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!OQE! LIECUTIVO
“Ano del Centenario de la Soberana Convencion Revolucmnarla en el Estado de Morelos 1916-2016”

Cuernavaca, Morelos, 24 de febrero de 20186.

CIRCULARO09/2016

C.C. DIRECTORES DE AREA, SUBDIRECTORES,
JEFES DE DEPARTAMENTO, COORDINADORES Y
ENCARGADOS DE DESPACHO DEL IEBEM
PRESENTES

Con fundamento en el articulo 40 fracciones Xll y XVII del Estatuto Organico del
Instituto de la Educacién Bésica del Estado de Morelos, se emite el Calendario de
Entrega de Bienes de Consumo, del Ejercicio Fiscal 2016, para cada una de las
Unidades Administfativas que forman parte de la estructura de este Descentralizado.’

Las requisiciones de materla] se re0|b|ran en el Almacén los primeros cinco dias héabiles
de cada mes, vy deberan ser firmadas por el Tltular del area soli CItante asi como por el
Director o Titular inmediato superior. : ‘

Una vez recibidas las requisiciones, personal adscrito al Almacén recabara las firmas de
~autorizacion de la Direccion de Administracién y llamara a la Unidad Administrativa
“ solicitante, para realizar la entrega de los Bienes de Consumo solicitados.

Asimismo vy con el objeto de evitar observaciones de! Organo Interno de Control, se
deberén evitar solicitudes de Bienes de Consumo fuera de lo establecido en la presente
circular. : i : ‘

Sin otro particular por el momento, reciba un cordial saludo.
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