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INFORMACION ACTUALIZADA Al MES DE NOVIEMBRE 2013

OTI1 OFICIOS O CIRCULARES INTERNAS QUE ORGANICEN ADMINISTRATIVAMENTE LA SECRETARIA DE
MOVILIDAD Y TRANSPORTE
SE ANEXAN CIRCULARES DEL NUMERO 60 A LA 70 DEL MES DE NOVIEMBRE DE 2013.

NUMERO
DEOFICIo | FECHA REMITENTE DESTINATARIO ASUNTO
C.P. EMMA SUBSECRETARIO, DIRECCION | SE HACE UN RECORDATORIO A TODOS LOS SERVIDORES
MARICELA GENERAL DE TRANSPORTE PUBLICOS ADSCRITOS A ESTA SECRETARIA PREPAREN
CIRCULAR 8/11/13 VAZQUEZ FLORES, | PUBLICO ¥ PARTICULAR, DIR. | SU ENTREGA RECEPCION
60 DIRECTORA GRAL, JURIDICA Y SECRETARIA
GENERAL PARTICULAR
ADMINISTRATIVA
c.p. EMMA | SUBSECRETARIO,  DIRECCION | INFORMA QUE LA ASEGURADORA PRIZA, INSTALARA
MARICELA GENERAL DE  TRANSPORTE | UN MODULO DE ATENCION PARA SERVIDORES
CIRCULAR | o /11/13 VAZQUEZ FLORES,{ POBLICO Y PARTICULAR, DIR. | PUBLICOS, EN CASA MORELDS. DE LUNES A VIERNES.
61 DIRECTORA GRAL. JURIDICA ¥ SECRETARIA
GENERAL PARTICULAR
ADMINISTRATIVA
C.p. EMMA ... | INFORMA QUE POR FALTA DE REFACCIONES ¥
MARICELA ZLE’ﬁSEERﬁHASE'O’ m[:‘sgsgg‘: LUBRICANTES SE CANCELARON LOS SERVICIOS
glzacumn 20/11/13 \éf;&ggi AFLORES, PUBLICO ¥ PARTICULAR, DIR, PREVENTIVOS PARA LOS VEHICULOS CFOCIALES.
GRAL. JURIDICA Y SECRETARIA
GENERAL PARTICULAR
ADMINISTRATIVA
C.p. EMMA INVITACION Al PROGRAMA DE MEDICINA PREVENTIVA
MARICELA é‘éﬂi‘;ﬁm‘gf’ TR’:‘S;E;@: EN COORDINACION CON EL IMSS, LOS DIAS 25 Y 26 DE
ggﬁcuma 19/11/13 ‘éﬁf&?iﬁ :LORES, PUBLICO ¥ PARTICULAR, DIR, NOVIEMBRE DE 2013, EN CASA MORELOS.
GRAL. JURIDICA Y SECRETARIA
GENERAL PARTICULAR
ADMINISTRATIVA
cp. EMMA ENVIAN LOS FORMATOS CORRESPONDIENTES A LA
MARICELA éléﬁséiﬁﬁ";éo' TR‘}TSEE;&’: ELABORACION DEL PROGRAMA ANUAL DE
CIRCULAR | /11/13 VAZQUEZ FLORES, PUBLICO ¥ PARTICULAR. Di. | ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS
64 DIRECTORA GRAL. JURIDICA Y SECRETAR(A | 2024PARA QUE SEAN REQUISITADOS Y ENVIADOS EN
GENERAL PARTICULAR FORMA IMPRESA ¥ DISCO MAGNETICO
ADMINISTRATIVA
c.p. EMMA INFORMAN QUE CON MOTIVO Al PROGRAMA DE
MARICELA é‘éﬂsﬁiﬁm\&'o’ TR‘;’S;EESE': CREDENCIALIZACION DE GOBIERNO DEL ESTADOQ, TODO
CIRCULAR VAZQUEZ FLORES, | ~- EL PERSONAL DEBERA ACUDIR A LOS MODULOS, LOS
65 26/13/13 | 0 eeCTORA PUBLICO Y PARTICULAR, DIR.| o) <o v 06 DE DICIEMBRE 2013
GRAL. JURIDICA Y SECRETARIA
GENERAL PARTICULAR
ADMINISTRATIVA
INVITACION EL DA 5 DE DICIEMBRE A LA
cp. emMa | SUBSECRETARIO, DIRECCION | PRESENTACION DE tAS PROPUESTAS DEL PROGRAMA
MARICELA GENERAL DE  TRANSPORTE | ESTATAL Y LA AGENDA LOCAL PARA LA IGUALDAD
CIRCULAR VAZQUEZ FLORES PUBLICO Y PARTICULAR, DIR. | ENTRE MUJERES Y HOMBRES EN EL AUDITORIO
28/11/13 * | GRAL. JURIDICA Y SECRETARIA | MUNICIPAL DE TEPOZTLAN.
66 DIRECTORA PARTICULAR
GENERAL
ADMINISTRATIVA

NUEVA
VISION
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C.P. EMMA ENVIAN EL CALENDARIO DE CURSOS DE CAPACITACION
MARICELA é‘égiigiﬂjﬁlo' m[;)\lrﬁggggg DIRIGIDOS A LOS COLABORADORES OPERATIVOS Y
E;RCULAR 28/11/13 \[gﬁRZE(ggZRAFLORES, PUBLICO Y PARTICULAR, DIR. MANDOS MEDIOS, PARA EL MES DE DICIEMBRE 2013
GRAL. JURIDICA ¥ SECRETARIA
GENERAL PARTICULAR
ADMINISTRATIVA .
C.P. EMMA | SUBSECRETARIO, DIRECCION | INFORMAN QUE EL DIA 6 DE DIEMBRE DEL PRESENTE
MARICELA GENERAL DE TRANSPORTE ANO, SE LLEVARA LA CUARTA ASAMBLEA GENERAL
CIRCULAR 28/11/13 VAZQUEZ FLORES, PUBLICO ¥ PARTICULAR, DIR. | ORDINARIA DEL SINDICATO DE TRABAJADORES DEL
68 DIRECTORA GRAL. JURIDICA Y SECRETARIA | ESTADO DE MORELQS, SE AUTORIZA LA SUSPENCION
GENERAL PARTICULAR DE LABORES DEL PRESONAL SINDICALIZADO,
ADMINISTRATIVA
C.P, EMMA | SUBSECRETARIQ, DIRECCION | INFORMA QUE ELINSTITUTO ESTATAL DE
MARICELA GENERAL DE TRANSPORTE | DOCUEMTACION DEL ESTADO DE MORELOS, PARA LA
CIRCULAR 29/11/13 VAZQUEZ FLORES, PUBLICO Y PARTICULAR, DIR. | ASESORIA DEL MANEJO Y CONSERVACION I?EL
69 DIRECTORA GRAL. JURIDICA Y SECRETARIA ARCHIVO, PARA ENVIAR AL ENLACE DE S5U AREA,
GENERAL PARTICULAR
ADMINISTRATIVA
C.P, EMMA INFORMAN SEGUN PUBLICACION EN EL DIARIO OFICIAL
MARICELA Zlézi‘f}(jﬁETASéO’ TR[;)-‘«IISSEEE(CJ:ROTI: DE LA FEDERACION DEBERAN ABSTENERSE DE ACEPTAR
CHRCULAR VAZQUEZ FLORES, . PROPUESTAS O CELEBRAR CONTRATOS SOBRE MATERIA
70 4/12/13 MRECTORA PUBLICO ¥ PARTICULAR, DIB' DE ADQUISICION.
: GRAL. JURIDICA Y SECRETARIA
GENERAL PARTICULAR
ADMINISTRATIVA
ELABORO AUTORIZO

C. IRMA LIZETTE RiOS PEREZ

AUXILIAR ADMINISTRATIVO Y
RESPONSABLE DEL RESGUARDO
DE LA INFORMACION

C.P. EMMA MARICELA VAZQUEZ FLORES.
DIRECTORA GENERAL ADMINISTRATIVA
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Dependencia: Secretaria de Movilidad y Transporte.
Depto. Direccion General Administrativa
Seccién: Subdireccion de Recursos Materiales
Oficio Nim.:

Expediente. Proveedores

“2013. ANO DE BELISARIO DOMINGUEZ”

J

Diciembre 4, 2013.

'"-*SUBSECRE'T’A'réié;'D"msérbﬁﬁé’"' _
GENERALES,  SECRETARIA

PARTICULAR DE LA
SECRETARIA DE !\JIOVIL!DAD Vi .
TRANSPORTE.

PRESENTE

Por este conducto y en atencién a los escritos No. SC/SJYRA/lﬁ?ﬁﬁﬁ"'Eirélzfééha'i27 Hénovnembre

de 2013, me permito enviar a Usted en relacion adjunta, informacion complementaria de

empresas y personas fisicas con las que seglin publicacidn en el Diario Oficial de la Federacidn,

debera abstenerse de aceptar propuestas o celebrar contratos sobre materia de Adquisicion,

Arrendamiento, Servicios, Obra Publica y Servicios relacionados con las mismas de manera directa

o por interpdsita persona. {\\KS}‘ o n‘>\,q>
| A Jv

Y Sinotro particular, aprovecho la ocasién para enviarle un cordial saludo.
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Dependencia: Secretaria de Movilidad y Transporte,
Depto. Direccion General Administrativa
Secciém Subdireccion de Recursos Materiales
Oficio Nim.;

Expediente, Archivo

#2013, ANO DE BELISARIO DOMINGUEZ.”
Noviembre 29, 2013.

| | CIRCULAR 69

- SUBSECRETARIO, DIRECTORES
. .GENERALES, SECRETARIA PARTICULAR
" DE LA SECRETARIA DE MOVILIDAD Y
-~ TRANSPORTE.
P RESENTE

e :P_of_medio del presente me dirijo respetuosamente a Usled, para hacefuc-ié su condcimiento gue el
 dia 02 de Diciembre del presente ano a las 10:00 horas, se realizara una reunion con pérsonaf del
Enstltuto Estatal de Documentacién del Estado de Morelos para la asesoria del manejo vy
' ConservaG!OH del archivo de consutta de acuerdo a lo que estipula la Ley en materia, por tal motivo
.:sc:JI'icitamos la presencia del enlace del archivo documental de la unidad Administrativa a su digno

cargo, con la finalidad de aclarar las dudas que se tengan sobre el manejo de archivo en general,

-.(Archivo Histérico, de Concentracion y de Consulta).

" Dicha reunién’ se flevara a cabo en la sala de juntas de la Direccién General de Transporte

~Publico y Particular.

Sin otro particutar, hago propicia-fa:ocasion para enviarle un cordial saiudo
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Dependencia: Secretarfa de Movilidad y Transporte.
Depto. Direccidn General Administrativa

seccion: oo

OfsCio Num

+“Subdireccién de Recursos Humanos.

Noviembre 28, 2013.

SUBSECRETARIO DE MOVILIDAD Y TRANSPORTE,
DIREGTOR GENERAL DE TRANSPORTE
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En atencion a la circular numero 030 girada por la Direccion General de Recursos Humanos ne
permito informarle que el proximo dia 6 de diciembre del presente ailo, se llevara a cabo la Cuaria
Asamblea General Ordinaria del Sindicato Unico de Trabajadores del poder Ejecutivo y Entidades
Paraestatales del Estado de Morelos, por tal motivo se autoriza la suspension de labores del personal
sindicalizado para asistir a dicha asam_biea.
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Sin embargo, aquellas: Umdades "Admmsstrativas quetpor la naturafeza de sus func;lones requieran
una aienmon contlnua y que deban cumphr con.el: horano de iabores establecido, deberan dejar las
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Dependencia: Secretarfa de Movilidad y Transporte.
Depto. Direccién General Administrativa
Seccion:

Oficio Nim.:

Expediente. Subdireccion de Recursos Humanos.

Noviemhbre 28, 2013,

") fg%l GIRCULAR # 67

SUBSECRETARIO DE'MOVILIDAD Y TRANSPORTE, o

DIRECTOR GENERAL DE TRANSPORTE

~

PUBLICO Y PARTICHLAR
Eo N U I sy CFL gy B TR B R § S B g R T F e N Y . N
tres e 1 W SREINE AL dumdiditow 3 : . / / —
fRTR RO L TR R [ A TRESMY I A T PR T o O parme 3o pwm, i;’ I -:}7 7 ,’é
SELRETANA FARHLULAR DEL SEGRETARIU SR o <

= A - s ST (ol
DE MOVILIDAD Y TRANSPORTE : PR HO |
PRESENTE. | N 7 b

e

En atencion al oficio DGRH/SC/1759/13 girado por la Direccion General de Recursos Humanos y con
la finalidad de cumplir con los objetivos plasmados en el Plan Estatal de Desarrollo 2013-2018,
envio anexo al presente el calendario de cursos de capacitacion dirigido a los colaboradores
operativos y mandos medios, para el mes de diciembre.

Lo anterior con la finalidad de darlos a conocer y entregar a esta Direccién General a méas tardar el
dia 29.de noviembre del presente afio, la relacién del personal que desee participar en alguno de
dichos cursos.

e Sin otro particular, reciba un cordial saludo.

¢

Archivo.- Minutario.-
EMVF*nepn?.-




Dependencia: Secretarfa de Movilidad v T‘ransporte.
Bepto. Direccién General Administrativa

Seccidn;

Oficio Num.:

Expediente.  Subdireccién de Recursos Humanos.

Noviembre 28, 2013.

CIRCULAR # 66
UBSECRETARIO DE MOVILIDAD Y TRANSFORTE,
R GENERAL DE TRANSPORTE
ARTICULAR,

L S BE g g e o

!
X Xl Al L o) : '
NMEFVAL widiiasineld

R G
TARIA PARTICULAR DEL SECRFTARIC

Dz MOVILIDAD Y TRANSEC

PRESENTE.

i
SPORTE

Por medio de la presente y en atencion al Oficio No. 685, girado por la E.C.E. Adriana Muijica Murias;
Directora General del Instituto de la Mujer para el Estado de Morelos, me permito hacerles la cordial ,
invitacién el dfa 5 de diciembre de 10:00 a 13:00 Hrs., a la presentacion de las propuestas del
Programa Estatal y la Agenda Local para la Igualdad entre Mujeres y Hombres que se llevara a cabo
en el Auditorio Municipal de Tepozitan, asi mismo hacer extensiva la invitacién a su personatl de
mandos y personal en general.

Sin ofro particular, reciba un cordial saludo.

LA DIRECTORA GENERAL ADMINISTRATIVA

C.c.p. M. en D, David Gémez Basilio.- Secretario de Movilidad y Transporte.- Para su canocimiento
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Dependencia: Secretaria de Movilidad y Transporte

Depto. Direccion General Administrativa
Seccion  Subdireccion de Recursos Humanos
Oficio Nm.

Expediente: Circulares

*2013, Ano Del Bellsario Dominguez "

Cuernavaca, Mor, a 26 de noviembre del 2013,

CIRCULAR 65

P T

SUBSECRETARIO, DIRECTORES GEMERALES DELEGADOS Y
SECRETARIA PARTICULAR DE LA SEGRE TARIA DE MOVILDAD Y
TRANSPORTE

Por medio dal presente me permito informar & Usted, que con motive del Proyecto de Credencializacion de
Gobierno del Estado, todo el personal debera de acudir a los Mddulos que aparecen en la reiamon que se adjunta,
con la documentacion especificada.

Cabe mencionar que en las oficinas centrales de esta Secretaria habrg un médulo para el tramite los dias 05 y 06
de diciembre del afo en curso, a partir de las 08:00 a. m..

Sin otro particular, quedo de Usted.

G Gz Ve 0/0"42/

T sECRETARIADE -
7 MOVILIDAD Y TRANSPORVE,
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~CCP~ L.
M. en D. Dawd Gomez Basnlo -Searetario de Movilidad y Transporte.-Para su conocimiento.
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HSeC réta rid Dependencia: Secretaria de Movilidad y Transporte.

; =N PEE A
;fj% ?&ﬁ CEEVE § %fj} = i; Depto. Direccién General Administrativa
Seccign: Subdireccidn de Recursos Materiales

?‘;«; ﬁéﬁ%ﬂ% ﬁ g;’%% é’_’g% Oficio NGm.: Circular 064

«Expediente. Programa Anual de Adquisiciones 2014

MIORELOS |

PORIE CRTTRD

EETEI2013 ANO DEBELISARIQ DOMINGUEZ” -

2T Noviembre 26, 2013,

SUBSECRETARIO, DIRECTORES GENERALESY |
SECRETARIA PARTICULAR DE LA SECRETARIA DE
MOVILIDAD Y TRANSPORTE. 3
PRESENTE

En atencion ai oficio No. UPAC/0623/2013, por e;t:‘é"}im':’dutt{i (e gEIG EhiET s U
cormsoondnentes a la elaharacion del Programa Annal de Adauisiciones, Arrendarientos v Servicios 2014,
lo anterior, a fin de que sean debidamente requisitados y enviados en forma impresa con las firmas
espectivas v en disco magnéiico, a esta Direccién General Administrativa a mds tardar el dia viernes 29 del
mes ¥ afio en curso antes de las 13:00 hrs. con la informacion concerniente a las necesidades te la Unigad

Administrativa a su digno cargo. Los formatos no podrén ser modificados en sus apartados ya establecidos.

No omito mencionar, gue dicha informacion deberd ser enviada en tiempo y forima a fin de que sea incluida

en la consolidacion, del i)'r'déré-ﬁ;é'i\‘r'iu'éf de la Setretaria de, Movitidad y Transporte para el ejercicio fiscal

)
2

2014. Los datos plasmado en este Programa deberan apegarse al equilibrio presupuestal obligado entre

fos bienesy servicios pro| r_amados y eE presupuesto astgnado en cada una de las partidas que lo integran.

ENUTE Al

Agradeciendo de antemano su atencmn QA Ia presente y sin otro en particular, aprovecho la oportumdad

! h!/f3

;éé

o

& ™ara enviarle un cor_dla_l saludo.
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Dependencia: Secretaria de Movilidad y Transporte.

Depto. Direccidn Gral. Administrativa

Oficio Nam.: CIRCULAR

Expediente.  Direccion Administrativa

. “2013, ANO DE BELISARIO DOMINGUEZ".

19 de Noviembre, 2013:- .o

CIRCULAR # 63

SUBSECRETARIO DE MOVILIDAD Y TRANSPORTE,

DIRECCION GENERAL DE TRANSPORTE PUBLICO Y PARTICULAR,
DIRECCION GENERAL JURIDICA

Y SECRETARIA PARTICULAR DE MOVILIDAD Y TRANSPORTE

PRESENTE

Por este conducto, me permito enviar a usted, copia del oficio No. SA/DGRH/DPST/SAM/1719/2013,
firmado por la Lic. Eugenia Mauries Capuano, Directera General de Recurses Humanos, para hacernos una
invitacion al Programa de Medicina Preventiva en Coordinacidn con el Instituto Mexicano del Seguro Social,
los dias 25 y 26 de noviembre de 2013, al Servicio Médico de Casa Morelos de 9:00 a 12:00 horas, y Hevar
cartilla nacional de salud,

Por lo anterior, le solicito de la manera méas atenta difundir dicha informacion a los servidores publicos a su
digno cargo.

Sin otro particular, aprovecho la ocasion para enviarle un cordial vy afectuoso saludo.
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Dependencia: Secretarfa de Movilidad y Transporte,

Depto. Direccidn General Administrativa

Seccion; Subdireccidn de Recursos Materiales |
Oficio Nam.: : |
Expediente. Vehiculos }

2013, ANO DE BELISARIO DOMINGUEZ.”
Noviembre 20, 2013,

};.,/”z/g CIRCULAR 62
SHI

SUBSECRETARIO, DIRECTORES
GENERALES, SECRETARIA PARTICULAR
DE LA SECRETARIA DE MOVILIDAD Y
_ TRAMSPORTE. Sy
PRESENTE.

07
4

Por medio del presaente me dirijo respetuosamente a Usted, para hacer de su conocimiento que
debido a la falta de refacciones vy lubricantes se cancelaron los servicios preventivos de los
vehiculos oficiales de los meses de Septiembre y Octubre del presente afio, asl mismo, se les
informa que en cuanto la Direccidn General de Mantenimiento Vehicular adquiera las refacciones
y lubricantes necesarias para continuar los servicios, se reprogramaran los veh:’cufos que les

correspondian servicios en estos dos periodos antes mencionados.

Sin otro particular, hago propicia la ocasién para enviarle un cordial saludo. - omn s monin s

LA DIRECTORA GENERAL AD Nf’
SECRETARIA DE MOVILIDADY.F)

ARICE
4 BECHETARIADE

- Minutario/Expediente gﬁ?ﬁs‘gg.g;;ﬁg ¢ THANS JE’@R?Z}
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C.P. EMMA




rDependencia: Secretaria de Movilidad y Transporte,
Depio. Direccian Gral, Administrativa
Oficio Ntm.: CIRCULAR
Expediente.  Direccién Administrativa

2013, ANO DE BELISARIO DOMINGUEZ”,

R AN
. .

] F 19 ._dgfﬁéviemb_;e_,_?()lS.
CIRCULAR #61

SUBSECRETARIO DE MOVILIDAD Y TRANSPORTE, ;
DIRECCION GENERAL DE TRANSPORTE PUBLICO ¥ PARTICULAR !
DIRECCION GENERAL JURIDICA

Y SECRETARIA PARTICULAR DE MOVILIDAD Y TRANSPORTE . B “"595”////,3
PRESENTE | e R Fe23

Por este conducto, me permito enviar a usted, co nia dei oficio No. SA/DGRH/DPST/1695/"‘01 firmadd por L
la Lic. Eugenia Mauries Capuano, Directora General de Recursos Hurnanos, en el cual nos informa que la
ASEGURADORA PRIZA instalard un modulo de atencidn a Servidores Publicos; en “Casa Morelos”, Calle
Galeana, S6tano, con un horario de 11- 00a 13:00 hrs, De lunes a viernes,

Por lo anterior, le solicito de {a manera mas atenta difundir dicha informacion a los servidores plblicos a sy
digno cargo.

Sin otro particular, aprovecho la ocasién para enviarle un cordial y afectuoso saludo,

Cep. Expadlente/minutario
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Dependencia: Secretaria de Movilidad y Transporte.
Depto. Direccién Gral. Administrativa

Oficio Ndm.: CIRCULAR

Expediente.  Direccidn Administrativa

“2013, ANO DE BELISARIO DOMINGUEZ",

8 de Noviembre, 2013,

CIRCULAR # 60

UBSECRETARIO DE MOVILIDAD Y TRANSPORTE,
D!R‘_CCION GENZRAL DE TRANSPORTE PUIBLICO ¥ PARTICULAR,

DIRECCION GENERAL IURIDICA . {
V SECRETARIA PARTICULAR DE MOVILIDAD ¥V TRAMSPORTE N

PRESEMNTE
J Ov L‘J((j(
Por este conducto, me permito enviar a ustad, copia del oficio No. DGP/2446/2013, firmado por el M. en D.
Jorge Alfonso Ahumada Truijiito, Direcior General de Patriraonio, en el cual solicita se haga un recordatorio
a todos los Servidores Priblicos.adscritos a esta Secretarfa, “que ‘es una obligacién a cargo del servidor
pubhco saheme que en un plazo na mayor dge 15 dias habniles comados a partir de la renuncia o cambio de
cargo, se prepare con oponunldad la informacién documenta!  jue serd éﬁje;o de la entrega recepcion.

deberdn-ser. entregados ‘a las areas involucradas con tres dias. de- antlmpauon, _de acuerdo a la. Ley de

De |guai forma sol;c;ta que se envien ' los oficios de convocatona md:cando fecha y hora mismos que

Entrega Recepcuon de fa Admm:stracmn Publica para el Estado de Morelos y sus Mummpsos

Por Eo antenor le sohcato de la manera mds atenta difundir dicha mformac:on a Ios serv:dores pubhcos asu
digno cargo. ' R

§ Sin otro particutar, aprovecho la ocasién para enviarle un cordial y afectuoso saludo. -
3 i
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