|

E

Instituto de Crédito para los
Trabajadores al Servicio del

MORE‘-DS E Gobierno del Estado de Morelos

() L
[ _). I_
" S

COORDINACION DE PRESTACIONES

ASISTENCIALES Y SERVICIOS GENERALES

CASA DE DIA DEL JUBILADO Y PENSIONADO

ENERO 2015

g VISION
5 MORELOS

ERRIRENE




§. Instituto de Crédito para los
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Catalogo de Informacion Publica

MORELOS

Nombre de la Entidad Publica: INSTITUTO DE CREDITO PARA LOS TRABAJADORE AL SERVICIO DE GOBIERNO
DEL ESTADO DE MORELOS

Actualizacion correspondiente al mes de: Enero de 2015

Nombre de la Unidad Administrativa: CASA DE DIA DEL JUBILADO Y PENSIONADO

Servidor Piiblico responsable del resguardo de la Informacién: L.A.E. DORA DIAZ ALATORRE

Fuente y Archivo donde radica la Informacién: CARPETAS CON BROCHE BACO COLOR AZUL, RESGUARDADAS
EN ARCHIVERO DE 3 GAVETAS COLOR CAFE, UBICADO EN LA ADMINISTRACION DE LA CASA DE DIA.

Informacidn publica: LIBROS DE REGISTRO, OFICIOS Y CIRCULARES, RESGUARDADAS EN ARCHIVERO DE 3
GAVETAS COLOR CAFE, UBICADO EN LA ADMINISTRACION DE LA CASA DE DIA.

|
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L.A E. Dora Diaz Alatorr
Administradora de la Casa de Dia del Jubilado y
Pensionado
Responsable de la Elaboracion
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| Instituto de Crédito para los
) Trabajadores al Servicio del
MORELOS | Gobierno del Estado de Viorelos

Catalogo de Informacién Publica

'Nombre de la Entidad Publica: INSTITUTO DE CREDITO PARA LOS TRABAJADORE SAL SERVICIO DE
GOBIERNO DEL ESTADO DE MORELOS S

Nombre de la Unidad Admmlstratlva CONSULTORIO DE OPTOMETRIA
‘Servidor Publico responsable del resguardo de la Informacién: L.O. FERNANDO VALLE TOVILLA

Fuente y Archivo donde radica la Informac:on ARCHIVERO COLOR GRIS FORMATO ELECTRONICO
. DEL CONSULTORIO DE OPTOMETRIA e

Informaci6n ptblica: LIBROS DE REGISTRO, OFICIOS Y CIRCULARES.

L A
‘ﬁ/ﬁﬂaﬁé—’/’ Lic. Marcela Estrada Flores -
.0. Fernando Valle Tovilla Coordinadora de Prestaciones Asistenciales y Servicios

Jefe del Departamento del Consultorio de Optometria Generales
Responsable de la Elaboracion esponsable de la Autorizacién
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€5 nuestro
ob|etiv




Instituto de Crédito para los
Trabajadores al Servicio del
MORELOS | Gobierno del Estado de Morelos

PCDER EJECUTIVO
Catalogo de Informacién Publica
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fActuahzac:on correspond:ente al mes de ENERO - e e P -

Nombre de Ia Umdad Admmlstratlva CONSULTORIO DE ODONTOLOGIA

Fuentey Archivo donde radica la Informaclon ARCHIVERO COLOR GRIS FORMATO ELECTRONICO
- DEL CONSULTORIO DE = OPTOMETRIA e : =i

Informacién piblica: LIBROS DE REGISTRO, OFICIOS Y CIRCULARES.

// o Lo
: c. Marcela Estrada Flores o
C.E.E.E. Rebeca Narvaez Delgado Coordinadora de Prestaciones Asistenciales y Servicios

Jefa del Consultorio de Odontologia Generales
Responsable de la Elaboraci6n Responsable de la Autorizacion




Catalogo de Informacion Publica

Nombre de la Entidad Piblica:
INSTITUTO DE CREDITO PARA LOS TRABAJADORES AL SERVICIO DEL GOBIERNO DEL ESTADO DE MORELOS

Actualizacion correspondiente al mes de:

ENERO

Nombre de la Unidad Administrativa:

DEPARTAMENTO DE ARCHIVO

Servidor Publico responsable del resguardo de la Informacién:
C.JOSE LUIS LUNA VELAZQUEZ

Fuente y Archivo donde radica la Informacion:

CARPETAS EN LA OFICINA DEL DEPARTAMENTO DE ARCHIVO
Informacién publica:

OFICIOS, ACUSES, CIRCULARES Y FORMATOS

C. Jose if.sﬂl_,‘\/elazul,mz
Jefe del Departamento de Archivo "A’
Responsable de la Elaboracion




Instituto {w C u {Hl() [mm |()>
ﬁf Servicio del
tado égfc Morelos

Catalogo de Informacnon Publica

Nombre de la Entidad Piblica: INSTITUTO DE CREDITO PARA LOS TRABAJADORES AL SERVICIO DE
GOBIERNO DEL ESTADO DE MORELOS

s:%ri?;“ﬁz]?fﬁh“nﬂ 5
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Actualizacion correspondiente al mes de: ENERO 2015
Nombre de la Unidad Administrativa: DEPARTANMENTO DE SERVICIOS GENERALES
Servidor Publico responsable del resguardo de la Informacién: LIC. JUAN MANUEL CORTES ESTEVES

Fuente y Archivo donde radica la Informacién: CARPETAS LEFOR, CARPETAS BLANCAS, FOLDERS AZULES Y ;
ARCHIVERO METALICO -

Informacion publica: LIBROS DE REGISTRO, OFICIOS, CIRCULARES, RESGUARDOS DE BIE NES MUEBLES,

Lic. Juan Maﬁ |

ortés Estéves
Jefe De Departaments e Servicios Generales Coordinadora de Prestaciones Asistenciales y Servicios Generales ‘
Responsable de\a Elaboracion Responsable de la Autorizacién ‘
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Catalogo de Informacion Publica

Nombre de la Entidad Pablica: INSTITUTO DE CREDITO PARA LOS TRABAJADORES AL SERVICIO DE
GOBIERNO DEL ESTADO DE MORELOS

Actualizacidon correspondiente al mes de: ENERO 2015

Nombre de la Unidad Administrativa: COORDINACION DE PRESTACIONES ASISTENCIALES Y SERVICIOS
GENERALES :

Servidor Publico responsable del resguardo de la Informacion: M. en D. MARCELA ESTRADA FLORES

Fuente y Archivo donde radica la Informacion: CARPETAS LEFOR, EN EL DEPARTAMENTO DE SERVICIOS
GENERALES

Informaciéni pablica: LIB ClS DE REGISTRO, OFICIOS, CIRCULARES.

Uoowduud

~{M-en D. Marcela Estrada Flores
Coortadora de Prestaciones Asistenciales Coordl

T~

.en D. Marcela %strada Flores
adora de Prestaciones Asistenciales
y Servicios Generales
Responsable de la Autorizacion
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y Servicios Generales
esponsable de la Elaboracion.
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| Instituto de Crédito para los
| Trabajadores al Servicio del

MORELOS | Gobierno del Estado de Morelos

Catalogo de Informacion Publica

Nombre de la Entidad Publica:
INSTITUTO DE CREDITO PARA LOS TRABAJADORES AL SERVICIO DEL GOBIERNO DEL ESTADO DE MORELOS.

Actualizacion correspondiente al mes de:
ENERO DE 2015

Nombre de la Unidad Administrativa:
SUBDIRECCION DE PROGRAMACION Y ANALISIS FINANCIERO

Servidor Publico responsable del resguardo de la Informacion:
C. MARIA LUISA DE LA INMACULADA CC)NCEPC[ON MADRIGAL GARCIA
SUBDIRECTORA DE PROGRAMACION Y ANALISIS FINANCIERO
Fuente y Archivo donde radica la Informacion:
AREA DE ARCHIVO GENERAL DEL DEPARTAMENTODE PROGRAMAC[ON EVALUACION Y SEGUIMIENTO

Y MUEBLE DE MADERA COLOR CAFE RESPECTIVAMENTE
Informacion publica:

ESTADOS FINANCIEROS
LIBRO DE REGISTRO DE CORRESPONDENCIA RECIBIDA
LIBRO DE REGISTRO DE CORRESPONDENCIA ENVIADA

~Elaborg Autorizo
"P. Olga Merlog C C. Maria Luisa de la Inmaculada Concepcion
Jefatlra,de,Contabilida Madrigal Garcia
T . \ Subdirectora de Programacion y Andlisis Financiero
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Catalogo de Informacién Publica RESTACIONES 13T ZICAS|

Nombre de la Entidad Publica:
INSTITUTO DE CREDITO PARA LOS TRABAJADORES AL SERVICIO DEL GOBIERNO DEL ESTADO DE MORELOS

Actualizacion correspondiente al mes de:

ENERO 2015

Nombre de la Unidad Administrativa:

DEPARTAMENTO DE CREDITOS HIPOTECARIOS

Servidor Publico responsable del resguardo de la Informacion:

LIC. YAZMIN VALERO LUNA

Fuente y Archivo donde radica la Informacion:

ARCHIVERO COLOR GRIS DEL DEPARTAMENTO DE CREDITOS HIPOTECARIOS
Informacion publica:

LIBRO DE MINUTARIO
LIBRO DE COR?SE NDENCIA RECIBIDA
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- Instituto de Crédito para los
: | Trabajadores al Servicio del
MORELOS | Gobierno del Estado de Morelos

Catalogo de Informacién Publica

Nombre de la Entidad Publica:
INSTITUTO DE CREDITO PARA LOS TRABAJADORES AL SERVICIO DEL GOBIERNO DEL ESTADO DE MORELOS

Actualizacién correspondiente al mes de:

ENERO 2015

Nombre de la Unidad Administrativa:

DEPARTAMENTO DE CREDITOS PARA VEHICULO

Servidor Publico responsable del resguardo de la Informacion:

L.A.E. CARLOS SORIANO MORA

Fuente y Archivo donde radica la Informacion:

ARCHIVEROS DEL DEPARTAMENTO DE CREDITOS PARA VEHICULO
Informacién publica:

LIBRO DE MINUTARIO
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Nombre de la Entidad Publica:
INSTITUTO DE CREDITO PARA LOS TRABAJADORES AL SERVICIO DEL GOBIERNO DEL ESTADO DE MORELOS.

Actualizacion correspondiente al mes de:

ENERO 2015
Nombre de la Unidad Administrativa:

CREDITOS QUIROGRAFARIO, ADSCRITA A LA SUBDIRECCION DE PRESTACIONES ECONOMICAS

Servidor Pablico responsable del resguardo de la Informacion:

C. ELVIRA CRUZ TRUJILLO, JEFA DEL DEPARTAMENTO DE CREDITOS QUIROGRAFARIOS

Fuente y Archivo donde radica la Informacién:

DEPTO. DE CREDITOS QUIROGRAFARIOS, ARCHIVERO 2

Informacion publica:

LIBRO DE REGISTRO DE CORRESPONDENCIA ENVIADA
LIBRO DE REGISTRO DE CORRESPONDENCIA RECIBIDA
CORRESPONDENCIA ENVIADA
CORRESPONDENCIA RECIBIDA

Eiamzé / o ng / //

C. Elvira Gfuz Trujillo ruz Trujillo
Jefa del Departamento de Créditos Quirografarios Jefa del Departamento de Créditos Quirogrétarios
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Nombre de la Entidad Publica:

i

INSTITUTO DE CREDITO PARA LOS TRABAJADORES AL SERVICIO DEL GOBIERNO DEL ESTADO DE MORELOS.
Actualizacion correspondiente al mes de:

ENERO 2015

Nombre de la Unidad Administrativa:

CREDITOS ESPECIALES, ADSCRITA A LA SUBDIRECCION DE PRESTACIONES ECONOMICAS
Servidor Publico responsable del resguardo de la Informacion:

C. ELVIRA CRUZ TRUJILLO

Fuente y Archivo donde radica la Informacion:

DEPTO. DE CREDITOS ESPECIALES, ARCHIVERO UNICO GAVETA 18 Y 19

Informacioén publica:

LIBRO DE REGISTRO DE CORRESPONDENCIA ENVIADA
LIBRO DE REGISTRO DE CORRESPONDENCIA RECIBIDA
CORRESPONDENCIA ENVIADA
CORRESPONDENCIA RECIBIDA

A Ul

Encargada de Despacho del Departamento de Crédilos Especiales

Encargada de Despacho del Departamento de Créditos E; iales
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Catalogo de Informacion Publica
Nombre de la Entidad Publica:
INSTITUTO DE CREDITO PARA LOS TRABAJADORES AL SERVICIO DEL GOBIERNO DEL ESTADO DE MORELOS
Actualizacién correspondiente al mes de:
ENERO 2015
Nombre de la Unidad Administrativa:
DEPARTAMENTO DE ATENCION AL PUBLICO
Servidor Publico responsable del resguardo de la Informacién:
C.P. OFELIA JULIANA GARCIA DIAZ
Fuente y Archivo donde radica la Informacion:
ESCRITORIO DE LA OFICINA DEL DEPARTAMENTO DE DE ATENCION AL PUBLICO
Informacién puablica:

LIBRO DE MINUTARIO
LIBRO DE CORRESPONDENCIA RECIBIDA

ELAB® -a‘
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CP.O inz

JEFA DEL DEPARTAMENTO DE ATENCION AL PUBLICO AL PUBLICO
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C.P. GORIA CORONA VARGAS

Fuente y jf.,‘i ;@1 hivo ¢ tom- le rad [I‘:CI la Informacién:

ARCHIVERO No. 39, 4 GAVETAS COLOR NEGRO ARCHIVERO No. 40 ZGAVETAS COLORNEGRO DEL!
DEPARTAMENTO DE AFILIACION Y VIGENGIA DE DERECHOS
‘Ilcimﬁffﬁbi) rxftejlmeﬂ i |

LIBRO CORRESPONDENCIA RECIBIDA

LIBRO MINUTARIO
O: TORIZO:
RONMR—G% & GAS

EFA DEL DEPTODE AFILIACION JEFA DEL DEPTODE AFILIAC ON
Y VIGENCIA A DE DERECHOS Y VIGENCIA A DE DERECHOS

www.morelos.gob.mx
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FPODER EJECUTIVO

Catalogo de Informacion Publica

Nombre de la Entidad Publica:
INSTITUTO DE CREDITO PARA LOS TRABAJADORES AL SERVICIO DEL GOBIERNO DEL ESTADO DE MORELOS

Actualizacion correspondiente al mes de:
ENERO 2015

Nombre de la Unidad Administrativa:
SUBDIRECCION DE PRESTACIONES ECONOMICAS |
Servidor Publico responsable del resguardo de la Informacion:

L.A.E. ROGELIO REYNA VILCHIS |
Fuente y Archivo donde radica la Informacion:

ARCHIVERO DE LA SUBDIRECCION DE PRESTACIONES ECONOMICAS ‘

Informacién publica:

LIBRO DE MINUTARIO
LIBRO DE CORRESPONDENCIA RECIBIDA

—

éndez Medina
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Catalogo de Informacion Publica

Nombre de la Entidad Publica:

Instituto de Crédito para los Trabajadores al Servicio del Gobierno del Estado de Morelos

Actualizacién correspondiente al mes de:

Enero

Nombre de la Unidad Administrativa:

Coordinacién Operativa
Servidor Publico responsable del resguardo de la Informacién:
Verénica Martinez Garcia Coordinadora de Prestaciones Econémias y Administracion

Fuente y Archivo donde radica la Informacién:

Archivero 1, gaveta 1 color Beige, Archivero 2 Repisa 5, 7 y 9 Color Naranja, De la Coordinacion Operativa.

Informacién publica:

Manuales del Sistema de Gestion de calidad del Instituto
Libros de Registro Correspondencia Recibida
Libros de Registro Correspondencia Enviada
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- Trabajadores al Servicio del
MORELOS | Gobierno del Estado de Morelos

FODER EJECUTIVO

Catalogo de Informacién Publica

Nombre de la Entidad Publica:

Instituto de Crédito para los Trabajadores al Servicio del Gobierno del Estado de Morelos
Actualizacion correspondiente al mes de:

Enero 2015

Nombre de la Unidad Administrativa:

Subdireccion de Informatica

Servidor Publico responsable del resguardo de la Informacion:
L.l. Argelia Chavez Herrera, Subdirectora de Informatica.
Fuente y Archivo donde radica la Informacion:

Mueble de madera de la Subdireccion de Informatica.
Informacion publica:

Libro de correspondiente recibida y enviada de la Subdirecciéon de Informatica.
Carpeta de correspondencia enviada y recibida 2014.

—
labor6 _— /) Autorizé

E
% =
én Gémez Infante W

Administrador de Contenido Digital Subdirectora de Informatica
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Instituto de Crédito para los
St Trabajadores al Servicio del
MORELOS | Gobierno del Estado de Morelos

FODER EJECUTIVO

Catalogo de Informacion Publica

'Nombre de la Entidad Publica: INSTITUTO DE CREDITO PARA LOS TRABAJADORES AL SERVICIO DEL GOBIERNO
' DEL ESTADO DE MORELOS.

Actualizacién correspondiente al mes de: ENERO

Nombre de la Unidad Administrativa: SUBDIRECCION JURIDICA

Servidor Publico responsable del resguardo de la Informacién: LIC. FABIOLA DEL SOL URIOSTEGUI ALVEAR

Fuente y Archivo donde radica la Informacién: PAPELERA ACRILICA UBICADA EN EL ESCRITORIO SECRETARIAL DE
MADERA.

Informacion publica:
o LIBRO DE CORRESPONDENCIA ENVIADA
o LIBRO DE CORRESPONDENCIA RECIBIDA
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Trabajadores al Servicio del

I Instituto de Crédito para los
Gobierno del Estado de Morelos

MORELOS

PODER EJECUTIVO

Catalogo de Informacion Publica

o de la Informacién: Jul Lfgﬂ?@uﬁgﬁ},@_l TRV,
vVa, &Bﬂﬁbﬂ&‘rf ubdireccion Juridica.

) metalico de cuatro ¢ gj:jL—fi?
 la Subdireccion Juridica,

> AUTORIZO

LIC. FABIOLADEL SOL URIOSTEGUI ALVEAR
SUBDIRECTORA JURIDICA

VISION
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MORELOS | Gobierno del Estado de Morelos

PODRER FJIECUTIVO

Catalogo de Informacién Publica

' Nombre de la Entidad Publica: INSTITUTO DE CREDITO PARA LOS TRABAJADORES AL SERVICIO DEL GOBIERNO
DEL ESTADO DE MORELOS. ;

Actualizacién correspondiente al mes de: DICIEMBRE 2014

Nombre de la Unidad Administrativa: DEPARTAMENTO DE COBRANZA JUDICIAL ADSCRITO A LA SUBDIRECCION
JURIDICA.

' Servidor Publico responsable del resguardo de la Informacion: LIC. PATRICIA FIGUEROA REZA, JEFA DEL
 DEPARTAMENTO DE COBRANZA JUDICIAL, ADSCRITO A LA SUBDIRECCION JURIDICA

Fuente y Archivo donde radica la Informacién: CLOSET DE MADERA EMPOTRADO A LA PARED DEL DEPARTAMENTO
. DE COBRANZA JUDICIAL, ADSCRITO A LA SUBDIRECCION JURIDICA.

ESPONDENCIA ENVIADA

Informacion publica: LIBROS DE REGISTRO DE CORRESPONDENCIA RECIBIDA 'Y CO
'DEL DEPARTAMENTO DE COBRANZA JUDICIAL ADSCRITO A LA SUBDIRECCION JUR

=5

C. ERIKAWMARLENE LUGO GUERRERO JEFA DELDE NTO DE COBRANZA
AUXILIAR CONTABLE
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Trabajadores al Servicio del

MORELOS Gobiermno del Estado de Wiorelos
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Catalogo de Informacion Publica

Nombre de la Entidad Publica: Instituto de Crédito para los Trabajadores al Servicio del Gobierno del Estado de Morelos

Actualizacién correspondiente al mes de: Enero 2015

Nombre de la Unidad Administrativa: Departamento Técnico Normativo, adscrito a la Subdireccion Juridica

Servidor Publico responsable del resguardo de la Informacién: Lic. Manuel Israel Cuevas Castillo Jefe de Departamento
Técnico Normativo, adscrito a la Subdireccion Juridica

Fuente y Archivo donde radica la Informacion: Repisa de madera colgante Nivel 1 Columna 5

Informacién publica:

Libro de registro de correspondencia enviada

Libro de Registro de correspondencia recibida

Carpeta correspondencia enviada

Carpeta correspondencia recibida

Carpeta informes de autoridad

Carpeta difusion de publicaciones en el Periédico Oficial “Tierra y Libertad”

Carpeta asesoria juridica interna

N}

LIC. MANUEL ISRAEL CUEVAS CASTILLO -
AUXILIAR JURIDICO JEFE DE DEPARTAMENTO TECNICO NORMATIVO

ELABORO
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Catalogo de Informacion Publica

Nombre de la Entidad Publica: Instituto de Crédito para los Trabajadores al Servicio del Gobierno del Estado de Morelos

Actualizacién correspondiente al mes de: Enero 2015

Nombre de la Unidad Administrativa: Unidad de Informacion Publica

Servidor Publico responsable del resguardo de la Informacién: Lic. Manuel Israel Cuevas Castillo, Titular de la Unidad de
Informacién Publica

Fuente y Archivo donde radica la Informacion: Repisa de madera colgante Nivel 1 Columna 5

Informacion publica:
- e Libro de registro de correspondencia enviada
Libro de Registro de correspondencia recibida
Carpeta correspondencia enviada
Carpeta correspondencia recibida
Carpeta de solicitudes de Informacion Publica :
Carpeta de Actas y Acuerdos de Sesiones del Consejo de Informacién Clasificada

\ Yy
/\J@b
LIC. MANUEL ISRAEL CUEVAS CASTILLQ
AUXILIAR JURIDICé TITULAR DE LA UNIDAD DE INFORMACION PUBLICA

ELABORO AUTORIZG




