Instituto de Crédito para los
Trabajadores al Servicio del
MORELOS | Gobierno del Estado de Morelos

FODER EJECUTIVO

Catalogo de Informacion Publica

' Nombre de la Entidad Pablica:
Instituto de Clréd.ito para los Trabajadbres al Servicio del Gobierno del Estado de Morelos
' Actualizacién correspondiente al mes de:
Abril
' Nombre de la Unidad Administrativa:
| Cobrdinacic’m Operativa
‘Servidor Publico responsable del resguardo de la Informacién:
| Verénica I-Vlartinez.Garcia Coordinadofa de Prestaciones Econémicas y Administracién
' Fuente y Archivo donde radica la Informacion:
Archivero {1 gavéta 1 color Beige, Archivero 2 Repisa 5, 9 y 8 Color Naranja, De la Coordinaciéon Operativa.

“Informacién publica:

Manuales del Sistema de Gestién de calidad del Instituto
Libros de Registro Correspondencia Recibida
Libros de Registro Correspondencia Enviada
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| Instituto de Crédito para los
e Trabajadores al Servicio del
MORELOS | Gobierno del Estado de Morelos

PODER EJECUTIVO

Catalogo de Informacioén Publica

Nombre de la Entidad Publica: INSTITUTO DE CREDITO PARA LOS TRABAJADORES AL SERVICIO DEL
GOBIERNO DEL ESTADO DE MORELOS : : )

Actualizacién correspondiente al mes de: ABRIL

. Nombre de la Unidad Admmlstratlva COORDINAC!ON DE PRESTACIONES ASISTENCIALES Y SERVICIOS b
| GENERALES i : SRR ; :

 Servidor Publico responsable del resguardo de la Informacién: LIC. MARCELA ESTRADA FLORES

' Fuente y Archivo donde radlca la lnformaclon CARPETAS LEFOR EN EL DEPARTAMENTO DE SERVlClOS
 GENERALES. : i i : W )

s lnformaCIon publlca LIBROS DE REGISTRO, OFICIOS Y CIRCULARES

Lo loud S bal

LIC Marcela Estrada Flores Lic| Marcela Estradé Flores
Coordinaglora de Prestaciones Asistenciales y Servicios Coordinadora de Prestaciones Asistenciales y Servicios
Generales Generales
Responsable de la Elaboracion. Responsable de la Autorizacion

NUEVA _
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MORELOS
Catalogo de Informacion Publica

Nombre de la Entidad Pablica: INSTITUTO DE CREDITO PARA LOS TRABAJADORES AL SERVICIO DE
GOBIERNO DEL ESTADO DE MORELOS

Actualizacion correspondiente al mes de: ABRIL
Nombre de la Unidad Administrativa: DEPARTAMENTO DE SERVICIOS GENERALES
Servidor Publico responsable del resguardo de la Informacién: LIC. JUAN MANUEL CORTES ESTEVES

Fuente y Archivo donde radica la Informacion: CARPETAS LEFOR, CARPETAS BLANCAS, FOLDERS AZULES Y
ARCHIVERO METALICO

Informacion publica: LIBROS DE REGISTRO, OFICIOS, CIRCULARES, RESGUARDOS DE BIENES MUEBLES,
RESGUARDOS Y EXPEDIENTES VEHICULARES, OPINIONES DE VALOR DE CREDITOS HIPOTECARIOS Y
PAGO DE SERVICIOS Y MATENIMIENTO DE LOS INMUEBLES DEL ICTSGEM |

arcela Estra aﬁores

|

/
Lic. Juan Mar&lu [\Cortés Estéves

|
1

Jefe De Departamento De Servicios Generales Coordinadora de Prestaciones Asistenciales y Servicios Generales
Responsable d¢ la Elaboracion Responsable de la Autorizacion



Catalogo de Informacién Publica

Nombre de la Entidad Publica: INSTITUTO DE CREDITO PARA LOS TRABAJADORES AL SERVICIO DEL
GOBIERNO DEL ESTADO DE MORELOS

Actualizacion correspondiente al mes de: ABRIL
Nombre de la Unidad Administrativa: DEPARTAMENTO DE ARCHIVO
Servidor Publico responsable del resguardo de la Informacion: C. JOSE LUIS LUNA VELAZQUEZ

Fuente y Archivo donde radica la Informacion: CARPETAS EN LA OFICINA DEL DEPARTAMENTO DE ARCHIVO

Informacion publica: OFICIOS, ACUSES, CIRCULARES Y FORMATOS. /

=\ . (2
C. José LUi a Velazquez Lic| Marcela Estrada(Flores
Jefe del Departamento de Archivo “A” Coordinadora dé& Prestaciones Asistenciales y Servicios

Responsable de la Elaboracién




I

| Instituto de Crédito para los
| Trabajadores al Servicio del
Gobierno del Estado de Morelos

MORELOS |

PODER EJECY

Catalogo de Informacién Publica

Nombre de la Entidad Publica: INSTITUTO DE CREDITO PARA LOS TRABAJADORE SAL SERVICIO DE
GOBIERNO DEL ESTADO DE MORELOS

- Actualizacion correspondiente al mes de: ABRIL

Nombre de la Unidad Administrativa: CONSULTORIO DE ODONTOLOGIA
Servidor Puablico responsable del resguardo de la Informacién: C.D.E.O. ALEJANDRA FELIX POUS

Fuente y Archivo donde radica la Informacién: ARCHIVERO COLOR GRIS, FORMATO ELECTRONICO
- DEL CONSULTORIO DE OPTOMETRIA |

“Informacién publica: LIBROS DE REGISTRO, OFICIOS Y CIRCULARES.

- 0) L

C.D.E.O Alejandra Félix Pous Coordinadord de Prestaciones Asistenciales y Servicios

Jefa del Departamento del Consultorio de Odontologia
Responsable de la Elaboracion
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I Instituto de Crédito para los
e Trabajadores al Servicio del
MORELOS | Gobierno del Estado de Morelos

PODER EJECUTIVO

Catalogo de Informacion Publica

Nombre de la Entidad Publica: INSTITUTO DE CREDITO PARA LOS TRABAJADORE SAL SERVICIO DE
GOBIERNO DEL ESTADO DE MORELOS

Actualizacion correspondiente al mes de: ABRIL
Nombre de la Unidad Administrativa: CONSULTORIO DE OPTOMETRIA
Servidor Publico responsable del resguardo de la Informacién: L.O. FERNANDO VALLE TOVILLA

Fuente y Archivo donde radica la Informacién: ARCHIVERO COLOR GRIS, FORMATO ELECTRONICO
- DEL CONSULTORIO DE OPTOMETRIA

Informacion publica: LIBROS DE REGISTRO, OFICIOS Y CIRCULARES.

L.O. Fernando Valle Tovilla Coordinadora de Prestaciones Asistenciales y Servicios
Jefe del Departamento del Consultorio de Optometria Generales
Responsable de la Elaboracion Responsable de la Autorizacién
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I Instituto de Crédito para los
E Trabajadores al Servicio del
MORELOS § Gobierno del Estado de Morelos

Catalogo de Informacion Publica

Nombre de la Entidad Pablica: INSTITUTO DE CREDITO PARA LOS TRABAJADORE AL SERVICIO DE GOBIERNO
DEL ESTADO DE MORELOS

Actualizacion correspondiente al mes de: Abril

Nombre de la Unidad Administrativa: CASA DE DIA DEL JUBILADO Y PENSIONADO

Servidor Publico responsable del resguardo de la Informacién: L.A.E. DORA DIAZ ALATORRE

Fuente y Archivo donde radica la Informacion: CARPETAS CON BROCHE BACO COLOR AZUL, RESGUARDADAS
EN ARCHIVERO DE 3 GAVETAS COLOR CAFE, UBICADO EN LA ADMINISTRACION DE LA CASA DE DIA.

Informacién publica: LIBROS DE REGISTRO, OFICIOS Y CIRCULARES, RESGUARDADAS EN ARCHIVERO DE 3
GAVETAS COLOR CAFE, UBICADO EN LA ADMINISTRACION DE LA CASA DE DIA.
il

. ad)
———

|
R i R

Administradora de la Casa de Dia del'Jubilado y Co rd|nadora de Pres ciones Asistenciales y
Pensionado Servicios Generales

Responsable de la Elaboracion Responsable de la Autorizacion
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Instituto de Crédito para los
B Trabajadores al Servicio del
MORELOS | Gobierno del Estado de Morelos

PODER EJECUTIVO

Catélogo de Informacion Publica

B Nombre de la Entldad Pdblicar " i

' Actualizacién correspondiente al mes de:
Abril 2014

Nombre de la Unidad Administrativa:
Subdireccién de Informatica

' Servidor Publico responsable del resguardo de fa Informacion: e —
L.L Argella Chavez Herrera, Subdirectora de Informatlca

Fuente y Archivo donde radica la Informacién: =~~~ o0 7
Mueble de madera de la Subdireccién de Informatlca

' Informacién publica: GaRnta B , Do
Libro de correspondiente recnblda y env;ada de Ia Subdlreccmn de Informatlca
Carpeta de correspondencia enviada y recibida 2014.

/ utoriz6

Subdirectora de Informatica

ubén Gémez Infante
Webmaster
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VISION

A www.morelos.gob.mx




” Instituto de Crédito para los
S Trabajadores al Servicio del
MORELOS | Gobierno del Estado de Morelos

FODER EJECUTIVO

Catalogo de Informacion Publica
Nombre de la Entidad Publica: INSTITUTO DE CREDITO PARA LOS TRABAJADORES AL SERVICIO DEL GOBIERNO
DEL ESTADO DE MORELOS.

Actualizacion correspondiente al mes de: ABRIL 2014

Nombre de la Unidad Administrativa: DEPARTAMENTO DE COBRANZA JUDICIAL ADSCRITO A LA SUBDIRECCION
JURIDICA.

- Servidor Publico responsable del resguardo de la Informacion: LIC. PATRICIA FIGUEROA REZA, JEFA DEL
DEPARTAMENTO DE COBRANZA JUDICIAL, ADSCRITO A LA SUBDIRECCION JURIDICA

Fuente y Archivo donde radica la Informacion: CLOSET DE MADERA EMPOTRADO A LA PARED DEL DEPARTAMENTO
DE COBRANZA JUDICIAL, ADSCRITO A LA SUBDIRECCION JURIDICA.

Informacién publica: LIBROS DE REGISTRO DE CORRESPONDENCIA RECIBIDA'Y CO ‘(\O ESICIA ENVIADA
DEL DEPARTAMENTO DE COBRANZA J/UIPICIAL ADSCRITO A LA SUBDIRECCION JURI ¥

} ELABORO \Q |
_ AL/ g_L/L/ : :
C. ERIKA\MARLEN

UGO GUERRER
\_ AUXILIAR CONTABLE JUDICIAL
1
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INnstituto de Crédito para los
Trabajadores al Servicio del
MORELOS Gobierno del Estado de Miorelos

nnnnnn CJECULT IV

Catalogo de Informacién Publica

Nombre de la Entidad Publica: Instituto de Crédito para los Trabajadores al Servicio del Gobierno del Estado de Morelos

Actualizacién correspondiente al mes de: Abril 2014

Nombre de la Unidad Administrativa: Departamento Técnico Normativo, adscrito a la Subdireccién Juridica

Servidor Publico responsable del resguardo de la Informacién: Lic. Manuel Israel Cuevas Castilio Jefe de Departamento
Técnico Normativo, adscrito a la Subdireccién Juridica

Fuente y Archivo donde radica la Informacién: Repisa de madera colgante Nivel 1 Columna 5

Informacion publica:
e Libro de registro de correspondencia enviada
Libro de Registro de correspondencia recibida
Carpeta correspondencia enviada
Carpeta correspondencia recibida
Carpeta informes de autoridad
Carpeta difusion de publicaciones en el Periédico Oficial “Tierra y Libertad”

Carpeta asesoria juridica interna

C)

LIC. MANUEL ISRAEL CU,
JEFE DE DEPARTAME TECNICO NORMA
~ AUTORIZO




Instituto de Crédito para los
S Trabajadores al Servicio del
MORELOS | Gobierno del Estado de Morelos

PODER EJECUTIVO

Catalogo de Informacién Publica

Nombre de la Entidad Publica: Instituto de Crédito para los Trabajadores al Servicio del ‘Gobierno del Estado.
Actualizacion correspondiente al mes de: Abril 2014

- Nombre de la Unidad Administrativa: Departamento de Cobranza Administrativa, adscrito a la Subdireccion Juridica.

- Servidor Publico responsable del resguardo de la Informacién: Elvira Cruz Truijillo, Supervisora de Cobranza del
. Departamento de Cobranza Administrativa, adscrito a la Subdireccion Juridica.

- Fuente y Archivo donde radica la Informacion: Archivero metalico de cuatro gavetas No. 1, color beige, ubicado en el
- Departamento de Cobranza Administrativa, Adscrito a la Subdireccion Juridica.

Informacién publica: Libro de Registros de Correspondencia Enviada, Libro de Registros de Correspondencia
Recibida del Departamento de Cobranza Administrativa, adscrito a la Subdirecciéon Juridica.

E B/OZ
C. ELVIR |LLO

SUPERVISORADEL DEﬁARTAMENTO +1C. [
DE COBRANZA ADMINISTRATIVA UBDIRECTORA JURIDICA

NUUENA




Instituto de Credito para los
Trabajadores al Servicio del
Gobiermno del Estado de Wiorelos

Catalogo de Informacién Plblica

Servidor Publico. fﬁnmﬁm B M I e e M EEENTEERIED) |
Informacién Pdblica et e R

LIC. MANUEL ISRAEL CUEVAS CASTILLO
TITULAR DE LA UNIDAD DE INEORMA

VISION
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S . Instituto de Crédito para los
WAL _§ Trabajadores al Servicio del
MORELOS | Gobierno del Estado de Morelos

Catalogo de Informacion Publica

Nombre de la Entidad Publica:
INSTITUTO DE CREDITO PARA LOS TRABAJADORES AL SERVICIO DEL GOBIERNO DEL ESTADO DE MORELOS

Actualizacién correspondiente al mes de:

ABRIL 2014

Nombre de la Unidad Administrativa:

SUBDIRECCION DE PRESTACIONES ECONOMICAS

Servidor Publico responsable del resguardo de la Informacién:

L.A.E. ROGELIO REYNA VILCHIS

Fuente y Archivo donde radica la Informacién:

ARCHIVERO METALICO COLOR NEGRO DE LA SUBDIRECCION DE PRESTACIONES ECONOMICAS
Informacion publica:

LIBRO DE MINUTARIO
LIBRO DE CORRESPONDENCIA RECIBIDA

7w
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AULtOF ,
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B Subdirector dgya ion s\Econémicas A




Instituto de Crédito para los
I Trabajadores al Servicio del
MORELOS | Gobierno del Estado de VMiorelos
Catalogo de Informacion Publica
Nombre de la Entidad Publica:
INSTITUTO DE CREDITO PARA LOS TRABAJADORES AL SERVICIO DEL GOBIERNO DEL ESTADO DE MORELOS
Actualizacién correspondiente al mes de:
ABRIL 2014
Nombre de la Unidad Administrativa:
DEPARTAMENTO DE ATENCION AL PUBLICO
Servidor Publico responsable del resguardo de la Informacion:
C.P. OFELIA JULIANA GARCIA DiAZ
Fuente y Archivo donde radica la Informacién:
ESCRITORIO DE LA OFICINA DEL DEPARTAMENTO DE DE ATENCION AL PUBLICO
Informacidn publica:

LIBRO DE MINUTARIO
LIBRO DE CORRESPONDENCIA RECIBIDA

JEFA DEL DE ARTAMENTO JEFA DE DEPARTAME DE ATENCION AL PUBLICO

NUEVA |
VISION ©
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LY Instituto de Crédito para los
St Trabajadores al Servicio del
MORELOS | Gobierno del Estado de Morelos

PODER EJECUTIVO

Catalogo de Informacion Publica

. Nombre de la Entidad Publica:
INSTITUTO DE CREDITO PARA LOS TRABAJADORES AL SERVICIO DEL GO-BIERNO DE ESTADO DE MORELOS

- Actualizacion correspondiente al mes de:

ABRIL 2014 R
Nombre de la Unidad Administrativa: | noﬁ?ﬁo‘ 5 b e |

DEPARTAMENTO DE AFILIACION Y VIGENCIA DE DERECHOS 06 Maro 2014
::__S'ervi'do_r Publico responsable del resguardo de la Informacion: _ . .;,-.iAé]éﬁég Eé‘Sfeémm .

IEmImInDA
C.P. GLORIA CORONA VARGAS

- Fuente y Archivo donde radica la Informacion:
ARCHIVERO COLGANTE COLOR GRIS OXFOR DEL DEPARTAMENTO DE AFILIACION Y VIGENCIA DE DERECHOS
“Informacio6n publica:

LIBRO CORRESPONDENCIA RECIBIDA
LIBRO MINUTARIO

E ELABQRO: _ AUTORIZO: |
*‘éﬁ @%’G{B‘R{ﬁi&aﬁm&g s Bl NUEVA

S U

Tu biREEE— O JEFA DEL DEPTODE AFILIACI ~ JEFA DEL DEPTODE AFILIACION VISION
M Y VIGENCIA A DE DERECHOS Y VIGENCIA A DE DERECHOS :
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sl Instituto de Crédito para los
P Raga Trabajadores al Servicio del
MORELOS || Gobierno del Estado de Morelos

PODER EfECUTIVO

Catalogo de Informacién Publica

~Nombre de la Entidad Publica:

INSTITUTO DE CREDITO PARA LOS TRABAJADORES AL SERVICIO DEL GOBIERNO DEL ESTADO DE MORELOS.
Actualizacion correspondiente al mes de:

ABRIL

Nombre de la Unidad Administrativa:

CREDITOS QUIROGRAFARIO, ADSCRITA A LA SUBDIRECCION DE PRESTACIONES ECONOMICAS

Servidor Publico responsable del resguardo de la Informacién:

C. ARACELI GONZALEZ SANCHEZ, JEFA DEL DEPARTAMENTO DE CREDITOS QUIROGRAFARIOS

Fuente y Archivo donde radica la Informacion:

DEPTO. DE CREDITOS QUIROGRAFARIOS, ARCHIVERO 2

Informacién publica:

LIBRO DE REGISTRO DE CORRESPONDENCIA ENVIADA
LIBRO DE REGISTRO DE CORRESPONDENCIA RECIBIDA
CORRESPONDENCIA ENVIADA

CORRESPONDENCIA RECIBIDA

Jefa del Depanamen{o de Créditos Quirografarios Rt ‘=~ Jefa del Departamento de Créditds Quirografarios

—

»gdnd

Tu biehestar
-

NUEWVA
VISION

LIIELEY n

Y ierero




ol Instituto de Crédito para los
Trabajadores al Servicio del
MORELOS | Gobierno del Estado de Morelos

POUER EIECUTIVO

Catalogo de Informacion Publica

Nombre de la Entidad Putblica:

INSTITUTO DE CREDITO PARA LOS TRABAJADORES AL SERVICIO DEL GOBIERNO DEL ESTADO DE MORELOS.
Actualizacion correspondiente al mes de:

ABRIL
Nombre de la Unidad Administrativa:

CREDITOS ESPECIALES, ADSCRITA A LA SUBDIRECCION DE PRESTACIONES ECONOMICAS

Servidor Publico responsable del resguardo de la Informacién:

C. ARACELI GONZALEZ SANCHEZ, ENCARGADA DE DESPACHO DEL DEPTO. DE CREDITOS ESPECIALES

Fuente y Archivo donde radica la Informacién:

DEPTO. DE CREDITOS ESPECIALES, ARCHIVERO UNICO GAVETA 18 Y 19

Informacioén publica:

LIBRO DE REGISTRO DE CORRESPONDENCIA ENVIADA
LIBRO DE REGISTRO DE CORRESPONDENCIA RECIBIDA
CORRESPONDENCIA ENVIADA
CORRESPONDENCIA RECIBIDA

Elabor

C. Araceli Gonzalez Sanchez
Encargada de Despacho del Departamento de Créditos Especiales “Encargada de Despacho del Departamento de Créditos Especiales

NUEVA _
VISION =




Catalogo de Informacién Publica

Nombre de la Entidad Publica:
INSTITUTO DE CREDITO PARA LOS TRABAJADORES AL SERVICIO DEL GOBIERNO DEL ESTADO DE MORELOS

Actualizacion correspondiente al mes de:

ABRIL 2014

Nombre de la Unidad Administrativa:

DEPARTAMENTO DE CREDITOS PARA VEHICULO

Servidor Publico responsable del resguardo de la Informacion:
L.A.E. CARLOS SORIANO MORA

Fuente y Archivo donde radica la Informacion:

ARCHIVEROS DEL DEPARTAMENTO DE CREDITOS PARA VEHICULO

Informacion publica:

O
PONDENCIA RECIBIDA




Instituto de Crédito para los
= Trabajadores al Servicio del
MORELOS | Gobierno del Estado de Morelos

PODER EJECUTIVO

Catalogo de Informacién Publica

'Nombre de la Entidad Publica:

INSTITUTO DE CREDITO PARA LOS TRABAJAQCRES AL SERVICIO DEL GOBIERNO DEL ESTADO DE MORELOS

- Actualizacién correspondiente al mes de:
| ABRIL 2014
Nombre de la Unidad Administrativa:
DEPARTAMENTO DE .CREDI.TOS HI POTECARIOS
' Servidor Publico responsable del resguardo de la Informacién:
LIC. YAZMIN VALERO LUNA s
Fuente y Archivo donde radica la Informacién: i
| ARCHIVERO COLOR GRIS DEL DEPARTAMENTO DE CREDITOS HIPOTECARIbS
 Informacion publica:

{ LIBRO DE MINUTARIO
LIBRO DE CORRESPONDENCIA RECIBIDA

VISION




Catalogo de Informacion Publica

Nombre de la Entidad Publica: Instituto de Crédito para los Trabajadores al Servicio del Gobierno del Estado de
Morelos (ICTSGEM).

Actualizacién correspondiente al mes de: Abril
Nombre de la Unidad Administrativa: Comisaria
Servidor Publico responsable del resguardo de la Informacion: C.P. Gilberto Cabello Andrade.

Fuente y Archivo donde radica la Informacién: Un archivero de cuatro gavetas color gris, ubicado a espalda del
escritorio de la secretaria de la Comisaria del ICTSGEM.

Informacién publica: La Comisaria cuenta con seis libros en los cuales se registran diversa informacion de los
siguientes temas: Auditorias, Revisiones, Actas Entrega-Recepcion, Quejas y Denuncias, Correspondencia Entregada,
Correspondencia Recibida. Asi también se cuenta con cuatro carpetas en las que se archiva dividido de la siguiente
manera: Dos para correspondencia recibida Interna, Correspondencia recibida Externa asi como el Minutario.




l] Instituto de Crédito para los
— g Trabajadores al Servicio del
MORELOS | Gobierno del Estado de Morelos

PODER EIE %
Catalogo de Informacién Publica

Nombre de la Entidad Publica:
INSTITUTO DE CREDITO PARA LOS TRABAJADORES AL SERVICIO DEL GOBIERNO DEL ESTADO DE MORELOS.

Actualizacion correspondiente al mes de:
ABRIL DE 2014

Nombre de la Unidad Administrativa:
SUBDIRECCION DE PROGRAMACION Y ANALISIS FINANCIERO

Servidor Publico responsable del resguardo de la Informacién:
C. MARIA LUISA DE LA INMACULADA CONCEPCION MADRIGAL GARCIA
SUBDIRECTORA DE PROGRAMACION Y ANALISIS FINANCIERO

Fuente y Archivo donde radica la Informacion:
AREA DE ARCHIVO GENERAL DEL DEPARTAMENTODE PROQRAMACION, EVALUACION Y SEGUIMIENTO
Y MUEBLE DE MADERA COLOR CAFE RESPECTIVAMENTE

Informacién publica:
ESTADOS FINANCIEROS
LIBRO DE REGISTRO DE CORRESPONDENCIA RECIBIDA
LIBRO DE REGISTRO DE CORRESPONDENCIA ENVIADA

e Jor

4 y

b \ Autorizo

C. Maria Luisa de la Inmaculada Concepcién
Madrigal Garcia
Subdirectora de Programacion y Analisis Financiero

c.p. Olga Merlps (Eano
Jefa de Depto. de Programacién, Evaluacion y Seguimiento
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