INSTITUTO ESTATAL DE EDUCACION PARA ADULTOS
MORELOS
60a SESION ORDINARIA DE LA H. JUNTA DE GOBIERNO
ACUERDOS 08/FEBRERO/2011

ACUERDO NO. 03

ASUNTO: PRESENTACION PARA SU AUTORIZACION DE LOS LINEAMIENTOS Y POLITICAS INTERNAS PARA EL
MANEJO Y COMPROBACION DE LOS RECURSOS FINANCIEROS.- EL DIRECTOR GENERAL DE ESTE INSTITUTO
ESTATAL, LIC. SEBASTIAN JIMENEZ REYNA, SOMETE A CONSIDERACION DE LOS MIEMBROS DE ESTA H. JUNTA DE
GOBIERNO PARA SU AUTORIZACION, LA ACTUALIZACION DE LOS LINEAMIENTOS Y POLITICAS INTERNAS PARA EL
MANEIO Y COMPROBACION DE LOS RECURSOS FINANCIEROS CUYA ULTIMA ACTUALIZACION SE AUTORIZO EN LA 509
SESION ORDINARIA DEL DA 29 DE MAYO DE 2009 CON EL ACUERDO 03/503/ORD/29-05-09; UNA VEZ HECHO EL
ANALISIS CORRESPONDIENTE ESTA H. JUNTA DE GOBIERNO TIENE LA DISPOSICION DE EMITIR EL SIGUIENTE:

ACUERDO 03/602/ORD/08-02-11: "ESTA H, JUNTA DE GOBIERNO AUTORIZA EN LO GENERAL LA ACTUALIZACION DE
LOS LINEAMIENTOS Y POLITICAS INTERNAS PARA EL MANEJO Y COMPROBACION DE LOS RECURSOS FINANCIEROS

APLICABLES A ESTE INSTITUTO ESTATAL",

Dr. Ivan Alberto Elizondo Cortina
Subsecretario de Educacion

C. Gloria Jenny Ayén Benitez
Representante del Secretario de Gestion ¢ Innovacién

Gubernamental

Lic. Melody Ivonne Zamudio Solis
Representante de la Secretaria de Gobierno del Estado de

Morelos

Lic. Martha Alicia Zamudio Jiménez
Representante de la Oficina de Servicios Federales de Apoyo a
la Educacion en el Estado de Morelos

Lic. Marcos Amaro Flores
Representante del Director General del IDEFOMM

Lic. Luis Alberto Jiménez Trejo ; ,’»\
Representante del Coordinador de Asesores de Gobierno del

Estado




ATV EaveY) lNEEA 2011 ANO UEL LUIHSIHIY i b sen

GOBIERNO % 2011 Afio del Centenario de la Revolucién del Sur” Aniversario

- ~ ~ Com edwem m (onetrame

DEL ESTADO wn México mas foerce
DE MORELOS
2006 -2012

|

6. COMPROBACION DE VIATICOS

6.1 Los vidticos se deberdn comprobar con el informe de comision y
comprobacién de gastos (anexo E), los cuales servirdn como justificante de la
erogacion a:

Director General

Coordinador Técnico Pedagdgico y Coordinador Operativo
Directores de Area

Delegados Regionales

Verificadores UCIAC

Personal Administrativo

Y que en otros tipos de comisién el servidor publico entregaré los originales de los
documentos comprobatorios que retnan requisitos fiscales expedidos por los
prestadores de servicios los que deberan corresponder a los lugares y periodos del
desempefio de la comisiébn a mas tardar dentro los 15 dias habiles siguientes a su
conclusién. Cuando se comisione al personal a diferentes municipios el mismo dia se
autorizara el viatico o alimento en cualquiera de los municipios visitados ya que no se
sabe el tiempo de supervision.

En el informe de comision y comprobante de gastos de viaticos y pasajes se deberan
especificar cuando menos los siguientes datos:

Avenida Junto al Rio 21, Fraccionamiento Junto al Rio, Temixco, Morelos C.P, 62490
E-mail: ineea@inea.gob.mx Dl v s
Teléfonos : 3 2636 13al17 Fax:32636 15y 16 7S¢ ,"
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COMPROBACION DE GASTOS ESPECIALES DE 1OS TECNICOS DOCENTES.

En el caso de técnicos docentes, sindicalizados, honorarios y técnicos de apoyo; no
comprobaran sus vidticos y pasajes debido a que tienen labores de campo y
supervisién en todo el estado y no es posible obtener comprobantes fiscales del
mismo debido a que en el Estado de Morelos, no cuentan con infraestructura
carretera dentro de las micro-regiones y localidades, asi como en las rancherias de
los diferentes municipios que conforman nuestro estado, ademas estas personas son
la base fundamental de la Institucién para abatir el rezago educativo por la cual fue
creada nuestra Institucion.

Cabe aclarar que dicho apoyo es otorgado por el Instituto Estatal en conjunto con el
Sindicato Nacional de Trabajadores del Instituto Nacional para la Educacion de
Adultos de acuerdo al contrato colectivo de trabajo en su Clausula 84 bis que dice lo
siguiente:

Con el objeto de que los Técnicos Docentes desempenan las tareas a su cargo en
sus areas geograficas de adscripcion, el Instituto les entregara por concepto de
pasajes y viaticos una cantidad mensual teniendo como base lo siguiente:

« Técnicos Docente que laboren en una micro-regién urbana su pago
sera de $625.00 (SEISCIENTOS VEINTICINCO PESOS 00/100 M.N.).

« Técnico Docentes que labore en una micro-region suburbana su pago
sera de $645.00 (SEISCIENTOS CUARENTA Y CINCO PESOS 00/100
M.N.).

» Técnicos Docentes que laboren en una micro-regién rural su pago sera
de $675.00 (SEISCIENTOS SETENTA'Y CINCO PESOS 00/100 M.N.).

Por lo anterior la comprobacion se hara con el informe de la comision, comprobante
de gastos para Técnicos Docentes (anexo F) y actas de supervision de cada uno de
ellos. (Anexo G).

Avenida Junto al Rio 21, Fraccionamiento Junto al Rio, Temixco, Morelos C.P. 62490
E-mail: ineea@inea.gob.mx Dte s eator 8 O Dy
Teléfonos : 3 26 36 13al17 Fax:3263615y 16 7Se /
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INEEA Municipios en Morelos ENEA
Delegacién Regional 01 Cuemavaca
Municipio | 1l L1} 1\

Cuemavaca X

Huitzilac X

Tepozilan X

Delegacién Regional 02 Yautepec

[ONAECONCMICAESS

Municipio | il [} v
Yautepec X
Tlayacapan X
Tlalnepantla X
Totolapan X
Atlatiahuacan X
Yecapixila X
Ocuituco X
Tetela del Volcan X

Delegacién Regional 03 Cuavtia

Municipio | Il 111 [\
Cuavtlia X
Civdad Ayala X
Tepalcingo X
Jonacatepec X
Axochiapan X
Zacualpan X
Temoac X
Janteielco X




INEEA

Instituto Estatal de Educacién para Adultos

Morelos

LD

INEA

Tarlfa de pasaje y alimentos al inferior del Estado para personal comisionado de lunes a viemnes

ZONAS ECONOMICAS

Niveles de

Pasajes

Alimentos

Pasajes

Alimentos

Pasajes

Aliment

Aplicaclén
[hactor General,
"~ oordinadores
‘odagégico y
Operativo.,
Nroclores de

- - -

$50.00

$70.00

$78.00

$88.00

$98.00

$110.00

$120.00

$135.00

$40.00

$50.00

$50.00

$63.00

$63.00

$78.00

$78.00

$98.00

Tarlfa de pasdje y alimentos al interior del Estado para personal comisionado en fin de semana

ZIONAS ECONOMICAS
Niveles de Il [ 17
Apll 16 Pasaqj Aliment; Pasajes Ali it Pasaj Al i Pasajes Alimenios
Director General,
Coordinadores
Pedagégicoy
$65.00 $87.00 $84.00 $113.00 $110.00 $147.00 $120.00 $191.00
05 de
$50.00 $62.00 $65.00 $80.00 $84.00 $105.00 $110.00 $136.00
BO!
C.F. RAGPALEJANDRO
SANGHEZ BARONA
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INEEA

FECHA

SOLICITUD DE RECURSOS

INEA

BENEFICIARIO

CANTIDAD

CONCEPTO

Para ser llenado por ©f drea de recursos financieros y programacion

A | SUBSUBCUENTA PARTDA | AREA | PARGAL | DEBE | HAB

CEA | SIBOUENT s ER

SOLICITANTE Vo.Bo. Vo.Bo. REC. FINANCIEROS

[ DIRECCION O DELEGACION SUBORECTOR DEPROGRAMACIONY SUBDIRECTOR DE RECURSOS
PRESUPUESTO FINANCIEROS

AUTORIZACION PRESUPUESTAL

AUTORIZACION FINANCIERA

DIRECTOR DE PLANEACION DIRECTOR DE ADMINISTRACION Y
FINANZAS
AUTORIZACION COORDINACION AUTORIZACION
OPERATIVA DIRECTOR GENERAL

RECIBIDO

B e T
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ANEXO E
INstituto = .
Estatal de INFORME DE COMISION
Educacion para

PNEEA Adultos

Gomerxo DeL Estano

De Mongros
2004 . 2012
T ™
echa:
Tdd7mm 7 aa )
umero de OFICIO: [ J
Nombre del Comisionado:
dscripcion :
Nivel :
uesto :
0. De Identificacion : J
ACTIVIDADES DESARROLLADAS : )
DURANTE______ DIAS,DEL___AL___DE DE
: ( total de dias ) (mes ) (ano)
OBJETO DE LA COMISION:
EVALUACION (RESULTADOS OBTENIDOS):
COMPROBACION DE GASTOS w
Cuota
: FECHA LUGAR HOTEL | ALIMENTOS | PASAJES | OTROS TOTAL
TOTAL VIATICOS OTORGADOS : $
)
IMPORTE CON LETRA y
Vo. Bo. REVISO Vo. Bo. W
i 6 DIRECTOR GENERAL FHEOMRIDNDY
SUB. DIRECCION DE
JEFE INMEDIATO RECURSOS Y/O LERDAD QUE LOS DATOS CONTENIBOS
FINANCIEROS | DIRECCION DE ADMON. | EN ESTE FORMATO SON CIERTOS
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Educacion para Goemrzno Do Estano

INEEA Adultos i D Mornos

2006 . J012

EL MUNICIPIO EN LA LOCALIDAD DE SIENDO LAS

____ HORAS DELDIA DE DE 200 ____ ENLAS INSTALACIONES DE ;
UBICADA (O) EN, EN PRESENCIA DE EL TECHICO DOCENTE
Y DE EL EDUCADOR SOLIDARIO EL C.

SE LLEVARON A CABO LAS SIGUIENTES ACTIVIDADES:

COMO PARTE DEL PROGRAMA O PROYECTO
BENEFICIANDO CON ESTEACTOA;

LEIDO POR LOS QUE EN EL INTERVIENEN Y
AL NO EXISTIR DOLO O MALA FE EN LAS ACTIVIDADES REALIZADAS LO FIRMAN DE CONFORMIDAD EN EL MUNICIPIO
E EL DIA DE DE 200

DENOMINADO,

TECNICO DOCENTE EDUCADOR SOLIDARIO /

® @ INstitulo . 15l

Estatal de ACTA DE SUPERVISION )

Educacion para ; s T Bl
INEEA Adultos Dx: Mot

2006 . 2012
EN EL MUNICIPIO ____ EN LA LOCALIDAD DE SIENDO LAS w
HORAS DEL DIA DE DE 200 ENLAS INSTALACIONES DE ;
UBICADA (O) EN, EN PRESENCIA DEL TECNICO DOCENTE

ELC. Y DE EL EDUCADOR SOLIDARIO EL C.
SE LLEVARON A CABO LAS SIGUIENTES ACTIVIDADES:

COMO PARTE DEL PROGRAMA O PROYECTO
DENOMINADO, BENEFICIANDO CON ESTEACTOA;

LEIDO POR LOS QUE EN EL INTERVIENEN Y
AL NO EXISTIR DOLO O MALA FE EN LAS ACTIVIDADES REALIZADAS LO FIRMAN DE CONFORMIDAD EN EL MUNICIPIO
DE EL DA DE DE 200 i

TECNICO DOCENTE EDUCADOR SOLIDARIO

S
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En cuanto a Delegados Regionales, se les asignara una bolsa mensual de vidticos,
que constara de $600.00 (SEISCIENTOS PESOS 00/100 M.N.) mensuales la cual
comprobaréan con alimentos, dicha cantidad sera comprobada con alimentos por
trabajar fuera de su horario de trabajo (no representan gastos de representacion) y
que consiste en ir a visitar sus puntos de encuentro, circulos de estudio, plazas
comunitarias, de las diferentes micro-regiones de su delegacion.

Se autoriza que el pago del NEXTEL de la Direccién General y sus cinco extensiones
que corresponden a mandos medios y superiores sea de $ 3,500.00 (TRES MIL
QUINIENTOS PESOS 00/100 M.N.) mas IVA.

Avenida Junto al Rio 21, Fraccionamiento Junto al Rio, Temixco, Morelos C.P. 62490
E-mail: ineea@inea.gob.mx PR e
Teléfonos: 3 2636 13al17 Fax:3263615y 16 JSe ‘7"
— ——
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Municipios en Morelos

Delegacién Regional 04 Jojutla

Jojutla X
Tlaltizapdn X
lacalepec X
Puente de Ixtla X
Amacuzac X
Tlaquiltenango X
Delegacién Regional 05 Temixco
Municipio ] 1l 1] v
Temixco X
Xochitepec X
Miacatlan X
Emiliano Zapata X
Tetecala X
Coatlan del Rio X
Mazatepec X
Delegacién Regional 06 Jivtepec
ZONA ECONOMICA
Municipio ] 1l 1 v
Jiviepec X
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ANEXDO

INSTITUTO ESTATAL DE EDUCACION PARA ADULTOS
GOBIERNO DEL ESTADO

SOLICITUD DE RECURSOS A GASTOS A COMPROBAR

B

INEEA INE
FECHA
BENEFICIARIO
CANTIDAD
CONCEFTO A
GASTOS A
COMPROBAR
Para ser Renado por e drea de fi ¥ prog: o
CBENTA SBOENTA | SUBSUBOBNIA LBIBIB PARTDA | AREA | PAROAL | DEBE | HABER
SOLICITANTE Vo.Bo. Vo.Bo. REC. FINANCIEROS
DIRECCION O DELEGACION SUBORECTOR DE PROGRAMACIONY SUBDIRECTOR DE RECURSOS
3 PRESUPLESTO FINANCIEROS
AUTORIZACION PRESUPUESTAL AUTORIZACION FINANCIERA
DIRECTOR DE PLANEACION DIRECTOR DE ADMINISTRACION Y
FINANZAS
AUTORIZACION COORDINACION AUTORIZACION
OPERATIVA DIRECTOR GENERAL
RECIBIDO




l © @ INstitulo ANEXO D

Estatal de %
ExD S OFICIO DE COMISION
l INEEA Adultos

GosiErno Del Estano

DE MoreLos
2006 - 2012
Y
Fechd: T aa)
Numero de OFICIO: [ ]
Nombre del Comisionado:
Adscripcion :
Nivel :
Pueslo :
l No. De Identificacion : J
ME PERMITO HACER DE SU CONOCIMIENTO QUE HA SIDO COMISIONADO A: W
DURANTE_____ DIAS,DEL___AL___ DE DE
l {tal de dias ) (mes) (a)
OBJETO DE LA COMISION:
I CUOTADIARIA:  § " IMPORTE DE VIATICO: $
v R U . Al —
e —_ GASTOS A COMPROBAR A
ALIMENTOS: $
CASETAS DE PEAJE: $
| CONSUMO DE GASOLINA: $
I TRANSPORTE LOCAL Y FORANEO:  $
TRANSPORTE AEREO: 3
HOSPEDAJE: $
l OTROS: $
L SUMA TOTAL DE VIATICOS : $ »
l RECIBO DE VIATICOS )
Fachal o
(dd/mm/aa)
l RECIBI DEL INSTITUTO ESTATAL DE EDUCACION PARAADULTOS , LA CANTIDAD DE: §
( )
l IMPORTE CON LETRA
POR CONCEPTO DE PAGO DE VIATICO QUE SERVIRAN PARA CUBRIR LOS GASTOS DE LA COMISION.
\ <
I Vo. Bo. REVISO Vo. Bo.
: EL COMISIONADO
I SUB. DIRECCION DE | DIRECTOR GENERAL | . = "~ -
JEFE INMEDIATO RECURSOS YIO ... VERDAD GUE LOS DArOS CORTENIDOS
l FINANCIEROS DIRECCION DE ADMON. | ENESTE FORMATO SON CIERTOS
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INFORME DE COMISION
TECNICOS DOCENTES

Gopierno D Esrano

De Mostreos
2006 - 102
R S .
Fecha: (& T "
Numero de OFICIO: [ )
Nombre del Comisionado:
Adscripcion :
Nivel :
Puesto :
No. De Identificacién : )
ACTIVIDADES DESARROLLADAS : )
DURANTE_______ DIAS,DEL___AL____ DE DE
( total de dias ) (mes) (a0 )
OBJETO DE LA COMISION:
EVALUACION (RESULTADOS OBTENIDOS):
5 )
!/ COMPROBANTE DE GASTOS
‘ Mooas | TWB [ FECHA LUGAR PASAJES TOTAL
t
TOTAL VIATICOS OTORGADOS : $
( )
IMPORTE COR LETRA )
Vo. Bo. REVISO Vo. Bo. A
: EL COMISIONADO
SUB. DIRECCION DE | DIRECTOR GENERAL N
l JEFE INMEDIATO RECURSOS YI0 v‘éi?‘.:s‘&%’:g TROTESAO g'iggs
FINANCIEROS DIRECCION DE ADMON. | gy Fore me%gggucg:fnros

- W



