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7. Registros de Calidad:
k. , Tiempo de
No. Documentos (Clave) Responsabilidad de su Custodia Retencion
1 Oficio de Solicitud Coordinador Juridico y de Escrituracion indefinido
2 | Documentos Coordinador Juridico y de Escrituracion indefinido
3 Convenio Coordinador Juridico y de Escrituracion indefinido
4 Contrato Coordinador Juridico y de Escrituracion indefinido
5 Oficio de Publicacion Coordinador Juridico y de Escrituracion indefinido
8. Anexos:
Anexo R
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1. Proposito:
Elaborar los anteproyectos de iniciativas de Leyes, Reglamentos, Decretos, Acuerdos y otras Iniciativas; que
se relacionen con la competencia de la Comision Estatal de Reservas Territoriales, en Coordinacion con la
Consejeria Juridica ylo otras areas Gubernamentales, de conformidad con los ordenamientos legales
aplicables.

2. Alcance:
Este procedimiento aplica a:
# Coordinacién Juridica y de Escrituracion

I 4 Comision Estatal de Reservas Territoriales
N % Instancias Gubernamentales

% Consejeria Juridica.

| 3. Referencias:

| Este procedimiento esta basado en:

<+ Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Morelos que reforma la del afio 1888
4 Ley Organica de la Administracion Publica del Estado de Morelos
4+ Decreto que crea el Organismo Descentralizado denominado Comision Estatal de Reservas
Territoriales
+ Estatuto Organico de la Comisién Estatal de Reservas Territoriales.

4. Responsabilidades:
Es responsabilidad del Personal Técnico y de Apoyo apegarse a lo establecido en este procedimiento,

Es responsabilidad del Coordinador Juridico y de Escrituracion, elaborar y mantener actualizado este
procedimiento.
Es responsabilidad del Director General Comisién Estatal de Reservas Territoriales, revisar y vigilar el
cumplimiento de este procedimiento.

| 5. Definiciones:
Anteproyecto: Propuesta de creacion de una Ley, Reglamento, Decreto o Acuerdo y/o su modificacion,
| reforma, abrogacion y derogacion del mismo.

Iniciativa: Es un documento que da principio al procedimiento legalmente establecido para iniciar una

“:.r.-"

' reforma, una adicién o la creacion de una ley. Este documento contiene el nombre o nombres de quienes la

elaboran, posteriormente plantea una exposicion de.motivos que busca fundamentar la importancia y

‘ pertinencia de la miciatwa Jy ﬁnaimente contiene lg exposmton del articulado que para el caso se considere

conveniente.

& s

cual debe ser: justa, bilateral, general, obligatoria y coercitiva.

] Ley: En el réglrnen Couslftucional es una dISposicién \rotada por el pleno y sancionada por el Ejecutivo, la

‘ 6. Método de Trabajo:

Proyecto de Ley: Propuesta presentada al pleno para la creacion de un nuevo ordenamiento o
| modificaciones, reformas, abrogaciones y derogaciones en una ley existente.
Sancionar: El acto solemne por el que se autoriza o confirma cualquier proyecto de ley.

] Tﬁg

Lic. Alberto \faz if’
Coordinador Juridico ylde Escrituracion

elo

Fecha: 18 de diciembre de 2014

Fedha: 1 iclembre de 2014\

\
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6.1 Diagrama de Flujo:

( INICIO )

Y

Analizar la
documentacion del
Marco Juridico para

observar la materia a
actualizar y/o la solicitud
de la Unidad

Administrativa

A

Recopilar antecedentes
de las disposiciones
Juridicas Federales,

Estatales, Municipales y

la documentacion
necesaria, para la
elaboracion del

2 anteproyecto.

Documentos

solicitante J

Y

Analizar y elaborar el
anteproyecto
debidamente fundado y
motivado

Documentos

J_

¢ Requiere la
firma del

Gobernador el

anteproyecto?

NO

Anteproyecto

Remitir el anteproyecto a
la Consejerla juridica
mediante oficio para su
andlisis y opinion del

mismo

Oficio

Anteproyecto




Corregir y adecuar el
anteproyecto de los
comentarios realizados
por la Consejeria
Jurldica, para su tramite

y seguimiento
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Remitir a la Consejeria Recibir mediante oficio
Juridica el anteproyecto por la Consejeria
mediante oficio para su Juridica el anteproyecto
analisis, validacion y y analiza los
sancion comentarios realizados
Oficio
10 6 Anteproyecto
Oficio
Anteproyecto
A
11 . £

=

Remitir el anteproyecto
al Director General de la
Comision Estatal de
Reservas Territoriales
para su presentacion y
aprobacion ante la Junta
de Gobiermo

Anteproyecto

- J—

o

Enviar mediante oficio el
anteproyecto a la
Secretaria de Gobierno
para su publicacion al
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Anteproyecto

L_/_

FIN

Oficio

Anteproyecto
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Recibir mediante oficio
(Esta No por la Consejeria
sancionado por Juridica el anteproyecto
la Consejeria y analiza los
Juridica? comentarios realizados 4
Oficio
11 12 Anteproyecto

Si

Remitir mediante oficio
el anteproyecto a la
Secretaria de Gobierno,
para recabar la firma del
Gobernador del Estado
de Morelos

13
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6.2 Descripcion de Actividades:
= Tipo de Documento
Paso Responsable Actividad (No. de Control)
. .| Analiza la documentacién del Marco Juridico para observar
Coordinador Juridico | ja “materia a actualizar ylo la solicitud de la Unided| 5o menios
1 yee sgleuraCI N | Administrativa,  Secretarias, Dependencias de la
(CJE) Administracion Publica Central que lo requiere.
Recopila antecedentes de las disposiciones Juridicas
2 CJE Federales, Estatales, Municipales y la documentacion Documentos
necesaria, para la elaboracion del anteproyecto.
Elabora el anteproyecto debidamente fundado y motivado. El
cual somete a consideracién del Director General de la
CERT, para su aprobacién y continia con la recabacion de
3 CE firmas de las partes que intervienen, una vez gque ya no Anispayece
existan observaciones por parte del DG o en su caso hayan
sido solventadas en su totalidad.
¢ Requiere la firma del Gobernador el anteproyecto?
4 CJE No, continua en la actividad 5
Si, continua en la actividad 10
5 CJE Remite el anteproyecto a la Consejeria juridica mediante Oficio
oficio para su analisis y opinion del mismo. Anteproyecto
Recibe mediante oficio [ or la Consejeria Juridica el Oficio
6 CJE anteproyecto y revisa los ‘comentarios realizados para su A
nteproyecto
solventacion,
Corrige y adecua el anteproyecto de conformidad con los
7 CJE comentarios realizados por la Consejerfa Juridica, para su Anteproyecto
tramite y sequimiento.
Remite el anteproyecto al Director General de la Comision
8 CJE Estatal de Reservas Territoriales para su presentacion y Anteproyecto
aprobacion ante la Junta de Gobierno.
Envia mediante oficio el anteproyecto una vez que ha sido
9 CJE apro_bado por la Junta de Gobierno, a la Secretaria de Oficio
Gobierno para su publicacién al Periédico Oficial. Anteproyecto
Con esta actividad se da fin al Erocedlmtento
10 CJE Remite a la Consejeria Juridica el anteproyecto mediante Oficio
oficio para su analisis, validacion.y sancion. Anteproyecto
- | ¢Esta sancionado por a Consejeria Juridica?
11 CIE & No, continua-en la actividad 12+
Si, continua en la actividad 13
Recibe ‘mediante oficio” por la~ Consejeria Juridica el Oficio
12 CJE anteproyectoy analiza los comentarios realizados. Ant "
Se conecta con la actividad 10. SRR
Remite mediante oficio el anteproyecto a la Secretaria de
Gobierno, para recabar la firma del Gobernador del Estado
de Morelos, y presentarla ante el Congreso y para su
publicacion correspondiente. Oficio
13 CJE o ‘
Se conecta con el procedimiento de la Subdireccion del o
Periddico Oficial.
Con esta actividad finaliza el procedimiento.
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7. Registros de Calidad:
: . Tiempo de
No. Documentos (Clave) Responsabilidad de su Custodia Retencién
1 Documentos Coordinador Juridico y de Escrituracion indefinido
2 Anteproyecto Legislativo Coordinador Juridico y de Escrituracion indefinido
3 Oficio Coordinador Juridico y de Escrituracion indefinido
W
8. Anexos:
A&i’fo Descripcion Clave
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Esta es una copia controlada del procedimiento Escrituracion.
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1. Propésito:

Escriturar los bienes inmuebles que conforme al patrimonio inmobiliario de la CERT, hayan adqqirido los
beneficiarios por cualquier titulo, naturaleza u operacion, con el fin de otorgarle certidumbre juridica en la
tenencia de la tierra a dichos inmuebles.

2. Alcance:

Este procedimiento aplica a:

<+ Coordinacion Juridica y de Escrituracion

<+ Comisién Estatal de Reservas Territoriales.

3. Referencias:

Este procedimiento esta basado en:

Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Morelos que se reforma la del afio 1888
Cadigo Civil para el Estado Libre y Soberano de Morelos

Ley Organica de la Administracion Publica del Estado de Morelos

Ley General de Bienes del Estado de Morelos

Ley del Registro Publico de la Propiedad y del Comercio del Estado de Morelos

Ley de Catastro Municipal para el Estado de Morelos

Reglamento de la Ley del Registro Publico de la Propiedad y del Comercio del Estado de Morelos
Decreto que crea el Organismo Descentralizado denominado Comision Estatal de Reservas Territoriales
Estatuto Organico de la Comisién Estatal de Reservas Territoriales

Estatuto Organico del Instituto de Servicios Registrales y Catastrales del estado de Morelos

FEEEEEEEEE

4. Responsabilidades:

Es responsabilidad del Personal Técnico y de Apoyo apegarse a lo establecido en este procedimiento.

Es responsabilidad del Coordinador Juridico y de Escrituracion, elaborar y mantener actualizado este
procedimiento.

Es responsabilidad del Director General Comisién Estatal de Reservas Territoriales, revisar y vigilar el
cumplimiento de este procedimiento.

5. Definiciones:

Adjudicacion: Se refiere al acto por medio del cual una autoridad competente atribuye o reconoce a una
persona el derecho de gozar de un bien patrimonial;

Antecedente Registral: Es un dato o conjunto de datos que individualizan cada uno de los bienes
inmuebles, mueble’%’ﬁ personas morales:inscritas en el Instituto de Servicios Registrales y Catastrales del
Estado de Morelos, donde;constaran los actos que en ellos,incidan.

Escritura: Es todo escrito o documento que se elabora con el fin de dejar constancia de un acto juridico.
Exencion de Impuestos: Relevacion total o parcial.a persona determinada para pagar impuesto.

I.S.A.B.I: Impuesto Sobre Adquisicion de Bienes Inmuebles.

6. Meétodo de Trabajo:

Reviso

Coordinador Juridico y dé Escrituracién Director General de la Comisfon

Fecha: 18 de diciembre de 2014 Fecha diciembre de 2014 \
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6.1 Diagrama de Flujo:
{ INICIO )
Y
Recibir y Verificar la
Constancia de

Liquidacion del Lote del L_os documentos necesarios son los
beneficiario solicitante Constancia de Liquidacion siguientes:

]

T

Solicitar los documentos
necesarios para la
elaboracion de la
escritura

2]

« Copia del Acta de Nacimiento

* 5 copias del IFE

* Generales del beneficiario
solicitante

*» CURP

+ Contrato de compra-venta con
reserva de dominio y/o hoja verde,

¢Esta correcta y
completa la
documentacion?

Sl

Recibir e Integrar al
expediente, la
documentacion completa
para la escrituracion del

_ote del beneficiario

5 solicitante.

Y

Solicitar mediante oficio,
los antecedentes
registrales del Lote a
escriturar

Oficio de Solicitud

v

[ g

Recibir el oficio de
contestacion, del
ISRCEM, para la
elaboracion de la

Oficio de Contestacion

7 I escritura.

Ej

e T

y/o contrato de donacion
Copia del Acta de
Nacimiento
Copias del IFE
Asesorar y Devolver al
beneficiario solicitante |a
documentacion
Documentacion
4
Copia del Acta
de Nacimiento
Copias del IFE

El propdsito es, que estos se
plasmen a la escritura para que
al final, la misma se inscriba con
base en esos antecedentes.
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Se anexa copia simple de la
Verificar y Elaborar la 114 credencial de elector, a la
Escituradellotdel, [~ % w0 escritura del  beneficiario
beneficiario solicitante solicitante.
8 Escritura b
Copias de escritura
Recabar las firmas en la
escritura y copias de la
misma de!l beneficiario
solicitante,
9 Escritura
Copias de escritura
A
Enviar mediante oficio al
Director General del
Instituto de Servicios
Registrales y
Catastrales del Estado Oficio
L Escritura Original

10

Y

Recibir mediante oficio
la escritura en original y
copias de la misma para
su tramite y seguimiento

T‘

A4

Enviar escritura en
original y copias de la
misma, mediante oficio

a la Direccion de

Catastro Municipal

competente
12 |

Oficio

Escritura Original

Copias de escritura

Oficio

Copias de escritura

Escritura Original

Copias de escritura
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Recibir mediante oficio Una de las copias de la escritura,
lnesciumononginaly | L O TEEEN G -l se queda en Direccion de
copiasdelamisma,de [[~""TTTTT T Catastro Municipal competente,
la Direccitn de Catastro para su archivo y haga constancia
Municipal competente de la realizacion del tramite.
Oficio

B

Y
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Escritura Original

Y
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Formato exencion ISABI

M L

v
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- g«
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en original y copias de la
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16

Oficio

v
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escritura en original y
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Escritura Original

Oficio

r
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Formato exencion
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Recabar firma del
Director General de la
Comision Estatal de

Reservas Territoriales
19

Y

Enviar mediante oficio al
Instituto de Servicios

Formato inscripcion en el
ISRyC

.. g

Registrales y
Catastrales del Estado
de Morelos, escritura

original

20

\ J

Recibir mediante oficio
del Instituto de Servicios
Registrales y
Catastrales del Estado
de Morelos, la escritura

Escritura Original

original
21

Recaudar el pago por
concepto de

escrituracion, del L

beneficiario solicitante

v

Recibir el comprobante
del pago realizado del
beneficiario solicitante y

Una de las copias de la escritura,
se queda en Instituto de Servicios
Registrales y Catastrales del
Estado de Morelos, para su
archivo y hagan constancia de la

realizacion del tramite.
Copias
Formato inscripcién
en el ISRC

Se notifica al beneficiario
solicitante, via telefénica o
personalmente la conclusion del
tramite.

Oficio

escriturar.

entrega la escritura
original correspondiente

= |

Escritura Original
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El costo de escrituracion debera ser

momento de
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Escritura Original

Copia simple
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6.2 Descripcion de Actividades:
e Tipo de Documento
Paso Responsable Actividad (No. de Control)
Recibe y Verifica la Constancia de Liquidacion del Lote del ;
1 Secretaria beneﬁcigrio solicitante, para la elaboracion de su C&r;l;r;cz%ge
(S) escrituracion.
Solicita los documentos necesarios para la elaboracion de la
escritura, al beneficiario solicitante.
Nota: Los documentos necesarios son los siguientes: ;
< Copia del Acta de Nacimiento Copia d‘eI‘Acta g8
2 S 4 5 copi Nacimiento
copias del IFE Copias del IFE
<+ Generales del beneficiario solicitante
4+ CURP
<+ Contrato de compra-venta con reserva de dominio
y/o hoja verde, y/o contrato de donacion
¢ Esta correcta y completa la documentacion?
3 S No, continua en la actividad 4
Si, continua en la actividad 5
Asesora y Devuelve al beneficiario solicitante, Ia
4 s documentacion, para su co‘{recta integracion al expediente

de escrituracion. 5
Se conecta con |a actividad 2.

Coordinador Juridico

Recibe e Integra al expediente, la documentacion completa

Copia del Acta de

competente, para solicitar el sellado de escritura.

5 y Escrituracion para la escrituracion del Lote del beneficiario solicitante de cgaig?:i?;tlgE
(CJE) conformidad con la informacién recabada. E‘; pediente
Solicita mediante oficio, los antecedentes registrales del Lote
a escriturar, al |Instituto de Servicios Registrales vy
Catastrales del Estado de Morelos.
6 CJE Oficio de Solicitud
Nota: El proposito es, que estos antecedentes se plasmen a
la escritura para que al final, la misma se inscriba con base
en esos antecedentes. —— " ;
. |Recibe el oficio de contestacion, del Instituto de Servicios
7 CJE . |Registrales y Gptaﬂal&s défaEstadqf.de Morelos, para la | Oficio de Contestacion
_|elaboracién de la escritura. ] _
“|Verifica y Elabora la Escritura del Lote, del beneficiario
3 - SO!!(::‘I.talnt(? gn On_gan_a_a‘I y 0;995_392 de la mism_g. Escritura original
Nota: Se anexa copia simple dé la credencial de elector, a la Copia de escritura
escritura del beneficiario solicitante.
Recaba las firmas en la escritura y copias de la misma del : o
9 ClE beneficiario solicitante, de sus 2 testigos y del Director gsc;':"g: :;::gr'i?:r’a
General de la Comision Estatal de Reservas Territoriales. P
Envia mediante oficio al Director General del Instituto de Oficio
Servicios Registrales y Catastrales del Estado de Morelos, la . w
10 CJE ¢ k- i A : A Escritura Original
grs;ralt;.:ra original y copias de la misma, para la ratificacion de Copia de escritura
Recibe mediante oficio la escritura en original y copias de la Oficio
1 CJE misma para su tramite y seguimiento. Escritura Original
Copla de escritura
Envia escritura en original y copias de la misma, mediante Oficio
12 CJE oficio al Instituto de Servicios Registrales y Catastrales Escritura Original

Copia de escritura




PROCEDIMIENTO Clave: PR-CERT-CJE-05
) ESCRITURACION Revision: 1
MORELOS 3iccriec:g;$no Pag. 9 de 11
s Tipo de Documento
Paso Responsable Actividad (No. de Control)
Recibe mediante oficio la escritura en original y copias de la
misma, del Instituto de Servicios Registrales y Catastrales _
competente, debidamente selladas. Oﬁmo‘ _
13 CJE Escritura Original
Nota: Una de las copias de la escritura, se queda en Copia de escritura
Direccién de Catastro Municipal competente, para su archivo
y haga constancia de la realizacion del tramite.
Elabora e imprime el qumatq para la exencién de impuestos Formato exencion
14 CJE de la adjudicacion de bienes inmuebles (ISABI), en original y ISABI
copias.
Recaba firma del Director General de la Comision Estatal de
15 CJE Reservas Territoriales, en el Formato exencion ISABI, para Formato exencion
dar tramite a la exencion de impuestos de la adjudicacion de ISABI
bienes inmuebles (ISABI).
Envia mediante oficio a la autoridad municipal competente, Escri Oﬁ(:!o‘ y
; kel : ; scritura QOriginal
16 CJE escritura en original y copias lde la misma restantes, Copia de escritura
anexando el formato (ISABI) debidamente firmado con las Formato exencitn
copias correspondientes, para la exencion del mismo. ISABI
- Oficio
Recibe mediante oficio escritura en original y copias de la Escritura Original
17 CJE misma, con el respectivo formato del (ISABI), con el sello de Copia de escritura
exencion del mismo. Formato exencion
ISABI
Elabora e imprime Formato para solicitar el tramite de : o=
18 CJE inscripcién de la escritura ante el Instituto de Servicios Formatc;;rlz;ggcuon =
Registrales y Catastrales del Estado de Morelos (ISRC).
Recaba firma del Director General de la Comision Estatal de
19 CJE Reservas Territoriales, en el Formato inscripcion en el ISRC, | Formato inscripcion en
para dar tramite- a ‘la inscripcion de la escritura el ISRC
correspondiente,
Envia mediante oficio.al Instituto. de Servicios Registrales y
Catastralls del Estado “de. Morelos, escritura original y Oficio
_coplas de la misma Ly Fprmato inscripcion en el ISRC, para el ’ % =
20 CJE tramite de |nscript:|6n > gsczllu{;a 0’3;?3]
Nota: Una'de las coplas de"la" escritura, se queda en Fom?gtg ines:r?pci;rzaen
Instituto de Servicios Registrales y Catastrales del Estado de el ISRC
Morelos, | para - su ‘archivo 'y hagan constancia' de la
realizacion del tramite.
Recibe mediante oficio del Instituto de Servicios Registrales
y Catastrales del Estado de Morelos, la escritura original y
copia de la misma, para la notificacion del beneficiario Oficio
21 CJE solicitante. Escritura Original
Copia de escritura
Nota: Se notifica al beneficiario solicitante, via telefénica o
personalmente la conclusién del tramite.
Recauda el pago por concepto de escrituracion, del
beneficiario solicitante, en las oficinas de la Comision Estatal
22 CJE de Reservas Territoriales.
Nota: El costo de escrituracion debera ser el vigente en el
| momento de escriturar.
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3 i ment
Paso Responsable Actividad Tl?h?od?jg ?:%untrzl) i
Recibe el comprobante del pago realizado del beneficiario
solicitante y entrega la escritura original correspondiente,
s " ; Comprobante de pago
23 CJE 2;&:?:?:”::259 la copia de la misma como acuse en el Escritura Original
i ’ Copia de escritura
Con esta actividad da fin el procedimiento.

H
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7. Registros de Calidad:
No. Documentos (Clave) Responsabilidad de su Custodia Eg:’e‘ggigr?
1 Constancia de Liquidacion Coordinador Juridico y de Escrituracion Indefinido
2 Copia del Acta de Nacimiento Coordinador Juridico y de Escrituracion Indefinido
3 | Copias del IFE Coordinador Juridico y de Escrituracion Indefinido
4 Expediente Coordinador Juridico y de Escrituracion Indefinido
5 Oficio de Solicitud Coordinador Juridico y de Escrituracion Indefinido
6 Oficio de Contestacion Coordinador Juridico y de Escrituracion Indefinido
7 Escritura original Coordinador Juridico y de Escrituracion Indefinido
8 | Copia de escritura Coordinador Juridico y de Escrituracion Indefinido
9 Oficio Coordinac‘lor Juridico y de Escrituracion Indefinido
10 | Formato exencion ISABI ] Coor’diné‘%r Juridico y de Escrituracion Indefinido
11 [Formato inscripcion en el ISRC Coordinéddr Juridico y de Escrituracion Indefinido
12 | Comprobante de pago Coordinador Juridico y de Escrituracion Indefinido
8. Anexos: X _
AWAN B St B § :
i I VISR B B | Clave

Ninguno ~
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HOJA DE CONTROL DE EMISION Y REVISION
No. Paaq. (s). : . . Fecha de
Rev. Aoctidna Naturaleza del Cambio Motivo del Cambio Popessand
0 No aplica Emision Emision 10/septiembre/2007
Actualizacion de s :
1 Todas procedimiento Actualizacion de manual 2/junio/2010
Actualizacion de L a s
2 Todas procedimiento Actualizacion de manual 07/diciembre/2011
Actualizacion de o
3 Todas procedimiento Actualizacion de manual 13/agosto/2014
4 . Todas Actualizacion de Actualizacion de manual 18/diciembre/2014

.procedimiento - |

il
-
£
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Revision: 4
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HOJA DE CONTROL DE COPIAS

Esta es una copia controlada del procedimiento de Solicitud de Integracion de Expedientes de Expropiacion

de Ejidos y/o Comunidades.

El original de este documento queda bajo resguardo de la Direccion General de la Comision Estatal de

Reservas Territoriales

La distribucion de las copias controladas se realiza de acuerdo a la siguiente tabla:

Area Funcional

Copia No.

Direccion Administrativa

g1

01
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1.- Propésito: . _ o b
Integrar los expedientes técnicos de las Solicitudes de Expropiacion de bienes territoriales por causa de
utilidad publica en materia federal y local, conforme a la normatividad aplicable.

2.- Alcance:

Este procedimiento aplica a:

« Direccion General de la Comision Estatal de Reservas Territoriales
+ Direccion Técnica

<4 Subdireccion de Gestion Técnica

<+ Coordinacion Juridica y de Escrituracion

3.-Referencias:

Este procedimiento esta basado en:

Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Morelos, que reforma la del afio de 1888

Ley Agraria

Ley de Expropiacion

Ley General de Bienes Nacionales

Ley de Expropiacion Federal.

Ley de Ordenamiento Territorial y Desarrollo Urbano Sustentable del Estado de Morelos.

Ley General de Bienes del Estado de Morelos

Plan Estatal de Desarrollo Vigente

Decreto numero ciento noventa y uno, que crea.el Organismo Descentralizado denominado Comision

Estatal de Reservas Territoriales o

+ Decreto nimero mil trescientos veinticinco por el que se reforman, adicionan y derogan diversas
disposiciones del Decreto Numero Ciento Noventa y Uno que crea el Organismo Descentralizado
denominado Comisién Estatal de Reservas Territoriales.

+ Estatuto Organico de la Comision Estatal de Reservas Territoriales.

FEEEEEEEE

4.-Responsabilidades:

Es responsabilidad del Personal Técnico y de Apoyo apegarse a lo establecido en este procedimiento,

Es responsabilidad del Director Técnico elaborar y mantener actualizado este procedimiento.

Es responsabilidad del Director General de la Comision Estatal de Reservas Territoriales, revisar y vigilar el
cumplimiento de este procedimiento.

5.-Definiciones: o

Expropiacion: Acto mediante el cual la g‘\dfr_i_inist?ﬁchih_.,ﬁ.dblicaj, por causa de utilidad publica, sustrae el

dominio de unos bienes a su legitimo propietario, previa indemnizacion. :
Dictamenes de factibilidad: con el objeto de verificar que se cumplen las:medidas de seguridad en cuanto
al uso del suelo.

6.-Método de Trabajo:

Lic, Juli
Director Generalde la Co

Solis Serrako

Fecha: 18 de diciembre de 2014 MB de diciembre de 20 1&
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{ INICIO ’
Recibir el oficio de
solicitud y/o instruccion
del SG para iniciar la
integracion del
expediente tecnico de ]
1 | TSI | Libro de
‘\/— correspondencia
externa
4 <3
Entregar  oficio  de J
solicitud y/o instruccion
para iniciar la integracion
del expediente técnico al
DT para su analisis y Los documentos necesarios
revision para la integracion del
2 Oficlo de solicitud expediente son;
ylo instruccion, 1-Oficio de solicitud y/o
instruccion.
|\_/. 2.-Justificaciéon de la causa
E de utilidad publica.
Revisar la solicitud ylo 3.-Plano Topografico
instruccion y verifica 8i [=====eeoccecocaiocaoooo s Georeferenciado.
se aporta los 4.-Croquis de localizacion
documentos necesarios plg )
para su integracion Oficio de solicitud
T| ylo instruccion. Documentacion
;La solicitud
;'!0 instruccl'.mn NO Devolver los documgn_los
Shrtlena: lok > presentados y  solicitar
documentos e, s integre
o correctamente con los
requisitos faltantes
S Oficio

Sl

Tumar al SGT que
verifique, identifique y
ubique el area propuesta

ia_|ra expropiar
6

Recibir, revisar y
Solicitar al JDT que
realice el levantamiento
topografico de la
superficie a expropiar

7

Oficio de
comision

[
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Rezlizar el levantamiento

topografico y  remitir
mediante nota
informativa las

conclusiones al SGT
8

A4

Recibir nota informativa y
solicitar al JDC a2
elaboracion del Plano
Topografico
Georeferenciado

9

Nota Informativa

i

Y

Procesar y elaborar el

plano topografico
Georeferenciado ¥
Remitir al SGT

o]

Nota Informativa

y

Recibir plano topografico
Georeferenciado y
solicitar al RAN, informe
el régimen juridico y el
tipo de tierra

T‘

Plano
Topografico Geo

referenciado

A

Recibir el oficio del RAN
y registrar en el libro de
correspondencia externa
para su analisis y
revision

12

Oficio

r®™

LEl Predio a
expropiar es
gjido o
comunidad?

Oficio de
Contestacion

NO

correspondencia

Libro de

externa

Informar mediante oficio
al Promovente, que no
es procedente la solicitud

de expropiacion

=]

FIN
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Integrar y consultar en
el ADDATE, para
verificar su asignacion, si e
fue individualmente la Los documentos de
superficie a expropiar identidad del Nucleo Agrario
Expediente son: Carpeta Agraria (Es el
14 | acta de Asamblea de

Delimitacion, Destino vy
Asignacion de  Tiemras
Ejidales y Planos Internos)
ylo Carpeta basica (Es la
....... resolucion Presidencial, Acta
Solicitar al RAN los de Posesion y Deslinde, y el
NO documentos de identidad Plano Definitivo).

del Nucleo Agrario asi
/ como el nombre de sus —_

|_representantes
15 16 | Oficio

¢Fue asignada
individualmente?

A

La documentacion
de titularidad es:
1. Certificado
Sl Parcelario. v
2. Credencial de Convocar reuniones,
= T : Elector. para notificarle la
olicitar a Y llipesesaaee 3. Comprobante de expropiacién y firma de
Titular la docw'nanta!:lﬁn Domicilio. convenio de ocupaclOH
que acredite la titularidad previa
de la (s) parcelas = —1
Ofici 38 Los Acuerdos
21 ] 0 autorizados en la
. Asamblea son:
La realizacion del
El  Convenio de y proyecto
Ocupacion Previa es Coadyuvar para que se La ocupacion
elaborado  por el convoque la asamblea inmediata de |la
; ‘ Coordinador  juridico general y obtener la tierra a traves de la
lizar reuniones, con 2 L ;
gef?naﬁdad :e ogfenef:u ------ bajo la supervision de aprobacion de la firma del Convenio
aniencia para la la PA y el Director expropiacion de Ocupacion
ocupacién inmediata General para su 18 | ) Previa al Decreto
aprobacion y firma, Convocatoria de Expropiacion.
Recibir el pago
22 i . correspondiente (el
Convocatoria Director  General
de asamblea. v Obtiene del
— promovente  por
Asistir a la asamblea y | . _.___| medio de Cheque
" s apoyar en la elaboracion los recursos
3 t:iesp;ﬁ;?:; del acta de asamblea indemnizatorios  y
Solicitar los dictamenes SoB: donde se Estable dichos contraprestacion).
de factibilidad T I ea) ¥ Sec-reisrla de rdos autorizados |
!Jrocedt_ancia ante las desamollo Social. 19
insanois Proteccion Civil. Amon
correspondientes asamblea
23
Oficio —r——
y
¥ Solicitar mediante Oficio El Coordinador Juridico
: : la inscripcion en el RAN Soficta a la PA que
gamb" oficio |g: los acuerdos y tomados [F===----1 inscriba los convenio de
ictamenes ocupacion previa en el
factibilidad de  las e RAN.
Dependencias, para su
andlisis y sequimiento Oficio de 20 | .
24 contestacion
- Dictamenes de Oficio

factibilidad

@j
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¢Existe NO Notificar mediante oficio
factibilidad al Promovente, que no
ylo »| es procedente la
procedencia? / solicitud de expropiacion
® 30 | Oficio

Integrar y turnar al DT
Copia Certificada por la
Comision  Estatal de
Reservas  Territoriales

| expediente
26 |

Copia Certificada
de expediente

Recibir y remitir a la
SEDATU para Promover
y obtener la opinion
técnica de procedencia
de expropiacion

27

Bienes

r

Oficio

Remitir a la DG para
que Ingrese el
expediente de solicitud
de expropiacion
mediante oficio ante la
SEDATU

s ]

(INDAABIN).

FIN

La DG Obtiene el oficio de
suficlencia presupuestal y la
aceptacion del pago del
avaluo  del
Administracién y Avalios de

Instituto  de

Nacionales
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6.2 Descripcion de Actividades:
k) Tipo de documento
Paso Responsable Actividad (No. de Control)
Recibe de la Direccion General de la Comision Estatal
1 de Reservas Territoriales el oficio de solicitud para Oficio de solicitud y/o
Secretaria iniciar la integracion del expediente técnico de instruccion.

(S) expropiacion de ejido y/o comunidad a peticion de | Libro de correspondencia
alguna dependencia Estatal y lo registra en el libro de externa
correspondencia externa.

Entrega oficio de solicitud y/o instruccion para iniciar : e
2 S la integracion del expediente técnico de expropiacion Oﬁc'?ndsiriggfgt:d yo
al Director Técnico para su andlisis y revision.
Revisa la solicitud y/o instruccion para la integracion
del expediente técnico de expropiacion y verifica si se
aporta los documentos necesarlos para su
integracion.
. 2 Oficio de solicitud y/o
3 Durect?l:rj_‘ll_')é e Nota: Los documentos necesarios para la integracion instruccion
del expediente son; Documentacion
1. Oficio de solicitud y/o instruccion.
2. Justificacion de la causa de utilidad publica.
3. Plano Topografico Geo referenciado.
4. Croquis de locallzaclén
¢La solicitud y/o instruccion contiene los documentos
necesarios?
4 DT
No, pasa a la actividad 5.
Si, pasa a la actividad 6.
Se devuelve los documentos presentados por la
instancia promovente y solicita mediante oficio que
5 DT integre correctamente el expediente con los requisitos Oficio
faltantes
Se conectaicon laactividad due
Turna y Solicita al Subdirector de Gestu‘m Técnica
6 DT (SGT) que verifi ique, |dent|ﬁque y ublque = area &
propuesla gara expropiar. ;
: .. | Recibe, revisa y Solicita por Oficio de comislén al
7 Subdtre:_tét}:;n?:aeesnon Jefe del Departamento Topografico (JDT) que realice Oficio de Comision
(SGT) el Ievantam1ento topogréf co de'la superficie a
expropiar.
Jefe de Departamento ; ;
5 Realiza el levantamiento topografico y remite : :
8 To;zggr%flco mediante nota informativa las conclusiones al SGT. Nota/nformatve
Recibe nota informativa y solicita al Jefe del
Departamento de Cartografia (JDC) la elaboracion del : '
g SCT Plano Topografico Geo referenciado correspondiente ot informative
a la superficie a expropiar.
Jefe del Departamento |Procesa y elabora el plano topografico Geo
10 de Cartografia referenciado y lo Remite al Subdirector de Gestion Plano topogré_iﬁco Geo
(JDC) Téchica referenciado
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Paso

Responsable

Actividad

Tipo de documento
(No. de Control)

11

SGT

Recibe plano topogréfico Geo referenciado y Solicita
mediante oficio a la Delegaciéon Federal del Registro
Agrario Nacional en el Estado (RAN), informe del
régimen juridico y el tipo de tierra del predio a
expropiar.

Oficio

12

SGT

Recibe de la Direccién General el oficio de
contestacién del RAN y registra en el libro de
correspondencia externa para su analisis y revision.

Oficio de contestacion
Libro de correspondencia
externa

13

SGT

¢ El Predio a expropiar es ejido o comunidad?

No, pasa a la actividad 29.
Si, pasa a la actividad 14.

14

SGT

Integra el expediente y consulta en el archivo
denominado “Asamblea de Delimitacion, Destino y
Asignacion de Tierras Ejidales”, del Ejido y/o
Comunidad, para analizar, verificar si fue asignada
individualmente-- la superﬁme a expropiar respecto a
titulares.

Expediente

15

SGT

¢Fue asignada mdiwdua!rr_\ente?
. ’1‘,

No, pasa a la actividad 16.

S|, pasa a la actividad 21..

16

SGT

Solicita Mediante oficio al RAN los documentos de
identidad del Nucleo Agrario asi como el nombre de
sus representantes.

Nota: Los documentos de identidad del Nucleo
Agrario son: Carpeta Agraria (Es el acta de
Asamblea de Delimitacién, Destino y Asignacion de
Tierras Ejidales y Planos Internos) y/o Carpeta basica
(Es la resolucion Presidencial, Acta de Posesién y
Deslinde,.y.el PlanoDefinitivo).. ..

Oficio

17

el o

A

SGT

: %ﬂ;

Cpnvoca reuniones comla ependencia Promovente
'y los Representantes delwNucleo Agrano para
notificarle y' sefialarle que se llevara a .cabo: la

expropiacion y obtener el consentimiento de lamisma |

y aceptacion de f'rma de convenzo de ocupacion
previa. -

18

SGT

Coadyuva con el nucleo agrario para que se
convoque a una asamblea general con la finalidad de
obtener |a aprobacion de:
» Factibilidad del proyecto
 Autorizacion a sus representantes para la
firma del Convenio de Ocupacién Previa
* Recibir el pago correspondiente

Convocatoria
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Paso Responsable

Actividad

Tipo de documento
(No. de Control)

19 SGT

Asiste a la asamblea y apoya en la elaboracion del
acta de asamblea donde se estable la autorizacion de
dichos acuerdos.

Nota: Los Acuerdos autorizados en la Asamblea son:

« La realizacion del proyecto

e La ocupacion inmediata de la tierra a traves
de la firma del Convenio de Ocupacion Previa
al Decreto de Expropiacion,

¢ Recibir el pago correspondiente (el Director
General Obtiene del promovente por medio
de Cheque los recursos indemnizatorios y
contraprestacion).

Acta de Asamblea

20 SGT

Solicita mediante Oficio a-inscripcién en el Registro
Agrario Nacional los acuerdos y tomados en la
asamblea.

Nota: El Coordinador Juridico y de Escrituracion
Solicita a la Procuraduria Agraria sea el conducto
para que se inscriba el coqvemo de ocupacion previa
en el RAN,

Se conecta con. €l paso 23

Oficio

21 SGT

Solicita mediante oficio al RAN y al Titular la
documentacion que acredite la titularidad de la (s)
parcelas, asi como los documentos de identidad.

Nota: La documentacion de titularidad son:
» Certificado Parcelario:
» Credencial de Elector. -
* Comprobante de Domicilio.

Oficio

22 SGT

Realiza ‘reuniones con la ‘Dependencia Promovente

| Ylo los titulares de las parcelas, con la finalidad de
: ogLengr su ~anuen¢aa y&la“ aprobacion para la

pacion inmediata de la | ierra a través de la firma
de un convenio de ccupacmn ‘previa, precedente al
Decreto de Expropaacmn

Nota: El Convenio de OCUpaclén Previa (en su caso
un convenio adicional si existen (bienes distintos a la
tierra), es elaborado por el Coordinador juridico y de
Escrituracién bajo la supervision de la Procuraduria
Agraria y el DG para su aprobacion y firma.

Convocatoria de
Reuniones

23 SGT

Solicita mediante oficio los dictamenes de factibilidad
y/o procedencia ante las instancias correspondientes.

Nota: las instancias correspondientes son:
* Secretaria de Desarrollo Social.
e Proteccion Civil.

Oficio

24 SGT

Recibe oficio de contestacion y los dictamenes de
factibilidad y/o procedencia de las Dependencias
correspondientes, para su analisis y seguimiento.

Oficio de contestacion
Dictamenes de factibilidad
y/o procedencia
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Paso

Responsable

Actividad

Tipo de documento
(No. de Control)

25

SGT

¢ Existe factibilidad y/o procedencia?

No, contintia con el paso 30.
Si, continta con el paso 26.

26

SGT

Integra los dictdmenes al expediente de expropiacion
y turna al Director Técnico Copia Certificada por la
Comisién Estatal de Reservas Territoriales del
expediente.

Copia Certificada de
Expediente

27

DT

Recibe copia certificada del expediente y lo remite
mediante oficio a la Secretaria de Desarrollo Agrario
Territorial y Urbano (SEDATU) para Promover y
obtener la opinion técnica de procedencia de
expropiacion.

Nota: La DG Obtiene ‘el oficio de suficiencia
presupuestal y la aceptacion del pago del avaldo del
Instituto de Administracion y Avalios de Bienes
Nacionales (INDAABIN).

Oficio

28

DT

Remite a la DG para que Ingrese el expediente de
solicitud de .pxproptacigﬁrmediante oficio ante la
SEDATU para asignacion de Folio de instauracion
una vez que proceda la expropiacion del ejido y/o
comunidad.

Con esta actividad se da fin al procedimiento

Oficio

29

DT

Informa mediante oficio al Promovente, que no es
procedente la solicitud de expropiacion.

Con esta actividad se da fin al procedimiento.

Oficio

30

DT

| Con esta actividad s@é'dg fir.ﬁ';jﬂl _prg_)ced_imientc_;;. 3

Notificar mediante'.'.gﬂciOl'al\F’ro_movente. que no es
procedente la solicitud de expropiacion de

conformidad con el dictamen.emitido por la instancia |

correspondiente. :
: N By [hEm | ol

Oficio

- b, SO, e

—
)=
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7. Registros de Calidad:
o ; Tiempo de
No. Documentos (Clave) Responsabilidad de su Custodia Reterl:ci oh |
1 Oficio de solicitud y/o instruccion Director General de la Comision Indefinido
Estatal de Reservas Territoriales )
2 Plano Topografico Georeferenciado Subdirector de Gestion Técnica Indefinido
3 Convocatoria de reuniones Subdirector de Gestion Técnica Indefinido
4 Acta de asamblea Subdirector de Gestion Técnica Indefinido
P Convocatoria Subdirector de Gestion Técnica Indefinido
6 | Copia Certificada de Expediente S_ul_)djr?ctor de Gestion Técnica Indefinido
7 Oficio Director General de la Comision Indefinido
Estatal de Reservas Territoriales
8 Expediente Director Técnico Indefinido
9 Oficio de contestacion Director General de la Comision Indefinido
Estatal de Reservas Territoriales
10 | Dictamenes de factibilidad y/o procedencia | Subdirector de Gestién Técnica Indefinido
11 Libro de Correspondencia Externa Subdirector de Gestion Técnica Indefinido
12 | Documentacion Director Técnico Indefinido
13 | Nota Informativa Subdirector de Gestion Técnica Indefinido
14 | Oficio de Comision Subdirector de Gestion Técnica Indefinido
L]l [+ 500
: i
8. Anexos: 3 g
o B
Anexg Descripcién Clave
No. RCON,
Ninguno
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HOJA DE CONTROL DE COPIAS

Esta es una copia controlada del procedimiento de Notificacion del Derecho de Preferencia.

El original de este documento queda bajo resguardo de la Direccion General de la Comisién Estatal de

Reservas Territoriales

La distribucion de las copias controladas se realiza de acuerdo a la siguiente tabla:

Area Funcional

Copia No.

Direccion Administrativa
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1.- Proposito: _ _

Ejercer el derecho de preferencia para adquirir predios que se encuentren comprendidos en areas qe
desarrollo urbano sustentable, de conformidad con la autorizacion de la Junta de Gaobierno de la Comisién
Estatal de Reservas Territoriales, y en apego a las normas y lineamientos que rijan dicho proceso.

2.- Alcance:

Este procedimiento aplica a:

4+ Direccion General de la Comisién Estatal de Reservas Territoriales
4 Direccion Técnica

<+ Subdireccion de Gestién Técnica

<+ Subdireccion de Control Inmobiliario

4+ Coordinacién Juridica y de Escrituracion

3.-Referencias:

Este procedimiento esta basado en:

& Constitucion Politica del Estado de Morelos

Ley General de Asentamientos Humanos

Ley Agraria

Ley de Ordenamiento Territorial y Desarrollo Urbano Sustentable del Estado de Morelos.

Ley General de Bienes del Estado de Morelos

Plan Estatal de Desarrollo Vigente P

Decreto numero ciento noventa y uno, que crea el Organismo Descentralizado denominado Comision

Estatal de Reservas Territoriales w3

+ Decreto numero mil trescientos veinticinco por el que se reforman, adicionan y derogan diversas
disposiciones del Decreto Nimero Ciento Noventa y Uno que crea el Organismo Descentralizado
denominado Comision Estatal de Reservas Territoriales.

+ Estatuto Organico de la Comision Estatal de Reservas Territoriales.

FEEEEEE

4.-Responsabilidades:

Es responsabilidad del Personal Técnico y de Apoyo apegarse a lo establecido en este procedimiento.

Es responsabilidad del Director Técnico elaborar y mantener actualizado este procedimiento.

Es responsabilidad del Director General de la Comisién Estatal de Reservas Territoriales, revisar y vigilar el
cumplimiento de este procedimiento.

S.-Definiciones: ™ - e e

Notificacion: La notificacion consiste no.en una dgclaji?‘él’éh". sino en crear un acto juridico mediante por el
cual la declaracion llegue a ser percibida por una determinada persona, permitiéndole conocer su contenido.
Derecho de Preferencia: El Derecho al Tanto es |a facultad que tiene una persona fisica o moral de
adquirir alguna cosa con preferenciadeotro. .~ .

6.-Método de Trabajo: \ B el i

25

Elaboro

—_
7

. Julio Cgfsar Bolis Serrano
Director General de fla Co op’Estatal de Reseryas Territoriales

Fecha: 18 de diciembre de 2014 Few diciembre de 2014 \

\
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‘ INICIO )

Recibir solicitud de
notificacion del derecho
de preferencia de los
interesados, que deseen
enajenar sus parcelas.

1]

Y

Verificar que la
documentacion cumpla
con los requisitos de la
Solicitud del Derecho de
Preferencia

2

¢La Solicitud
esta

debidamente

requisitada?

Recibir y solicitar al JDC
elaborar el Croquis de
Localizacion en Carta

Solicitud de Derecho

Los requisitos en original y copia para su cotejo de la
Solicitud de derecho de Preferencia son:
1.Escrito o Formato de solicitud de derecho de preferencia.
2.Identificacion Oficial.
3.En su caso Poder Notarial o Carta Poder.
4 Titulo de propiedad.
5.Copia de Comprobante de Domicilio (sefialar domicilio
para oir y recibir notificaciones).
6.Monto de la operacion o costo por m®.
7.Las personas inscritas en el Registro Unico de Personas
Acreditadas (RUPA) no presentan los numeros 2, 3y 5.

de Preferencia
(FO-CERT-DT-01)

Documentacion

NO

Y

] Documentacion

Devolver los documentos
presentados para que
integre correctamente con
los requisitos faltantes.

Topografica de INEGI.

5

hd

Elaborar conforme a la
Solicitud del Derecho de
Preferencia el Croguis
de Localizacion.

FO-CERT-DT-01

-r—r—
7

Croquis de
Localizacion
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Integrar expediente con
la documentacion
presentada y anexa el

croquis de localizacion

0

v

Expediente

Remitir oficio a las
Autoridades
Competentes la

Notificacion de Derecho

Documentacion

de Preferencia anexando
copia del expediente.

0l

¢Existe algun
interés por las
autoridades

NO

Expediente

Croquis de
localizacion

Las Autoridades Competentes pueden ser:
«  Secrelaria de Turismo.
« Secretaria de Obras Publicas.
« Secretaria de Economia.
« Direccion General de Administracion
Urbana.

notificadas?

7

g

Sl

Emitir oficio al titular de
la parcela en el que
informa el GEM, tiene el
interés de ejercer su
derecho y canalizar con
la autoridad interesada

T'

FIN

Oficio

A 4

Emitir mediante oficio al
titular de la parcela quien
solicito el derecho de
preferencia; el GEM,
informa gque se desiste
de ejercer su derecho.

10

FIN

Oficio
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6.2 Descripcion de Actividades:
Tipo de documento

Paso

Responsable

Actividad

(No. de Control)

Subdirector de Gestion
Técnica.
(SGT)

Recibe solicitud de notificacion del derecho de
preferencia de forma verbal de los interesados, en los
casos en los que deseen enajenar la parcela de la
que son propietarios, e indica la documentacion
necesaria para realizar dicho tramite de conformidad
al Formato de Solicitud de Derecho de Preferencia
para requisitarla.

SGT

Recibe la Solicitud del Derecho de Preferencia y
verifica que cumpla con los requisitos para su gestion,
de conformidad con lo establecido en el Acuerdo
mediante el cual se aprueba en Formato de Solicitud
y los Requisitos para el tramite de Notificacion de
derecho de Preferencia.

Nota: Los requisitos en original y copia para su cotejo
de la Solicitud del Dereche de Preferencia son:

1. Escrito o Formato de Solicitud del Derecho de
Preferencia. :
de |dentificacién Oficial.
En su caso Poder Notarial o Carta Poder.
Titulo de propiedad.
Copia de Comprobante de Domicilio (sefialar
domicilio para oir y recibir notifi cactones)
Monto de la operacion o costo por m*.
Las personas inscritas en el Registro Unico
de Personas Acreditadas (RUPA) no
presentan los nimeros 2, 3 y 5,

SN

N

Solicitud del Derecho de
Preferencia.
(FO-CERT-DT-01)
Documentacion

SGT

¢La Solicitud esta debidamente requisitada?

No, continta con la actividad 4.

Si, continua.con la actlwdad5

SGT

Devuelve al solicitante la documentacnon mcompteta
|para que integre los, dmumamos faitantes

i & 8B 5
Se conecta con actlwdad 1

Documentacion

SGT

Recibe y solicita al Jefe del Departamento de
Cartografia: (JDC) que elabore. el  Croquis de
Localizacién en Carta Topogréfsca de INEGI de
conformidad con la Solicitud de Derecho de
Preferencia.

FO-CERT-DT-01

Jefe Departamento de
Cartografia
(JDC)

Elabora conforme a la Solicitud del Derecho de
Preferencia e imprime el Croquis de Localizacion en
Carta Topografica de INEGI y lo Remite al SGT.

Croquis de Localizacién

SGT

Integra el expediente de la Solicitud del Derecho de
Preferencia con la documentacion presentada vy
anexa el croquis de localizacion en carta Tipografica
de INEGI.

Expediente
Documentacion
Croquis de Localizacion
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Paso

Responsable

Actividad

Tipo de documento
(No. de Control)

SGT

Remite mediante oficio a las Autoridades
Competentes la Notificacion de Derecho de
Preferencia solicitados por los titulares de la (s)
parcela (s) anexando copia del expediente; con la
finalidad de conocer si existe algin Proyecto u Obra
Publica a desarrollar en el bien inmueble antes
referido. En caso de tener interés debera ejercer el
Derecho de Preferencia en un término de 30 dias
naturales contando a partir de la fecha de la
notificacion.

Nota: Las Autoridades Competentes pueden ser:
» Secretaria de Turismo.
e Secretaria de Obras Publicas.
e Secretaria de Economia.
e Direccion General de Administracion Urbana.

Oficio
Copia de Expediente

SGT

¢Existe algun-interés por-alguna-de las autoridades
notificadas?

No, continta con la activiifad 10.
Si, continta con la actividad 11.

10

SGT

Emite mediante oficio al titular de la parcela quien
solicito el derecho de preferencia, que ‘el Gobierno del
Estado de Morelos, por conducto de esta Comision
informa que se desiste de ejercer el derecho de
preferencia sobre la yenta de la (s) parcela (s).

Con esta actividad se da fin al procedimiento.

Oficio

11

SGT

Emite mediante oficio al titular de la parcela guien
solicito el derecho de preferencia, que el Gobierno del
Estado de Morelos, por conducto de esta Comision

informa.que si existe el interés de ejercer el derecho
de preferencia sobre Ia‘fven de la (s) parcela (s); asi

| mismo se canalizala: ﬂ\uto;l ad' Interesada y el titular
= W d’e la’ parcelar%(s}a paraallevg‘f

que corresponda.

Con esta actividad se da fin al procedimiento.

a cabo el procadlmlento .

Oficio
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7. Registros de Calidad:
B 3 Tiempo de
No. Documentos (Clave) Responsabilidad de su Custodia Retencion
1 Solicitud de Derecho de Preferencia Subdirector de Gestion Técnica Indefinido
(FO-CERT-DT-01)
2 Documentacion Subdirector de Gestion Técnica Indefinido
3 Croquis de Localizacién Subdirector de Gestion Técnica Indefinido
4 Expediente Subdirector de Gestion Técnica Indefinido
5 Oficio Subdirector de Gestion Técnica Indefinido
6 Copia del Expediente Subdirector de Gestion Técnica Indefinido
8. Anexos:
Anexo >
No. Descripcion... Clave

Notificacion del Derecho de Preferencia. ..

FO-CERT-DT-01
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MORELOS | de Gobierno Anexo: 1 Pag. 1de 1
; .a de del 20___

DIRECTOR GENERAL DE LA COMISION
ESTATAL DE RESERVAS TERRITORIALES

PRESENTE
El que suscribe C. , y/o Apoderado Legal .
por mi propio derecho y en mi caracter de de la parcela numero , perteneciente al

Ejido de , Municipio de . Morelos, con una superficie de Has.,
sefalando como domicilio para oir y recibir toda clase de notificaciones y documentos el ubicado en

Que con fundamento en el articulo 8° de nuestra Carta Magna, hago de su conocimiento que es mi deseo vender
y/o enajenar los derechos de la parcela antes descrita, ‘con un monto de operacion de $ M? y en
atencion a lo establecido en el articulo 47 de la Ley General de Asentamientos Humanos, en relacion con el
articulo 104 de la Ley de Ordenamiento Territorial y Desarrollo Urbano Sustentable del Estado de Morelos, solicito
se me de contestacion al derecho de preferencia que les otorga los dispositivos legales antes mencionados.

Por lo anteriormente expuesto y fundado.
A Usted C. Director General de la Comision Estatal de Reservas Territoriales atentamente solicito:
PRIMERO. Se tenga por notificada la enajenacion de la parcela con el monto de la operacion

en términos de la Ley General de Asentamientos Humanos y la Ley de Ordenamiento Territorial y Desarrollo
Urbano Sustentable del Estado de Morelos.

SEGUNDO. Se emita la contestacion correspondiente a la-presente notificacion en términos del articulo 104 de la
Ley de Ordenamiento Territorial y Desarrollo Urbano Sustentable del Estado de Morelos.

Se anexan los siguientes documentos en original y t:dﬁia p."éré su cotejo:
i C i _1I__:4"' i_-,{';"*' ¢

1. Identificacion Oficial .’ § Y, —

2. Poder notarial o carta poder en su caso

3. Titulo de Propiedad por ambos/lados

4. Comprobante de domicilio

Sin mas por el momento y en espera de su respuesta a mi solicitud, quedo de Usted.
PROTESTO LO NECESARIO

C.
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HOJA DE CONTROL DE COPIAS

Esta es una copia controlada del procedimiento de Atencion a Solicitudes de Apoyo de Dependencias de los

tres niveles de Gobierno.

El original de este documento queda bajo resguardo de la Direccién General de la Comisién Estatal de

Reservas Territoriales
La distribucién de las copias controladas se realiza de acuerdo a la siguiente tabla:

Area Funcional

Copia No.

S Y TR

Direccion Administrativa

‘l“}t

L

i
'I"a;? E

B

MRS

Haa
')
st

01
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1.- Propdsito:

Dar ate‘;cién de peticiones y/o sefalamientos de apoyo solicitado por cualquier Gobierno, en lo referente a
apoyo técnico, Identificacion de Aéreas de interes para los Proyectos de Inversion, ‘Ublcaclor_\ _de predios,
Levantamientos Topogréficos; necesarios para la solucién o atencion de los compromisos adguiridos por las
Dependencias de los tres niveles de Gobierno.

2.- Alcance:

Este procedimiento aplica a:

4 Direccion General de la Comision Estatal de Reservas Territoriales
4 Direccion Técnica

4 Subdireccién de Gestion Técnica

4 Coordinacion Juridica y de Escrituracion

3.-Referencias:

Este procedimiento esta basado en:

4 Constitucion Politica del Estado de Morelos

4 Ley Organica de la Administracion Publica del Estado de Morelos.

4 Ley General de Bienes del Estado de Morelos

4 Ley de Ordenamiento Territorial y Desarrollo Urbano Sustentable del Estado de Morelos.

< Plan Estatal de Desarrollo Vigente

4 Decreto nimero ciento noventa y uno, que crea el Organismo Descentralizado denominado Comision

Estatal de Reservas Territoriales

< Decreto namero mil trescientos veinticinco por.el que se reforman, adicionan y derogan diversas
disposiciones del Decreto Numero Ciento Noventa y Uno que crea el Organismo Descentralizado
denominado Comisién Estatal de Reservas Territoriales.

4 Estatuto Organico de la Comision Estatal de Reservas Territoriales.

4.-Responsabilidades:

Es responsabilidad del Personal Técnico y de Apoyo apegarse a lo establecido en este procedimiento.

Es responsabilidad del Director Técnico elaborar y mantener actualizado este procedimiento.

Es responsabilidad del Director General de la Comision Estatal de Reservas Territoriales, revisar y vigilar el
cumplimiento de este procedimiento.

5.-Definiciones:
Identificacion de Areas de interés para los Proyectos: Analisis, Planificacion y Gestion Territorial para la
aplicacion a un caso especifico de estudio. . '

Ubicacion de predios: Interpretacion de la spperfiiéie terrestre desde un punto de vista geometrico,
determinando la pasicion de elementos y fenémenos existentes en el predio. '
Levantamientos Topograficos: Es representar graficamente un lugar sobre el papel, con todos los
accidentes de la superficie.

6.-Método de Trabajo:

Fecha; 18 de diciembre de 2014 Fewmiembra de 2014 \

\
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( INICIO )

y
Recibir oficio de solicitud
de apoyo a
dependencias de los tres
niveles de gobierno y
turna al Director Técnico Oficio de Solicitud

1 | i
L/d Los tipos de apoyos solicitados pueden ser:
« Apoyo en la atencion de peticiones y/o sefialamientos

\ 4 de Organizaciones Gubernamentales o particulares.

Recibir el oficio de . Apoyp Téqnico.
solicitud e identificar @l F-----c-ccccoae Identificacion de Aéreas de interés para los Proyectos

.
tipo de apoyo solicitado + Ubicacion de predios.
por la  dependencia « Levantamientos Topograficos.

solicitante Oficio de Solicitud « Solicitudes en General siempre y cuando se
> encuentren dentro de las atribuciones de la Comision
Estatal de Reservas Territoriales.

RN o g )

Y
Turnar el oficio de

solicitud, a la La responsabilidad de remitir la informacion
Subdireccion de Gestién solicitada del Director Técnico al Subdirector
Woe | ASEIN. TlodEs - T R e RN e asignado, sera de acuerdo a la competencia de
Subdireccién de Control dicha solicitud.

Inmobiliario (SCI) Oficio de Solicitud

3 | e -

y
Recibir oficio de solicitud
el subdirector asignado,
dependiendo el apoyo
solicitado determina si la

informacion

proporcionada por la

dependencia es

procedente para realizar Oficio de Solicitud

el tramite solicitado

4 J—

Remitir oficio de
contestacion a la
Dependencia solicitante,
NO argumentado el motivo
por el cual no se pudo
¥ realizar dicha peticion de

(Se puede
atender la
solicitud de la

dependencia? acuerdo a la
investigacion realizada. Oficio de
6 Contestacion

BESS A

‘]\_- 7 J F FIN
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Recibir del Subdireclor
asignade al Director
Técnico, la informacion
correspondiente

mediante un expediente

7 Expediente
y

Recibir el expediente
para su analisis ¥
revision, de la
informacion

correspondiente. B

8 | Expediente

Enviar el expediente A
mediante oficio a la
dependencia que lo
solicito.

Expediente

Oficlo

FIN
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6.2 Descripcion de Actividades:

Paso

Responsable

Actividad

Tipo de documento
_(No. de Control)

Secretaria

(S)

Recibe oficio de solicitud de apoyo a dependencias
de los tres niveles de gobierno y turna al Director
Técnico

Oficio de Solicitud

Director Técnico
(DT)

Recibe el oficio de solicitud e identifica el tipo de
apoyo solicitado por la dependencia solicitante,

Nota: Los tipos de apoyos solicitados pueden ser:

e Apoyo en la atencion de peticiones y/o
sefalamientos de Organizaciones
Gubernamentales o particulares.

 Apoyo Técnico

* Identificacion de Areas de interés para los
Proyectos

* Solicitudes en General siempre y cuando se
encuentren dentro de las atribuciones de la
Comision Estatal de Reservas Territoriales.

Oficio de solicitud

DT

Turna el oficio de solicitud, a la Subdireccién de
Gestion técnica (SGT) 3&9 Subdireccion de Control
Inmabiliario (SCI).

Nota: La respensabilidad de remitir la informacion
solicitada del Director Técnico al Subdirector
asignado, sera de acuerdo a la competencia de dicha
solicitud.

Oficio de solicitud

DT

Recibe oficio de solicitud el subdirector asignado,
determinando si la informacién proporcionada por la
dependencia es procedente para realizar el tramite
solicitado, para que realice los trabajos necesarios.

Oficio de solicitud

DT

Si, contlnua con la actividad 7.

¢ Se puede atender la solicitud de la-dependencia?
No, contintia con la actividad 6.

DT

| Remite oficio de contestac n a la Dependencia
| solicitante, argumentado el motivo por el cual no se

pudo “realizar dicha's pet?caén de .acuerdo..a la
investigacion realizada, asi como la busqueda en los
antecedentes que- obran en esta-Comisién

Con esta actividad termina el procedi&niento.

Oficio de Contestacion

DT

Recibe del Subdirector asignado al Director Técnico,
la informacion correspondiente mediante  un
expediente, en el cual se integra la documentacion de
los trabajos realizados de la investigacion y verifica
que la informacion contenida sea veraz,

Expediente

DT

Recibe el expediente para su analisis y revisién, con
el fin de entregar a la Dependencia que solicita la
informacion requerida conforme a la solicitud.

Expediente

DT

Envia el expediente mediante oficio a la dependencia
que lo solicito.

Con esta actividad termina el procedimiento.

Expediente
Oficio




Secretaria

ATENCION A

SOLICITUDES DE

FORMATO
APOYO DE

Clave: FO-CERT-DT-03

Revision: 0

DEPENDENCIAS DE LOS TRES NIVELES DE GOBIERNO,
MORELOS | de Gobierno Pag.7de 7
7. Registros de Calidad:
il . Tiempo de
No. Documentos (Clave) Responsabilidad de su Custodia Ritoncidn
1 Oficio de solicitud Director Técnico Indefinido
2 Oficio de Contestacion Director Técnico Indefinido
3 Expediente Director Técnico Indefinido
4 Oficio Director Técnico Indefinido
8. Anexos:
Anexo 1\
No. Descripcion Clave
Ninguno
2% § Bug? g@s -
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HOJA DE CONTROL DE EMISION Y REVISION
No. Pag. (s). | ; : Fecha de
Rev. Afectades Naturaleza del Cambio Motive del Cambio Autorizacion
0 No aplica Emision Emision 10/septiembre/2007
Actualizacion de s oo .
1 Todas procedimiento Actualizacion de manual 2/junio/2010
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HOJA DE CONTROL DE COPIAS

Esta es una copia controlada del procedimiento de Apoyo a peticiones de Proyectos y/o de Predios del
Patrimonio de la Comisién Estatal de Reservas Territoriales.

El original de este documento queda bajo resguardo de la Direccion General de la Comision Estatal de
Reservas Territoriales

La distribucién de las copias controladas se realiza de acuerdo a la siguiente tabla:

Area Funcional Copia No.

Direccion Administrativa 01
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1.- Propaosito:

Atender a las peticiones de predios que integran patrimonio del Gobierno del Estado de Morelos o de la
Comisién Estatal de Reservas Territoriales, en busca de encauzar los proyectos e‘speciﬁcos dg las
instituciones y particulares que asi lo soliciten con el fin de aprovechar los bienes territoriales del Gobierno

del Estado de Morelos.

2.- Alcance.

Este procedimiento aplica a:

4 Direccién General de la Comision Estatal de Reservas Territoriales
4+ Direccion Técnica

< Subdireccion de Control Inmobiliario

4 Coordinacion Juridica y de Escrituracion

3.-Referencias:

Este procedimiento esta basado en:

< Constitucion Politica del Estado de Morelos

4 Ley Organica de la Administracion Publica del Estado de Morelos.

4 Ley General de Bienes del Estado de Morelos i

4 Ley de Ordehamiento Territorial y Desarrollo Urbano Sustentable del Estado de Morelos.

4 Plan Estatal de Desarrollo Vigente

4 Decreto numero ciento noventa y uno, que crea el Organismo Descentralizado denominado Comision

Estatal de Reservas Territoriales

4 Decreto numero mil trescientos veinticinco por.el que se reforman, adicionan y derogan diversas
disposiciones del Decreto Numero Ciento Noventa y Uno que crea el Organismo Descentralizado
denominado Comision Estatal de Reservas Territoriales.

+ Estatuto Organico de la Comision Estatal de Reservas Territoriales.

4.-Responsabilidades:

Es responsabilidad del Personal Técnico y de Apoyo apegarse @ lo establecido en este procedimiento.

Es responsabilidad del Director Técnico elaborar y mantener actualizado este procedimiento.

Es responsabilidad del Director General de la Comision Estatal de Reservas Territoriales, revisar y vigilar el
cumplimiento de este procedimiento.

5.-Definiciones: .

Proyecto de Inversiéon: Conjunto de actividades con obéet_ivos y trayectorias organizadas para la resolucion
de problemas con recursos privados o plblicos limitados. '

Instituciones: Organismos que han sido fundados para.un fin, especialmente el que desempefian una
funcién de interés piblico. g "% & _ : :
Patrimonio: Conjunto de bienes que posee una:persona o unainstitucion y que son susceptibles de
estimacion economica.

6.-Método de Trabajo: ' < )

Reviso

Lig. Juli

Fecha: 18 de diciembre de 2014 FeMde diciembre de 2014 \

5

8

Director General de Ja Co#fisjén Estatal de Resetvas Territoriales
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INICIO
Recibir oficio de solicitud
de la Secretaria de
Gobierno,
1 Oficio de Solicitud
' L_’/_
Recibir oficio de solicitud
en apoyo de un predio
del patrimonio
Inmobiliario de la
Comision
Oficio de Solicitud
2 M—
v
Recibir oficio de solicitud
y realiza la busqueda en
los expedientes del
patrimonio  Inmobiliario
de la Comision
Oficio de Solicitud
3
Expediente
Contestar mediante
oficio que no es posible
¢Existe algan NO atender a la solicitud,
predio que derivado a la busqueda
retina los » en los expedientes del
requisitos? / patrimonio  Inmobiliario
de la Comisién
4 Oficio
5
Sl A4
FIN
Integrar el expediente
con los datos del predio Las dependencias Correspondiente: :
y solicita mediante oficio . pgubsecmmﬁa a?ouesamfiomﬂm y
s dicémenes 'de [-ro-STosesTmoesnsESsonsosmegteRy Vivienda Sustentable.
factibilidad ylo . Proteccién Civil.
procedencia E i . Comision Estatal del Agua.
5 xped . Direccion General de Caminos vy
Puentes.
C Comision Nacional del Agua.
. Secretaria de Comunicaciones y
i v Transportes.
. r_’j . Registro Agrario Nacional.
' -,_\//‘ A

i
1
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L,

Recibir el expediente de
la solicitud con toda la
informacion  necesaria
para su revision y
aprobacién para su
envio.

]

Expediente

Expediente

Oficio
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Recibir oficio de
contestacion y los
dictamenes de
factibilidad ylo
procedencia a las
Dependencias
correspondientes. Oficio de
Contestacion
! Dictamenes
Informar mediante oficio
al solicitante la no
Existe NO procedencia de su
factibilidad y/o solicitud, derivado a que
procedencia »| no existe algin predio
de la solicitud? / que cumpla con los
requerimientos.
8 Oficio
[ o |
Sl
A
' FIN
Integrar los dictamenes
al expediente de la
solicitud y remite al
Director Tecnico para
iniclar el procedimiento
de Desincorporacion del
bien solicitado
10 I Dictamenes
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6.2 Descripcion de Actividades:
b Tipo de documento
Paso Responsable Actividad {‘L o. de Control)
Recibe oficio de solicitud de la Secretaria de
Secietiia Gobierno, de apoyo a peticiones de proyectos y/o : N
1 = predios del patrimonio de la Comision Estatal de Oficio de Solicitud
(S) Reservas Territoriales y turna al Director Técnico para
su atencion.
Recibe oficio de solicitud de apoyo de un predio del
patrimonio Inmobiliario de la Comisién, que se
Director Técnico requiera para destinar a un proyecto especifico y : =
2 (OT) Turna al Subdirector de Control Inmobiliario, para que | O1oi© de solicitud

realice una busqueda en los Expedientes del
patrimonio Inmobiliario de la Comision.

Subdirector de Control

Recibe oficio de sohcntud y realiza la busqueda en los
expedientes del patnrnontp Inmobiliario de la

Oficio de solicitud

3 Inrr;gtgl;)ario Comisién, para verificar si existe un predio que retina Expediente
los requisitos solicitados.
¢ Existe algun predio que-retna los requisitos?
= SCI No, continua en el paso 5 \
Si, continua enelpaso 6
Contesta mediante oficio que no es posible atender a
la solicitud, derivado a la busqueda en los
expedientes del patrimonio Inmobiliario de Ia
5 DT Comision, ya que no existe ningln predio que retina Oficio
los requisitos senalados.
Con esta actividad se termina el procedimiento.
Integra el expediente con los datos del predio y
solicita mediante oficio los dictamenes de factibilidad
y/o procedencia a las Dependencias correspondientes
de conformidad con el proyecto.
s - Gilte, SONEL. RN
A '-Nota:l.as dapendenmas CprreSpondlentes son:
.« Subsecretaria de “Desarrollo Urbano vy -
6 scl . Vivienda Susteptable Expediente
« Proteccion Civil. Oficio
» . Comision Estatal del Agua.
«_Direccion General 'de Caminos y Puentes,
« Comisién Nacional del Agua.
* Secretaria de  Comunicaciones y
Transportes.
» Registro Agrario Nacional.
Recibe oficio de contestacion y los dictamenes de : ;
7 SCI factibilidad y/o procedencia ay las Dependencias Oﬂcm[;;a ;‘,ontestacaén
correspondientes, para su analisis y seguimiento. i
¢ Existe factibilidad y/o procedencia de la solicitud?
8 SCI

No, continua en el paso 9
Si, continua en el paso 10
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o Ti ocumento
Paso Responsable Actividad (F;?od% g Control)
Informa mediante oficio al solicitante la no
procedencia de su solicitud, derivado a que no existe
algin predio que cumpla con los requerimientos fici
A i
9 SCI argumentando la factibilidad de su proyecto. Kiero
Con esta actividad se termina el procedimiento.
Integra los dictamenes al expediente de la solicitud y
10 scl remite al Director Técnico para iniciar el Dictamenes
procedimiento de Desincorporacion del bien Expediente
solicitado.
Recibe el expediente con toda la informacion
necesaria para su revision y aprobacion para su envio
mediante oficio a la Secretaria de Gobierno e para Eioadiahits
1 DT solicitar la Desincorporacién del bien. %ﬁcio
Con esta actividad se termina el procedimiento
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7. Registros de Calidad:
= . Tiempo de
No. Documentos (Clave) Responsabilidad de su Custodia Retencion
1 Oficio de solicitud Subdirector de Control Inmobiliario Indefinido
2 Expediente Subdirector de Control Inmobiliario Indefinido
3 Oficio Subdirector de Control Inmaobiliario Indefinido
4 Oficio de Contestacion Subdirector de Control Inmobiliario Indefinido
5 Dictamenes Subdirector de Control Inmabiliario Indefinido
8. Anexos:
A:Iexo Descripcion. Clave
0. -
Ninguno

it s




MORELQS

Secretaria
de Gobierno

DESINCORPORACION DE BIENES TERRITORIALES DEL
PATRIMONIO DE LA COMISION ESTATAL DE RESERVAS

PROCEDIMIENTO

TERRITORIALES

Clave; PR-CERT-DT-05

Revision: 3

Pag. 1de8

HOJA DE CONTROL DE EMISION Y REVISION

procedimiento

No. Pag. (s). : ; : Fecha de
Rev. Afsciadas Naturaleza del Cambio Motivo del Cambio Aditorzacidn
0 No aplica Emision Emision 10/septiembre/2007
Actualizacion de o ;
1 Todas procedimiento Actualizacion de manual 2/junio/2010
Actualizacion de - 4
2 Todas procedimiento Actualizacion de manual 07/diciembre/2011
3 Todas Actualizacion de Actualizacién de manual 18/diciembre/2014
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HOJA DE CONTROL DE COPIAS

Esta es una copia controlada del procedimiento de Desincorporacion de Bienes Territoriales del Patrimonio
de la Comision Estatal de Reservas Territoriales

El original de este documento queda bajo resguardo de la Direccion General de la Comisién Estatal de
Reservas Territoriales

La distribucion de las copias controladas se realiza de acuerdo a la siguiente tabla:

Area Funcional Copia No.

Direccion Administrativa 01
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1.- Propaésito:

Aportar predios de la Comision Estatal de Reservas Territoriales para la consolidacion de programas Yy
proyectos, propios o del Gobierno del Estado de Morelos, asi como dar atencion a las peticiones de la
Poblacion, dando viabilidad a los programas sociales.

2.- Alcance:

Este procedimiento aplica a:

4 Direccion General de la Comision Estatal de Reservas Territoriales
<+ Direccion Técnica

4 Subdireccion de Gestion Técnica

4 Subdireccion de Control Inmobiliario

4 Coordinacion Juridica y de Escrituracion

3.-Referencias:

Este procedimiento esta basado en:

4 Constitucion Politica del Estado de Morelos

4 Ley Orgénica de la Administracion Publica del Estado de Morelos.

4 Ley General de Bienes del Estado de Morelos

4 Ley de Ordenamiento Territorial y Desarrollo Urbano Sustentable del Estado de Morelos.

<+ Plan Estatal de Desarrollo Vigente

4 Decreto nimero ciento noventa y uno, que crea el Organismo Descentralizado denominado Comision

Estatal de Reservas Territoriales

4 Decreto nimero mil trescientos veinticinco por.el que se reforman, adicionan y derogan diversas
disposiciones del Decreto Numero Ciento Noventa y Uno que crea el Organismo Descentralizado
denominado Comisién Estatal de Reservas Territoriales.

4 Estatuto Organico de la Comision Estatal de Reservas Territoriales.

4.-Responsabilidades:

Es responsabilidad del Personal Técnico y de Apoyo apegarse a lo establecido en este procedimiento.

Es responsabilidad del Director Técnico elaborar y mantener actualizado este procedimiento.

Es responsabilidad del Director General de la Comision Estatal de Reservas Territoriales, revisar y vigilar el
cumplimiento de este procedimiento.

5.-Definiciones:

Desincorporacion: Es el acto de separar lo que estaba mcorporado

Bienes Territoriales; Son todos aquellos predios o }gl-renos sin aprovechamiento que forman parte del
patrimonio de una persona o institucion. -

Proyecto de Inversion: Gonjunto de actividades, pon ohjetlvos y trayectorias organizadas para la resolucion
de problemas con recurses privados:opublicos limitados..

Viabilidad: Posibilidad de llevarse a cabo un plan o un proyecto.

6.-Método de Trabajo:

voAlfedo Lugaspl Ortiz .
Dlrector Técnico Director Geperal de la Co

Fecha: 18 de diciembre de 2014 Fe}t4 18 de diciembre de 2\0{4

\
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( INICIO )
A4
Recibir oficio de solicitud
del Director General y
expediente del predio
Que se  pretende | Oficio de Solicitud
desincorporar
1 Expediente
Recibir el expediente del
predio y revisar si existe
el plano topografico
. actualizado del inmueble Jlente
2 L/—
Solicitar mediante oficio
de comision al Jefe de
Departamento
. Topogréfico que realice
I“oizl;::ﬂcglam NO el levantamiento Oficio de
actualizado? / > lopografico del inmueble Comision

. l '\/—
3 v
Recibir oficio de
comisién, realizar el

sl levantamiento
topografico y remite por
medio de una nota Oficic de
— informativa Comision Nota
Recibir el plano Informativa
topografico  actualizado 5
del inmueble e Integrar
al  expediente para | - i ot [
remitilo  al  Director | : g . = v
Técnico Recibir la nota
T' Plano informativa y solicita al
Topografico Jefe de Departamento

!g'.:.
Expediente de Cartografia la
elaboracion del plano

.| Topografico
y . Georeferenciado Nota Informativa
Recibir el expediente 6
actualizado, lo remite al
Director General para su
presentacion y v
aprobacién ante la Junta
de.Goblamo Elaborar el plano

topografico
Georeferenciado del

9 E iente
Xped inmueble con forme a la
solitud y remite al SGT el
plano topografico Plano
Y actualizado Topografico
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Informar mediante oficio
JLla Junta de NO al Promovente, que no
Gobierno es procedente la
Aprobd la solicitud de conformidad
Desincorporaci con el acuerdo tomado
on del predio? en la junta de gobierno Oficio

Recibir del DG el
expediente y el Acuerdo
de la Junta de Gobierno,
donde se autoriza la

desincorporacion en
copia certificada del bien
inmueble

12

Oficio

L]

FIN

Expediente

Acuerdo Copia

Certificada

Y

¢El Congreso
del Estado

NO

Informar mediante oficio
al Promovente, que no
es procedente la
solicitud de conformidad
con el acuerdo tomado

aprobo la
desincorporaci
on del predio?

Sl

Recibir, registrar el oficio
y el Acuerdo que ampare
de la desincorporacion
del bien inmueble
solicitado y turna al SCI
para su tramite vy

seguimiento

15

Recibir y actualizar la
base de datos del
patrimonio  inmobiliario
de la Comision, e
informa por Oficio al

Oficio

Director Administrativo
16

Oficio

Acuerdo

en el Congreso del
Estado de Morelos

]

FIN

la Comision.

Acuerdo

Copia
Certificada

Se conecta con el
procedimiento de
Anteproyecto de Iniciativa
de Leyes, Reglamentos,
Decretos y Acuerdos
PR-CERT-CJE-04

Oficio

El Director Administrativo debe de realizar la
actualizacion de del patrimonio inmobiliario de
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6.2 Descripcion de Actividades:
; Tipo de documento
Paso Responsable Actividad PO

(No. de Control)

Recibe oficio de solicitud del Director General y

1 Director Técnico expediente del predio que se pretende desincorporar Oficio de solicitud
(DT) debidamente integrado y turna el expediente al Expediente
Subdirector de Gestién Técnica.
Subdirector de Gestién | Recibe el expediente del predio y revisa si existe el
2 Técnica plano topogréfico actualizado del inmueble. Expediente
(SGT)
¢ Existe plano topografico actualizado?
S seT No, continua en el paso 4
Si, continua en el paso 8
Solicita mediante oficio de comision al Jefe de
4 SGT Departamento  Topografico = que  realice el Oficio de Comision
levantamiento topografico del inmueble.
Recibe oficio de comision, realiza el levantamiento
5 Jaig E’rzg;gﬁggggwmo topograffco y remite por medio de una nota Oficio de Comi;;ién
(JDT) informativa las conclusiones del levantamiento Nota Informativa
realizado del predio al SGT.
Recibe la nota informativa y solicita al Jefe de ]
6 SCS Departamento de Cartografia la elaboracion del plano Nota Informativa
Topografico Georeferenciado.
Jefe del Departamento | Elabora el plano topografico Georeferenciado del
7 de Cartografia inmueble con forme a la solitud y remite al SGT el Plano Topografico
(JDC) plano topografico actualizado.
Recibe el plano topografico actualizado del inmueble
8 SGT e Integra al expediente para remitirlo al Director Plaréo T:gograﬁco
Técnico. Kpedionts
Recibe el expediente actualizado, lo remite al Director
9 DT General para su presentacion y aprobacion ante la Expediente
Junta de Gobierno de este Organismo.
¢La Junta'de Gobierno Aprobé:la Desmcorporaclon
. |del predio? r; &
10 oT § &4 & % N 4
. W[Ne, continua en el pas%ﬁg‘ i W—
Si, continua en el paso 12
Informa mediante oficio al. Promovente, que. no. es
procedente la solicitud de conformtdad con elacuerdo
11 DT tomado en la junta de gobierno. Oficio
Con esta actividad se termina el procedimiento.
Recibe mediante oficio del Director General el
expediente y el Acuerdo de la Junta de Gobierno,
donde se autoriza la desincorporacidbn en copia
certificada del bien inmueble y solicita mediante oficio Oficio
a la Coordinacion Juridica y de Escrituracién para que Expediente
12 DT realice el anteproyecto de Decreto de Acuerdo

Desincorporacion.

Se conecta con el procedimiento de Anteproyecto de
Iniciativa de Leyes, Reglamentos, Decretos vy
Acuerdos. ( PR-CERT-CJE-04)

Copia certificada
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Paso Responsable Actividad T'(Fﬁ) o(.j?i g %c:t?:rzrato
¢El Congreso del Estado aprob6 la desincorporacion
del predio?
13 DT
No, continua en el paso 14
Si, continua en el paso 15
Informa mediante oficio al Promovente, que no es
procedente la solicitud de conformidad con el acuerdo
14 DT tomado en el Congreso del Estado de Morelos. Oficio
Con esta actividad se termina el procedimiento.
Recibe, registra el oficio y el Acuerdo que ampare de Oficio
15 DT la desincorporacion del bien inmueble solicitado y A
; Mg cuerdo
turna al SCI para su tramite y seguimiento.
Recibe y actualiza la base de datos del patrimonio
inmobiliario de la Comisién, e informa por Oficio al
Director Administrativo anexando copia certificada del
Acuerdo que ampara la desincorporacion del bien
16 Subdirector de Control |inmueble. Oficio
Inmobiliario Acuerdo
(SCI) Nota: El Director Admin;_s’,graﬂvo debe de realizar la Copia Certificada

actualizacién de del patrimonio inmobiliario de la
Comision. ;

Con esta actividad se termina el procedimiento.
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HOJA DE CONTROL DE EMISION Y REVISION
No. Pag. (s). Fecha de
Rev. Afectadas Naturaleza del Cambio Motivo del Cambio Autorizacion
0 No aplica Emision Emision 10/septiembre/2007
Actualizacion de s = R .~
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HOJA DE CONTROL DE COPIAS

Esta es una copia controlada del procedimiento de Incorporacion de Bienes Territoriales al Patrimonio de la
Comision Estatal de Reservas Territoriales

El original de este documento queda bajo resguardo de la Direccion General de la Comisién Estatal de

Reservas Territoriales

La distribucién de las copias controladas se realiza de acuerdo a la siguiente tabla:

Area Funcional

Copia No.

Direccion Administrativa

=
¥,

01
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1.- Propdsito:

Aprovechar los Bienes Territoriales del Patrimonio del Gobierno del Estado de Morelos, sin construccion y
sin destino especifico para que mediante la enajenacion a terceros se incremente el Fondo Estatal de
Reserva Territorial, y por este medio constituir la Reserva territorial que necesita el Gobierno del Estado.

2.- Alcance:

Este procedimiento aplica a:

4 Direccion General de la Comision Estatal de Reservas Territoriales
4+ Direccion Tecnica

+ Subdireccion de Gestion Técnica

4 Subdireccion de Control Inmobiliario

<+ Coordinacion Juridica y de Escrituracion

3.-Referencias:

Este procedimiento esta basado en:

Constitucion Politica del Estado de Morelos

Ley Organica de la Administracion Plblica del Estado de Morelos:

Ley General de Bienes del Estado de Morelos -

Ley de Ordenamiento Territorial y Desarrollo Urbano Sustentable del Estado de Morelos.

Plan Estatal de Desarrollo Vigente

Decreto numero ciento noventa y uno, que crea el Organismo Descentralizado denominado Comision
Estatal de Reservas Territoriales

Decreto nimero mil trescientos veinticinco pon@l que se reforman, adicionan y derogan diversas
disposiciones del Decreto NUmero Ciento Noventa y Uno que crea el Organismo Descentralizado
denominado Comision Estatal de Reservas Territoriales.

4 Estatuto Organico de la Comision Estatal de Reservas Territoriales.

& FEEEEe

4.-Responsabilidades:

Es responsabilidad del Personal Técnico y de Apoyo apegarse a lo establecido en este procedimiento.

Es responsabilidad del Director Técnico elaborar y mantener actualizado este procedimiento.

Es responsabilidad del Director General de la Comision Estatal de Reservas Territoriales, revisar y vigilar el
cumplimiento de este procedimiento.

5.-Definiciones:
Incorporacién: Sumar o unir una parte a un conjunto de elementos o a un todo.

Enajenacion: Transmision a otra persona del derecho sobre un bien.

Reserva Territorial: Es toda superﬁcae colmdante con el area urbana de un centro de poblacion o dentro de
este, que sea susceptible»de ocuparse éptimamenle s;no esta construida, o de renovarse y densificarse si
ya lo esta.

Constituir: A5|gnar otorgar dotar a a[gulen o algo de una nueva posiciéon o condicién.

Legislacion: Conjunto de Leyes,que regulan una determinada materia o'conjunto de leyes de un pais.
Bienes Territoriales: Son todos-aquellos predios o terrenos sin aprovechamiento que forman parte del
patrimonio de una persona o instituciéon.

6.-Método de Trabajo:

Lic. fulio
Director General de la/Co

Fecha: 18 de diciembre de 2014 Fechiembre de 2014 \
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( INICIO )
Y L imientos  debe de
4 e 0s requenmientos eben ser
Recibir oficio de solicitud conformidad por los articulos 113, 114 y

del Director General de |
la Comision, para

identificar si existe un
bien territorial de una
persona o institucion

'1_'|

Turmar el oficio de
solicitud al Subdirector
de Control Inmobiliario.

Oficio de Solicitud

J_

el oficio a la Direccion
General de Patrimonio

r

Recibir oficio solicitud v
elabora oficio a la DGP
solicitando la busqueda
de conformidad con los
requerimientos antes
referidos

Oficio de Solicitud

2 1 W

de Morelos.

3

¢ Existe un
predio con los

Nota Informativa

NO

Oficio

Oficio

Remitir mediante Nota
Informativa al Director
Técnico, oficio de
contestacion de la DGP

reguerimientos
solicitados?

4

Si

Solicitar mediante oficio
los antecedentes en el
Instituto de Servicios
Registrales y
Catastrales

Oficio

*| que no existen predios
para la incorporacion al
Patrimonio

5

relativos de la Ley de Ordenamiento
Territorial y Desarrollo Urbano Sustentable

v

Remitir mediante Mota
Informativa al Director
Técnico, oficio de
contestacion de la DGP
que no existen predios
para la incorporacion al
Patrimonio

6

Nota
Informativa

Oficio de
Contestacion

Nota
Informativa

FIN

Oficio de
Comisién

Oficio
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Integrar el expediente
con la informacion vy
documentacién  basica
de ellos predios a
incorporar al patrimonio
de la Comisién

Y

= ‘\_/_—-—

La Informacion y Documentacion Basica son:

. Escritura y/o documento que acredite
""""""""""" la propiedad.
. Plano Catastral
Expediente . Certificado de Libertad de Gravamen

Remitir el expediente de
elllos predios a
incorporar al patrimonio
de la Comision, al
Director Tecnico para su
analisis,  revision  y
seguimiento

Expediente

A4

Recibir el expediente de
los inmuebles
seleccionados, realiza un
andlisis y tuna al

Subdirector de Gestitn
Técnica

10

v

Recibir expediente vy
solicita al Jefe de
Departamento

Expediente

Topografico que realice
la identificacion,
ubicacion geografica

1

Y

Realizar la identificacion
de los predios
seleccionados, ubicacion

Expedie

Plano
Topografico

geografica, asi como
levantamiento del plano
topografico

K

v

Nota Informativa

Recibir la nota
informativa y turna al
Jefe de Departamento
de Cartpgrafia (JDC).
para la elaboracion de
los plagbs

Noﬁ Informativa

4 14J

B A
P
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Recibir la Nota
informativa de los
predios seleccionados.
para la elaboracion de
los planos

[

Nota Informativa

b A

Recibir los planos
Georeferenciados de los
predios solicitados vy
remite al Director
Técnico

Y

Recibir la Nota
informativa de los
predios  seleccionados,
para la elaboracion de
los planos

16

Planos
Georeferenciados

. e

Planos
Georeferenciados

Expediente

¢El Congreso
del Estado
aprobo la
desincorporaci

on del predio?

Recibir, registrar el oficio
y el Acuerdo que ampare
de la desincorporacion
del bien inmueble
solicitado y turna al SCI
para su tramite y
seguimiento

]

Informar mediante oficio
al Promovente, que no
NO es procedente la
solicitud de conformidad
con el acuerdo tomado
en el Congreso del
Estado de Morelos

B3

A4

FIN

Oficio

Acuerdo

Y

Recibir y actualizar la
base de datos del
patrimonio  inmobiliario
de Ja Comision, e
informa~por ~Oficio al
Director Administrativo

20!

la Comision,

Oficio

Acuerdo

Copia

Certificada

Se conecla con el
procedimiento de Anteproyeclo
de Iniciativa de Leyes,
Reglamentos, Decretos y
Acuerdos

PR-CERT-CJE-04

Oficio

El Director Administrativo debe de realizar la
aclualizacion de del patrimonio inmobiliario de
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6.2 Descripcion de Actividades:

Paso

Responsable

Actividad

Tipo de documento
(No. de Control)

Director Técnico
(DT)

Recibe oficio de solicitud del Director General de la
Comision, para identificar si existe un bien territorial
de una persona o institucion cuyas caracteristicas
cumplan los requerimientos del solicitante.

Nota: Los requerimientos deben ser de conformidad
por los articulos 113, 114 y relativos de la Ley de
Ordenamiento  Territorial y Desarrollo Urbano
Sustentable de Morelos.

Oficio de solicitud

DT

Turna el oficio de solicitud al Subdirector de Control
Inmobiliario, para que elabore el oficio a la Direccion
General de Paznmomo de Gobierno del Estado de
Morelos, solicitando si existe un- bien territorial con
los requerimientos del solicitante.

Oficio de solicitud
Oficio

SCl

Recibe oficio solicitud y elabora oficio a la DGP
solicitando la busqueda de conformidad con los
requerimientos antes referidos.

Oficio de solicitud
Oficio

SCI

¢ Existe un predio con los requerimientos solicitados?
w

No, continua en.el paso 5

Si, continua en el paso 7

SCI

Remite mediante Nota Informativa al Director Técnico,
oficio de contestacién de la DGP que no existen
predios para la incorporacion al Patrimonio de la
Comision, con los requerimientos solicitados.

Nota Informativa
Oficio de contestacion

DT

Recibe la Nota Informativa del SCI y el oficio de
contestacion de la DGP, remite mediante oficio al
Director General de la Comision, que no existen
predios para incorporar al Patrimonio de la Comisién.

Con esta actividad se: lermma el Procedimiento:

Nota Informativa
Oficio de contestacion
Oficio

SCI

Solicita mediante oficio los antecedentes en el
Instituto de Serv:clos Registl;aies y Catastrales con la
finalidad de“comprobar |a$Slt!Jﬁ0Il')n juridica_delos
inmuebles  seleccionados del patrimonio inmobiliario
del Gobierno del Estado de Morelos, que no cuenten
con construcciones, ni- que estén destinados.a un fin
especifico.

Oficio

SCI

Integra el expediente con la informaciéon vy
documentacién basica de el/los predios a incorporar
al patrimonio de la Comision,

Nota: La Informacion y Documentacion Bésica son:
+ Escritura y/o documento que acredite Ila
propiedad.
« Plano Catastral
+ Certificado de Libertad de Gravamen

Expediente

SCI

Remite el expediente de el/los predios a incorporar al
patrimonio de la Comision, al Director Técnico para su
analisis, revision y seguimiento.

Expediente
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i umento
Paso Responsable Actividad Timoézggontrolj
Recibe el expediente de los inmuebles seleccionados,
realiza un andlisis y turna al Subdirector de Gestion
10 DT Técnica (SGT) el expediente para que solicite el plano Expediente
Topografico geo-referenciado del o los predios
seleccionados.
Recibe expediente y solicita al Jefe de Departamento
Subdirector de Gestion | Topografico (JPT) que realice la identificacion, Expediente
11 Técnica ubicacién geogréafica, asi como levantamiento del Plano Topografico
(SGT) plano topografico de los predios seleccionados.

12

Jefe del Departamento

Topografico
(JDT)

Realiza la identificacion de los predios seleccionados,
ubicacion geografica, asi como levantamiento del
plano topografico y remite mediante nota informativa
al SGT el Plano Topogrﬁﬂcq y las conclusiones de los
trabajos realizados.

Nota Informativa
Plano Topografico

13

SGT

Recibe la nota informativa y turma al Jefe de
Departamento de  Cartografia (JDC), para Ia
elaboracion de los planos Georeferenciados de los
predios seleccionados.

Nota Informativa

14

Jefe de Departamento

de Cartografia
(JDC)

Recibe la Nota informativa de los predios
seleccionados, para la elaboraciéon de los planos
Georeferenciados y lo remite al SGT

Nota Informativa

15

SGT

Recibe los planos Georeferenciados de los predios
solicitados y remite al Director Técnico para su
analisis y revision.

Planos Georeferenciados

16

DT

Recibe los planos Georeferenciados de los predios
seleccionados. e integra al expediente, solicita
mediante oficio a -la" Coordinaciéon Juridica y de
Escrituracion para que e]abore el anteproyecto de
:Incorporaclén £ s

j E N f‘i

Se conecta ccm el] procedlmrento de Anteprpyeclo de
| Iniciativa__de  Leyesy, Re amentos, Degretos’ y

Acuerdos. ( PR-CERT-CJE-04)

Planos Georeferenciados
Expediente
Oficio

17

DT

¢El Congreso del Estgdo aprobg la desincorporacion
del predlo?

No, continua en el paso 18
Si, continua en el paso 19

18

DT

Informa mediante oficio al Promovente, que no es
procedente la solicitud de conformidad con el acuerdo
tomado en el Congreso del Estado de Morelos.

Con esta actividad se termina el procedimiento.

Oficio

19

DT

Recibe, registra el oficio y el acuerdo que ampare de
la desincorporacion del bien inmueble solicitado y
turna al SCI para su tramite y seguimiento.

Oficio
Acuerdo
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m Tipo de documento
Paso Responsable Actividad (No. de Control)
Recibe y actualiza la base de datos del patrimonio
inmobiliario de la Comision, e informa por Oficio al
Director Administrativo anexando copia certificada del
Acuerdo que ampara la desincorporacion del bien
20 Subdirector de Control | inmueble. Oficio
Inmobiliario Acuerdo
(SCI) Nota: El Director Administrativo debe de realizar la Copia Certificada

actualizacion de del patrimonio inmobiliario de la
Comision.

Con esta actividad se termina el procedimiento.




PROCEDIMIENTO Clave: PR-CERT-DT-06
: ; INCORPORACION DE BIENES TERRITORIALES AL Revision: 3
MORELOS Secreta_rla PATRIMONIO DE LA COMISION ESTATAL DE RESERVAS ]
de Gobierno TERRITORIALES Pag. 10 de 10
7. Registros de Calidad:
N D tos (CI R bilidad de su Custodi iompo de
0. ocumentos (Clave) esponsabilida su Custodia Retencion
1 Oficio de solicitud Subdirector de Control Inmobiliario Indefinido
2 Oficio Subdirector de Control Inmobiliario Indefinido
3 Nota Informativa Subdirector de Control Inmobiliario Indefinido
4 Oficio de Contestacion Subdirector de Control Inmobiliario Indefinido
5 Expediente Subdirector de Control Inmobiliario Indefinido
6 Plano Topografico Subdirector de Control Inmobiliario Indefinido
7 | Planos Georefenciados ‘Subdirector de Control Inmabiliario Indefinido
8 Acuerdo Subdirector de Control Inmobiliario Indefinido
9 Copia Certificada Subﬂlrec’tor de Control Inmobiliario Indefinido
8. Anexos:
Anexo ;
No. Descripcién: Clave
Ninguno
g, B
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VIIl.- DIRECTORIO

Conmutador:

Av.

Vicente Guerrero N° 1993,

Lic. Julio Cesar Solis Serrano alys
Director General de la Comision Estatalde | (77311 -l Cfeﬁii';f'm’rgfgs
Reservas Territoriales Ext. 114 C.P. 62230.
Bonmutador Av. Vicente Guerrero N° 1993,
C:P. yloleta Arteaga Gutiérrez 3116907 y 317 1848 Col. San Cristébal
Técnico Profesional Ext 119 Cuernavaca, Morelos.
i C.P. 62230.
el ation: Av. Vicente Guerrero N°® 1993,
Ing. Gustavo Alfredo Legaspi Ortiz 314 69007 3 1?' 18 48 Col. San Cristobal
Director Técnico Ext y1 16 Cuernavaca, Morelos.
L DI C.P. 62230.
' N Av. Vicente Guerrero N° 1993,
C. Lucio Esquivel Olmedo 311 ag%nYmut%d?;. 18 48 Col. San Cristébal
Director Administrativo o 'E_xty‘l 09 Cuernavaca, Morelos.
' : Lt C.P. 62230,
. < : .:, Av. Vicente Guerrero N° 1993,
Lic. Alberto Vazquez Sotelo A 11%%%"? “t%d:’; hdn Col. San Cristébal
Coordinador Juridico y de Escrituracion Ext y1_0 5 Cuernavaca, Morelos.
e C.P. 62230.
: il Av. Vicente Guerrero N° 1993,
C.P. Mireya Samano Landa K ég‘:}“;““‘%d_:’;' — Col. San Cristobal
Comisaria Publica FSNE IExtyTOS Cuernavaca, Morelos.
: C.P. 62230.
; Av. Vicente Guerrero N° 1993,
C. Leonardo Pablo Vélez Gutiérrez 3 11'.6‘-9:%”7"1“%(‘110;‘ 18 48 Col. San Cristébal
Subdirector de Gestion Técnica Ext y1.1? Cuernavaca, Morelos.
i = gt oy TmEE AT, . 2 .'Q'P' 62230‘
£ T - [ i : 4
5% F8 & 5 B - . Av. Vicente Guerrero N° 1993,
C. Jorge Cristiany Na o8 8 § f‘.’,ﬂ{i@i 4 IOE\}{WU%.;;’; 1848 . Col.San Cristobal
Subdirector de Control Inmabiliario, = | " = o :1 - G Cuernavaca, Morelos.
e P S—— i ; ihasiEEn i ~C.P. 62230.
C.P. Teresita del Nifio Jesué-lfeigcérri Ma{ff_as'-* _i ‘“ édé'nm't.;tad_or: i PO VICOIES SIENDIG IV 1963,
Subdi g ; i o B S . Col. San Cristdbal
ubdirectora Administrativa y Recursos 3116907 y 317 1848 Cusmavacs. Morslos
Financieros Ext. 110 C.P. 62230,
C. Misael Camacho Pineda Conmutador: AV. Vlcceonltesgrl:%':ie;rlg; | 1993,
Jefe de Departamento Recursos Materiales 3116907 y 317 1848 0uerr;ava oa Kotelos
y Servicios Generales Ext. 108 C.P. 62230.
) Av. Vicente Guerrero N° 1993,
C. Paloma Perete Encarnacion 311 SS%’;mUt%d?;' 18 48 Col. San Cristébal
Jefa de Departamento Expropiacion Ext y1 23 Cuernavaca, Morelos.
' C.P. 62230.
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C. Miguel A. Mondragén Rodea
Jefe de Departamento de Cartografia

VIil.- DIRECTORIO

Conmutador:
(777)3116907 y 317 18
48

Av. Vicente Guerrero N° 1993,

Col. San Cristobal
Cuernavaca, Morelos.

Ext. 103 C.P. 62230.
. Av. Vicente Guerrero N° 1993,
Top. Roberto Gonzalez Salgado 311 6%%’;“’“%(110; 18 48 Col. San Cristobal
Jefe de Departamento de Topografia Ext yw 3 Cuernavaca, Morelos.
: C.P. 62230.
. Av. Vicente Guerrero N° 1993,
C. Ignacio Colin Campos 314 Sg%r;m utzd:;. 18 48 Col. San Cristébal
Jefe de Departamento de Supervision Ext y‘l 11 Cuernavaca, Morelos.
REC C.P. 62230.
= Sl Av. Vicente Guerrero N° 1993,
Lic. Maria Lizbeth Castafieda Hernandez 3.4 sg%"Tm“‘%df;' o Col. San Cristébal
Jefa de Departamento Juridico o 'éxt.y‘i 04 Cuernavaca, Morelos.
' S0, : C.P. 62230.
=4 S5 B i - .
S/ER B N
@ ‘? :!33 éﬁ:.—.-‘-"? “'.'.:f'.s
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IX.- COLABORACION

Lic. Julio Cesar Solis Serrano

Director Gearl ' la Comision Estatal de Reses

|

Territoriales
C. Jorge Alberto Hernandez Serrano Asistente B
Ing. Gustavo Alfredo Legaspi Ortiz Director Técnico

C. Lucio Esquivel Qimedo

Director Administrativo

C.P. Mireya Séamano Landa

Comisaria Publica

Lic. Alberto Vazquez Sotelo

Coordinador Juridico y de Escrituracion

C. Leonardo Pablo Vélez Gutiérrez

| Subdirector de Gestion Técnica

C. Jorge Cristiany Navarro

Subdirector de Control Inmobiliario

C.P. Teresita del Nifio Jesus lragorri Macias

__|'Subdirectora Administrativa y Recursos Financieros

C. Misael Camacho Pineda

«t lefe de Departamento Recursos Materiales y
‘| Servicios Generales

C. Paloma Perete Encarnacion

| Jefa de Departamento Expropiacion

C. Miguel A. Mondragén Rodea

Jefe de Departamento de Cartografia

Top. Roberto Gonzalez Salgado

‘| Jefe de Departamento de Topografia

C. Ignacio Colin Campos

Jefe de Departamento de Supervision

Lic. Maria Lizbeth Castafieda Hernandez

Jefa de Departamento Juridico

——

C. Alma Karen VIM

Profesional Ejecutivo “E"
Asesor/a Designado/a

|

P.Yio aga Gutiérrez
co Profesional
Enlace Designado/a




