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1. Proposito:

Establecer un método eficiente y estandarizado para integrar el Programa Operativo Anual de
los SSM.

2. Alcance:

Este procedimiento aplica al Personal de la Jefatura de Programacion y Desarrollo.

3. Referencias:

3.1

3.2.

3.3.

3.4,
3.5.

Para su elaboracion este procedimiento tomo como referencia el Requisito 7,
Subrequisitos 7.1y 7.2 de la Norma Internacional 1ISO 9001:2008.

“Instructivo para Formulacion de los Programas Operativos Anuales” del Gobierno
del Estado de Morelos, vigente.

“Plan Estatal de Desarrollo 2013-2018".

“Programa Sectorial de Salud” del Gobierno Federal 2013-2018.

“Programa Sectorial de Salud” del Gobierno del Estado 2013-2018.

4. Defin

iciones:

POA: Programa Operativo Anual

APROBADO EN SESION ORDINARIA
DE LA JUNTA DE GOBIERNO
ACUERDO JGSSM
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5. Desarrollo:

5.1. Diagrama de Flujo

INICIO

Lineamientos

Recibir lineamientos
para integracién

—1—| del POA

Lineamientos

Revisar Lineamientos
2]

Programar reunién de
Capacitacion con
Directoresy Responsables

?I de Programas

Formatos POA

Lineamientos

APROBADO EN SESIQN ORDINATIA
DE LA JUNTA DE
ACUERDO J

GOBIEKNO

SECRETARIO "

Los envia la Secretaria de
Hacienda del Gobjerno del
Estado de Marelos

FSE realiza la Capacitacion por
cada Direccién, se revisa el
“Instructive para formulacién

Impartir la Capacitacién

2]

Formatos POA

Elaborar Formatos del

de los Programas Operativos
Anuales y se les entregan los
documentos del POA”

Los Formatos se les entregan

POApor

?l cada Area

Y

Recibir Formatos del

durante la Capacitaddn

Revisar:

¥ Clasificadén funcional

»Alineacién con Plan Estatal
de Desarrollo

POApara

?] Revisién

¢Estan
Correctos?

> Alineacién con el Programa
Sectorial de Salud

» Caracteristicasdel Proyecto

#Informacién Financiera del
Proyecto

Devolver formatos al
area responsable para

_|3 correccién

{CNICO

Integrar proyectos por

area
a

4

Integrar POAY
presentario a

l—ﬂl revision

¢Estd Correcto?

Direccién General para
Revisiény

13| Autorizacion

dEsta Correcto?

POA

Se firmael POAde
Autorizado
16

POA

A

Enviar POAa
Subsecretaria de Salud

F’ Estatal

FIN

Formatos de Proyectos
del POA

No

| POA
Presentar POA a

No

000011

Entregar POA a revision de:

1. Subdirector de Planeacién
y Desarrollo

2. Director de Planeacién y
Evaluacién

Devolver POAa Jefatura
de Programacién para

. El cormeccion

Devolver POAY
corregirlo

]
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5.2, Descripcion de actividades

No. == Documento de
At Descripcién Responsable Trabajo

Se recibe por parte de la Direccion General de
Coordinacion y Supervision de la Secretaria de Salud

Jefe de
Departamento de

Instructivo para la
Formulacién de los

1 del Estado, el Instructivo para la Formulaciéon de los Programacion y
Pro Overati i la Secretaria de| Desarrollo en Salud Programas
gramas Operativos, emitidos por la Secretaria de . .
Hacienda del Gobierno del Estado. (JDPYDS) Operativos vigente
JDPYDS y [nstructi\{(? parala
. L ., Formulacion de los
5 Se revisa el Instructivo para la Formulacién de los Responsable de Programas
Programas Operativos Anuales. Programacién .
Presupuestal (RPP) Operata_vos Anuales
vigente
Con base en el Calendario emitido por la Secretaria JDPyDS y RPP
de Hacienda de Gobierno del Estado, incluido en el
Instructivo para la Formulacién de Programas i
3 Operativos, programar reunién de Capacitacién con| APROBA DO EN YESION QRDINA RIA
Directores de drea del Organismo Publico DE LA JUNTA PE GOBIERNO
Descentralizado denominado Servicios de Salud de ACUERD® JGSSM
Morelos, Jefes de Departamento y Responsables de 4570)7/%3 P_/{J_ OOO
Programa, notificando via oficial. SECRE-TARiq TECNICO
Se realiza la Capacitacion con Directores de drea, I&‘structivo parala
Jefes de Departamento y Responsables de Proyecto, Formulacién de los
4 |ademds se entrega el Instructivo para la JDPyDS y RPP Programas
Formulacién de los Programas Operativos Anuales y Operativos Anuales
los Formatos POA y Calendario de Entrega. y Formatos POA
Cada responsable de Proyecto llena sus Formatos| Responsables de Instructivo para la
POA del drea correspondiente, apegandose al Proyecto POA Formulacién de los
5 |Instructivo para la Formulacion de Programas Jefes de Programas
Operativos Anuales y al Formato POA. Departamento de las | Operativos Anuales
' areas y Formatos POA
Se reciben los Formatos POA de cada una de las
areas con base en el Calendario de Entrega, para su
6 |revision por parte del Responsable de Programacion RPP Formatos POA
Presupuestal del Departamento de Programacién y
Desarrollo en Salud.
Se decide si los Formatos del POA estén correctos,
7 Si la respuesta es NO, continuar con la actividad 8, JDPyDS / RPP Formatos POA

Si la respuesta es Sl, continuar en la actividad 9.
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- No. Descripcién Responsable Hocumento de

“Act. P : P Trabajo

En caso de que NO estdn correctos, se procede a

Responsable de

correccion, continuar en la actividad 5.

R YD TVIRT
Iy Nl 1.711

8 |devolver Formatos POA al drea responsable para| Proyecto POA de las Formatos POA
correccion, continuar en la actividad 5. dreas
Se procede a agrupar los proyectos por area en el
9 b % agp proY P RPP Formatos POA
POA. ' :
JDPyDS /RPP
Se integra el Documento Programa Operativo Anual|  Subdirectorde 15,00 0ma Operativo
. . . Planeacion y .
de Servicios de Salud de Morelos para su revision Anual de Servicios
10 . . Desarrollo
por parte del Subdirector de Planeacion y Desarrollo B 4 de Salud de
y del Director de Planeacion y Evaluacién. Jrecto.r’ € Morelos (POA)
Planeacién y
Evaluacién
Subdirector de
Se decide si el Programa Operativo Anual de Planeacién y Programa Operativo
i Servicios de Salud de Morelos esta correcto, Desarrollo Anual de Servicios
Si la respuesta es NO, continuar con la actividad 12, Director de “de Salud de
Si la respuesta es SI, continuar con la actividad 13. Planeacion y Morelos
Evaluacién
En caso de que NO esté correcto el Programa
Operativo Anual de Servicios de Salud de Morelos, . .
Subdirector de Programa Operativo
se devuelve a la Jefatura de Departamento de e g
12 |p . 5 I lud Planeacion y Anual de Servicios
rograrT}‘amon y Desarrollo en ’Sa ud para su Desatsilla di Saliid de
correccidn, y en su caso remitir al area responsable
o - JDPyDS Morelos
de proyecto para su correccion, continuar en la
actividad 5.
Si esta correcto el Programa Operativo Anual de . Programa Operativo
.. Director de . .
13 Servicios de Salud de Morelos, .se procede a Planeacibry Anual de Servicios
, prl'eser!t’ar para su revision y autorizacion a la Evaluacién de Salud de
Direccién General. Morelos
Se decide si el Programa Operativo Anual de Programa Operativo
Servicios de Salud de Morelos estd correcto, . Anual de Servicios
14 . . Director General
Si la respuesta es NO, continuar con la actividad 15, de Salud de
Si la respuesta es SI, continuar con la actividad 16. Morelos
En caso de que NO esté correcto el Programa Programa Operativo
. g Responsables de g
Operativo Anual de Servicios de Salud de Morelos, Anual de Servicios
15 ) proyecto POA de las
se devuelve al drea responsable de proyecto para su Areas de Salud de
Morelos

DIA
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. i ey Direccién General | Programa Operativo
Si esta correcto el Programa Operativo Anual de & P

ireccié Anual de Servicios
16 |Servicios de Salud de Morelos, se firma de D'reccm,rf de
. . o Planeacién y de Salud de
autorizado por parte de la Direccién General. -
Evaluacién Morelos

Direccidn de

Una vez autorizado el Programa Operativo Anual de Planeacion y ProBraN OBSFAEVG
Servicios de Salud de Morelos, se procede a enviar a Evaluacion Anial e Sgrvicios
17 |la Subsecretaria de Salud de Gobierno del Estado,| Subdireccién de e Salid de
para su inclusién en el Programa Operativo Anual Planeacién y "
Estatal Desarrollo RIS
1DPyDS
Fin del Procedimiento.
6. Registros: APROBADO EN, SESION ORDINARIA
DE LA JUNTA DE GOBIERNO
6.1. Programa Operativo Anual de SSM ACgEI 0 JGlS/SM 00001
IS/OXN/ O p//y |
2.2 Formatbos POA SECRETARYO TECNIC

7. Politicas:

7.1. El Programa Operativo Anual de SSM deber3 integrarse durante los meses de Julio y
Agosto de cada afio, para ser presentado al Congreso del Estado para su aprobacién en
el mes de Septiembre. :

7.2, Todas las areas del Organismo SSM tienen la obligacién de cumplir, sin excepcion
alguna, con el calendario de elaboracién del POA que se les da a conocer en forma
escrita y verbal, durante la primera quincena del mes de Julio de cada afio.

7.3.Toda vez que el POA requiera modificarse, se deberan apegar a la Politica “Solicitud de

Modificaciones al Programa Operativo Anual”.

8. Anexos:

8.1. Formatos POA:
8.1.1. Proyecto Institucional
8.1.2. Proyecto de Inversién

8.2. Instructivo para el llenado de los Formatos del POA, del Gobierno del Estado.
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ORELOS

1. Propésito:

Establecer un método eficiente y estandarizado para elaborar el Plan Maestro de
Infraestructura.

2.. Alcance:

Este procedimiento aplica al Personal de la Jefatura de Programacion y Desarrollo en
Salud.

3. Referencias:

N/A

4. Definiciones:

7.1 DGPLADES: Direccion General de Planeacion y Desarrollo en Salud.

7.2 PIPE: Programa de Inversiéon Publica Estatal.

7.3 ASE: Aportacién Solidaria Estatal.

7.4 FAFEF: Fondo de Aportaciones para el Fortalecimiento de las Entidades

Federativas.
7.5 DGPOP: Direccion General de Programacidén, Organizacion y Presupuesto.
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5. Desarrollo:

5.1 Diagrama de Flujo

Este certificado se elabora
conjuntamente cwn las
dreas interesadas.

| INICIO l

Cédulade Necesidades
v | delnfraestructura

Este diagnostico se debe

Diagnosticar las
necesidades de
infragstructura de las

TIUnida des Médicas

realizar en el mes de Junio
de cada afio, ycon el apoyo
del Personal de la Jefatura
de Obras y Sub-Direccién
de ler. Nivel de Atencidén y

Y

Cédulas

de Hospitales.

Recibir y validar la
informacidn de las

Tl cédulas

realiza en 2 semanas
habiles.

I‘ Esta revision y validacion se

¢Estdn
correctas?

Cédula

Devolver / cédula para

su correccion a obras,

ler. Nivel de atencidny
—d—l Hospitales.

Identificar tipo de accion
delInfraestructura a

Los 4 tipos de accidén de
infraestructura son:

a) Obra Nueva

b) Sustitucion de Obra

¢) Fortalecimiento

d) Ampliadén

?l realizar

\ Cenrtificado

Elaborar solicitud de
certificado de Necesidad
de Infraestructura

]

N

Certificados

Revisar y autorizar los
certificados

Tl elaborados

El tiempo mdximo para
correccién es de 5 dias
hébiles.
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No

¢Estan correctos?

Certificados

Enviar certificados
autorizados a Oficinas
de DGPLADES para su

revision y

TI validadén

No

hd

©

Los Certificados se envian fisica y
electrénicamente para su
validacion y autorizacian.

Certificado

Recibir certificados

éEstdn correctos?

Certificados
autorizados

Recibir «Certificados de
Necesidad» autorizados
E‘ por DGPLADES

Base de Datos

v

Integrar la informacion
de “Certificados” en

EI Base de Datos

Y

Buscar fuente de
Financiamiento por cada

m obra autorizada

Y

@

rechazados parasu

correccién
1]

Se reciben en un tiempo
aproximado de 3 meses
posteriores a su envio a DGPLADES.

La base dedatos del «Plan Maestro
de Infraestructura» estd en Hoja de
Excel.

A nivel Federal la Fuente de
Financiamiento es “Ramo 33", y a
nivel estatal es el “PIPE”, “ASE” y
“FAFEF”".

Se registra en Base de Datos del
Plan Maestro de Infraestructura la
Fuente de Financiamiento.
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N

V Base de Datos
Registrar en la Basede

Datos del Plan Maestro
deInfraestructura la En Julio de cada afio.
fuente de

15| financiamiento

A4
Solicitar lineamientos o e GPOP ”*
. . - solicitan a a nive

ara inscripcion de 4
En Agosto de cada aﬁu.:li , p pe Federal, y a nivel Estatal a

Pmymos de Secretaria de Hacienda,
16 inversién

X/ Formatos

Uevar formatos Fisicos y
En Septiembre decadaafio. |——— Electrénicos recibidos o

Fl aperturados

4
. _ Enviar formatos para su Se envian a DGPOP Federal y
En Septiembre de cadaaiio. - s + N
aprobacién Secretaria de Hacienda Estatal.
18

Diario Oficial

4
Verificar en Diario Oficial

la ?;r::cfg?g:e ‘I: En Diciembre de cada aiio.

19 Inversion

Base de datos

f
Actualizar en Basede
Datos del Plan Maestro
deInfraestructura los

Proyectos -
20 antorizados

Los Proyectos rechazados quedan
pendientes para el siguienteaiio.

Enviar a:

»>Secretariade Salud

> Direccion General de S5M

»Director de Planeacién vy
Evaluacion

»Director de Servido de Salud ala
Persona y Comunidad

»Director de Administracion y
Finanzas

iy Plan Maestro

Enviar el Plan Maestro
de Infraestructura
autorizado a

21| Autoridades

FIN
APROBADO EN SESION ORDINARIA

DE LA JUNTA DE GOBIERNO
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5.2 Descripcidn de actividades: q
SECRET. i () NICUOOU38
Mg, Descripcion Responsable \“ Doeumento de
Act. P . £ \ Trabajo (Cédigo)
lefe de Departamento
de Programacion y
Desarrollo en Salud
1 Se recibe Cédula de Necesidades de Infraestructura de la (JDPyDS) Cédula de Necesidades
Unidades Médicas de Servicios de Salud de Morelos. Responsable del Plan de Infraestructura
Maestro de
Infraestructura
(RPMI)
5 Se recibe y valida la informacién de las Cédulas de JDPyDS Cedula de Necesidades
Necesidades de la Unidades Médicas de parte de las dreas. RPMI de Infraestructura
Se decide si las Cédulas de Necesidades estan correctas, si NO JOPYDS Cedula de Necesidades
3 estdn correctas, continuar con la actividad 4; si SI estan de Infraestructura
correctas continuar en la actividad 5. RPMI
4 En caso de que no estén correctas, se devuelve la cédula de JDPyDS Cedula de Necesidades
Necesidades para su correccién a las areas correspondientes. RPMI de Infraestructura
i Si estan correctas las Cédulas de Necesidades se procede a JDPyDS
identificar el tipo de accién de infraestructura a realizar. RPMI
Se procede a elaborar la Solicitud de Certificado de Necesidad IDPyDS - =
\ . Solicitud de Certificado
6 de Infraestructura de manera conjunta con las dreas RPMI :
. de Necesidad
involucradas. y dreas involucradas
Direccion de Planeacion
y Evaluacién (DPyE)
7 Se revisa y autoriza las Solicitudes de Certificados de Subdireccion de Solicitud de Certificado
Necesidad de Infraestructura. Planeacion y Desarrollo de Necesidad
(SPyD)
IDPYDS
Se decide si las cédulas de Necesidades estan correctas, si NO DPyE .. i
. . . et . Solicitud de Certificado
8 estan correctas, continuar con la actividad 6; si SI estdn SPyD .
: oy de Necesidad
correctas continuar en la actividad 9. IDPYDS
Si estdn correctas se procede a enviar las Solicitudes de DPyE
9 Certificados de Necesidad de manera electrénica y fisicamente SPYD Solicitud de Certificado
a la Direccién General de Planeacién y Desarrollo en Salud Y de Necesidad
(DGPLADES) para su revision y validacién. JDPYDS
Se decide si las Solicitudes de Certificado de Necesidades - -
P . . . Solicitud de Certificado
10 estdn correctas, si NO estdn correctas, continuar con la DGPLADES de Necesidad
actividad 11; si Si estan correctas continuar en la actividad 12.
Si no estan correctos, se reciben las Solicitudes de Certificado Solicitud de Certificado
11 de Necesidad rechazados con las observaciones para su DGPLADES .
iz p ; - de Necesidad
correccién por las dreas, continuar en la actividad 6.
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DPyE
Si estan correctos, se recibe el “Certificado de Necesidad” Certificado de
12 R SPyD .
autorizado por la DGPLADES. Necesidad
IDPYDS
Se procede a integrar la informacién en la Base de Datos de DPyE certificads de
13 Certificado . de Necesidad Autorizados del Plan Maestro de SPyD .
. Necesidad
Infraestructura de Servicios de Salud de Morelos. IDPYDS
DPyE
u |se procede a buscar fuente de financiamiento por cada obra SPyD
autorizada (Recurso Estatal y/o Federal). IDPyDS
Y dreas solicitantes
S i la B D I P
e registra en la Base de .atos _ de. lan i?.daestro de JDPYDS Base Datos Plan
15 Infraestructura la Fuente de Financiamiento asignada a la
i » RPMI Maestro
accién a realizar.
Se solicita a la Direccion General de Programacion
16 Organizacion y Presupuesto los lineamientos para la JDPyDS Lineamientos de
inscripcion de proyectos de inversion dentro del Proyecto de RPMI Inversién
Presupuesto de Egresos de nivel Federal. '
: - i i JDPYDS
17 Se prloc.ede a _ |t1tegrar y enviar los Formatos Fisicos y Y Eaiitiatos ds lharsin
Electrdnicos recibidos o aperturados. RPMI
DPYE
18 Se envian los Formatos para su autorizacién por las SPyD Eaimtosde fzarsidi
autoridades Federales y Estatales.
IDPYDS
Publicacién del Diario
19 Se verifica en el Diario Oficial de la Federacion la aprobacion IDPyDS Oficial de la Federacion
de los Proyectos de Inversion inscritos. RPMI y/o Periddico Oficial
“Tierra y Libertad”
Se procede a actualizar en Base de Datos del Plan Maestro de IDPYDS Base de Datos Plan
20 [Infraestructura los Proyectos autorizados con fuente de Maestro de
: financiamiento para su ejecucion, S Infraestructura
Se envia el Plan Maestro Autorizado a las autoridades PlafiMagstede
) L - JDPyDS Infraestructura de
21 | correspondientes para su conocimiento y seguimiento de las i
. : i : RPMI Servicios de Salud de
acciones con fuente de financiamiento autorizado.
Morelos
6. Registros: APROBADO EN SESION ORDINARIA
DE LA jm'&_rx_ DE GOB:LKNO
ACUERDU JGSSM
6.1 Plan Maestro de Infraestructura. YERDD JGSSM
/S/oNonn//T

6.2 Certificados de Necesidades.
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7. Politicas:

7.1 El Plan Maestro de Infraestructura debe actualizarse por norma dos veces al
afio, en los meses de Abril y Septiembre de cada afio, y se actualizard con base

en los proyectos que no fueron autorizados y quedaron pendientes.

8. Anexos:

N/A

APROBADO EN BESION ORDINARIA
DE LA'JUNTA DE GOBIERNO

ACUERDO JGSSM
/S/oXonn//C 000084
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1.. Proposito:

Establecer un método eficiente y estandarizado para integrar el Programa Anual de
Trabajo de SSM.,

2. Alcance:

| Este procedimiento aplica al Personal de la Jefatura de Programacién y Desarrollo en
Salud.

3._‘ Referencias:”

6.1  Estructura Programatica Presupuestal del Gobierno Federal.

4, Definiciones:

A.LE.: Actividad Institucional Estatal.
EPP: Estructura Programatica Presupuestal.

DGPOP: Direccién General de Organizacién Programacion y Presupuesto.

APROBADO EN SESION Qe avn
DE LA JUNTA DE Glbigiteu
‘@ HGSEM GGQr}p“?
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5. Desarrollo:

5.1 Diagrama de Flujo

INICIO

Y

Recibir de la DGPOP federa

Documento en EXCEL

Contiene :
> Programas presupusstarios
¥ Estructura programdtica

estructura programatica
—1| presupuestal

,

Informar a Director Genera
y Direcciones de Area la

presupuestal homologada
¥ Estructura programética
presupuestal estatal

Convocar a reunién de directores

estructura programdtica
2 presupuestal

N

Solicitarles a los directores

Documento en EXCEL

para presentarlas el documento
completo y solicitarles informacién

. % Hotificar las AIES ( Actividades
Institucionales Estatales ) por
direccién.

revisién de estructura
programdtica

5]

N Documento e

Recibir documento de
estructura programética
verificado, actualizado o
_4' modificado.

Revisar documentos
recibidos

SSM™

Documentos en EXCEL
Y por direccién

Documento
“ Esteuctura
Programética de los

¥ Actualizar las metas de las AIES

#Eliminary | oincorporar
actividades (AIES) paragestionar
recursos

e

n EXCEL

Documento con
ohservaciones

Devolver documehto en
EXCEL con observaciones

7]

Integrar la estructura
programdtica presupuestal
de los SSM

]

APROBADO EN SESION ORDINARIA
DE LA JUNTA DE GOBIERNO

ACUERDO JGSSM
©np/l)

'ECNICO

SECRETAR

)

Presentar a Directores de
SSM la estructura
Programatica de los

SSM

Documento

No

é%orrecta?
?r/
Y

B

Enviar a DGPOP Federal el
documento para
validacidn

dEstd correcta?

Si

Y

B

Recibir de DGPOP estructurg

programdtica presupuestal
autorizada

Y

Informar a directores
Estructura Programadtica
Presupuestal

EI Autorizada
Y.
FIN

000868

Documento autorizado

4[

Documento con
observacionas
No Recibir de DGPOP Federal
b documento con
observaciones
E|
-

Este documento autorizado se
incarporaal POA
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No.

Documento de

para su validacién.

Descripcion Responsable - e
Act. Bl Trabajo (Cadigo)
Se recibe de la Direccion General de Programacién| Jefe de Departamento
4 |Oreanizacién y Presupuesto (DGPOP) notificacién para iniciar de Programaciony | Estructura Programética
la actualizacidn y/o modificacién de la Estructura Programatlca Desarrollo en Salud Presupuestal
Presupuestal de la Entidad (EPP). (JDPyDS)
Director de Planeacién y
Evaluacién (DPyE)
, zetda ? con;cer a Iall:_lrec;mn Gene:allly -DIrE:Cione‘S c;e area :a sulidivector de Estructura Programatica
structura Programdtica Presupuestal vigente enviada por la| g\, e y Desarrollo Preswguastal
DGPOP.
(SPyD)
IDPYDS
Se solicita a los Directores la revisién de la Estructura DPyE
3 Programatica Presupuestal de las dreas a su cargo. SPyD
JDPyDS
. : ] Estructura Programatica
Se recibe el documento de EPP de cada una de las direcciones e B
4 . e o i JDPyDS Presupuestal de las
de dreas para su actualizacién y/o modificacién. 5
areas
Se revisan los documentos por cada direccidn que cumplan Estructura Programatica
5 con cada uno de los rubros que se requieren para la Estructura IDPyDS Presupuestal de las
Programadtica Presupuestal. dreas
Se decide si la Estructura Programdtica Presupuestal esta . Estructura Programatica
6 correcta, si NO estd correcta, continuar con la actlwdad 7; si 8l JDPyDS Presupuestal de las
esta correcta continuar en la actividad 8. areas
En caso de que NO estd correcta, se procede a devolver la Estructura Programatica
7 Estructura -Programdtica Presupuestal-al drea responsable IDPyDS Presupuestal de las
para correccién, continuar en la actividad 3. areas
: " ‘ . Estructura Programatica
Si estan correctos los proyectos, se procede a integrar la
e e Presupuestal de
8 Estructura Programatica Presupuestal de Servicios de Salud de JIDPyDS L
Servicios de Salud de
Morelos.
Morelos
5 s Estructura Programitica
Se presenta la Propuesta de Estructura Programdtica DPYE 8
/ : S ek Presupuestal de
9 Presupuestal a los Directores de drea de Servicios de Salud de SPyD .
Morelos para su aprobacién Servicios de Salyd.de
P P ’ 1DPyDS Morelos
: : 3 5 Estructura Programatica
Se decide si la Estructura Programdtica Presupuestal estd . -
: : - e e Directora General Presupuestal de
10 correcta, si NO esta correcta, continuar con la actividad 8; si Si . ] Servicios de Salud de
estd correcta continuar en la actividad 11. Directores de drea
Morelos
Estructura Programatica
la E
1 Se envia la Estructura Programatica Presupuestal a la DGPOP JDPYDS Presupuestal de

Servicios de Salud de
Morelos
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H: Descripcion Responsahle UocHmait e
Act. g P Trabajo (Cédigo)
Se decide si la Estructura Programaética Presupuestal esta ERtroction Brogramaticy
- ; . : i . Presupuestal de
12 correcta, si NO esta correcta, continuar con la actividad 13; si DGPOP ..
£ ’ s Servicios de Salud de
Sl esta correcta continuar en la actividad 14.
Morelos
Se recibe documento emitido por la DGPOP que incluye Estructura Programatica
observaciones a la Estructura Programética Presupuestal para Presupuestal de
i3 . . i " iy DGPOP e
enviar a las dreas para su correccion, continuar en la actividad Servicios de Salud de
3. Morelos
Estructura Programatica
Se recibe de la DGPOP la Estructura Programdtica Presupuestal de
14 : DGPOP -
Presupuestal autorizada. Servicios de Salud de
Morelos
Se notifica a los Directores de érea, la Estructura Programatica DPyE Estructura Programdtica
15 Presupuestal Autorizada para integracién del Presupuesto del SPYD Presupuestal de
Programa Anual de Trabajo (PAT) y para su inclusién en los Y Servicios de Salud de
Proyectos del Programa Operativo Anual (POA). JDPYDS "~ Morelos

6. Registros:

6.1 Programa Anual de Trabajo.

7. Politicas:

7.2

recursos econdémicos para su operacion.

7.1 Todo Programa que no esté incluido en el PAT del afio vigente, no contard con

El Programa Anual de Trabajo de SSM debera integrarse durante los meses de
Julio y Agosto de cada afio, para ser enviado a la Secretaria de Hacienda y
Crédito Publico Federal, para su inclusién en el proyecto de Presupuesto de

Egresos de la Federacion.

8. Anexos:

N/A
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1. Propésito:

Normar los cambios al Programa Operativo Anual (POA) una vez que éste ha sido
autorizado por la Junta de Gobierno de SSM vy la Secretaria de Hacienda del Gobierno del

Estado.

2. Alcance:

Estas Politicas deben ser cumplidas obligatoriamente por todo el personal de SSM
involucrado en la elaboracidén e integracidn del POA.

3. Referencias:

3.1 Instructivo de Evaluacién |de los Programas Operativos Anuales (POA’S),
Vigente. APROBADO EN SESION ORDINAR!/

DE LA JUNTA DE GOBIERNO

4, Desarrollo:

4.1 Solamente se autorizan las modificaciones a \POA en funcion de lo establecido en
el Instructivo de Evaluacion de los Progra\mas Operativos Anuales (POA’S),
Vigente.

4.2 Las solicitudes de modificacion se tramitaran con al menos 15 dias habiles antes
del cierre trimestral con el fin de ser evaluadas por los departamentos adscritos
a la Subdireccion de Planeacion y Desarrollo.

4.3 Son improcedentes las solicitudes de modificaciones al POA cuando haya
cambios de titulares del drea solicitante. ‘

4.4 Para iniciar el trémite de solicitud de modificaciones en el POA se requiere
soporte documental, que avale la peticion emitida por el responsable del
programa con visto bueno del jefe departamento, subdirector y director, o su
similar en la estructura orgénica; dicha solicitud debera remitirse de manera
oficial al Director de Planeacion y Evaluacién de SSM.

4.5 Todas las solicitudes de modificacidn deberan ser requisitadas en el Formato de
Solicitud de Modificaciones al POA (FO-DPE-SPD-01)
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4.6 De acuerdo al Instructivo de Evaluacién de los Programas Operativos Anuales

4.7

4.8

4.9

4.10

es improcedente la solicitud de modificacion al POA cuando la meta es rebasada,
en ese caso debe presentarse la justificacion haciendo énfasis en aclarar cémo,
sin incremento presupuestal se supera la meta establecida.

Las solicitudes serdn analizadas en la Direccién de Planeacién por los
departamentos de la Subdireccién de Planeacién y Desarrollo quien notificara a
la Subsecretaria de Salud Estatal para su aprobacidn.

Toda modificacién al POA se hara de conocimiento a la junta de gobierno de
acuerdo al calendario de sesiones vigente.

Cualquier modificacion pre'supuestal al POA de las diferentes fuentes de
financiamiento a la alza o a la baja deberd ser notificada a la Direccién de
Planeacién y Evaluacién.

Toda situacion no prevista en estas politicas se someterd a la consideracion del
titular de la Direccién General del Organismo, quien determinara si procede o no
la solicitud de modificacién.

APROBADO EN SESION ORDINAF
DE LA JUNTA DE GOBIERNO
" ACURRDO JGSSM
- /5/oN/orul/s
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