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Coordinador(a) de Biblioteca

Requisitos Objetivo

Licenciado en Bibliotecologia Ser responsable de planificar, coordinar y controlar Los
Experiencia 3 afios minimo en cargo similares servicios biblintecarins y del adecuadn funcionamiento
Interesados de Las_activid.:ldgs W opergcione‘:. para 'I:.ati':.Fa_cer lr:h'_;
Favor de enviar su CV al correo: angelesaguilar@utez.edumx Qi%iegg!faas?rg';mmrmc'on’ \a dacencia ¥ la Investiga-

Tel 368165 Ext. 352, con: Ing. Angeles Aguilar

DESCRIPCION GENERICA

1. Conocimiento de los procesos biblictecarios

£. Procesos técnicos de catalogacion

2. Manejo de datos v elaboracién de reportes estadisticos

4. Manejo de software bibliotecario; préstamo de Libros y equipo, base de datos

S. Planifica v aplica el desarrollo de nuevas tecnologias de informacion, actualizando los sisternas v normas gue sirven de
modelo en La catalogacion. Manejo y actualizacion de herramientas técnicas de informacion para los programas de estudio
6. Capacitacion para Docentes y alumnos en el uso de Los servicios bibliotecarios

7. Basqueda de proveedores de bibliografia

8. Gestibn de pago & proveedores

9 Planeacion e implementacion de estrategias de promocion de Los servicios bibliotecarios

10. Participar en Las evaluaciones de certificacion de Las distintas carreras

T Planegacion de uredimiento de Lo colecdion bibliogr dlica de acuerdo a las necesidedes e inter eses de la comunidad
universitaria y en base a Las politicas de desarrollo de Llas colecciones.

12. Supervisa el desempefio laboral asi como el buen uso de los recursos bibliotecarios.

13. Responsable del inventario del area de biblioteca.

14, Desarrollo @ implemeantacion de estrategias de divulgacion cultural

1S. Desarrollar e implementar

Parameédico o Enfermera (o)

Requisitos:

Parameédico o Enfermera (o)
Edad (preferente 25 a 40 afos)
Experiencia 3 anos (preferente)
Sexo indistinto

Conocimientos y habilidades

* Atencion prehospitalaria (RCP, Primeros auxilios, etc. certificacion actualizada preferentemente).

* Medicina preventiva (Fomento a la salud, campanas de prevencion y deteccién oportuna de enfermedades).
* Manejo de Farmacos cuadro basico (sustancias activas, indicaciones, dosis, via de administracion).

* Seguimiento/vigilancia de patologias.

* Actividades administrativas (Captura de datos, archivo, redaccién, manejo de Word, Excel, PPT).

Cualidades

* Actitud de servicio

* Capacidad de reaccion

* Toma de decisiones

* Organizacion e )

* Trabajo en equipo Informes al correo bibianaortiz@utez.edumx o al
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Territorio de Calidad®



