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DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

Nombre de la Entidad Publica:
Universidad Tecnoldgica Emiliano Zapata del Estado de Morelos
Actualizacion correspondiente al mes de:
Septiembre de 2014
Nombre de la Unidad Administrativa:
Direccion de Administracion y Finanzas
Servidor Publico responsable del resguardo de la Informacidn:
C.P. David Romel Mora Cruz
Fuente y Archivo donde radica la Informacion:

Fuente: Archivo Fisico
Archivo: Archiveros y Estantes del Departamento de Contabilidad de la UTEZ

Fecha de Clasificacién de la Informacidn:
31 de Agosto de 2014
Fundamentos juridicos y motivacion de la clasificacion de la Informacion:

Articulo 5, Fraccidn Il, del Reglamento sobre la Clasificacién de la Informacion Publica a que se refiere La L.I.P.E.P.D.P.E.M.
La UTEZ se vio afectada por la Comisién del Delito de Robo a inicios de Julio de 2007, por lo que es necesario reservar la informacion relativa a sus
Cuentas Bancarias por un motivo:
1. Para reducir el riesgo de que se presente un ilicito semejante dada la publicacién de los saldos bancarios de las Cuentas Bancarias aperturadas a
nombre de la UTEZ.

Plazo de reserva:
Indefinido
Descripcion de Informacidn Clasificada:
Informacién sobre las Instituciones Bancarias, Nimeros de Cuenta y Saldos de las diversas cuentas de Cheque que maneja la UTEZ.
Partes o parte del documento que se reserva:
Contratos de apertura de cuentas, estados de cuenta mensuales, conciliaciones bancarias del Sistema de Contabilidad.
Formato de la Informacién Clasificada (archivo fisico o archivo electrénico):
Archivo Fisico y Archivo Electrdnico.
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ASUNTOS JURIDICOS

Nombre de la Entidad Publica:
Universidad Tecnoldgica Emiliano Zapata del Estado de Morelos
Actualizacion correspondiente al mes de:
Septiembre del 2014
Nombre de la Unidad Administrativa:
Departamento de Asuntos Juridicos
Servidor Publico responsable del resguardo de la Informacidn:
Lic. Mario Israel Gavifia Astudillo
Fuente y Archivo donde radica la Informacion:
Los Archivos del Departamento de Asuntos Juridicos
Fecha de Clasificacién de la Informacion:
01 de Septiembre del 2014
Fundamentos juridicos y motivacion de la clasificacion de la Informacion:
Articulos 5 fracciones VI, X, Xl, Xl y XV, 6 Fraccién VI del Reglamento sobre la clasificacion de la Informacion publica a que se refiere la L.I.P.E.P.D.P.E.M.

Motivacion: Difundirlos afectaria el patrimonio de la Universidad, por lo que implicaria perder el procedimiento que se encuentra en proceso.
Plazo de reserva:
Indefinido
Descripcion de Informacidn Clasificada:
Expedientes judiciales, administrativos, laborales que no han causado estado.
Partes o parte del documento que se reserva:
La informacidn y documentacion derivada de las actuaciones de los expedientes.
Formato de la Informacidn Clasificada (archivo fisico o archivo electrénico):
Archivo Fisico
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COMISARIA

Nombre de la Entidad Publica:
Universidad Tecnoldgica Emiliano Zapata del Estado de Morelos.
Actualizacion correspondiente al mes de:
Julio 2014.-
Nombre de la Unidad Administrativa:
Comisaria Publica
Servidor Publico responsable del resguardo de la Informacion:
Lic. Maria de Lourdes Guemes Garcia.

Fuente y Archivo donde radica la Informacidn:

Fuente: Archivo Fisico
Archivo: Archiveros de la Comisaria.

Fecha de Clasificacidn de la Informacion:
01 de Septiembre 2014
Fundamentos juridicos y motivacion de la clasificacion de la Informacion:

Articulo 6 fracciones |, Il y VIl de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, Articulo 2 fracciones | y Il de la Constitucidn Politica del
Estado Libre y Soberano de Morelos; Articulo 1, 2, 4, 5, 6 numeral 7; articulos 9, 42, 43, 44 numeralesl, 2 y 3, articulo 47 numeral 2; articulo 50,
51, numerales 3, 4 y 6; articulos 52 y 58 de la Ley de Informacidon Publica, Estadistica y Proteccién de datos Personales del Estado de Morelos;
Articulo 1, 2, 21, 25, 27 del Reglamento de Informacidn Publica, Estadistica y Proteccion de datos Personales del Estado de Morelos; Articulosl, 5
fracciones Il y IV, articulos 6, 8,15, 32 fraccién Il incisos “b” y “c” y articulo 36 del Reglamento Sobre la Clasificacidn de la Informacidn Publica a
que se Refiere la Ley de de Informacidn Publica, Estadistica y proteccién de Datos Personales del estado de Morelos; Articulos 1, 2, 4,5, 6, 7, 8,
10, 12, 13 y 41 de la Ley Estatal de Documentacidn y Archivos de Morelos; Articulos 1, 26, 24 fraccidn V de la Ley Estatal de Responsabilidades de
los Servidores Publicos; Articulo 43 de la Ley de Fiscalizacion Superior del Estado de Morelos; Articulo 5 fraccion Xlll de la Ley General de Bienes
del Estado de Morelos; articulos 1,2 fraccién Ill, IV, V, VI, VII, articulos 3, 5 fracciones |, Il, 12 fraccién Ill, 14 en todas sus fracciones e incisos y 34
de la Ley de Entrega Recepcidn de la Administracién Publica del Estado y Municipios de Morelos;
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Se reserva la informacion en razén de que el Servidor Publico entrante sélo cuenta con treinta dias habiles para verificar y validar la informacién
plasmada en el acta y formatos anexos de la Entrega Recepcion pudiendo variar la informacidn al solicitar aclaraciones sobre el contenido de los
formatos de la Entrega Recepcidon o bien las observaciones plasmadas en el acta pudiera dar lugar al fincamiento de responsabilidad
administrativa o penal al Servidor Publico que entrega situacién que pudiera traer como resultado el inicio de un Procedimiento.

Catalogo de Informacién Reservada

Plazo de reserva:
Reservado por evento, treinta dias habiles.
Descripcion de Informacion Clasificada:
Actas Entrega Recepcion de las diversas areas de la UTEZ.
Partes o parte del documento que se reserva:
Expedientes de las actuaciones en las Entregas Recepcidn y sus anexos.
Formato de la Informacion Clasificada (archivo fisico o archivo electrdnico):

Archivo Fisico.
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COMISARIA
Nombre de la Entidad Publica:
Universidad Tecnoldgica Emiliano Zapata del Estado de Morelos.
Actualizacion correspondiente al mes de:
Julio 2014.-
Nombre de la Unidad Administrativa:
Comisaria Publica en la UTEZ
Servidor Publico responsable del resguardo de la Informacion:
Lic. Maria de Lourdes Guiemes Garcia.

Fuente y Archivo donde radica la Informacidn:

Fuente: Archivo Fisico
Archivo: Archiveros de la Comisaria.

Fecha de Clasificacion de la Informacion:
31 de Julio 2014

Fundamentos juridicos y motivacion de la clasificacion de la Informacion:

Articulo 6 fracciones |, Il y VIl de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, Articulo 2 fracciones | y Il de la Constitucién Politica del
Estado Libre y Soberano de Morelos; Articulo 1, 2, 4, 5, 6 numeral 7; articulos 9, 42, 43, 44 numeralesl, 2 y 3, articulo 47 numeral 2; articulo 50,
51, numerales 3, 4 y 6; articulos 52 y 58 de la Ley de Informaciéon Publica, Estadistica y Proteccidon de datos Personales del Estado de Morelos;
Articulo 1, 2, 21, 25, 27 del Reglamento de Informacién Publica, Estadistica y Proteccidn de datos Personales del Estado de Morelos; Articulos1, 5
fracciones Il y IV, articulos 6, 8,15, 32 fraccion Il incisos “b” y “c” y articulo 36 del Reglamento Sobre la Clasificacion de la Informacién Publica a
que se Refiere la Ley de de Informacidn Publica, Estadistica y proteccién de Datos Personales del estado de Morelos; Articulos 1, 2, 4,5, 6, 7, 8,
10, 12, 13 y 41 de la Ley Estatal de Documentacidn y Archivos de Morelos; Articulos 1, 26, 24 fraccién V de la Ley Estatal de Responsabilidades de
los Servidores Publicos; Articulo 43 de la Ley de Fiscalizacion Superior del Estado de Morelos; Articulo 5 fraccion Xl de la Ley General de Bienes
del Estado de Morelos; articulo 271 fracciones IV y V del Cédigo Penal para el Estado de Morelos.
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Se reservan los expedientes de Quejas y Denuncias que se generen mismos que estaran bajo custodia de la Comisaria Publica en la UTEZ, en
razon de que la informacidon pudiera causar riesgo para la prevencion, persecucion de delitos, averiguaciones previas, investigaciones vy
procedimientos penales, en los expedientes que no hayan causado estado y ejecutoria, asimismo se podria entorpecer investigaciones
relacionadas con los conceptos antes citados.

Plazo de reserva:
Reservado por evento.
Descripcion de Informacion Clasificada:
Expedientes de las Quejas y Denuncias presentadas en la UTEZ.

Partes o parte del documento que se reserva:

Todas las actuaciones Procesales, hasta que concluya la investigacion y se determine que no existe responsabilidad o bien se dicte resolucion
definitiva en el Procedimiento Administrativo de Responsabilidad y que cause ejecutoria.

Formato de la Informacion Clasificada (archivo fisico o archivo electronico):

Archivo Fisico.
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COMISARIA
Nombre de la Entidad Publica:
Universidad Tecnoldgica Emiliano Zapata del Estado de Morelos.
Actualizacion correspondiente al mes de:
Julio 2014.-
Nombre de la Unidad Administrativa:
Comisaria Publica
Servidor Publico responsable del resguardo de la Informacion:
Lic. Maria de Lourdes Guiemes Garcia.

Fuente y Archivo donde radica la Informacidn:

Fuente: Archivo Fisico
Archivo: Archiveros de la Comisaria.

Fecha de Clasificacion de la Informacion:
31 de Julio 2014

Fundamentos juridicos y motivacion de la clasificacion de la Informacion:

Articulo 6 fracciones |, Il y VIl de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, Articulo 2 fracciones | y Il de la Constitucién Politica del
Estado Libre y Soberano de Morelos; Articulo 1, 2, 4, 5, 6 numeral 7; articulos 9, 42, 43, 44 numerales1, 2 y 3, articulo 47 numeral 2; articulo 50,
51, numerales 3, 4 y 6; articulos 52 y 58 de la Ley de Informaciéon Publica, Estadistica y Proteccidon de datos Personales del Estado de Morelos;
Articulo 1, 2, 21, 25, 27 del Reglamento de Informacidn Publica, Estadistica y Proteccidn de datos Personales del Estado de Morelos; Articulosi, 5
fracciones Il y IV, articulos 6, 8,15, 32 fraccion Il incisos “b” y “c” y articulo 36 del Reglamento Sobre la Clasificacion de la Informacién Publica a
que se Refiere la Ley de de Informacidn Publica, Estadistica y proteccién de Datos Personales del estado de Morelos; Articulos 1, 2, 4,5, 6, 7, 8,
10, 12, 13 y 41 de la Ley Estatal de Documentacidn y Archivos de Morelos; Articulos 1, 26, 24 fraccién V de la Ley Estatal de Responsabilidades de
los Servidores Publicos; Articulo 43 de la Ley de Fiscalizacion Superior del Estado de Morelos; Articulo 5 fraccion Xl de la Ley General de Bienes
del Estado de Morelos; articulo 271 fracciones IV y V del Cédigo Penal para el Estado de Morelos.
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Con el fin de que no se proporcione informacion que pudiera obstaculizar el desarrollo de las revisiones en ejecuciéon que ponga en riesgo el
resultado y que puede resultar con ventajas personales en perjuicio de la Institucién.

Plazo de reserva:
Reservado por evento, la informacion permanecera reservada durante todo el tiempo que dure el proceso de Revisién o Auditoria.
Descripcion de Informacidn Clasificada:

Expedientes de las Auditorias y Revisiones practicadas a la UTEZ.

Partes o parte del documento que se reserva:

Expedientes, actuaciones y diligencia generadas con motivo de las Revisiones y Auditorias practicadas por el Organo Interno de Control o
Instancias Fiscalizadoras Externas, conforme a los calendarios y programas autorizados hasta su total conclusion.

Formato de la Informacion Clasificada (archivo fisico o archivo electronico):

Archivo Fisico.

\\“\%{/ Av. Universidad Tecnolégica No.1, Col. Palo Escrito,
483 Quaty Evtion Emiliano Zapata, Morelos. C.P. 62760 <
: ”EZ I T Teléfono: (777) 3681165 VISION
e Rane Sapaa rectoria@utez.edu.mx
/o UNIVERSIDAD TECNOLOGICA ot e 5223 wWww.utez.edu.mx MORELOS

EMILIANO ZAPATA DEL ESTADO DE MORELOS




VGRELGS Secretaria

f : de Educacidn Catalogo de Informacién Reservada

SECRETARIA ACADEMICA

Nombre de la Entidad Publica:
Universidad Tecnoldgica Emiliano Zapata del Estado de Morelos
Actualizacion correspondiente al mes de:
Septiembre 2014
Nombre de la Unidad Administrativa:
Secretaria Académica
Servidor Publico responsable del resguardo de la Informacion:
Dr. Oscar Dominguez Pérez

Fuente y Archivo donde radica la Informacidn:

Fuente: Archivo Fisico.
Archivo donde radica la Informacion: Archivos de Direccion de Division Académica Econdmico Administrativa; Direccidon de Division Académica
de Mecanica Industrial; Direccién de Division Académica de Tecnologias de la Informacién y la Comunicacidn. Secretaria Académica.

Fecha de Clasificacion de la Informacion:

1 de septiembre 2014

Fundamentos juridicos y motivacion de la clasificacion de la Informacion:

Articulo 5y 51, numerales 1y 7 de la de la LIPEPDPEM, La informacién de procesos importantes que caracterizan el modelo educativo y el perfil
de la Universidad Tecnolégica Emiliano Zapata del Estado de Morelos, que marcan la diferencia de los resultados de capacidad y competitividad
académica con respecto a otras instituciones educativas. Ademas del respeto a los datos personales de todos los involucrados en el proceso
educativo de la Universidad.

Plazo de reserva:

Indefinido
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Descripcidn de Informacidn Clasificada:

Catalogo de Informacién Reservada

v' Reporte, lo andlisis y datos de participantes en los Analisis Situacional del Trabajo que marcan la pertinencia de los programas educativos
de la oferta educativa de la UTEZ,

v Evaluacidn docente por parte de los alumnos y los Directores de Divisién Académica, Las rubricas para evaluar la presentacion oral en los
examenes de oposicidn para asignar a nuevos docentes a materias de los planes de estudio.

v" Procedimientos, instructivos, formatos del Manual de Administracién de la Calidad del Sistema de Administraciéon de la Calidad de la
UTEZ.

v' Reportes y expedientes clinicos de alumnos. Diagndsticos y expedientes de alumnos atendidos en enfermeria y en el drea de apoyo
psicopedagdgico.

v Planes de desarrollo y operacién.

v' Proyectos académicos, de desarrollo e innovacidn tecnoldgica o de concursos para obtener fondos extraordinarios.

Partes o parte del documento que se reserva:

Reporte de los Andlisis Situacional del Trabajo,

Reportes de evaluacién docente, Rubrica para evaluar la presentacion oral. FO-UTEZ-DD-11
Manual de Administracion de la Calidad de la UTEZ

Expedientes de alumnos atendidos en enfermeria y tutoria.

PIDE, POA, PROFOCIE, PROFOE, PROPE

Proyectos Académicos. Publicaciones Académicas, Prototipos y Patentes

VVYVVYY

Formato de la Informacién Clasificada (archivo fisico o archivo electrénico):

Archivo fisico y archivo electrénico
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VINCULACION Y PROYECTOS ESTRATEGICOS
Nombre de la Entidad Publica:

Universidad Tecnoldgica Emiliano Zapata del Estado de Morelos

Actualizacion correspondiente al mes de:

Septiembre 2014
Nombre de la Unidad Administrativa:

Direccién de Vinculacién y Proyectos Estratégicos
Servidor Publico responsable del resguardo de la Informacién:
Adriana Reynoso Romero
Fuente y Archivo donde radica la Informacion:
Archivo Fisico
Fecha de Clasificacion de la Informacién:
01 de Septiembre de 2014
Fundamentos juridicos y motivacion de la clasificacion de la Informacion:
Expedientes Personales Personas Capacitadas
Plazo de reserva:
5 Afos

Descripcidn de Informacidn Clasificada:

Datos Personales
Partes o parte del documento que se reserva:

Recibos y Tarifas
Formato de la Informacidn Clasificada (archivo fisico o archivo electrénico):

Fisico
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SUBDIRECCION DE SERVICIOS ESCOLARES
Nombre de la Entidad Publica:
Universidad Tecnoldgica Emiliano Zapata del Estado de Morelos
Actualizacion correspondiente al mes de:
Septiembre de 2014
Nombre de la Unidad Administrativa:
Subdireccidn de Servicios Escolares
Servidor Publico responsable del resguardo de la Informacidn:
Mtro. Antonio Espin Arcos

Fuente y Archivo donde radica la Informacion:

Fuente: Archivo Fisico y Base de Datos Electrdnica
Archivo: Archiveros y Servidor del Sistema Integral de Servicios Académicos

Fecha de Clasificacion de la Informacion:
01 de Septiembre de 2014
Fundamentos juridicos y motivacidon de la clasificacion de la Informacion:
Fundamento: Art. 5y 51, numerales 1y 7 de la L.I.P.E.P.D.P.E.M. sobre la tutela del archivo, resguardo y reserva de la informacién.
Motivacion: Debido a que en los expedientes escolares que se abren para el reguardo de la documentacién legal que acredita la personalidad de

los alumnos y para su seguimiento de desempefio académico, existen datos que deben mantenerse en reserva y no hacerse del dominio publico,
con la finalidad de no poner en riesgo su vida, su salud, su seguridad personal y su trayectoria académica en la Universidad.
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Plazo de reserva:

Catalogo de Informacion Reservada

5 Afos
Descripcién de Informacién Clasificada:
Expedientes fisicos y kdrdex electrénicos de los alumnos inscritos en la Universidad

Partes o parte del documento que se reserva:

Toda la documentacion que acredita la personalidad juridica de cada alumno (acta de nacimiento, certificados de estudio, CURP, fotografias,

certificados médicos, solicitudes de inscripcidon, constancias de estudia, boletas de calificaciones, historial académico, certificados de estudio,

titulos de estudios, cédulas profesionales)

Formato de la Informacioén Clasificada (archivo fisico o archivo electrénico):

Archivo fisico y archivo electrénico
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