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II.- AUTORIZACION

Se expide el presente Manual de Organizacion de la Unidad de Procesos para la Adjudicacion de Contratos,
el cual contiene informacion referente a su estructura y funcionamiento, y tiene como objetivo, servir de
instrumento de consulta e induccién para el personal, con fundamento en los siguientes ordenamientos
juridicos:

- Articulo 13 fraccion VI y articulo 39 fraccidn Xl| de la ley Organica de la Administracién Publica del
Estado de Morelos vigente;
- Articulo 15 fraccién V y VI del Reglamento Interior de la Secretaria de Administracién vigente.

A /»Tomzaé q
Lic. Alberto Javier Barona Lavin
-Secretario de Adniini;;trgc_ién
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I%EVI (o} N 5
LlG/ Jorge Salazar Aco ta
Dlrect\or Geirﬁeral de l@ Umdad/de Procesos
para la’ Adjudlcacmn de- Contratos

Lic. Alberto Javier Barona Lavm
Secretario de Administracion

\ 1 "
N VISTO BUENO—"
iLlc Néstor Gabrlel’Medlna Nava
Encargado de. Despacho de la _
Direccion General de Desarrollo Organizacional

.

Fecha de Autorizacion Técnica: 13 de may i‘de 201;6

Namero de paginas: 18
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PORE2 Litculivo

IV.- INTRODUCCION
El Manual de Organizacién es un instrumento técnico~administrativo, que se elabora con la fnalldad de
cumplir a lo estipulado en el Reglamento Interior de la Secretarla de’ Admumstracuon

Este documento sirve para:

wh Proporcionar informacién sobre la estructura organica de la Unidad Administrativa u Organismo
Auxiliar; :

Establecer los niveles jerarquicos;

Indicar las funciones de las areas constitutivas;

Encomendar responsabilidades;

Evitar duplicaciones y detectar omisiones en las funciones;

Propiciar la uniformidad en el trabajo;

Utilizar de manera racional los recursos humanos, financieros, materiales y tecnoldgicos;
Facilitar la induccidn al puesto del personal de nuevo ingreso v;

Apoyar las auditorias internas de los 6rganos de control.

N R R K o

: B Y ‘»,,*“‘ . .y
El Manual de Organizacién estd integrado” por los” siguiéntes dpartados: autorizacién, antecedentes
histéricos, marco juridico~administrativo, atribuciones, misién y vision, estructura organica, organigrama,
funciones principales y colaboracién. e
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V.- ANTECEDENTES HISTORICOS
El 2 de Enero de 2013, se publicé en el Periodico Oficial “Tierra y Libertad” numero 5054 el acuerdo medlante
el cual se crea la Unldad de Procesos para la Adjudicacion de Contratos del Poder Ejecutivo del Estado de
Morelos como un érgano administrativo desconcentrado dependiente de la* Secretaria Ejecutiva de -la
Gubernatura del Estado, cuyo objetivo principal es la direccién, ejecucion en su caso, control y supervisiéon de
los procedimientos administrativos de contratacién a través de los cudles se adjudican o llevan a cabo las
adquisiciones, enajenaciones, arrendamientos, prestacion de servicios, obra publica y servicios relacionados
con la misma, en coordinacién con las Secretarias y Dependencias de la Administracién Publica central, asi -
como los Organismos Auxiliares de la Administracién Pulblica Paraestatal del Estado, vigilando que
promuevan criterios de honestidad y responsabilidad, de transparencia, de ‘imparcialidad, de libre

* concurrencia y de equidad, que reporten al Estado las mejores condiciones econdmicas y promuevan la “

simplificacién administrativa conforme a la legislacién aplicable.

El 10 de Abril del 2013, se publica en el Periddico Oficial “Tierra y Libertad” nimero 5083, el Reglamento
Interior de la Unidad de Procesos para la Adjudicacion de Contratos del Poder Ejecutivo del Estado de
Morelos, observando para el caso, los pnncnplos que la propia Ley Organica de la Administracién Publica del
Estado de Morelos sefiala, asi como a'sis 'servidores® pubhcos tltulares obteniendo con ello una mayor
eficiencia y eficacia en el desempefio de sus' funciones.”

El 29 de mayo del 2013, se publica el decreto en el Periddico Oficial “Tierra y Libertad” nimero 5092, y en
cumplimiento a lo ordenado el suscrito Gobernador del Estado en el Acuerdo a que se alude en el parrafo
presentado en el Periédico Oficial “Tierra!) 'y Libertad” nimero 5054 de fecha 2 de enero del 2013, conforme a
las fracciones |, Il y IV del referido articulo 39 del Reglamento Interior de la Secretaria de Administracion del
Poder Ejecutivo del Estado de Morelos; se armonicen’las dlsposmlones normativas reglamentarias necesarias
a fin de evitar la duplicidad de funciones de las unidades que integran la Administracién Publica Estatal; es
por ello que debe ser materia de reformael Reglamento Interior: de la Secretaria de Administracién del Poder
Ejecutivo del Estado de Morelos, con el objeto de derogar el articulo que mantiene dentro de su estructura
organica a la Direccién General de Adqwsmones cuya actividadi de forma total resulta coincidente con las
funciones de ahora en adelante seran! llevadas a cabo por-la referida Unidad de Procesos para la
Adjudicacion de Contratos del Poder Ejecutlvo del Estado de Morelos
S

El 15 de Octubre de 2013, se autorizd la Modnfcacnon de Estructura Organica de la Unidad de Procesos para
la Adjudicacién de Contratos del Poder Ejecutlvo del Estado de Morelos con numero de movimiento DGDO-
EA-074-2013. : :

El 8 de Octubre de 2014, se autorizé:la Modificacion de Estructura Orgéanica en la que:se modifico las claves
presupuestales aS|gnadas por la Dlrecmon General de Presupuesto y ‘Gasto_ Publico y mismo que
corresponde a la Umdqd de Procesos para la AdJudlcamon de. Contratos del Poder Ejecutlvo del Estado de
Morelos con numero de movnmlento DGDO EA-062 2014 : :

El 10 de DlClembre de 2014 en el Penodlcg OfCIaI “Tlerra Yy leer’tad" numero 5243 dada la afinidad que existe
adelgazar la estructura organizacional “de la Admlnlstramon Publrca en” cumpllmlento al Acuerdo de
Austeridad; Se expide el decreto por el que se reforman diversas disposiciones del reglamento interior de la
secretaria de administracion del poder ejecutivo del estado de Morelos, el presente Decreto reforma al
Reglamento Interior de la Secretaria de Administracién del Poder Ejecutivo del Estado de Morelos, a fin de
que las funmones que venia desempefiando la Unidad de Procesos para la Adjudlcamon de Contrato&dgl
Ejecutivo Estatal, incorporando dicha Unldad de Procesos como parte de Iaw estructura de:j,a;rggenda
Secretaria, con el nivel de Direccién General, a fin de generar un ahorro signifieativo i una gaejorgestion
gubernamental. |

El 08 de Enero de 2015 mediante oficio SA/DGDO/029/2015 se adiciona
Adjudicacion de Contratos a la Secretaria de Administracion quedand
Administrativa1.1.10.1.13
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3.1.2.14.
Ejecutivo del Estado Ltbre y:Soberano de Morelos

V1.- MARCO JURIDICO — ADMINISTRATIVO

CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS:
Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos ™

CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE MORELOS:
Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Morelos, que reforma la del afio de 1888
. _ .

LEYES/CODIGOS:

.Leyes:

Federales:

Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico

Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas

Ley de Planeacién

Ley del Impuesto sobre la Renta

Ley Federal de Procedimiento Administrativo

Ley Federal de Responsabilidades de los Servidores Publicos

Ley Federal de TransparenCIa ¥ Acceso a Ia Informamon Pubhca Gubernamental
Ley Federal del Trabajo o

Ley Federal para Prevenir y Eliminar la Discriminacién
Ley General de Contablhdad‘Gubernamental L
Estatales: E

Ley de Contratos de Colabor: ‘ cién Publlco Prlvada para el Estado de Morelos

Ley de Desarrollo Econémico Sustentable del Estadvo Libre y Soberano de Morelos
Ley de Deuda Pblica para eI Estado de Morelos - {:,31

Ley de Entrega-Recepcion de Ia Admnmstracnon Publ|ca del Estado y Municipios de Morelos

Ley de Presupuesto, Contabilidad y Gasto Pdblico del Estado de Morelos

Ley de Procedimiento Adminisfrativo para el. Estado de Morelos

Ley del Servicio Civil del Estado de Morelos™ ‘

Ley del Sistema de Segundad’P(thca del Estado de Morelos

Ley Estatal de Documentacio y;Archlvos de. Morelosr

Ley Estatal de Planeacién : "% 1}

Ley Estatal de Responsabilidades de Ios Serv:dores PUb|ICOS

Ley General de Hacienda del Estado.de. Morelos:..

Ley Organica de la Administracion Publica del Estado de Morelos

Ley sobre Adquisiciones; Enajenamones Arrendamlento y Prestacmn de Servrcros del Poder

Codlgos
Federales:: B 20 T
Codigo Civil Federal .

Cédigo Federal de Procedlmlentos Clvﬂes

Estatales: . HI
Cadigo Civil para el Estado lere y Soberano de Morelos
Cédigo Procesal Civil para el Estado Libre y Soberano de Morelos

PLANES:
Federales:

Plan Nacional de Desarrollo
Estatales:
Plan Estatal de Desarrollo
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V1.- MARCO JURIDICO — ADMINISTRATIVO |

&

5. REGLAMENTOSIDECRETOSIACUERDOSIPROGRAMAS

5.1. Reglamentos:

5.1.1. Federales:

51.1.1. Reglamento de la Ley de Obras Pblicas y Servicios Relacionados con las Mismas

51.2. Estatales: 1

5.1.2.1. Reglamento de la Ley de Obra Publica y Servicios Relacionados con la Misma del Estado de
Morelos : : ‘
5.1.2.2. Reglamento de la Ley sobre Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos y Prestacion de
Servicios del Poder Ejecutivo del Estado Libre y Soberano '
5.1.23. Reglamento Interior de la Secretaria de Administracién “
5.1.24. Reglamento sobre Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos y Prestacnon de Servicios

6. LINEAMIENTOS:

6.1. Federales:

6.1.1. Lineamiento de Austendad Raclonahdad Dlsmphna y Control del Ejercicio Presupuestario

6.2. Estatales:

6.2.1. Lineamientos del Fondo Revolvente y Otros Gastos

6.2.2. Lineamientos y Criterios para-el- Cumphmlento de Ias Obhgamones de Transparencia

7. OTROS:

7.1. Estatales: . i ‘

7.1.1. Estatuto del- Sindicato Unlco Trabajadores del Poder Ejecutivo y Entidades Federativas

Paraestatales del Estado de Morelos

Nota: los ordenamientos del marco juridico—administrativo de referencia se encuentran vigentés mientras-no-—
existan otros que los deroguen o abroguen.
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VIL- ATRIBUCIONES
De conformidad al Reglamento Interior de la Secretaria de Administracion vigente, se tienen las sngu:entes
atribuciones genéricas:

Articulo 9.- Los Titulares de las Unidades Administrativas que integran a la Secretaria, para el ejercicio de
sus funciones, tendran las atribuciones genéricas siguientes:

t
I. Acordar con el Secretario, los asuntos de su competencia o que le sean delegados;
Il. Representar al Secretario en los asuntos que le encomiende;
lll. Participar, previo acuerdo con el Secretario, en la suscripcién de Convenios, Contratos y cualqmer otro .
tipo de instrumentos relativos al ejercicio de sus atribuciones; %
V. Planear, programar, controlar y evaluar las actividades de las Unidades Administrativas a su cargo, asi
como ejecutar y vigilar sus Programas de actividades, de conformidad con la normativa;
V. Formular los Programas Operativos Anuales y el anteproyecto del presupuesto anual de las Unidades
Administrativas a su cargo, asi como proceder a su ejercicio conforme a la normativa establecida;
VL. Identificar y solicitar a la Autoridad: competente, los.recursos financieros, materiales y humanos asi como
los servicios que resulten necesarios para la-operatividad ‘de su Unidad Administrativa;
VI En su caso, formular y operar los Programas de Inversién Publica y de Coinversién con otras Instancias;
VIIl. Proponer al Secretario las Politicas,. Llneamlentos -y.Criterios que normaréan el funcionamiento de la
Unidad Administrativa a su cargo; i o

i

IX. Proponer al Secretario la designacion, P .omomon 0 remoc10n e los servidores publicos a su cargo;
X. Proponer al Secretario las modlflcamones en la: organlzaCIon estructura administrativa, plantillas de
personal, facultades y demas aspectos ‘que permltan ‘mejorar el funcionamiento de las Unidades
Administrativas a su cargo;
Xl. Autorizar a los servidores plblicos subalternos de acuerdo a-las necesidades del servicio, las licencias,
incidencias, comisiones o justificacion de masnstencnas de . conformldad con las disposiciones legales
aplicables, las condiciones generales de trabajo asi como las normas y lineamientos que emita la Autorldad
Competente;
XIl. Elaborar los informes de avance y desempeno de Ia operatlwdad de las Unidades Administrativas de la
Secretaria sometiéndolos a la aprobacién del Secretario; :
XII. Proponer mecanismos de difusién en Ias matenas de su competenma
XIV. Expedir certificaciones, para efectos de"carécter administrativo y jurisdiccional, de las constancias que
obren en sus expedientes o archivos, derivados Y generados dlrectamente en ejercicio de sus atribuciones;
XV. Vigilar que se cumpla con las. Leyes Y. demas dlsposxcmnes apllcables en el ambtto de su competencia;
XVI. Previa autonzacxon - del Secretano oncretar ; Convemos de ] colaboracmn que coadyuven al
fortalecimiento del sectdr; = ;
XVI. Rubricar y suscribir: Ios documentos relatlvos al ejerClClO de sus facultades asi ‘como aquellos que le
sean encomendados por delegamon o le correspondan por suplencna
XVIIl. Emitir dictamenes, oplmones e mformes sobre los asuntos de su competenma asi como aquellos que
les encargue el Secretario;
XIX. Ordenar y firmar la comunicacion de los acuerdos de tramite, transmitir las resoluciones o acuerdos del
Secretario y autorizar con su firma las que emita en el ejercicio de sus facultades;_
XX. Asesorar, en las materias de su competencia, a las Secretarias, Depenae‘
Administracién PUblica Estatal y a los sectores social y privado, con apego a las Politicas- y;Normaslater as
establecidas por el Secretario; L Desarono U B ]
XXI. Proporcionar la informacion, datos, asesorias y, en su caso, la cooperacién técnica que le requieran Ias’/
Secretarlas Dependencias y Entldades de la Administracién Publlca Estatal o el personal de.la propla

XXI1. Colaborar en la materia dé su competencia, a solicitud del Secretario, e
las Entidades de la Administracién Pablica Paraestatal

Planes 'y Programas que determlnen las autorldades competentes, SUJetandose invariablemente a las
Normas y'Lineamientos definidos para tal efecto;
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VIl.- ATRIBUCIONES
XXIV. Proponer al superior jerarquico, segin sea el caso, la delegacion de las facultades conferldas a
servidores pliblicos subalternos conforme a la normativa;
XXV. Participar coordinadamente con la Direccidn General de.Desarrollo Organizacional en la elaboracnon
de los Manuales Administrativos, con sujecion a la normativa, asi como en los Programas de modernizacion
y simplificacién administrativa;
XXVI. Desempefiar las comisiones que le encomiende el superior jerarguico, segiin sea el caso;
XXVII. Solicitar el soporte y mantenimiento en redes, sistemas mformatlcos y equipos de computo a la
Unidad Administrativa competente;
XXVIIl. Resolver los recursos administrativos que se interpongan en asuntos de su competencia, cuando
legalmente procedan; %
XXIX. Conceder audiencias al pablico y recibir en acuerdo a cualquier servidor publico subalterno, conforme
a los Manuales Administrativos;
XXX. Coordinarse entre si para la atencién de Programas de Trabajo, la preparacién de estrategias y el
adecuado desempeifio de sus atribuciones, a fin de contribuir al mejor despacho de los asuntos,
XXXI. Asistir en representacion del Secretano a reumones sesnones juntas grupos de trabajo, congresos y
demas actos que le instruya; : e
XXX1. Proponer y someter a con3|deramon del Secretarlo Ios Proyectos de modificacion a las disposiciones
Legales y Administrativas, en las materias de su competencia;
XXXI. Resguardar, actualizar e mtegrarf:i al documentacron e lnformamon que genere en el ambito de su
competencia, de acuerdo a la normativa, y . ‘
XXXIV. Las demas que le confieran la normatlva o Ies delegue el Secretano 0 su superior jerarquico.
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VIIL- MISION Y VISION

[

MISION

Brindar con oportunidad y eficiencia la adquisicién y enajenacién de bienes, prestacion de servicios, obra
publica y servicios relacionados con la misma de forma transparente, buscando las mejores condiciones
econbmicas para la Administracién Publica Central. :

L 4

VISION

Ser una Unidad Administrativa con presencia en todas las Secretarfas y Dependencias de la Administracion
Publica, que coadyuve al logro de los objetivos de las diferentes Unidades Administrativas, mediante
sistemas de operacion eficaces, logrando las mejores condiciones de compra para el Estado de Morelos
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} IX.ESTRUCTURA ORGANICA
Nivel Id. Plaza Unidad Administrativa ’ Puesto Totales
106 93 100 41 410 0 0 0 DIRECTOR GENERAL DE LA UNIDAD DE PROCESOS PARA LA ADJUDICACION DE CONTRATOS 4
110 1269 00 1 110 0 0 0 AUXILIAR TECNICO =
230 338 00 1 110 0 0 O AUXILIAR ANALISTA
230 348 00 1 110 0 0 O AUXILIAR ADMINISTRATIVO
108 506 00 1 110 1 0 0 DIRECTOR DE LICITACIONES 4
110 1250 100 1 110 1 0 0 AUXILIAR TECNICO
110 1251 10 0 17 110 1 0 0 AUXILIAR TECNICO
606 151 00 1 110 1 0 0 PROFESIONAL EJECUTIVO B
110 406 00 1 110 1 0 1 JEFE DE DEPARTAMENTO DE CONTRATOS Y CONVENIOS 2
230 . 342 000 1 110 1 0 1 AUXILIAR ADMINISTRATIVO
108 570 00 1 190 2 0 0 DIRECTOR DE CONCURS(OS 2
109 647 00 1 110 2 0 0 TECNICO PROFESIONAL
109 715 00 1 110 2 1 0 SUBDIRECTOR DE ANALISIS ) 9
226 225 00 1 110 2 1 0 JEFE DE SECCION
226 193 00 1 110.2 1 0 JEFE DE SECCION
226 194 100 1 110 2 1 0 JEFE DE SECCION
230 337 00 1 110 2 1 0 MENSAJERO
230 349 00 1 1Mo 2 1 0 SECRETARIA DE JEFE DE DEPARTAMENTO
230 345 60 1 110 2 1 0 AUXILIAR ADMINISTRATIVO
230 346 00 1 110 2 1 0 AUXILIAR ADMINISTRATIVO
338 937 00 1 110 2 1 0 SECRETARIA EJECUTIVA
108 129 0 1 110 3 0 0 DIRECTOR DE ADQUISICION DE BIENES 1
108 218 00 1 110 3 1 0 . SUBDIRECTOR DE VERIFICACION DE COTIZACIONES 1
110 408 00 1 110 3 1 1 JEFE DEL DEPARTAMENTO DE REGISTRO DE REQUERIMIENTOS 4
230 272 0 1 110 3 1 1 ADMINISTRATIVO  * '
338 315 00 4 110 3 1 1 CAPTURISTA
622 129 100 1 110 3 1 1 JEFE DE OFICINA
109 217 00 1 110 3 2 0 SUBDIRECTOR DE COMPRAS
226 89 06 3 2 0 JEFE DE UNIDAD
230 340 0 3 2 0 AUXILIAR DE INTEN ENCI}
230 344~ 0 3 2 0 AUXILIAR ADMINISTRATIVO
/ gt
% e Aprobé e
Franci driguez Laos estor Gabriel Medlgzﬁéva
. j f Jf/{’~ K (/) . Enci rga%o d\e} spacho de la Direc€ién General de Desarrollo
Subdirector d Subdireelor delEgln hs/Organizacionales ! .- Oyreear impal
s =
28/01/2018

Bl = R e e i e el mtinm n e i imme s e o o Ao e AL 5 A o T e A 8 P st i e = e e
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IX.ESTRUCTURA ORGANICA
Nivel Id. Plaza Unidad Administrativa . Puesto Tolales
604 .220 100 1 410 8 2 0 PROFESIONAL EJECUTIVO A
622 128 100 1 110 3 2 0 JEFE DE OFICINA
624 148 100 1 110 3 2 O JEFE DE UNIDAD B
108 48 00 1 110 4 0 O DIRECTOR DE ADQUISICION DE SERVICIOS 4
109 708 100 1 410 4 0 0 TECNICO PROFESIONAL
110 1249 0 1 110 4 0 O AUXILIAR TECNICO
230 341 00 1 110 4 0 O SECRETARIA
110 407 0 1 110 4 0 1 JEFE DE DEPARTAMENTO DE CONTRATACION DE SERVICIOS 7
230 334 00 1 110 4 0 1 ADMINISTRATIVO
230 335 00 1 110 4 0 1 ADMINISTRATIVO
230 336 o0 1 1Mo 4 ¢ 1 ADMINISTRATIVO
230 339 100 1 110 4-0 1 CHOFER
230 343 00 1 11 0 4 0 1 AUXILIAR DE INTENDENCIA
230 347 100 1 110 4 0 1 AUXILIAR ADMINISTRATIVO

Total Plazas Unidad: 45

\Z Aprobd /

\ estor Gabrel e ofiava
Encal @adé\dg Deépacho de la Direction General de Desarrollo
XN

riguez Laos

Z
ucturas Organizacionales

Subdirector e E£
ya
28/01/2016 <

rag’ Organizacionales Araanizicional

\d/,’
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Xl.- FUNCIONES PRINCIPALES
Puesto:

Director General de la Unidad de Procesos para la Adjudicacion de Contratos

Unidad Administrativa/Organismo Auxiliaf:

Unidad de Procesos para la Adjudicacion de Contratos
1

Nivel:

106

Namero de plaza:
93

Jefe inmediato:
Secretario de Administracion

Personal a su cargo:

Director de Licitaciones

Director de Concursos

Director de Adquisicién de Bienes
Director de Adquisicion de Servicios
Auxiliar Técnico

Auxiliar Analista

Auxiliar Administrativo

e e e T " JECUS. Nppui. 3

Funciones Pnnc:pales |
De conformidad al Reglamento Interior de la Secretana de Admlnlstramon vigente, se tienen las siguientes
funciones principales: : H |

Articulo 12.- A la persona Titular de Ia Unldad de Proceso¢ para ' la Adjudicacién de Contratos le
corresponden las siguientes atribuciones especmcas R P’

|. Convocar en términos de la normativa- en matena de dquisiciones, enajenaciones, arrendamientos y
prestacion de servicios, los Procedimientos Administrativos de licitacién publica y de subasta publica, dentro
de la Administracion. Publica- Central; con .excepcidn, de aquellas que se. reserven a las Entidades por
disposicién expresa de la normatlva de Ios Programas Federales
lI. Convocar vy llevar cabo Ios procedlmlentos admlnlstratlvos de invitacion a cuando‘ menos tres personas o]
de adjudicacion dnrecta ‘en términos . de la normatlva en materia; de, adqwswbnes enajenaciones,
arrendamientos y prestacnon de servicios, con excepcion‘de aquellos que: ‘se reserven a las Entidades por
disposicion expresa de la normativa de los Programas Federales;

ll. Asesorar a las Secretarias ‘DependenCIas y: Entldades en Ios Procedlmlentos Administrativos para la
adjudicacién de contratos, a fin de ‘que se cumplan con las disposiciones legales aplicables;

IV. Administrar, controlar y evaluar el resguardo de la informacién derivada de la ejecucién de los procesos
para la adjudicacién de contratos en materia de adquisiciones, arrendamientos y prestacion de servicios de la
Administracion Publica Central, conforme lo establezca la normativa;

V. Solicitar informacién a las Secretarias, Dependencias y Entidades con ﬁfges de transparenCIa y
optimizacién de los recursos, de los procesos administrativos para la enajenacion el j d
contratos en materia de adqwsmones enajenaciones, arrendamientos y prestacion de. rvi
que los mismos se apeguen a las normas juridicas aplicables, realizando Ias observam
pertinentes; ‘
VI. Recibir y verificar los dlctamenes que realicen las Secretarias, Dependenmas y Entidades requwentes’
respecto de las propuestas presentadas por los proveedores en los Admmlstratlvos para
adjudicacién de contratos, a fin de que se apegue a las normas juridicas p cables ~
bases respectlvas o
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XI.- FUNCIONES PRINCIPALES
VIl. Analizar los requerimientos que presenten las Secretarias, Dependencias y Entidades en materla de
" adquisiciones, enajenaciones, arrendamientos y prestacion de servicios, verificando que cumplan con los
requisitos exigidos por las disposiciones juridicas aplicables; :

VIIl. Elaborar e integrar el Plan Anual de Adquisiciones del Poder Ejecutivo; llevar a cabo un andlisis y
seguimiento estadistico del mismo, a fin de identificar oportunidades de consolidacién de adquisiciones, asi
como para verificar el cumplimiento de la ejecucion del gasto en esas materias conforme a la normativa; .
IX. Formalizar y suscribir os pedidos y contratos relativos a las adquisiciones, enajenaciones, arrendamientos

y prestacion de servicios, asegurandose que se apeguen a las Normas Juridicas aphcables asi como vigilar

la debida integracidn de los expedientes; ,
X. Elaborar y proponer al Secretario los Proyectos de Lineamientos Admmlstratlvos en materia de
adquisiciones, para ser sometidos a su vez a las Autoridades competentes;

Xl. Revisar que, dentro de los procedimientos para la adjudicacion de contratos, los participantes cumplan
con el marco normativo y los principios que rigen las adquisiciones, enajenaciones, contratacién de servicios,
arrendamientos y servicios relacionados con las mismas;

Xll. Participar en los comités y subcomités en. materia de adquisiciones, enajenaciones, arrendamientos y
prestacion de servicios, ejerciendo las facultades que le correspondan

XI. Proporcionar la informacion y atender los requerimientos que en la materia de su competencia sean
solicitados, y

XIV. Elaborar, administrar, mantener, actualizar y controla =el-Padrén de Proveedores del Gobierno del
Estado, en términos de la normativa. I
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Xil- DIRECTORIO

Lic. Jorge Salazar Acosta

Director General de la Unidadide Procesos
Para la Adjudicacién de Contratos

.

(777) 314-43-82
Extensién: 110

Directo / Conmﬁtador;

Jardin Juarez No. 7,
Anexo Edificio Bellavista

Cuarto Piso, Despacho 401
~ Colonia Centro,
Cuernavaca, Morelos.
. C.P. 62000

C.P. Maria del Pilar Toledo Bustamante

Directora de Licitaciones

314-43-82
Extension: 109

Directo / Conmutador:

Jardin Juarez No. 7,
Anexo Edificio Bellavista
Cuarto Piso, Despacho 401
Colonia Centro,
Cuernavaca, Morelos.
C.P. 62000

|Lic. Angel Aleman Alonso

Director de Concursos

Extenston 120

Directo / Conmutador:

Jardin Juérez No. 7,
Anexo Edificio Bellavista
Cuarto Piso, Despacho 401
Colonia Centro,
Cuernavaca, Morelos.
C.P. 62000

C. José Manuel Chavez Molina

Director de Adquisicién de Servicios

. 314-43-82
- Extensi6n:-106

|

Dlrecto ] Conmufador:

Jardin Juarez No. 7,
Anexo Edificio Bellavista
Cuarto Piso, Despacho 401
Colonia Centro,
Cuernavaca, Morelos.
C.P. 62000

C. Andrea Grillo Pla

Directora de Adquisiciéon de Bienes

|

| ~-D1recto / Conmutador
R » ........ 314-43 82
ExtenSIon 107

Jardin Juérez No. 7,
Anexo Edificio Bellavista
Cuarto Piso, Despacho 401
Colonia Centro,
Cuernavaca, Morelos.

L 2-CiP. 62000

Lic. Liliana Figueroa Martin *
Subdirectora de Analisis

314-43-82
- Extension: 126+ -

"Directo / ,Conrjr';‘utadpr'::ﬁ e

.| . Cuernavaca, Morelos.

it Jardin.Juarez No. 7,
Anexo Edificio Bellavista
Cuarto Piso, Despacho 401
Colonia Centro,

C.P. 62000

Arg. José Luis Galindo Fernandez
Subdirector de Verificacion de Cotizaciones

314-43-82
Extension: 108

Directo / Conmutador:

Jardin Juarez No. 7,
Anexo Edlf icio Bellavista

C. Rodolfo Martin Antonio Castro Lépez

Subdirector de Compras

314-43-82
Extension: 138

Directo / Conmutador:

Jardin Juarez No. 7,
. Anexo Edificio Belfavista~
Cuarto‘Pis?B Despacho401
~“Colonia Centro,
“Clstnavaca;-Morelos.

C.P. 62000

S
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Lic. Nadia Elena Garcia Salazar
Jefa de Departamento de Contratos y
Convenios

.

Xil- DIRECTORIO

Directo / Conmutador:
(777) 314-43-82
Extension: 112

Jardin Juarez No. 7,
Anexo Edificio Bellavista
Cuarto Piso, Despacho 401
~ Colonia Centro,

Cuernavaca, Morelos.
. C.P. 62000

C. Ana Karen Espinosa Cocafio
Jefa de Departamento de Registro de
Requerimientos

Directo / Conmutador:
314-43-82
Extensién: 127

Jardin Juarez No. 7,
Anexo Edificio Bellavista
Cuarto Piso, Despacho 401
Colonia Centro,
Cuernavaca, Morelos.
C.P. 62000

Vacante Directo / Conmutador:
Jefe de Departamento de Contratacion de-: s3] 4-43-82
Servicios . :

. Extensién: 117

Jardin Juarez No. 7,
Anexo Edificio Bellavista
Cuarto Piso, Despacho 401
Colonia Centro,
Cuernavaca, Morelos.
C.P. 62000
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Xli.- COLABORACION

* Nombre de lasflos Colaboradores™ [ =~ =

Ninguno

C. Alba Bérenice Garcia Robles Lic. Angel Aleman Alonso
Auxiliar Administrativo Director de Concursos
Asesora Designada Enlace Designado




