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ifl.- AUTORIZACION

Se expide el presente Manual de Politicas y Procedimientos de la Unidad de Procesos para la Adjudicacién
de Contratos, el cual contiene informacion referente a sus procedimientos y funcionamiento, y tiene como

objetivo, servir de instrumento de consulta e induccion para el personal, con fundamento en los siguientes
ordenamientos juridicos:

- Articulo 13 fraccién VI y articulo 39 fraccién XI de la Ley Orgénica de la Administracion Publica del
Estado de Morelos vigente;

- Articulo 15 fraccion V y VI del Reglamento Interior dega Secr
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IV.- INTRODUGCION

&

El Manual de Politicas y Procedimientos es un instrumento técnico—administrativo, que se elabora con la
finalidad de cumplir a lo estipulado en el Reglamento Interior de la Secretaria de Administracién.

Este documento sirve para:

e

Encomendar responsabilidades;
Evitar duplicaciones y detectar omisiones en las funciones;
Propiciar la uniformidad en el trabajo; '

Utilizar de manera racional los recursos humanos, financieros, materiales y tecnoldgicos;

Facilitar la induccién al puesto del personal de nuevo ingreso y;
Apoyar las auditorias internas de los érganos de control.

El Manual de Politicas y Procedimientos esta integrado por los siguientes apartados: autorizacion, politicas,
procedimientos, indicadores clave de desempefio y colaboracién.

P
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V.- POLITICAS

PROCEDIMIENTO: Integrar el Fondo Revolvente.

1. La Direccion de Concursos debe tramitar todos los gastos de operacién generados mensualmente por la
Unidad de Procesos para la'Adjudicacién de Contratos mediante los formatos de pago correspondientes,
con la finalidad de regular y controlar los recursos financieros considerados-en el presupuesto.

2. El Director de Concursos debe supervisar los gastos que se originen cada mes por concepto de las
funciones de la Unidad de Procesos para la Adjudicacién de contratos mediante los reportes contabies
diarios, para no rebasar los montos autorizados por partida en el presupuesto anual. :

4l
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V1.- PROCEDIMIENTOS

&

Se documentan a continuacién los procedimientos y sus respectivos anexos:

1 Integrar el Fondo Revolvente PR-UPAC-DC-02 10
. Los siguiente procedimientos forma parte del Sistema de

Gestion de la Calidad y estan documentado en el Manual

de Gestién de [a Calidad con Equidad de Género que

resguarda la Direccibn de Calidad y Procesos

Institucionales:
2 Elaboracién de Contratos de Adjudicaciones PR-UPAC-DL-01
3 Licitacién Publica PR-UPAC-DL-02
4 Invitacién a Cuando Menos Tres Personas. .. PR-UPAC-DC-01
5 Compra de Bienes PR-UPAC-DAB-01
6 Estudios de Mercado de Bienes - .. PR-UPAC-DAB-02
7 Adquisicién de Serviciojsj‘ PR-UPAC-DAS-01
8 Estudios de Merado dejSﬂérviciOs PR-UPAC-DAS-02
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HOJA DE CONTROL DE EMISION Y REVISION

No. Pag. (s). . . . Fecha de

Rev. Afectadas Naturaleza del Camblp Mgtivp del Cambio Autorizacion
0 N/A Emisidn Emision 27/febrero/15
1 Todas. Actualizacién del Actualizacién del Manual 24fjunio/15

t Procedimiento
2 Todas Actualizacion del Actualizacién de Manuales 13Mayo/16
‘ Procedimiento A
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HOJA DE CONTROL DE COPIAS

Esta es una copia controlada del procedimiento Integrar el Fondo Revolvente.

El original de este documento queda bajo resguardo de la Direccién General de Desarrollo Organizacional.

La distribucion de las copias controladas se realiza de acuerdo a la siguiente tabla:

Area Fdncional

Copia No.

Direccién General de Gestidn Administrativa Institucional

01
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1. Propésito:

Garantizar el buen manejo y transparencia de los recursos financieros autorizados a través de realizar el
tramite de las facturas y/o &omprobantes de gastos con la finalidad de solventar las necesidades inmediatas
de bienes o servicios. :

2. Alcance

Este procedimiento aplica a:

# Unidad de Procesos para la Adjudicacién de Contratos.
)

3. Referencias:

Este procedimiento esta basado en:

% Ley de Presupuesto, Contabilidad y Gasto Publico del Estado de Morelos.
% Ley Estatal de Responsabilidades de los Servidores Publicos

4 Ley General de Hacienda del Estado de Morelos.

4. Responsabilidades:
Es responsabilidad del Personal Técnico yde Apoyo apegatse a Io éstablecido en este procedimiento.

Es responsabilidad del Director de Concursos, elaborar y mantener actualizado este procedimiento.

Es responsabilidad del Director General de la Unidad de Procesos para la Adjudicacién de Contratos revisar
-y vigilar el cumplimiento de este procedlmlent

5. Definiciones: .
Clasificador por Objeto del Gasto: Es el reglstro de los gastos que se realizan en el proceso
presupuestario en el que resume, ordena'y presenta los gastos programados en el presupuesto, de acuerdo
con la naturaleza de los bienes, servicios, activos y. paswos financieros.

Fondo Revolvente: Es el mecanismo presupuestano que la Secretaria de Hacienda autoriza a cada Unidad
Responsable del Gasto deI Gobierno del Estado otorgandoles I1qu1dez lnmedlata al inicio de cada ejercicio
‘egjercicio de sus funciones, los cuales se regularlzan en perlodos establecidos convenmonalmente o]
acordados y se restituyen mediante la comprobamon respectlva

6. Método de Trabajo.

Elaboré g .

e l:\l eI avi-iag Director
Director de Concursos

Fecha: 13 de mayo de 2016
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6.1 Diagrama de Flujo:

( INICIO ) C

A 4

Comprobantes de Gastos para

revision e integracion del r
Fondo Revolvente . Facturas y/o
_1] Comprobantes de
. Gastos

A

Clasificar las facturas vy/o
comprobantes de gastos en el
Clasificador por Objeto del Facturas y/o

[ 5 rto Comprobantes de
: Gastos

Elaborar el formato Resumen
de Gastos (08-DP-RESGA)
. relacionando las facturas ylo

comprobantes de gastos :
Realizados en el mes Resumen de Gastos

3 (08-DP-RESGA) |-

Lienar el formato de Relacion
Comprobatoria del Gasto (10-
DP-RELCOMGA) con las
facturas y/o comprobantes de

Gastos
4

Relacién
Comprobatoria del
Gasto (10-DP-
RELCOMGA)

4
Elaborar Solicitud de Liberacién
de Recursos (04-DO-SLR) del
total de facturas y/o
Comprobantes de gastos

Solicitud de Liberacién de

5 Recursos (04-DO-SLR)
h 4

Integrar debidamente el Fondo

Revolvente con la oy w e :

documentacion e ek bl

Recibir las  Facturas  y/o ... i

“['siguiehte++

correspondiente

'T] Documentacion

Las facturas y/o comprobantes de gastos no deben contener
tachaduras ni enmendaduras y deben reunir los requisitos
siguientes:

> Expedidos a nombre de Gobierno del Estado de Morelos, con
el RFC GEM-720601-TW9, Domicilio en Plaza de Armas S/N,
Colonia Centro, C.P. 62000, Cuernavaca, Morelos.
> Contener impreso €l No. de folio.
> Lugar y fecha de expedicidn.
> Clave del R.F.C. de la persona a favor de quien se explda .
> Cantidad, unidad de medida y descripcién del servicio que
amparen.
> Valor unitario consxgnado en nimero e importe total sefialado
en nimero Y letra asi como el monto de los impuestos (IVA).
> Fecha de impresion y datos de |dentlf icacion del impresof
autorizado.
» Vigencia.
> Senalar [as condiciones, forma y método de pago.
> Régimen fiscal.

> Validacién:y autenticidad de comprobantes fiscales.

En caso de no cumplir con los requisitos antes mencionados

devuelve la(s) factura(s) y/o comprobante(s) de gasto al Director

| General-de Procesos para la Adjudicacién de Contratos para su

reposicion correspondiente.
§ L

La documentacnon ‘que mtegra el Fondo Revolvente es la

"% - Facturas y/o.Comprobantes de Gastos.

+..» . Resumen de Gastos (08-DP-RESGA)
> Relacién Comprobatoria del Gasto (10-DP-RELCOMGA)
>

l\_—/,_,__

A 4

Escanear y enviar por correo
electrénico la documentacion
del Fondo Revolvente a lg
Unidad de Enlace
Financiero Administrativo
7 para Visto Bueno

A 4

g

Solicitud de Liberacién de Recursos (04-DO-SLR)
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La documentacion
cuenta con el Visto
Bueno de la
Unidad de Enlace
Financiero
Administrativo?

8

Si

Recibir  por  correo
electronico de la
Unidad de Enlace

LA

No Financiero
. Administrativo  las
L . .
Pbservacmnes

Recabar rubrica y firma del
Director de la Unidad de Procesos
para la Adjudicacién de Contratos
para su tramite

10

Solicitud de Liberacién
de Recursos (04-DO- | Eacturas ylo
SLR) Comprobantes de | Solicitud de

T Gastos Modificacién

Y

Presupuestal
(07-DP-SMP)

Organizar la documentacion,
firmado y rubricado en un tanto
original, y dos copias para su
tramite y enumerando folio
consecutivo del Fondo

lvente
1

Documentacion

Y

Entregar en la Unidad de Enlace
Financiero Administrativo para
recibir sello en copia de Ia
Solicitud de Liberacién de
Recursos (04-DO-SLR)

12

— — > ‘Fondo Revolvente
Solicitud de Liberacion :

A4

Financiero Administrativo para
recoger el acuse de la Solicitud
de Liberacién de Recursos (04-
DO-SLR) con el sello y folio
comprometido del Fondo
Revoivente.

13

Acudir a la Unidad de Enlace

aprommadamente 20.dias

Solicitud de Liberacion
de Recursos (04-DO-
SLR

A 4

En caso de que el motivo por el cual la Unidad de
Enlace -Financiero Administrativo no proporciono visto
-------- bueno a la documentacién del Fondo Revolvente, fuera
" {que la partida no cuenta con suficiencia presupuestal se
llena el Formato de Solicitud de Modificacion
_| Presupuestaria (07-DP-SMP)

En caso que el Fondo Revolvente contara con Solicitud
de Modificacion Presupuestal (07-DP-SMP) se recaba
firma en del Director General de la Unidad de Procesos
para la Adjudicacién de Contratos y se adjunta a la
documentacion.

Los acuses para el folio comprometido
que asigna la Direccion General de la
Unidad de Servicios Administrativos y
Financieros deben estar integrados
con:

> Solicitud de Liberacion de
Recursos (04-DO-SLR)
» Resumen de Gastos (08-DP-

RESGA)

. La Umdad de Enlace Financiero Administrativo sera la encargada de
tramitar” ante la Unidad de Servicios Administrativos y Financieros el

de Recursos (04-DO- [77mns {"Em: caso de que exista devolucién del Fondo Revolvente por parte de
SLR la Direccién General de la Unidad de Servicios Administrativos y
{-Financieros se recibe a :fravés dela-Unidad de Enlace Financiero
4,‘Admm|strat|vo mediante ‘el Formato de Devolucién (FO-DGCDA-
:CRF-01); donde se! ‘indican Ias causas por las cuales fue devuelto

Una vez reallzado el tramite y reClbldO el folio comprometido del Fondo
Revolvente. el.-tiempo. de espera para recibir el cheque es de

Acudir a la Tesoreria con folio
comprometido a recoger el
cheque del Fondo Revolvente

14

Cheque
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Entregar al Director General de Ia Fotocopia el cheque emitido e integra al
Unidad de Procesos para la ... ~------:---| expediente del Fondo Revolvente con la
Adjudicacion de Contratos el documentacién generada durante el
cheque del Fondo Revolvente y " | procedimiento

procede a su reembolso
Copia del

15 Cheque
t

Expediente del
Fondo Revolvente
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6.2 Descripcion de Actividades:

Paso

Responsable

=

Actividad

Tipo de Documento
(No. de Control)

Director de
Concursos
(DC)

Recibe de manera econdémica del Difector General de la
Unidad de Procesos para la Adjudicacién de Contratos
cada mes las Facturas y/o Comprobantes de Gastos para la
integracion del Fondo Revolvente y turna al tecnlco
profesional para su clasificacion.

Nota: Las facturas y/o comprobantes de gastos no deben
contener tachaduras ni enmendaduras y deben reunir los
siguientes requisitos:

D Expedidos a nombre de Gobierno del Estado de
Morelos, con el REC GEM-720601-TW9, Domicilio en Plaza
de Armas S/N ,1Colon|a Centro C P. 62000 Cuernavaca,
Morelos.

& Contener impreso el nimero de folio

e Lugar y fecha‘de expedicion.

e Clave del R‘.FfC. de’la p'er‘so‘ﬁa"a favor de quien se
expida ‘
£ Cantidad, unldad de medlda y descripcién  del
servicio : : .

s que amparen - [

& Valor unltano conSIgnado en numero e importe total
sefalado en numero oen Ietra asi como el monto de los
impuestos (IVA)"::

A Fecha de lmpreswn y datos de ldentlflcamon del
|mpresor autorlzado ‘ o 1

s Vigencia . T

e Sefalar las condlmones forma y metodo del pago

e Régimen fiscal -~

% Vahdamon y auten’ucndad de comprobantes fsoales_\:_

En caso de»:no cumpllr ‘con Ios

F

AdJudlcamon‘ de  Contratos para "su  reposicién
correspondiente. . D e ‘

requnsxtos an;_es '
il mencnonados devuelve las facturas y/o comprobanfes de :
‘L;fgasto al Director General de la. Unidad. de Procesos para.la it

Facturas y/o
Comprobantes de
Gastos

Técnico Profesional
(TP)

Clasifica por partida presupuestal las facturas vy/o
comprobantes de gastos de acuerdo al Clasificador por
Objeto del Gasto

Facturas y/o
Comprobantes de
Gastos

TP

una vez clasificadas las facturas y/o comprobantes~d"
gastos por partida. |

Elabora el formato Resumen de Gastos (08-DP- RESGA)

‘Resumer:de:G astoé;
> (08<DP-RESGA) |

TP

RELCOMGA) emitido por la Secretaria de Hamenda en base
a las facturas y/o comprobantes de gastos.

Llena el formato Relacién Comprobatoria del Gasto (10~DP"

‘"Relacion Comprobatofia

© delGasto
—(10-DP-RELCOMGA)
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Paso Responsable Actividad Ti?ﬁodzgg%t:gggto
5 R Elabora Solicitud de Liberacién de Recursos (04-DO-SLR) SollcgzdeeeCLlI;ts)g;amon
con el total de facturas y/o comprobantes de gastos (04-DO-SLR)
Integra debidamente el Fondo Revolvente con la
documentacién correspondiente
. Nota: La documentacion que integra el Fondo Revolvente
6 TP es la siguiente: ' Documentacion -
> Facturas y/o Comprobantes de Gastos . ®
> Resumen de Gastos (08-DP-RESGA)
> Relacién Comprobatoria del Gasto (10-DP-RELCOMGA)
> Solicitud de Liberacion de Recursos (04-DO-SLR)
Escanea y envia mediante correo electrénico la
7 TP documentacion del-Fondo Revolvente:a:la Unidad de Enlace
, Financiero Admmlstratlvo de 'la_:Direccién General de
Gestion Admmlstratlva Instltumonal para su Visto Bueno
¢la documentaéiéh cuenta con VistovB'Uéno de la Unidad de
Enlace Fmanc1ero Admlmstratlvo’P
8 TP
No, continua en la actlwdad 9
Si, continua en Ia actlwdad 10.
Recibe de la Unldad de Enlace Fmanc:ero Administrativo
mediante correo electromco las observaciones realizadas a
la documentacion’del Fondo Revolvente donde se menciona
la razén por Ia cual no se proporcnono Visto Bueno para su
solventamon e w =
. Nota En caso de que el motlvo por - eI cual Ia Umdad de
9 TP ;,_Enlace Fmanmero Admlmstratlvo no proporaono wsto bueno |
“a la’ documiéntacion: del “Fondo ‘Revolvente, fuéra“ quela |
' partida no cuenta con suficiencia presupuestal se llena el
formato” de Sohcxtud de Modificacién Presupuestal '07-DP-
SMP) y se“envia 'a la -Unidad" de Enlace Financiero
Administrativo para darle recurso a la partida.
Esta actividad continua en el paso 7
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p - Tipo de Documento
aso Responsable ] Actividad . (No. de Control)
Recaba rdbrica y firma del Director General de la Unidad de | Solicitud de Liberacién
Procesos para la Adjudicacién de Contratos en el Formato de Recursos
de Solicitud de Liberacion de Recursos (04-DO-SLR) (04-DO-SLR)
original asi como en las Facturas y/o Comprobantes de
Gastos del Fondo Revolvente originales para su tramite. Facturas y/o
10 TP ! Comprobantes de .
Nota: En caso de que el Fondo Revolvente cuente con Gastos
Solicitud .de Modificacién Presupuestal (07-DP-SMP) se :
recaba firma en la misma del Director General de la Unidad | Solicitud de Modificacién
de Procesos para la Adjudicacién de Contratos y adjunta la Presupuestal
documentacién. " (07-DP-SMP)
Organiza Ia documentamon debldamente firmada vy
rubricada en un tanto original, ‘asigna folio consecutivo a
cada una de las hojas de la documentacién que integra el
Fondo Revolventey fotocopla un- tanto ©como acuse para su
tramite correspondlente : 7
11 ™ Nota: Los acuses para tramitar folio comprometldo ante la Documentacion
Direccién General de la Unidad de’ Servicios Administrativos
y Financieros deben estar mtegrados con;
> Solicitud de leerac:lon de Recursos (04 -DO-SLR)
» Resumen de G_astos (08 DP RESGA)
Entrega en la Unldad de Enlace Fmanmero Administrativo
de la Direccién General de " Gestién  Administrativa
Institucional para, tramltar el Fondo Revolvente, recibe sello
en la copia de la Solicitud de Liberacion de Recursos (04-
DO- SLR)
Nota La Umdad de. Enlace Fmanmero Admmlstratlvo sera Ia
_encargada de . tramitar ante'-la Unidad de Serwcms . Solicitud de Liberacion
12 L -:ﬁAdmmlstrat[vos y Financieros el Fondo Revolvente de Recursos
i (04-DO-SLR)
En caso de que exista devolucién del Fondo Revolvente se
recibe ‘a’ través de la- Unidad de Enlace; Financiero
Administrativo mediante “el’ Formato “de  Devolucién (FO-
DGCDA-CRF-01) donde se indican las causas por las
cuales fue devuelto con las observaciones para su
solventacién.
Acude a la Unidad de Enlace Financiero Administrativo y
recoge acuse de Solicitud de Liberaciéon de Recursos (04-
DO-SLR) con el sello y folio comprometido delq]-fdﬁdo?ef ‘«"Tdii?#i‘fli‘atﬁgfi'*iﬁﬁ;“facién
13 PE Revolvente. - deRecursos M
Nota: Una vez realizado el tramite y recibido el;?-fﬂha =it e
comprometido del Fondo Revolvente el tiempo de espera
para recibir el cheque es de aproximadamente 20 dias.
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Paso Responsable Actividad T:g\(})odzg%counrgggto

Acude a la Tesoreria con el folio comprometido y con el .

14 DC acuse de la solicitud de liberacion de recursos a recoger el Cheque
cheque del Fondo Revolvente. ’
Entreg{a al Director General de la Unidad de Procesos para
la Adjudicacién de Contratos el cheque del Fondo
Revolvente y procede a su reembolso Copia Cheque

15 DC Nota: Fotocopia el cheque emitido e integra al expediente Expediente del Fondo
del Fondo Revolvente con la documentacion generada P Revolvente P
durante el procedimiento
Con esta actividad finaliza el procedimiento.

i

i e e e e
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7. Registros de Calidad:
No. ‘Documento (Clave) Responsabilidad de su Custodiav gzgg;g:
1 Facturas y/o Comprobantes de Gastos Director de CoAncursos 2 afos
2 Resumen de Gastos Director de Concursos 2 afios
3 Relacién Comprobatoria del‘Gasto Director de Concursos 2 afos
4 Solicitud de Liberacién de Rectirsos Director de Cohcursos. 2 afios
5 Solicitud de Modificacién Presupuestaria Director de Concursos 2 afios
6 Copia Cheque Director de Concursos 2 afios
7 | Expediente del Fondo Revolvente“[_; : . Dlrector de Coh‘cursos 2 afios
8. Anexos:
Anexo Dets'gr%ibcién b Clave
No. L e

Ninguno_* -




&

ounbuiN

OUNBUIN :9AR[Q Ojuslwipasoid
SOJeNjU0)) op LUoREedIpNIpY €| BIEd S058301d ap PEPIUN :IRiIIXNy ows|uebig/eAnelisiuiupy pepiun

O.ZMn_s_m_wmo 3d 3AV1O SFHOAVOIIANI -"lIA

ﬂ 8sp |r. @m& g oxouy LO-VINS-0d9a-1 A LO-YNS-009DQ-YHd VIONIYI43Y ' CO_UN._uh_C_Ev< wﬁ mwu.._.w.mmmz—z
¥ :ugisiaey ) . eLig3aldeg &4
SOINIIWIA300Hd A SVOIL|T0d 30 TVANYWN < : %
S0-VIWS-009a-04 :8Ag[D OLVWHOA s




MORELOS

;'@ Secretaria
de Administracién

FORMATO
MANUAL DE POLITICAS Y PROCEDIMIENTOS

REFERENCIA: PR-DGDO-SMA-01 Y IT-DGDO-SMA-01

Clave: FO-DGDO-SMA-05

Revisién: 4

Anexo 8 Pag. 1de 2

VIIL- DIRECTORIO™

Lic. Jorge Salazar Acosta

Director General de la Unidad:de Procesos
Para la Adjudicacién de Contratos

Directo / Conmutador:
(777) 314-43-82
Extensién: 110

Jardin Juarez No. 7,
Anexo Edificio Bellavista
Cuarto Piso, Despacho 401
Colonia Centro,
Cuernavaca, Morelos.

~ C.P. 62000

Directora de Licitaciones

C.P. Maria del Pilar Toledo Bustamante

Directo / Conmutador:
314-43-82
Extensién: 109

Jardin Juarez No. 7,
Anexo Edificio Bellavista
Cuarto Piso, Despacho 401
Colonia Centro,
Cuemnavaca, Morelos.
C.P. 62000

Lic. Angel Aleman Alonso
Director de Concursos

‘Dlrecto / Conmutador:
T 314—43 82
“Extension 20

Jardin Juarez No. 7,
Anexo Edificio Bellavista
Cuarto Piso, Despacho 401
Colonia Centro,
Cuernavaca, Morelos.
C.P. 62000

C. José Manuel Chavez Molina
Director de Adquisicién de Servicios

Dxrecto / Conmutador:
314-43- 82 \
Extensmn 106

Jardin Juarez No. 7,
Anexo Edificio Bellavista
Cuarto Piso, Despacho 401
Colonia Centro,
Cuernavaca, Morelos.
C.P. 62000

C. Andrea Grillo Pla

Directora de Adquisicion de Bienes

| St Conihacor
: 314-43-82
Extension: 107

Jardin Juarez No. 7,
Anexo Edificio Bellavista
Cuarto Piso, Despacho 401
Colonia Centro,

1, Cuernavaca, Morelos.

__ C.P.62000

L3

Subdirectora de Analisis

Lic. Liliana Figueroé Ma‘r.tin

: 314-43-82 .. .
- Extension: 126

. JardinJuérez No. 7,

:DivreCtyd'"'/‘C‘(‘D{‘)nm'uta“ dorb:';""-""‘ " Anexo’Edificio Bellavista

Cuarto Piso, Despacho 401
Colonia Centro,
Cuernavaca, Morelos.
C.P. 62000

Arg. José Luis Galindo Fernandez
Subdirector de Verificacidon de Cotizaciones

Directo / Conmutador:
314-43-82
Extensién: 108

Jardin Juarez No. 7,
Anexo Edificic Bellavista
[zCuarto Riso, Despache 401

B Colonla Centro,
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C. Rodolfo Martin Antonio Cast‘ro Lopez

Subdirector de Compras

V- DIRECTORIO

(777) 314-43-82
Extension: 138

Directo / Conmutador:

Jardin Juarez No. 7,
Anexo Edificio Bellavista
Cuarto Piso, Despacho 401

~ Colonia Centro,
Cuernavaca, Morelos.
~ C.P. 62000

Lic. Nadia Elena Garcia Salazar
Jefa de Departamento de Contratos y

Convenios

314-43-82
Extension: 112

Directo / Conmutador:

Jardin Juarez No. 7,
Anexo Edificio Bellavista
Cuarto Piso, Despacho 401
Colonia Centro,
Cuernavaca, Morelos.
C.P. 62000

C. Ana Karen Espinosa Cocafio
Jefa de Departamento de Registro de

Requerimientos

3144382

~ Directo / Conmutador:

Jardin Juarez No. 7,
Anexo Edificio Bellavista
Cuarto Piso, Despacho 401
Colonia Centro,
Cuernavaca, Morelos.
C.P. 62000

Vacante

Jefe de Departamento de Contratacion de

Servicios

' Dlrecto / Conmutador:
314-43 82 i

Jardin Juarez No. 7,
Anexo Edificio Bellavista
Cuarto Piso, Despacho 401
Colonia Centro,
Cuernavaca, Morelos.
C.P. 62000
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IX.- COLABORACION

_ Nombre de iasflos Colaboradores |

Lic. Nadia Elena Garcia Salazar

Jefa de Departamento de Contratos y Convenios

Lic. Edith Alvarez Arroyo

Jefe de Unidad

e
T

/=~ ey
! Documer
| [ T

i s

C. Alba'Berenice Garcia Robles
Auxiliar Administrativo
Asesora Designada

Lic. Angel Aleman Alonso
Director de Concursos
Enlace Designado




