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lll.- AUTORIZACION

Se expide el presente Manual de Politicas y Procedimientos de la Direccidn General de Asuntos
Constitucionales y Amparo, el cual contiene informacion referente a sus procedimientos y funcionamiento, y
tiene como objetivo, servir de instrumento de consulta e induccién para el personal, con fundamento en los
siguientes ordenamientos juridicos;

- Articulo 13 fraccion XXIII y articulo 29 fraccidén Xl de la Ley Orgénica de la Administracién Publica del
Estado Libre y Soberano de Morelos vigente;

- Articulo 15 fracciones V, VI y VIl del Reglamento Interior-de Ta Secretaria Administracion vigente;
- Articulo 10 fraccién Il y articulo 11 fraccion Xl@el Reglamento Interior de la Consejeria Juridica

vigente.
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IV.- INTRODUCCION

El Manual de Politicas y Procedimientos es un instrumento técnico—administrativo, que se elabora con la
finalidad de cumplir a lo estipulado en el Reglamento Interior de la Consejeria Juridica.

Este documento sirve para:

. Encomendar responsabilidades;

] Evitar duplicaciones y detectar omisiones en las funciones;

. Propiciar la uniformidad en el trabajo;

o Utilizar de manera racional los recursos humanos, financieras, materiales y tecnoldgicos;
. Facilitar la induccién al puesto del personal de nuevo ingreso vy;

° Apovar las auditorfas internas de los érganos de control.

El Manual de Politicas y Procedi%ﬁiéﬁfoz estad integrado por Iqswiguﬁientg\,s apartados: portada, contenido,
autorizacion, introduccidn, procediinf’ﬁe_ij‘ftv‘ Jdiréctoria yicdlabsr cion. g2

i o & i, ||
En cumplimiento a la Ley Orgdnica de Ia\gg Administracion Publica dg.i%Eg.;eco Libre y Soberano de Morelos y
de conformidad con el Reglament 31Ih’téri‘ﬁ)r/d_e_Ia_Conééjerfa_Jur_id\ic i-8e ha integrado el Manual de Politicas
y Procedimientos, en donde se cescﬁriéb‘éjfsﬁffélmlgjtpg qg;i_ibgitﬁ_ﬁ‘?en 1arcado por las disposiciones juridicas

aplicables. - T
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V.- HOJA DE CONTROL

EMISION Y REVISION

No: Pag. (o) Naturaleza del Cambio Mativo del Cambio eI B it
Rev. | Afectadas
00 Todas | Actualizacion del Manual Actualizacién 15/noviembre/2016
Adecuacion del manual de politicas y
procedimientos a la metodologia actual.
Nota: Los manuales de politicas y| Actualizacién de la :
o Tadas procedimientos contaran con un apartado de metodologia eSS
emisién y revision para su mejor control y
comenzaran con Ia revision 01
.‘. =
CONTROL DE DOCUMENTOS i\ ‘§ i) { } [ ;f} ?%Jzﬁ& éf

Los originales de este documento que dani béjo resguardo;de

1. El Departamento de Manuales A‘jmlhls rat:@o‘&dgﬂa Dlrecq@ﬂ%er
2. La Direccidn General de Asuntos Con§ tucionales y Amparo '
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“manuales.morelos.gob.mx”.
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VI.- POLITICAS

No se documentan paliticas en el presente manual
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VIl.- PROCEDIMIENTOS
Se documentan a continuacion los procedimientos y sus respectivos anexos:
L : - Total
No. Nombre del procedimiento/documentos de trabajo | Clave Pag
Intervenir con la representacidn juridica en los juicios de
amparo en los que el Gobernador y el Secretario de NAL
1 Gobierno  estén  sefialados como  autoridades RERCA-DA-PROY L
responsables
Intervenir con la representacion juridica en las demandas
2 por controversias constitucionales y acciones de DGACA-DA-PRO2 9
e e T R ————
. FIEIRIT L 7 gt
Se consideran ilas= «’:ig:;és ldbg Io§ -faéa !%dosr{ de’yeste
manual general ?” J-ji—i'%' R y 4 Cr-DEAnA-MPRe 4
inl o TOTAL DE PAGINAS | 28
i LS//T Ty
]
=
*%z;_ :
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r \.W A |
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HOJA DE CONTROL DE EMISION Y REVISION
gg\; Apfzg’ia(;;’s Naturaleza del Cambio Motivo del Cambio Aiﬁaﬁihz&;gi?‘)n
0 0 Emisidn Emisién 17/marzo/06
y 9 Actualizacién de nombres de | Actualizacién de Manuales 21/mavo/07
responsables y fechas administrativos y
Cambio de numeracion,
2 Todas nombres de los responsables | Actualizacién del Manual 10/Septiembre/08
fechas y diagrama de flujo
Cambio de responsables, Actualizacién de Manuales
g Todes fer-‘hany diagramas-de-flujo~————Administrativos L Ly
ActL{ailzécmn dél; . | A2 o .
I i, 6
4 Todas E'-Procéq‘mlenid J § . Ag,%ug!izac on del Manual 22/abril/13
Aqt alizacion del, .
5 Todas ‘ Prg;cedlmlento A\ctuahzamon del Manual 05/mayo/14
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6 Todas ’ Pr@cedlmiento Acty .':‘.illgapc én del Manual 15/noviembre/16
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>~ Eroced1mtento { i

GONTROL DE DOGUMENTOS
Los originales de este documento quedan bajo resguardo de:

1. Direccién General de Desarrollo Organizacional, Departamento de Manuales Administrativos
2. Direccién General de Asuntos Constitucionales y Amparo.
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SENALADOS COMO AUTORIDADES RESPONSABLES Pag. 2 de 10
1. Propdsito:

Contar con un instrumento técnico—administrativo, que permita intervenir en la representacién juridica en los
juicios de amparo en los que se tenga como autoridad responsable al Gobernador Constitucional del Estado
ylo Secretario de Gobierno Estatal, con el fin de llevar la adecuada defensa de sus intereses.

2. Alcance

Este procedimiento aplica a:

e Consejeria Juridica

s Secretarias, Dependencias y Entidades de la Administracion Publica Estatal

3. Referencias:

Este procedimiento esta basado en:

e Constitucién Polftica de los Estados Unidos Mexicanos

e Constitucion Politica del Estado lere y-soberaneo de Merelos
e | ey de Amparo T ] i 1 E*\"

e Ley Reglamentaria de las Fracc ténes A fyﬁ i’I dél Articul 5{05 de Ia ‘Conpstitucién Politica de los Estados
Unidos Mexicanos o I .

« Ley Organica del Poder Judicial ¢ e ]q Federamon gj
o Ley Federal de Responsabilidades Adh‘zmlstratlvas g r -
s Ley Federal de Procedimiento Aé m|n1$tratlvé RRA Y U iBE ‘ﬁ ‘P‘ =
¢ Ley Federal de Transparencia y c;cesc ala Informacron Publica 5:;
o Ley General de Transparencia y {chego a la Infor acgon Publica | =
e Ley Organica de la AdmlnlstracmmPu lica del Estad? Libre y Sobr;rano de Morelos
s Ley de Responsabilidades Admlrglstray\fas para elf Egtédo de More és 3
e Ley de Proteccidn de Datos Persogales;en Posesjonjde Sujetos Oiahgadc s del Estado de Morelos
s Ley de Transparencia y Acceso a la Informacnin Publica del Estado de Morelos

« Ley de Fiscalizacién y Rendicidn de tuentas dels Eétado de.Morelos’#
o Ley Estatal de Documentacién ygArchNos de More)os \;\ \
e Ley de Procedimiento Administrativo: Sarael, Estado de Morelos Y et
e Reglamento Interior de la Conseﬁerlanlundl%a Sia SRS NV ‘
» Reglamento Interior de la Secretaria de: A(immisfracfori N ) %j A

¢ Reglamento Interior de la Jefatura‘de-la-Oficina-de- la: Gubernatura del-Estado
¢ Reglamento Interior de la Secretaria de Gobierno

« Manual de Organizacion de Ia Direccion General de Asuntos Constltuclonales y Amparo
"\ . SRR, ; N ey B . A

4, Responsabllzdades\ 2 / g & ?-{ W ; | g

Es responsabilidad de[ personal étecmco y de apqu apeqarse aii@ estab!ecndos n estéprocedimiento.

Es responsabilidad de Ia persena tttular de la Direccidn. de. {\m aros e)aborar Ve mantener actualizado este

procedimiento.

Es responsabilidad de la persona titular de Ia Direccion General de Asuntos Conshtumonales y Amp

revisar y vigilar el cumplimiento de este procédimiento. AN H 4 SECRETARIA D A

Wy iy = 4 & CCION GENERAL
5. Definiciones: o - ‘ | DE DESARROLLO ORGANIZACIONAL |
Acto Reclamado: En amparo se entiende por esta expresion el acto o ley que se 1mputa a Ia autorldad i
responsable y que el agraviado sostiene que es violatoria de las garantias mdnnduales de: Ias soberanlas de |
los Estados o que invaden la esfera de la autoridad federal.
Amparo: Proteccidn y tutela del derecho de accién y efectos a dlspensarjusncka por parte'de 108’ 6rganos de’ |
la jurisdiccion.

l 2

0
-
s
g2

I'Ol

Elaboré

Adleals

Dlrectora Amparos Director Gen stifucionales y Amparo
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Juicio: Conjunto de formalidades o tramites a que esta sujeta la realizacidn de los actos juridicos civiles,

procésales, administrativos y legislativos.
Principio de Legalidad: Fundamento en que se constituyen las normas juridicas aplicadas.

Proceso: Conjunto de actos regulados por la Ley y realizados con la finalidad de alcanzar la aplicacion

judicial.

Quejoso: Persona fisica o moral que bien, por su propio interés o en defensa de un interés puablico que
tenga obligacién de tutelar, interpone el juicio de amparo contra cualquier acto de autoridad violatoria de una

garantia constitucional.

6. Método de Trabajo

6.1 Diagrama de Flujo

6.2 Descripcion de Actividades

SECRETARIA DE ADMINIST ‘\."\‘\tf‘N

! DIR
| DE DES
{ }

i
i
1
I
|
[
i
|
{
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6.1 Diagrama de Flujo

( INICIO )

A\ 4

Recibir de los Juzgados de Distrito, Tribunales
Colegiados, Secretarfas, Dependenclas y/o
Entidades de la Administracion Publica Estatal.  |. oo cccecccecccacccaaan

La intervencién de la Direccion
General de Asuntos
Constitucionales y  Amparo
puede ser para elaborar
informes previos, justificados,
recursos, |y  requerimientos
seglin sea el caso.

Proyecto

£ TTIRYAIA
e #H ;3; Ri "B 4
§$§§,jgi ANESD °

B AITIK

Analizar el contenido del acuerdo de admisidn de 2

la demanda de amparo y proponer la estrategia { v

para la atencion del asunto. Solicita Ia P

informacién necesaria para rendir el informe “,ﬁ‘m\},is il

justificado. B e

2 Ofici o
icio Solicitud

) l-’i? ol —— Proyecto
e 3 # i -

&

Recabar la informacidn a través de los oficios
recibidos © en su caso de las paginas oficiales
en internet para la formulaciéon del informe
justificado y en su caso del informe previo

Oficio de solicitud
de informacion

Y Bl 4 l B, e, SN

Recibir la informacion  yfo  documentacién
solicitada, elabora el informe previo o justificado
y turna al Director de Amparos para su revision y =

validacién.
RDA
4 Oficio de
contestacién
BEGRETARIA DE ADM R/
1
| DI o} NAL §
: sl
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Revisar de manera electrdnica y
en conjunto con el Director
General, el informe previo o
justificado para realizar los
cambios pertinentes.

Y

Presentar el informe previo o justificado al
juzgado de Distrito correspondiente, para dar
cumplimientc en tiempo vy forma al
requerimiento.

b
et
¥

A
b

B e

#

Esperar la vista con los informes a la parte
quejosa y en caso de que exista ampliacién de
demanda, rendir el informe

Informe Previo o
Justificado

)

PP 5
i ]
i {2

Presentar en caso de ser necesario escrito
mediante el cual se ofrezcan las pruebas y
desahogar las mismas

Promacién de
Pruebas

Rendir en caso de ser necesario los alegatos
correspondientes

Promacién de

alegatos

—
e

b

I
:
|

CRETA
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Esperar el dictado de la sentencia definitiva

10

Sentencia

UGS 1 AT o |
& @;w,i%.,,f [ENES | -A- T2

Promover revisidon adhesiva

En la sentencia, se
promueve &l recurso
de revisién

12

2l 4

Presentar el recurso adhesivo en el término
respectivo

Promover el recurso de revision, en caso de que £ 3.?'. p:
la sentencia conceda el amparo al quejoso por | = %7 6 3 13
cuanto a los actos de las autoridades que se [ -"\/. ?
rapfeaama v Escrito de agravios
) del recurso de
Escrito de agravios del i P revisidn
18 recurso de revision ._{"g/ TN i
{ { S
'\‘%\ 7 = T i }
i - o Esperar que se resuelva el recurso de revision y
adhesivo
Y p—
Esperar que se admita y resuelva el recurso de } 33 )
revisién interpuesto L & J
14
b Sentencia , y
"‘ 1 | Ir
; isre TR
20 ! |
{ A \ 1
/ |
|
i S
[ ‘:I'/"_E'!'.""'.- MTO [ EAINL LE9 |
: IRAINISTRATIVOG |
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Revisar si la sentencia del recurso confima o
meodifica la sentencia

20

Revisar la sentencia del recurso, para
determinar los efectos de la misma y en su
caso dar cumplimiento,

15

|

Revisar, para determinar si se modifica la
sentencia y se niega el amparo al quejoso

21

Revisar si se confima la sentencia que
sobresee

16

T @

Revisar, para determinar si se confirma la
sentencia que concede el amparo al quejoso
para cumplir con la ejecutoria respectiva

22

W | l
T — — e O
l{ ?R.’(L\{ !‘%Eyﬁéjﬂ\ I

Revisar si la sentencia del recurso madifica
e la sentencia y si ampara el quejosa cumplir
72 ) la ejecutoria de amparo respectiva

e |
| 4 2

Esperar que el Juzgado de Distrito determine
cumplida la ejecutoria de amparo respectiva

23
. Acuerdo
% %. &7 L —T]
) i | Bl s
Esperar a que el Juzgado de Distrito determine el i @ | {
archivo del asunto y concluirlo . =
¢ ] 4 |
45 =
. E 5
24
Acuerdo
FIN
arrnrt [
i 1 il |
j&
| & H
E: 1
| ! |
{ ! i
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6.2 Descripcién de Actividades

o g Tipo de Documento
Paso Responsable Actividad (No. de Control)
Recibe de los Juzgados de Distrito, Tribunales Colegiados, )
Secretarias, Dependencias y/o Entidades de |Ia
Director G | d Administracion Publica Estatal, acuerdos y notificaciones de
ot Rr einera €| demandas de amparo indirecto para darle el tramite con la o
3 Consti&i?o%iles g representacién correspondiente. Notificacion
Amparo Nota: La intervencién de la Direccidn General de Asuntos Proyecto
(DGACA) Constitucionales y Amparo puede ser para elaborar informes
previos, justificados, recursos, y requerimientos segun sea el
caso.
Analiza e conteriudog dz] acLLerdo deé\‘admlsmn de Ea demanda
. de ampato prgapqrg ry !éﬁqstratg a’ parai’ o e
2 DArrict;)rrOc:’e asunto. :ollclta la: mformac;lon ‘necesaria, paia rendir el Oficio Solicitud
P informe JLShFGado y en caso,de la apertu 1_del incidente de
(DA) - Proyecto
suspensign el | informe  previo, asi . .coms acatar la
suspensidn de p ahéfen\ gasg de concederse al qlfejoso
Recaba la informacidn a tra\%s de los OfI"IOS rembldos o en
su caso: de’ élds paginas’; oﬂmales en§ internet para la . o
Auxiliar Técnico | formulacigr: del informe jusqf’cado y en su Q?‘sri del informe |  Oficio de solicitud de
3 AT previo . a7 : informacién
Ah e | A A ol
Los ofimfs -solg se giran!r e? algunos asun_fofs ique por su
naturaleza se reqmeran 4 I
Recibe |a mformacmn y/o. ’dOCUmentacmn;smicl dda elabora
4 DA el informe prqwo justlfcado y*tqrna al D]re_c_:té: de Amparos | Oficio de contestacion
para su re wsaon yyalldamgan )1 e \lo,
; o 7 f)
Revisa d' r‘naneir.: %Iectr?nlca)ﬁ mconjl to co;ﬂ el Director
5 DA General, el informe - -previo. 0 ﬁgtlf’cédo‘ para realizar los
cambios pertinentes b4
: Presenta el informe pre\ﬂo o justificado, al juzgade, de Distrito
6 AT | | orrespondiente para;dah éumpljmlentq en t|empo Y ogma al Informe Previo o
Ei J P B , & i
B {equ r; |ento W s 5 | {1 £ | B Justificado
= E'sberé#la vista con 10s informes a la parte quejosa y en caso
7 DA de que exista amphauon de demanda, rendir el informe Acuerdo
9 F ] £ @9 & :\z‘s‘\gil"u Y §
Presenta en caso de sér hecesario escrito'mediante el cual se
8 DA ofrezcan las pruebas y desahoga las mismas Promocion de Pruebas
9 DA Rinde en caso de ser necesario los alegatos correspondientes Promocién de Alegatos
10 DA Espera el dictado de la sentencia definitiva | - Ser]tenlgia NS}
En la sentencia, se promueve el recurso de revision. T Oine
f O {
3 B No, continua en la actividad 12 ‘ - |
Si, continua en la actividad 18 ‘ ‘
12 DA Promueve revision adhesiva, si el quejoso promueve revision d
1 A
Formato: Manual de Politicas y Procedimientos Referencia: DGDO-DMA-PRO1 y DGDO-DMA-PRO1-ITO1
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INTERVENIR CON LA REPRESENTACION JURIDICA EN LOS JUICIOS DE AMPARO

Clave: DGACA-DA-PRO1

= CONSEJERIA - PN e
r SuRIDIcA EN LOS QUE EL GOBERNADOR Y EL SECRETARIO DE GOBIERNO ESTEN Revision: 7
B SENALADOS COMO AUTORIDADES RESPONSABLES Pag. 9 de 10
o Tipo de Documento
sponsable Actividad
Pl Respenednl (No. de Control)
Presenta el recurso adhesivo en i i . :
13 AT esenta el so adhe en el término respectivo Escrito de Agravios
14 DA Espera que se resuelva el recurso de revision y adhesivo
Revisa la sentencia del recurso, para determinar los efectos
15 DGACA de la misma y en su caso dar cumplimiento.
16 DA Revisa si se confirma la sentencia que sobresee
Revisa si la sentencia del recurso modifica la sentencia y si
17 DA ampara el quejoso cumpilir la ejecutoria de amparo respectiva
Promuevé el recurso de FEVLSIOH en caso de que la sentencia
el ampara al | to d ' i
18 DA conceda el @mparo gugquo p@r cuant a= ‘los actos de las | Escrito de Agravios del
autoridades que se. representa o K recurso de revision
i & g
Espera que se. a:!mlta v resuelva el recursg.de” revision
y o B/ ) il i
19 DA mterpues? " lg jmd Y LBE \”\ Al Bt Sentencia
Revisa s g‘a‘ é,entencua del recurso confl"ma.)QC) modifica la
20 DGACA sentencia g 11 7 s
Revisa pz ra détermmar si se Todlflca la senten ia y se niega
21 DA el amparc a! quejoso '__ "
Revisa p entencia que
concede & ' la ejecutoria
- - respectl've -
; FH W i ¥ i°®
Espera que el }ddzgptjo&f de§ Ilsggg ‘qétarmme ‘cumplida la
23 DA ejecutoria de.amparo. respectwa Acuerdo
Espera a que el Juzgado de Dlstrlto determine eI archivo del
R B i . )
o4 AT i asuntoglc:?nciuzrlo ey i % *g/ 7 Ausrdo
s | s g ”
i Con;esta gétiwdadsf r@llza el prece%irm ento. || b &
R AR 4A AN ™ ™\ K™ |
’ i ) t{ DR 9
| € WWAVY A
SEI UD ’:"f. ."\’\
j ION GEN
ne IOLLO ( |
Formato: Manual de Politicas y Procedimientos Referencia: DGDO-DMA-PRO1 y DGDO-DMA-PR0O1-1TO1
Clave: DGDO-DMA-PR0O1-FO02 Revision: 6
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= a e —— INTERVENIR CON LA REPRESENTACION JURIDICA EN LOS JUICIOS DE AMPARO ==
SORIDIGA EN LOS QUE EL GOBERNADOR Y EL SECRETARIO DE GOBIERNO ESTEN Reusian:7
SENALADOS COMO AUTORIDADES RESPONSABLES Pag. 10 de 10
7. Registros de Calidad:
o . Tiempo de
: D .
No ocumentos (Clave) Responsabilidad de su Custodia FRAISHAIAN
1 Notificacion Titular de la Direccion de Amparos 5 afios
2 Proyecto Titular de la Direccién de Amparos 5 anos
3 Oficio Solicitud Titular de la Direccién de Amparos 5 afos
4 Informe previo y justificado . Tltular de la. Dlrecclon de Amparos 5 afios
TTTENTQ T AT
LU TENES - e l A |
5 Acuerdo gy — Tltular de.la.Direccién de/Amparos 5 anos
¢ | g |
= A F |
R ) . Aol
6 |Promocién de pruebas N P! '{ltular {iei I\q p!récc 4n de Amparos 5 afios
A ; 2 &) ) i
=y 4 =
P Promocién de alegatos | Tltulgn de la Direccjén de:/Amparos 5 afios
L \-\' J f i ) \7'
] | f' .
8 |Acuerdo = Z Tltulzgl:“de la Direcclénide/Amparas 5 afios
= : B
. I S )
; : L = e -
9 Escrito de agravios iitufar dg};[a Direcc én_-}de Amparos 5 arios
.E‘lz )3 : (‘-.;g 4
10 |Sentenci ih?l%xd ;L“‘fg‘?dA 5 an
entencia itular e}[ﬁ Dlgcg on %g mparos anos
- -
8. Anexos:
Anexo Ly Clave
No. &
&
[ Qi i-".‘ GE |
E _" ) Q 17ZACIONBL |
;l [B) ‘ i
i i )
i L ' i
| . LE i
I \ | b ) \
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Clave: DGACA-DA-PR02

= 4 CONSETERIA INTERVENIR CON LA REPRESENTACION JURIDICA EN LAS DEMANDAS POR —
JURIDICA CONTROVERSIAS CONSTITUCIONALES Y ACCIONES DE Revision: 7
HOJA DE CONTROL DE EMISION Y REVISION

No. Pag. (s). ; ; : Fecha de

Rev. AMactadas Naturaleza del Cambio Mativo del Cambio AutarizEeidn
0 N/A Emisidn Emisidn 17/marzo/06

Actualizacion de nombres de | Actualizacién de Manuales
1 2 iy . 21/mayo/07
responsables y fechas administrativos
Cambio de numeracién,
2 Todas nombres de los responsables | Actualizacién del Manual 10/Septiembre/08
fechas vy diagrama de flujo
3 Todas Cambio de responsables, Actuahzacpn de Manuares 10/oeiubreM 1
fechas y diagramas de ﬂUjO Admrnlstratwos
Actuahzac:on del | .
4 Todas k Préced mlento i g ¥ fxcguah acion del Manual 22/abrill13
5 Todas Actualrzacmn ) Actu(az;lzac-ion del Manual 05/mayo/14
i Pmcedlmlento & =)
Actu ah;ac:ondel B L | ) .

6 Todas _ chace&mléhto i ,H‘ Act?allzqcmn del Manual 15/noviembre/16
7 Tadas (Actyalizacion del” Actdalizadibn del Manual | 10/septiembre/2020

; fProced|m|entc;J Ap .

,_:
% ‘
&P
-
» o \A (':/-"2

~ ‘} 7?’7 ( @ /1
o & i1 \ @y &X 4 /)
AR yu }

CONTROL DE DOCUMFNTO :

& ;g M‘ A { 0 &3
B

Los originales de este documento quedan bajo resguardo de:

1. Direccién General de Desarrollo Organizacional, Departamento de Manuales Administrativos.
2. Direccién General de Asuntos Constitucionales y Amparo.

El presente manual se encuentra disponible para su cansulta en el sitio electrénico “manuales.morelos.gob.mx”.

Clave: DGDO-DMA-PRO1-FO03 Revisidn: 0

Formato: Procedimiento Referencia: DGDO-DMA-PR0O1 Y DGDO-DMA-PRQ1-IT02
Anexo: 5 %’




000019

o Clave: DGACA-DA-PR02
s A SENEEAERTL INTERVENIR CON LA REPRESENTACION JURIDICA EN LAS DEMANDAS POR -
, JURIDICA CONTROVERSIAS CONSTITUCIONALES Y ACCIONES DE Revisidn: 7
- INCONSTITUCIONALIDAD Pag. 2de 9
1. Propdsito:

Contar con un instrumento técnico—administrativo, que permita intervenir con la representacion juridica en
las controversias y acciones de inconstitucionalidad, a través de las contestaciones, as/ como las
promaciones y recursos que deban interponerse.

2. Alcance

Este procedimiento aplica a:

o  Consejeria Juridica

e  Secretarfas, Dependencias y Entidades de la Administracién Publica Estatal

3. Referencias:
Este procedimiento estd basado en:

o Constitucion Polftica de los Estados Unidos Mexicanos

¢ Constitucién Polltica del Estado Libre y soberano de Morelos

¢ Leyde Amparo =

e lLey Reglamentaria de las F acclor{es iy Jlldel;Amcqus‘IOS de Ia C‘%nshtumon Palitica de los Estados

Unidos Mexicanos % e U “i;_,g \EN LA i‘,-;%

Ley Organica del Poder Judicial de la-Federaciéon e 1
Ley Federal de Responsablljdades;Admmrstratw f it
Ley Federal de Procedimiento Admmlstratlvo
Ley Federal de Transparencia y ' Adceddfaila lnfomgcwﬂ‘&ubﬂca A
Ley General de Transparenc ia yg&cceso a la Informacion Pub |ca
Ley Orgénica de la Administ ctép ‘Publica de& Es}ado Libre y! Sobergno de Morelos
Ley de Responsabilidades Admmlstratlvas para, eI Estado de Morelos
Ley de Proteccién de Datos?Pers nales en Pps sion de SUJe_ s Obl[gados del Estado de Morelos
Ley de Transparencia y Acceso a I% Informagcjéry Publica del “stado de Morelos
Ley de Fiscalizacién y Rend| cién de cuentas dellEstado de Mi;arejos
Ley Estatal de Documentacidn y Archlvos de More!os 1<
Ley de Procedimiento Admini straﬂvo paraﬁ[ Estado ge Morelé 8

Reglamento Interior de la ansejéna | Juridiea ;- | L o3

o B

Reglamento Interior de la Sécretaria de Adm;nrstramorli oy ol |

Reglamento Interior de la Je[atura»dg I@ Oﬂc»unaide f%a,! r})g ﬁatUra d 2| Estado
Reglamento Interior de la Secretarfa.de. Gobierng —

Manual de Organizacion de la Direccidn General de Asuntos Constttucuonales y Amparo

4. Responsabilidades:. . .
Es responsabilidad del personai tecrpco y de a;pqu @pe arse a;lé estahblemdo enj este proced|m|ento

Es responsabilidad de: Ia Reréo axntular della éuq Irectorde .{i.x cios | ontencnoso Administrativo elaborar y
mantener actuallzadmeste proce d|mlent0 y | i 3’i _ f L W D |

Es responsabilidad de la" p’ersona titular de ia D|reccmn iGeneral de Astntos Constitucionales y Amparo
revisar y vigilar el cumpl1m|ento de este proced|m|ento

Jf

SECRETARIA DE ADMINISTRACION

5. Definiciones: : g g p |
Accion de inconstitucionalidad.- Son procedimlentos tramltados ante’ Ia Suprema Gorte. de Jusinc;a de Ia IONAL |
Nacidn, en los que se denuncia la posible contradiccién entre normas de caracter| general —ley, decreto; 0, =, i
reglamento- o tratados internacionales, por una parte, y la Constitucién Federal, por la otra; con el _objeto de ne B
invalidar la norma general o ei tr’ tado internacional impugnados para que prevalezoan Ios mandatos a
constitucionales. W 8 '

clonales y Amparo

;iso Administrativo Director General de. Asunms-c g

Fecha)/é d}.é//w,/bre de 2020 Fecha: 10 de septiembre de 2020

Formato: Procedtmlento/ Referencia: DGDO-DMA-PR0O1 Y DGDO-DMA-PRO1-1T02
Clave: DGDO-DMA-PR01-FO03 Revision: 0 %
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= 4 P— INTERVENIR CON LA REPRESENTACION JURIDICA EN LAS DEMANDAS POR —
te o) JURIDICA CONTROVERSIAS CONSTITUCIONALES Y ACCIONES DE Revision: 7
INCONSTITUCIONALIDAD Pag. 3de 9

Agravio.- Se trata de la afectacidn o perjuicio que la persona ha sufrido en su esfera juridica, es decir, en
sus derechos y obligaciones.

Controversia Constitucional.- Es un juicio que se promueve ante la Suprema Corte de Justicia de la
Nacidn, cuando se suscitan conflictos entre Poderes —Ejecutivo, Legislativo o Judicial- o niveles de
gobierno —Federal, Estatal, Municipal o del Distrito Federal—, por una invasion de esferas de competencia
que contravenga a la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos. Es decir, para que proceda la
controversia constitucional, es necesario que el ambito de competencia de quien promueva el juicio se vea
afectado por un acto concreto o una disposicion de caracter general —por ejemplo, una ley, reglamento o
decreto [excepto los de materia electoral]— que sea contrario a lo que dispone la Constitucién Federal.
Emplazamiento.- Es la primera notificacién que se le hace al demandado para acudir al juicio.
Improcedencia del amparo.- Actualizacién de alguna circunstancia de hecho o derecho que impide que se
resuelva el fondo de la cuestién controvertida en juicio

Incidente de inejecucion de sentenma Proced;mlento por el cual se conoce de la falta de cumplimiento
de una sentencia de amparo. — -

Litis.- Materia del juicio, pretensm&es de: Ia partefs T
Sobreseer.- Institucion juridica p )rila \cua ﬁéeldejassm éurs% el brgcedmiento y queda sin resolverse la
cuestion planteada. o

6. Método de Trabajo:

6.1 Diagrama de Flujo.
6.2 Descripcion de Actividades.

&

£ &
b £ e &
é . gy,
AW P
= /-’\} i aé
ra g
s G
: n '\ .‘v
| g
i t; \NUALLZO i
All \ ) !
Formato: Procedimiento Referencia: DGDO-DMA-PRO1 Y DGDO-DMA-PRO1-1T02
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CONSEJERIA
JURIDICA

INTERVENIR CON LA REPRESENTACION JURIDICA EN LAS DEMANDAS POR
CONTROVERSIAS CONSTITUCIONALES Y ACCIONES DE
INCONSTITUCIONALIDAD

Clave: DGACA-DA-PR02

Revisién: 7

Pag.4de 9

6.1 Diagrama de Flujo

‘ INICIO )

A

Recibir de la Suprema Corte de Justicia de la
Nacidn (a través de los Juzgados de Distrito
del Estado), el emplazamiento de Ia
Controversia Constitucional o Accién de
Inconstitucionalidad, para dar contestacién en
representacién del Gobernader y Secretario
de Gobierno del Estado

1

Analizar el contenido del emplazamiento de la
Controversia Constitucional yfo Accién de
Inconstitucionalidad y proponer la estrategia
para la atencion del asunto.

2l

Solicitar a las Secretarias, Dependencias y/o
Entidades de la Administracion Publica
Estatal, la informacién o los documentos para
dar contestacién.

Oficio de solicitud
de informacidn

) = OEE, En, EosEm
A e W e W

Recibe la informacién y/o documentacién
solicitada, se elabora el proyecto respectivo y
se turna al Director de Amparos para su
revision y validacion.

En los casos en los que el
asunto asi lo requiera, se
solicita el proyecto de
contestacion a la
Secretaria de Gobierno

Oficio de
4 contestacion
Proyecto de
TR contestacién
A 4
5 -
SECRETARIA DE ADMIMISTRACION
AL |
i
p |
[ W
[
Formato: Procedimiento Referencia: DGDO-DMA-PRO1 Y DGDO-DMA-PRO1-IT
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INTERVENIR CON LA REPRESENTACION JURIDICA EN LAS DEMANDAS POR
CONTROVERSIAS CONSTITUCIONALES Y ACCIONES DE
INCONSTITUCIONALIDAD

CONSEJERIA
aurinica

Clave: DGACA-DA-PRO2

Revision: 7

Pag.5de 9

Revisar el proyecto de contestacién y recaba
firma del Consejero Juridico.

Proyecto de
5 Contestacion

Presentar la contestacién respectiva ante la
Suprema Corte de Justicia de la Nacion
dentra del témino concedido.

Revisar e imprimir de la

pagina oficial de la Suprema
Corte de Justicia de la Nacidn,
la lista de acuerdos donde se
tenga por recibida la

contestacion y conocer la
fecha para la celebracidén de la
audiencia.

Lista de
acuerdos

BA % S

Preparar y desahogar las pruebas admitidas

Formato:
Clave:
Anexo:

Procedimiento

DGDO-DMA-PRO1-FO03

5

Referencia:
Revision:

DGDO-DMA-PRO1 Y DGDO—DMA—PRO‘F-ITD%
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o Clave: DGACA-DA-PRO2
e 4 consETERx INTERVENIR CON LA REPRESENTACION JURIDICA EN LAS DEMANDAS POR —
r SURIDICGA CONTROVERSIAS CONSTITUCIONALES Y ACCIONES DE Revisién: 7
INCONSTITUCIONALIDAD Pag 6de g

Analizar la demanda, contestacion y pruebas
con las que se cuenta, y elabora y prepara los
alegatos para presentarlos en la Audiencia

Escrito de
Alegatos

Presentar las pruebas y los alegatos en la
audiencia constitucional de la Suprema Corte
de Justicia de la Nacian.

.4
el ; o |
10
™ ,f - Alegatos
g ’ fEnm I\/_.
ot | ERRAY e =
Esperar que la Suprema Corte de Justicia de - e '
la Nacién, notifique los puntos resolutivos de —
su determinacion, { g
S
i
2
| [,
11
=5
é;\i,. A
L

.

Esperar la sentencia dictada por la Suprema
Corte de Justicia de la Nacién, para realizar,
en su caso, la publicacion en el Periddico

Oficial "Tierra y Libertad ":\:\;.\ ;i i
) Mo,
P E
12 - '
a4 i 9 f',;;
AU
13 I
SECRETARIA DE ADMINISTRACION
T ‘Vc SCION GEN |
DE [ ONAL
e ~.
| / il
" {
Formato: Pracedimiento Referencia: DGDO-DMA-PR01 Y DGDO-DMA-PRO1-ITO3
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5 » Clave: DGACA-DA-PRO2
& CONSETERIA INTERVENIR CON LA REPRESENTACION JURIDICA EN LAS DEMANDAS POR —
t ] AURIDICA CONTROVERSIAS CONSTITUCIONALES Y ACCIONES DE Revision: 7
INCONSTITUCIONALIDAD Pag.7de g

Imprimir el acuerde por el que la Suprema
Corte de Justicia de la Nacién, determina
archivar el expediente

12 Acuerdo

¥ TOAY X *;"("'em
| M |
Yk

%éwm

T

‘\m

oL(,R:- D\RI}'—\ UL Al].\’HNI‘? I R'\{‘i(w

r)uxrr ( Il)N GE N[} \1
DE DESARROLLO ORGANIZACIONAL

]
\

\ A H @ :.‘\ = 7
(| \ l,’ ] ; I3 4
' i H !
f @ Faam ‘ H ¥ l |
DEPARTAMENTO DE MANUALES ‘;
ADMINISTRATIVOS l
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INTERVENIR CON LA REPRESENTACION JURIDICA EN LAS DEMANDAS POR

Clave: DGACA-DA-PRO2

2 CONSEJERIA P
JURIDICA CONTROVERSIAS CONSTITUCIONALES Y ACCIONES DE Revision: 7
o INCONSTITUCIONALIDAD Pa
g.8de9
6.2 Descripcién de Actividades:
- Tipo de Documento
Paso Respansable Actividad (No. de Control)
Recibe de la Suprema Corte de Justicia de la Nacién (a través
. de los Juzgados de Distrito del Estado), el emplazamiento de
Director General de [la  Controversia ~ Constitucional o  Accién  de
P_\SUT_WOS Inconstitucionalidad, para dar contestacion en representacion
1. | Constitucionales y | del Gobernador y Secretario de Gobierno del Estado. Emplazamiento
Amparo
(DGACA) Nota: En los casos en los que se requiera, se salicita el
proyecto de contestacion a la Secretaria de Gohierno.
Subdirector de | Analiza el contenido del emplazamiento de la Controversia
Juicios Constitucional~y/o-Accién-de- Inconst_rt_q_cmnahdad y proponer
2 Contencioso la estrate ;ta para ’% ?te:fr}clon del asqgto T . I Escrito inicial
Administrativo | PN i &y
(SJCA) | o [ - ;
g Solicita a Ias Secretarfas, Degendencras yb Entidades de la " o
3 AUX["?LECNCO Administr?mon ‘Pu)ahca Estatal Ia N mformacién o los Oﬂcﬁfoer;glé?g#d ds
documen osgara daff c@nt@stacmn ) “ j? ¢!
Recibe gx mfo?mamon y/af-documentac @;1 ;sc licitada, se Clicledssecniasiaeiin
4 AT elabora el prqyecto respecgwo y se turn a“ar Director de
Amparos oara su revision yv{:lidacnon Frajiatiode
N ‘%' a_ contestacion
Revisa el proyecto de cogﬁtestac:lon y i rec;it »a firma del Proyecto de
5 SJCA ard| , Iy
Consejer EJurrdlgco j ( {cr Contestacidn
g | . —
Presenta Ja c& "estacxén respecti\fa ante: la §ypy ema Corte de 15
8 SilEA Justicia de fa D ac;on dentro.del.término. conced|dc. eios=ecn
Revisa e pnmé ?é lav padr a-oficial de’la Su ema Corte de
7 AT Justicia déxla Nacién ~la Iista de b er‘dés ‘dondefse tenga por Lista de acuerdos
recibida la contestacmn y conacer la fecha para la celebracién
de la audiencia.
8 SJCA Bk repar? y desahgga las pn.iebas admm las. 4~ .
i ey /
i 3 § i "
il Anahza !a demanda,‘ ¢ontestacien ¥ pruebqs con Iasf que.. se}
9 SJCA cuenta y elabora y prepara los alegatos para presentarlos en Escrito de alegatos
la AudlenCIa _ PR I,
AR : i LW :
Presenta Jas prueiias 'y los aiegatos enla Audiencia
1a SICA Constitucional de la Suprema Corte de Justicia de la Nacion. fuBLaIes
11 SJCA Espgra que la Suprema.COrte de Just|c1_a d_e‘ la Nacion, Acustio
notifique los puntos resolutivos de su determinacion.
Espera la sentencia dictada por la Suprema Corte de Justicia &
12 SJCA de la Nacién, para realizar, en su caso, la publicacion en-el| 1" Sentehcia ACION
Periddico Oficial “Tierra y Libertad" ‘@ CCION GENER j
Imprime el acuerdo por el que la Suprema Corte de Justucia sy Iy : . | r
- SJICA de la Nacién, determina archivar el expediente i B L8 ,Acugrdo‘ i
Formato:  Procedimiento Referencia: DGDO-DMA-PRO1 Y DGDO-DMA-PRO1-ITQ2
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INTERVENIR CON LA REPRESENTACION JURIDICA EN LAS DEMANDAS POR

2 CONSEJERIA i g
@%}/ JURIDICA CONTROVERSIAS CONSTITUCIONALES Y ACCIONES DE Revision: 7
INCONSTITUCIONALIDAD Pag. 9de 9
7. Registros de Calidad:

B : Tiempo de

; Documen Respon C o
No entos (Clave) ponsabilidad de su Custodia Retencian

1 Emplazamiento Titular de la Subdireccién 5 afios

de Juicios Contencioso
Administrativo

2 Escrito inicial Titular de la Subdireccién 5 afios
de Juicios Contencioso
Administrativo

3 Oficio de Solicitud de informacion Titular de la Subdireccién 5 afios
de Juicios Contencioso
_ Administrativo

4 | Oficio de contestacion e ULEN '_;nuiar Fe Ia Subd) gcion 5 afios
S de JU clos (fqrjtencmso
» Admlmstraﬁvo
"--.,QE i ;A;” ? J‘*. i
5 Proyecto de Contestacion . Tltular d% La\Subdireg cion 5 afios

3 :144 ¥ d&ilicios Cdﬁterﬁc{raso
’;,(;%; Admlmsfraﬂvo‘

6 Contestacion

f

o ;I'Itular de la Subd|regcién 5 afios
A de Juicios Cg nteﬁcibso

4 {% Adminis| atw’o

7 Lista de Acuerdos f %cién 5 afios
) ¢ 1¢ioso
J1 3 Adm|nls§rativa

5 :
¥ : -
8 |Escrito de Alegatos T ‘i d ngth lar de 1a S‘}ﬁbdlretmon 5 afios
| ;!ej iclog C&)nttehcfoso

,,,,,,
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VIII.~

DIRECTORIO

Nombre y’?ﬁeétd .

Teléfonos Oficiales

Domicilio Oficial

Santiago Nuriez Flores
Director General de Asuntos
Constitucionales y Amparo

Conmutador:
777 3-29-23-89
Extensidn: 1805

Calle Laurel No. 3.
Colonia Club de Golf,
Cuernavaca, Morelos

C.P. 62030

Ariadna Vazquez Ocampo
Directora de Amparos

Conmutador:
777 3-29-23-89

Extensic’)n: 1806

Calle Laurel No. 3.
Colonia Club de Golf,
Cuernavaca, Morelos

C.P. 62030

Valentin Flores Diaz
Subdirector de Juicios Contencio
Administrativo

b : i % i
de 1 2
5 Coﬁ’;r‘hr adoi g /

TH
i

777 3-29-23- 8
Extensmn 1806, 5

\,

Calle Laurel No. 3.
Colonia Club de Golf,
Cuernavaca, Morelos

C.P. 62030

Marcos Nequis Chavez
Auxiliar Técnico

| ':‘\O
ﬂm"w !im_'-*f_‘i-

/

%17 3.29-23-89:

“#Conmutador} :

xtension: 18@6;_,".
f A

Calle Laurel No. 3
Colonia Club De Golf
Cuernavaca Morelos

C.P. 62030

Emmanuel Arroyo Gonzalez
Auxiliar Téchico

Calle Laurel No. 3
Colonia Club De Golf
Cuernavaca Morelos

C.P. 62030
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IX.- COLABORACION

Nombre y puesto de las Personas Servidoras '

Publicas colaboradoras

Santiago Nufiez Flores
Director General de Asuntos Constitucionales y
Amparo

Ariadna Vazquez Ocampo
Directora de Amparos
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