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El Manual de Politicas y Procedimientos es un instrumento técnico-administrativo, que se elabora con la
finalidad de cumplir a lo estipulado en el Reglamento Interior de la Consejeria Juridica.

Este documento sirve para:

e & o o & @

El Manual de Politicas y Procedisu .Elento?' e
autorizacion, introduccién, hoja de b

En cumplimiento a la Ley Organic:
de conformidad con el Reglamen
y Procedimientos, en donde se

aplicables.

Encomendar responsabilidades;
Evitar duplicaciones y detectar omisiones en las funciones;
Propiciar la uniformidad en el trabajo;
Utilizar de manera racional los recursos humanos, financieros, materiales y tecnolégicos;
Facilitar la induccién al puesto del personal de nuevo ingreso vy,

Apoyar las auditorias internas de los 6rganos de control.
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VI.- POLITICAS

Se documentan a continuacién las siguientes politicas:

Nombre del Proceso/Procedimiento:
Revisar y validar que los anteproyectos de Leyes, Reglamentos, Programas, Decretos, Acuerdos y demas
ordenamientos juridicos que expida el Gobernador Constitucional.

1. Propésito:
Revisar y validar que los anteproyectos de ordenamientos juridicos expedidos por el Gobernador
Constitucional que remitan las Secretarias, Dependencias o Entidades de la Administracién Publica
Estatal, se apeguen a los criterios de técnica legislativa establecidos por la Consejeria Juridica.

2. Alcance: .
Estas politicas aplican a las S scretarf él eﬁde cias o Fntlcéade§ dé la Administracién Publica Estatal
que soliciten la revisién o médiﬂcaeon 6rde amiefitds n rmauvcs cuya expedicién o suscripcion
corresponda al titular del Poden E;ecutwo Estalal A i |

et e ,

3. Referencias: ' s " ’,-- '
Reglamento Interior de la Cmsel ria fufid:cal \Pubhca’do en eI Peu 6dico Oficial “Tierra y Libertad”,
ntimero 5650, de 20 de noviem bre, e,0_018
Procedimiento. Revisién yvahdagé de los ante rogqrectos de Leyes Reglamentos Programas, Decretos,
Acuerdos y demas ordenawentos ] ridicos que gx‘aida el Goberr ador (f‘onstltucmnal

et '.f- }
4. Politicas: = 1 g-“:}\ , ? 'fj i

f'lé

- i

De las obligaciones: é | ,f < R o 3]
(|
I. Es responsabilidad de !_s Undades d aéé Jurfdacja 0 | quwalentes de las Secretarias,
Dependencias o Ent[dad_s de la. Admimstra ion..Publica Estalél enviar los proyectos de algin
ordenamiento tanto impre: o§ cq j g‘ "1@”%’3 éle tg.élllbg por c rreo 0 en CD, de manera que se
pueda facilitar la adecuacign. d icho ordenam!é t n"case de ser necesario, se trabaje un
nuevo proyecto; asi también es su” respdnsabrlld‘ad remitic los requisitos para el tramite
correspondiente como pueden ser los dictdmenes de funcionalidad, de estimacién de impacto
presupuestal de andlisis de |mpacto regulatorio. Es responsabilidad del personal de la Direccion
General de Legmlamup n{@rmarq;le r qu;sutos,se Hanl l‘embldq-ai e ctlfr.r , enh su caso, los que se
encuentren pe df‘ent Si etramltaq re |th B B j .
Il.  Se dara priorid dtéj ite:de los'| royect@s de,ordena'
legal para su elaboracién o revision. | o | 1

b

' IGHtO%j!JI’Id[GfS _que @:'genlen con un término
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Nombre del Proceso/Procedimiento: Emitir opinion juridica requerida por

VI.- POLITICAS

Entidades de la Administracidn Publica Estatal

las Secretarias, Dependencias o

1. Propésito:
Emitir opinion juridica en materia legislativa, mediante el estudio y analisis de la legalidad y
constitucionalidad del tema.
2. Alcance:
Estas politicas aplican a las Secretarfas, Dependencias o Entidades de la Administracién Publica
Estatal que soliciten opinién juridica en materia legislativa. _
| S OIENFS < TA-T 0 |
DR ‘s\ ";, ] ’% 1_!_'_ i .:!l._}. _ I.u l\ i :T )
Reglamento Interior de la Consejeria Juridica. Publicado enj‘glﬂ_Pe iédico Oficial “Tierra y Libertad”,
namero 5650 de 20 de noviembre de 2018. w o L =l
Procedimiento. Emitir opinién jum’diga,’nqg_ljerrida por. _I_a§‘§ec_r_elta:rias?. Dependencias o Entidades de la
Administracion Publica Estatal. .o § = RA Y LIBERITT- h —1
=1 7,
L] | ) .
4. Politicas: ! £ -.("1 C ]
ke At
De las obligaciones: 5 »
KR ;) Nl 7
I.  Es responsabilidad del person_z‘ilg‘ﬁde__:lar_l,t)i;’_ei{;eié‘ﬁx,.gen‘era! de’Législacion solicitar a las Secretarias,
Dependencias o Entidaqeg‘-,,’._el:lg‘_; JB"IAquhigt[aCTdn"’Pﬂb_J ca’ .Estatal, cuando se requiera, los
documentos o informacion . pecesatia, ‘&' fin: 'de“-fgfnﬁﬂegr,lai respectiva opinién juridica. Es
responsabilidad de las f[d\bfdé es|deE ’aeé:@‘.dhﬁféd‘?éﬂip\jp €quivalentes de las Secretarfas,
Dependencias o Entidades, de" 'I_jﬂ\_dnj!'l_‘_l'ls_lr‘k 9;0\1"}-‘311131 caJ Estatal enviar la informacién adicional
solicitada para, en su caso, la emision de opinién correspondiente,
Il.  Se daré prioridad al tramite de las opiniones que cuenten con un término legal.
e 7/ | ® L) il N 4 % €
'f y O AV P4
; ;.|'_-f\;“.'|r ..”_1' ”r". “J"':' r”h’l!u‘\"!(‘-“- q f\,‘_-"ll L:[(‘_]:P.Ji
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VI.- POLITICAS

Nombre del Proceso/Procedimiento: Integrar y coordinar el Programa de Informatica Juridica

1. Propésito:
Integrar una base de datos debidamente actualizada de la Legislacién vigente en el Estado para ser
difundida en la pégina de internet del Gobierno del Estado de Morelos, a partir de la publicacién en el
Periddico Oficial del Estado de todas aquellas modificaciones que se hagan a las diversas disposiciones
legales, mediante la captura y elaboracién de una versién electrénica de los ordenamientos normativos
generales.

2. Alcance: . e — J
Estas politicas aplican a las Secret;e;n'f'gs;.;:]I eﬁq’n’i‘déqciaé q;_ilintidi?'d_gg de la Administracién Publica Estatal,
o0 a los particulares que solicite'n:&'e-ﬁ'rahe'ra"élecn‘dnica divé{so-.;'_'o_n[i_enamientos normativos.

| 2.4

& s<H

= ) L 8 . ;.51

3. Referencias: { » 1 ”! — — 0N £ ]
Reglamento Interior de la Cohsejerfa Juridica) Publicado en el"Perjédico Oficial “Tierra y Libertad”,
numero 5650 de 20 de noviembre-dé 2018. s 'I"
Procedimiento. Integrar y coordinar élliPrograma ’delf!__nformética o Urfdica
e i aaA @ |

[/
|
| .::'_\r-s i g |
: ’i | o 1 [ i
¥ B A §
= | \
4. Politicas: - o]
i o | _ wn ||
De las obligaciones: |l ert] eaifiq | [y
gy N 71

. Sera responsabilidad de I}a:é,_gél:éit_ér_qi’esfdé-'_iﬁférrhaéiénr que proporcionen una memoria USB o un
CD o DVD para que s'a'-.,fib’s"}éﬁale,I?'a-;’in'fom‘lé?fgﬁ"fu-éQﬂQIitadi de la base de datos. Y sera
responsabilidad del personal dela'S bdir‘écd[@_n de’ Ylrismética atender las solicitudes presentadas
en tiempo y forma conforme a la base de datds’de Ia legislacion vigente.

Il. En los casos en que los solicitantes de informacién deseen formular sus peticiones sobre |a
legislacion vigente _por coreo electrénico deberan enviarla a __la_ direccién siguiente:
luis.ariza@morelos.gob.mx. Y ser4 rfg’_ebpon‘jc,alizi'[ida(f del personal dela Subdireccion de Jurismatica
dar respuestal "riaji\e__rfn’p;' y forma eii_t%léé.mqﬁciohes; g ( uj

IVIC/INLL LA O

|
I

Hid I
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VIl.- PROCEDIMIENTOS
Se documentan a continuacién los procedimientos y sus respectivos anexos:
: : Total
No. Nombre del procedimiento/documentos de trabajo Clave | Pag
Revisar y validar los anteproyectos de leyes,
reglamentos, programas, decretos, acuerdos y demas
1 ordenamientos juridicos que expida el Gobernador del ExaLON-FRE1 "
Estado.
Emitir opinién juridica requerida por las Secretarias,
2 Dependencras Q- Ent:dades de. Iga. Admmlstraclén. E'ubllqa DGL-DPL-PRO1 6
_’H’i ,JHM g% a';';
3 Integrar y coordinarel T’rograma de lnformétlca Ji rquc}a; DGL-SJ-PRO1 ¥
- _ e |
=1 ) 3 -( o A
Se consideran Iz?s p?gfnas dé'os apartadoé gene r‘arl_es _;ca CJ-DGL-MPP 11
este manual r' ’f W)
- | A~ ., | |[TOTAL DE PAGINAS 32
A, % (2
fy : ,-;f"‘i
> ak - N |
i_.,‘._ £ (/ }l I. )

VT S

=W W
1-:‘.;_ Lo f- B i rli ( \;___ -
% B Sl ] b 5__}
i f*) N & | { l\_\ Jir ]
b I W it T e e
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1 O | £ing O F
G (51
f 10N
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Actualizacién de nombres de | Actualizacién de Manuales
! 1 responsables Administrativos 21/Mar/2007
2 38 Adtualizaclon do nombros de | 0o it i i 10/Sep/2008
los responsables y fecha
Correccién de Diagramas de P
1 4y 5/8 Flujo Actualizacién al Manual Actualizacién de Manual 10/Sep/2008
Actualizacion de nombres de |
los responsables, i
3 Todas ?A?:ti'jjzz:‘“‘?"{dgf LA -adgha 6n de Manual 10/0ct/2011
| Praocedimientos.y, Wit -?r-. il
Agtualizacién de Diagramas e
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CONTROL DE DOCUMENTOS
Los originales de este documento quedan bajo resguardo de:

1. La Direccion General de Desarrollo Organizacional, Departamento de Manuales Administrativos. | - |
2. La Direccion General de Legislacién. ¥ {

El presente manual se encuentra disponible para su consulta en el sitio electronico “manuales.morelos.gob.mx”.
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Clave: DGL-DN-PRO1

a

$ conseoeria | REVISAR Y VALIDAR LOS ANTEPROYECTOS DE LEYES, REGLAMENTOS, [ ———
o Surinica PROGRAMAS, DECRETOS, ACUERDOS Y DEMAS ORDENAMIENTOS | Revision:
JURIDICOS QUE EXPIDA EL GOBERNADOR DEL ESTADO Pég. 2de 8

1. Propésito:

Revisar y validar que los anteproyectos de ordenamientos juridicos expedidos por el Gobernador
Constitucional que remitan las Secretarias, Dependencias o Entidades de la Administraciéon Publica Estatal,
se apeguen a la normativa aplicable y no contravengan a los principios de legalidad y constitucionalidad, con
la finalidad de asegurar que cumplan los criterios de técnica legislativa establecidos por la Consejeria
Juridica.

2. Alcance

Este procedimiento aplica a:

e Subdirector de Técnica Normativa |

¢ Secretarias, Dependencias o Entidades de la Administracién Publica Estatal

3. Referencias:
Este procedimiento esta basado en:
¢ Ley Organica de la Administracién Publica del’Estado Libre y"Soberanojde Morelos
. i jerfa JUrldieayJ 'S ¥ A T s |

Reglamento Interior de la Consajﬁ;_fza jlfrgdidaz\ i;‘.-{_'ﬂ i g”;\ i 4 V3l
4. Responsabilidades: I o | o E—
Es responsabilidad de la persona fitular de la Subdire;ic‘sidn de Técn_ldja:JN(:) mativa, apegarse a lo establecido
en este procedimiento. Ho e =2\ I
Es responsabilidad de la personal titular'de Ié’-ﬁDir’:e‘csiénrdé_‘N‘Sfmal ividad] elaborar y mantener actualizado
este procedimiento. o = = |
Es responsabilidad de la persor a; fit!J!ar de la Pi#‘qccién General-de

(0] og s "ala |

i
g

Legislacidn, revisar y vigilar el

cumplimiento de este procedimien A \ . |
']_ r“'{‘ { _:}
5. Definiciones: ] f('\ e
Andlisis. - Resultado de la investigdcion juridica que indicara si el asufto ¢s procedente o no.

- ®

| » § oy 3 S & o8
Opinién Juridica. - La resolucion_de; ca_gsu}tgs.i(_dobrg los. asuntost de su competencia que le sean
planteados por las Secretarias, Depgq;ﬁene/i:as"o.E_}}tld?c?es-‘dee!a Ad}n_iniﬁtf cién Publica Estatal.
i P - ] ¢l
17, S Ve i S el £
Ordenamiento Juridico, - Se en e_ﬁ;iérﬁIpo
Decretos, Acuerdos y otras dispos qi?nesf-db-

o

{tqlﬂ!rafs gﬁ[gié:t_';\{a?sff 3@‘\L‘éy Leyes, Reglamentog Plrogramas.
-araoterfggﬁe\%i_ ue expida ¢l Gobernador Constitucional.
S—— po— \}:7 . - - e T T ~
Proyecto final. - Es la version final impresa del proyecto, elaborada por la Direccion General de Legislacion
con el formato respectivo, para ser validada mediante el oficio correspondiente que se remitira al drea
solicitante, o bien, qué_:_s‘@\somgt’eré}g;errsc\ﬂﬂq{as‘_;zi; aml_a]rub!i&:a'He!!d:onsejgroxlunidigcy--' i
o L Y = [ Y E £ s [ % .
! ¥ 4 4 [ | E j g B

E

i 5 | g F .-. r . B i ;- N i I \'_-.-:."\.
Proyecto inicial. - [Es ‘e_h.'plan eamiental (JlieL ualquie| ordeni;l!'n|entq=(\legalgyenV|adb:i por una Secretaria,

Dependencia o Entidad de la Adinistracion PublicaEstatall que'se pretende validar.

Proyecto modificado. - Es la versio electronjca o impresa del planteamiento de cualquier ordenamiento
legal enviado a la Secretaria, Dep_e_riddn(gié}b;[:'qtidad de la 'Administracion Publica Estatal en la que se
destacan los comentarios, modificaciones 0 recomendaciones ‘derivadas del analisis practicado por el
Subdirector de Técnica Normativa respecto a su legalidad, constitucionalidad y técnica legislativa.

Dulce Marlgs& Reynoso Santibafiez
Directord General de Legislacion
Fecha: 10 de septiembre de 2020 Fecha: 10 de septiembre de 2020
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Proyecto solventado. - Es la versién electrénica o impresa del planteamiento de cualquier ordenamiento
legal enviado por una Secretaria, Dependencia o Entidad de la Administracién Publica Estatal en la que se
solventan los comentarios, modificaciones o recomendaciones derivadas del anilisis practicado por el
Subdirector de Técnica Normativa respecto su legalidad, constitucionalidad y técnica legislativa.

Proyecto rubricado. - Se refiere a la versién impresa del proyecto final y rubricado por el Consejero
Juridico cuando asi se requiera y que serd eventualmente remitida al area solicitante por encontrarse
apegado a la legislacion vigente, a los principios de legalidad y constitucional, asi como a los criterios de

técnica legislativa.

Revision. - Es el andlisis y adecuacion juridica que se hace sobre un proyecto inicial enviado por alguna
Secretarfa, Dependencia o Entidad de la Administracién Ptblica Estatal.

Versién Electrénica. - Es la ver
dispositivo de almacenamiento, CI

6. Método de Trabajo:

USBiq envi
'SUIE
L) J S

"

I

i f?/

\ZAHIL -V

1 “f nij

- " 7
281

5

o

R

A
s :‘]
A

41

N

WV

| o '_,-/'.'";.'- . ==\
| “YERRay pERTRYS

i?%ﬁ%?%ﬁ«j

?ir{m- electrénica- del-proyecto-iniciali-medificado o final contenida en un
' ‘mediapteicorreo electronico.
s dateicamye s

/2
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COMNSEJERA
aurinDlca

!

REVISAR Y VALIDAR LOS ANTEPROYECTOS DE LEYES, REGLAMENTOS,
PROGRAMAS, DECRETOS, ACUERDOS Y DEMAS ORDENAMIENTOS
JURIDICOS QUE EXPIDA EL. GOBERNADOR DEL ESTADO

Clave: DGL-DN-PR01

Revisidén: 6

Pég.4de 8

6.1 Diagrama de Flujo

( INICIO )

y

Recibir de las Secretarias, Dependencias o
Entidades el oficio de solicitud para revisién
y validacion de proyecto de Leyes,
Reglamentos, Programas, Decretos,

Acuerdos y demas ordenamientos juridicos.

1

Dependiendo de la naturaleza
del ordenamiento los
Dictamenes pueden ser:

« Dictamen de la
Manifestacién de Impacto
Regulatorio

« Dictamen de Estimacién de
Impacto Presupuestario

+ Dictamen de Funcionalidad

Y

Revisar el proyecto inicial y los dictamenes,
asimismo se abre el expediente para llevar
el control de la documentacion generada en
el procedimiento de revisién.

]

%

fl'
 HE3 8
i jpala

— e T

y

Emitir opinién juridica sobre la procedencia
del proyecto conforme a derecho, mediante
la  elaboracion de un oficio de
observaciones y el proyecto madificado
para la revision del Director Ganeral de

Legislacién.
3

d
Al

-y

Revisar las observaciones del proyeclo
modificado y enviarlo al remitente mediante
oficio de observaciones con Ia finalidad de
que se solventen las observaciones y se
valide el proyecto.

4

7 7
v &

Y

111 8

Recibir la respuesta del remitente con las
observaciones debhidamente solventadas en
el proyecto, asi mismo se tumna a la DN
para su seguimiento.

Oficio de

Oficio de solicitud
Proyecto
’\_//— inicial Dictamen
]
j:‘ ('.i . { .'l r ‘I t ) L
IIJ:T * LA ‘! ./E-;\;'
i ey
Oficio de solicitud
Proyecto
— inicial Dictamen
1
7 |
Y
N |
f",ﬁ;r': €2
| o
e ot i . );
Oficio de o |
observaciones Proyecto
? maodificado
= Se debera
—————————————————— resguardar una
. P | copia simple del
| ) | ol | A | proyecto modificado
| 8 & W €L
Oficio de l .
observacionas Proyecto
modificado

respuesta

——._____,—a-’"-_"
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. Clave: DGL-DN-PRO1
. conseaeria | REVISARY VALIDAR LOS ANTEPROYECTOS DE LEYES, REGLAMENTQS, T
- SuRiBICA PROGRAMAS, DECRETOS, ACUERDOS Y DEMAS ORDENAMIENTOS s
JURIDICOS QUE EXPIDA EL. GOBERNADOR DEL ESTADO Pég. 5 de 8
Verificar que los cambios se hayan hecho
conforme a las observaciones y apegados
a la normativa aplicable con el fin de turnar
el proyecto para la firma de las autoridades Proyecto
que intervienen en el mismo. madificado
8
=
Si por la naturaleza del
ordenamiento es necesaria la
ribrica o firma del Consejero
Juridico, se debe enviar
_______________ mediante oficio para tal fin. Se
Elaborar el oficio final cuando ya no existan resguarda copia simple del
modificaciones al proyecto y entregario _ proyecto final,
mediante el oficio final al Director General | [
de Legislacidn. Oficio final
de envio Proyecto
3 modificado Proyecto final
_'___-_’—"F— ic s }
N Do 2
ot | ERRAY (BERTEE | Sy
=04 = | _
| fonfom § <
1iryls A La documentacién generada del
Verificar que el proyecto cumpla con las procedimiento ~ se  debe
especificaciones establecidas para su resguardar en el expediente
validacion y enviar el proyecto validado correspandiente, anexando una
mediante oficio final, el copia simple del oficio y del
| proyecto validado de
| ordenamiento juridico.
4 Oficio final
de envio Proyecto validado del
Ordenamiento juridico
DI, 8 4 Y4
F .- ‘.{_Ir-' -"f-ltij
A 1 - i i
SECRE1TARIA DE ADMINISTRACION
DIRECCION GE
DE DESARRC CIONAL
} ! 1 7
DEPARTAMENTO | LA
Formato: Procedimiento Referencia: DGDO-DMA-PRO1 Y DGDO-DMA-PR0O1-IT02
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" Clave: DGL-DN-PRO1
= consegeria | REVISAR Y VALIDAR LOS ANTEPROYECTOS DE LEYES, REGLAMENTOS, e
Revision: 6
e JURIDICA PROGRAMAS, DECRETOS, ACUERDOS Y DEMAS ORDENAMIENTOS :
' JURIDICOS QUE EXPIDA EL GOBERNADOR DEL ESTADO Pag.6de 8
6.2 Descripcion de Actividades:
- Tipo de Documento
Pas R sable ividad
@ R At (No. de Control)

Recibe de las Secretarias, Dependencias o Entidades de |a
Administracién Publica Estatal, el oficio de solicitud con el
proyecto inicial de Leyes, Reglamentos, Programas,
Decretos, Acuerdos y demdas ordenamientos juridicos, en
fisico asi como en versién electrénica para revision y
validacién y, en su caso, los dictdmenes correspondientes
cuando la naturaleza del ordenamiento asi lo demande y

Oficio de solicitud
Director General de

1 Le(glijs(i;f)ién turna al Director de Normatividad para su seguimiento. Proyecto inicial
Nota: Dependiendo la naturaleza del ordenamiento los Dictamen
Dictdmenes pueden ser:
* Dictamen-de laManifestacion-de Impacto-Regulatorio
o chtam n de Sanﬁd(i:ion e Impaqtp Er?éupuestal
« Dictamen'de ionalidad’ '/ ¢ 2l
. Recibe y}evusa el oficio con el proyecto m c:al M, en su caso, . i<
5 Nzlrﬁgt?\:igs d los dicta ene-st gon el fin'de abrir un’ e’xpediente del ngéofgf?r:ﬁ';gid
(DN) anteproyecto” d qué se trgtg paraﬁlléﬁa? Un pmntrol de la gictamen
documen.acfén enerada en ei proced|m|er t_q-.;,_ .'
Emite opmlon j;urfdlca sobr%j la procedanma del proyecto
Subdirector de conforme. a derecho, medlant la elaborag an. de!un oficio de Oficle de ohssrantiones

3 Técnica Normativa obsewac:gones}g{ nu:;«dli‘wa\f’ehi proyecto en .\Jers]é impresa o
(STN) electronica ~para la rewsr? del Dlre’ctor’ Seneral de
Legmiacué[w : ?

Proyecto modificado

L
(! e [,

.a/‘_

Revisa Iz{s ngsiervaciones;del proyecto modlflcado en su
version i mpresa o electronica yy ¢ enw’a al rem‘ltente mediante
oficio de bse dlone .,,con rjn ildad' de: que una vez
4 STN solventad s sqﬁ da Ia vahdﬂcan?délsbroygﬁto

Oficio de observaciones
Proyecto modificado

Nota: Se debera resguardar u’né copia mmpfe del oficio y del
proyecto modificado.

k lF{ecfb(:-."’lae Irespuestafldeh }emltente cén las. obser}.racnones
ild b]da ente solve ntidas eni el ﬁroye’;:to lrnanlfes ndo sty| Oficio de respuesta

i
v &1y | conformldadrcaﬂ! los! amblos.ﬂequendos ysturna al DNi paraJ Proyecto maodificado
su seguimiento.
Verifica que Ios camblos se hayan’reahzado conforme a las
observaciones sefialadas y apegados a la normativa aplicable "
G o vigente, con el fin de turnar para firma de las autoridades que Proyecto modificado
intervienen en el proyecto.
Elabora el proyecto final cuando ya no existan mas
modificaciones de formato y entrega mediante oficio final al
DGL. Gl Q[;cm final de envio
7 DN Nota: Si por la naturaleza del ordenamiento es necesana ia " 'Proy eﬁtd Mmodificado
ribrica o firma del Consejero Juridico, sé debe, envfar| v |‘Proyectg final

mediante oficio para tal fin. Se resguarda copla sump!e del
proyecto final. & fon IWRTAY

T
B
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Clave: DGL-DN-PRO1

REVISAR 'Y VALIDAR LOS ANTEPROYECTOS DE LEYES, REGLAMENTOS,

< CONMSEJERIA Revision: 6
2 auribica PROGRAMAS, DECRETOS, ACUERDOS Y DEMAS ORDENAMIENTOS
JURIDICOS QUE EXPIDA EL GOBERNADOR DEL ESTADO Pég.7de 8
- Tipo de Documento
Paso Responsable Actividad (No. de Control)
Verifica que el proyecto cumpla con todas las
especificaciones establecidas para su validacién y envia el
proyecto de ordenamiento juridico validado al remitente
mediante oficio final, Oficlo firial de Bihwio
8 DGL Nota: La do::Umentac[én generada del procedimiento se Proyecto validado de
resguarda en el expediente correspondiente, anexando una ardenamiento juridico
copia simple del oficio final y del proyecto validado de
ordenamiento juridico.
Con esta actividad se da fin al procedimiento.
{'"_
y .t_‘; |
,
L]
. =
S A
: & % ),?‘)
. !
LT 7
*‘é« l- a%ﬁ i;\x. /)
4 - \/___ PR ,,
G ‘\
9 £ A i B I d iy "j
TR B { B #d
s - T P | i 2 "
f.'.l_\?L LF {i ) I !‘{} & l!, i
SECRE mum DE r\nwms f .muu N
SCION GE NERAL
! DE.0 ”'\]| im,nr‘J OREANIZAGIONAL
.;_;_: .’."\ !: \"i{ )J
DEPy o 3. W ;ll]"'L[ !
ADNINTSTR ATIVO! 4
Formato: Procedimiento Referencia: DGDO-DMA-PRO1 Y DGDO-DMA-PR01-IT02
Clave: DGDO-DMA-PR0O1-FO03 Revisién: 0
Anexo: 5 (




000017  0086+9

= Clave: DGL-DN-PRO1
2 conseoeria | REVISAR Y VALIDAR LOS ANTEPROYECTOS DE LEYES, REGLAMENTOS, S
- urioica PROGRAMAS, DECRETOS, ACUERDOS Y DEMAS ORDENAMIENTOS i
JURIDICOS QUE EXPIDA EL GOBERNADOR DEL ESTADO P4g. 8 de 8
7. Registros de Calidad:
i g Tiempo de
No. Documentos (Clave) Responsabilidad de su Custodia Relencién
1 Oficio de solicitud Titular de la Direccién de Normatividad 1 afio
2 Dictamen Titular de la Direccién de Normatividad 2 anos
3 Oficio de observaciones Titular de la Direccién de Normatividad 2 afios
4 Oficio de respuesta N | Titular de la Direccion de Normatividad 2 afios
~ TNIFNFS .
5 | Oficio final de envio kh‘j i lTIhJ\'aI' dé la E%)fr:ic:dré d’é Normatividad 2 afios
a I [
6 Copia simple del proyecto modificada ‘TJEuIar de Ia DII’%C\QI;Sn fé-iNdﬁmaiividad 2 afios
| it B 1A Y LIBER -
| ‘:11' # ’I‘"_-. |
| e | -
T Copia simple del proyecto final , j}' .| Titular, d'?ﬂja Direccion d chrmatividad 2 afios
= | \ . |
"} A f ( = "}.
8 Copia simple del Proyecto vali Pédo cﬁe Tltula;rdé la Direccidn deulgiqrmatividad 2 afios
ordenamiento juridico . 14
| o § e f,..;’;f"\) I
8. Anexos: = .t._-{_i __ N S JE ‘;
s ] 4} paat o "‘- & 72 i
Anexo el T — :
ripcio Clave
No. ?W ”/’5 s ‘N%f’%\x
\\ [ ,t\'u r F- 1 '-J' L% "
u —— 5 _}:/ b __' — _,-
Ninguno \
o B SO, |
E i }( % 1{ i
o i - ¥ hy : })
sTals £

SECRETARIA DE AL n,'.: S 1.{.' CION

MRECCION GENERAL
GLLO DRGANIZACIONAL

Clave: DGDO-DMA-PR0O1-FO03 Revisidn: 0
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o -2 EMITIR OPINION JURIDICA REQUERIDA POR LAS SECRETARIAS, Clave: DGL-DPL-PR01
@3} Sonrizica DEPENDENCIAS O ENTIDADES DE LA ADMINISTRACION PUBLICA | Revision: 7
¢4 ESTATAL
Pag. 1 de 6
HOJA DE CONTROL DE EMISION Y REVISION
No. Pag. (s). : . ; Fecha de
Rev. Afactadas Naturaleza del Cambio Motivo del Cambio e
0 - Emisidn Emisién 18/Mar/2005
Actualizacién de nombre de | Actualizacién de Manuales
1 $ los responsables Administrativos 21ilan2007
Correccion de Diagramas de
2 4vy5/8 Flujo y Actualizacion al Actualizacién del Manual 10/Sep/2008
Manual
Actualizacién de nombres de S
3 3/8 los responsables y fecha Actualizacién de Manual 18/Sep/2008
Actuallzacién de nombres de | e
Ios réé?dn qbled T A.T »
4 Todas “Adtdl 2£¢T°hj &) [ :‘-Actiuai:zacmn del Manual 10/0ct/2011
Proiedlmlentos y
Aclualizacion de Diagramas = J .
i {de Flulo N
Actuah acion de’h@mbres’dé el el
| /los responsables,. Lo |
5 Tadas A‘ tuahzaca a0 gef Acllr;a{_!;a‘{;:ién del Manual 22/Abr/2013
ocedtmfentoa 2 : .
A tualizacion del, 1c !
6 Todas Pr@cedlmlento f‘ Actu al;z/g?lﬁn del Manual 15/Nov/2016
Actl;ahzac:on :.:i{-el % o ) =
prpcedl iento y ¢q echon 7
7 Todas del ndn n;m consecutivo de, ;!.fdem: 3:32 CI': la 10/septiembre/2020
flas reyisfones’deb: - ,‘ j el g
_~procedimiento . TR 'I
NI Vi mal m Y,
L oz @
g(30N'l’l§lﬂ DE D?CUMFNT@.{S | )
w i ! e s W
Los originales de este documentc quedan bajo res;;uardo de: ) -
1. La Direccién General de Desarrollo Orgamzacmnai Departamento de Manuales Administrativos.
2. La Direccion General de Leglsiat:lén L& Ao &Y £ ™0
El presente manual se encuentra disponible para su consulta en el sitio electrénico “manuales.morelos.gob.mx".
5ECH AOMINISTRACION
H [ 'ERAL - i
| OE | IZACIONAL |
. : N
| 4
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o - ‘ EMITIR OPINION JURIDICA REQUERIDA POR LAS SECRETARIAS, | Clave: DGL-DPL-PROf
@9—@ SUridica | DEPENDENCIAS O ENTIDADES DE LA ADMINISTRACION PUBLICA | Revision: 7
ESTATAL
Pdg. 2de 6

1. Propésito:

Emitir opinién juridica en materia legislativa, requerida por las Secretarfas, Dependencias o Entidades de la
Administracién Publica Estatal mediante el estudio y andlisis de la legalidad y constitucionalidad del tema,
con el fin de fundamentar la opinién conforme a la normatividad vigente aplicable

2. Alcance

Este procedimiento aplica a:

¢ Director de Procesos Legislativos

o Secretarias, Dependencias o Entidades de la Administracién Plblica Estatal

3. Referencias:

Este procedimiento esta basado en:
* Ley Organica de la Administracién Publica del Estado Libre y Soberano de Morelos
¢ Reglamento Interior de la Consejeria Juridica

* Manual de Organizacién de la Direccidh General'de Legislacion 1

QUIENES -LA-Te |

4, Responsabilidades: \LVILLINGS * LA | «'I’-‘} :
Es responsabilidad de la personaititular del puesto de Auxiliar Técnito, gpegarse a lo establecido en este
procedimiento. et | o | f i

 J

Es responsabilidad de la persona titular de la Direccién de, Procesos Legislativos, elaborar y mantener
L4 9/ '1‘\';-‘ y

actualizado este procedimiento. | ! S RRA v et S |
Es responsabilidad de Ia persor{a',_ E;‘_tu!ar de la Direccion Gene-al--’cf@ Legislacion, revisar y vigilar el
cumplimiento de este procedimiento; - i ! Y\ o, |
1 A0 - ]
s 5] 'S a ¢ 2
5. Definiciones: ] | { -

)|
Opinién. - Documento en el que constalel resullaéb'ﬁé la investiglabiiﬁf}.g nterpretacién y analisis legal con
base en el marco juridico estatal v_gen‘te,f y que no :?gqiere la rubrica tg_gponsejero Juridico.
| B ' f "‘... P " . - "
}

6. Método de Trabajo:

B
\

Y/ [®

4

{ o \ HCTON
’ (i) s A i | & Dl ; :
| 4 (L \ 4 £ e |
rJ‘ By ?|J % : _.j{i!f il . ‘:p,ﬂ DES/ | ¢
f Y : © | A}

I { 1
\ ] 1

i\ J

Elabor6 [ eviso
artha Angélica Roman Vargas' Dulce Marle noso Santibaiez

Directora de Procesos Legislativos DirectoraGeéneral de Legislacion
Fecha: 10 de septiembre de 2020 Fecha: 10 de septiembre de 2020
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@}; iy e g DEPENDENCIAS O ENTIDADES DE LA ADMINISTRACION PUBLICA Revision: 7
£ ESTATAL
Pag.3de 6
6.1 Diagrama de Flujo
1 INICIO ’
h 4
Recibir por parte de las Secretarfas,
Dependencias o Entidades de |la
Administraciéon Pdblica Estatal la solicitud
para la emision de opinién juridica respecto
de la legalidad y constilucionalidad de un
ordenamiento juridico o normativo. d p
1 Oficio de solicitud
B LA/ B GL YA AT
_.‘.: 1_ -__"{;
Turna la solicitud al DPL para su revisién,
andlisis y elaboracién de la apinién.
2 Oficio de solicitud
= | B £
AR A~ | i
b —+ .1
Revisar la solicitud de opinidn y recabar la A o ' & S |
informacién a través de Leyes, Dactrinas, . «’j
Jurisprudencias y demés documentos como | | g \g *
podria ser inclusive ofras opiniones f),‘) ;}%\ 13/ %f" / §
juridicas de diversas 4reas para la '
elaboracién de la opinién juridica, ) .
3 Oficio de solicitud
Proyecto de opinién
P Sl pEp B "r-——"‘"-”—_
RAMDET <
| o & L [ F A=Y - i ] ;1 \‘ .'__:)
ST I ] =i
Elaborar el proyecto de opinién juridica
para su validacién del DGL o en su caso _
para que realice observaciones o 5 0 5 A
madificaciones.
4 Oficio de entrega
Proyecto
~— | de opinién juridica
"‘—-___‘_'___,‘-'"-‘-‘-——'__’.’_
- ARMINISTRACION
; gECRETARIA DE ADMIRIS ks 1
. (T HIRECCION GENET !
b He DESARROLLD ORGANIZA i
’. il A 3 wm dd 0l HE B
aLes |
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Clave: DGL-DPL-PRO1

SECRETARIAS,

o2 — EMITIR OPINION JURIDICA REQUERIDA POR LAS _

@; Soribiea DEPENDENCIAS O ENTIDADES DE LA ADMINISTRAGION PUBLICA Revision: 7
ESTATAL

Pég. 4de 6

Verificar que la opinion juridica se haya
realizado conforme a las disposiciones
reglamentarias constitucionales, asi mismo
dar visto bueno, rubricar y turnar para
elaboracién de oficio final.

Opinién Juridica

e —— s ——

5
u/,_l

Recibir la opinién juridica y elaborar el
oficio de envio con el fin de turnarlo a firma

del DGL.

Oficio de envio

En caso de que el DGL
realice modificaciones u

T 77| observaciones, sera
devuelto al DPL para su
solventacidn

Revisar y enviar al solicitante el oficio de
contestacion a la  opinidn  juridica
debidamente firmado.

Opinién Juridica

"-—-___.,_..—-"""—-_—

/‘” | N

LV 5 ’ 53!51”%“‘_/@%1;_{

e
e il
.
AT

G

Opinidn Juridica

h‘-----.__.---'-""""'-'-__.—“‘.

T d © “HERTY 4
£ i i !f n ¢ :i‘il' ] £ Inr W

SEG

i

|

F =

| 755 |

¥ DEPy

[}
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. T [ EMITIR OPINION JURIDICA REQUERIDA POR LAS SECRETARIAS, | lave: DGL-DPL-PRO1
t@%‘; Soriviea DEPENDENCIAS O ENTIDADES DE LA ADMINISTRACION PUBLICA | Revision: 7
“ ESTATAL
Pag.5de 6

6.2 Descripcion de Actividades:

i Tipo de Documento
Paso Responsable Actividad (No. de Control)

Recibe de las Secretarfas, Dependencias o Entidades de la
Administracién Publica Estatal la solicitud requerida para la
Director General de | emisién de opinién juridica respecto a la constitucionalidad y
1 Legislacion legalidad de un ordenamiento juridico o normativo, con la Oficio de solicitud
(DGL) finalidad de que esté apegado a las disposiciones
reglamentarias constitucionales vigentes y en congruencia
con la técnica legislativa.

Turna la ﬂsollt‘.ltud eqiqp de F’r esoa Legls ativos, para
2 DGL que revis anailcﬁéla ré;ysfuhda ehte: Iar&brnlﬁn conforme Oficio de solicitud
ala norm 1|va aglicable ﬁ - |
! |
- Gt |
Director de Revisa la soljcll%lgl pg oplnlon y recagg 1l Ormac 6n a través
3 Pracesos de las oétfmast!i'.mrl% rud hclas y demas Oficio de solicitud
Legislativos documentos., q e consideren necesario ’ par:a la debida Proyecto de opinién
(DPL) elaboracic ll cu!'rfo del prcyeet{q de opinion j ridicT
Elabora _I"v' pr‘o@ecto de ” qm?ﬂén jurfdic (parla revision y Oficio de entrega
4 DPL validacién del DGL y en éaso de que re tcerbtservaciones Proyecto de opinién
deberan erSOl\%entadas ca ?nrme asusi truccmnes juridica
: = )
Verifica Aridica sbhaya re rgajib conforme a
estricto 9@ ) osfcfanesr juridl as re lamentarias
constituci na[e vig nt " eng la técnica
legislativa ' qua; ilr‘fe e%di SL%%B%E % rubrica el
5 DGL documento y-turna-al* Auxmlra{ﬂ' écnico-para: la- elabora-::lén del Opinion Juridica
oficio.
( | otaf, En ¢ aasw g | que, DC = i‘ealihe madiﬁca |oge{s u
H \abs: _' cmnes s@a dhvué)o a DPL pa a su; sFiven ?I
IR o r ‘-,--:,-. ../ | : -..-;, _—
6 Auxiliar Técnico Recrbe la oplnlon ]urldlca, elabora of'cio de envfo y turn al Oficio de envio
(AT) Director General de Legislaciéon para su firma. Opinion Juridica
_(f\l.i"l f"i’{\?ﬂf1
--li-{j' | @ p = 1'--"” >
Revisa y envia al solicitante, el “oficio de coﬁtestaclén ala
7 DGL opinién juridica debidamente firmado Oficio de envio
Opinién Juridica

Con esta actividad se da fin al procedimiento.

Clave: DGDO-DMA-PRO1-FO03 Revision: 0

Formato: Procedimiento Referencia: DGDO-DMA-PR0O1 Y DGDO-DMA-PRO1-ITQ2
Anexo: 5 .
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EMITIR OPINION JURIDICA REQUERIDA POR LAS SECRETARIAS,

Clave: DGL-DPL-PRO1

@} s, DEPENDENCIAS O ENTIDADES DE LA ADMINISTRACION PUBLICA Revisién: 7
ESTATAL
P4g. 6 de 6
7. Registros de Calidad:
i ; Tiempo de
No. Documentos (Clave) Responsabilidad de su Custodia Retencidi
1 Oficio de solicitud Titular de la Direccién de Procesos 2 afios
Legislativas
2 Opinién Juridica Titular de la Direccién de Procesos 2 afios
Legislativos
3 Oficio de envio Titular de la Direccion de Procesos 2 afos
Legislativos
QUIENES - LA- T |
QL,UHF:\ VN e 775 ]@
e R ! 2_
-fﬂ o ‘ﬁ’ y o
o N/ 7ii— S 1™
P ErrA Y LBERTR Gy
= 7 =
8. Anexos: -1 ; )
. : EJ.‘Q °
- 1A Al -
Anexo o i =
No. &Bascnpmén | — Clave
il :
[ ] Ji
=
5 Tala V.
£ P o W
SECRETARIA DE ADMINISTR ACIAY
“i.‘\f-l'|:|fll;.l' .:',-[..- I,-;}\L o i
\RROLLO ORGANIZACIONA
1 s . ae
y n B VilaW B
)i oA He N YA
LAY w7 ‘i"-.if'-j'-r'h-“-.‘ .Jz‘
DEPARTAMENTO DE MANUALES
Al li-.‘.!| '.I:‘. TRATIVOS '
Formato: Pracedimiento Referencia: DGDO-DMA-PRO1 Y DGDO-DMA-PRO1-
Clave: DGDO-DMA-PRO1-FQ03 Revisidn: 0

Anexo:

5
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Clave: DGL-5J-PRO1

oo Sl INTEGRAR Y COORDINAR EL PROGRAMA DE Revision: 6
INFORMATICA JURIDICA Pag. 1de 7

HOJA DE CONTROL DE EMISION Y REVISION

No. Pag. (s). " . , Fecha de
Rev. Afwrdndan Naturaleza del Cambio Motivo del Cambio Seribaianithn
0 - Emisién Emisién 18/Mar/2005

Actualizacién de nombres de | Actualizacién de Manuales

1 1 responsables Administrativos R1Mear2007
Actualizacién de nombres de
los responsables, fecha,
2 3,4,5y8 correccion de diagramas de | Actualizacién del Manual 10/Sep/2008
ﬂujo y Actualizacion al
~.Manual.. e
ActJallza fl g res? -
(los r rg nﬁ‘g :}‘1 . % ;,?’)
Act salizaciénrde |- b
3 Todas , F’FQ edimientos y: Actdaﬁllzajac,lon del Manual 10/Oct/2011
et
Actualization de Diagramas | . "0
I T e e [
Act Jali;!ad.ldn de Nombres de "~
(los Fesponsableﬁ; —
B Todas fAdt alizacién daﬁi} Actuallzaclan del Manual 22/Abril/2013
Pro *ediml ntos, Actualizacion e ~} '
+del Procedimientd A :
Act alizacién deﬂ JL"' .
5 Todas _ %cedlmleptp?ﬁ . Acty ::'él};?(.lén del Manual 15/Nov/2016
Act ualrzé lénlde;ﬂq, bres: g .
6 Todas ‘*9§ e§ponsalf|rl%§” Q | Act Q}gcrﬁn del Manual | 10/septiembre/2020

(1LY S0 W)

CONTROL DE DOCUMENTOS

Los originales de este documento quedan bajo resguardo de: ceeererARIA DE ADMINISTRAL ,;.*;f.
1. La Direccién General de Desarrollo Organizacional, Departamento de Manuales Admihls{ra!wos
2. La Direccion General de Legislacion. | o B i o P \

ir_’ W YA i | -' |f

El presente manual se encuentra disponible para su consulta en el sitio elactréhico manuates morelos gob mx",

=3
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Clave: DGL-SJ-PRO1

@5}; SommERT” INTEGRAR Y COORDINAR EL PROGRAMA DE Revision: 6
o INFORMATICA JURIDICA Pag.2de 7

1. Propésito:

Integrar una base de datos debidamente actualizada de la Legislacién vigente en el Estado para ser
difundida en la pagina de internet del Gobierno del Estado de Morelos, a partir de la publicacion en el

Periédico Oficial del Estado de todas aquellas modificaciones que se hagan a las diversas disposiciones

legales, mediante la captura y elaboracién de una versién electrénica de los ordenamientos normativos

generales.

2. Alcance

Este procedimiento aplica a:

e  Subdireccion de Jurismatica

s  Secretarias, Dependencias o Entidades de la Administracién Publica Estatal

3. Referencias:
Este procedimiento esta basado en:
¢ Ley Organica de la Administrgcién Publicadel Estado’ LibrE'y'St'iberaro de Morelos.

¢ Reglamento Interior de la Cor 52’1‘%“% ﬁrfd'édﬁ f) LA 3

4, Responsabilidades:
Es responsabilidad del personal té ,nlcp'y de apoyo apqgarse aloe
Es responsabilidad de la persona, hiular;, e la Subdtrecmép unsmética, elaborar y mantener
actualizado este procedimiento. | i "ERRA Y UBERTR” f Gy |

Es responsabilidad de la persor*a tllul 3 de la Dtrgccuﬁn Geneqal'de _egislacion, revisar y vigilar el
cumplimiento de este procedimien o{----' ‘ 1= |

=l r(’\

-

tajaléc do en este procedimiento.

5. Definiciones: ¢
Base de Datos.- Es la integra mn de las vers arﬁas electronic s elaboradas y actualizadas de los
ordenamientos normativos que in egran' la Legislac wgente de est:{lqj de Morelos, de acuerdo a su
publicaciéon en el Periddico Oficial "Tlerra y leerta ; que sirve pard alimentar el portal de internet del
Marco Juridico Estatal Vigente y para’s rg proporchﬁada a quien lo 6U§l]

Formatear.- Generar la version elecr‘?____ " del orden‘am[enta\ fdlc de que se trate, déndole la
presentacion y formato correcto e Vs @RE} a2 F'DE, para 51; ma namiento, impresion y difusién
correspondiente. i b
Indexacién.- Anexar, incorporar, dicloﬁgé f}]clu aétl}q 'r\"ao ,elbﬂhar Ios ordenamientos de la base de
datos del Marco Juridico Estatal V|gente. S —

Legislacién.- Conjunto de ordenamientos normatwos de caracter generar de aplicacién y vigencia en el
estado de Morelos.

Version electrénica.= quella que-senr m|t%e del, Periddico Qfi
Subdireccion del PeruﬁT 20 OﬁGJTI di’la Dir ccgtfln Gﬁnerél Jurid (ia de Jisecr?

b

ficial "Tlerra y Libertad” por parte de la
é de Gobserno

L N

) 6 Reviso
# / » /"/. - -\' &Vﬁj
uis Ert Dulce Marlen noso Santibarez
Sul director de J}l smatica . Directora General de Legislacién
fecha. 10 de septlembre de 2020 Fecha: 10 de septiembre de 2020 .
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COrSEIERIA
SuriDica

INTEGRAR Y COORDINAR EL PROGRAMA DE
INFORMATICA JURIDICA

Clave: DGL-SJ-PR01
Revision: 6
Pag.3de 7

6.1 Diagrama de Flujo

( INICIO |

Y

Recibir mediante correo
electrénico el ejemplar del
Peridédico Oficial publicado ese
mismo dia, con la finalidad de
hace el compilado en la base
de datos.

i e

FAGE I R T

|QUIENES -LA-Tp |

Seleccionar los ordenamientos
normativos estatales %
municipales que por su
relevancia deben compilarse a
la base de datos.

Revisar en conjunto con el
DGL, si los ordenamientos
seleccionados son los
indicados para la actualizacion
del Marco Jurldico Estatal

Vigente.

=

Al
[ {5

Y A laN. e &% {,r
o : y
/ ﬁ "} - ‘y’._ ;1\

Generar la versidn electrénica
en formato word, PDF y ZIP de
los ordenamientos
seleccionados para su difusidn
en la pagina de internet.

planes, leyes de ingresos,
presupuestos de egresos, entre
— 77| otros.

Los ordenamientos estatales son

todas las leyes, decretos,
reglamentos, acuerdos,
pregramas, convenios  entre
otros.

Los Municipales serdn todos los
acuerdos, reglamentos, bandos,

Los ardenamientos intemos de
las Secretarias, Dependencias o
Entidades de la Administracién
Plblica Estatal que se publiquen
en el Periddico Oficial, no son

seleccionados, por ser
meramente instrumentos
internos,

En caso de que el DGL realice
modificaciones de los
ordenamientos seleccionados
el SJ realiza los cambios
sefialados,
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. Clave: DGL-SJ-PRO1
\t@?‘ consEacRia INTEGRAR Y COORDINAR EL PROGRAMA DE Revisidon: 6

Cotejar con el ordenamiento

publicado en el Periddico

Oficial con el fin de

cerciorarse  que  ambos

documentos coincidan.

5
r
Agregar la version /

electrénica en formato Word, [

PDF y ZIP a la base de t“ 1{1 _ e
datos de la DGL y lo indexa JN M GEJA" 1()‘3

a la pagina oficial del Marco |

Juridica Estatal. Copia simple del
Periddico Oficial
“Tierra y Libertad"
B!
=
i
4 4 b
Verificar que el marco
jurldico estatal vigente se
actualice  constantemente

con el chjetivo de tener la
informacién correcta para la
consulta de la ciudadania.

=

Copia simple del
Periddico Oficial
jerra y Libertad”

DEPARTAN

EIARIA DE ADMINIETRACION

DIRECCION GENERA|

DESARROLLD ('I!“"I"I""J"?J’.'-r-:l‘}r‘.]ﬂl

i bl W
vy R woad # by |
e 6L &

MENTO DE MANUALES
ADMINISTRATIVOS
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Clave: DGL-SJ-PRO1

SoRmaRTA INTEGRAR Y COORDINAR EL PROGRAMA DE Revisién: 6

INFORMATICA JURIDICA Pag. 5de 7

6.2 Descripcion de Actividades:

i Tipo de Documento
Paso Responsable Actividad (No. de Control)

Recibe mediante correo electrénico de la Subdireccidn del
Periddico Oficial “Tierra y Libertad", la versidn electrénica del
Subdirector de | ejemplar del periédico publicado ese dia, con la finalidad de
1 Jurismatica compilar los ordenamientos juridicos en la base de datos de
(8J) la Direccion General de Legislacion (DGL), destinada a la
difusion del marco juridico estatal vigente, a través de la
péagina de internet.

Selecciona los ordenamientos normativos estatales vy
municipales que por su relevancia e 1mp0nancia jurfdica

deben co _gllarsﬂén‘l ﬁ%aﬁé \%ie d%atqs ?.)
Fi ] &

Nota: Los ordéRamientos estatales sonj , teda= las leyes,
decretos, reg!qmentos acdr-r\rdos prog mas convenios,
entre ofros. f!f \ e
' RR d.‘r LIBE i\‘r’“ c. | |
Los munmpﬂle? seran todos los acuerdés ueglamentos,

leyes de i mgrgsos presup! estés de egresos,
entre atms r1

- N

2 SJ

5 ‘1
Los orde amle’n os intern 5“3&; las secreta |as,,d pendencias
0 enttda es,,d la adrmnr/racmn pubhrar ‘estatal que se
3 onados, por

Revisa en confu L ii Tos %d amientos juridicos
selecciongdds éo o§ ﬁdlf thg{ﬁpa ?aq\actugllzamén del
marco juridico. estatal vigente. por su. relevancia’ importacion
juridica.

n}_ggsou;g que: BGlr._reaI ce mocllflea_lorles ‘a
ada’ de orde %a jur[dlc S selectlona' ’el S

namien
l ambity/g seFandos‘ | | B

e E——

Genera la version electrénica en formato WORD PDF y ZIP
de los ordenanl,entos junghcos seleccionados, de conformidad
4 SJ con los crlterlosj}estab]emdos por/!ai ﬁormallvidad aplicable
para su difusion en la pagina de‘internet del Pbder Ejectitive |1 /i,
Estatal. | e - DIRECHION

y i [

Coteja la versién electrénica de los ordenamientos jUrJ'di't:qS.r ﬁ ' oy
con el ordenamiento publicado en el Periédico Oficial “Tierra'y/{. /1 ,'Ii' )., ({ j\
Libertad”, con el fin de cerciorarse que ambos’ documentos hatedl ! )
) I".l':

coincidan. VE MANUAL g

\Tivog

Copla s:mpfe del
Agrega la version electrénica en formato WORD, PDF y ZIP a | Periddico Oficial “Tierra
6 SJ la base de datos de la DGL y lo indexa en la pagina oficial del y Libertad”
Marco Juridico Estatal vigente,

Mal
W
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Clave: DGL-SJ-PRO1

SoNmmaaTI~ INTEGRAR Y COORDINAR EL PROGRAMA DE Revision: 6

INFORMATICA JURIDICA Pag. 6.de 7

Tipo de Documento

Paso Responsable Actividad (No. de Control)

Verifica que el Marco Juridico Estatal Vigente se actualice
constantemente con el objetivo de tener la informacion

correcta para la consulta ciudadana y resguarda una copia Copia simple del
7 SJ simple del sumario del Periddico Oficial, para el control | Periddico Oficial “Tierra
correspondiente. y Libertad"

Con esta actividad se da fin al procedimiento.

QUIENES -LA- T
-

/-\__‘_____. Rl
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ot Clave: DGL-SJ-PR0O1
m ’ SCRimias~~ INTEGRAR Y COORDINAR EL PROGRAMA DE Revisién: 6
= INFORMATICA JURIDICA Pag. 7de 7
7. Registros de Calidad:
No, Documentos (Clave) Responsabilidad de su Custodia E:{Egg’.gs
1 Copia simple del Periddico Oficial Titular de la Subdireccién de Indefinido
“Tierra y Libertad” Jurismatica
[ TR N“j’"-_ 1A 7 2 |
QUIENES -LA- T
.- ’ P Nt BT y;‘;
<l .| K =
o | el — 0N [
| ety iRt
: o '
=
= \ S::—?
1P
{ = s
! a ﬂ ‘-\_\ Eé)
i o »
I~ L \*’ - |
" .
8. Anexos: \ZHLL-VT-SNVIN)
A
IQI?O Descripcion Clave

ol w [

‘CADIA (il ;|'| |-|'I H( \( |t

DIRECU IlJfl € l+ {ERAL
DE DESARROLLO ORGANIZACIONAL

NEPARTAME Lli(l (51 f'u'-.l‘-}'.l-"i'

==

{I ¢ If;'\ :| }1\

AL P2 AT
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MANUAL DE POLITICAS Y PROCEDIMIENTOS

Clave: CJ-DGL-MPP

NCRRE e Revisidn: 1
e Pag. 10 de 11
VIil.- DIRECTORIO
Nombre y Puesto Teléfonos Oficiales Domicilio Oficial
. Calle Laurel Nimero 3,
Dulce Marlene Reynoso Santibanez 7g$n£;330é2 Colonia Club de Golf,
Directora General de Legislacidon i Cuernavaca, Morelos,
Extension: 1817 C.P. 62030
. Calle Laurel Numero 3,
Armando Shamed Franco Estevez ??gn?:g;tgcziog.z Colonia Club de Gaolf,
Director de Normatividad g Cuernavaca, Morelos,
i — ‘Extension: 1820 C.P. 62030
UHNES LA T | -
"_—._'(,J.'-.:} i i F |
s ‘;‘7’";2; 3‘;“;? Calle Laurel Numero 3,
Martha Angélica Roman V3 rga§1 Z Directo: k_ .__j | Colonia Club de Golf,
Directora de Procesos Legis ativosi - 777 329.228 A e (] Cuernavaca, Morelos,
N ERRA j‘? 8 C.P. 62030
hel Ektension: 18217
=l Calle Laurel Numero 3,
Mario Enrique Ofiate Gal\ én 1 / (bonmutadori ’ Colonia Club de Golf,
- 777 329-22-8
Subdirector de Técnica Norr'!atw aE*tensmn 18 é : Cuernavaca, Morelos,
= i i i 7 | C.P. 62030
? Calle Laurel Numero 3,
Luis Enrique Ariza Cuell o P Colonia Club de Gaolf,
Subdirector de Jurismatica v, |~ p Cuernavaca, Morelos,
y C.P. 62030
1] lf’ ?1 a ( ! \ i’! k \ .r:’
- 'I ‘”“"i'“-.-f" Calle L I NU 3
e N alle Laurel Numero 3,
Omar Alejandro Zuiiga Maldonado «Conmutador. Colonia Club de Golf,
i 2 777 329-22-82
Auxmar Técnlco E i Cuernavaca, Morelos,
» ERENSIONI023 omb  mmC.P. 62030
x \_ Ir'l f | A7 y\ :. { . LLI
\\J { ; o J‘L ; Calle &.aurel Numero 3,
l | : J
Saret Priscilla Pére Mbndoza ; _'_,f gomutddor, - . ‘@olonia Club de Golf,
777 329- 22-82
Auxiliar Técnico Extensmn 1820 Cuernavaca, Morelos,
3 3 4 © Y ; ) Al C.P. 62030
&£ LE HlEp ™ £ QY & G
it Sdammalii Calle Laurel Nimero 3,
Alejandra Espinosa Quiroz Conmutador. Colonia Club de Golf,
2 e 777 329-22-82
Aucxiliar Técnico Sk Cuernavaca, Morelos,
Extensidn: 1820 C.P. 62030
/
|
Formato: Manual de Polticas y Procedimientos Referencia: DGDO-DMA-PRO1 y DGDO-DMA-PROT-ITOT
Clave: DGDO-DMA-PRO1-FO02 Revision: 6 $
Anexo: 4 -




nnnnN3?

Clave: CJ-DGL-MPP
i MANUAL DE POLITICAS Y PROCEDIMIENTOS ———

ADMINIGTRACION
Péag. 11 de 11

IX.- COLABORACION

Nombre de las Personas Servidoras Publicas
Colaboradoras

Dulce Marlene Reynoso Santibafiez
Directora General de Legislacién

Luis Enrique Ariza Cuellar
Subdirector de Jurismatica

4 IENEY - L&-Tp |
Martha Angélica Roman Vargas s .{r X ,z

Directora de Procesos Leglsiatwor;; a

s Y al-Na LaYalaW.
AVEE s B4 S VaEAl
i % ZJ li '\.[_ g i "E' ’)‘ £t ,‘ |

Clave: DGDO-DMA-PRO1-FO02 Revision: 6

Formato: Manual de Politicas y Pracedimientos Referencia: DGDO-DMA-PR01 y DGDO-DMA-PRO1-1T01
Anexo: 4 {




