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lll.- AUTORIZACION

Se expide el presente Manual de Organizacién de la Direccién General de Innovacion Industrial, el cual
contiene informacion referente a su estructura y funcionamiento, y tiene como objetivo, servir de instrumento
de consulta e induccion para el personal, con fundamento en los siguientes ordenamientos juridicos:

- Articulo 13 fraccién VI y articulo 39 fraccion X| de la Ley Organica de la Administracién Publica del
Estado de Morelos vigente;

- Articulo 15 fraccion V y VI del Reglamento Interior de la Secretaria de Administracién vigente;
AUTORIZO

Dra. Maria Brenda Valderrama Blanco
Secretaria de Innovacién, Ciencia y Tecnologia

¢
U REviso

Dr. Javier Izquierdo Sanchez
Director General de Innovacién Industrial
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IV.- INTRODUCCION

El Manual de Organizacién es un instrumento técnico—administrativo, que se elabora con la finalidad de
cumplir a lo estipulado en el Reglamento Interior de la Secretaria de Innovacién, Ciencia y Tecnologia.

Este documento sirve para:

LErPEErr »

Proporcionar informacion sobre la estructura organica de la Unidad Administrativa u Organismo

Auxiliar;

Establecer los niveles jerarquicos;
Indicar las funciones de las areas constitutivas;

Encomendar responsabilidades;

Evitar duplicaciones y detectar omisiones en las funciones;

Propiciar la uniformidad en el trabajo;
Utilizar de manera racional los recursos humanos, financieros, materiales y tecnolégicos;

Facilitar la induccién al puesto del personal de nuevo ingreso y;

Apoyar las auditorias internas de los érganos de control.

El Manual de Organizacion esta integrado por los siguientes apartados: autorizacion, antecedentes
histéricos, marco juridico—administrativo, atribuciones, misién y visién, estructura orgénica, organigrama,
funciones principales y colaboracion.
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VIl.- ATRIBUCIONES

El 3 de Enero de 2013, se publica en el Periédico Oficial “Tierra y Libertad” numero 5055, el Reglamento
Interior de la Secretaria de Innovacion, Ciencia y Tecnologia para regular la organizacién, atribuciones y
funcionamiento de la Secretaria de Innovacion, Ciencia y Tecnologia, como Secretaria del Poder Ejecutivo
del Gobierno del Estado.

El 27 de mayo de 2015, se publico en el Periddico Oficial “Tierra y Libertad” nimero 5289, el nuevo
Reglamento Interior de la Secretaria de Innovacion, Ciencia y Tecnologia, cuyo objetivo primordial es
establecer una estructura administrativa que permita la mejor y mas adecuada aplicacién de los recursos
econdémicos, humanos y financieros de que se dispone para el 6ptimo funcionamiento de la Secretaria de
Innovacion, Ciencia y Tecnologia del estado de Morelos, en este sentido la Direccién General de Proyectos
de Innovacién cambia de nombre a Direccién General de Innovacion Industrial conforme al Capitulo | de las
disposiciones generales, Articulo 6.

El 17 de junio de 2015, se autoriz6 la Modificacion de Estructura Organica de la Secretaria de Innovacion,
Ciencia y Tecnologia con nimero de movimiento DGDO-EA-039-2015.se madificaron las plazas a Auxiliar
Técnico y Auxiliar Administrativo de esta Direccién General.

El 14 de marzo de 2016 se autorizo la modificacion de estructura Organica de la Secretaria de Innovacion,
Ciencia y Tecnologia con numero de movimiento DGDO-EA-031-2016.

El 22 de abril del 2016 se publicé en el Periédico Oficial “Tierra y Libertad” nimero 5391 el Decreto por el
que se reforman, adicionan y derogan diversas disposiciones del Reglamento Interior de la Secretaria de
Innovacion, Ciencia y Tecnologia, en el cual establece una nueva estructura funcional, que permita a la
Secretaria de Innovacion, Ciencia y Tecnologia del Poder Ejecutivo Estatal, cumplir de manera eficaz y
eficiente con las atribuciones conferidas por virtud de la referida Ley Organica, con el firme propdsito de que
su organizacion y administracion se rija en funcién de un modelo basado en redes y sujetos facultados,
teniendo como objetivo primordial el ajustarse al ya referido instrumento de austeridad, en consecuencia, se
adscriben jerarquicamente a la oficina del Secretario, todas las Direcciones Generales.

El 19 de mayo 2016, se autorizé la Modificacién de estructura Organica de la Secretaria de Innovacion,
Ciencia y Tecnologia con nimero de movimiento DGDO-EA-067 2016. Integrando 2 plazas de Auxiliar
técnico a la Direccion General.
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VIl.- ATRIBUCIONES
1. CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS:
=t Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos
2. CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE MORELOS:
Faid) Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Morelos, que reforma la del afio de 1888
3 LEYES/CODIGOS:
3.1 Leyes:
e, 5 U Federales
311 Ley de Planeacion
1 Ley Federal del Trabajo
Estatales:
3:1.1.3. Ley Organica de la Administracion Publica del Estado de Morelos
3114 Ley sobre Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamiento y Prestacion de Servicios del Poder
Ejecutivo del Estado Libre y Soberano de Morelos

S B e Ley de Presupuesto, Contabilidad y Gasto Publico del Estado de Morelos
6. Ley de Coordinacion Hacendaria del Estado de Morelos

B Ley de Innovacion, Ciencia y Tecnologia para el Estado de Morelos

8, Ley Estatal de Responsabilidades de los Servidores Publicos

8, Ley de Entrega Recepcién de la Administracion Publica del Estado y Municipios de Morelos.
3.1.4.10. Ley de Informacion Publica, Estadistica y Proteccién de Datos Personales del Estado de

Morelos

4, PLANES:

4.1, Federales:

41.1. Plan Nacional de Desarrollo

4.2. Estatales:

42.1. Plan Estatal de Desarrollo

5. REGLAMENTOS/DECRETOS/ACUERDOS/PROGRAMAS:

5.1, Reglamentos:

52 Federales:

5:2.1. Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria

522 Estatales:

5.2.2.1. Reglamento de la Ley de Innovacion, Ciencia y Tecnologia para el Estado de Morelos
5.2.2.2. Reglamento Interior de la Secretaria de Innovacion, Ciencia y Tecnologia

5223, Reglamento sobre Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamiento y Prestacion de Servicios del

Poder Ejecutivo del Estado Libre y Soberano de Morelos.

53 Programas:

53.1; Estatales: RECRETARIE BE

5:3:1.15 Programa Sectorial de Innovacion, Ciencia y Tecnologia 1AL LAY TSR \\
Dcsa:'}:kof.;;C.Jr‘g‘;a."'.lzacic..na% e

s R TP T

Nota: los ordenamientos del marco juridico-administrativo de referencia se encuentran vigente mientras no
existan otros que los deroguen o abroguen.
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VIl.- ATRIBUCIONES

De conformidad al Reglamento Interior de la Secretaria de Innovacion, Ciencia y Tecnologia vigente, se
tienen las siguientes atribuciones genéricas:

Articulo 9. Las personas titulares de las Unidades Administrativas, para el ejercicio de sus funciones,
cuentan con las atribuciones genéricas siguientes:

I. Acordar con el Secretario o su superior jerarquico, los asuntos de su competencia o que le sean
delegados;

Il. Representar al Secretario o a su superior jerarquico, en los asuntos que le encomiende;

lll. Participar, previo acuerdo con el Secretario, en la suscripcion de convenios, contratos y cualquier otro
tipo de instrumentos relativos al ejercicio de sus atribuciones;

IV. Planear, programar, controlar y evaluar las actividades de las Unidades Administrativas a su cargo, asi
como ejecutar y vigilar sus programas de actividades, de conformidad con la normativa;

V. Formular los Programas Operativos Anuales y el anteproyecto del presupuesto anual de las Unidades
Administrativas a su cargo, asi como proceder a su ejercicio conforme a lo que establezca la normativa;

VI. Identificar y solicitar a la autoridad competente, los recursos financieros, materiales y humanos, asi como
los servicios que resulten necesarios para la operatividad de su Unidad Administrativa;

VII. En su caso, formular y operar los Programas de Inversion Publica y de

Coinversion con otras instancias;

VIIl. Proponer al Secretario o a su superior jerarquico, las politicas, lineamientos y criterios que normaran el
funcionamiento de la Unidad Administrativa a su cargo;

IX. Proponer al Secretario la designacion, promocion o remocién de los servidores publicos a su cargo:

X. Proponer a su superior jerarquico las modificaciones en la organizacion, estructura administrativa,
plantillas de personal, facultades y demas aspectos que permitan mejorar el funcionamiento de las Unidades
Administrativas a su cargo;

Xl. Autorizar a los servidores publicos subalternos, de acuerdo a las necesidades del servicio, las licencias,
incidencias, comisiones o justificacion de inasistencias, de conformidad con las disposiciones juridicas
aplicables, las condiciones generales de trabajo, asi como las normas y lineamientos que emita la autoridad
competente;

XIl. Elaborar los informes de avance y desempefio de la operatividad de las

Unidades Administrativas sometiéndolos a la aprobacion del Secretario;

Xlll. Proponer mecanismos de difusion en las materias de su competencia;

XIV. Expedir certificaciones, para efectos de caracter administrativo o jurisdiccional, de las constancias que
obren en sus expedientes o archivos, derivados y generados directamente en ejercicio de sus atribuciones,
previo pago de los respectivos derechos, cuando asi proceda;

XV. Vigilar que se cumpla con las leyes y demas disposiciones aplicables en el ambito de su competencia;
XVI. Previa autorizacion del Secretario, concretar convenios de colaboracion que coadyuven al
fortalecimiento del Sector;

XVII. Rubricar y suscribir los documentos relativos al gjercicio de sus facultades, asi como aquellos que le
sean encomendados por delegacion o le correspondan por suplencia;

XVIII. Emitir dictamenes, opiniones e informes sobre los asuntos de su competencia, asi como aguellos que
les encargue el Secretario;

XIX.

XX. Asesorar, en las materias de su competencia, a las Secretarias,

Dependencias y Entidades de la Administracion Publica Estatal y a los sectarés social § privado, con_g%ago

a las politicas y normas internas establecidas por el ( RS S S
Secretario; { i e 's/;cxonal
XXI. Proporcionar la informacion, datos, asesorias y, en su caso, la coop ramon fecmc e requieran jas

Secretarias, Dependencias y Entidades de la

Administracion Publica Estatal, o el personal de la propia Secretaria, de acuerdo con las po c ntern
normas establecidas por el Secretario; __rwr, mento

XXIl. Colaborar en la materia de su competencia, a solicitud del Secretarip, en las tar&as de cbordmamo de
las Entidades de la Administracién Publica —

Paraestatal;
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VIl.- ATRIBUCIONES

XXIII. Participar en la elaboracion, instrumentacién, ejecucién, seguimiento, control y evaluacién de los
planes y programas que determinen las autoridades competentes, sujetdndose invariablemente a las
normas y lineamientos definidos para tal efecto;

XXIV. Proponer al superior jerarquico, segun sea el caso, la delegacion de las facultades conferidas a
servidores publicos subalternos, conforme a la normatividad aplicable;

XXV. Participar coordinadamente con la Secretaria de Administracion en la elaboracién de los Manuales
Administrativos, con sujecion a la normativa, asi como en los programas de modernizacion y simplificacion
administrativa;

XXVI. Desempeiar las comisiones que le encomiende el superior jerarquico, segun sea el caso;

XXVII. Solicitar el soporte y mantenimiento en redes, sistemas informéticos y equipos de cémputo a la
unidad administrativa competente;

XXVIII. Resolver los recursos administrativos que se interpongan en asuntos de su competencia, cuando
legalmente procedan;

XXIX. Conceder audiencias al publico y recibir en acuerdo a cualquier servidor pUblico subalterno, conforme
a los Manuales Administrativos;

XXX. Coordinarse entre si para la atencién de programas de trabajo, la preparacién de estrategias y el
adecuado desemperio de sus atribuciones, a fin de contribuir al mejor despacho de los asuntos,

XXXI. Asistir en representacion del Secretario a reuniones, sesiones, juntas, grupos de trabajo, congresos y
demas actos que le instruya;

XXXII. Proponer y someter a consideracion del Secretario, los proyectos de modificacidn a las disposiciones
juridicas y administrativas, en las materias de su competencia;

XXXIIl. Resguardar, actualizar e integrar la documentacién e informaciéon que genere en el ambito de su
competencia, de acuerdo a la normativa;

XXXIV. Participar cuando asi se requiera en los actos formales de entrega recepcion de la Administracién
Publica Central, en coordinacién con la

Secretaria de la Contraloria del Poder Ejecutivo Estatal, y

XXXV. Las demas que le confieran la normativa o les delegue el Secretario o su superior jerarquico.

eccicn (

i Yesarrollo Organizaci
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VIIL.- MISION Y VISION

MISION

Fomentar la innovacion y el desarrollo tecnoldgico en el estado de Morelos a través de la vinculacion de
los sectores académico, industrial, social y gubernamental, logrando el aumento de la inversion publica y
privada en innovacion tecnologica.

VISION

Ser una Unidad Administrativa que impulse la competitividad de las empresas de base tecnoldgica,
Instituciones de Educacién Superior y de los Centros de Investigacion del estado de Morelos, a través de
acciones de vinculacion, gestion tecnoldgica y aplicacién de programas que promuevan la innovacion en la

entidad.
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Xl.- FUNCIONES PRINCIPALES

Puesto:
Director General de Innovacién Industrial

Unidad Administrativa/Organismo Auxiliar:
Direccion General de Innovacion Industrial

Nivel:
106

Numero de plaza:
299

Jefe inmediato:
Secretario de innovacion, Ciencia y Tecnologia.

Personal a su cargo:
Técnico Profesional

Auxiliar Técnico 3
Auxiliar Administrativo

-

BN

Funciones Principales:
De conformidad al Reglamento Interior de la Secretaria de Innovacion, Ciencia y Tecnologia vigente, se
tienen las siguientes funciones principales:

Articulo 12. A la persona titular de la Direccion General de Innovacion Industrial le corresponden las
siguientes atribuciones especificas:

|. Coadyuvar en la definicion de sectores estratégicos del Estado con el fin de apoyar preferentemente a
proyectos de innovacion prioritarios para el desarrollo de la Entidad;

[Il. Implementar estrategias para impulsar la inversién publica y privada en innovacion, como inversion
prioritaria, estratégica y trascendente para el desarrollo sustentable de la Entidad;

ll. Coordinar acciones entre la Secretaria e instituciones federales para promover y operar programas de
innovacion y, en su caso, administrar los recursos economicos obtenidos para su ejecucion adecuada, en el
marco de las disposiciones legales y administrativas aplicables a los mismos;

IV. Coordinar la operacion de los comités de evaluacidn que aseguren que las propuestas presentadas en
los programas de innovacion cumplan con las disposiciones y lineamientos contenidos en las convocatorias
nacionales y términos de referencia correspondientes;

V. Dirigir acciones para propiciar, promover e incrementar las habilidades y capacidades de las instituciones
de nivel superior y centros de investigacién, susceptibles de vincularse con empresas proponentes para la
presentacion conjunta de propuestas relevantes al desarrollo econémico y a la innovacion en el Estado;

VI. Orientar a empresarios y académicos de Instituciones de Educacién Superior y centros de investigacion
para facilitar la obtencion de fondos de apoyo para la realizacion de proyectos de innovacion;

VIl. Impulsar el ecosistema de innovacion a través de la difusion de convocatorias nacionales e
internacionales que apoyen el desarrollo y ejecucion de proyectos de innovacién industrial;

VIIl. Asesorar la pertinencia cientifica y tecnologica de las propuestas de inversién en innovacion para las
Secretarias, Dependencias y Entidades de la QEPQCTWA JE ADMINS
Administracién Publica Estatal, exceptuando todos aquellos relacionados a,tecnufog 1a*mf0rmamdn

. 4
la comunicacion; Direccién General de 1
Desarrolio Organizacional }
.
¢
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Xl.- FUNCIONES PRINCIPALES

IX. Coadyuvar a la formacién de los comités evaluadores de pertinencia cientifica y tecnoldgica para cada
proyecto a evaluar, a partir de un banco de especialistas, clasificados por disciplinas del conocimiento y de
acuerdo a los lineamientos aplicables, y

X. Emitir un dictamen tecnico para cada proyecto evaluado con base a las observaciones vy
recomendaciones de los especialistas.
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Extension: 101

XIl.- DIRECTORIO
Nombre y Puesto Teléfonos Oficiales Doﬁnleﬁle Oficial
Av. Atlacomulco esq. Calle la
Directo: Ronda # 13, Parque San
Dr. Javier |zquierdo Sanchez (777) 31243 93 Miguel Acapantzingo, Col.
Director General de Innovacion Industrial 3101412 Acapantzingo, Cuernavaca,

Morelos.
C.P. 62440

Lic. Maria del Rocio Sanchez Cortés
Técnico Profesional

3124393
31014 12
Extension: 105

Av. Atlacomulco esq. Calle la
Ronda # 13, Parque San
Miguel Acapantzingo, Col.
Acapantzingo, Cuernavaca,
Morelos.

C.P. 62440

C. Maria Guadalupe Paredes Valdez
Auxiliar Técnico

3124393
3464412
Extension: 107

Av. Atlacomulco esq. Calle la
Ronda # 13, Parque San
Miguel Acapantzingo, Col.
Acapantzingo, Cuernavaca,
Morelos.
C.P. 62440

Av. Atlacomulco esq. Calle la
Ronda # 13, Parque San

Auxiliar Técnico

Extension:116

C. Nancy Garcia Giles 512 66 48 Miguel Acapantzingo, Col.
Auxiliar Técnico Ext. 102 Acapantzingo, Cuernavaca,
Morelos.
C.P. 62440
Av. Atlacomulco esq. Calle la
30 ) 312 43 93 Fx’_onda # 13, Pargue San
C. José Luis Martinez Reygadas 31014 12 Miguel Acapantzingo, Col.

Acapantzingo, Cuernavaca,
Morelos.
C.P. 62440

C. José Luis Rodriguez Diaz
Auxiliar Administrativo

3124393
31014 12
Extensién:116

Av. Atlacomulco esq. Calle la
Ronda # 13, Parque San
Miguel Acapantzingo, Col.
Acapantzingo, Cuernavaca,
Morelos.
C.P. 62440
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Xlil.- COLABORACION

Nombre de las/los Colaboradores

Puesto

Dr. Javier Izquierdo Sanchez

C. José Luis Martinez Reygadas

Director General de Innovacién Industrial

Aucxiliar Técnico
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C. Alba Berenice Garcia Robles
Auxiliar Administrativo
Asesora Designada
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Lie. Maré del Rocio Sanchez Cortés
Técnico Profesional
Enlace Designada




