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ll.- AUTORIZACION

Se expide el presente Manual de Politicas y Procedimientos de la Direccion General de Innovacion
Industrial, el cual contiene informacion referente a sus procedimientos y funcionamiento, y tiene como
objetivo, servir de instrumento de consulta e induccién para el personal, con fundamento en los siguientes
ordenamientos juridicos:

- Articulo 13 fraccion VI y articulo 39 fraccion XI de la Ley Orgénica de la Administraciéon Publica del
Estado de Morelos vigente;
- Articulo 15 fraccion V y VI del Reglamento Interior de la Secretaria de Administracion vigente;

;

!
AUTORIZO
Dra. Maria Brenda Valderrama Blanco
Secretaria de Innovacion, Ciencia y Tecnologia

Director General de Innovacién Industrial

P

A‘éROBO
Lic. Alberto Javier Barona Lavin
Secretario de Administracion

\ P =D

-
-~

—

N

VISTOBUENO
Lic\'\Néptor Gabriel Medina.-Nava

Director General de Deii!;ollo"brganizacional '

Fecha de Autorizacion Técnica: 19 de septiembre de 2016.
SECRETARIA DE ADMINISTRACION

Numero de paginas: 30

Dreecién Gereral de i;
Beze . uito Gigimzacional
Documento
Controlado




FORMATO Clave: FO-DGDO-SMA-05

MANUAL DE POLITICAS Y PROCEDIMIENTOS

Secretaria Revision: 4

MORELOS | de Administracién

REFERENCIA: PR-DGDO-SMA-01 Y IT-DGDO-SMA-01 Anexo 8 Pag. 1de 1

IV.-INTRODUCCION

El Manual de Politicas y Procedimientos es un in
finalidad de cumplir a lo esti
Tecnologia.

strumento técnico—administrativo, que se elabora con la
pulado en el Reglamento Interior de la Secretaria de Innovacion, Ciencia y

Este documento sirve para:
Encomendar responsabilidades:

Evitar duplicaciones y detectar omisiones en las funciones;
Propiciar la uniformidad en el trabajo;

Utilizar de manera racional los recursos humanos, fi

nancieros, materiales y tecnolégicos;
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El Manual de Politicas y Procedimientos esta inte
procedimientos, indicadores clave de desemperio

Facilitar la induccion al puesto del personal de nuev
Apoyar las auditorias internas de los organos de co

0 ingreso y;
ntrol.

grado por los siguientes apartados: autorizacion, politicas,
y colaboracién.

SECRETARIA DE ADMINISTRACION

s it AL

“ion General de
ollo Qrganizacional

De

Sar

r
I

g




FORMATO Clave: FO-DGDO-SMA-05

Cacretast MANUAL DE POLITICAS Y PROCEDIMIENTOS " S
MORELOS w :

de Administracién REFERENCIA: PR-DGDO-SMA-01 Y IT-DGDO-SMA-01 Anexo 8 Pég. 1de 1

V.- POLITICAS

PROCEDIMIENTO: Promover fondos y programas de apoyo a la innovacién en empresas, instituciones de
educacion superior y centros de investigacion

1.- La Direccion General de Innovacién Industrial debe promover en empresas e instituciones de educacion
superior y centros de investigacion del estado de Morelos, los fondos y programas de apoyo a la innovacion

' que se encuentren disponibles durante el afio que transcurra, a través del envio de invitaciones por correo
electronico para participar en platicas, talleres, foros, asesorias, cursos y consultorias, con la finalidad de
que desarrollen proyectos de innovacion para solicitar fondos de apoyo que les permita hacer mas
competitivas sus empresas, instituciones de educacién superior o centros de investigacion.

PROCEDIMIENTO: Evaluar la pertinencia cientifico-tecnolégica de los proyectos de inversion en innovacion
tecnoldgica

1. La Direccion General de Innovacion industrial debe ser la unica instancia facultada para evaluar la
pertinencia cientifico-tecnolégica de los proyectos de inversion en innovacién propuestos por las Secretarias
y Dependencias de la Administracion Pablica del Estado de Morelos, asi como de alguna otra instancia
cuando asi lo solicite, a través de la emisién de dictamen técnico basado en las recomendaciones y
observaciones hechas por especialistas de diferentes disciplinas del conocimiento, segun corresponda el
proyecto a evaluar.
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VI.- PROCEDIMIENTOS
Se documentan a continuacion los procedimientos y sus respectivos anexos:
B e Nombre tiowm
Promover fondos y programas de apoyo a la innovacion
1 en empresas, instituciones de educacién superior y PR-DGII-TP-01 11
centros de investigacion
2 Evaluar la pertinencia cientifico-tecnolégica de los

proyectos de inversién en innovacién tecnoldgica

PR-DGII-AT-01 10
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HOJA DE CONTROL DE COPIAS

Esta es una copia controlada del procedimiento Promover fondos Y programas de apoyo a la innovacion en
empresas, instituciones de educacion superior y centros de investigacion.

El original de este documento queda bajo resguardo de la Direccién General de Desarrollo Organizacional.

La distribucion de las copias controladas se realiza de acuerdo a la siguiente tabla:

Area Funcional

Copia No.
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Clenciny Tecnologia CENTROS DE INVESTIGACION =S

1. Propésito:

Incrementar el nimero de propuestas presentadas en convocatorias de programas y fondos de apoyo a la
innovacién, mediante fortalecer las capacidades de los empresarios, académicos e investigadores de
Instituciones de Educacion Superior y Centros de Investigacion en la formulacion de proyectos de

innovacién tecnoldgica, con la finalidad de que haya una mayor derrama econdmica para la innovacion en el
estado de Morelos.

2. Alcance

Este procedimiento aplica a:

+ Direccion General de Innovacion Industrial
+ Empresas de base tecnoldgica

%+ Instituciones de Educacion Superior

4+ Centros de Investigacion

3. Referencias:

Este procedimiento esta basado en:

4+ Ley del Servicio Civil del Estado de Morelos

4 Ley Estatal de Responsabilidades de los Servidores Publicos ]

4+ Ley Organica de la Administracion Publica del Estado de Morelos

+ Ley de Innovacién, Ciencia y Tecnologia para el Estado de Morelos

4+ Reglamento Interior de la Secretaria de Innovacién, Ciencia y Tecnologia

4. Responsabilidades:

Es responsabilidad del Técnico Profesional, elaborar y mantener actualizado este procedimiento.

Es responsabilidad del Director General de Innovacién Industrial, revisar y vigilar el cumplimiento de este
procedimiento.

5. Definiciones:

Capacitacion: Accion en el que, por medio de estudio, supervision dirigida, formacion supervisada u otras,
que permiten que una persona pueda adquirir nuevas habilidades para su desarrollo personal, intelectual o
laboral. g

Innovacién: Puesta en practica de un producto nuevo o significativamente mejorado (bien o servicio), o
proceso, un nuevo método de comercializacion, o un nuevo método de organizacion en practicas
empresariales, la organizacion del lugar de trabajo o relaciones exteriores.

Vinculacién academia empresa: Proceso integral que articula las funciones sustantivas de docencia,
investigacion y extension de la cultura y los servicios de las Instituciones de Educacion Superior para su
interaccion eficaz y eficiente con el entorno socioeconémico.

6. Método de Trabajo:
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6.1 Diagrama de Flujo:

r

Realizar busqueda en diferentes
sitios de intemet, de fondos y
programas de apoyo a la
innovacion estatales, nacionales
e internacionales para
eterminar plan de acciones de

1 Interaccién academia empresa.

A4

Elaborar plan de trabajo de acciones de
interaccién academia empresa con base
en las convocatorias de los fondos y
programas de apoyo a la innovacién

disponibles

2

Las acciones de interaccién academia se
refiere a: foros de innovacion, sesiones
informativas o asesorias personalizadas de
los lineamientos y términos de referencia
de las convocatorias de los programas y
fondos de apoyo de apoyo a la innovacion
estatales, nacionales e internacionales
vigentes, o talleres de capacitacién en

materia de innovacién.

Plan de trabajo

y

ejecucion.

3

o

Revisar y validar plan de trabajo de
interaccion academia empresa para su

Plan de trabajo

Solicitar mediante correo
electrénico a la UEFA, estudio de
mercado con las
especificaciones técnicas para la
contratacion de los servicios

ecesarios para llevar a cabo la.

interaccion academia empresa.

Y

Solicitar a la UEFA la contratacion de
servicios para llevar a cabo las acciones

de

interaccién academia empresa.

5

£

En caso de no contar con recursos
financieros suficientes para la contratacion
de servicios se buscan alternativas para
realizar acciones sin o con el menor
presupuesto.
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Elaborar invitacién para convocar
a empresarios, académicos,
investigadores y funcionarios de
IES y Cl, a participar en el evento
de interaccion academia empresa

turnar al Técnico Profesional
gara Su revision.

En la invitacion se especifica a quien
va dirigida, objetivo del evento de

----------------- interaccion  academia  empresa,

fecha, hora y sede del mismo.

y

Revisar y dar visto bueno para
que se envien las invitaciones
via correo electrénico a los
actores involucrados.

Y

Enviar invitacién a
empresarios, académicos,
investigadores y funcionarios
IES y CI solicitando Ia
confirmacion de su asistencia
nor al mismao medio.

En caso de no recibir confirmaciones por
correo  electrénico, realiza llamadas
telefénicas para asegurar la participacion
de empresarios, académicos,
investigadores y  funcionarios  de
Instituciones de Educacion Superior (IES)
y Centros de Investigacion (CI) en el
evento de interaccion academia empresa.

A4

Elaborar orden del dia del evento, nota
informativa del mismo y lista de
asistencia para participantes

9

Recibir a los participantes y entrega
antes de dar inicio al evento la lista de
asistencia para su registro

10

Nota informativa

Orden del dia

Lista de asistencia

Nota informativa
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Dar la bienvenida a los participantes y
presenta al facilitador especialista en el
tema y al final del evento agradece la
asistencia e interactuar con ellos.

1

Enviar mediante correo electrénico
a los empresarios, académicos,
investigadores y funcionarios de
Instituciones de Educacion
Superior (IES) y Centros de
Investigacion (Cl), el material

12 xpuesto durante el mismo

Al término del evento de interaccién
academia empresa en caso de
haber empresarios, académicos,

investigadores o funcionarios de

[ Instituciones de Educacién Superior

(IES) y Centros de Investigacién (Cl)
que requieran asesoria
personalizada agenda reunién para

Y

Enviar mediante correo
electronico solicitud de emision
de constancias de participacion
con firma electronica del titular
de la Secretaria de Innovacién,
iCiencia y Tecnologia a Ila
Direccion General de Sistemas
para el Gobierno Digital.

13

Y

Confirmar via telefénica con la Direccién
General de Sistemas para el Gobierno
Digital, el envio de las constancias de

participacion de los talleres de
capacitacion,

14

Enviar la solicitud de liberacién de
recursos a la Direccion General de

Presupuesto y Gasto publico para que
gestionar el trémite para el pago de los
servicios contratados para el evento

15

su atencién.

El envio del material expuesto solo se
realiza cuando se trata se talleres de
capacitacion

En la solicitud se anexa relacién de
participantes con nombre completo y
correo electrénico para su envio, asi
mismo, la entrega de constancias
solo se realiza cuando se llevan a
cabo talleres de capacitacion de mas
de 4 horas.

En caso de devolucién de la
4 solicitud se corrige y se entrega
para su seguimiento.

Oficio de solicitud de

Pago

S S L R B ADRAN TS T ACION
de Recursos_
Direccidr rerarde
sarrpHt Organizacional

Lo T e - e

Documento

Controlado

4

M




PROCEDIMIENTO

Clave: PR-DGII-TP-01
Secretaria PROMOVER FONDOS Y PROGRAMAS DE APOYO A LA INNOVACION =
Maitios o '"'!0“,":,'0"- losi EN EMPRESAS, INSTITUCIONES DE EDUCACION SUPERIOR Y Revisién: 0
: e e CENTROS DE INVESTIGACION
: Pag. 7 de 11
Elaborar informe para documentar el El informe de cada evento
evento realizado, anexa orden del dia, realizado de interaccion
O omstive, Weie de milwom ] 0 academia empresa, se integra
fotografias y material expuesto,. =~ [--------- en un solo informe anual al final
del cada afio
16
Informe del evento de
interaccion academia
empresa
y
FIN
TR .L__-__?‘_D{
Direccion General de

\
'ccumento \\

$reml
Yy Tro o od
TUION

O

)

Desarrollo Organizacional

: \/

/s




MORELOS

Secretaria
de Innovacién, ;
Ciencia y Tecnologia

PROCEDIMIENTO Clave: PR-DGII-TP-01

PROMOVER FONDOS Y PROGRAMAS DE APOYO A LA INNOVACION

EN EMPRESAS, INSTITUCIONES DE EDUCACION SUPERIOR Y Revisién: 0

CENTROS DE INVESTIGACION

Pég. 8 de 11

6.2 Descripcién de Actividades:

Paso

Responsable

Actividad

Tipo de Documento
(No. de Control)

Director General de
Innovacion
Industrial

(DGII)

Realiza bisqueda en diferentes sitios de internet de fondos y
programas de apoyo a la innovacion estatales, nacionales e
internacionales vigentes, para empresas, Instituciones de
Educacién Superior y Centros de Investigacion, con el fin de
definir un plan de trabajo de interaccién academia empresa
con base en las convocatorias de financiamiento y programas
de apoyo a la innovacién disponibles del afio que transcurre.

Nota: Las acciones de interaccién academia empresa se
refiere a: foros de innovacion, sesiones informativas o
asesorias personalizadas de los lineamientos y términos de
referencia de las convocatorias de los programas y fondos de
apoyo de apoyo a la innovacion estatales, nacionales e
internacionales vigentes, o talleres de capacitacion en materia
de innovacion.

Técnico Profesional
(TP)

Elabora plan de trabajo de acciones de interaccidn academia
empresa con base en las convocatorias de los programas y
fondos de apoyo a la innovacién estatal, nacional e
internacionales y propone al Director General de Innovacion
Industrial para su aprobacién.

Plan de trabajo

DGl

Revisa la pertinencia del plan de trabajo de acuerdo a los
lineamientos aplicables a los proyectos de innovacion
prioritarios para el desarrollo de la entidad y lo valida para su
ejecucion.

Plan de trabajo

TP

Solicita mediante correo electrénico a la Unidad de Enlace
Financiero y Administrativo (UEFA) de la Secretaria de
Innovacioén, Ciencia y Tecnologia, estudio de mercado con las
especificaciones técnicas para la contratacion de los servicios
necesarios como renta de salén y talleristas para llevar a
cabo las acciones de interaccion academia empresa.

Nota: En caso de no contar con recursos financieros
suficientes para la contratacion de servicios se buscan
alternativas para realizar acciones sin o con el menor
presupuesto.

TP

Solicita a la Unidad de Enlace Financiero y Administrativo
(UEFA) de la Secretaria de Innovacion, Ciencia y Tecnologia,
mediante oficio la contratacion de servicios para llevar a cabo

las acciones de interaccién academia empresa. _SECRETARIA D Al

Oficio de solicitud de
_contratacion de servicios
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Paso

Responsable

Actividad

Tipo de Documento
(No. de Control)

Auxiliar
Administrativo
(AA)

Elabora invitacién para convocar a empresarios, académicos
investigadores y funcionarios de Instituciones de Educacién
Superior (IES) y Centros de Investigacion (Cl), a participar en
el evento de interaccion academia empresa y turna al Técnico
Profesional para su revision.

Nota: En la invitacion se especifica a quien va dirigida,
objetivo del evento de interaccion academia empresa, fecha,
hora y sede del mismo.

TP

Revisa la invitacion da visto bueno e instruye al Auxiliar
Administrativo para el envio de las invitaciones a los
empresarios, académicos, investigadores y funcionarios de
Instituciones de Educacién Superior (IES) y Centros de
Investigacion (Cl).

Envia invitacién mediante correo electrénico a empresarios,
académicos y funcionarios de Instituciones de Educacién
Superior (IES) y Centros de Investigacion (Cl) solicitando Ila
confirmacion de su asistencia por el mismo medio.

Nota: En caso de no recibir confirmaciones por correo
electronico, realiza llamadas telefénicas para asegurar la
participacion de empresarios, académicos, investigadores y
funcionarios de Instituciones de Educacién Superior (IES) y
Centros de Investigacion (Cl) en el evento de interaccién
academia empresa.

Elabora orden del dia del evento, listas de asistencia para el
registro de los asistentes al evento y nota informativa del
mismo, en la cual se describe el niumero de participantes,
sector al que pertenecen y objetivo del evento, y solicita
validacion al Director General de Innovacién Industrial.

Orden del dia
Nota informativa

Lista de asistencia

10

Recibe a los participantes y entrega antes de dar inicio al
evento la lista de asistencia para su registro

Lista de asistencia

el

DGlI

Da la bienvenida a los participantes y presenta al facilitador
especialista en el tema y al final del evento agradece la
asistencia e interactuar con ellos.

Nota: Al término del evento de interaccion academia empresa
en caso de haber empresarios, académicos, investigadores o
funcionarios de Instituciones de Educacién Superior (IES) y
Centros de
personalizada agenda reunion para su atencion.

Investigacion (Cl) que requieran asesorian ey

i Lesainionc Ut
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Paso

Responsable

Actividad

Tipo de Documento
(No. de Control)

12

Envia mediante correo electrénico al final del evento de
interaccién academia empresa, a los empresarios,
académicos, investigadores y funcionarios de Instituciones de
Educacién Superior (IES) y Centros de Investigacion (Cl), el
material expuesto durante el mismo, para el uso que
consideren conveniente.

Nota: El envio del material expuesto solo se realiza cuando
se trata se talleres de capacitacion.

13

Envia mediante correo electrénico solicitud de emision de
constancias de participacion con firma electrénica del titular
de la Secretaria de Innovacion, Ciencia y Tecnologia a la
Direccién General de Sistemas para el Gobierno Digital.

Nota: En la solicitud se anexa relacién de participantes con
nombre completo y correo electrénico para su envio, asi
mismo, la entrega de constancias solo se realiza cuando se
llevan a cabo talleres de capacitacién de mas de 4 horas.

14

Confirma via telefénica con la Direccion General de Sistemas
para el Gobierno Digital, el envio de las constancias de
participacion de los talleres de capacitacion.

15

TP

Envia la solicitud de liberacién de recursos mediante oficio a
la Direccion General de Presupuesto y Gasto publico para
que gestionar el tramite para el pago de los servicios
contratados para el evento de interaccién academia empresa,
en el entendido que si no hay devolucién de la solicitud de
liberacion de recursos el tramite se realizo satisfactoriamente.

Nota: En caso de devolucién de la solicitud se corrige y se
entrega para su seguimiento.

Oficio de solicitud de
pago

solicitud de liberacién de
recursos

16

Elabora informe para documentar el evento realizado, anexa
orden del dia, nota informativa, listas de asistencia,
fotografias y material expuesto, hace de conocimiento al
Director General de Innovacion Industrial y archiva en la
carpeta de informes como evidencia.

Nota: El informe de cada evento realizado de interaccién
academia empresa, se integra en un solo informe anual al
final del cada afio

Con esta actividad da fin el procedimiento.

Informe del evento de
interaccion academia
empresa

-
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7. Registros de Calidad:
No. Documentos (Clave) Responsabilidad de su Custodia Tlempo' Qe
Retencion

1 Plan de trabajo Técnico Profesional 5 afios
2 Oficio de solicitud de contratacién de Técnico Profesional 5 afos

servicios
3 Orden del dia Técnico Profesional 5 afos
4 Nota informativa Técnico Profesional 5 afnos
5 Lista de asistencia Técnico Profesional 5 afios
6 Oficios de solicitud de pago Técnico Profesional 5 afos
7 Solicitud de liberacion de recursos Técnico Profesional 5 afios
8 Informe del evento de interaccion Técnico Profesional 5 anos

academia empresa

8. Anexos:
A:ﬁ;‘o Descripcion Clave
Ninguno
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No. Pag. (s). 2 ; ] Fecha de
B, Afectadas Naturaleza del Cambio Motivo del Cambio AdilortEacaain

0 N/A Emision Emision 25/septiembre/2013

1 Todas A;:gigﬁ?;'g:}g o Actualizacion del Manual 02/octubre/2015

2 Todas Actualizacién del Actualizacién del Manual | 19/septiembre/2016
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Esta es una copia controlada del procedimiento Evaluar la pertinencia cientifico

HOJA DE CONTROL DE COPIAS

de inversion en innovacion tecnologica.

-tecnoldgica de los proyectos

El original de este documento queda bajo resguardo de la Direccién General de Desarrollo Organizacional.

La distribucion de las copias controladas se realiza de acuerdo a la siguiente tabla:

Area Funcional

Copia No.

Unidad de Enlace Financiero y Administrativo
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1. Propésito:

Apoyar en las evaluaciones de los proyectos de inversién en innovacién propuestos por las Secretarias,
Dependencias y Entidades de Ia Administracién Publica estatal, asi como de los interesados en instalarse
en el Innovacyt Parque Cientifico y Tecnoldgico Morelos con base en el conocimiento cientifico, a través de

2. Alcance

Este procedimiento aplica a:

4+ Direccién General de Innovacion Industrial

4+ Secretarias y dependencias del Poder Ejecutivo

4+ Empresas interesadas en instalarse en el Innovacyt Parque Cientifico y Tecnoldgico Morelos

3. Referencias:

Este procedimiento est4 basado en-:

+ Ley de Innovacion, Ciencia y Tecnologia para el estado de Morelos

4+ Ley de Informacion, Plblica, Estadistica y Proteccion de Datos Personales del Estado de Morelos
+ Plan Estatal de Desarrollo vigente

+ Reglamento Interior de la Secretaria de Innovacién, Ciencia y Tecnologia

4+ Lineamientos Generales de Admisién al Parque Cientifico y Tecnoldgico Morelos

4. Responsabilidades:

Es responsabilidad del Auxiliar Técnico, elaborar y mantener actualizado este procedimiento.

Es responsabilidad del Director General de Innovacion Industrial, revisar y vigilar el cumplimiento de este
procedimiento.

5. Definiciones:

Dictamen técnico: Se refiere al documento que emite la Direccién General de Evaluacién de Pertinencia
Tecnoldgica para respaldar el uso del bien o servicio que se requiere en los proyectos de inversion en
innovacion de las Secretarias y Dependencias del Gobierno del Estado de Morelos y se integra con |la
opinion de especialistas en el drea del conocimiento afin al mismo.

Pertinencia tecnolégica: Se refiere al uso o adquisicién de un bien o servicio tecnologico que sélo es
aceptable si es pertinente a las necesidades reales del usuario, vigilando el cumplimiento de los
requerimientos técnicos de la misma y en la medida posible el presupuesto apropiado.

6. Método de Trabajo:

SECRETARIA DE ADMINISTRACION
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Documento
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Elaboro Reviso
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C. Maria Guadalupe Paredes Valdez Dr. Javier lzg igrdo Sanchez
Auxiliar Técnico Director Genera /ev'ln ovacion Industrial
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6.1 Diagrama de Flujo:
INICIO
Recibir copia de oficio de En caso de solicitudes para

solicitud de evaluacién de
pertinencia cientifico
tecnologica =

T3

Revisar que la
documentacion cumpla con
los requisitos sefalados vy
turnar al Director General de
Innovacién Industrial para su

Copia oficic de solicitud de
evaluacién de pertinencia,
cientifica tecnologica.

instalacion en el Innovacyt Parque
Cientifico y Tecnologico Morelos, la
solicitud debe estar acompanada de
los requerimientos de evaluacion
descritos en los Lineamientos
generales de admision a dicho
pargue.

analisis.
2
v
Analizar el proyecto, asi como
el area de conocimiento

cientifico tecnoldgico a evaluar
y solicita al auxiliar Técnico

proponga 5 posibles
evaluadores.
3
A4
Realizar busqueda en el

RCEA e identificar 5 posibles
y proponer al Director Gener:
de Innovacion Industrial par:
su visto bueno.

A 4

Solicitar al Auxiliar Técnico
contacte via telefénica a los
evaluadores.

a
54

=

Documento
Conirolado

En caso de que el proyecto no
cumpla con los requerimientos de
evaluacion, solicita mediante oficio la
informacién faltante a la empresa o

institucién solicitante.

Para el proceso de evaluacién se
requiere de al menos 3 evaluadores,
en caso de que no se cuente con 3

SponiblBsR sel)Fealiza NimaR noeyR
usqueda.

[ _ Direcclén General de
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Contactar especialistas para
invitarlos a participar como
evaluadores

Elaborar carta de invitacién y
solicitar a la oficina del
Secretario se recabe la firma
autografa de titular de la
Secretaria de  Innovacion,

Ciencia y Tecnologia, para su
envio

ES

v

Elabora oficic para enviar
Convenio de confidencialidad
original firmado por el evaluador
a la Unidad de Enlace Juridico
para su resguardo.

8

Carta de invitacion

En caso de que sea una propuesta

para

instalarse en el Innovacyt

Parque Cientifico y Tecnolégico de
Morelos solicita al evaluador envie
por correo electrénico una copia de
identificacion oficial para que se
elabore convenio de
confidencialidad. Por parte de la
Unidad de Enlace Juridico, y una vez
elaborado se recabe firma del
evaluador,

4

Oficio de entrega de
Convenio original firmado

Enviar a los especialistas el
contenido del proyecto a
evaluar y formato de
evaluacion.

g

Recibir por correo
electrénico las
evaluaciones de los
especialistas, y envia al

irector  General de

4

&
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Elaborar dictamen técnico de
pertinencia tecnologica con base
en los resultados ya sea positiva
0 negativa y observaciones de los
evaluadores,

11 I Dictamen técnico
i' /

Enviar dictamen técnico a la

En caso de que el resultado del
Secretaria o) Dependencia dictamen técnico sea que el proyecto se
solicitante, en el caso de aprueba con recomendaciones, es decir
propuesta para instalarse en que requiere realizar algunas

Innovacyt enviar Comité Técnico-d - .- ______________|] adecuaciones al proyecto o se requiere

de Fideicomiso Parque Cientifico
y Tecnolégico Morelos (PCyTM).

otro tipo de informacion, se solicita en el
mismo oficio que envie la informacién

complementaria para solventar las
observaciones.

=

Oficio de envio de
dictamen

Dictamen técnico

Elaborar carta de agradecimiento
para el evaluador y solicitar firma
autografa de titular de la Secretaria

de Innovacién, Ciencia y
Tecnologia, para su envio. . ==
e R Carta de agradecimiento

B

Archivar en carpeta correspondiente
la documentacién generada durante
el procedimiento de evaluacién de
pertinencia cientifico tecnolégica de
los proyectos de inversiéon en
innovacién tecnoldgica.

Documentacién del
14 proyecto evaluado

FIN

SECREI_A_RJ_A. DE ADMINISTRACION

f ~ Cireceicn CGeneral de
o Organizacional

Documento
Controlado




MORELOS

Secretaria
de Innovacion, )
Ciencia y Tecnologia

PROCEDIMIENTO

Clave: PR-DGII-AT-01

Revisién: 2

EVALUAR LA PERTINENCIA CIENTIFICO-TECNOLOGICA DE LOS
PROYECTOS DE INVERSION EN INNOVACION TECNOLOGICA

Pag. 7 de 10

6.2 Deécripcién de Actividades:

Paso

Responsable

Actividad

Tipo de Documento
(No. de Control)

Auxiliar Técnico
(AT)

Recibe de la Oficina del Secretario de Innovacién Ciencia y
Tecnologia copia del oficio de solicitud de evaluacién de
pertinencia cientifica tecnoldgica de la propuesta de inversion
en innovacién de la Secretaria o Dependencia solicitante, y en
el caso de empresas o Instituciones de Educacién Superior
interesadas en instalarse en el Innovacyt Parque Cientifico y
Tecnolodgico Morelos, la solicitud de evaluacion la emite el
Secretario Técnico del Fideicomiso del Parque Cientifico y
Tecnoldgico.

Nota: En caso de solicitudes para instalacion en el Innovacyt
Parque Cientifico y Tecnolégico Morelos, la solicitud debe estar
acompanada de los requerimientos de evaluacion descritos en
los Lineamientos Generales de admision a dicho pargue.

Copia oficio de solicitud

de evaluacion de
pertinencia, cientifica
tecnoldgica

AT

Revisa que la documentacion anexa cumpla con los requisitos
sefialados en los requerimientos de evaluacién descritos en los
Lineamientos Generales de Admision al Innovacyt Parque
Cientifico y Tecnolégico Morelos y turna al Director General de
Innovacion Industrial para su analisis.

Nota: En caso de que el proyecto no cumpla con los
requerimientos de evaluacién, solicita mediante oficio |a
informacion faltante a la empresa o institucion solicitante.

Director General de
Innovacion
Industrial
(DGII)

Analiza el proyecto, asi como el area de conocimiento cientifico
tecnoldgico a evaluar y solicita al Auxiliar Técnico proponga 5
posibles evaluadores.

AT

Realiza bisqueda en el Registro CONACYT de Evaluadores
Acreditados (RCEA), identifica 5 posibles evaluadores acorde al
area de conocimiento cientifico tecnolégico del proyecto a
evaluar, y propone al Director General de Innovacion Industrial
para su visto bueno.

DGl

Solicita al Auxiliar Técnico contacte via telefénica a los
especialistas para invitarlos a participar como evaluadores del
proyecto propuesto.

Nota: Para el proceso de evaluacion se requiere de al menos 3
evaluadores, en caso de que no se cuente con 3 dispoRitiEs sk

ADMINISTRACH

realiza una nueva busqueda.

General de

Direccior
Desa

arrolio Urganizacionat

Documento
k Controlado




