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HOJA DE CONTROL DE EMISION Y REVISION

No Apartado Pag (s). . . . Fecha de
Rev Afectado Afectadas Naturaleza del Cambio Motivo del Cambio Vigencia
0 N/A N/A Emision Emision 18/Sep/2006
1 Portada 1 Modificacion fecha vigencia Actualizacion del Manual 06/Julio/2007
1 | Hoja de autorizacién 1 Modificacion fecha autorizacion Actualizacién del Manual 06/Julio/2007
1 Directorio 1 Actualizacion de los nombres
Actualizacion del Manual 06/Julio/2007
1 | Hoja de Participacion 1 Actualizacién de la Hoja de
Participacion Actualizacién del Manual 06/Julio/2007
2 Portada 1 Modificacion fecha vigencia Actualizacién del Manual 25/Julio/2008
2 | Hoja de Autorizacion 1 Modificacion y fecha Actualizacion del Manual 25/Julio/2008
Autorizacion
2 Directorio 1 Actualizacién de los nombres Actualizacién del Manual 25/julio/2008
2 | Hoja de Participacién 1 Actualizacién de la Hoja de Actualizacién del Manual 25/julio/2008
Participacion
1 | Estructura Orgéanica 1 Modificacion de Estructura Solicitud mediante oficio 17/agosto/2010
Orgéanica DGDO-EA-043-2010 |PGJ/CGAS5240/SRH2399/07-10
1 Organigrama 1 Modificacion de Estructura Solicitud mediante oficio
Organica DGDO-EA-043-2010 [PGJ/CGAS5240/SRH2399/07-10|17/agosto/2010
Portada 1 Modificacion de portada
Autorizacion 1 Modificacion fecha autorizacion
Introduccién 1 Actualizacion del Manual
Antecedentes 1 Actualizacion del Manual
Marco Juridico 1 Actualizacion de leyes
Atribuciones 1 Actualizacion del Manual
4 Mision y Visién 1 Actualizacion del Manual Actualizacion del Manual 29/julio/2011
Descripcion y perfil del 5 Actualizacion de nombres y
puesto actualizacion del manual
Directorio 1 Actualizacion de manual
Hoja de Participacion 1 Actualizacion de hoja de
participacion
Estructura Orgéanica 1 Actualizacién de formato
Organigrama 1 Actualizacién de formato
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l1l.- AUTORIZACION
AUTORIZO

Con fundamento en el articulo 9 de la Ley Organica de la Administracion Publica del Estado
Libre y Soberano de Morelos, publicada en el Periodico Oficial “Tierra y Libertad” numero
4720 del 26 de junio de 2009 y articulo 9 fraccion VIl del Reglamento de la Ley Organica de
la Procuraduria General de Justicia del Estado de Morelos, publicado en el Periédico Oficial
"Tierra y Libertad" nimero 4890 del 01 de abril de 2009, se expide el presente Manual de
Organizacion de la Direccibn General de Investigaciones y Procesos Penales de la
Subprocuraduria de Investigaciones Especiales, el cual contiene informacion referente a su
estructura y funcionamiento y tiene como objetivo, servir de instrumento de consulta e
induccion para el personal.

Lic. Pedro Luis Benitez Vélez
Procurador General de Justicia

REVISO

Lic. Guadalupe Avila Landa
Director General de Investigaciones y Procesos Penales de la
Subprocuraduria de Investigaciones Especiales.

APROBO
Articulo 37, fraccion Xl de la Ley Organica de la Administracion Publica del Estado Libre y

Soberano de Morelos, publicada en el Periddico Oficial "Tierra y Libertad" nimero 4720 del
26 de junio de 20009.

Ing. Rey David Olguin Rosas
Secretario de Gestion e Innovacion Gubernamental

Fecha de Vo. Bo. No. de
Autorizacién Director General de Desarrollo Paginas
Organizacional

29 de julio de

2011 21

L.A. Noé Guadarrama Mariaca
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IV.- INTRODUCCION

Con el propésito de eficientar la operatividad de la Direccidon General de Investigaciones y
Procesos Penales de la Subprocuraduria de Investigaciones Especiales y con apego a la
Ley Organica de la Administracion Publica del Estado Libre y Soberano de Morelos, a la
Ley Organica de la Procuraduria General de Justicia del Estado de Morelos, asi como de
su reglamento.

La metodologia adoptada se inicio conforme a los lineamientos formulados en el
Instructivo de trabajo para la elaboracion y/o actualizacion de manuales administrativos.

La informacién sobre las funciones y actividades de cada unidad fue recopilada
basandose en el marco juridico plasmado en el presente, se elaboré el organigrama y
plantilla de personal, tomando en cuenta la estructura organica autorizada.

Lo anterior permite proporcionar informacion real en cuanto a las funciones y
Organizacion de ésta Direccion General de Investigaciones y Procesos Penales de la
Subprocuraduria de Investigaciones Especiales, lo cual permite orientar al personal para
el mejor desempefio de las funciones encomendadas, asegurando con ello el
cumplimiento de los objetivos de la secretaria.
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V.- ANTECEDENTES

La Procuraduria General de Justicia del Estado de Morelos tiene como dependiente a la
Subprocuraduria de Investigaciones Especiales y esta a su vez, la Direccion General de
Investigaciones y Procesos Penales de la Subprocuraduria de Investigaciones Especiales,
creandose un acuerdo vigente a partir del dia nueve de diciembre del afio dos mil nueve,
mediante el decreto 4758, siendo quien planeara, coordinara, administrara y conducira sus
actividades con sujecion a los objetivos, estrategias y prioridades que se establezcan en el
plan estatal de desarrollo y a las disposiciones del titular del ejecutivo, de manera tal que su
guehacer se encamine al logro de las metas previstas en sus programas.

Asi pues para el despacho de los asuntos de su competencia, la Direccion General de
Investigaciones y Procesos Penales de la Subprocuraduria de Investigaciones Especiales, se
apoya de la Subprocuraduria de Investigaciones Especiales, esto con la finalidad del mejor
funcionamiento del nuevo sistema de justicia penal mexicano y que responda a su vez a las
mayores necesidades de la sociedad, garantizandose con esto que todo ciudadano viva en
un Estado de seguridad, confianza y prosperidad. Y con las modificaciones organicas y
funcionales se crearon mejores condiciones para investigar y perseguir los delitos,
apuntandose las estrategias y metodologia para combatir la delincuencia, para abatir la
impunidad y la corrupcién, esto con la aplicacibn de sanciones justas para todos los
delincuentes, pero en particular para los que actian organizadamente y que alcanzan sus
fines con mayor afectacion para la sociedad.

La labor de la Direccibn General de Investigaciones y Procesos Penales de la
Subprocuraduria de Investigaciones Especiales por cuanto a la persecucion del delito, debe
ser eficaz y contundente con el objeto de obtener los mejores resultados a favor de la
sociedad, para lo cual, los encargados de esta tarea deben ser honestos, estar debidamente
capacitados, gozar de un prestigio social intachable, pero principalmente, que actien con
legalidad, lealtad y compromiso para la sociedad a la que se deben.

Para garantizar resultados a la sociedad en la investigacion de los delitos; el gobernador
constitucional del Estado de Morelos, determind la creacion de una Direccion General de
Investigaciones y Procesos Penales de la Subprocuraduria de Investigaciones Especiales,
vigente a partir del dia primero de abril del afio dos mil nueve, mediante el Decreto 4636, la
cual debe contar con el personal sustantivo necesario para la realizacion de las funciones,
como son coordinador de agencias del ministerio publico, agentes del ministerio publico,
auxiliares del ministerio publico, secretaria, mecanografas, elementos de la policia ministerial,
peritos y demas personal de apoyo indispensable para la realizacion de las atribuciones,
teniendo a su mando un Director General.

Mediante el acuerdo 18/09 publicado en el periddico Oficial “Tierra y Libertad” numero 4680
de fecha 04 de febrero del afio 2009 por el que se crea la Fiscalia Especializada de
Investigacion del delito de Secuestro, denominada “Unidad de Combate al Secuestro”
adscrita administrativamente a la Subprocuraduria que sea competente para conocer de
dicho delito, con directa coordinacion, por cuanto hace a la definicion de estrategias y
rendicion de informes, con el C. Procurador General de Justicia del Estado de Morelos.
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VI.- MARCO JURIDICO

1. Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

2. Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de Morelos.

3. Leyes/Cadigos:

3.1.

3.2.

3.3.

3.4.

Ley Orgéanica de la Administracion Publica Estatal Libre y Soberana
de Morelos.

Ley Organica de la Procuraduria General de Justicia del Estado de
Morelos.

Cddigo de Procedimientos Penales para el Estado Libre y Soberano
de Morelos, Libro Segundo Titulo Primero.- Etapa de Investigacion.

Caddigo Penal para el Estado Libre y Soberano vigente en el Estado
de Morelos.

4. Reglamentos/Decretos/Acuerdos/Programas:

4.1. Reglamento de la Ley Organica de la Procuraduria General de Justicia

del Estado de Morelos.

4.2. Acuerdo que crea la Subprocuraduria de Investigaciones Especiales,

dependiente de la Procuraduria General de Justicia del Estado, vigente a
partir del 09 de diciembre del 2009, mediante decreto 4758.

4.3. Acuerdo por el que se crea la Direccion General de Investigaciones

Especiales, vigente a partir del dia 09 de diciembre del afio 2009, mediante
el Decreto 4758.

4.4. Acuerdo por el que se crea la Unidad de Combate al Secuestro,

vigente a partir del dia 04 de febrero de 2009, mediante decreto 4680.

Nota: Los ordenamientos del marco juridico de referencia se encuentran vigentes mientras no
existan otros que los deroguen o abroguen.
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VIl.- ATRIBUCIONES

De acuerdo al Reglamento de la Ley Orgénica de la Procuraduria General de Justicia del
Estado de Morelos publicado en el periddico oficial “Tierra y Libertad” no. 4895 con fecha
08 de junio de 2011, en su articulo 28, se establecen las atribuciones genéricas de los
directores generales, a la cual se considera esta direccion general como tal,
estableciendo las siguientes atribuciones:

ARTICULO 28.- Los Directores Generales tendran las siguientes atribuciones:

I. Acordar con su superior inmediato la resolucion de los asuntos cuya tramitacion se
encuentre dentro del area de su competencia;

Il. Desempefiar, dentro de sus atribuciones, las funciones y comisiones que su superior
inmediato les encomiende e informarle sobre el desarrollo de las mismas;

lll. Someter a la aprobacion de su superior inmediato los estudios y proyectos que se
elaboren en las unidades administrativas a su cargo;

IV. Organizar, dirigir, controlar y evaluar el desarrollo de las atribuciones y acciones
encomendadas a las unidades adscritas a su cargo;

V. Coordinarse con los titulares de otras unidades administrativas cuando el caso lo
requiera para el buen funcionamiento de la Procuraduria;

VI. Formular los anteproyectos de presupuesto que les correspondan;

VII. Preparar y someter a la consideracion de su superior inmediato los proyectos de
manuales de organizacién y manual de politicas y procedimientos, de coordinacion y de
operacion, correspondientes a las areas adscritas a su cargo;

VIII. Elaborar los dictamenes, opiniones e informes que les sean encomendados por la
superioridad en aquellos que sean propios de su competencia;

IX. Acordar con los titulares de las areas a su cargo los asuntos de su competencia vy,
cuando se considere necesario, con los demas servidores publicos que tiene adscritos;

X. Atender las investigaciones en los asuntos de su competencia;

Xl. Proponer al superior jerarquico el ingreso, las promociones, licencias y remociones
del personal de la unidad a su cargo;

XIl. Promover la capacitacion y adiestramiento, asi como el desarrollo de su personal, en
coordinacion con el area responsable de ello;

XIll. Proponer al superior inmediato la modificacion, reorganizacion, fusion o desaparicion
de las unidades a su cargo;

XIV. Asesorar técnicamente, en asuntos de su competencia, a las unidades de la
Procuraduria que lo requieran;

XV. Proporcionar la informacion, datos o cooperacién técnica que le sea requerida
internamente o por otra area de la Procuraduria, de acuerdo a las politicas y normas que
establezca el Procurador;

XVI. Firmar y notificar los acuerdos de tramite, asi como las resoluciones o acuerdos de
las autoridades superiores y aquellos que se emitan con fundamento en las facultades
gue les correspondan,;

XVII. Proponer a sus superiores jerarquicos las acciones para la modernizacion
administrativa y simplificacién de procedimientos administrativos, y

XVIII.- Administrar los recursos humanos, financieros y materiales que le asignen, y

XIX. Ejercer las demas atribuciones que le confieran las disposiciones legales aplicables.
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Al visitador General, corresponde ejercer las atribuciones establecidas en el articulo 28 del
presente reglamento.

De acuerdo al Reglamento de la Ley Organica de la Procuraduria General de Justicia del
Estado de Morelos publicado en el periddico oficial “Tierra y Libertad” no. 4690 con fecha
09 de diciembre del 2009, mediante decreto 4749, mediante el cual en su articulo 63, se
establecen las atribuciones genéricas de los Titulares de las Unidades, a la cual se
considera esta unidad como tal, estableciendo las siguientes atribuciones:

ARTICULO 63. Las Unidades Especializadas de Investigacién contaran con un Titular,
quien dependera organicamente de la Direccibn General de Investigaciones y Procesos
Penales que corresponda; el titular de la Unidad especializada de investigacion ejercera el
mando y autoridad jerarquica sobre los Agentes del Ministerio Publico y demas personal
gue esté adscrito a la Unidad Especializada de investigacion que se trate y dirigira las
actuaciones de los Agentes de la Policia Ministerial.

ARTICULO TERCERO.- La Unidad de Combate al Secuestro tendra las siguientes
atribuciones, en base al Acuerdo por el que se crea la Unidad de Combate al Secuestro,
vigente a partir del dia 04 de febrero de 2009, mediante decreto 4680.

|. Proponer y en su caso ejecutar, politicas publicas en materia de prevencion y combate al
Secuestro y extorsion;

Il. Coordinarse con las instituciones del Gobierno Federal, Distrito Federal y los Estados,
cuando la causa lo amerite, y

lll. Solicitar informacion relevante sobre la incidencia del delito de secuestro y la extorsion a
las

Unidades administrativas de la Procuraduria que cuente con ella. El registro de esta
informacion serd sistematico y meticuloso, con la finalidad de poder contar con una base de
datos que permita eficientar sus funciones.
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VIII.- MISION Y VISION

MISION

Atender acciones u omisiones que puedan constituir algun delito, investigando y
persiguiendo los ilicitos a través del auxilio de la Policia Ministerial, de los Servicios
Periciales y de la Policia Preventiva, asimismo con el auxilio de otras autoridades. Asi
mismo conocera de los ilicitos relacionados con los delitos de delincuencia organizada,
trata de personas, robo de vehiculos, secuestros y extorsion establecidos en el Codigo
Penal vigente; investigando y resolviendo conforme a su facultades respecto de los
delitos que sean de su competencia, a través de los agentes del ministerio publico que
le estan adscritos y con el auxilio de la policia ministerial y de los servicios periciales,
practicando las diligencias conducentes para la plena y correcta integracion de las
averiguaciones previas, allegandose de las pruebas que considere necesarias para la
comprobacién de los elementos del cuerpo del delito y la probable responsabilidad del
indiciado, asimismo, recibira todos aquellos elementos de prueba que presenten las
victimas, su asesor juridico, los indiciados y sus defensores; y resolvera conforme a
derecho ejercitando o no la accion penal correspondiente ante los tribunales
competentes; en el primer caso, atendiendo los procesos hasta obtener sentencias
condenatorias ejecutoriadas, y de esa forma concluir4 una labor eficiente por parte de
esta representacion social.

VISION

Proporcionar una justicia oportuna, confiable y certera, iniciando de manera escrita o de
forma verbal las indagatorias que recibe en las que el personal adscrito emplea las mas
avanzadas y adecuadas técnicas de investigacion, con los recursos optimos financieros
y humanos para el desempefio de sus atribuciones y de esta manera, proporcionar una
respuesta inmediata a los requerimientos de procuracién de justicia que la sociedad
morelense demanda.
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XI.- DESCRIPCION Y PERFIL DEL PUESTO
DESCRIPCION DEL PUESTO

PUESTO: NIVEL.:

Director General Investigaciones y Procesos Penales de la 109
Subprocuraduria de Investigaciones Especiales

JEFE/A INMEDIATO:

Subprocurador de Investigaciones Especiales

PERSONAL A SU CARGO:

Agente de Ministerio Publico 5

FUNCIONES PRINCIPALES:

De acuerdo al Reglamento de la Ley Organica de la Procuraduria General de
Justicia del Estado publicado en el periddico oficial "Tierra y Libertad”, no. 4895 con
fecha 08 de junio de 2011, mediante el cual en sus articulo 29, 30 y 31, se
establecen las funciones de los directores generales, a la cual se considera esta
direccién general como tal, estableciendo las siguientes funciones:

ARTICULO 29.- Las Direcciones Generales de Averiguaciones Previas vy
Procedimientos Penales tendran las siguientes atribuciones, que ejerceran por si o
a través de los Agentes del Ministerio Publico que les estén adscritos:

I. Atender las denuncias sobre acciones u omisiones que puedan constituir delito;

Il. Atender la Investigacion de los delitos del orden comun con auxilio de la Policia
Ministerial, de los Servicios Periciales y de la Policia Preventiva, practicando las
diligencias necesarias para la integracion de la averiguacion previa y allegandose
las pruebas que considere pertinentes para la comprobacion del cuerpo del delito y
la probable responsabilidad de quienes en él hubieran intervenido, el dafio causado
y, en su caso, el monto del mismo; asi como recibir los elementos de prueba que
presenten las victimas u ofendidos, los indiciados o sus defensores;

lll. Dictar todas las medidas necesarias para que se preserve o se asegure el lugar
de los hechos y la integridad de los indicios, huellas o vestigios del hecho
delictuoso, asi como los instrumentos, objetos o productos del delito conforme a los
dispositivos juridicos aplicables;

IV. Solicitar a la autoridad competente los informes y documentos para fines de la
investigacion;

V. Restituir al ofendido en el goce de sus derechos, provisional e inmediatamente,
de oficio o a peticion del interesado, cuando en la averiguacion previa existan datos
gue acrediten el cuerpo del delito y la probable responsabilidad del indiciado de que
se trate, exigiendo una garantia suficiente si se estimare necesario;
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PUESTO:

Director General Investigaciones y Procesos Penales de la
Subprocuraduria de Investigaciones Especiales

FUNCIONES PRINCIPALES:

VI. Instruir a la Policia Ministerial sobre los indicios que deben ser investigados o
recabados para la comprobacion del cuerpo del delito y la probable responsabilidad
del indiciado;

VII. Asegurar los bienes, instrumentos, armas, objetos o productos relacionados con
hechos delictivos en los casos que proceda, para ponerlos a disposicion del 6rgano
jurisdiccional;

VIIl. Recabar de las autoridades los informes, documentos u opiniones necesarias
para la integracion de las averiguaciones previas;

IX. Requerir informes y documentos de los particulares para el ejercicio de sus
atribuciones;

X. Auxiliar al Ministerio Publico Federal y de las demas Entidades Federativas en
los términos que determine la Ley;

Xl. Adoptar por si o solicitar a la autoridad judicial, conforme corresponda
legalmente, las medidas precautorias en los asuntos que asi lo ameriten;

XIl. Resolver los casos de reserva, incompetencia, acumulacion de averiguaciones
y los demas que conforme a las leyes aplicables procedan durante la averiguacién
previa;

XIll. Turnar a las areas correspondientes los expedientes con el respectivo proyecto
de acuerdo fundado y motivado, en los casos de no ejercicio de la accién penal;
XIV. Obtener informaciéon correspondiente al resultado del ejercicio de la accién
penal y de los procesos que se instruyan, para adoptar medidas y acciones que
abatan la impunidad;

XV. Proponer acciones de abatimiento del rezago de averiguaciones previas y de
combate frontal a la delincuencia;

XVI. Rendir los informes necesarios para su intervencion en los juicios de amparo;
XVII. Remitir a la Direccion General de Asesoria Social y Auxilio a Victimas, copia
autorizada de las averiguaciones previas que se relacionen con menores e
incapaces en situacion de dafio, peligro o conflicto, para que intervenga en el
ambito de su competencia;

XVIII. Solicitar apoyo a la Direccion General de Asesoria Social y Auxilio a Victimas,
para dictamenes de trabajo social o psico-sociales que se estimen necesarios para
el mejor desempefio de las funciones del Ministerio Publico en la averiguacion
previa;

XIX. Solicitar al 6rgano competente previo estudio socioeconémico de la Victima u
Ofendido que se otorguen los apoyos del Fondo Econdmico para la Restauracion y
Proteccion Especial de las Victimas u Ofendidos del Delito;

XX. Implantar y desarrollar los esquemas conciliatorios que se establezcan en la
Institucién, dentro del tramite de la Averiguacion Previa, en aquellos casos en que la
querella sea requisito de procedibilidad para el ejercicio de la accion penal;

XXI. Remitir a las autoridades correspondientes, las averiguaciones previas que no
sean competencia del Ministerio Publico del fuero comun;
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PUESTO:

Director General Investigaciones y Procesos Penales de la
Subprocuraduria de Investigaciones Especiales

FUNCIONES PRINCIPALES:

XXIl. Coadyuvar con el Subprocurador en la vigilancia y coordinacion de las
actividades de los Agentes del Ministerio Publico determinadores;

XXIII. Ejercitar la accion de extincién de dominio cuando se retnan los elementos y
supuestos referidos establecidos en la ley de la materia y demas dispositivos
juridicos aplicables;

XXIV. Substanciar los procedimientos derivados del ejercicio de la accion de
extincion de dominio conforme a lo establecido por las disposiciones juridicas
aplicables;

XXV. Ejercitar la accion penal ante los Tribunales competentes por los delitos del
orden comun, dejando a la disposicion de éstos a los detenidos que hubiere, asi
como los objetos relacionados con los hechos delictivos en los casos que
corresponda;

XXVI. Solicitar las 6rdenes de aprehension de los indiciados y de cateo que sean
necesarias, cuando se reunan los requisitos del articulo 16 de la Constitucion
Politica de los Estados Unidos Mexicanos, o bien de comparecencia cuando asi
proceda;

XXVII. Devolver al Agente del Ministerio Publico para su perfeccionamiento, las
averiguaciones previas que estime incompletas, sefialando las diligencias que
deban practicarse o las pruebas que deban recabarse para su debida integracion;
XXVIIl. Someter a la aprobacion del superior inmediato, los criterios que deban
observarse en los pliegos de consignaciones;

XXIX. Derogada.

XXX. Derogada.

XXXI. Coadyuvar con la Direccion General de Investigaciones y Procesos Penales
cuando lo instruya el superior jerarquico;

XXXII. Remitir semanalmente copia de todas y cada una de las denuncias o
querellas recibidas por los Agentes del Ministerio Publico en la zona a su cargo, a la
Direccion General de Sistemas e Informacion Crimindégena, para su debido
procesamiento, y

XXXIIl. Las demas que le sefalen las disposiciones legales aplicables.

ARTICULO 30. Las Direcciones Generales de Investigaciones y Procesos Penales
tendran adscritas las Unidades Especializadas de investigacion; el titular tendra que
cubrir los requisitos del articulo 27, teniendo ademas de las atribuciones
establecidas en el articulo 28, las que siguientes:
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PUESTO:

Director General Investigaciones y Procesos Penales de la
Subprocuraduria de Investigaciones Especiales

FUNCIONES PRINCIPALES:

I. Coordinar las acciones de los agentes del Ministerio Publico adscritos a las
Unidades Especializadas de Investigacion, con motivo de la investigacion de los
delitos mencionados en las carpetas de investigacion, en las cuales estos deban
realizar las siguientes acciones legales: promover las acciones penales
correspondientes, velando por que el imputado sea instruido en sus derechos
constitucionales y vigilando que los derechos de la victima sean adecuadamente
titulados; promover la conciliacion y los acuerdos reparatorios entre la victima u
ofendido y el imputado, en los casos autorizados por la ley; solicitar la autorizaciéon
de los criterios de oportunidad, el sobreseimiento del proceso, la suspension del
proceso a prueba, y la apertura del procedimiento abreviado, en los supuesto
previsto por la ley; e interponer los recursos procedentes, conforme a lo establecido
en las leyes de la materia;

Il. Ejercer las funciones que les sean encomendadas por el superior jerarquico y las
establecidas en los reglamentos y manuales de la institucion;

lll. Vigilar y supervisar en las carpetas de investigacion y expedientes judiciales el
procedimiento penal, en lo que atafie a la funcion del Ministerio Publico;

IV. Supervisar el cumplimiento de las recomendaciones derivadas de las visitas
practicadas por el personal de la Visitaduria;

V. Estructurar y coordinar los programas y medidas necesarias para prevenir que los
Ministerios Publicos que le estén adscritos no incurran en rezago;

VI. Establecer mecanismos permanentes de coordinacion con las Unidades
Especializadas de Investigacion que estén a su cargo;

VII. Acordar los asuntos que sean sometidos a su consideracion y que sean de su
competencia,

VIII. Verificar que se dicten todas las medidas necesarias para que se preserve o
asegure el lugar de los hechos y la integridad de los indicios, huellas o vestigios del
hecho delictuoso, asi como los instrumentos, objetos o productos del delito
conforme a los dispositivos juridicos aplicables;

IX. Verificar que se lleve correctamente el registro que contienen la identificacion de
las personas que intervengan en la cadena de custodia y de quienes estén
autorizados para reconocer y manejar los indicios, huellas o vestigios del hecho
delictuoso, asi como los instrumentos, objetos o productos del delito;

X. Solicitar a la autoridad competente los informes y documentos para fines de la
investigacion;

XI. Coordinar y dirigir el ejercicio de la accion de extincion de dominio cuando se
reunan los elementos y supuestos referidos establecidos en la ley de la materia y
demas dispositivos juridicos aplicables;

XIl. Coordinar la recepciéon de denuncias y querellas a través de la Unidad de
Atencion Temprana;
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PUESTO:

Director General Investigaciones y Procesos Penales de la
Subprocuraduria de Investigaciones Especiales

FUNCIONES PRINCIPALES:

XIll. Acordar con su superior jerarquico el monto de la garantia para otorgar la
libertad provisional al imputado que se encuentre relacionado con alguna carpeta de
investigacion, siempre y cuando sea procedente de acuerdo a lo establecido por el
Caodigo de Procedimientos Penales del Estado de Morelos publicado el 22 de
noviembre de 2007;

XIV. Coordinar y dirigir la substanciacion de los procedimientos derivados del
ejercicio de la accion de extincibn de dominio conforme a lo establecido por las
disposiciones juridicas aplicables, y

XV. Las demas que le sefialen las disposiciones legales aplicables.

ARTICULO 31.- La Direccion General de Investigaciones y Procesos Penales de la
Subprocuraduria de Investigaciones Especiales, ejercera las atribuciones que se
establecen en los articulos 28, 29 y 30 de este Reglamento en el &mbito de su
competencia, conocera de los ilicitos relacionados con los delitos referentes a la
delincuencia organizada, trata de personas, de robo de vehiculos, secuestro,
extorsion establecidos en el Cadigo Penal Vigente y demas asuntos que le instruya
su Superior Jerarquico.
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DESCRIPCION DEL PUESTO

PUESTO:

Director General de Investigaciones y Procesos Penales de la Subprocuraduria de

Investigaciones Especiales.

RELACIONES INTERNAS:

- Procurador General de Justicia

- Subprocuradores de la Procuraduria General de Justicia del Estado de Morelos.

- Agentes del Ministerio Publico de la Procuraduria General de Justicia

- Coordinador de Servicios Periciales de la Procuraduria General de Justicia

- Coordinacion General de la Policia Ministerial de la Procuraduria General de Justicia

-'Y demas 6rganos Internos de la Procuraduria General de Justicia.

RELACIONES EXTERNAS:

- Procuraduria General de la Republica

- H. Tribunal Superior de Justicia

- Juzgados Federales

- Comision Nacional de Derechos Humanos

- Comision Estatal de Derechos Humanos del Estado de Morelos

- Centro de Readaptacién Social en el Estado de Morelos

- Consejo Tutelar para Menores Infractores en el Estado de Morelos
- Secretaria de Seguridad Publica en el Estado de Morelos.

- Servicios Privados de Seguridad

- Las demas autoridades o corporaciones legalmente competentes
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PERFIL DEL PUESTO

PUESTO:
Director General de Investigaciones y Procesos Penales de la Subprocuraduria de
Investigaciones Especiales.

ESCOLARIDAD:
| Licenciatura en Derecho. |

EXPERIENCIA LABORAL:

- Procuracion de Justicia 5 afos
- Administracién de Justicia 5 afos
- Investigacion 5 afios
- Derecho Penal 5 afos
- Criminalistica 5 afos

CONOCIMIENTOS:

- Penal

- Amparo

- Constitucional

- Criminalistica

- Criminologia

- Investigacion

- Computacion: Office Excel, Office Word

HABILIDADES:

- Calidad en el Servicio

- Coordinacion

- Facilidad de Palabra

- Liderazgo

- Manejo de Estrategias

- Manejo de Personal

- Relaciones Interpersonales
- Sentido de Responsabilidad
- Trabajo Bajo Presion

- Toma de decisiones
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Xll.- DIRECTORIO
Nombre y Puesto Teléfonos Domicilio Oficial
Oficiales
Lic. Guadalupe Avila Landa Conmutador Av. Emiliano Zapata No. 803,
Director General de (777) 329-15-00 Col. Buena Vista,
Investigaciones y Procesos Ext. 1209y 1279. |Cuernavaca, Morelos.
Penales de la Subprocuraduria |Directo: 1010121 C.P.62138.
de Investigaciones Especiales.
Lic. Eduardo Luna Avilez Conmutador Av. Emiliano Zapata No. 803
Titular de la Unidad de Combate |329-15-00 Ext. Col. Buena Vista,
al Secuestro. 1209y 1279. Cuernavaca, Morelos.

Directo: 1010121 C.P.62138
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XllI.- HOJA DE PARTICIPACION

Nombre de los/las Participantes Puesto

Lic. Guadalupe Avila Landa Director General de Investigaciones y
Procesos Penales de la Subprocuraduria
de Investigaciones Especiales

C.P. Violeta Arteaga Gutiérrez M. en D. Adriana Pérez Martinez
Profesional Ejecutivo “B” Ministerio Publico
Asesora Designada Responsable de la Elaboracion

del Manual




