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.- AUTORIZACION

Se expide el presente Manual de Organizacion de la Oficina del Subsecretario de Fomento Agropecuario, el
cual contiene informacion referente.a su estructura y funcionamiento, y tiene como objetivo, servir de
instrumento de consulta e induccion para el personal, con fundamento en los siguientes ordenamientos
juridicos: ‘

- Articulo 13 fraccion VI y articulo 39 fraccion Xl de la Ley Orgénica de la Administracion Publica del Estado
de Morelos vigente;

- Articulo 15 fracciones V y VI del Reglamento Interior d
- Artlculo 8 fraccion VI del Reglamento Interior de la Secj

N\

<——Su/¢ai§h%/rﬁario de Fome to Ag:rop’fécuario

Direccion General d Desarrollo Organizacional

Fecha de Autorizacion Técnica: 15 de julio de 2016

Nimero de paginas: 16

a Secrefaria des/Administracion vigente;
aria e Dgsarfpllo Agropecuario vigente;
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IV.-INTRODUCCION

El Manual de Organizacién es un instrumento técnico—administrativo, que se elabora con la finalidad de
cumplir a lo estipulado en el Reglamento Interior de la Secretaria de Desarrollo Agropecuario.

Este documento sirve para:

£ 2 Proporcionar informacién sobre la estructura organica de la Unidad Administrativa u Organismo
Auxiliar;

Establecer los niveles jerarquicos;

Indicar las funciones de las areas constitutivas;

Encomendar responsabilidades;

Evitar duplicaciones y detectar omisiones en las funciones;

Propiciar la uniformidad en el trabajo;

Utilizar de manera racional los recursos humanos, financieros, materiales y tecnolégicos;

Facilitar la inducci6n al puesto del personal de nuevo ingreso y;

Apoyar las auditorias lnternas de los érganos de control.

tEFEEREEE

El Manual de Organizacion esta mtegrado’ por los gwe tes apartados autorizacién, antecedentes
historicos, marco juridico—administrativo, atribuciones, mision y vision, estructura organica, organigrama,
funciones principales y colaboracion.
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V.- ANTECEDENTES HISTORICOS

El 18 de mayo de 1994, en el Periodico Oficial “Tierra y Libertad” nimero 3694, se publict la Ley Organica
de la Administracion Publica del Estado de Morelos, en la que se contempla la constitucion de Ia Secretaria
de Desarrollo Agropecuario.

El 14 de marzo de 2001, en el Periddico Oficial “Tierra y Libertad” nimero 4107, se publicé el Reglamento
Interior de la Secretaria de Desarrollo Agropecuario, en el que se define de manera especifica su estructura,
y se confieren facultades y atribuciones a la Subsecretaria de Fomento Agropecuario.

El 10 de septiembre de 2008, en el Periddico Oficial “Tierra y Libertad” nimero 4640, se publico el
Reglamento Interior de Secretaria de Desarrollo Humano y Social, donde para estar en concordancia con
las funciones que se le transfieren a la Secretaria de Desarrollo Humano y Social, es necesario derogar y
modificar diversas disposiciones del reglamento interior de la Secretaria de Desarrollo Agropecuario.

) El 5 de diciembre de 2012, se publicé en el Periddico Oficial “Tierra y Libertad” niamero 5048, el Reglamento
Interior de la Secretaria de Desarrollo Agro ecu rio, abrogando el que a la fecha sé encontraba vigente.
Este Reglamento contempla en la E » ) Fomento Agropecuario, y le asigna
atribuciones y funciones. “

a:y Libertad” numero 5181, el Reglamento
ﬁ;el que a la fecha se encontraba vigente.
ropecuario, y le asigna atribuciones y
3 las atribuciones genéricas y especificas del

El 30 de abril de 2014 se. publico en el: Penéduco Gﬁcnai 'i g

funciones quedando en el tercer y cuarto ce ;
Subsecretario de Fomento Agropecuario.: .

El 21 de Octubre del 2015, se publico en el Periodico Oﬁc:ag “Tierra y Libertad” No. 5337, la dltima
actualizacion del Reglamento Interior de fSecretarla de Desarrollo Agropecuario, el cual se rige por los
principios de simplificacion, agilidad, economla Iegalld \y au dad en consecuencia es pertinente contar
con una nueva estructura con el prop6sito que sti-orgar 'y administracion se rija en funcién a un
modelo basado en redes y sujetos facultados tenlendo como betivo primordial el ajustarse al ya referido -
instrumento de austeridad. ! :

El 15 de febrero del 2016 se realizo la mddnﬂ ,trujcfﬂ?é Organica, de la Oficina del Subsecretario
de Fomento Agropecu_ario con numero de movimiento DGDO-EA-016-2016

o
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VI.- MARCO JURIDICO — ADMINISTRATIVO

CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS:
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos

CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE MORELOS:
Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Morelos, que reforma la del afio de 1888

LEYES/CODIGOS:
Leyes:

Federales:

Ley Agraria

Ley de Fiscalizacion y Rendicion de Cuentas de la Federacién

Ley de Planeacién

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria

Ley de Desarrollo Rural Sustentable

Estatales:

Ley de Contratos de Colaboracion Pliblico-Privada paraeliEstado de Morelos

Ley de Desarrollo Econémico S‘usfent‘éble‘”de?éétadoﬁuf)re y Soberano de Morelos
Ley de Desarrollo Forestal Sustentable del Estado de Morelos

Ley de Desarrollo Rural Sustentab = st

Ley de Entrega-Recepcion de la-Admil
Ley de Fiscalizacion Superior del Estz
Ley de Igualdad de Derech

én de Datos Personales del Estado de

Ley de Informacion Publlca 0

Ley de Innovacién, Ciencia w Tecnologl ﬁara el Estadp de Morelos
yyyyy ‘ Moreéesi\;l

Misma del Estado de Morelos

Ley de Obra Publica y Serwm QS | 3,
' del Estado de Morelos

Ley de Presupuesto, Contabil
Ley de Procedlmxento Adm| i

Ley del Equilibrio Ecolégico y Iaf teccior
Ley del Servicio Civil del Estado de Morelos

Ley E a Potable
Ley E cu@?é“ntaéf

Ley Es*f"étali% R%spo

Ley Ganadera delﬂEstado de Morelos " —
Ley General de Bien es del: %tagg deiivloreies§ | §
Ley General de Hamendé del Estado él"é Morelos
Ley Organica de la Administracién Publica del Estado de Morelos

Ley para la Creacién de la Empresa Paraestatal que se Denominara Productos de Morelos

Ley sobre Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamlento y Prestacion de Servicios del Poder

Ejecutivo del Estado Libre y Soberano de Morelos

4.
4.1.
4.11.
4.2.
4.21.

SECRETARIA DE ADMINISTRACION

PLANES: s

Federales: Direccion General de
Plan Nacional de Desarrollo Desarrolic Organizacional
Estatales:

Plan Estatal de Desarrollo
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VI.- MARCO JURIDICO — ADMINISTRATIVO

5. REGLAMENTOS/DECRETOS/ACUERDOS/PROGRAMAS: -

5.1. Reglamentos:

5.1.1. Estatales:

51.1.1. Reglamento de Informacion Pablica Estadistica y Proteccion de Datos Personales del Estado
de Morelos

5.1.1.2. Reglamento de la Ley de Contratos de Colaboracion Publico Privada para el Estado de Morelos
5.1.1.3. Reglamento de la Ley de Desarrollo Econémico Sustentable del Estado Libre y Soberano de
Morelos

5.1.1.4. Reglamento de la Ley de Desarrollo Forestal Sustentable del Estado de Morelos

5.1.1.5. Reglamento de la Ley de Desarrollo Rural Sustentable del Estado de Morelos

5.1.1.6. Reglamento de la Ley de Equilibrio Ecolégico y la Proteccién al Ambiente del Estado de
Morelos en Materia de Evaluacion del Impacto y Riesgo Ambiental

51.1.7. Reglamento de la Ley de Innovacion, Ciencia y Tecnologia para el Estado de Morelos

5.1.1.8. Reglamento de la Ley de Mejora Regulatorla para el Estado de Morelos

5.1.1.9. Reglamento de la Ley de"Obr 'y Servi ejﬁaf ignados con la Misma del Estado de

5.1.1.10.  Reglamento de la Ley de Residuos 6“hdo‘s ;para el E§tado de Morelos
5.1.1.11.  Reglamento de la Ley sobre Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos y Prestacion de

Servicios del Poder Ejecutivo del Estado Libre.y.Soberano.
5.1.1.12.  Reglamento de la Unidad de e
la Secretaria de Desarrollo Agropecuario ||

5.1.1.13. - Reglamento Interior de la Secretari

5.2. Decretos: =

5.21. Federales:

5211. Decreto de Presupuesto de Eg“ et

522, Estatales: i
52241. Decreto por el que se constitt
Agropecuario del Estado de Morelos.

5.3. Acuerdos:

5.3.1 Estatales:

5.3.1.1. Acuerdo de coordinacion

celebrado entre el Gobierno del Estado de-Morels:
Agropecuario, Desarrollo Economlco y Comisién Esta al de Agua y Medio Ambiente, y el EjeCUtIVO Federal
representado por las Dele ONOMIA, FONAES,
CONAQNP, CONAEOR, C '

@
* cu - maciéf’Publica y se crea el
Consejo de Informacién CIasuf cada de la Secretana de Desarrollo Agropecuarlo

54. Programas:

54.1. Federales:

54.1.1. Programa Sectorial de Desarrollo Agropecuario y Pesquero

54.1.2. Reglas de operacion de los programas de SAGARPA

5.4.2. Estatales:

54.21. Programa de Desarrollo Sectorial Agropecuario y Avicola vigente  ¢rrr-, o,

5422, Programa Anual de Mejora Regulatoria e i TRACION
6. MANUALES:

6.1. Estatales:

6.1.1. Manual de Organizacioén de la Oficina del Subsecretario de Fomgnto Agropecuario

6.1.2. Manual de Politicas y Procedimientos de la Oficina del Subsecr tarig)de Fomento Agfopecyario

OCumento
Controlado \ J
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VI.- MARCO JURIDICO — ADMINISTRATIVO
7. CONVENIOS:
7.1. Federales:
7.1.1. Convenio de Coordinacion para el Desarrollo Rural Sustentable, que celebran el poder

Ejecutivo Federal, a través de la Secretaria de Agricultura, Ganaderia, Desarrollo Rural, Pesca y
Alimentacion, y el Poder Ejecutivo del Gobierno del Estado Libre y Soberano de Morelos.

7.2. Estatales:

7.21. Convenio para apoyar a los Productores del Campo

8. LINEAMIENTOS:

8.1. Estatales:

8.1.1. Lineamientos Archivisticos para los Sujetos Obligados, en Términos de lo que Dispone la Ley

de Informacién Publica, Estadistica y Proteccion de Datos Personales del Estado de Morelos

SECRETARIA DE ADMINISTRACION

Ve
Des:
Nota: los ordenamientos del marco juridico—administrativo de referencia se encdentramyvigentes mientras no
existan otros que los deroguen o abroguen. Controlado j
.
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VIl.- ATRIBUCIONES

De conformidad al Reglamento Interior de la Secretaria de Desarrollo Agropecuario vigente, se tienen las
siguientes atribuciones especificas:

Articulo 10. Al Subsecretario le corresponden las siguientes atribuciones especificas:

|.- Realizar los estudios y proyectos integradores a nivel estatal, regional y municipal;
Il. Ejercer, en su caso, en forma directa, las atribuciones que otorga este Reglamento a las Direcciones
Generales que tenga adscritas;
lIl. Formular las estrategias y politicas necesarias con el objeto de difundir y fomentar los programas agricolas
del Estado;
IV. Desarrollar el establecimiento de los programas en materia agricola e hidroagricola, de manera anual y los
que sean necesarios y que resulten de situaciones de notoria urgencia, tutelando su integral coordinacién y
- ejecucion;

V. Supervisar la coordinacién realizada por las Direcciones Generales de su adscripcion con los Municipios,

organizaciones de productores e instituciones, sobre el desarrollo de los programas, proyectos y actividades

relacionados al sector agricola; ‘%:fg & « i “%
V1. Requerir en cualquier momento los inférmes ! Difecciones Generales de su adscripcion,
del desarrollo de los programas y las actividades realizadas dentro de su respectivo ambito de competencia;
VIL. Partlmpar en todo tlpo de eventos relact@nada&gou»e!‘vdesagri?llo de la politica en materia agricola en el

Direccion General que corresponda, los ini e

IX. Supervisar la operacion financiera dei 2\4 § autorizados -por Ias Dlreccwnes Generales
de su adscripcién, asi como de los recursé . gpgé y

X. Recibir y aprobar, por conducto deila Dlreccmnes Gé\ rales de su adscripcién, las propuestas
relacionadas con los financiamientos so dos y cuyo ﬂn 35 -contribuir al desarrollo agropecuario en el
Estado. P |

Documento

Controlado
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VIil.- MISION Y VISION
MISION
Fomentar y fortalecer la produccion agricola, ganadera, y acuicola de la Entidad, estableciendo programas

en materia agricola e hidroagricola en coordinacién con los sectores publico, social y privado, en beneficio
de los productores del campo morelense.

VISION

Ser una Unidad Administrativa que promueva la produccién rentable y competitiva de alimentos aplicando
programas, que capaciten y tecnifiquen el sector rural elevando la calidad de vida de los Morelenses.

Documento
Controlado J
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IX.ESTRUCTURA ORGANICA
Nivel Id. Plaza Unidad Administrativa Puesto : Totales
105 38 5 0 2 4 00 00 SUBSECRETARIO DE FOMENTO AGROPECUARIO 3
107 64 5 0 2 4 0 0 0 0 ASESOR C
320 172 5 0 2 4 0 0 0 0 SECRETARIA "F"
109 436 5 0 2 4 0 0 1 0 SUBDIRECTOR DE FOMENTO AGROPECUARIO 2
110 223 5 0 2 4 0 0 1 0 AUXILIAR TECNICO
109 437 5 0-2 4 0 0 2 0 SUBDIRECTOR DE PROGRAMAS REGIONALES C 2
110 776 ‘5 0 2 4 0 0 2 0O AUXILIAR TECNICO
‘\9'7 . 165 ‘5 0 2 4 1 0 0.0 COORDINADOR DE COMERCIALIZACION 1
109 426 5.0 2 4 1 0 1 0 SUBDIRECTOR DE COMERCIALIZACION ) 4
220 3 5 0 2 4 1 0 1 0 TECNICO DE CAMPO A '
226 251 "5 0 2 4 1 0 1 0 TECNICO DE CAMPO "B"
328 111 5 0 2 4 1 0 1 0 TECNICO DE CAMPO C
107 166 5 0 2 4 2 0 0 0 COORDINADOR DE MAQUINARIA 2
230 656 5 0 2 4 2 0 0 0 SECRETARIA DE JEFE DE PARTAMENTO
107 167 5 0 2 4 3 0 0 0 COORDINADOR DE CAPACITACION Y ASISTENCIA TECNICA . 4
220 7 "5 0 2 4 3 0 0 0 INGENIERO AGRONOMO
230 654 5 0 2 4 3 0 0 0 MECANOGRAFA
324 164 5 0 2 4 3 0 0 0 AUXILIAR ADMINISTRATIVO N

Total Plazas Unidad: 18

SECRETARIA DE ADMINISTRACION

f I
o
Documento \\/
Controjag
o
o )
N —
] Aprobd /

Francise: Nestor Gabriel f\;l;df‘r'fé Nava
En rga‘do‘y de Despacho de la Difeccion General de Desarrollo
ARN)

Subdirector Nraarfizacional .
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Xl.- FUNCIONES PRINCIPALES

Puesto:
Subsecretario de Fomento Agropecuario

Unidad Administrativa/Organismo Auxiliar:
Oficina del Subsecretario de Fomento Agropecuario

Nivel:
105

Nimero de plaza:
38

Jefe inmediato:
Secretario de Desarrollo Agropecuario

Personal a su cargo:

Asesor C

Coordinador de Comercializacion
Coordinador de Maquinaria
Coordinador de Capacitacion y Asistencia Téc
Subdirector de Fomento Agropecuario e
Subdirector de Programas Regionales
Secretaria F :

[ I N N L QL Q'

Funciones Principales:
De conformidad al Reglamento -Interior
siguientes funciones principales:

sarrollo Agropecuario vigente, se tienen las

Articulo 10. Al Subsecretario le corresponc iones especificas:

|.- Realizar los estudios y proyectos integra tal; regional y municipal;

Il. Ejercer, en su caso, en forma directa, las-atribuciones-que otorga este Reglamento a las Direcciones
Generales que tenga adscritas;

lll. Formular las es i oliti es difundify-fe “los programas agricolas
del Estado; .

e manera anual y los

IV. Desarrollar el e Al v
genci | tegral coordinacion y

que sean necesari
ejecucion;
V. Supervisar la coordinacién

ke

VN

da por jas Di

organizaciones de productor%s e@ns?ltgcgﬁnégﬁ so%ie @f“d arrollo de iosypn‘gngramas, proyectos y actividades

relacionados al sector agricola; :

V1. Requerir en cualquier momento los informes necesarios a las Direcciones Generales de su adscripcion,

del desarrollo de los programas y las actividades realizadas dentro de su respectivo ambito de competencia;

VII. Participar en todo tipo de eventos relacionados con el desarrollo de la politica en materia agricola en el

Estado, a nivel nacional e internacional; AETRACION
u

«ig@aﬁg r recciones-Generales %c?ggmgdscripcién con los Municipios,

. ey

V1. Vigilar el correcto desarrollo de los lineamientos contenidos en elﬁhﬂ?ﬁ%ﬂéﬁ%r‘rﬁm‘k »
del Estado de Morelos, teniendo la facultad para solicitar en cualgtier momento y.por-cenducto ide la
Direccion General que corresponda, los informes necesarios que acredliten su'cabal cumplimientoyal |

IX. Supervisar la operacion financiera de los proyectos productivos autorizados por las Direcciones @enarales
de su adscripcion, asi como de los recursos materiales empleados, y .
X. Recibir y aprobar, por conducto de las Direcciones Generales de su adscripcion;, 1a$’ propuestas
relacionadas con los financiamientos solicitados y cuyo fin sea contfibuir-al -desarrolio a"g\ ecuario én el
Estado. 5 G0
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Xll.- DIRECTORIO

Ing. Rogelio Jesus Diaz Crespo
Subsecretario de Fomento Agropecuario

Directo
(777) 312-16-36
Conmutador 314-49-99
Extensioén: 116

Av. Atlacomulco S/N, Col.
Cantarranas, Cuernavaca,
Morelos C.P. 62440

C. Priscila Lépez Jacobo
Asesor C

Directo
312-16-36
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