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lll.- AUTORIZACION

Se expide el presente Manual de Politicas y Procedimientos de la Direccion General de Ganaderia y
Acuacultura, el cual contiene informacion referente a sus procedimientos y funcionamiento, y tiene como
objetivo, servir de instrumento de consulta e induccion para el personal, con fundamento en los siguientes
ordenamientos juridicos:

- Articulo 13 fraccién VI y articulo 39 fraccion XI de la Ley Organica de la Administracion Publica del
Estado de Morelos vigente;

- Articulo 15 fraccion V y VI del Reglamento Interior de la Secretar

- Articulo 8 fraccion VI del Reglamento Interior de la Secrétaria

de Administracion vigente,
Degarrollo Agropecuario vigente
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IV.- INTRODUCCION

El Manual de Politicas y Procedimientos es un instrumento técnico—administrativo, que se elabora con la
finalidad de cumplir a lo estipulado en el Reglamento Interior de la Secretaria de Desarrolio Agropecuario.

Este documento sirve para:

Encomendar responsabilidades;

Evitar duplicaciones y detectar omisiones en las funciones;

Propiciar la uniformidad en el trabajo;

Utilizar de manera racional los recursos humanos, financieros, materiales y tecnoldgicos;
Facilitar la induccién al puesto del personal de nuevo ingreso y;

Apoyar las auditorias internas de los 6rganos de control.

tFEEEEE

El Manual de Politicas y Procedimientos esta integrado por los siguientes apartados: autorizacion, politicas,
procedimientos, indicadores clave de desempefio y colaboracion.
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V.- POLITICAS

PROCEDIMIENTO: Revisar los Convenios de los Programas Ganaderos y Acuicolas celebrados con la
Secretaria de Agricultura, Ganaderia, Desarrollo Rural, Pesca y Alimentacion.

1.- La Direccién General de Ganaderia y Acuacultura debe revisar los convenios en materia Ganadera y
Acuicola para conocer el alcance de los mismos, a través del estudio de las propuestas con la finalidad
contar con elementos de juicio acorde a las necesidades de la Secretaria de Desarrollo Agropecuario.

PROCEDIMIENTO: Aplicar los Programas de Inversion Publica Estatal.

1.- La Direccion General de Ganaderia y Acuacultura debe solicitar el reembolso de los apoyos econémicos
entregados cuando el productor no cumpla con las caracteristicas del proyecto autorizado en un plazo no
mayor a noventa dias naturales posteriores a la entrega del recurso, notificando esto al Organo Interno de
Control para que proceda en consecuencia.
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VI.- PROCEDIMIENTOS

Se documentan a continuacién los procedimientos y sus respectivos anexos:

Revisar los Convenios de los Programas Ganaderos y
1 Acuicolas celebrados con la Secretaria de Agricultura, PR-DGGA-SCP-01 9
Ganaderia, Desarrollo Rural, Pesca y Alimentacion.

2 Aplicar los Programas de Inversion Publica Estatal. PR-DGGA-DOG-01 10
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2 Todas firmas de autorizacion Actualizacion del Manual 25/marzo/2009
Actualizacion Nombre del . .
3 Todas Procedimiento Actualizacion del Manual 15/Septiembre/2010
Actualizaciéon Nombre, fechas y o .
3 Todas firmas de autorizacion Actualizacion del Manual 16/Septiembre/2010
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HOJA DE CONTROL DE COPIAS

Esta es una copia controlada del procedimiento Revisar los Convenios de los Programas Ganaderos y
Acuicolas celebrados con la Secretaria de Agricultura, Ganaderia, Desarrollo Rural, Pesca y Alimentacién

El original de este documento queda bajo resguardo de la Direccion General de Desarrollo Organizacional.

La distribucion de las copias controladas se realiza de acuerdo a la siguiente tabla:

Area Funcional Copia No.

Unidad de Enlace Financiero Administrativo ) 01
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1.- Propésito:

Fortalecer la actividad pecuaria y acuicola del Estado de Morelos, a través de Convenios de Programas
Ganaderos y Acuicolas con la Secretaria de Agricultura, Ganaderia, Desarrollo Rural, Pesca y Alimentacion
con la finalidad de lograr la tecnificacién de las Unidades Productivas y la autosuficiencia alimentaria de Ia
poblacion.

2.- Alcance:

Este procedimiento aplica a:

4 Direccion General de Ganaderia y Acuacultura.

# Organizaciones de productores acuicolas y ganaderas.

3.- Referencias:

4 Ley Organica de la Administracion Publica del Estado de Morelos.

% Ley de Fomento y Proteccion Pecuaria del Estado de Morelos.

% Reglamento Interior de la Secretaria de Desarrollo Agropecuario.

#+ Reglas de Operacion de los Programas de la Secretaria de Agricultura, Ganaderia, Desarrollo Rural,
Pesca y Alimentacion, denominado: %r@grama«gie @poy@ a Ja Inversion en Equipamiento e Infraestructura
vigentes. o L ,

4.- Responsabilidades:

Es responsabilidad del Personal técnico y
Es responsabilidad del Subdirector de;
procedimiento.

Es responsabilidad del Director General de
procedimiento. '

y establecido en este procedimiento.
elaborar y mantener actualizado este

a revisar y vigilar el cumplimiento de este

5.- Definiciones:
Actividades ganaderas.- Procesos prodl
servicios de animales para beneficio humg
Actividades pesqueras.- Acciones d

S’a la cria, reproduccién, engorda y otros

J recoleccion, por cualquier método o
yo medio de vida total, parcial o temporal,
sea el agua; mcluye la reproduccion contr’ da;-pre engorda.y engorda de especies de la fauna y flora
realizadas en instalaciones ubicadas en agui e \arinas o’
cultivo, que sean susceptibles de explotaCIon c
sefialadas en la ac
Acuacultura.- Conj
especies de la fau
medio de técnica
recreativa. b e , .
Anexo Técnico de los Programas. -Convemo donde se estlpulan los obLetlvos montos de inversiéon y
lineamientos del Programa de Apo§ I@nv&rsn&n ep Mqulpamfento e%lnfréestructura de la Secretaria de
Agricultura, Ganaderia, Desarroll6"Rural, Pesca y Ahmentacuon -

Beneficiario.- Persona fisica o moral que recibe apoyo.

SECRETARIA DE ADMINISTRACION
D

ireccién General de
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Expediente Técnico: Documento aprobado por la Secretaria de Hacienda del Estado de Morelos.
Identificacion oficial.- Documentos con los que una persona fisica puede acreditar su identidad; para los
efectos de estas Reglas de Operacion los documentos aceptables son: la Credencial para Votar expedida
por el Instituto Federal Electoral, el Pasaporte vigente, la Cartilla del Servicio Militar Nacional o la cédula
profesional.

Programa de Concurrencia con las Entidades Federativas (PROCEFE).- Programa federalizado al que
se suscriben los productores en busca de apoyos.

Pecuario: Relativo al ganado o a la ganaderia; aquella actividad relacionada con la produccion de ganado
y forma un sector esencial dentro de las actividades agropecuarias.

Reglas de Operacion.- Reglas de Operacion de los Programas a cargo de la Secretaria de Agricultura,
Ganaderia, Desarrollo Rural, Pesca y Alimentacion.

Secretaria de Agricultura, Ganaderia, Desarrollo Rural, Pesca y Alimentaci6n (SAGARPA).-
Dependencia Federal de la que procede el Programa PROCEFE.

Subsidio.- Asignaciones de recursos federales previsto en el Presupuesto de Egresos de la Federacion que
a través de la Secretaria se otorgan a los diferentes sectores de la sociedad, para fomentar el desarrollo de
actividades sociales o0 econémicas prioritarias de interés general.

Unidad econ6mica rural o pesquera;-; Persona-fisica:0:moral, ligada o no a un predio, que desarrolla
actividades agropecuarias, de pesca, acuicola y otras actividades'productivas, industriales, comerciales y de
servicios en el medio rural.

Unidad ejecutora.- Unidad administrativa de Ia estructura central de la Secretaria, incluidos los 6rganos
administrativos desconcentrados, o de las Entidades Federativas y Agentes Técnicos a los que se le otorga
la responsabilidad de operar alguno(s) de los programas 6 con ponentes que forman parte de estas Reglas;
por lo que asume todas las consecuenc lega\lges%‘vnogrmaﬁ\?/”féié§ que implica el ejercicio de los recursos
publicos federales \ COARL e JE Y ‘

Unidad responsable.- Entidad o un

la Secretaria, incluidos los o6rganos
-control y seguimiento de alguno(s) de los

Unidad de Produccion Pecuaria.- Es |
humano.

y/o engorda de ganado para beneficio

6.- Método de Trabajo:

Direccién General de
Desarrollo Organizacional

Documento
Controlado
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6.1 Diagrama de Flujo:

‘ INICIO >

Y

Recibir  mediante ’oﬁcio las
propuestas del Convenio de
Coordinacion para el Desarrollo
Rural Sustentable entre el Gobierno :

) Oficio de
Federal y el Gobierno Estgtal recepcion.

1

Reglas de
Operacion de los
Programas

Y

Revisar y analizar la viabilidad de
las propuestas del convenio de

Una vez realizado el analisis
de las propuestas lo envia
mediante oficio al Director

coordinacion para el desarmollo |————— - — - — —— General de Ganaderia y
Rural Sustentable ml | | Acuacultura con las
Oficio de adecuaciones . pertinentes

Envio Anexo Técnico de para su revision.

los Programas de
SAGARPA

! Reglas de
Operacion de los
Programas

A\ 4

Recibir  del  Subdirector de
Coordinacion Pecuaria las
adecuaciones a las propuestas y
convocar a autoridades de la

SAGARPA Oficio de
3 Convocatoria

Y

Revisar en conjunto con SAGARPA
las adecuaciones a las propuestas

En esta reunién quedan
conformes ambas partes

del convenio y Anexo Técnico del |— - — — S o/t el Llimn ad ¥ 000
programa una vez aprobado el para proceder a firmar el
presupuesto por la Federacion, Anexo Técnico del convenio
4 programa de
SAGARPA

Firmar con autoridades de
SAGARPA, el Convenio de
Coordinacién para el Desarrollo [~ 1§ £ 7 ¢ i § ‘a%; {’“"%
Rural Sustentable y Anexo técnico Convenio de — — L
Coordinacion para | Anexo Técnico del
5 el Desarrollo Rural programa de
Sinistentahle SAGARPA
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Recibir mediante oficio el Convenio
de Coordinacién para el Desarrollo

Rural Sustentable y anexo técnico
Convenio de
Coordinacion para | Anexo Técnico del
6 el Desarrollo Rural programa de
) Siistentahle SAGARPA

\ 4
Elaborar expediente Técnico del

Programa de SAGARPA
correspondiente, con base a las

necesidades en el sector y enviar i .
ara firma de autorizacion. Expediente Técnico
7 del Programa de Oficio de envio
SAGARPA

'

Recibir Expediente Técnico del
Programa de SAGARPA
correspondiente, firmar y turnar a
la Unidad de Enlace Financiero

Administrativo Expediente Técnico
del Programa de
8 SAGARPA

A 4

Recibir expediente Técnico y turnar
a la UEFA para su envio a la
Direccion General de Evaluacién de
Proyectos

9

Y

Recibir de la UEFA el expediente
técnico del programa de la
SAGARPA una vez autorizado por
la Secretarfa de Hacienda

Acuse oficio de

10

v =

Archivar el Expediente Técnico del
programa, Reglas de operacion y
documentacion generada durante

el procedimiento. Expediente Técnico
del programa de .
Reglas de operacién
" SAGARPA de los programas de
SAGARPA
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6.2 Descripcion de Actividades:

L Tipo de Documento
Paso Responsable Actividad (No. de Control)
Recibe del Director General de Ganaderia y
Acuacultura mediante oficio las propuestas del
Subdirector de Convenio de Coordinacién para el Desarrollo Rural Oficio de Recepcién
1 Coor dt:nacién Pecuaria Sustentable entre el Gobierno Federal y el Gobierno
° (SCP) Estatal con las Reglas de Operacién y los Anexos| Reglas de Operacién de los
Técnicos de los Programas Ganaderos y Acuicolas| Programas de SAGARPA.
de SAGARPA, para su andlisis y adecuacion
Revisa y analiza la viabilidad de las propuestas del
convenio de coordinacion para el desarrollo Rural .
Sustentable basandose en las Reglas de Operacién R:gafacfagz:rascz%rk%eplzs
vigentes ge,«long;ogr% as d% SAGH ARE{;O\, y en los g
2 SCP Anexos Témrc%”s de los mlsnios : Anexo Técnico de los
Nota: Una vez reallzado el anallSIs de las propuestas Programas de SAGARPA
te: ols irector General de . .
: adecuaciones Oficio de envio
pertinentes para
Recibe del SL}b,dﬁ'eCtb de Coc cion Pecuaria las
adecuacione %g las pro lestas y g;orvoca mediante
oficio a autol ldades d : A\RPA para que de ' :
3 DGGA manera conjur abajo realicen. la Oficio convocatoria
- revision con:Q§p ropuestas del )
Convenio def of esarrollo: Rural
Sustentable. |
Revisa en conjuﬁ”to con‘autondades’de SAGARPA en
uniones_ de trabajo las adecuacuones a -las

axo Técnico del programa

4 DGGA | | de SAGARPA

equipo

CMAE DR EiE T
Nota“ n«festa ‘reunién “queéan conf;orrﬁes gmbas
partes para proceder a firmar el convenio

Firma con autoridades de SAGARPA, el Convenio de | Convenio de Coordinacién
Coordinacion para el Desarrollo Rural Sustentable y para el Desarrollo Rural
Anexo técnico y turna al Subdirector de Coordinacion - Sustentable.

5. DGGA Pecuaria para la elaboracion del Expediente Técnico
correspondiente al Programa de SAGARPA. / wmwwmwgm
~de N
' CenxaningeGaar
Recibe del Director General de Ganaderia para el Desarrollo Rural
6 ScP Acuacultura mediante oficio el Convenio de Sustentable
Coordinacién para el Desarrollo Rural Sustentable
anexo técnico @@Gmde
ontriZAcGAR
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. Tipo de Documento
Paso Responsable Actividad (No. de Control)
Elabora expediente Técnico del Programa de :
SAGARPA correspondiente, con base a las Expediente Técnico del
7 SCP necesidades en el sector y envia mediante oficio al Programa de SAGARPA.
Director General de Ganaderia y Acuacultura para su
firma de autorizacion. Oficio de envio
Recibe Expediente Técnico del Programa de
SAGARPA correspondiente, firma y turna mediante Expediente Técnico del
8 DGGA oficio a la Unidad de Enlace Financiero Administrativo | Programa de la SAGARPA
para recabar firma de Vo. Bo del Secretario de
Desarrollo Agropecuario Oficio de envio
b% i;“ f ‘» , E T 4 i s
Recibe el expediente Técnico firmado por el
Secretario de Desarrollo Agropecuano y turna a la
Unidad de Enlace | g-igqnciero “Ad
9 DGGA envio mediante ‘oficio ala” Dire Oficio de envio
Evaluacion & ~,Proye 0
Secretaria de
10 Subsecretario Acuse oficio de envio
(SS)
Expediente Técnico del
ograma de SAGARPA
1" SS las de operacion de los
gramas de SAGARPA
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Actualizacion Nombre del o '
2 Todas Procedimiento Actualizacion del Manual 29 / mayo/ 2008
3 Todas Actualizacion del procedimiento Actualizacion del Manual 25/marzo/2009
Actualizacion Nombre, fechas,
3 Todas firmas de autorizacion y Actualizacion del Manual 25/marzo/2009
descripcion de actividades.. | . .. .
Actualizacion/Nombre, fechas; { | fﬁ 9
4 Todas firmas de autorizacion y Actualizacion del Manual 15/Septiembre/2010
descripcién de actividades
5 Todas Actualizacion del procedimiento | /A \)(aflizacién del Manual 13/junio/2011
Actualizacion N:ix; & i [ "
6 Todas ag o ay"? alizacion del Manual | 27/Septiembre/2012
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7. Registros de Calidad:
. . Tiempo de
No. Documentos (Clave) Responsabilidad de su Custodia Retencion
1 Reglas de Operacion de los Programas de Subdirector de Coordinacion 3 afios
la SAGARPA Pecuaria
2 Anexo Técnico de los Programas de Subdirector de Coordinacion 3 afios
SAGARPA Pecuaria
3 Expediente Técnico del Programa de Subdirector de Coordinacion 3 afios
SAGARPA Pecuaria
4 Convenio de Coordinaciéon para el Subdirector de Coordinacién 3 afios
Desarrollo Rural Sustentable Pecuaria
lirector:de Coordinacion 3 afios
5 Oficio de Recepcion v Pecuaria
Subdirector de Coordinacién 3 afios
6 Acuse de Oficio de envio =2 Pecuaria
e Coordinacion 3 afios
7 Oficio de convocatoria uaria

8. Anexos:

Anexo
No.

Clave

f SECRETARIA DE ADMINSTRACION

Direccién General de
Desarrolio Organtzacional -
s

Documaento
L Controlado
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1.- Propésito.-

Promover el fortalecimiento de las actividades ganaderas y acuicolas del Estado, otorgando apoyos
econdmicos a través de Programas de Inversion Pulblica Estatal con el fin de fomentar la autosuficiencia
alimentaria en las comunidades rurales.

2.- Alcance:

Este procedimiento aplica a:

4% Direcciéon General de Ganaderia y Acuacultura.

# Organizaciones de productores acuicolas y ganaderos.

3.- Referencias:

Este procedimiento esta basado en:

% Ley Organica de la Administracion Publica del Estado de Morelos.
% Ley de Fomento y Proteccién Pecuaria del Estado de Morelos.

4% Reglamento Interior de la Secretaria de Desarrollo Agropecuario.

4.- Responsabilidades: % F . §8 %
Es responsabilidad del Personal Tecn o%@‘e %peﬁo ap gé‘rEe a lo establecido en este procedimiento.

Es responsabilidad del Jefe de Departamento de Organizacion Ganadera elaborar, mantener y actualizado
este procedimiento.
Es responsabilidad del Director General de-Ganaderia y Acuact
este procedimiento. ’

tura, revisar y vigilar, el cumplimiento de

5.- Definiciones: ,
Actividades ganaderas.- Procesos product
servicios de animales para beneficio humaro.
Actividades pesqueras.- Acciones d ;’”
procedimiento, de especies biolégicas o

sea el agua; incluye la reproduccion con
realizadas en instalaciones ubicadas en

a la cria, reproduccion, engorda y otros

C recoleccién por cualquier método o

y engorda de especies de la fauna y ﬂora
'0 salobres, por medio de técnicas de cria o
ial o-recreativa; incluye las acciones antes

sefialadas en la acuacultura.
Acuacultura.- Conjunto de actividades di ala 'epir éﬁ‘ cién controlada, pre engorda y engorda de
especies de la fauna y flora reahzadas en instalaciones Ubicadas en aguas dulces marinas o salobres, por
medio de técnicas..de cri ercial, ornamental o
recreativa.
Anexo Técnico de
Convenio donde s
Inversion en Equip
Pesca y Alimentacion.
Beneficiario.- Persona flSlcf o rﬁo

SECRETARIA DE ADMINISTRACION

Dtrec{mn General de
Desarfollo Organizacional
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Expediente Técnico: Documento aprobado por la Secretaria de Hacienda del Estado de Morelos.
Identificacion oficial.- Documentos con los que una persona fisica puede acreditar su identidad; para los
efectos de estas Reglas de Operacion los documentos aceptables son: la Credencial para Votar expedida
por el Instituto Federal Electoral, el Pasaporte vigente, la Cartilla del Servicio Mllltar Nacional o la cédula
profesional.

Pecuario: Relativo al ganado.

Reglas de Operacion.- Reglas de Operacion de los Programas a cargo de la Secretaria de Agricultura,
Subsidio.- Asignaciones de recursos federales previsto en el Presupuesto de Egresos de la Federacién que
a través de la Secretaria se otorgan a los diferentes sectores de la sociedad, para fomentar el desarrollo de
actividades sociales o econémicas prioritarias de interés general.

Unidad econémica rural o pesquera.- Persona fisica o moral, ligada o no a un predio, que desarrolla
actividades agropecuarias, de pesca, acuicola y otras actividades productlvas industriales, comerciales y de
servicios en el medio rural.

Unidad ejecutora.- Unidad administrativa de la estructura central de la Secretaria, incluidos los 6rganos
administrativos desconcentrados, o de las Entidades Federativas y Agentes Técnicos a los que se le otorga
la responsabilidad de operar alguno(s) de los programas o componentes que forman parte de estas Reglas;
por lo que asume todas las consecu esas lgg Ies ‘no aﬁg@‘ aue implica el ejercicio de los recursos
publicos federales s : - R

Unidad responsable.- Entidad o unldad admmlstratlva de Ia Secretaria, incluidos los ¢érganos
administrativos desconcentrados, a la que se Ie responsablhza del control y seguimiento de alguno(s) de los
programas o componentes a que se refieren
Unidad de Produccién Pecuaria (UPF
humano. T

a y/o engorda de-ganado para beneficio

6.- Método de Trabajo:

SECRETARIA DE ADMINISTRACION
Vs

Direccién General de
Desarrollo Organizacional
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6.1 Diagrama de Flujo:

( INICIO ’

A 4

Consolidar las demandas de apoyo
de los productores de las
diferentes ramas productivas que
no pueden ser atendidas por otros
Programas.

1

Las propuestas de los
proyectos deben estar
alineadas en base al Plan
Estatal de Desarrollo del
| Gobierno del Estado y de |
4| acuerdo al presupuesto
1| autorizado |

\ 4

Elaborar la propuesta de los
proyectos y envia mediante oficio |- —
al Director General de Ganaderia y
Acuacultura para su Visto Bueno

e
\Propilestade « |u. |~ [\
2 proyectos Oficio de

Envio
. l\ — = L
\ 4 .

Revisar las propuestas de los
proyectos y turnar al Jefe de
Departamento de Organizacion
Ganadera para que ingrese en el
Sistema (SUIE)

3

T A S

Y

Recibir la propuesta de los
proyectos a realizar vy
captura en el Sistema de
la Unidad de Inversion
Estatal (SUIE)

Recibir  autorizacibn a
través del Sistema de
Informacion de Gestion
Financiera, SIGEF con el
Folio clave de Cartera de
Programas vy Proyectos

SECRETARIA DE ADMINISTRACION

Direccion General de .
5 Desarrolio Organizacional
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Enviar la clave de Cartera
via electrénica a la UEFA La Unidad de Enlace

para obtener suficiencia
presupuestal

\4

Recibir a través de la
UEFA, via electronicala
aprobacion de la
Secretaria de Hacienda
para la captura de la
Cédula Basica

A4

Capturar en el Sistema

de Informacion de
Gestion Financiera
(SIGEF) la Cedula

Basica de Inversion.

Y

Recibir través del
Sistema de  Gestion
Financiera el numero. de
oficio de aprobacion.

a

sy g = g i
v POANER
Elaborar solicitud de liberacién de
Recursos y enviar mediante oficio

a la Unidad de Enlace Financiero
Administrativo para que solicite la

Solicitud de
Liberacion de

i cion del recurso
10

T Recursos

-

Oficio de envio

Financiero Administrativo es
responsable de solicitar la
aprobacion de la suficiencia
presupuestal a la Secretaria
de Hacienda

La UEFA gestiona ante
la Secretaria de
Hacienda el tramite y
entrega del oficio de
aprobacion.

[a Péliza de cheque es
elaborada por la
tesoreria General del
Estado

SECRETARIA ADMINISTRACION

Direccion General ¢
e
Desarrolio Organizaciona!
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Recibir de la UEFA Péliza cheque
autorizado y notificar via telefonica
a los productores que se presenten
a para la entrega del recurso.

Péliza de
Cheque

11

Y

Entregar el recurso a los
productores y recabar firma de los
mismos en el acta de entrega al
productor y en la péliza de cheque

Péliza de
12 Cheque

Acta de
Entrega

A 4

Enviar poliza de cheque mediante
‘l oficio a la Unidad de Enlace
Financiero Administrativo para su
entrega a la tesoreria General.

Poliza de '
13 Cheque Oficio de !

l envio
v e -

Supervisar el avance y conclusion
del apoyo asi como el correcto uso
de los recursos otorgados a través
de la evidencia fotografica.

14

SECRETARIA DE ADMINISTRACION

Direccién General de
Desarrolio Organizacional
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6.2 Descripcion de Actividades:

Paso| Responsable Actividad T'?ﬁod%le)g%‘;ﬂggto
‘ Consolida las demandas de apoyo de los productores
de las diferentes ramas productivas que no pueden ser
Director General | atendidas por otros Programas, durante el primer
1 de Ganaderiay |trimestre del afio y turna al Jefe de Departamento de
Acuacultura Organizacién Ganadera para la elaboracion de las
(DGGA) propuestas de los proyectos a realizar
Elabora la propuesta de los proyectos y envia mediante
oficio al Director General de Ganaderia y Acuacultura
Jefe de para su Visto Bueno
Departamento de i ¥ . %é% %fﬁ Propuesta de Proyecto
2 Organizacion | Nota: Las prop yectos' deben estar
Ganadera alineadas en base al Plan Estatal de Desarrollo del Oficio de envio
(JDOG) Gobierno del Estado..y.de.acuerdo. al.presupuesto ‘
autorizado ot
Revisa las propues;éé de los hﬂ*yeé‘tOSV.Z la visto bueno
y turna al Jefe de Departamento ‘de Organizacién
3 DGCA Ganadera para que ingrese.la mas en el Sistema
de la Unidad de Inve :
Recibe la propuesta’ ¢ L realizar y
captura en el Sistema c rsion Estatal
4 JDOG (SUIE)
Recibe la autorizaf n,“"féfﬂ tra - Sistema de
Informacién de Gestion:Financ 5EF con el Folio
5 JDOG denominado clave de Cartera de Programas vy
roye§§s de: i0
1 dn
en 5
6 JDOG Nota: La Unidad de I&inilaceMFi%pa,mc[;enogAdn;jni.sgeagivﬁgﬁ
es responsable ' de isolicitar |13~ aprobacidn | de’ fa |
suficiencia presupuestal a la Secretaria de Hacienda
Recibe a través de la UEFA, via electronica la
7 ' JDOG aprobacion de la Secretaria de Hacienda para la
captura de la Cédula Basica en el Sistema de SECRETAR|
Informacién de Gestion Financiera (SIGEF) | S<CETARIA DE ADMINISTRACION

Drreccion General de
sarroflo Organizacional
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Paso| Responsable v Actividad T'?ﬁodzgg%migto
8 JDOG Captura en el Sistema de Informacion de Gestion
Financiera (SIGEF) la Cedula Basica de Inversion.
Recibe a través del Sistema de Gestion Financiera el
numero de oficio de aprobacion.
9 JDOG Nota: La UEFA gestiona ante la Secretaria de
Hacienda el trémite y entrega del oficio de aprobacion.
Elabora solicitud de liberacién de Recursos y envia
mediante oficio, a, la .gnii?dgid de §%lace I;;m?anciero
Administrativo para que solicite lailiberacidn del recurso - . .
y elaboracion de la pdliza de Cheque por proyecto Sol101tudeeilI;:t;§;ac10n de

10 JDOG correspondiente.

Oficio de envio

Nota: La Poliza ¢
tesoreria General del-E

.| Financiero
ara su tramite | -
ctores que se Péliza de cheque
‘Ganaderia y

Recibe de la
Administrativo Poliza
11 JDOG y notifica via tele’ff:
presenten a la Direccio
Acuacultura para la el

Entrega el recurso a'losp
los mismos en el acta“d
poliza de cheq

v Péliza de cheque
12 JDOG

13 JDOG hancier /

a Genera

Supervisa €l avarice-y £onclusion del/apa) ag asi como €l
correcto uso’ d\(éﬁlo “‘i‘rebWscfé‘"ofof‘fjé&“fS”sqé{ tray X de Ia
14 JDOG evidencia fotogréfica.

aveés

Con esta actividad finaliza el procedimiento

SECRETARIA DE ADMINISTRACION

Direccion General de
Desarrolio Organizacional
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7. Registros de Calidad:
- - . Tiempo de
No. Documentos (Clave) Responsabilidad de su Custodia Retencion -
1 Solicitud de Liberacién de Recursos Jefe de Departamento de 3 afios
Organizaciéon Ganadera
2 Oficio de envio Jefe de Departamento de 3 arios
Organizacién Ganadera
3 Péliza de Cheque Jefe de Departamento de 3 afios
Organizacién Ganadera :
4 Acta de entrega Jefe de Departamento de 3 afios
’ Organizacién Ganadera
5 Propuesta de proyecto Je Departamento de 3 anos
Organizacién Ganadera
6 |Oficio de envio _ Jefe de Departamento de 3 afios
_Organizacion Ganadera
8. Anexos:
Anexo iy
No. De ot Clave

Ninguno
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VIil.- DIRECTORIO

Directo :
. . (777) 312-16-83 Av. Atlacomulco S/N,
C. Ricardo Ramirez Pérez
: . Conmutador Col. Cantarranas,
Director General de Ganaderia y 314-49-99 Cuernavaca, Mor,
u 314-41-62 C.P. 62440
Extension 123
Directo
312-16-83 Av. Atlacomulco S/N,
PMVZ. Sergio Avila Castafieda Conmutador Col. Cantarranas,
Subdirector de Coordinacidon Pecuaria 314-49-99 Cuernavaca, Mor.
31;4-41-62 C.P. 62440
Dirécto
Vacante 312-16-83. Av. Atlacomulco S/N,
benm"utadnr Col. Cantarranas,
Jefe de Departamento de Fomento 31 4 49’99 Cuernavaca, Mor.

Ganadero

C.P. 62440

C.P. Yuvidalia Alvear Sanchez
Jefa de Departamento de Organizacion
Ganadera

12-1@@33
Conmutador
314-49-99

Av. Atlacomulco S/N,
Col. Cantarranas,
Cuernavaca, Mor.

C.P. 62440
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IX.- COLABORACION

C. Ricardo Ramirez Pérez Director General de Ganaderia y Acuacultura

C.P. Yuvidalia Alvear Sanchez ’ Jefa de Departamento de Organizacion Ganadera

C. Alba Berenice Garcia Robles Ing. Alejaniiro cio Alvare Ibar
Auxiliar Administrativo ' Té nic iO
Asesora Designada lac ﬁmt’o




