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lll.- AUTORIZACION

Se expide el presente Manual de Politicas y Procedimientos de la Direccion General de Seguimiento y
Evaluacion, el cual contiene informacion referente a sus procedimientos y funcionamiento, y tiene como
objetivo, servir de instrumento de consulta e induccién para el personal, con fundamento en los siguientes

ordenamientos juridicos:

Articulo 13 fraccion VI y articulo 39 fraccion XI de la Ley Organica de la Administracién Publica del

Estado de Morelos vigente;
Articulo 15 fraccién V y VI del Reglamento Interior de la Secretaria de Administracion vigente,

AUTORIZO
Dr. Matias Quiroz Medina
Secretario de Gobierno

C.P. Carolina de los Angeles Diego Esquivel
Directora General de Seguimiento y Evaluacion

Lic. Alberto Javier Barona Lavin
Secretario de Administracion
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IV.- INTRODUCCION

£l Manual de Politicas y Procedimientos es un instrumento técnico—administrativo, que se elabora con la
finalidad de cumplir a lo estipulado en el Reglamento Interior del Secretariado Ejecutivo del Sistema Estatal
de Seguridad Publica.

Este documento sirve para:

Encomendar responsabilidades;

Evitar duplicaciones y detectar omisiones en las funciones;

Propiciar la uniformidad en el trabajo;

Utilizar de manera racional los recursos humanos, financieros, materiales y tecnologicos;
Facilitar la induccion al puesto del personal de nuevo ingreso y;

Apoyar las auditorias internas de los érganos de control.

ol ot ol o

El Manual de Politicas y Procedimientos esta integrado por los siguientes apartados:autorizacion, politicas,
procedimientos, indicadores clave de desempenio y colaboracion.
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V.- POLITICAS

PROCEDIMIENTO: Registrar en el sistema de seguimiento y en la estructura programatica el avance del
gjercicio de recursos del Fondo de Aportaciones para la Seguridad Pablica

i

E| Profesionista B debe realizar la revision y el registro del avance presupuestal de los recursos del
Fondo de Aportaciones para la Seguridad Publica, en el Sistema de Seguimiento y Evaluacion y en la
Estructura Programatica a mas tardar el dia 10 de cada mes, 0 en su caso devolver e informar las
observaciones por la cuales no se puede llevar a cabo el registro a la dependencia beneficiaria que
envia la documentaciéon comprobatoria, dentro del mismo plazo.

PROCEDIMIENTO:Reprogramar recursos del Fondo de Aportaciones para la Seguridad Publica

1.

La Direccion General de Seguimiento y Evaluacion debe solicitar mediante oficio, lavalidacion
correspondientede la reprogramacion de recursos del Fondo de Aportaciones para la Seguridad
Publica,al Secretariado Ejecutivo del Sistema Nacional de Seguridad Publica,a mas tardar 10 dias
habiles posteriores a la recepcion de la solicitud realizada por la dependencia beneficiaria del recurso, 0
en su caso informara la dependencia las observaciones por la cuales no se puede continuar con el
tramite dentro del mismo plazo.
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VI.- PROCEDIMIENTOS

Se documentan a continuacion los procedimientos y sus respectivos anexos:
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HOJA DE CONTROL DE COPIAS

Esta es una copia controlada del procedimiento de Registrar en el sistema de seguimiento y en la
estructura programatica el avance del ejercicio de recursos del Fondo de Aportaciones para la Seguridad

Publica.

El original de este documento queda bajo resguardo de |a Direccion General de Desarrollo Organizacional.
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1.- Propésito.-

Evaluar y dar seguimiento programatico presupuestal al ejercicio del gasto de las instituciones de seguridad
publica del Ejecutivo Estatal, de conformidad con la informacién que remita la Secretaria de Hacienda del
Gobierno del Estado, que permita aplicar en forma expedita las medidas de refuerzo, ajuste y disciplina que
sean necesarias.

2.- Alecance:

Este procedimiento aplica a:

Direccion General de Seguimiento y Evaluacion

Instituciones de Seguridad Pablica

Secretariado Ejecutivo del Sistema Estatal de Seguridad Publica
Fiscalia General del Estado

Comision Estatal de Seguridad Publica

Coordinacion Estatal de Reinsercion Social

Tribunal Superior de Justicia

Secretaria de Hacienda

T o

3.-Referencias: \

Este procedimiento esta basado en:

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos

Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Morelos

Ley General del Sistema Nacional de Seguridad Publica

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria

Ley del Sistema de Seguridad Publica del Estado de Morelos

Ley Estatal de Responsabilidades de los Servidores Publicos

Ley del Servicio Civil del Estado de Morelos

Ley de Procedimiento Administrativo para el Estado de Morelos

Ley Orgénica de la Administracion Publica del Estado de Morelos

Ley General de Hacienda del Estado de Morelos

Ley sobre Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios del Poder Ejecutivo
el Estado Libre y Soberano de Morelos

Reglamento Interior del Secretariado Ejecutivo del Sistema Estatal de Seguridad Publica

Acuerdos de los Consejos Nacional, Estatal, Regionales y Municipales de Seguridad Pablica
Presupuesto de Egresos del Gobierno Estatal

Programa Rector de Profesionalizacion del Sistema Nacional de Seguridad Publica.

Programas Operativos Anuales de las Instituciones y Dependencias de Seguridad Publica en el Estado
de Morelos.

L Convenios de Colaboracién que en el marco del Sistema Nacional de Seguridad Publica celebran por
parte el Gobierno Federal por conducto del Secretariado Ejecutivo del Sistema Nacional de Seguridad
Publica y por otra parte el Poder Ejecutivo del Gobierno del Estado de Morelos.

4+ Convenio Especifico de Adhesion para el otorgamiento del SUBSEMUN

=S R o R SR o S ol o

++1++F

4.-Responsabilidades:
Es responsabilidad del Profesionista B elaborar y mantener actualizado este procedimiento.

Es responsabilidad del Director General de Seguimiento y Evaluacion revisar y vigilar el cumplimiento del
Procedimiento. 10
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5.-Definiciones:

Dependencia Beneficiaria: Dependencia o Institucion de Gobierno del Estado de Morelos, responsable del
ejercicio de recursos federales destinados para la seguridad publica.

Estructura Presupuestaria: Conjunto de categorias y elementos programaticos ordenados en forma
coherente: define las acciones que efectian las dependencias y entidades de la administracion publica, para
alcanzar sus objetivos y metas de acuerdo con las politicas definidas en el plan, los programas y los
presupuestos. Ordena y clasifica las acciones del sector publico para delimitar la aplicacion del gasto y
permite conocer el rendimiento esperado de Ia utilizacion de los recursos.

FASP:Fondo de Aportaciones para la Seguridad Publica. Son recursos que la Federacion transfiere a las
Haciendas publicas de los Estados y del Distrito Federal destinados exclusivamente para la seguridad
publica en los rubros de reclutamiento, formacion, seleccion, evaluacion y depuracion, equipamiento, red
nacional de telecomunicaciones, construccion, mejoramiento o ampliacion de instalaciones, seguimiento y
evaluacion.

Péliza de Registro: Documento con folio consecutivo, que sirve de apoyo para efectuar el Registro de.

aplicacién Presupuestal, en el cual se pone como referencia: el Ejercicio de Aplicacion Presupuestal, Origen
del Recurso, la Estructura Programatica de Afectacion, la Dependencia Ejecutora y el Beneficiario
(Proveedor de los Bienes y/o Servicios).

Sistema de Evaluacién: Conjunto de procesos establecidos, cuyo objetivo es verificar a las instituciones de
seguridad publica del Estado, en relacion a la operacion eficiente y eficaz de los Ejes y Programas
convenidos entre el Estado y la Federacién, con apego a la normatividad.

Sistema de Seguimiento: Conjunto de procesos establecidos cuyo objetivo es dar seguimiento
programatico presupuestal a los Ejes y Programas del Sistema Nacional de Seguridad Pulblica, de
conformidad con los indicadores senalados en los Anexos Técnicos.

Sistema de Seguimiento y Evaluacion: Programa Informatico proporcionado por el Sistema Nacional de
Seguridad Publica mediante el cual se controla el Ejercicio del Gasto destinado a la Seguridad Plblica a
cada Estado y el Distrito Federal a través de un Intercambio de Informacion de manera mensual.

6.-Método de Trabajo:
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6.1 Diagrama de Flujo:

INICIO }
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Sistema Nacional

para la Seguridad Publica

1

Recibir del Secretariado Ejecutivo del
de Seguridad
Publica, el Convenio de Coordinacion
para
registrar la erogacion de los recursos.

Y

Recibir de la Direccion de Analisis
Financiero, a través de polizas de
regisiro, el sustento del avance en el
ejercicio presupuestal de los recursos.

Poliza

¥

Registrar las polizas en
los auxiliares
presupuestales y en la
Estructura Presupuestaria
Autorizada los
movimientosmensuales.

Oficio de recepcion

Registro

Copia certificada del
convenio de Coordinacion
del Fondo deAportaciones
para la Seguridad Publica

En caso de detectar
observaciones se solicita a la
dependencia beneficiada la
aclaracion o comprobacion
correspondiente.

de

—

Los recursos del ejercicio 2012
y subsecuentes se reportan a
través de la  Estructura
Presupuestaria Autorizada vy
los recursos del ejercicio 2011
y anteriores se reportan a
través del SSyE..

Avance Fisico

Capturar la informacion
del Avance Fisico
Financiero, y de |la
Estructura Programaética
en el Sistema de
Seguimiento yEvaluacion.

L

¢

gt

Financiero

Auxiliares
presupuestales

El formato Saldo Cero se
elabora por cada ejercicio
presupuestal abierto.
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Validar la informacién capturada en el
S8yE, en la Estructura Presupuestaria
y en el formato Saldo Cero, mediante
una conciliacion.

5 Reporte de cifras
presupuestales

Y
Generar los  archivos
electrénicos del ejercicio
de recurscs en el SSyE vy

enviar al Secretariado

Ejecutivo del Sisltema

Nacional,

6

h 4

Enviar oficio en el que se da
cumplimiento  al  convenio  de
coordinacién del fondo de
aportaciones para la seguridad
publica.
T Oficio

A

Recibir a través de correo
electrénico el acuse de
recibo de la informaci6n
enviada al Secretariado.

h 4

Imprimir  acuse de recibo de
informacion y archivaren expediente
del sistema de Seguimiento vy
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6.2 Descripcion de Actividades:

Paso

Responsable

* Actividad

Tipo de Documento
(No. de Control)

Director General de
Seguimiento y
Evaluacion
(DGSE)

Recibe del Secretariado Ejecutivo del Sistema
Nacional de Seguridad Publica, un tanto firmado en
original del Convenio de Coordinacion del Fondo de
Aportaciones para la Seguridad Publica para poder
registrar la erogacion de los recursos en el Sistema
de Seguimiento y Evaluacion (SSyE) y en la
Estructura Presupuestaria.

Oficio de recepcion
Copia certificada del
convenio de Coordinacion del
Fondo de Aportaciones para
la Seguridad Publica

Profesionista B
(PB)

Recibe de la Direccion de Analisis Financiero, a
través de pdlizas de registro, el sustento del avance
en el ejercicio presupuestal de los recursosdel Fondo
de Aportaciones para la Seguridad Publica.

Nota:En caso de detectar observaciones se solicita a
la dependencia beneficiada la aclaracion o
comprobacion correspondiente.

Pdliza de Registro

PB

Registra las pdlizas en los auxiliares presupuestales y
registra en la Estructura Presupuestaria Autorizada
los movimientos mensuales por accién de los
ejercicios 2012 y Subsecuentes, asimismo se registra
en Avance Fisico Financiero la informacion de los
ejercicios anteriores a 2012 que servira para realizar
el registro a través del programa denominado SSyE,
autorizado por el Secretariado Ejecutivo del Sistema
Nacional de Seguridad Publica y genera el avance
financiero.

Nota:Los recursos del ejercicio 2012 y subsecuentes
se reportan a través de la Estructura Presupuestaria
Autorizada y los recursos del ejercicio 2011 vy
anteriores se reportan a través del SSyE.

Avance Fisico Financiero
Auxiliares presupuestales

PB

Captura la informacion del Avance Fisico Financiero,
y de la Estructura Programatica en el Sistema de
Seguimiento y Evaluacién y en el formato
- denominado Saldo Cero.

Nota: El formato Saldo Cero se elabora por cada
gjercicio presupuestal abierto.

iZE,

Valida la informacién capturada en el SSyE, en la
Estructura Presupuestaria y en el formato Saldo Cero,

mediante una conciliacién ‘contra el reporte de (;#Ngag,f.
presupuestales del area financiera.

Reporte de cifras
presupuestales

;r\‘ CT

RIA DE A

Di re
Desarr

ollo C




PROCEDIMIENTO Clave: PR-DGSE-PB-01
Secretaria REGISTRAR EN EL SISTEMA DE SEGUIMIENTO Y EN LA ESTRUCTURA o e g
MORELOS | 4o Gobierno PROGRAMATICA EL AVANCE DEL EJERCICIO DE RECURSOS DEL :
FONDO DE APORTACIONES PARA LA SEGURIDAD PUBLICA Pag.8de 9
[Py VB | Tipo de Documento
| Paso Responsable Actividad p

{No. de Control)

[ Genera los archivos electronicosdel ejercicio de

. recursos en el SSyEy los envia al Secretariado
Ejecutivo del Sistema Nacional de Seguridad Publica

6 PB : i Ay

junto con los archivos electronico de la Estructura

Programatica y del Formato Saldo Cero, mediante

correo electrénico

Envia oficio en el que se da cumplimiento al convenio
de coordinacion del fondo de aportaciones para la
7 PB seguridad publica, de conformidad con lo establecido Oficio
en los Criterios generales para la administracion vy
ejercicio de los recursos del FASP.

Recibe a través de correo electrénico el acuse de
8 PB recibo de la informacién enviada al Secretariado
Ejecutivo del Sistema Nacional de Seguridad Publica.

Imprime acuse de recibo de informacion y archiva en

9 PR expediente del sistema de Seguimiento y Evaluacion. prouse

Expediente de Seguimiento y
Evaluacion

Con esta actividad finaliza este procedimiento.
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7. Registros de Calidad:

SECRETAR

No. Documentos (Clave) Responsabilidad de su Custodia Tiempo de Retencion
1 Oficio de recepcioén Profesionista B 5 Anos
Copia certificada del convenio de Profesionista B
2 Coordinacion del Fondo de Aportaciones 5 Anos
para la Seguridad Publica
Profesionista B
3 Paliza de Registro 5 Afos
Profesionista B
4 Avance Fisico Financiero 5 Anos
Profesionista B
8 Auxiliares presupuestales 5 Ahos
Profesionista B
6 Reporte de cifras presupuestales 5 Anos
Profesionista B .
7 Oficio 5 Afos
Profesionista B
8 Acuse 5 Anos
 Profesionista B
9 Expediente de Seguimiento y Evaluacién 5 Anos
8. Anexos:
Anexo 1%
Kics: Descripcion Clave
Ninguno
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HOJA DE CONTROL DE COPIAS

Esta es una copia controlada del procedimientoReprogramar recursos de Fondo de Aportaciones para la

Seguridad Publica.

El original de este documento queda bajo resguardo de la Direccién General de Desarrollo Organizacional.

La distribucién de las copias controladas se realiza de acuerdo a la siguiente tabla:

Area Funcional

Copia No.
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1.- Proposito.-

Gestionar la reprogramaciones de recursos del Fondo de Aportaciones para la Seguridad Publica ante
Secretariado Ejecutivo del Sistema Nacional de Seguridad Publica, con la finalidad de realizar las
adecuaciones requeridas, de conformidad con las necesidades actuales de las instancias de seguridad
publica.

2.- Alcance:

Este procedimiento aplica a:

Secretariado Ejecutivo del Sistema Nacional de Seguridad Publica
Direccion General de Seguimiento y Evaluacion,

Instituciones de Seguridad Publica

Secretariado Ejecutivo del Sistema Estatal de Seguridad Publica
Fiscalia General del Estado

Comision Estatal de Seguridad Publica

Coordinacion Estatal de Reinsercion Social,

Tribunal Superior de Justicia

Secretlaria de Hacienda.

Ll o o S B L o S

3.-Referencias:
Este procedimiento esta basado en:

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Morelos

Ley General del Sistema Nacional de Seguridad Publica

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria

Ley del Sistema de Seguridad Publica del Estado de Morelos

Ley Estatal de Responsabilidades de los Servidores Publicos

Ley del Servicio Civil del Estado de Morelos

Ley de Procedimiento Administrativo para el Estado de Morelos

Ley Organica de la Administraciéon Publica del Estado de Morelos

Ley General de Hacienda del Estado de Morelos

Ley sobre Adgquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios del Poder
jecutivo del Estado Libre y Soberano de Morelos

Reglamento Interior del Secretariado Ejecutivo del Sistema Estatal de Seguridad Publica

Acuerdos de los Consejos Nacional, Estatal, Regionales y Municipales de Seguridad Publica

Presupuesto de Egresos del Gobierno Estatal

Programa Rector de Profesionalizacion del Sistema Nacional de Seguridad Publica.

Programas Operativos Anuales de las Instituciones y Dependencias de Seguridad Publica en el
Estado de Morelos.
.- Convenios de Colaboracién que en el marco del Sistema Nacional de Seguridad Publica celebran por
parte el Gobierno Federal por conducto del Secretariado Ejecutivo del Sistema Nacional de Seguridad
Publica y por otra parte el Poder Ejecutivo del Gobierno del Estado de Morelos.

o S SR S S o T o S

4.-Responsabilidades:
Es responsabilidad del Profesionista B elaborar y mantener actualizado este procedimiento.

Es responsabilidad del Director General de Seguimiento y Evaluacién Prewsarx wgllar el cumplsmsenlo del
Procedimiento. A DE ADMINIST

—————

i “‘*EM'S‘G B Directora General de Seguimiento y Evaluaclon

Fecha: 26 de Naviembre de 2015 Fecha: 26 de noviembre de 2015
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5.-Definiciones:

Dependencia Beneficiaria: Dependencia o Institucién de Gobierno del Estado de Morelos, responsable del
gjercicio de recursos federales destinados para la seguridad publica.

Estructura Presupuestaria: Conjunto de categorias y elementos programaticos ordenados en forma
coherente; define las acciones que efectian las dependencias y entidades de la administracién publica, para
alcanzar sus objetivos y metas de acuerdo con las politicas definidas en el plan, los programas y los
presupuestos. Ordena y clasifica las acciones del sector publico para delimitar la aplicacién del gasto y
permite conocer el rendimiento esperade de la utilizacion de los recursos.

FASP: Fondo de Aportaciones para la Seguridad Publica. Son recursos que la Federacion transfiere a
lasHaciendas publicas de los Estados y del Distrito Federal destinados exclusivamente para la seguridad
publica en los rubros de reclutamiento, formacion, seleccion, evaluacion y depuracién, equipamiento, red
nacional de telecomunicaciones, construccion, mejoramiento o ampliacién de instalaciones, seguimiento y
evaluacion.

Péliza de Registro: Documento con folio consecutivo, que sirve de apoyo para efectuar el Registro de
aplicacion Presupuestal, en el cual se pone como referencia: el Ejercicio de Aplicacién Presupuestal, Origen
del Recurso, la Estructura Programatica de Afectacion, la Dependencia Ejecutora y el Beneficiario
(Proveedor de los Bienes y/o Servicios).

Sistema de Seguimiento:Conjunto de procesos establecidos cuyo objetivo es dar seguimiento
programatico presupuestal a los Ejes y Programas del Sistema Nacional de Seguridad Publica, de
conformidad con los indicadores senalados en los Anexos Técnicos.

Reprogramacion: Accion de Reasignar el recurso financiero con el proposito de cumplir o ampliar metas
sobre el mismo programa de prioridad nacional. ’

6.-Método de Trabajo:

Documento \V
Controlado
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6.1 Diagrama de Flujo:

INICIO )

v

Recibir de la Dependencia ejecutora,
oficio de solicitud de validacion de
reprogramacion de recursos del Fondo
de Aporaciones para la Seguridad
Publica (FASP),

TI

Para gestionar  la
reprogramacion de
recursos, el SESNSP,
establece el formato
denominado “Punto de
acuerdo”

Revisar la informacién del formato
punto de acuerdo: Programa, Partida,
importe, meta,  justificacion  y
porcentaje, contra informacion de la
estructura presupuestaria.

Oficio de solicitud

Si no es procedente la
reprogramacion elabora
oficio dirigidc a la
Dependencia

solicitante,  sefalando
las observaciones que
resultan de la revision
para cofrecciones e
iniciar nuevamente el

solicita firma original del titular en el
formato Punto de Acuerdo validado.

]

procedimiento

Estructura
Programatica
2 Anexo técnico
Elaborar oficio de solicilud de
reprogramacion de recursos, dingido a
la Direccion General de Vinculacion y
Seguimiento del Secretariado
Ejecutivo del Sistema Nacional de Oficio = -eehg ol
i abli Si no es favorable solicita via
Seguridad Publica (DGVS). oficic a la DGWS Ia
3 cancelacion del punto de
acuerdo y elabora oficio
L dirigide a la Dependencia que
'Recibir oficio dp_l‘fl DGVS en donde se :gl:c:fl:\.mgggnaggo Ifs og;:g(;:
LR
fecurse © en su  caso
BCHSDE, R e e e M S solicitando mayor informacion.
Oficio
En caso de que |las
4 observaciones realizadas en
una opinion no favorable se
puedan corregir, se realiza
Y respuesta a la DGVyS, para
Elaborar oficio informande a la ufznueva Fevisian,
dependencia la opinion favorable y

Recibir oficio, con formato del Punto
de acuerdo validado y suscrito en
original.

]

Oficio de solicitud

_Punto de Acuerd

Veoumenio
Punto-de Aoueido ~
S e I
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Relacionar punto de acuerdo para
aprobacién del (CESP), la cual

Sesidn correspondiente.

queda asentada en el Actade la [~-=-~-=~~-"""""""==-

Los Puntos de acuerdo
son autorizados en las
Sesiones del Consejo
Estatal de Seguridad

B

r

Solicitar por oficio el registro en la
estructura programética de la
reprogramacion aprobado por el

reprogramaciones

Publica.

Acta de consejos

CESP.

]

Recibir por oficio, la opinién

Oficio de solicitud

Punto de acuerdo

favorable al registro de
reprogramacion solicitada.

Vi
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6.2 Descripcion de Actividades:
N Tipo de Documento
Paso Responsable Actividad P

(No. de Control)

Recibe de la Dependencia ejecutora, oficio de
solicitud de validacién de reprogramacién de recursos
del Fondo de Aportaciones para la Seguridad Publica
(FASP), adjuntando el formato punto de acuerdo con
Profe;ljo;)lsta B la informacién de los recursos a reprogramar. Cificio de solicitud
Nota: Para gestionar la reprogramacion de recursos,
el Secretariado Ejecutivo del Sistema Nacional de
Seguridad Publica (SESNSP), establece el formato
denominado “Punto de acuerdo”.

Revisa la informacion del formato punto de acuerdo:
Programa, Partida, importe, meta, justificacion vy
porcentaje, contra la informacion- de la estructura
presupuestaria del anexo técnico autorizado,
verificando que el cambio que se desea realizar
cumpla con los criterios generales para la
2 PB administracion y ejercicio de los recursos del Fondo
de Aportaciones para la Seguridad Publica.

Estructura Programatica
Anexo técnico

Nota:Si no es procedente la reprogramacion elabora
oficio dirigido a la Dependencia solicitante, sefialando
las observaciones que resultan de la revision para
correcciones e iniciar nuevamente el procedimiento

Elabora oficio de solicitud de reprogramacion de
3 PB recursos, dirigido a la Direccion General de
Vinculacion y Seguimiento del Secretariado Ejecutivo
del Sistema Nacional de Seguridad Publica (DGVS).

Recibe oficio de la DGVS en donde se informa la

opinion favorable de las areas técnicas responsables
del recurso.

Oficio

Nota: Si no es favorable solicita via oficio a la DGVS
la cancelacién del punto de acuerdo y elabora oficio
4 PB dirigido a la Dependencia que solicita, informando la Oficio
opinién no favorable o en su caso solicita mayor
informacién.

En caso de que las observaciones realizadas en una
opinion no favorable se puedan corregir, se realiza
respuesta a la DGVS para una nueva revision.

Elabora oficio informando a la dependencia la opinion i 6 sslicit
. 8 favorable y solicita firma original del ftitular enrelq: af|2 Q& Qe 1% ud,
formato Punto de Acuerdo validado. - ol

f Direccién General de \l

i Dgsarrollo Organizacional }

| /|
\V
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[ o Tipo de Documento
Paso Responsable Actividad (No. de Control)
Recibe oficio, con formato del Punto de acuerdo : s
; L ik o Oficio de solicitud
6 PB valldadcl). y suscrito en original para la elaboracion de Biiniolde AdlLicrts
la relacion.
Relaciona punto de acuerdo para aprobacién del
Consejo Estatal de Seguridad Publica (CESP), la cual
queda asentada en el Acta de la Sesion Relacion de
7 PB correspondiente. reprogramaciones
Acta de Consejo
Nota: Los Puntos de acuerdo son autorizados en las
Sesiones del Consejo Estatal de Seguridad Publica
Solicita por oficio a la DGVS, el registro en la
estructura programatica de la reprogramacion
8 PB contenida en el punto de acuerdo aprobado por el Oficio de solicitud
CESP, adjuntando: Punto de acuerdo y copia Punto de Acuerdo
certificad del Acta de Consejo en donde se aprueba la
repragramacion de recursos.
Recibe por oficio, la opinién favorable al registro de
reprogramacion solicitada y registra en la estructura
9 PB programatica, la reprogramacion de recursos. Oficio
Con esta actividad finaliza este procedimiento.

Direccidén General de

ISTRACIO

Desarrollo Organizaclonal |

Documento \\
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7. Registros de Calidad:

No. Documentos (Clave) Responsabilidad de su Custodia Tiempo deRetencion
1 Oficio de solicitud Profesionista B 5 Afos
- Profesionista B ~
2 Estructura programatica 5 Afos
. Profesionista B ..
3 Anexo técnico Indefinido
. Profesionista B -
4 Oficio 5 Afos
Profesionista B
5 Punto de Acuerdo 5 Anhos
L . Profesionista B |
6 Relacion de reprogramaciones 5 Afos
, Profesionista B . N
7 Acta de Consejo 5 Anos
-
8. Anexos:
Anexo core
No. Descripcion Clave
Ninguno
K"SEC RETARIA DE ADMINISTRACION
Direceldn Ganaral da \
Desarrollo Crganizacional ]
0
Documento \
L Controlade \/
s -~
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IX.- COLABORACION
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