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IV.- INTRODUCCION

El Manual de Politicas y Procedimientos es un instrumento técnico-administrativo, que se elabora con la
finalidad de cumplir a lo estipulado en el Reglamento Interior del Secretariado Ejecutivo del Sistema Estatal
de Seguridad Publica.

Este documento sirve para:

Encomendar responsabilidades;

Evitar duplicaciones y detectar omisiones en las funciones;

Propiciar la uniformidad en el trabajo;

Utilizar de manera racional los recursos humanos, financieros, materiaies y tecnologicos;
Facilitar la induccion al puesto del personal de nuevo ingreso y;

Apoyar las auditorias internas de los 6rganos de control.

kel oS S

El Manual de Politicas y Procedimientos estd integrado por los siguientes apartados: politicas,
procedimientos, indicadores, autorizacion y colaboracién.
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V.- POLITICAS

PROCEDIMIENTO: Seguimiento a los acuerdos emanados en el Consejo Estatal de Seguridad Publica.

1. La Direccion General de Seguimiento y Evaluacion debe verificar que el acta de la sesién
Ordinaria del Consejo Estatal de Seguridad Publica, esté debidamente firmada en original por el
presidente que preside la reunién y los consejeros que asistieron, a efecto de dar seguimiento a
los acuerdos emanados mediante un cuadro comparativo.

PROCEDIMIENTO: Sistema de Seguimiento de Recursos Financieros Federales de Seguridad Publica.

1 La Direccion General de Seguimiento y Evaluacién debe dar seguimiento al avance fisico-
financiero de la estructura programética del Convenio de Coordinacion del Fondo de Aportaciones
para la Seguridad Publica, de manera mensual y trimestral, para emitir el reporte correspondiente
en el programa del SSyE.

PROCEDIMIENTO: Sistema de Seguimiento de Recursos Financieros Estatales de Seguridad Publica.

1. La Direccion General de Seguimiento y Evaluacion debe dar seguimiento al avance fisico-
financiero de la estructura programética del Convenio de Coordinacién del Fondo de Aportaciones
para la Seguridad Publica, de manera mensual y trimestral, para emitir el reporte correspondiente
en el programa del SSyE.
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VI.- PROCEDIMIENTOS

Se incluye dentro de este apartado las siguientes cédulas de los procesos:
& Ninguna

Se documentan a continuacion los procedimientos y sus respeciivos anexos:

Procedimient

Seguimiento a los acuerdos emanados en el Consejo PR-DGSyE-DED-01 6

1 Estatal de Seguridad Publica

Sistema de Seguimiento de Recursos Financieros Federales
- de Seguridad Publica PR E0001 11 B
3 Sistema de Seguimiento de Recursos Financieros Estatales PR-DGSYE-DSS-02 8

de Seguridad Publica
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1.- Propésito.-
Vigilar el cumplimiento de los acuerdos tomados en la Sesiones del Consejo Estatal de Seguridad, en base
a la normatividad establecida.

2.- Alcance: Este procedimiento aplica a:
« Las instituciones de Seguridad Publica: Procuraduria General de Justicia, Secretaria de Seguridad
Piblica y Subsecretaria de Reinsercion Social, Tribunal Superior de Justicia, Presidentes Municipales,
* Funcionarios de los gobiernos Federal, Estatal ¥ Municipal,
* Delegaciones Federales en Seguridad Publica,
* Representantes de los sectores productivos y sociales en el Estado.

3.-Referencias: Este procedimiento esta regulado para su elaboracion en los siguientes ordenamientos:

¢ Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, Art. 21

*  Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de Morelos, Art.79-B.

¢ Ley del Sistema de Seguridad Publica del Estado de Morelos, Art. 2, 3, 14 Fraccion IV, 18 Fraccion 11,
68 al 72.

* Leydel Sistema Nacional de Seguridad Publica, Art. 3ro.

* Ley de Responsabilidades de los Servidores Ptblicos del Estado de Morelos.

* Ley del Servicio Civil del Gobierno del Estado de Morelos.

* Acuerdos de los Consejos Nacional, Estatal, Regionales y Municipales de Seguridad Publica

¢ Programas Operativos Anuales de las Instituciones y Dependencias de Seguridad Publica en el
Esiado de Morelos.

¢ Convenios de Coordinacién en materia de Seguridad Publica.

* Anexos Técnicos de Ejes y Programas del Sistema Nacional de Seguridad Publica.

* Presupuesto de Egresos del Gobierno Estatal.

* Reglas de Operacién del Fideicomiso Fondo de Seguridad Publica (FOSEG)

4.-Responsabilidades:
Es responsabilidad del Personal Técnico y de Apoyo apegarse a lo establecido en este procedimiento.
Es responsabilidad de/la Director/a de Evaluacion del Desempefio, elaborar y mantener actualizado

este procedimiento.
Es responsabilidad de/la Director/a General de Seguimiento y Evaluacion, revisar y vigilar el
cumplimiento de este Procedimiento.

5.-Definiciones: 2
CONSEJO ESTATAL DE SEGURIDAD PUBLICA: organo colegiado que constituye la instancia
superior de coordinacién y consulia del Sistema Estatal de Seguridad Publica, cuyas atribuciones se
encuentran definidas en la Ley del Sistema de Sequridad Publica del Estado de Morelos.

6.-Método de Trabajo:

e Diagrama de Flujo,
¢ Descripcion de Actividades
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6.1. Diagrama de Flujo:

INICIO

Recibir el Acta de la Sesion
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R

Dar lectura, revisar e
identificar los acuerdos
tomados en la Sesién Acta

b R

Concentrar y registrar
acuerdos y responsables

l

Elaborar oficio a los
responsables de cada
Acuerdo para su Oficio
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6.2 Descripcion de Actividades:

i Documento de Trabajo
Paso Responsable Actividad (No. de Control)

Recibe de la Direccion General de Vinculacién ¥
Enlace Juridico, el acta correspondiente de cada una
de las Sesiones del Consejo Estatal de Seguridad Avts

Direccidn General de
Seguimiento y

p Rvaluacion Publica mediante oficio, a efecto de dar sequimiento a
(DGSYE) los Acuerdes emanados y turna a la Direccion de
y Evaluacién del Desempafio para su tramite.
Eetarl‘fgz%nn%il Da lectura, revisa e identifica los Acuerdos tomados
2 (hesminaic del Acta de la Sesion del Consejo Estatal de Acta
P Seguridad Publica para su debido seguimiento.
(DED)
Concentra y registra cada uno de los Acuerdos y
3 DED resoluciones, asi como las dependencias

responsables para dar cumplimiento y seguimiento a
lo acordado.

Elabora oficios para las dependencias responsables
4 DED de cada uno de los Acuerdos y resoluciones, para Oficio
que se informe del cumplimiento respectivo.

Da seguimiente mediante el registro de avance de
5 DED cumplimiento de los acuerdos y resoluciones Oficio
emanados del Consejo Estatal de Seguridad Publica.

Informa al Secretario Ejecutivo del Sistema Estatal de
Seguridad Pdblica, el avance en el cumplimiento de
los Acuerdos y resoluciones tomadas en las Sesiones

del Consejo Estatal de Seguridad Publica. IEfoHe

6 DGSyE

Con esta actividad finaliza este procedimiento.
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7. Registros de Calidad:
No. Documentos (Clave) Responsabilidad de su Custodia Viemps d_e
Referencia
1 Actas Director/a de Evaluacion del 3 Arios
Desempefio
2 Oficio Director/a de Evaluacion del 3 Afos
Desempefio
3 Informe Director/a de Evaluacion del 3 Afios
Desempefio
8. Anexos:
Anexo o il
No. Descripcion Clave
Ninguno
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HOJA DE CONTROL DE EMISION Y REVISION
No. Pag. (s). . : o . Fecha de
Rev. Afdctadas Naturaleza del Cambio Motn.o del Cambio Vigencia
0 No aplica Emision Emision 24/Nov /2005
1 Todas Cambio de Nombre de puesto | Modificacién de Estructuras 15/May./2006
Organicas
2 2 Actualizzcién del Nombre del | Actualizacion del nombre del 26/Mar /2007
responsable responsable
3 3 Actualizacién del Nombre de Actualizacion del Manual 02/Jun./2008
quien Reviso y Autorizo
4 3 Adecuacion de Claves y fecha Actualizacion del Manual 10/Dic./2010
de vigencia
2 1,2,4-8 Aclualizacion del Actualizacion del Manual 10/Dic./2010
procedimiento
5 Todas Actualizacion de fechas y Actualizacién del Manual 10/0ct./2011
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1.- Propésito.-
Evaluar y dar seguimiento programético presupuestal a las instituciones de seguridad publica del Ejecutivo
Estatal, de conformidad con la informacion que remita la Secretaria de Finanzas y Planeacién del
Gobierno del Estado, que permita aplicar en forma expedita las medidas de refuerzo, ajuste y disciplina
que sean necesarias.

2.- Alcance: Este procedimiento aplica a:
¢ La Direccién General de Seguimiento y Evaluacién,
¢ Instituciones de Seguridad Publica como el Secretariado Ejecutivo del Sistema Estatal de Seguridad
Publica, Procuraduria General de Justicia, Secretaria de Seguridad Publica, Subsecrelaria de
Readaptacién Social,
e Tribunal Superior de Justicia y,
+ Secretaria de Finanzas y Planeacién.

3.-Referencias: Este procedimiento estd basado para su elaboracidn en los siguientes ordenamientos:
¢ Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
« Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de Morelos, que reforma la del afio de 1888
¢ Ley General del Sistema Nacional del Sistema
¢« Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria
¢« Leydel Sistema de Seguridad Publica del Estado de Morelos
¢ Ley Estatal de Responsabilidades de los Servidores Plblicos

Ley del Servicio Civil del Estado de Morelos

¢ Ley de Procedimiento Administrativo para el Estado de Morelos

* Ley Orgéanica de la Administracion Piblica del Estado Libre y Soberano del Estado de Morelos

¢ Ley General de Hacienda del Estado de Morelos

« Presupuestio de Egresos del Gobierno Estatal

. s Ley sobre Adquisiciones.-Enajenaciones, Arrendamientos y Prestacién de Servicios del Poder

Ejecutivo del Estado Libre y Scherano de Morelos

Reglamento Interior del Secretariado Ejecutivo del Sistema Estatal de Seqguridad Publica

Acuerdos de los Consejos Nacional, Estatal, Regionales y Municipales de Seguridad Publica

Programa Rector de Profesionalizacion del Sistema Nacional de Seguridad Publica.

Programas Operativos Anuales de las Instifuciones y Dependencias de Seguridad Publica en el

Estado de Morelos.

« Convenios de Colaboracion que en el marco del Sistema Nacional de Seguridad Publica celebran
por una parte el Gobierno Federal por conducto del Secretariado Ejecutivo del Sistema Nacional de
Seguridad Publica y por la otra parte el Poder Ejecutivo del Gobierno del Estado Libre y Soberano
de Morelos.

= Convenio Especifico de Adhesidn para el otorgamiento del SUBSEMUN.

« Convenio de Adhesion para el otorgamiento del subsidio a las entidades federativas para el
fortalecimiento de sus instituciones de Seguridad Publica en materia de Mando Policial.

4.-Responsabilidades:
Es responsabilidad del Personal Técnico y de Apoyo, apegarse a lo establecido en esle procedimiento.
Es responsabilidad de/la Director/a del Sistema de Seguimiento, e!apor_ar y.mantenet'actuglizado este
procedimiento. e povie - Byt
Es responsabilidad de/la Directorfa General de Seguimiento y Evaluagién;
cumplimiento del Procedimiento. 3 ;
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irector del Sistema de Seguimiento Directora General de'Seguimiento y Evaluacion
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5.-Definiciones:

FOSEG: Fideicomiso Fondo de Seguridad Publica (FOSEG)

POLIZA DE REGISTRO: Documento con folio consecutivo, que sirve de apoyo para efectuar el Registro de
aplicacion Presupuestal, en el cual se pone como referencia: el Ejercicio de Aplicacion Presupuestal, Origen
del Recurso, la Estructura Programatica de Afectacion, la Dependencia Ejecutora y el Beneficiario
(Proveedor de los Bienes y/o Servicios).

SISTEMA DE EVALUACION: Conjunto de procesos establacidos (Sistema de Evaluacion), cuyo objetivo es
verificar a las instituciones de seguridad publica del Estado, en relacion a la operacion eficiente y eficaz de
los Ejes y Programas convenides entre el Estado y la Federacion, con apego a la normatividad.

SISTEMA DE SEGUIMIENTO (SS): Conjunto de procesos establecidos cuyo objetivo es dar seguimiento
programatico presupuestal a ios Ejes y Programas del Sistema Nacional de Seguridad Publica, de
conformidad con los indicadores sefialados en los Anexos Técnicos.

SISTEMA DE SEGUIMIENTO Y EVALUACION (SSYE): Programa Informatico proporcionado por el
Sistema Nacional de Seguridad Publica mediante el cual se controla el Ejercicio del Gasto destinado a la
Seguridad Publica a cada Estado y el Distrito Federal a través de un Intercambio de Informacion de manera
mensual.

6.-Método de Trabajo:

e Diagrama de Flujo
¢ Descripcion de Actividades

Elabor6

B._Mi Diaz Mendez I

ector del Sistema de Seguimiento _Directora General de Seguimiento y Evaluacion

Fecha: 10 de oclubre de 2011 e Fecha: 10 de octubre de 2011
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6.1 Diagrama de Flujo:
INICIO
Recibir copia Certificada del
Convenio de Coordinacion del
Fondo de Aportaciones para la Oficio
Seguridad Pabiica debidamente i
Firmada Convenio
[+ ] L R
Recibir las Polizas de Registro a
fraveés del Departamento de
Finanzas de Fondo de Pdliza de Registro
Aportaciones para la Seguridad
i Publica
2 I
\d
Elaborar Auxiliares de Pdlizas y Avance Fisico Financiero
Afectar la Estructura Programatica (Contable)
Hl correspondiente
3 ]
Elaborar concentrado de Concentrado
movimientos mensuales por Global de
accion La Estructura
4 ’ Programética
h 4
Capturar la informacion en el Balanc?]
Sisterna de Seguimiento y Presupuestal Mensuai
Evaluacién

Avance Fisico

Financiero Mensual

Validar e Imprimir la Informacién Reporles Trimestrales

Caplurada en el SSyE mediante

GESTION E INNOVACIGH!

" Conciliacion L IBERNAMENTAL
l "eCcCion Gen:eraﬁ
dc Desarrolio
” Srganizacionai

Controiado
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Generar a través del SSyE los
archivos Electronicos para
enviarlos al SESNSP a través de
correo electronico acomparado de Oficio
7 | su oficio correspendiente

et

Recibir a través de correo
electrénico el acuse de Recibo de
la Informacién Acuse

e

FIN
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6.2 Descripcion de Actividades:

Paso Responsable Actividad I DO%SEESLO(?;-{E?&JO
Recibe mediante oficio copia certificada del Convenio
Director General de | de Coordinacion del Fondo de Aportaciones para la Oficio
y Seguimiento y Seguridad Pdblica debidamente firmada y validada| Convenio de Coordinacion
Evaluacién por las partes que intervienen en su firma para poder| del Fondo de Aportaciones
(DGSE) iniciar con la erogacion de los Recursos aplicables al de Seguridad Publica
Convenio de Coordinacion.
Recibe las polizas de registro a través del
Director del Sistema de | Departamento de Finanzas de Fondo de Aportaciones
2 Seguimiento para la Seguridad Publica una vez revisadas y Poliza de Registro
(DSS) procesadas para su pago ante la Secrefaria de
Finanzas y Planeacion.
Elabora auxiliares de polizas y afectar la Estructura
3 DSS Programatica autorizada dentro del Convenio de| Avance Fisico Financiero
Coordinacién del Fondo de Aportaciones para la (Contable)
Seguridad Publica.
Elabora concentrado de movimientos mensuales por
accion para proceder a la captura de informacion a
4 DSS traves del Sistema de Seguimiento y Evaluacién ('\g;?&ec{gtur;dgr?ii ;?C;a
proporcionado por el Sistema Nacional de Seguridad 9
Publica
Captura la informacion del balance presupuestal, el Balanc&?g:igfuestal
avance fisico financiero y el reporte trimestral, en el o : 3
5 DSS ; o g ) Avance Fisico Financiero
Sistema de Seguimiento y Evaluacion, e imprime el P
reporte para su resguardo. Reportes Trimestrales
Imprime 'y wvalida la informacién del balance
presupuestal, el avance fisico financiero y el reporte
6 DSS trimestral, capturados en el Sistema de Seguimiento y Conciliacion
Evaluacion mediante una conciliacion contra las cifras
contables.
Genera a lravés del Sistema de Seguimiento y
Evaluacion los archivos electronicos para enviarlos al
Secretariado Ejecutivo del Sistema Nacional de
7 DSS Segurlda"d Plblica ~a traves de correo  electronico Oficio
acompanado del oficio correspondiente en el que se
da cumplimiento dentro de los 10 dias primeros de BErRETARL 1
cada mes al Convenio de Coordinacion del Fondo ﬁ““&?ﬁé}?é !iﬁ;é;valli N
. . -b . : s
Aportaciones para la Seguridad Publica GURERNAMENTAL
Recibe a través de correo electronico el acuse de
recibo de la informacion enviada al Secretarjgdo | 1 e
Ejecutivo del Sistema Nacional de Sequridad P fica,i33!60010n General
8 DSS lo imprime y archiva en el expediente de Sistemp defie Des™®Fiolio
Seguimiento y Evaluacion. Drganizacional
Con esta actividad finaliza este procedimiento.
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7. Registros de Calidad:
No. Documentos (Clave) Responsabilidad de su Custodia ;':{;%2;2

t Avance Fisico Financiero Director/a del Sistema de Seguimientos 9 flikas

u Akance Fisieo Financler Director/a del Sistema de Seguimiento & Atios

e Balance Presiiuosial Direclor/a del Sistema de Seguimiento OPN0s

i Repartes Trimestrales Director/a del Sistema de Seguimiento Ribics

o Pligi Director/a del Sistema de Seguimiento Riéhas

p Convenia Director/a del Sistema de Seguimiento A Aias

/ Poiza da Registro Director/a del Sistema de Seguimiento R s

8. Anexos:
Anexo o
No. Descripcion Clave
Ninguno
SECRETARIA DE
GESTION E INNOVACISHR
GUBERNAMENTAL
Direccidn General
de Desarroll y

LI Organizacional
i
- Documento

[
{
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nombre de los responsables

SECR

“hy o oty
GESTION

GUBERNAMENTAL

Pag. 1de 8
HOJA DE CONTROL DE EMISION Y REVISION
No. Pag (s). : : . Fecha de
Rev. P e ) Naturaleza del Cambio Motivo del Cambio Vigencia
0 No aplica Emision Emision 24/Nov./2005
1 Todas Cambio de Nombre de puestio | Modificacion de Estructuras 15/May./2006
Organicas
2 2 Actualizacion del Nombre del | Actualizacién del nombre del 26/Mar./2007
responsable responsable
3 3 Actualizacion del Nombre de Actualizacion del Manual 02/Jun./2008
quien Reviso y Autorizd
4 3 Adecuacion de Claves y fecha| Actualizacion del Manual 10/Dic./2010
de vigencia
2 1,2,4-8 Actualizacion del Actualizacion del Manual 10/Dic./2010
procedimiento
5 Todas Actualizacion de fechas y Actualizacion del Manual 10/Cct./2011

ETARIA DE
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HOJA DE CONTROL DE COPIAS

Esta es una copia controlada del procedimiento de Sistema de Seguimiento de Recursos Financieros Estatales

de Seguridad Publica.

El original de este documento queda bajo resguardo de la Direccién General de Desarrollo Organizacional.

La distribucién de las copias controladas se realiza de acuerdo a la siguiente tabla:

Area Funcional Copia No.
Direccion General de Seguimiento y Evaluacion 01
Direccién del Sistema de Seguimiento 02

SECRETARIA DE
GESTION E INNOVACIOR
GUBERNAMENTAL

4 Direccion General

de Desarrolio
Organizacional

Documento
\ Controlado
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1.- Propésifo.-
Evaluar y dar seguimiento programético presupuestal a las instituciones de seguridad pUblica del
Ejecutivo Estatal, de conformidad con la informacion que remita la Secretaria de Finanzas y Planeacién
del Gobierno del Estado, que permita aplicar en forma expedita las medidas de refuerzo, ajuste v
disciplina que sean necesarias,

2.- Aleance: Este procedimiento aplica a:

« Las instituciones de Seguridad Publica: Secretariado Ejecutivo del Sistema Estatal de Seguridad
Publica, Procuraduria General de Justicia, Secretaria de Seguridad Publica, Subsecretaria de
Readaptacién Social,

Tribunal Superior de Justicia y
e Secretaria de Finanzas y Planeacion.

3.-Referencias: Este procedimiento est& basado para su elaboracién en los siguientes ordenamientos:
e Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Morelos, que reforma la del afio de 1888

Ley General del Sistema Nacional del Sistema

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria

Ley del Sistema de Seguridad Puablica del Estado de Morelos

Ley Estatal de Responsabilidades de los Servidores Publicos

Ley del Servicio Civil del Estado de Morelos

Ley de Procedimiento Administrativo para el Estado de Morelos

Ley Organica de la Administracién Publica del Estado Libre y Soberano del Estado de Morelos

Ley General de Hacienda del Estado de Morelos

Presupuesto de Egresos del Gobierno Estatal

Ley sobre Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos y Prestacién de Servicios del Poder

Ejecutivo del Estado Libre y Soberano de Morelos

Reglamento Interior del Secretariado Ejecutivo del Sistema Estatal de Seguridad Piblica

Acuerdos de los Consejos Nacional, Estatal, Regionales y Municipales de Seguridad Publica

Programa Rector de Profesionalizacion del Sistema Nacional de Seguridad Pablica.

Programas Operativos Anuales de las Instituciones y Dependencias de Seguridad Publica en el

Estado de Morelos.

e Convenios de Colaboracién que en el marco del Sistema Nacional de Seguridad Pdblica celebran
por una parte el Gobierno Federal por conducto del Secretariado Ejecutivo del Sistema Nacional de
Seguridad Pablica y por la otra parte el Poder Ejecutivo del Gobierno del Estado Libre y Soberano
de Morelos.

* Convenio Especifico de Adhesion para el otorgamiento del SUBSEMUN.

» Convenio de Adhesion para el otorgamiento del subsidio a las entidades federativas para el
fortalecimiento de sus instituciones de Seguridad Publica en materia de Mando Policial.

® ® o @& ® 5 e o @ @

4.-Responsabilidades:
Es responsabilidad del Personal Técnico y de Apoyo, apegarse a lo establecido en este procedimiento.

Es responsabilidad de/la Dir

INOVACION

AMENTAL

e e v v,

General )

garrollio ».
M n :“;'-:!bnaj ’;?ff(

7 ‘
LA. Cecilia’Esies {a}»@i’/ J
Director del Sistema de Seguimiento Directora General de Seguimiento.y Evaluacid

Fecha: 10 de octubre de 2011 Fecha: 10.de occtliﬁr{a deV?QH
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f 4.-Definiciones:

o

FOSEG: Fideicomiso Fondo de Seguridad Publica (FOSEG)

POLIZA DE REGISTRO: Documento con folio consecutivo, que sirve de apoyo para efectuar el Registro de
aplicacion Presupuestal, en el cual se pone como referencia: el Ejercicio de Aplicacién Presupuestal, Origen
del Recurso, la Estructura Programatica de Afectacion, la Dependencia Ejecutora y el Beneficiario
(Proveedor de los Bienes y/o Servicios).

SISTEMA DE EVALUACION: Conjunto de procesos establecidos (Sistema de Evaluaciéon), cuyo objetivo es
verificar a las instituciones de seguridad publica del Estado, en relacicn a la operacion eficiente y eficaz de
los Ejes y Programas convenidos entre el Estado y la Federacién, con apego a la normatividad.

SISTEMA DE SEGUIMIENTO (8S): Conjunto de procesos establecidos cuyo objetivo es dar seguimiento
programatico presupuestal a los Ejes y Programas del Sistema Nacional de Seguridad Publica, de
conformidad con los indicadores sefialados en los Anexos Técnicos.

SISTEMA DE SEGUIMIENTO Y EVALUACION (SSYE): Programa Informatico proporcionado por el
Sistema Nacional de Seguridad Publica mediante el cual se controla el Ejercicio del Gasto destinado a la
Seguridad Publica a cada Estado y el Distrito Federal a través de un Intercambio de Informacion de manera
mensual.

6.-Método de Trabajo:

¢ Diagrama de Flujo,
+ Descripcion de Actividades

A
G Migue! Diaz Méndez " LA. Cecifa Frias Davila .~
Director del Sistema de Seguimiento Directora General de Seguimiento y @alpaclon
' Fecha: 10 de octubre de 2011 Fecha: 10 de octubrede 2011 o
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| 6.1 Diagrama de Flujo:

INICIO _)

Recibir copia Ce tificada del
Convenio de Coordinacion de!

Fondo de Aporiaciones para la Oficio
Seguridad Publica debidamente
1 Firmada Convenio de Coordinacién
del Fondo de Aportaciones

l de Seguridad Publica

Recibir las Pélizas de Registro a
traves del Departamento de
Finanzas de Fondo de Péliza de Registro
Apcrtaciones para la Seguridad
2 Publica

l

Elaborar Auxiliares de Pélizas y
Afectar la Estructura Programatica

correspondiente Avance Fisico
Financiero
. 3 . (Contable)

e

Y

Elaborar Concentrado de
Movimientos Mensuales por
Accion Concentrado
Global de
4 La Estructura
Programatica

Capturar la informacion en el
Sistema de Seguimiento y
Evaluacion Balance

3 Presupuestal Mensual

Avance Fisico
Fmanc&ero Mensual

- B ".UL'! i -‘9’
TESTION F-‘mbpftmw‘tmstﬁ"‘s
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S -.-.._“\

[ Direcciéon General )
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o |
|
!

Organizacional /""
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Validar la Informacién Capturada
en el SSyE mediante una
Conciliacién Conciliacién

; -

Generar a través del SSyE los
archivos Electronicos para

enviarlos al SESNSP a través de Oficio

Correo Electronico Acompafiado

7 de su oficio
correspondiente

—

y

Recibir a través de correo
electrénico el acuse de Recibo de
la Informacion Acuse

! TR A s e

FIN
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.2 Descripcién de Actividades:

__{_‘Jaso Responsable Actividad Doc;l;’rgleg‘taogsn{r;a;?ajo
!
1 Recibe mediante oficio copia certificada del Convenio
Director General de | de Coordinacion del Fondo de Aportaciones para la Oficio
1 Seguimiento y Seguridad Publica debidamente firmada y validada| Convenio de Coordinacién
Evaluacion por las partes que intervienen en su firma para poder | del Fondo de Aportaciones
(DGSE) iniciar con la erogacion de los Recursos aplicables al de Seguridad Publica
Convenio de Coordinacion.
Recibe las polizas de registro a través del
Director del Sistema de | Departamento de Finanzas de Fondo de Aportaciones
2 Seguimiento para la Seguridad Publica una vez revisadas vy Poliza de Regisiro
(DSS) procesadas para su pago ante la Secretaria de
Finanzas y Planeacion.
Elabora auxiliares de polizas y afectar la Estructura
3 DSS Programatica autorizada dentro del Convenio de| Avance Fisico Financiero
Coordinacion del Fondo de Aportaciones para la (Contable)
Seguridad Publica.
Elabora concentrado de movimientos mensuales por
accion para proceder a la captura de informacion a
. 4 DSS través del Sistema de Seguimiento y Evaluacién Cg}s?ﬁ_z::ﬁdgrgi?:ﬂ ;i;a
proporcionado por el Sistema Naciohal de Seguridad 9
Publica.
Captura la informacion del balance presupuestal, el |Balance Presupuestal Mensua
5 DSS avance fisico financiero y el reporte trimestral, en el| Avance Fisico Financiero
X Sistema de Seguimiento y Evaluacién, e imprime el Mensual
reporte para su resguardo. Reportes Trimestrales
Valida la informacion del balance presupuestal, el
avance fisico financiero y el reporte trimestral,
6 DSS capturados en el Sistema de Seguimiento y Conciliaciéon
Evaluacién mediante una conciliacion contra Ias cifras
contables.
Genera a través del Sistema de Seguimiento y
Evaluaciéon los archivos electrénicos para enviarlos al
Secretariado Ejecutivo del Sistema Nacional de
7 DSS Seguridad Publica a través de correo electronico
acompafiado del oficio correspondiente en el que se|  <ELHRETARIA
da cumplimiento dentro de los 10 dias primeros de J:‘“‘:‘THJN & INNOVACION
cada mes al Convenio de Coordinacion del Fondo de GUBERNAMENTAL
Aportaciones para la Seguridad Pablica. ek 1=
| £ - g, S
Recibe a través de correo electronico el acuse de| ' cccion General
: recibo de la informacién enviada al Secretariad T}f’ Desarrolio
Ejecutivo del Sistema Nacional de Seguridad Publica, | Crganizacional
“ 8 DSS lo imprime y archiva en el expediente de Sistema de Acu
Seguimiento y Evaluacion. l D :’:umento
i s b "}j
Con esta actividad finaliza este procedimiento. | o AL =R
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7. Registros de Calidad:
[ . . Tiempo de
- No. Documentos (Clave) Responsabilidad de su Cusiodia Hafbretoit
1 Avance Fisico Financiero (contable) Director/a del Sistema de Seguimiento 5 Afos
2 Avance Fisico Financiero mensual Director/a del Sistema de Seguimiento 5 Afios
3 Balance Presupuestal Director/a del Sistema de Seguimiento 5 Afios
4 Reportes Trimestrales Director/a del Sistema de Seguimiento 5 Afios
5 Oficio Director/a del Sistema de Seguimiento 5 Afios
6 Convenio de Coordinacion del Fondo | Director/a del Sistema de Seguimiento 5 Aios
de Aportaciones de Seguridad Publica
7 Pdliza de registro Director/a del Sistema de Seguimiento 5 Afios
8 Conciliacion Director/a del Sistema de Seguimiento 5 Afos
9 Acuses Director/a del Sistema de Seguimiento 5 Arios
. Anexos:
Aaexo Descripcion Clave
0.
Ninguno

SECRETARIA DE

GESTION B INMOVACION

GUBERNAMENTAL

Direcion General
de Desarrolio
Organizacional

o\
Documento \ \
Controlado  \ )
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Revision: 0
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Vill.- DIRECTORIO

L.A. Cecilia Frias Davila
Directora General de Seguimiente y
Evaluacion

Conmutador:

Extension: 119

(777) 317 99 11

Calle Ocotepec No. 24,
Colonia Maravillas,
Cuernavaca, Morelos.
CP. 62230

Lic. Victor Hugo Orihuela Alvarez
Director de Evaluacion del Desempefio

Conmutador:
317 99 11
Extension: 119

Calle Ocotepec No. 24,
Colonia Maravillas,
Cuernavaca, Morelos.
C.P. 62230

C. Miguel Diaz Méndez
Director del Sistema de Seguimiento

Conmutador:
317 99 11
Extensién: 116

Calle Ocotepec No. 24,

Colonia Maravillas,
Cuernavaca, Morelos.
C.P. 62230

C. Claudia Nayeli Salgado Ramirez
Subdirectora de Enlace

Conmutador:
317 99 11
Extension: 115

Calle Ocotepec No. 24,
Colonia Maravillas,
Cuernavaca, Morelos.
C.P. 62230

L..C.E. Francisco Javier Teran Marcué
Subdirector de Seguimiento de Proyectos

Conmutador:
317 99 11
Extension: 115

Calle Ocotepec No. 24,
Colonia Maravillas,
Cuernavaca, Morelos.
C.P. 62230
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iX.- COLABORACION

T

~ Nombre de las/los .c.o!abo'radofes

L.A. Cecilia Frias Davila Directora General de Seguimiento y Evaluacion

Lic. Victor Hugo Orihuela Alvarez Director de Evaluacion del Desempefio

C. Miguel Diaz Méndez Director del Sistema de Seguimiento

\Lic-Viridiana Sanchez Valle LCE. Ffanti A0 Javiey Teran Marcué o
Frofesional Ejecutivo “B" Subdirec eguimignto de Proyectos-
Asesora Designada ace Designado
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