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IIl.- AUTORIZACION

Se expide el presente Manual de Organizacion de la Direccién General de Areas Naturales Protegidas, el
cual contiene informacion referente a su estructura y funcionamiento, y tiene como objetivo, servir de
instrumento de consulta e induccién para el personal, con fundamento en los siguientes ordenamientos
juridicos: ‘

- Articulo 13 fraccion VI y articulo 39 fraccion Xi de la Ley (5rgénica de la Administracién Publica del
Estado de Moreios vigente;

- Articulo 16 fracciones IV y V del Reglamento Interior de la Secretaria de Administracién del Poder
Ejecutivo del Estado de Morelos vigente;

- Articulos 6 fraccion XI def Reglamento Interlor de la Secretaria de Desarrollo Sustentable vigente.
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IV.- INTRODUCCION

El Manual de Organizacién es un instrumento técnico-administrativo, que se elabora con la finalidad de
cumplir a lo estipulado en el Reglamento Interior de la Secretaria de Desarrollo Sustentable.

Este documento sirve para:

Proporcionar informacion sobre la estructura organica de la Unidad Administrativa u Organismo Auxitiar;

=S Establecer los niveles jerarquicos,

sy Indicar las funciones de las areas constitutivas;

% Encomendar responsabilidades;

& Evitar duplicaciones y detectar omisiones en las funciones;

= Propiciar la uniformidad en el trabajo;

i Utilizar de manera racional los recursos humanos, financieros, materiales y tecnologicos;

& Facilitar la induccion al puesto del personal de nuevo ingreso y;

% Apoyar las auditorias internas de fos organos de control,

El' Manual de Organizacién esta mtég‘r‘é o gor iguientes "altados autorizacién, antecedentes

b L B
histéricos, marco Jurld:co—admlmstratﬁm ainbuc:ones mision” y wsﬁn estructura orgénica, organigrama,

funciones principales y colaboracion.
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V.- ANTECEDENTES HISTORICOS

Con fecha 27 de septiembre de 2000 se crea el Organismo Publico Descentralizado del Poder Ejecutivo del
Estado, denominado Comisién Estatai del Agua, con personalidad juridica y patrimonio propio, en el que se
concentraron facultades en materia de agua y medio ambiente que habia desarroliado la Secretaria de
Desarrollo Ambiental, figura que desaparecié con la modificacion de la estructura de la Administracién
Publica Central del Ejecutivo del Estado en la administracién 2000 -2006

Para la atencién de los asuntos en materia de Areas Naturales Protegidas existia el Departamento de Areas
Naturales Protegidas adscrito a la Direccién General de Planeacién y Proteccion Ambiental de la
Subsecretaria Ejecutiva de Ecologia y Medio Ambiente de la Comision Estatal de Agua y Medio Ambiente

Con fecha veintiocho de septiembre de 2012, se publico en el periédico oficial “Tierra y Libertad”, ntmero
5030, la Ley Orgénica de la Administracién Pubtica del Estado de Morelos, crea la Secretaria de Desarrollo
Sustentable como dependencia de la Administracion Publica Central, encargada de impulsar el desarrollo
sustentable de Morelos mediante la implementacion de politicas publicas encaminadas a la proteccion,
restauracion, conservacion y manejqrégg onsable de, los ecosistemas, con participacién intersectorial y
ciudadana, a fin de garantizar el biene%;a } dades| :

orélenses..
El 14 de noviembre de 2012 en el Periddico Oficial “Tierra y Libertad” nimero 5043 queda reconocida
legalmente al publicar su:reglamento;interi e S
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VIL- MISION Y VISION

MISION

Coordinar y promover las acciones de conservacion, restauracién y manejo de los recursos naturales, con.el
objeto de preservar los ecosistemas y su biodiversidad para garantizar la calidad de los servicios

‘ambientales que generan las Areas Naturales Protegidas Estatales, asi como conservar y manejar las

Areas Naturales Protegidas existentes en el Estado de Morelos y la creacion de nuevas areas generando
condiciones de aprovechamiento sustentable.

VISION
Ser una entidad publica que, con eficacia,. eﬂizenma, compromls .’honestidad consolide un modelo de
desarrollo que garantice en Morelos Iéci Servacion delos ¢ sy el uso\ responsable del patrimonio

natural en beneficio de las generaciones presentes y futuras

SECRETARIA DE ADMINVISTRACION
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IX. ESTRUCTURA ORGANICA
Nivel | No.Plaza | Unidad Administrativa Pusgsto Toteles
106 288 1.13023000 DIRECTOR GENERAL DE AREAS NATURALES PROTEGIDAS Z
234 1058 113023000 AUXILIAR DE INTENDENCIA
- 108 418 1130231 DIRECTOR DEL PARQUE ESTATAL EL TEXCAL 5
108 743 11302310 SUBDIRECTOR DE PROYECTOS
- 110 1022 1130231 JEFE.DE DEPAR‘I‘AMENTO QPERATIVO
232 246 113023100 SECRETARIA DE SUBDIRECTOR
610 277 113023100 ADMINISTRATIVO
108 418 11302320 0 DIRECTOR DEL PARQUE ESTATAL SIERRA DE MONTENEGRO. -8
110 1023. 113023200 JEFE DE DEPARTAMEI\_ITO DE PROYECTOS
110 1024 113023200¢0 JEFE DE DEPARTAMENTO OPERATIVO
108 420 113023300 DIRECTOR DEL PARQUE ESTATAL RIO CUAUTLA 1
108 421 113023400 DIRECTOR DEL PARQUE ESTATAL LAS ESTACAS 1
108 422 11302 3500 DIRECTOR DEL PARQUE ESTATAL CHAPULTEPEC 27
110 1035 11323500 JEFE DE DEPARTAMENTO DE GESTION
230 104 .1 13023500 PROMOTOR ECOLOGICO
608 59 1130235¢0 ANALISTA TECNICO ESPECIALIZADO
610 278 113023500 ADMINISTRATIVO
810 283 113023500 PROFESIONAL EJECUTIVC A
6812 301 113023500 JEFE DE SECCION
612 309 113023500 PROFESIONAL EJECUTIVO B
812 31_0 113023500 PROFESIONAL EJECUTIVO B
612 315 113023500 PROFESIONAL EJECUTIVO B
614 684 1130235060 AYUDANTE GENERAL
616 348 113023500 ASISTENTE ADMINISTRATIVO
618 547 113023500 AUXILIAR ADMINISTRATIVO
618 548 11323500 - AUXILIAR DE MANTENIMIENTO
618 549 1130235 0 0 AUXILIAR DE OPERACIONES )
618 568 113023500 PROFESIONAL EJECUTIVOC
820 372 113023500 AUXILIAR DE INTENDENCIA
620 373 113023500 AUXHLIAR DE INTENDENCIA
620 374 113023500 AUXILIAR DE INTENDENCIA
620 375 113023500 AUXILIAR DE MANTENIMIENTO SECBEI%M DE ADMIN'STRACION
620 . 376 11302350090 AUXILIAR DE MANTENIMIENTO Direccion Gen ‘\
2 AUXILIAR DE OPERACIONES '

21/03/2013
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IX. ESTRUCTURA ORGANICA

Nivel | No.Plaza | Unidad Administrativa Puesto Totales
620 379 113023500 AUXILIAR DE OPERACIONES
620 380 113023500 AUXILIAR DE OPERACIONES
620 381 - 113023500 AUXILIAR DE OPERACIONES
820 as2 113023500 AYUDANTE GENERAL
620 383 113023500 AYUDANTE GENERAL
TOTAL DE PLAZAS POR DIRECCION 39
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Vii.- ATRIBUCIONES

De conformidad al Reglamento Interior de la Secretarfa de Desarrolio Sustentable vigente, se tlenen las
siguientes atribuciones genéricas:

Articulo 17.- Corresponde 2 los Directores Generales, las siguientes atribuciones genéricas:

I. Planear, programar, organizar, dirigir, controlar y evaluar el desarrollo de los programas y el desempefio
de las fabores encomendadas a su cargo;

Il. Proponer al Secretario ¢ a la Subsecretaria de su ramo, las politicas y lineamientos que normaran el
funcionamiento de la Direccion General a su cargo;

Ill. Suscribir los documentos relativos al ejercicio de sus facultades, asi como aquellos que les sean
sefialados por delegacion o les correspondan por suplencia;

V. Emitir dictAmenes, opiniones e informes sobre los asuntos de su competencia, asi como aquellos que les
encargue el Secretario;

V. Expedir copias certificadas de los documentos originales relativos a los asuntos de su competencia,
previas pago, en su caso, de los derechos prewstos enla ley ejngresos

Vi. Ordenar y firmar la comunicacién : tir las-resoluciones o acuerdos de la
superioridad y autorizar con su firma los que”emltah en'el ejercicio de'gus facu[tades

VIl. Asesorar en las materias de su competenma a Ias Secretarias, Dependencias y Entidades de la
Admmlstrac;on Publlca Estatai y.a. Ios S . on, apego a. Ia normatwldad aplicable o por

por la Secretaria dé

XIV. Desempefiar |2 nes: g Secr ario.dé si

XV. Acordar con ef Sec re afa adscripai o) ﬁlacion'a'dOS con la Direccién
General a su cargo; : e R e

XVI. Realizar al Secretarlo o] Subsecretano de su adscrlpc:lon propuestas para la contrata(;lon desarrollo
capacitacion, promocion y adscripcion del personal a su cargo;

XVIl. Acordar y resolver los asuntos de la competencia de las Unidades Administrativas adscritas a la
Direccion General a su cargo; i DE ADMIMISTRACION
XVIN. Vigilar el debido cumplimiento de las leyes, reglamentos, decretos, ?Qﬂerdes»*y emas*‘dlsposrcmﬁ"és
aplicables en el Ambito de su competencia; Direccior Senergl de
XIX. Mantener una relacién ética, profesional, institucional y transparente can e!Lpersanaiua\SQ}catgo:,Eog‘:ai
XX. Evaluar continuamente el desempefio del personal a su cargo; )
XX1. Emitir recomendaciones a las autoridades competentes en materia de desarroflo sustentable, én el
proposito de promover el cumplimiento de la legislacién correspondiente, y Y //}

XXI. Las demas gue sefalen las disposiciones legales aplicables o e sean deleQé‘d‘as"é‘kﬁ?e@am??)}e
Conireado

s Ju
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VI.- MARCO JURIDICO — ADMINISTRATIVO

CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS:

1.1 Constitucién Poiitica de los Estados Unidos Mexicanos

2. CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE MORELOS:

2.1 Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de Morelos, que reforma la del afio de 1888

3. LEYES/CODIGOS:

3.1. Leyes:

3.1.1. Federales:

3.1.1.1. Ley General del Equilibric Ecolégico y la Proteccion al Ambiente

31.1.2 Ley General de vida silvestre

3.1.1.3. Ley de Aguas Nacionales

3.1.2. Estatales:

3.1.2.1. Ley de Desarrollo Forestal Sustentable del Estado de Morelos

3.1.2.2. Ley de Desarrollo Rural Sugtentable del Estado de Morelos

3.1.2.3. Ley del Equilibrio Ecologi ¢ 1 Estade de Morelos

3.1.24. Ley Estatal de Agua Potable” ™ ' .

4, PLANES:.

4.1. Federales

4.1.1. Plan Nacmnal de Desarroll

4.2 ‘ .

4.2.1.

5. REGLAMENTOSIDECRETC

5.1. Reglamentos R

5.1.1 3

51.2

5.1.3.

51.3.1.

51.3.2.

51.3.3

5.2.

521

5221

5222 reto por el que se

_ a Monte Negro y Las

Estacas” '

5223 Decreto 3633 Que establece como area natural protegida a los lugares conomdos como "Los
Sabinos- Santa Rosa- San Cristébal" de Cuautla, Morelos

5224 Decreto 4702 Parque Barranca Chapultepec

5225 Decreto 5022 que se expide la declaratoria que establece como Area Natural Protegida con el
caracter de Parque Estatal “Al Cerro de fa Tortuga” , ,

5.3. Programas: ﬂ SECRETARIA DE ADMIMISTRACION

5.3.1. Estatales: § Direceion General de

5.3.1.1. Programa de Manejo de la Reserva Estatal Sierra Monte Negro Desarrollc Organizacional

5.31.2. Programa de Manejo del Parque Estatal el Texcal

Nota: Los ordenamientos del marco juridico—administrativo de referencné seehttentrari@igentes mientr

no existan otros que los deroguen o abroguen. L Controlade
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XII.- FUNCIONES PRINCIPALES
Puesto:

Director General de Areas Naturales Protegidas

Unidad Administrativa/Organismo Auxiliar:
Direccion General de Areas Naturales Protegidas

Nivel:
106

Nimero de plaza:
288

Jefe inmediato:
Subsecretario de Gestion Ambiental Sustentable

Personal a su cargo:

Director del Parque Estatal El Texcal
Director del Parque Estatal Sierra Monte Negro
Director del Parque:Estatai Rio. Cuautla
Director del Parque 7
Director del Parque
Auxiliar de Intende

— et =k A

ta ‘,‘:_Vchépultepec: :

Funciones Princip,

lamento: Interior

De conformidad al
siguientes funciones

Articulo 23.- Ei Dir

i Apoyar fa co
Secretaria, para el
conservacion de la
influencia, de las
subsidios y de los
que corresponda an s

lvp _Estatal y sus zonas de
omo: de los programas de
vacibhiicon la participacion

e [:Aiif;
S g
3 %%ié Y

- uf“ "-'"E

d@de Adml_ is

H. Coadyuvar
programas de difl
protegidas estatale
de las especies p
Unidades Administrativas

M. Coadyuvar con la Subsecretaria de Planeacion para el Desarrollo Sustentable en la proteccién,
manejo y restauracion de los ecosistemas y su biodiversidad en las areas naturales protegidas competencia
del Poder Ejecutivo Estatal y de las areas de refugio para proteger especies acuaticas que se encuentren
dentro de su circunscripcion territorial, de conformidad con las dlsposwiones (Jgrldtﬁﬁﬂ [%-DHE}?I?\?STR ACIC

V.  Ejecutar con las Unidades Administrativas de la Secretaria, los pf yect?,s ¥%%%'P &Wgeagquperac’nén
de especies y poblaciones prioritarias, en las dreas naturales proteg;cgas c mpe}gﬂg@; %!rﬁgg,a);ﬁjecwvo
Estatai Sus zonas de influencia, en las areas de refugic para proteggr espec:es acuatlcas y en aqﬂe‘as

conservacion;
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XIl.- FUNCIONES PRINCIPALES

V. Coordinar Ja formulacion y ejecucion de los programas de rhanejo de tas areas naturales protegidas y
de los programas de proteccién de las dreas de refugio para proteger especies acudticas y poblaciones
prioritarias, ubicadas dentro de la circunscripcion territorial de su competencia;

VI.  Emitir los dictamenes técnicos y opiniones que correspondan a la Secretaria, que le soliciten las
Unidades Administrativas de la misma dentro de los procedimientos para el otorgamiento de las
autorizaciones, permisos y concesiones en materia de impacto ambiental, forestal, vida silvestre, cambio de
uso del suelo en terrenos forestales y cualquier otra relativa a las areas naturales protegidas estatales;

VIl Emitir opinién respecto a los aprovechamientos, servicios, obras y actividades que se pretendan
autorizar por parte de las autoridades competentes, en las éreas naturales protegidas competencia del
Poder Ejecutivo Estatal y sus zonas de influencia, asf como en las éreas de refugio para proteger especies
acudticas gue se encuentren dentra de su circunscripcion territorial;

Vill.  Administrar los terrenos propiedad del Gobierno del Estado u otros bienes inmuebles destinados a la
Secretarfa o a la Direccion General, eas: Naturales: :@gqgggggag, gue. se encuentren en las areas
naturales protegidas competencia del P ' o b ™

}ééUtI%O%Eétété I‘;iimr B ONE S

IX. Participar en la elaboracién y ejecucion de los programas de ordenamiento ecoldgico locales, en
donde se ubiquen las Areas naturales protegidas compe éncia’del Poder Ejecutivo Estatal y sus zonas de
influencia, asi co sudticas, en coordinacion con las
Unidades Administr P

X. Coadyuvar ¢
prorrogas, suspensi
concesiones o asi

istradas ‘por el Poder Ejecutivo
rativos, yrevocar los mismos a

_ cas : oo lE: ( '__lé' ecretaria en materia de proteccion,
manejo, aprovechamiento. susten ‘ ara-lag lodlo las éreas naturales protegidas

s estatales, en los

XIl. Coordinar | 5
prioritarias para la

programas, proyes
conservacién:

Direccion General a

XIV. En coordinac _ A as-de’ ecret proponer, opinar y suscribir
convenios o acuerdos de coordinacion con los Municipios del Estado, asi como convenios de concertacion
con los sectores con los sectores social y privado, a excepcion de aquéllos que tengan por objeto la
transferencia de funciones y atribuciones o el otorgamiento de la administracién y manejo de las areas
naturales protegidas;

[y atw]

XV. Auxiliar a las Unidades Administrativas de la Secretaria en la faRRbfaioH: Jadegtimientelad tos

)
XVI. Proporcionar la informacion, documentacion y datos técnicos que le
Unidades Administrativas de la Secretaria;

§

XVII. Asistir técnicamente a las Unidades Administrativas en ia realizgciér;rjg%&pm;ﬂ tuc{r%sf" ¥ servicips
relacionados con éstas, previos en su presupuesto, de conformidad con ias qisigﬂchgqm_es.}ega‘I#eéx aplicaﬂj S;

LU P LA

S,
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XIl.- FUNCIONES PRINCIPALES

XVIIl. Integrar y establecer en coordinacién con la Unidad Administrativa correspondiente, conforme a los
lineamientos aplicables en la materia, los proyectos de conservacion y mantenimiento de los inmuebles con
gue cuente la Direccion General de Areas Naturales Protegidas asf como el pago de servicios publicos

generados;

XIX. Coadyuvar con la Direccién General de Administracion y Finanzas de la Secretarfa, en el suministro
de los bienes y servicios que requiera la operacion de las direcciones de las dreas naturales protegidas para
el ejercicio de sus atribuciones, suscribiendo, previo cumplimiento de la normatividad en la materia, los

instrumentos juridicos para tales efectos;

XX. Promover fa constitucién y coadyuvar en el funcionamiento de los consejos ciudadanos y otras formas
de participacion social en las areas naturales protegidas competencia del Poder Ejecutivo Estatal, que se
encuentren en su circunscripcién territorial;

XXI. Asesorar a los Municipios del Estado y propietarios o poseedores que lo requieran, en el
establecimiento, proteccion, manejo,irestauracion; administracion .y provechamiento sustentable de los
ecosistemas y su biodiversidad en las @réasinaturale tegidas de’esmpetencia local y privadas, asi como

promover el establecimiento de sistemas estatales y regionales de conservacion,

08 ysuarios con motivo de
plicables.en materia de areas

ientificas se lleven a cabo

XXIIt. Dar seguimié fif
fluencia, asi como en las

dentro de las areas

U OE ADMINISTRACION
' Ty

EGCIOn eral de
arrolic Organizaclonal

o
G

Documento i\/

Contrelado
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Vill.- DIRECTORIO

Biol. Julian Morén Altamirano
Director General de Areas
Protegidas

Naturales

(777) 10005 89

1000590

Bajada Chapultepec 27, col
Chapultepec. C.P. 62450

Biol. Harald Alcaraz Cruz
Director del Parque Estatal Ef Texcal

(777) 32176 23

Camino Real a Yautepec s/n
Col. Tejalpa. C.P. 62573

Biol. Rosa Iris Alvarez Caballero
Subdirector de proyectos del Parque Estatal
El Texcal

3217623

Camino Real a Yautepec
s/n Col. Tejalpa. C.P.
62573

Bicl. Jessica Abarca Judrez i b
Jefe de departamento operativo del Parque
Estatal El Texcal

Cammo Real a Yautepec

s/n Col. Tejalpa. C.P.
62573

C.P. Rodrigo Arriag
Director del Parqj
Negro

Chapultepec 27, col
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Biol. Aura Ménica E

‘ "hapultepec 27,
apultepec C.P.

Biol. Liuvia Ramire
Jefe de departa
Parque Estatal Sierr

ada Chapultepec 27,
Chapultepec C.P.

Bicl. Lydia Aguirr
Director del Pargtie

Lic. Yadira Lucia
Director del Parq

C.P.Jesus Fernando Serrano Lauretia

1000589

Bajada Chapultepec 27, col

Director del Parque Estatal Chapultepec 1000590 Chapultepec. C.P. 62450
Vacante 10005 89 s |Bajadd Chapallgpet 24060l
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Biol. Julizn Moran Altamirano

Director General de Areas Naturales Protegidas

Biol. Liuvia Ramirez Navarro

Jefe de departamento operative del Parque Estatal
“Sierra Monte Negro” ,
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Lic. Shanty Jazmin.Brito Velazquez
Profesional Ejecutivo “A”
Asesor/a Designado/a
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