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lIl.- AUTORIZACION

Se expide el presente Manual de Organizacién de la Oficina dei Subsecretario de Desarrollo Urbano y
Vivienda Sustentable, el cual contiene informacién referente a su estructura y funcionamiento, vy tiene como
objetivo, servir de instrumento de consulta e induccién para el personal, con fundamento en los sigulentes
ordenamientos juridicos:

- Articulo 13 fraccion VI y grticulo 39 fraccion X! de la Ley Organica de Ia Administracign Publica del
Estado de Morelos vigente;

- Articuio 16 fraccién IV y V del Reglamento Interior de fa Secretaria de Administracion del Poder Ejecutivo
del Estado de Morelos vigente;

- Articulo 6 fraccién XI del Reglamento Interior de la Secretaria de Desarrollo Sustentable vigente;
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IV.- INTRODUCCION

El Manual de Organizacién es un instrumento técnico—administrativo, que se elabora con la finalidad de
cumplir a lo estipulado en el Reglamento Interior de la Secretaria de Desarrollo Sustentable.

Este documento sirve para:

E

Proporcionar informacion sobre la estructura orgéanica de la Unidad Administrativa u Organismo
Auxiliar;

Establecer los niveles jerarquicos;

Indicar fas funciones de las areas constitutivas;

Encomendar responsabilidades;

Evitar duplicaciones y detectar omisiones en las funciones,

Propiciar la uniformidad en el trabajo;

Utilizar de manera racional los recursos humanos, financieros, materiales y tecnoltgicos;
Facilitar la induccidn al puesto del personal de nuevo ingreso y,

Apovyar las auditorias mternas de E%s on %} EC ntro?ﬁ
El Manual de Organizaciéon estad in egrgﬁo por log g %’n ] a‘bartados \autorlzacmn antecedentes
histéricos, marco juridico—administrativo, atribuciones, mision y vision, estructura organica, organigrama,
funciones prlncmale colaboracién, ;
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V.- ANTECEDENTES HISTORICOS

En 1994, con la nueva Ley Qrgéanica de la Administracién Piblica del estado de Morelos, desaparece la
Secretaria de Desarrollo Urbano y Ecologia y se crea la Secretaria de Desarrollo urbano y obras Piblicas.
Las atribuciones en materia de medio ambiente y ecologia, asi como las de agua potable, drenaje, plantas
de tratamiento, rellenos sanitarios, que originalmente correspondlan a la secretaria de Desarrollo Urbano y
Ecologia fueron transferidas a la Secretaria de Desarrollo Ambiental; igualmente, la Direccién de Catastro
regreso a la secretaria de Hacienda.

Se crea la Subsecretaria de Desarrollo urbano y Vivienda y la Subsecretaria de Obras Publicas.

La Subsecretaria de Desarrollo Urbano y Vivienda quedo integrada por las Direcciones General de
Ordenacion Urbana, administracion Urbana y la de Fraccionamientos, Condominios y conjuntos Urbanos
Habitacionaies.

La Direccién General de Ordenacion Urbana quedo integrada con dos Subdirecciones;

La de Planificacion y la de Zonas %Qn rbadas. En diciembre de 1995 se presento el primer recorte de
personal y desaparecid la Subdireﬁfgl‘ %ﬁp@é% guedando la direccién General de
Ordenacién urbana con una sola Subdi €ste” proceso de recorte™se perdieron tambien dos
jefaturas de departamento).

s e
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Posteriormente, a
Urbano; y en dicie
~ desarrollo urbano
Urbana y la direcci
y Regional, con do
el Desarrollo Urba
fransfiere a la Su
General de Planea

En el afio 2003 se
proyecto Urbano

Subdirecciones un
cuestiones operafi
general de Planea

eccion de Disefio y
onvierten en dos
a, actualmente por
ial antes Direccién

lamento interior de
s cambios de las
no y Vivienda, asl

‘El 24 de marzo del
la Secretaria de D
atribuciones genéric
como fa actualizacion del marco juridico.

El 28 de septiembre del 2012, se publica en el Periddico oficial “Tierra y Libertad” No. 5030 organo de
difusion del Gobierno Estatal, la Ley Orgéanica de la Administracion Publica del Estado de Morelos, con la
que se crea la Secretaria de Desarrollo Sustentable, a ia que es integrngs.[Ia-—Subfg.ggrgmr;;qgﬂ‘g@e;s’arrouo
Urbano y Vivienda Sustentable. e '

Sireccion Genaral de ‘
El 14 de noviembre del 2012 se publico en el Perlddico Oficial Tierra iy Libertad(Ne. G043 & Regihmento
Interior de la Secretaria de Desarrollo Sustentable, en el que se manifi;éstan las atribuciones geneérigas del
titular de la Subsecretaria de Desarrolio Urbano y Vivienda Sustentable.% ' i
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V1.- MARCO JURIDICO - ADMINISTRATIVO
1. CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS:
1.1. Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos
2. CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE MORELOS:
2.1. Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Morelos, que reforma ia del afio de 1888
3. LEYES/CODIGOS:
3.1. Leyes:
3.1.1. Federales:
3111, Ley Agraria
3.1.1.2. Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Pdblico
3.1.1.3. Ley de Amparo, Reglamentaria de los Articulos 103 y 107 de Ia Conststuc:lén Politica de los
Estados Unidos Mexicanos
3.1.1.4, Ley de Expropiacion
3.1.1.5. Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas
3.1.1.6. Ley del Impuesto sobre | % u §w %33@@ 1
3117, Ley Federal de Instituciones dg" Flanzés e . \
3.1.1.8. Ley Federal de Procedlmlento Administrativo
3.1.1.9. ida j
3.1.1.10,
3.1.1.11,
31.1.12.
3.1.1.13.
3.1.2
3.1.21.
3.1.2.2.
3.1.2.3
3.1.24.
3.1.25.
3.1.26.
3.1.2.7.
3.1.2.8.
3.1.2.9.
3.1.2.10.
3.1.2.11.
3.1.2.12.
3.1.2.13.
3.1.2.14.
3.1.2.15
Morelos
3.1.2.16.
Morelos
3.1.2.17.  lLey de la Division Territorial del Estado de Morelos
3.1.2.18.  Ley de Mejora Regulatoria para el Estado de Morelos
3.1.2.19.  Ley de Obra Publica y Servicios Relacionados con fa Misma del Estado de Morelos
3.1.220.  Ley de Ordenamiento Tenitorial y Desarrollo Urbano Sustentapis:del Bstatiodié Mbreigsﬁﬂ
31.221. Leyde Participacién Ciudadana del Estado de Morelos e
3.1.2.22.  Ley de Predios Baldios del Estado de Marelos Dire
3.1.2.23.  Ley de Procedimiento Administrativo para el Estado de MofeiogUesarolio &
3.1.2.24.  ley de Proteccion de Caminos al Paso por las Poblaciones:del Estado de Morelos
3.1.2.25.  ley de Regularizacién de la Pequefia Propiedad Rural en e] Estado de Morelo
3.1.2.28. . Ley del Equilibrio Ecolégico y la Proteccion al Ambiente deIEEst.?dp c{ﬁ,lv{prqlgs
3.1.2.27.  Ley del Instituto de Vivienda del Estado de Morelos 1v_f’ g
3.1.2.28.  Ley del Notariado del Estado de Moreios k .
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VI.- MARCO JURIDICO ~ ADMINISTRATIVO

3.1.2.28.  Ley del Registro Plblico de Propiedad y del Comercio del Estado de Morelos
3.1.2.30.  Ley del Servicio Civil del Estado de Morelos

3.1.2.31.  Ley Estatal de Agua Potable

3.1.2.32.  Ley Estatal de Documentacién y Archivos de Morelos

3.1.2.33.  Ley Estatal de Fauna

3.1.2.34.  Ley Estatal de Planeacién

3.1.235.  Ley Estatal de Responsabilidades de los Servidores Publicos

3.1.2.36. Ley Organica de la Administracién Ptblica del Estado de Morelos

3.1.2.37.  Ley que Crea el Organismo Publico Descentralizado del Gobierno del Estado de Morelos
Denominado Comisidn Estatal de Agua y Medio Ambiente

3.1.2.38.  Ley que Crea un Organismo Publico Descentralizado que se Denominard Ingenieria Rural,
Urbanizacion y Vivienda de Morelos

3.1.2.39.  Ley que Establece la Junta Central de Conciliacién y Arbitraje y las Juntas Municipales de
Congiliacién

3.1.2.40.  Ley sobre Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamiento y Prestacion de Servicios del Poder
Ejecutivo del Estado Libre y Soberano m%réog% @ %ﬂ(g @ S,
3.1.2.41.  Ley sobre el Régimen de Condbminidde Timtiebl&s’parael Estado de Morelos

3.2 Cédigos:
3.2.1.
3.2.1.1.
322
3.2.2.1.
3222

1.
2.

Gt
(R Q. N Y .
PR

51.2.1.
de Morelos
5.1.2.2.

onales del Estado
ohjuntos Urbanos

51.2.3. ; i astrox -

51.24. ordinacion para el Desarrolio Metropoelitano del Estado de Morelos
5.1.2.5, Reglamento de la Ley de Desarrollo Econémico Sustentable del Estado Libre y Soberano de
Morelos

5.1.2.6. Reglamento de la Ley de Desarrolio Forestal Sustentable del Estado. s 1 T A A
51.27. Reglamento de la Ley de Desarrollo Rural Sustentable del Estada-?cé’{'é*gIGI?(?:?-{L"%,clgi[’g‘;zs’ﬁ‘D“’w‘!!‘”T'F’m‘*mo‘qQ,§
51.2.8. Reglamento de la Ley de Equilibrio Ecolégico y la Proteccion al Ambiente .del Estado de
Morelos en Materia de Evaluacion del Impacto y Riesgo Ambiental I Desarrollo Organizacional
5.1.2.9. Reglamente de la Ley de Firma Electronica del Estado Libre y Sfoberano de Morelos
5.1.210. Reglamento de la Ley de Fraccionamientos, Condominios g Conjuntos Habitacionalegdel
Estado de Morelos f
51.2.11.  Reglamento de la Ley de Mejora Regulatoria para el Estado de ;%\Aor"é“!ﬁs:u mento \V/
5.1.212.  Reglamento de la Ley de Obra Piblica y Servicios Re[aciona%gs SonzlarMismia del\Estado de
Morelos — 4‘“
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V.- MARCO JURIDICO - ADMINISTRATIVO

5.1.213. Reglamento de la Ley de Ordenamiento Territorial y Desarrolio Urbano Sustentable del Estado
de Morelos, en Materia de Ordenamiento Territorial

51.214. Reglamento de la Ley sobre Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos y Prestacién de
Servicios del Poder Ejecutivo del Estado Libre y Soberano

5.1.2.15. - Reglamento de la Unidad de Informacién Publica y del Congreso de Informacién Clasificada de
la Secretaria de Desarrollo Agropecuario

5.1.2.16.  Reglamento Interno del Consejo Estatal de Desarrollo Urbano

52, Acuerdos:

5.2.1. Estatales:

5211, Acuerdo mediante el cual se da a conocer el Procedimiento para la Atencién de Solicitudes de
Acceso a fa Informacion Pablica en las Dependencias y Entidades de la Administracién Piblica del Estado
5.2.1.2. Acuerdo mediante el cual se establecen las Unidades de Informacién Publica y se crean los

Consejos de Informacion Clasificada de la Secretaria de Desarrollo Urbano y Obras Publicas del Gobierno
del Estado de Morelos
5.3. Programas:

531,  Estatales: JEETY %’j, - §%§m
5.3.1.1. pfogran?Z Estatal de Trar%é{%%c?é%;@cc sgjli’}nm ‘g‘;}ifon N
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Vil.- ATRIBUCIONES

De conformidad al Reglamento Interior de la Secretaria de Desarrollo Sustentable vigente, se tienen las
siguientes atribuciones genéricas:

Articulo 8.- Las Subsecretarias tendrén las siguientes atribuciones genéricas;

1. Coordinar las actividades de la Unidades Administrativas a su cargo;

Il. Planear, programar, controlar y evaluar las actividades que tengan encomendadas la Unidades
Administrativas adscritas a la Subsecretaria a su cargo, de conformidad con las disposiciones legales,
lineamientos, normas, politicas y procedimientos aplicables;

Ill. Establecer de acuerdo con su competencia, las normas, politicas, criterios, sistemas y procedimientos de
caracter técnico, que deban regir en las Unidades Administrativas que tengan adscritas;

IV. Ejercer, en su caso, en forma directa las atribuciones que otorga el presente regiamento a las Unidades
Administrativas de la Subsecretaria a su cargo;

V. Revisar y acordar con el Secretario, los anteproyectos de los programas operativos de las Unidades
Administrativas de la Subsecretaria a su CRIOG, | v e o oo s oo

VI. Vigilar la ejecucién de los program‘@%ﬁ%agv@egégg ’& ' adﬁ‘- Affainistratiyas
VIl. Acordar con el Secretario, la actlializacidi’ de Ioéq’J aniiales” de Organizacion y de Politicas y
Procedimientos de las Unidades Administrativas de fa Subsecretaria a su cargo, de conformidad con lo
establecido por la Seg i iGe; ;

enir directamente;
e les hayan sido

Xl. Representar al
Xil. Vigilar que en
aplicables;

posiciones legales

s, Dependencias y

elebre el Gobierno
rales municipales,

XVil. Proponer al S
del Estado Libre v |
asi como con los sé

XV, Las demas e la Secretarfa.
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VIlL.- MISION Y VISION

MISION

Ser una Subsecretaria que en Coordinacion con sus Unidades Administrativas logre y cumpla con metas y
objetivos, en materia de desarrollo urbano y regional, y de acciones urbanas como el apoyo en la regulacién
de los usos y destinos de suelo, y en la autorizacion de fraccionamientos, condominios y conjuntos urbanos,
estableciendo acuerdos, fijando normas, poilticas, criterios y procedimientos de caracter técnico que deban
regir durante el desemperio de las actividades operativas de las Unidades Administrativas bajo su
jurisdiccién, e incidiendo en la necesaria y obligada coordinacién interinstitucional con los sectores pliblico, ;
social y privado. :

Estar a la vanguardia en la actualizg‘g@% Vi égﬁﬁg@rrg*? nicas.y operativas, que requiere el
Estado, brindando la asesoria técnica net as”alitoridades municipales y equipos de técnicos
locales, asi como a sectores social privado, en el proceso de planeacién del desarrollo y de administracion
urbana, tanto en | Jlacié [instrume igateriamente. competen.al.Gobierno del Estado,
como en los que, p felfcf

2 A DE ADMIMIS TRAZION

(f e -4 R
_ Bireccién Gey i
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iX. ESTRUCTURA ORGANICA

Nivel | No.Plaza | Unidad Administrativa Puesto Totales

105 16 113041000 SUBSECRETARIO DE DESARROLLO URBANOYVIV!ENDA SUSTENTABLE 15

110 251 113041000 JEFE DE DEPARTAMENTO DE FONDOS FEDERALES

226 69 11341000 JEFE DE UNIDAD

226 73 11341000 PROYECTISTA
- 228 193 1130410 0' 0 ANALISTA ESPECIALIZADO

1234 10 113041000 ELECTRICISTA

234 | 546 113041000 CHOFER

234 589 113041000 AUXILIAR DE INTENDENCIA

322 82 113041000 AUXILIAR ADMI'NISTRATIVO

322 83 11304 1000 SECRETARIA DE DIRECTOR

322 84 113041000 TECNICO EN MANTENIMIENTC

326 348 113041000 VELADOR' -

az6 347 113041000 INTENDENTE

612 308 113041000 ASISTENTE DE SUBSECRETARIO

618 546 11 30 4100 ASISTENTE DE SUBSECRETARIO

TOTAL DE PLAZAS POR DIRECCION 15
SECRETARIA DE ADMINISTRACION
] —
Direccion Ge
Desarrollo Qer
f‘ hj m ’é 0 \/My 4‘4/& acumentn K\
U bc/ro L Contro!ade‘\%&o
Lie. etlcla creno Zam orano N ke 'f""
Profesioral Ejecutive B Director GenssefaE [a o Organizacional
21/08/2013
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XL.- FUNCIONES PRINCIPALES

Puesto:
Subsecretario de Desarrollo Urbano y Vivienda Sustentable

Unidad Administrativa/Organisimo Auxillar; .
Oficina del Subsecretario de Desarrolio Urbano y Vivienda Sustentable

Nivel:
105

Numero de plaza:
16

Jefe inmediato:
Secretario de Desarrolio Sustentable

Personal a su cargo: ?%
Jefe de Departamento de Fondos Federa Cy
Jefe de Unidad
Proyectista R
Analista Especializade -
Electricista
Chofer
Auxiliar de Intendencl
Auxiliar Administrativ
Secretaria de Directi
Técnico en Mantenit
Velador '
Intendente :
Asistente de Subseg
Asistente de Subsecre

L NI NS NPIE G N W WL W S W W

Funciones Principalé
De acuerdo al Reg i hte, se tienen las
siguientes funcion

Articulo 11.- El
atribuciones espec

dra las siguientes

|. Autorizar el info as que ejecute la

Subsecretaria a su.car

ll. Autorizar el mforme mensual de avance de Ios programas de Ia Unldades Admmlstrat:vas adscritas a la
Subsecretaria a su cargo;

IIl. Dirigir la elaboracién de los proyectos especiales ordenados por el Secretario;
‘ 9 proy P P \:;[LRMHi!' DE ADMIKISTRACION
IV. Dictaminar el impacto urbano en las acciones urbanas que lo reqt.ueran de conformldgd con la Ley dé
Ordenamiento Territorial y Desarrolio Urbano Sustentable de! Estado ide %‘BT‘?;P%L;L"L di ;Los,tgon%
hormativas aplicables; :
§ :

V. Dictaminar e informar al Congreso del Estado, sobre las autorizaciones de los mumc:puos:{d\e D ”z/a/rroli
Urbano Sustentabie y los que de estos se deriven, para que determine la s %ncr;@m@prgespet@len\b’
Controlado

sz

o,
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Xl.- FUNCIONES PRINCIPALES

VI. Promover y fomentar acciones urbanas en materia de fraccionamientos, Condominios y Conjuntos
Urbanos en beneficio de los sectores mas protegidos de la poblacién;

VII. Coordinar la instalacién vy operacién del Consejo Estatal de Desarrollo Urbano, como 6rgano asesor
auxiliar de los sectores publico, social y privado;

Vill. Asumir las facultades en materia de administracién urbana, que mediante el convenio de coordinacion
correspondiente le deleguen lo Municipios;

IX. Promover ante la Comisién Estatal de Reservas Territoriales, la venta en subasta publica de bienes
inmuebles territoriales, para la adquisicion de reserva territorial o la venta de reserva territorial con destino
de! suelo condicionado, en términos del articulo 99 de Ia Ley de Ordenamiento Territorial de Desarrollo
Urbano Sustentable del estado de Morelos, y

X Las demés que sefalen las dlSpOSICI es [ggles aplicables o le sean delegadas expresamente;

VERO

Direccién G
Nesarrolio Organia
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Xil.- DIRECTORIO

Estrada Cajigal No. 515

Héctor lturiel Hinojosa Orozco Directo:

Subsecretario de Desarrollo Urbano y (777) 313-39-52 %(i:;air_::;llzgadelvll?)rgﬁ:{;a

Vivienda Sustentable 311-38-63 C.P G:é 470 )
Directo: Estrada Cajigai No. 515

Angeles Camacho Cahuantzi 31 1-38-7'5 Col. Lomas de la Selva

Jefe de Departamento de Fondos Federales 311-38-63 Cuernavaca, Morelos.
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Héctor lturiel Hinojosa Orozeo

Subsecretario de Desarrollo Urbano y Vivienda
Sustentable
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Lic. Shanty Jazmin Brito Veldzquez
Profesional Ejecutivo “A”
Asesorfa Designadofa




