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iIl.- AUTORIZACION

Se expide el presente Manual de Politicas y Procedimientos de la Direccién General de Energia y Cambio
Climatico, el cual contiene informacién referente a sus procedimientos y funcionamiento, y tiene como
objetivo, servir de instrumento de consulta e induccion para el personal, con fundamento en los siguientes
ordenamientos juridicos: ‘

- Articulo 13 fraccion VI y articulo 39 fraccién XI de la Ley Orgénica dg la Administracion Publica del
Estado de Morelos vigente; o

- Articulo 16 fraccion IV y V del Reglamento Interior de la Secretaria de Administracion del Poder Ejecutivo
dei Gobierno del Estado de Morelos vigente,

- Articulo 6 fraccion X! del Reglamento Interior.de la Secretaria de Desarrolio Sustentable vigente;
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IV.- INTRODUCCION

Ei Manual de Politicas y Procedimientos es un instrumento técnico~administrativo, que se elabora con la
finalidad de cumplir a lo estipulado en el Reglamento Interior de la Secretarfa de Desarrollo Sustentable

Este documento sirve para:

&
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El Manual de Politicas y Procedimientos esté integrado por los siguientes apartados: autorizacién, politicas,
procedimientos, indicadores clave de desempefio y colaboracién.

VISTO BUENO

Encomendar responsabilidades;

Evitar duplicaciones y detectar omisiones en las funciones;

Propiciar la uniformidad en el trabajo;

Utllizar de manera racional los recursos humanos, financieros, materiales y tecnoldgicos;
Facilitar la induccién al puesto del personal de nuevo ingreso y;

Apoyar las auditorias internas de los ¢rganos de control.
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V.- POLITICAS

PROCEDIMIENTO: Programa Morelense de Cambio Climético.

1. La Direccion de Cambio Climatico debe elaborar, actualizar e implementar el Programa Moreiense de

Cambio Climatico en el primer afio de la administracion, para disminuir y enfrentar los riesgos ambientales,

sociales y econdmicos derivados del cambio climatico y presentario al Secretario de Desarrollo Sustentable

para su aprobacion.
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VI.- PROCEDIMIENTOS
Se incluye dentro de este apartado las siguientes céduias de proceso:
& Ninguna

Se documentan a continuacion los procedimientos y sus respectivos anexos:

Programa Morelense de Cabio Climatico

PR-DGECC-DCC-01 8
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HOJA DE CONTROL DE COPIAS
Esta es una copia controlada del procedimiento del Programa Morelense de Cambio Climatico.
El original de este documento queda bajo resguardo de la Direccién General de Desarrolio Crganizacional

La distribucion de las copias controladas se realiza de acuerdo a [a siguiente tabla:
Area Funcional Copia No,

Direccion General de Administracion y Finanzas. 01
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1.- Propésito:
Elaborar, actualizar e implementar el Programa Morelense de Cambio Climatico con &l fin de identificar las
medidas de mitigacion y adaptacion para hacer frente a los efectos adversos del cambio climéatico.

2.- Alcance:

Este procedimiento aplica a:

» Direccion de Cambio Climatico

» Otras Direcciones adscritas a la Direccién de Energla y Cambio Climatico

3.-Referencias:
Este documento esta basado en:
» Reglamento Interior de la Secretaria de Desarrollo Sustentable

4.-Responsabilidades: o g g 3
Es responsabilidad del Director de Ca?@bi “Gli iaf ﬁ@blemdo en este procedimiento,
Es responsabilidad del Director de Cambio Climatico e aborar y actualizar este" ocedlmlento

Es responsabilidad def Jefe de Departamento de Cambio Cllmétlco brmdar a poyo a Ia dlreccién de drea
para aplicar lo est ;

Es responsabilida

de este procedimie

gilar el cumplimiento

5- Definiciones

DEVFE: Direccién
DGECC: Direccion
DSE: Direccioén de
GEl: Gases de Efe
PMCC: Programa
SDS: Secretario d
SPDS: Secretario
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6.1 Diagrama de Flujo:
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Reclbir estudios previos,

Y

Revision de los instrumentos y estudios
previos elaborados por el grupo de trabajo
de la Dra. de la UAEM

4

Crear el Comite Morelense de Cambio
Climatico

Elaborar propuestas de lineamientos para

Esludlos de Inventario de
Emisiones, Vulharabllidad
y Mitigacion

los nuevos estudios, términos de referencia.

Presentar los {érminos de referencia ante el
Secretario de Desarrollo Sustentable

# Hacer los ajustes pertinentes ™,
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Generar insumos técnicos que requieran los
grupos que realizaran el estudlo.

L 4

Elaborar el documento rector del programa
morelense de cambio climatico

10

'

Elzborar los capitulos de descripcion
general, inventario de emisiones, andlisis Pn"rr&borrador

de vuinerabilidad y escenarios climéticos.

N

11

Someter a revision los capitulos realizados
ante el comité intersecretarial,

Someter a consuita ante el comité los
resultados para generar medidas de
mitigacion y adaptacion.

Realizar los ajustes pertinentes.

4 El resultado
obtenido
cumpie con lo
esperado?

Realizar el documento final

16
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Presentar el producto final al SSDS para su

Vo. Bo. Y aprobacién final

17

(EI S80S
aprueba la
version del

Realizar las correcclones

18

pertinentes,

Presentar y publicar del Programa
Morelense de Cambio Climatico

1S

Dar seguimiento a la implementacion y
evaluar resultados’ mediante indicadores

21

Programa Morelense de
Cambio Climatico
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6.2 Descripcion de Actividades:

Paso Responsable Actividad T'ﬁg od% E %%l#rgg:;to
Recibe estudios previos que fueron encargados por la . .
Director de Cambio | administracién anterior y que fueron elaborados por ia Eﬁg‘:g;fsd&ﬂ?: ;rr;t;“gac;e
1 Climatico. UAEM, los cuales son primordiales para generar un M'iti acion y
(DCC) diagnostico. 9

Revisa los estudios entregados por la UAEM para
2 bCC !

elaboracion de un reporte sobre los alcances

obtenidos en dichos estudios.

Crea el Comité Morelense de Camblo Chméuco en
3 DCC

coordlnac:g;% )
4 DCC

: Tér' nos de referencia de los

S bec _dros complementarios
8 DCC
7 DCC
8 bcc
9 DCe Gene!'a insumos que sirvan para la elaboracion del

estudio.
10 pDee Elabora el documento rector del Programa Mqrelep

de Cambio Climatico. #

. de
; 3 G ganiZacional

11 DCC Elabora los capitulos de inventario de emtsiones Primer Bor’r/ad?)r

andlisis de vulnerahilidad y escenarios climéticos. v

1

Somete a revision [os capitulos ante el comjté o

12 DcC intersecretarial. Y C N L
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Somete los resuitados del estudio ante el Comité
13 DCC Morelense de Cambio Climatico para ajustar ¢
generar medidas de mitigacién y adaptacion acordes
a las necesidades del estado.
14 DCC (El resuitado obtenido cumple con lo esperado? Si:
remitirse al paso 16; No: remitirse al paso 15.
15 DCC Realiza los ajustes pertinentes, remitirse al paso 13.
16 pce Realiza el documento final del Programa Morelense Programa Morelense de
de Cambio Climatico. Cambio Climatico
DCC Wohet G DSRIEL LY
Subsecretario de Presenta el Programa Morelense de Ca \\
17 Planeacién para el Climatico al Subsecretario de Planeacién para el
Desarrollo Sustel olf fabie: g ’
(SSPDS
18 SSPDS
"t.'}:grama Morelense de
19 pce Cambio Climatico
Director Gene
Energia y Ca
20 Climatico
' {DGECC
21 DCC
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7. Registros de Calidad:
- . Tiempo de
No. Documentos (Clave) Responsabilidad de su Custodia Retencion
1 Inventario de Emisiones, analisis de Director de Cambio Climético Indefinido
vulnerabilidad y mitigacion
2 Primer Borrador Director de Cambio Climatico Dos semanas
3 Términos de Referencia Director de Cambio Climéatico Una semana

4 | Programa Morelense de Cambio Climatico Director de Cambio Climético

YISO BUENO

Tres semanas

8. Anexos:

Anexo
No.

Clave
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Vlli.- DIRECTORIO

Mttia No. 2 esquina Monte

Mtro. Jorge Martinez Ruiz Directo: Albén Col. Palmas
Director General De Energla Y cambio (777) 3184908 Cuernavaca, Morelos. CP
Climatico 62051
Directo: Mitla No. 2 esquina Monte
Mtro. Oscar Ruiz Carmona 318 49 08 Alban Col. Palmas
Director de Cambio Climatico ‘ _ Cuernavaca, Morelos. CP
62051

Mitla No. 2 esquina Monte

Vacante @i@ﬁ'g %:? E@% § MOQ&‘%T}? Alban Col. Palmas

Direccidn de Sustentabilidad Energética 4908 ~uernavaggbglfrelos. e

Lic. Ana Gabriela;
Directora de En

ca, Morelos. CP
62051

Mitigacion

C. Beverly Estefan
Jefa de Departa 8
Energética . ‘ 62051

Arq. Marco Aurel Col. Palmas
Jefe de Departame ra, Morelos, CP
Agroforestales 62051
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IX.- COLABORACION

Mtro. Jorge Martinez Ruiz Director General de energlia y Cambio Climético
. . . Directora de Economia Verde y Fomento "
3
Lic. Ana Gabriela Morales Hoil Ecotecnolégico
Mtro. Oscar Ruiz Carmona Director de Cambio Climatico

s\Ramirez .

Lic. Shanty Jazmin Brito Veldzquez i
e Sustentab tidad

Profesional Ejecutivo “A"
Asesorfa Designhado/a




