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lll.- AUTORIZACION

AUTORIZO

Se expide el presente Manual de Politicas y Procedimientos de la Direccion General de Desarrollo
Metropolitano, el cual contiene informacion referente a sus procedimientos y funcionamiento, y tiene como
objetivo, servir de instrumento de consulta e induccién para el personal, con fundamento en los siguientes .
ordenamientos juridicos: ¢ (]

» Articulo 13 fraccién VI y articulo 39 fraccién XI de la Ley Orgénlca de ia Administracién Publica del
Estado de Morelos vigente

s Articulo 16, fraccién IV y V del Reglamento Interior de la Secretaria de Administracion del Poder
Ejecutivo del Gobierno del Estado de Morelos vigente; :

= Articulo & fraccion Xl del Reglamento Intgrior de la Secretarla de Desarrolio Sustentable Vigente.

AUTORIZO
M. en C. Einar Topiltzin Contreras MacBeath

SECRETARIA DE ADMIMISTRACION
™y

Direcci
Fecha de Autorizacion Técnica: 21 de marzo de 2013 D‘,cgﬂ,rg‘{}f ?3%
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IV.- INTRODUCCION

£l Manual de Politicas y Procedimientos es un instrumento técnico—administrative, que se elabora con la
finalidad de cumplir a lo estipuiado en el Reglamento Interior de la Secretaria de Desarrolio Sustentable,

Este documento sirve para:

Encomendar responsabilidades;
Evitar duplicaciones y detectar omisiones en las funciones;
Propiciar la uniformidad en el trabajo;

Facilitar la induccion al puesto del personal de nuevo ingreso y;
Apoyar las auditorias internas de los drganos de control.

#EEEEE

Utilizar de manera racional los recursos humanos, financieros, materiales y tecnoléglcos;

£l Manual de Politicas v Procedimientos esté integrade por los siguientes apartados: autorizacién, politicas,

procedimientos, indicadores clave de desempefio y colaboracién.

YISTO

AN ot e A TR s 10




| i%? 1 T FORMATO Clave: FO-DGDO-DOSA-06
voskos | Secretari ' MANUAL DE POLITICAS Y PROCEDIMIENTOS ——
s | deAdministraclén. | RerERENGIA; PR-DGDO-DOSA01 Y IT-DGDO-DOSA-01 Anexo 8 Pag. 1 de 1

V.- POLITICAS

PROCEDIMIENTO: Seguimiento a las acciones realizadas por los érganos de coordinacion metropolitana.

1.La Direccién de Vinculacién Institucional debe coordinar y dar seguimiento de los acuerdos de las
sesiones ordinarias y extraordinarias de los drganos de coordinacion Metropolitana: El Consejo para el
Desarrolio Metropolitano, Subcomité Técnico de Evaluacién de Proyectos vy el Comité Técnico del
Fideicomiso, parar definir la cartera de proyectos en beneficio de las zonas metropoiitanas del estado.

2.La Direccién General de Desarrollo Metropolitano a través de sus direcciones de area deben elaborar las
notas tecnicas relativas a los proyectos que obtuvieron recursos del Fondo Metropolitano

3. La Direccién General de Desarrcolio Metropalitano a través de sus direcciones de area deben supervisary
dar seguimiento al avance de los proyecios aprobados, mediante reuniones de trabajo con las instancias
involucradas de acuerdo a los temas especificos de cada proyecte, recorridos de campo, revision de )
estimaciones y aprobacion de pago. ‘

PROCEDIMIENTO: Definicién de limites territoriales de los municipios del Estado
1. La Direccion General de Desarrd

Vgt W“ it lzq %ﬁ% 1% con Ia§ municipios del Estado, la
importancia de contar con una defini Strativer e sus territorios, asl como promover

la conformacién del comité de limites terntonales a través de reunlones de trabajo periddicas en donde se
estableceran acuerdgs.para la, defini ran.a cabo.recorridos en campo
con los municipios

lisis y Prospectiva
d de apoyo en la
de cabildo de la

Metropolitana, debe
definicion de sus Iir
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Urbanos Locales
ervatorios locales,
0S.
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Vi.- PROCEDIMIENTOS

Se incluye dentro de este apartado las siguientes céduias de proceso:
e Ninguna

Se documentan a continuacion los procedimientos v sus respectivos anexos:

Seguimiento a las acciones realizadas por [os 6rganos de PR-DGDM-DVI-01 8

! Coordinacion Metropolitana
2 Definicion limites territoriales de los municipios del Estado PR-DGDM-DAPM-01 | 6
3 Conducir y operar los Observatorios Urbanos Metropolitanos | PR- DGDM-DAPM-02 | &

Capacitar y Asesorar a los municipios  en Materia- de PR- DGDM-DAPM-03 | &

4 Desarrollo Metropolitas
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SEGUIMIENTO A

PROCEDIMIENTO
LAS ACCIONES REALIZADAS POR LOS

QRGANOS DE COORDINACION METROPOLITANA.

Clave: PR-DGDM-DVI-01

Revisidn: 0

Pég. 2de g

Esta es una copia controlada del
de Coordinacion Metropoiitana.

El original de este documento queda bajo resguardo de la Direccién General de Desarrolio Organizacional

La distribucién de las copias controladas se realiza de acuerdo a la siguiente tabla:

HOJA DE

CONTROL DE COPIAS

procedimiento de Seguimiento a las acciones realizadas por los érganos

Area Funcional

Copla No.

Direccion General de Administracion y Finanzas

01
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1.- Propésito:
Dar seguimiento a las acciones realizadas por los 6rganos de Coordinacién Metropolitana.

2.- Alcance:

Este procedimiento aplica a:

+Direccion General de Desarrolio Metropolitano
+Direccién de Vinculacion Institucional

3.-Referencias

Este procedimiento est& basado en:

*Reglamento Interior de la Secretaria de Desarrollo Metropolitano
*Reglas de Operacion del Fondo Metropolitano.

4.-Responsabilidades:

Es responsabilidad de! Director de Vinculacion Institucional elaborar y mantener este procedimiento
Es responsabilidad de! Director General de Desa fto Metropolitano revisar y vigilar que este procedimiento
se cumpla, f &

e 8

§- Definiciones: \

6.-Método de Tra
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6.1. Diagrama de Fiujo:
( INICIO )
v
Coordinar sesiones para la conformacion
de cartera de proyectos.
_Ti Oficio de
Invitacion
Y
Coordinar reuniones para evaluar la cartera
de proyectos Oficio de
%%gg 2 | Aprobacién de
&Y proyectos
Elaborar Notas Técnicas de los proyectos
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Normatividad
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Enviar oficio de sollcrtud para obtener I
recursos del Fondo Metropolitano

trabajos

QObtener los recursos para dar inicio a los

Iniciar del proceso de contratacion.

Oficio de solicitud
para obtener recursos

Oficlo de notificacién
de inicio

presentacién de apertura

=]

Asistir a la Junta de Aclaraciones vy L
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Dreccion Can
Desarrolio
Documento \g;ff
i@mra lado W




o - .PROCEDIMIENTO Clave: PR-DGDM-DVI-01
gecg:tana e SEGUIMIENTO A LAS ACCIONES REALIZADAS POR LOS Revislon O

€ Lesarroilo ORGANQS DE COORDINACION METROPOLITANA. —
Sustentable T Pég. Sde g

Integrar Expediente Técnico
‘ﬂ Expediente Técnico

Gestionar la liberacion de recursos del
Fondo Metropolitano

0

Y

Notificar a las Direcclones de érea el
listado de proyectos aprobado.,

Proyectos

AT

Dar seguimiento y coordinar reuniones con
la empresa

enfrega de  estimaciones

Solicitar
mensuales

Oficio de Solicitud de
avance

Revisar informacion de la estimacion :
14 | Estimaciones
|

Notificar observaciones a [a empresa
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MORELDS

Secretaria
de Desarrollo
Sustentable

- PROCEDIMIENTO
SEGUIMIENTO A LAS ACCIONES REALIZADAS POR LOS

ORGANOS DE COORDINACION METROPOLITANA,

Clave: PR-DGDM-DVI-01

Revisién: 0

Pay. 7 de 8

6.2 Descripcion de Actividades:

o Tipo de Documento
Paso Responsable Actividad (No. de Control)
1 Director de Vinculacién | Coordina las sesiones de los érganos de coordinacion
Institucional metropalitanc para conformar la cartera de proyectos Oficio de invitacion
{DVI) que beneficlara a las Zonas Metropolitanas del Estado
de Morelos.
2 DVt Coordina las reuniones con los integrantes del| Oficio de aprobacion de
Consejo para el Desarrollc Metropolitano (CDM) vy de! proyectos
Subcomité Técnico del Fideicomiso (STEP), evaluaran
la cartera de proyectos y una vez autorizada se
elaboraran las notas técnicas.
3 DvI Elabora las notas técnicas de cada uno de los Notas Técnicas
proyectos aprobados y se presentan al Comité
Técnico d jdg o dgl elrgpblitano.
4 Director Generalde |Envia a | etariade ™ aFy" Crédito Publlco Oficio para solicitud de
Desarrolio (SHCP) para sohcﬂar ¢l inicio de ia gestlén para\la liberacién de recursos
Metropolitan
{(DGDM) -
5 DGDM de notificacién de
inicio
6 - DGDM
7 DGDM
8 DGDM xpediente Techico
9 DGDM
10 DGDM
11 Dvi Proyectos
DAPM
12 DVl
DAFM :
13 DGDM ficio de solicitud de
' avance
mediante esfimaciones.
14 DVI Revisa la informacion que avala la estimacién de Estimaciones
DAPM pago.
15 DVl Notifica a las empresas si existe una observacién y
DAPM solicita la solventacion a la brevedad, mediante oficio.
16 DR\F{:VI Reclbe |la observaciones solventadas m ECRETARIA DE ADMIMSTRACION
17 DGDM Libera el pago a la estimacién correspond_ient%
Con esta actividad termina el procedimiento §
:
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7. Registros de Calidad:
o . Tiempo de
No. Documentos (Clave) Responsabilidad de su Custodia Retencién
1 Oficio de Invitacién Director General de Desarrollo 2 afos
Metropolitano
1 Qficio de aprobacidn de proyectos Director General de Desarrolio 2 anos
Metropolitano
1 Notas Técnicas Director de Vinculacion institucional 2 afos
1 Oficio de Salicitud de Liberacion de Director General de Desarrollo 2 afios
Recursos Metropolitano
1 Oficio de notificacion de lni%qg, % @Z;Wg 2 aflos
1 Expediente Técnico 2 afos
1 2 afios
1 Oficio de: 2 afos
1 2 afios
8. Anexos:
Anexo Clave
No.

SECR

Diooumenio
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|
T
%
x
]
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Esta es una copia controlada del procedimiento de Definicién de Limites Territoriales de los Municipios del
Estado. :

El original de este documento queda bajo resguardo de la Direccion General de Desarrollo Organizacional

La distribucion de las copias controladas se realiza de acuerdo a la siguiente tabla:

Area Funcional Copia No.

Direccién General de Administracién y Finanzas 01
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: Sécreta”fa - DEFINIR LIMITES TERI;NTORIALES DE LOS MUNICIPIOS DEL. ESTADO
de Desarrollo : Revislér: 0

MORELOS { Sustentable Pég. 3de 6 y

1. - Propdsito:

Promover ante los municipios del estado la importancia de contar con una definicién politica administrativa
oficial de sus territorios, a través de reuniones de trabajo y recorridos de campo, para definir en conjunto
con las autoridades municipales, los limites territoriales

2. - Alcance:

Este procedimiento aplica a:

= Direccién General de Desarrollo Metropolitano

« Direccién de Analisis y Prospectiva Metropolitana

3. -Referencias:
Este procedimiento esta basado en;
« Reglamento Interior de la Secretaria de Desarrollo Sustentable

4. -Responsabilidades: } Ml g?%%*é @E

Es responsabilidad del Director de Andlisis y Prospectiva Metropolitana elaborar y mantener este
procedimiento . "
Es responsabilidadidel Directo Gehsral ide tropoltEno: vigila
se cumpla.

este procedimiento

5« Definiciones
“Ninguna”

6. - Método de Tr.

SECRETARIA DE ADMINISTRACION
d,&’ "y

Direccion Geraral de
Besarvolio Urg

Fgtha: 21 de Marzo de 2013 ~  Fecha: 21 de Marzo de 2013
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| Secretaria - DEFINIR LIMITES TERRITORIALES DE LOS MUNICIPIOS DEL ESTADO |
MOSE 0S de Desarrolio Revision: 0
rennera § Sustentable Pig. 4 de 6
6.1. Diagrama de Flujo { INICIO )
y
\ 4
Presentar ante los  municipios la
Importancia de la definicién de Iimites
territoriales
1 ’
A 4
Agendar recorridos con ayuntamientos
Calendario de
2 I programacion

[ . —

o S g e it gt e s e

Realizar Recoride de campo y generar
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N
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Enviar Documental a la Comision Eslatal
de Reserva Territorial, para entregar
informacién completa a la Secretarfa de
Gobiemno para validacién del congreso

__1

Copia certificada de Acta
de Cabildo

Documental en
original
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Clave: PR-DGDM-DAPM-01

ORIALES DE LOS MUNICIPIOS DEL ESTADD Revisisn: 0

Pag. 5de 6

6.2 Descripcién de Actividades:

Paso Responsable Actividad T'Fﬁ o“:'% E %%Lr']rﬂ,ggm
Director General de | Presenta ante los ayuntamientos en donde se explica
1 Desarrolio la importancia de contar con limites territoriales i
Metropolitano oficiales, beneficios, aicances y el procedimiento.
(DGDM)
Director de Andlisisy |Agenda con los ayuntamientos los dias para
2 Prospectiva programar recorrido de campo si se requiere y la Calendario de
Metropolitana DAPM notifica a la DGDM programacién
(DAPM)
Realiza recorrido de campo y establecen acuerdos de .
3 DAPM ta delimitacién territorial con K)s ayuntamientos Minuta
Procesa la informacién en gabinete y se envia Ia
4 DAPM informacion al INEGI pa ’ Plano del trazo
Solicita al? m o aguerdo
5 DGDM en sesion”'dé® ¢ hacen™ilégar planos| Copia Certificada del Acta
digitalizados junto con Copia Certificada del Acta\d,e de cabildo
Cablld g i AT R
/ Lofiginal 2 t:
6 DGDM umental en original




. PROCEDIMIENTO Clave: PR-DGDM-DAPM-01
Secretarfa DEFINIR LIMITES TERRITORIALES DE LOS MUNICIPIOS DELESTADO  [pe-cr-
MOBELOS de Desarroilo :
Wk | Sustentable Pag. 6 de 6
7. Registros de Calidad:
. . Tiempo de
No. Documentos (Clave) Responsabilidad de su Custodia Retencion
1 Calendario de Programacion Director de Andlisis y Prospectiva 2 afios
Metropolitana
1 Minuta Director de Analisis y Prospectiva 2 afos
Metropolitana
1 Plano del Trazo Director de Analisis y Prospectiva 2 afios
Metropolitana
1 Copia Certificada del Acta de Cabildo Director de Andlisis y Prospectiva 2 afios
Metropolitana
1 Documental en original 2 afios f

8. Anexos:

Anexoc
No.
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0 e Emisién Emisibén 21/marzo/2013

-+

SECRETARIA DE ADMIMISTRACION
P AR

Y jem e m 2
o

v Ct:l.ti =t Ult;‘
Besarrolio Orfanizacional




!Q'm.i
MORELOS

ISR ECVCE

, ~ PROCEDIMIENTO Clave: PR-DGDM-DAPM.02
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Sustentable Pag.2de8

HOJA DE CONTROL DE COPIAS

Esta es una copia controlada del procedimiento de Conducr y operar los Observatorios Urbanos
Metropolitanos. ‘

El original de este documento queda bajo resguardo de la Direccién General de Desarrollo Organizacional

l.a distribucion de las copias controladas se realiza de acuerdo a la siguiente tabia;

Area Funcional

Copia No.

Direccidn General de Administracion y Finanzas

SECRETARIA DE ADMINISTRACION

01
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Dhreccion -
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PROCEDIMIENTO Clave: PR-DGDM-DAPM-02
Secratarfa CONDUCIR Y OPERAR LOS OBSERVATORIOS URBANOS Revisom 0
MoRtLos | 9¢ Desarrolio METROPOLITANOS :
Tone-2 { Sustentable Pég. 3de 6
1. - Propésito:

Conducir y operar el Observatorio Urbano Metropolitano, apegéndose a las disposiciones de la Red
Nacional de Observatorios Urbanos Locales, dando seguimiento permanente a los procesos
metropolitancs, politicas pablicas y acciones sociales, mediante el desarrollo y seguimiento de indicadores
de sustentabllidad para un sistema urbano local.

2, - Alcance:
Este procedimiento aplica a:

-+ Direccion General de Desarrollo Metropolitano

» Direccion de Analisis y Prospectiva Metropolitana

3. -Referencias:
Este procedimiento estd basado en:

« Reglamento Interior de la Secretari%gg &Eg w %@Eﬁ

4. -Responsabilidades:
Es responsabilidad del Director de Andlisis v Prospectlva Metro olitana elaborar y mantener este
procedimiento i T T :

Es responsabilida
se cumpla.

este procedimiento

5- Definiciones
“Ninguna”

6. - Método de Tra

RACION,
' ™

Arg. Cl
Director do

Fecha: 21 de'Marzd de 2013 /echa 21 de M Marzo de 2013
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6.1. Diagrama de Flujo: ‘
( iNICIO ]
A 4

Solicitar el seguimiento al Observatorio
Urbano Metropolitano
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_1| Urbano
I\_-—//__
b A
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sy ; ; © © PROCEDIMIENTO Clave; PR-DGDM-DAPM-02
L Secretaria . CONDUCIR Y OPERAR LOS OBSERVATORIOS URBANOS P
ontios | de Desarrollo ' METROPOLITANOS . Revision: 0
MORELOS'| sustentable Pag. 5de §
6.2. Descripcion de Actividades:
" Tipo de Documento
Paso Responsable Actividad {No. de Control)
Director General de | Solicita de manera econdmica a la Direccion de
Desarrollo Andlisis y Prospectiva Metropolitana (DAPM) dar .
1 Metropolitano seguimiento al observatorio urbano metropolitano Observatorio Urbano
(DGDM)
Director de Andlisisy |Opera y da seguimiento al observatoric urbano
2 Prospectiva metropolitano
Metropolitana
(DAPM)
Solicita a los encargados de los Observatorios
Urbanos Locales, informen de los trabajos realizados
8 DAPM de manera periddica Informe
Integra iﬁ’%ﬁf e
3 DAPM Observatorios informe
5
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FORMATOQ

Clave: PR-DGDM-DAPM-02

i E Secretaria CONDUCIR Y OPERAR LOS OBSERVATORIOS URBANOS .
NMGLE o5 | de Desarrolio METROPOLITANOS Revision:0
[t Sustentab[e - Pég § de §
7. Registros de Calidad:
" . Tiempo de
No. Documentos (Clave) Responsabilidad de su Custodia Retencion
1 Observatorio Urbano Director de Analisis y Prospectiva 3 afios
Metropolitana
2 Informe Director de Andlisis v Prospectiva 2 afos
Metropolitana
8. Anexos:
Anexo Clave
No.

ACION




Lo - PROCEDIMIENTO Clave: PR-DGDM-DAPM-03
Secretaria CAPACITAR Y ASESORAR A LOS MUNICIPIOS EN MATERIA DE Revision: 9
ORE {os ge besarﬁi“o DESARROLLO METROPOLITANQ cvision:
PN gt ustel‘lta [ . ! Pég_l_de §
HOJA DE CONTROL DE EMISION Y REVISION
No. Pag (s). : . . Fechade
Rev. Afectadas Naturaleza del Cambio Motivo del Cambio Autorizacién
0 N/A Emisién Emision 30/Mayo/04
Modificacion de Estructura
1 Todas Actualizacidon del Manual Organica y Reglamento 13/Dic/04
Interior
A Actualizacion No. De
2 Todas Actualizacion del Manual Revision 3iMayo/05
Actualizacion del Actualizacién No, De
8 Todas Procedimiento Revision 12/Mayo/06
Actualizacion del Actualizacion de nombres y
4 Todas ' %fgchas de autorizacion 15/Mayo/07
' FoaciBuzhciohde nombres y
5 Todas fechas de aﬁtogzacnﬁn 01/Ago/07
6 13/Mar/08
7 10/0ct/11
8 27/5ept12
8 21/Mar13
f‘:‘ NWE i !‘rw‘\ fﬁ" A "".‘mw‘h‘rﬁ‘_:"iﬂ?i
# ' Y
LJ y':n\ “ L-J‘{}r‘ﬂ““a‘ fi
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MORELTS | gystentable

PROCEDIMIENTO
DESARROLLO METROPOLITANO

CAPACITAR Y ASESORAR A LOS MUNICIPIOS EN MATERIA DE

Clave: PR-DGDM-DAPM-03

Revision: 9

Pag.2de 6

HOJA DE CONTROL DE COPIAS

Esta es una copia controlada del procedimiento de Capacitar y asesorar a los municipios en materia de

desarrollo metropolitano

El original de este documento queda bajo resguardo de la Direccion General de Desarrollo Organizacional

La distribucion de las copias controladas se realiza de acuerdo a fa siguiente {abla:

Area Funcionail

Copia No.

Direccién General de Administracién y Finanzas

WISTO BUERG

01

(A DE ADIINISTRAGION
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Dirgccion Cenearal de

Documento V(

Controlado Y.




MORELOS { gustentable

o - ‘PROCEDIMIENTO
Secretaria - CAPACITAR Y ASESORAR A LOS MUNICIPIOS EN MATERIA DE

de Desarrollo - DESARROLLO METROPOLITANO

Clave: PR-DGDM-DAPM-03

Revislén; 9

Pag. 3de &

1.- Propdsito:

Capacitar y asesorar a los municipios en materia de desarrollo urbano.

2.- Alcance:
Este procedimiento aplica a:

» Direccion General de Desarrollo Metropolitano
« Direccidn de Analisis y Prospectiva Metropolitana

¢ Direccion de Vinculacion Institucional

3. -Referencias:
Este procedimiento esta basado en:

+ Reglamento Interior de la Secretaria de Desarrollo Sustentable

4. -Responsabilidades: s
Es responsabilidad del Director d%é}jﬂ
procedimiento

?@hﬁ%&%&%{} Wmoutana elaborar y mantener este

Es responsablhdad del Dlrector General de Desarrollo Metropolltano wgllar y rewsar que este procedimiento

se cumpla.

5- Definiciones
“Ninguna”

6.-Método de Trabaj

Documento
Controlado

Director d alisls y Prospectiva Metropolitana

/ Fecha: 21 de Marzo de 2013

.~ Facha; 21 de Marzo de 2013
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Secretaria
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PROCEDIMIENTO

Clave: PR-DGDM-DAPM-03

CAPACITAR Y ASESORAR A LOS MUNICIPIOS EN MATERIA DE

Revisién: 9

DESARROLLO METROPOLITANO

MQRE;:?S Sustentable Pag. 4de 6
6.1. Diagrama de Flujo: ( INICIO )
y
Recibir solicltud de Capacitacién
Oflicio de
1 ] Solicitud
y
Analizar requerimientos de capacitacion
2 l
Elaborar programa de capacnaclén y\
asignar al personal que presentard 'S
" Programa de
Capacitaclon

Sollcrtar a otras instanclas apoyo en
capacitacion de asf requerirse.

Preparar el programa de trabajo para ia

Oficio de
Invitacién

'capacitacion

Impartir capacitacién al solicitante

2

FIN

Programa de

Trabajo v lista de asistencia

Trabajo

Programa de

Documento
Controlado

- .
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PROCEDIMIENTO
CAPACITAR Y ASESORAR A LOS MUNICIPIOS EN MATERIA DE
DESARROLLLO METROPOLITANO

Clave: PR-DGDM-DAPM-03

Revision: 9

Pag. 5de q

6.2 Descripcion de Actividades:

Tipo de Documento

Paso Responsable Actividad (No. de Control)
- Recibe la solicitud de capacitacion de los
Dlrecé%rsgrerglelzgal de ayuntamientr._)s en materia cle_ Desarrollo Metropolitano Oficio de solicitud de
1 Metropolitano f\i;rri %clailtw::;mlento. aplicacion y manejo del Fondo capacitacion
(DGDM) politanc)
Analiza requerimiento de capacitacién y solicita
5 DGDM verbalmente a la Direccién de Andlisis y Prospectiva
Metropolitana, elabore el programa de Capacitacion.
Elabora el programa de capacitacion y asigha
. - responsabiiidades a la Subdireccion de Andlisis y
Drrec'i?;sdeeﬁgvéailsm y Evaluacion de Pro ryectos Urbanos y la Subdireccion
3 Metropolitana de Asunt&ﬁl%ﬁ'%‘“ %eg%{," {?%%%{?cterfst:cas Programa de Capacitacién
(D KPM) de la capacitati a~al’ sobre las
fechas en que fue programada la capacitacion
4 DAPM Oficio de invitacion
5 DAPM rograma de trabajo
Subdirector de A
6 Metropolitan ama de Trabajo y Lista
(SAM) de Asistencia

CRETARIA DE ADMINISTRACION

Bireccidn General de
Desarrolls
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Secretaria

de Desarrolio

PROCEDIMIENTO
CAPACITAR Y ASESORAR A LOS MUNICIPIOS EN MATERIA DE

Clave: PR-DGDM-DAPM-03

Revisién: 9

MORELDS | § Desarral DESARROLLO METROPOLITANO Faades
7. Registros de Calidad:
. . Tiempo de
No. Documentos (Clave) Responsabilidad de su Custodia Retencién
1 Oficio de solicitud de capacitacion Director General de Desarrollo 2 Afios
Metropolitano
2 Programa de Capacitacion Director de Andlisis y Prospectiva 1 Afio 3
Metropolitana ‘
3 Qficic de Invitacion Director General de Desarrollo 2 Aflos
Metropolitano
4 Programa de Trabajo Director de Andlisis y Prospectiva 1 Afio
Metropolitana
5 Lista de Asistencia Director de Andlisis y Prospectiva 1 Afo
3 ;.? ik b fv&»a
VISTO BULESE- .
AN

8. Anexos:

Anexo
No.
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Clave: FO-DGPO-DOSA-06

Revisién: 1

Anexo 8 Pag. 1de i

Vili.- DIRECTORIO

Arqg. Francisco Rodriguez Pérez,
Director General de Desarrollo
Mefropolitano

Directo:
(777) 311-38-63
311-38-75, 311-38-79

Calle Vicente Estrada Cajigal
No. 515, Col. Lomas de la
Selva, C.P. 62270

Arg. Claudia Angélica Balcézar Sanchez,
Director de Andlisis y Prospectiva
Metropolitana

Directo:
311-38-63
311-38-75, 311-38-79

Calle Vicente Estrada Cajigall
No. 515, Col. Lomas de la
Seiva, C.P. 62270

Arg. Juan Oscar Salazar Goroztieta,
Director de Vinculacién institucional

Rosario Carrera Salcedo,
Subdirector de As

Subdirector de Sis
Geografica

Arg. Rosa Lilia Pel
Subdirectora de An
Proyectos Metropd

Manuel Ojeda Ji
Subdirector de Se
Concentracion

Jefe de Departame
Estrategias del Desarrollo Metropolitano

Directo:
311-38-63

311 38~75 311 38-79 e

Calle Vicente Estrada Cajigal
No. 515, Col. Lomas de |a
Selva, C.P. 62270

AN

i Dlrecto "
311-38-63

Calle Vicente Estrada Caljigal
No,.515, Col. Lomas de la

311-38-75 311 38 79

. 5", Col. Lomas de la
Selva, C.P. 62270

Jefe de Departamento de Informatica

Directo: " -
Alicia Santana Teran, 311-38-63 Calle Vicents Estrada Cajigal
Jefe de Departamento de Enlace Municipal 311-38-75, 311-38-79 ap
P
Directo: i D]
Congelada, sin presupuesto 311-38-63 ”)Ca"e Vicen tFada égjlgal

311-38-75, 311-38-79;

No. 515, Col. Lomas elag
Selva, CP 622/ 5
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Secretaria

Q% | de Administracién

FORMATO Clave: FO-DGDO-DOSA-06

MANUAL DE POLITICAS Y PROCEDIMIENTOS Revisiom 1

REFERENCIA: PR-DGDO-DOSA-G1 Y [T-DGDO-DOSA-O Anexo 8 Pag. 1de 1

IX.- COLABORACION

Arg. Francisco Rodriguez Pérez

Director General de Desarrollo Metropolitana

Arq. Claudia Angélica Balcazar Sénchez ¢ Director de Analisis y Prospectiva Metropolitana

Arq. Juan Oscar Salazar Goroztieta

Director de Vinculacion institucional

SF(‘ RE"&RIA CE ADMIMISTRACION

Lic. Shanty Jazmin Brito Velézquez
Profesional Ejecutivo “A”
Asesor/a Designadofa




