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Ill.- AUTORIZACION

Se expide el presente Manual de Organizacién de la Direccion General de Administraciéon Urbana, el cual
contiene informacién referente a su estructura y funcionamiento, y tiene como objetivo, servir de instrumento
de consulta e induccién para el personal, con fundamento en los siguientes ordenamientos juridicos:

- Articulo 13 fraccion VI y articulo 39 fraccidon Xi de la Ley Organica de la Administracién Publica del
Estado de Morelos vigente;

- Articulo 16 fraccién VI y V del Reglamento Interior de la Secretarfa de Administracion del Poder Ejecutivo
del Gobierno del Estado de Morelos vigente. :

- Articulo 6 fraccion Xl del Reglamento Interior de la Secretaria de Desarrollo Sustentable vigente;
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IV.- INTRODUCCION

El Manual de Organizacién es un instrumento técnico—administrativo, que se elabora con la finalidad de
cumplir a lo estipulado en el Reglamento Interior de la Secretaria de Desarrollo Sustentable.

Este documento sirve para:

%
e

El Manual de Organizacion estd integrado por lo§ siguientes

Proporcionar informacion sobre la estructura organica de la Unidad Administrativa u Organismo
Auxiliar;

Establecer los niveles jerarquicos;

Indicar las funciones de las areas constitutivas;

Encomendar responsabilidades;

Evitar duplicaciones y detectar omisiones en las funciones;

Propiciar la uniformidad en el trabajo;
Utilizar de manera racional los recursos humanos, financieros, materiales y tecnoldgicos;

Facilitar la induccién al puesto del personal de nuevo ingreso y;
Apovyar las auditorias internas de los 6rganos de control.

partados: autorizacion, antecedentes

histéricos, marco juridico~administrativo, atribuciones, misién y visién, estructura organica, organigrama,

funciones principales y colaboracion.
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V.- ANTECEDENTES HISTORICOS

Por las necesidades de legislar en relacion a las divisiones y fusiones de terreno, fraccionamientos,
condominios y conjuntos urbanos se crea la Ley de Fraccionamientos del Estado de Morelos, publicada el
31 de diciembre de 1952, por la XXX| Legislatura, en donde se facultaba a la Comisién de Planificacion y
Zonificacién como autoridad competente en la autorizacion de los distintos proyectos.

Posteriormente entra en vigor la Ley de Fraccionamientos de Terrenos del Estado de Morelos, emitida por
la XXXV Legislatura y publicada en el Periddico Oficial Tierra y Libertad No. 2178, de fecha 30 de enero de
1965. Publicandose en el Periédico Oficial Tierra y Libertad No. 2217 de fecha 9 de febrero de 1966, el
Reglamento de la Ley de Fraccionamientos de Terrenos del Estado, en el cual se establecieron las
acciones tendientes a regular las facultades establecidas en la Ley (sustantiva) de Fraccionamientos de

Terrenos.

Posteriormente, con fecha 30 de diciembre de 1978 se promulgd en el Periédico Oficial No. 2901 de fecha
23 de marzo de 1979 la Ley de Fraccionamientos, Condominios y Conjuntos Habitacionales del Estado,
ordenamiento legal por el cual se crea la Comision Reguladora de Fraccionamientos, Condominios y
Conjuntos Habitacionales, como la autoridad superior en materia de fraccionamientos, siendo Presidente
el C. Gobernador del Estado. Cabe menolonar que a partlr de’la entrada en vigor de esta ley, la Direccion
General de Fraccionamientos, adquiere mayor Televancia en los proyectos de fraccionamientos,
condominios y conjuntos habitacionales. El Reglamento de la Ley de Fraccionamientos, Condominios y
Conjuntos Habitacionales del Estado, se aprobo y pubhco en. el Perlodlco Oficial Tierra y Libertad No. 2904

del 13 abril de 1979.

El dia 23 de agosto del 2000, se pubhoo en el Perigdico Oﬂc:lal Tlerra y Libertad No. 4071 la Ley de
Ordenamiento Territorial y Asentam;entos Humanos del‘Estado de Morelos, en la cual ta Direccién General
de Fraccionamientos, Condominios y Conjuntos. Habitacionales, y la Comision Reguladora de
Fraccionamientos, Condominios y Conjuntos. Habitacionales cambiaron de denominacion por la de
Direccién Estatal de Fraccionamientos, Condominios .y Conjuntos Urbanos y Comisién Estatal de
Fraccionamientos, Condominios y Conjuntos Urbanos, respectxvamente misma que entrd en vigor el 24 de
agosto del 2000.

El 26 de agosto de 2009, se publico en el Penodlco Oficial. Tnerra y Libertad No. 4736 la Ley de
Ordenamiento Territorial y Desarrollo Sustentable del Estado de’ Morelos la cual es la que actualmente

nos rige. o

El Reglamento de la Ley de Ordenamiento Territorial y Desarrollo Urbano Sustentable del Estado de
Morelos, en Materia de Ordenamlentq Territorial; publlcado el Periodico Oﬂcnal “T:erra y Libertad” No. 4877

del 11 de marzo del 2011 quees

El Reglamento de la Ley. ) . llo Urbano Sustentable del Estado de
Morelos, en materia: de* Fusmnes vausrones Fraccionamientos;’ Condorminios y ‘Conjuntos Urbanos
aprobada el 21 de octubre del 2011, y publicado el Periodico Oﬁcxal “T|erra y leer’tad” No. 4931 del 16 de
noviembre del 2011, que es el que actualmente nos rlge o, : I

El veintiocho de septiembre del afio dos mil doce fue publicada la Ley Orgéanica de la Administracion
Publica del Estado de Morelos, en el Periddico Oficial “Tierra y Libertad” nimero 5030, que otorga una
nueva estructura orgénica de gobierno, creando en su Articulo 11 Fraccién VIl y 27 la Secretaria de
Desarrollo Sustentable; Ley que abroga la Ley Organica de Administracion Pubhca del E tado lere y
Soberano de Morelos de fecha veintiséis de junio def afio dos mil nueve.

El 14 de noviembre del 2012 se publico en el Periédico Oficial Tierra y Libertad:t
‘Interior de la Secretarfa de Desarrollo Sustentable, cuya ultima actualiza cidn-es et

2014 que actualmente nos rige.

El 02 de julio del 2014 se publicd en el Periodico Oficial “Tierra y Libertac
de la Procuraduria de Proteccion al Ambiente del Estado de Morelos.
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VI.- MARCO JURIDICO —~ ADMINISTRATIVO

CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS:
Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos

CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE MORELOS:
Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de Morelos, que reforma la del afio de 1888

LEYES/CODIGOS:

Leyes:

Federales:

Ley Agraria

Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico

Ley de Amparo, Reglamentaria de los Articulos 103 y 107 de la Constitucion Politica de los
Estados Unidos Mexicanos

Ley de Expropiacién
Ley de Fiscalizacién y Rendicién de Cuentas de la Federacion

Ley de Obras Publicas y Servncnos Relamonados con: las Mlsmas

Ley de Planeacion

Ley de Vias Generales de Comunicacion

Ley del Impuesto sobre la Renta-w~~~-~~-»—~ N e

Ley del Seguro Social SR I I

Ley Federal de Instituciones de Ftanzas ,

Ley Federal de los Trabajadores a| Semcuo del Estado Reglamentarla del Apartado B) del
Articulo 123 Constitucional

Ley Federal de Presupuesto y Responsablhdad Hacendarla

Ley Federal de Procedimiento Administrativo :

Ley Federal de Responsabitidades de los Servidores Publicos

Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica Gubernamental

Ley General de Bienes Nacionales L

Ley General del Equilibrio Ecolégico v fa’ Proteccron al Amblente

Ley Organica de la Admlmstramon Pubhca Federal

Estatales:

Ley de Asistencia Social y Corresponsablhdad Cludadana para el Estado de Morelos

Ley de Bioaditivo y Fomento para el Remclaje de Aceites Vegetales y Grasas Animales

ReSIduaIes para.el Estado de Morelos

Ley deMCozC)rdmamon Hacendarlérdel Estado de Morelos
Ley de Coordinacién para‘el Desarrollo‘Metropolitano ‘del Estado-de Morelos

Ley de Cultura. Cmca del Estado de Morelos

Leyde Desarrolio Forestal Sustentable del Estado de Morélos

Ley de Desarrollo Rural Sustentable del Estado de Morelos

Ley de Deuda Publica para el Estado de Morelos

Ley de Entrega-Recepcién de la Administracion Publica del Estado y Municipios de Morelos
ey de Expropiacién por Causas de Utilidad Publica

Ley de Extincién de Dominioc en Favor del Estado de Morelos §2¢RE
Ley de Firma Electronica del Estado Libre y Soberano de Mefelos
Ley de Fiscalizacion Superior del Estado de Morelos .
Ley de Fomento a las Actividades de las Organizaciones de Fa“*%%@mé‘d%d’@imi'dé‘I“Esfado de

Morelos 4
Ley de Informacién Publica, Estadistica y Proteccion de Datos Personales«jdel tado de

Morelos
Ley de la Division Territorial del Estado de Morelos
Ley de Mejora Regulatoria para el Estado de Morelos

o
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VI.- MARCO JURIDICO — ADMINISTRATIVO

Ley de Obra Publica y Servicios Relamonados con la Misma del Estado de Morelos
Ley de Ordenamiento Territorial y Desarrollo Urbano Sustentable del Estado de Morelos
Ley de Participacién Ciudadana del Estado de Morelos

Ley de Predios Baldios del Estado de Morelos

Ley de Procedimiento Administrativo para el Estado de Morelos -

Ley de Proteccién de Caminos al Paso por las Poblaciones del Estado de Morelos

Ley de Regularizacion de la Pequefia Propiedad Rural en el Estado de Morelos

Ley del Equilibrio Ecoldgico y la Proteccion al Ambiente del Estado de Morelos

Ley del Instituto de Vivienda del Estado de Morelos

Ley del Notariado del Estado de Morelos

Ley del Registro Publico de Propiedad y del Comercio del Estado de Morelos

Ley del Servicio Civil del Estado de Morelos

Ley Estatal de Agua Potable

Ley Estatal de Documentacion y Archivos de Morelos

Ley Estatal de Fauna
Ley Estatal de Planeacion DR T e Tyl
Ley Estatal de Responsabllldades de Ios Servrdores Pubhcos

Ley Organica de la Administracion Publica del Estado de Morelos

Ley para Exencién de Impuestos-a Asociaciones-Deportivas, Sociales, Etcétera

Ley que Crea el Organismo; Publico Descentralizado del Gobierno del Estado de Morelos
Denominado Comision Estatal de Aguay Medio Ambiente

Ley que Crea un Organismo’ Publico Descentrahzado que se Denominara Ingenierfa Rural,

Urbanizacién y Vivienda de Morelos
Ley que Establece la Junta Central de Concrllacron Y Arbitraje y las Juntas Municipales de

Conciliacion

Ley sobre Adqguisiciones, Enajenamones Arrendamlento y Prestacion de Servicios del Poder
Ejecutivo del Estado Libre y Soberano de Morelos

Ley sobre el Régimen de Condominio de. Inmuebles para el Estado de Morelos

Ley General de Bienes del Estado de Morelos :

Cdédigos: . .

Federales:

Codigo Civil Federal : o
Cédigo Federal de Procedlmlentos Clvﬂes e
Estataies: . :
Codlgo Civil para el Estado Lrbre y Soberano de Morelos :
Codigo de Procedimientos Penales para el Estado de Morelos (Procesos Orales)
Cédigo de Procedimientos Penales para el Estado de Morelos -
Cédigo Fiscal para el Estado de Morelos %+ = =

Codigo Penal para el Estado de Morelos

Cadigo Procesa! Crvrl para eI Estado lere y Soberano de Morelos

PLANES:
Federales:
Plan Nacional de Desarrollo vigente

Estatales:
Plan Anual de Trabajo del Consejo Nacional de Armonizacion

Plan Estatal de Desarrollo vigente

REGLAMENTOS/DECRETOS/ACUERDOS/PROGRAMAS:
Reglamentos:

Federales:

Reglamento de la Ley de Obras Publicas y Servrcros Relacion
Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsab|l|5au Hacentdarfa

Reglamento del Registro Publico de la Propiedad Federal




FORMATO Clave: FO-DGDO-CADI-04
MANUAL DE ORGANIZACION —
MORELOS Secretaria Revision: 7
ssies e de Administracién REFERENCIA: PR-DGDO-CADI-01 Y IT-DGDO-CADI-01 Anexo 7 P4g. 3 de 4
VI.- MARCO JURIDICO — ADMINISTRATIVO

5.1.2. Estatales:

5.1.2.1. Reglamento de Informacion Publica Estadistica y Proteccion de Datos Personales del Estado
de Morelos

5.1.2.2. Reglamento de la Comisién Estatal de Fraccionamientos, Condominios y Conjuntos Urbanos
del Estado de Morelos

5.1.2.3. Reglamento de la Ley de Catastro

5.1.2.4. Reglamento de la Ley de Coordinacion para el Desarrollo Metropolitano del Estado de Morelos

5.1.2.5. Reglamento de la Ley de Desarrollo Econémico Sustentable del Estado Libre y Soberano de
Morelos

51286 Reglamento de la Ley de Desarrollo Forestal Sustentable del Estado de Morelos

51.2.7. Reglamento de la Ley de Desarrollo Rural Sustentable del Estado de Morelos

5.1.2.8. Reglamento de la Ley de Equilibrio Ecolégico y la Proteccion al Ambiente del Estado de
Morelos en Materia de Evaluacion del Impacto y Riesgo Ambiental

5.1.2.8. Reglamento de la Ley de Firma Electrénica del Estado Libre y Soberano de Morelos

5.1.2.10 Reglamento de la Ley de FraCC|onam|entos Condomlmos y Conjuntos Habitacionales del
Estado de Morelos WE =

5.1.2.11 Reglamento de la Ley de Mejora Regu!atona para el Estado de Morelos

51.2.12 Reglamento de la Ley de Obra Publica y Servicios Relacionados con la Misma del Estado de
Morelos

51.2.13 Reglamento de la Ley de Ordenamnento Terrltorla! y Desarrollo Urbano Sustentable del Estado

‘ de Morelos, en Materia de Ordenamiento Terrltorial _

5.1.2.14. Reglamento de la Ley sobre Adqu:s:mones Enajenamones Arrendamientos y Prestacién de
Servicios del Poder Ejecutivo del Estado Libre y Soberano

51.2.15.  Reglamento de la Unidad de Informacion Publica y del Congreso de Informacién Clasificada de
la Secretaria de Desarrollo Agropecuarlo

5.1.2.16. Reglamento Interno del Consejo Estatal de Desarrol!o Urbano

5.1.2.17. Reglamento sobre Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios

5.1.2.18.  Reglamento de la Ley de Ordenamiento Territorial y Desarrollo Urbano Sustentable del Estado

: de Morelos, en Materia de Fusnones Divisiones, Fraccnonamlentos Condominio y Conjuntos

Urbanos : B

52 Decretos:

5.2.1. Federales:

52.1.1.

52.1.2.

5.3. Acuerdos

5.3.1. Federales: . :

5.3.1.1. Acuerdo de Cahdad Regulator ‘

532 Estatales: & E e : e

5.3.2.1. Acuerdo medlante el cual se da a conocer el Procedxmlento para la Atenmon de Solicitudes de
Acceso a la Informamon Pubhca en Ias Dependenc:as VEntldades de la Administracion Publica
del Estado

53.2.2. Acuerdo mediante el cual se establecen las Unidades de Informacion Publica y se crean los
Consejos de Informacion Clasificada de la Secretaria de Desarrollo Urbano y Obras Publicas
del Gobierno del Estado de Morelos

53.2.3. Acuerdo por el que se Crea la Unidad de Informacion Publica d%;f%gdg~ e
de Morelos, y el Reglamento para la Transparencia y el Accg:
Poder Legislativo del Estado de Morelos

5.4, Programas:

54.1. Estatales:

5.4.1.1. Programa Estatal de Transparencia y Acceso a la Informacion

';2!5
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6. MANUALES:

6.1. Estatales:

8.1.1. Manual de Politicas y Procedimientos de la Direccion General de Administracién Urbana

6.1.2. Manual de Politicas y Procedimientos de la Direccion General de Gestién del Capital Humano

7. CONVENIOS:

7.1, Estatales:

711, Convenio de Coordinacién que Celebran el Comité de Planeacion para el Desarrollo del Estado
de Morelos, la Secretaria de Desarrollo Social y el Comité de Planeacién para el Desarrollo
Municipal de Zacatepec, con el Objeto de Establecer las Bases para Ejecutar Acciones de los
Niveles Federal, Estatal y Municipal de Gobierno Tendientes a Fomentar el Desarrollo Social
Municipal y Regional

8. LINEAMIENTOS:

8.1. Federales:

8.1.1 Lineamiento de Austendad Racnonahdad Drsctphna Y Control del Ejercicio Presupuestario

8.2. Estatales:

8.2.1. Lineamientos y Criterios para el Cumplimiento de las Obligaciones de Transparencia

9. GUIAS/CATALOGOS:

9.1. Guias:

9.1.1. Estatales:

9.1.1.1 Gufa Practica en la Elaborac:lon ylo Actuallzamon de. Manuales Administrativos

9.2 Catalogos:

9.2.1. Estatales:

9.2.11 Catalogo de Tramites y Servmos ReqUISItOS y Ttempos de Respuesta del Instituto del Registro

Publico de la Propiedad y del Comercio del Estado de Morelos

Nota: los ordenamientos del marco juridico—administrativo de referencia se encuentran vigentes mientras no
existan otros que los deroguen o abroguen.
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VIl.- ATRIBUCIONES

De conformidad al Reglamento Interior de la Secretaria de Desarrollo Sustentable vigente, se tienen las
siguientes atribuciones genéricas:

Articulo 17.- Corresponde a los Directores Generales, las siguientes atribuciones genéricas:

l. Planear, programar, organizar, dirigir, controlar y evaluar el desarrollo de los programas y el

desempefio de las labores encomendadas a su cargo;
Il Proponer al Secretario o a la Subsecretaria de su ramo, las politicas y lineamientos que normaran

el funcionamiento de la Direccion General a su cargo;
Il Suscribir los documentos relativos al ejercicio de sus facultades, asi como aquellos que les sean

sefialados por delegacion o les correspondan por suplencia;

V. Emitir dictdmenes, opiniones e informes sobre los asuntos de su competencia, asf como aqguellos
que les encargue el Secretario;

V. Expedir copias certificadas de los documentos originales relativos a los asuntos de su
competencia, previo pago, en su caso, de los derechos previstos en la Ley de Ingresos;

VI, Ordenar y firmar la comunicacion de los acuerdos de’ trémite, transmitir las resoluciones o
acuerdos de la superioridad y autorizar con su firma los que emitan en el ejercicio de sus facultades,

VH. Asesorar en las materias de su competencia a las Secretarias, Dependencias y Entidades de la

Administracion Publica Estatal y a los sectores:social y prlvado .con apego a la normatividad aplicable o por
lineamientos internos de la Secretaria; -

VIIl. . Participar en la elaboracion, mstrumentamon ejecumon sseguimiento, control y evaluacién de los
planes y programas que determinen las’ autondades competentes, sujetdndose invariablemente a las
normas y lineamientos establecidos para tal efecto;

IX. Proponer al Subsecretario de su ramo los programas y el anteproyecto del Presupuesto Anual de
la Direccion General a su cargo y eJercer el Presupuesto Anual aprobado conforme a lo previsto en la

normatividad aplicable;
X. Proponer al Subsecretario de su adscnpcaon la delegamon de las facultades conferidas a

servidores publicos subalternos;
XL Elaborar con la periodicidad que se establezca eI Programa Operativo Anual y los programas y

proyectos que tenga encomendados;

XIl. Proponer al Secretario o al Subsecretano de su ramo las modificaciones a la organizacion,
estructura orgéanica, plantilla de personal, facultades-de “los -servidores publicos y demas aspectos que
permitan mejorar el funcionamiento de la Direccion General a su cargo y conjuntamente con la Direccién
General de Administracion y. Finanzas, instrumentar eI desarrollo orgamzacnona! de .conformidad con o
establecido por la Secretari de Admmnstramon

X, Actualizar os Manuales de OrganlzaCIon y de Polmcas y P cedlmlentos de la Direccidén a su
cargo, conjuntamente “coj !a Direccion General-de Admmastramon y. Fmanzas de conform|dad con lo

establecido por la Secretariade Admmtstracndn

XIV. Desempefiar las comisiones que le encomienden el Secretano o] Subsecretano de su adscripcion,;
XV. Acordar con el Secretanogo Subsecretarlo de su adscnpcnon los asuntos relacionados con la
Direccién General a su cargo; co e

XV1. Realizar al Secretario o Subsecretario de su adscnpc:on propuestas para la contratacion,
desarrollo, capacitacion, promocién y adscripcion del personal a su cargo; )

XVII. Acordar y resolver los asuntos de la competencia de las Unida

Direccion General a su cargo;,

XVIIl.  Vigilar el debido cumplimiento de las leyes, reglamentd

disposiciones aplicables en el &mbito de su competencia; |

XIX, Mantener una relacion ética, profesional, institucional y transpéérente con el personal asu cﬂfgo
XX Evaluar continuamente el desempefio del personal a su cargo;: '

XXI. Emitir recomendaciones a las autoridades competentes en méterlﬁde:adesa
el propésito de promover el cumplimiento de la legislacion correspondiente, Y ¢ifiife
XXII. Las demas que sefialen las disposiciones legales aplicables o | h-de
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Vlil.- MISION Y VISION

MISION
Coadyuvar con los municipios en la administracion del desarrollo urbano sustentable, dando certeza juridica
a lo establecido en los Programas de Desarrolio Urbano Sustentable.

VISION
Ser un ente estatal de caracter normativo, de apoyo, capacitacién y orientacion a los municipios del Estado

de Morelos, en la administracion del desarrollo urbano en su municipalidad, a través de los procesos de
dictaminacion y autorizacion de acciones urbanas.
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[X. ESTRUCTURA ORGANICA

Nivel | No.Plaza | Unidad Administrativa Puesto Totales
108 58 113042000 DIRECTOR GENERAL DE ADMINISTRACION URBANA 8
110 257 113042000 JEFE DE DEPARTAMENTO JURIDICO R
2286 70 113042000 PROYECTISTA
226 72 113042000 JEFE DE UNIDAD
232 66 113042000 SECRETARIA DE SUBDIRECTOR
232 1214 113042000 CHOFER
232 1215 113042000 VELADOR
232 1216 113042000 AUXILIAR ADMINISTRATIVO
109 139 113042010 SUBDIRECTOR DE VENTANILLA UNICA 6
110 256 11342010 JEFE DE DEPARTAMENTO DE NORMATIVIDAD
230 88 11304200 OPERADOR DE SISTEMAS DE COMPUTO
232 1217 113042010 AUXILIAR DE INTENDENCIA
232 1218 11342010 MECANOGRAFA
322 85 113042010 JEFE DE UNIDAD DE CONTROL DE CORRESPONDENCIA
109 140 113042020 SUBDIRECTOR TECNICO 4
110 247 113042020 JEFE DE DEPARTAMENTO DICTAMINADOR
110 258 113042020 JEFE DE DEPARTAMENTO DE INFORMATICA
232 1219 113042020 SECRETARIA
110 255 113042023 JEFE DE DEPARTAMENTO DE CONTROL Y SEGUIMIENTO DE EXPEDIENTES 1
108 147 11342100 DIRECTOR DE REGULACION DE USOS Y DESTINOS DE SUELO 2
232 65 113042100 SECRETARIA DE SUBDIRECTOR
109 571 113042110 SUBDIRECTOR DE VERIFICACION Y DICTAMINACION DE USOS DE SUELO 4
110 242 113042110 JEFE DE DEPARTAMENTO DE USOS DE SUELO
322 86 113042110 DICTAMINADOR ’
610 282 11342110 JEFE DE OFICINA DE USOS DE SUELO
TOTAL DE PLAZAS POR DIRECCION 25
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Xl.- FUNCIONES PRINCIPALES
Puesto:

Director General de Administracioén Urbana

Unidad Administrativa/Organismo Auxiliar:
Direccién General de Administracién Urbana

Nivel:
106

Numero de plaza:
58

Jefe inmediato:
Subsecretario de Desarrollo Urbano y Vivienda Sustentable

Personal a su cargo:

Director de Regulacién de Usos y Destlnos de Suelo o 1
Subdirector de Ventanilla Unica 1
Subdirector Técnico 1
Subdirector de Verificacion y D|Ctamtnac10n de Usos de Stelo - 1
Secretaria de Subdirector 1
Chofer 1
Jefe de Departamento Juridico : : 1
Jefe de Departamento de Control y Segwmlento de Expedlentes T 1
Proyectista ‘ : 1
Jefe de Unidad 1
Velador 1

1

Auxiliar Administrativo

Funciones Principales: '
De conformidad al Reglamento Interior de Ia Secretana de Desarrollo Sustentable vigente, se tienen las

siguientes funciones principales:

Articulo 28.- E! Dlrector General de Admmxstracuon Urbana, tendra las s;gulentes atrlbumones

s)tecnlcas en: el marco de Ios Programas de’ Desarrollo Urbano Sustentable;

L Formularzop io
partlr ]a Capamtacxon a serv:dores‘ pubhcos mumc;p [ s en materia de

1. Promover: e

administracién urbana; '
I Emitir las constanmas de zomﬂcac:on y Ilcenmas de uso de suelo gque de acuerdo a sus

atribuciones le correspondan. en los casos enque los Ayuntamlentos no_hayan asumido sus atribuciones
en esa materia y hayan convenido conla’ Secretarfa queésta 16s'asuma; los dictdmenes de destino de los
inmuebles Estatales, asf como dictdmenes de procedencia de las obras proyectadas en el Estado, en el

marco de los Programas de Desarrollo Urbano Sustentable;

v, Supervisar la operamon eficiente de ventanillas de recepcion de_ solicitudes .de, constancias de
zonificacion, licencias y opiniones que emita de acuerdo a sus atribuciongs; ~

V. Disefiar, instrumentar y aplicar el sistema de evaluacién cfl

territorial, derivado de as licencias de uso de suelo que expidan el Estz

Vi, Establecer procedimientos y criterios para realizar inspecciones de campo, asf como actlvlgdadgs
complementarias encaminadas a fundamentar las constancias de zenificacion, licencias, drctagfenes y
opiniones que emita en el ejercicio de sus atribuciones; 0\ A i
VIl Atender las inconformidades que promuevan los solicitantes, to aé%@’%s céﬁ;tanolas de
zonificacion, licencias, dictamenes y opiniones que expida la Direccion General & 'sii‘éargo; |4 f
Vil Apoyar a los diferentes comités, comisiones y juntas de gob@m@%d@%geﬁwwww “las

acciones relacionadas con las politicas de desarrollo urbano y vivienda sustentable;
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Xl.- FUNCIONES PRINCIPALES
[X. Firmar las aprobaciones y autorizaciones en materia de fusiones, divisiones, fraccionamientos,

condominios, conjuntos urbanos y sus modificaciones, en aquellos casos en que la Ley de Ordenamiento
Territorial y Desarrollo Urbano Sustentable del Estado de Morelos, lo faculte;

X Promover y coordinar, con la pamcxpac:lon de las autoridades estatales que correspondan, el
establecimiento de asociaciones de colonos, asi como coadyuvar con éstas en las gestiones que realicen
ante las Secretarias, Dependenctas y Entidades de la Administracion Publica Estatal, para mejorar la
prestacién de los servicios publicos y el funcionamiento de fraccionamientos, condominios y conjuntos
urbanos;

XL Coadyuvar en la actualizacién en coordinacién y conforme a las bases que determine la
Secretaria de Hacienda, el catastro interno de los fraccionamientos, condominios y conjuntos urbanos
existentes y los que se constituyan en el Estado de Morelos;

XII. Orientar y asesorar a promotores y desarrolladores de fraccionamientos, condominios y
conjuntos urbanos, sobre las disposiciones legales y técnicas que deberan cumplir, conforme a la
naturaleza de su proyecto;

XIH. Orientar y asesorar a los adgquirientes de lotes, viviendas, departamentos, locales vy
construcciones de cualquier especie, sobre la srtuaCIOn Jurldlca y tecmca de los inmuebles, conforme a la
naturaleza de su destino;

XiVv. Fungir como Secretario Técnico de la Comision de Fraccionamientos, Condominios y Conjuntos
Urbanos y firmar con tal caracter junto con-la persona-titular-de-la Secretaria y de la Subsecretarfa que
corresponda, las autorizaciones que en materia de accnones urbanas se emitan, de acuerdo a las
disposiciones aplicables;

XV, Formar parte de las Comxswnes Mummpales de Fracmonamlentos Condominios y Conjuntos
Urbanos para vigilar el cumplimiento de las disposiciones del Tltulo Séptimo de la Ley de Ordenamiento
Territorial y Desarrollo Urbano Sustentable del Estado de Morelos;

XV, Someter a la consideracion de:la Comision Estatal de Fraccionamientos, Condominios y
Conjuntos Urbanos los asuntos que sean de su competencia, de acuerdo a las disposiciones aplicables;
XVII. Dictar y notificar los acuerdos de la Comisién Estatal de Fraccionamientos, Condominios y
Conjuntos Urbanos que correspondan, en forma expedita, de acuerdo a las disposiciones aplicables;

XVIH. Solicitar la fianza que garantice la totalidad en la conclusion de las obras de urbanizacién y, en
su caso, de uso comtun del condominio y aquellas destinadas a ser. ‘municipalizadas;

XIX. Elaborar las polizas por el “pago de derechos en materia de fusiones, divisiones,
fraccionamientos, condominios, conjuntos urbanos y. sus-modificaciones;

XX. Ser el conducto de la Comision Estatal de Fracciohamientos, Condominios y Conjuntos Urbanos,

para ordenar por escrito, en cualguier tiempo,. Ja inspeccion..de predios,. .construcciones y obras en
proceso, a fin de venfcar qgue se estén cumpliendo las d|sp03|c;ones dela Ley: de Ordenamlento Territorial
y Desarrollo Urbano Sustentable del Estado de. Morelos ysus Reglamentos L

- XXIL Llevar a cabo_la: nspecolon técnica del avance o terminacion de las obras de»urbamzamon para
comprobar que se cumpla con las espemﬂcamones contenidas en’los proyectos aprobados;
XXIH. Fungir como representante legal de la Comision Estatal de Fraccionamientos, Condominios y

Conjuntos Urbanos en ausencia del Presidénte. Tratandose del juicio de amparo, el Presidente o el
Director General de Administracion Urbana, tendran’ la- representacion de la Comisién mencionada, de
manera indistinta, de acuerdo a las disposiciones aplicables;

XX, Definir en coordinacién con las autoridades municipales, los vmculos&m@a&@r de dJS 0; M;JO es
técnicas, juridicas v fiscales, relativas a las autorizaciones que otorgue la Di W‘@@ﬁe@ !

XXIV. Convocar a las sesiones ordinarias y extraordinarias de cig'e g
Fraccionamientos, Condominios y Conjuntos Urbanos, a los integrantes e in ltae&%:a 1a%m!sm;_¢d$ QOU@MO

2
a las disposiciones aplicables, y H

sea

]

:

XXV, Las demas que sefialen las disposiciones legales aplicables o le n delegadas exprqsame%i
w5 oy

§
H

¢
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Xll.- DIRECTORIO

itio Oficial

C. Marfa de Lourdes Valdés Calderén

Director General de Administracion Urbana

Conmutador
(777)3-11-38-79
3-11-38-63
Ext. 112

Calle Estrada Cajigal N° 515,
Colonia Lomas de la Selva,
C.P. 62270, Cuernavaca, Mor.

C. Victor Hery Vazquez Rios
Director de Regulacion de Usos y Destinos
de Suelo

3-11-38-79
3-11-38-63
Ext. 106

Calle Estrada Cajigal N° 515,
Colonia Lomas de la Selva,
C.P. 62270, Cuernavaca, Mor.

C. Lucero Campos Mercado
Subdirectora de Verificacion y
Dictaminacion de Usos de Suelo

3-11-38-79
3-11-38-63
Ext. 109

Calle Estrada Cajigal N° 515,
Colonia Lomas de la Selva,
C.P. 62270, Cuernavaca, Mor.

C. Ramiro Campos Mercado
Subdirector Técnico

3113879 ©

3-11-38-63
- Ext 106

Calle Estrada Cajigal N° 515,
Colonia Lomas de la Selva,
C.P. 62270, Cuernavaca, Mor.

C. Evelia Martinez Montero.
Subdirectora de Ventanilla Unica

v,..'_.—~:-3;1 1 _38-79

./..3-11-38-63

Calle Estrada Cajigal N° 515,
Colonia Lomas de la Selva,
C.P. 62270, Cuernavaca, Mor.

C. Antonio Pozos Gutiérrez
Jefe de Departamento Dictaminador

3-11-38-79.
©3:11-38-63,
“Ext. 106

Calle Estrada Cajigal N° 515,
Colonia Lomas de la Selva,
C.P. 62270, Cuernavaca, Mor,

Vacante
Jefa de Departamento Juridico

7 3-11-38-79,
© 3-11-38-63
. Ext. 105

Calle Estrada Cajigal N° 515,
Colonia Lomas de la Selva,
C.P. 82270, Cuernavaca, Mor.

Vacante
Jefa de Departamento de Normatlwdad

311-38-79
-3-11:38:63
: Ext.105

Calle Estrada Cajigal N° 515,

zi-.Colonigbomas de la Selva,

CP 62270, Cuernavaca, Mor.

Vacante S ,
Jefe de Departamento de Usos dei Suelo

3-11-38-63

Exos -

3.11-38.79. . - | Calle Estrada Cajigal N° 515,

" Colonia Lomas de la Selva,

| €.P. 62270, Cuernavaca, Mor.

Vacante
Jefe de Departamento de Informatica

3-11-38-79
3-11-38-63
Ext. 106

Calle Estrada Cajigal N° 515,

Colonia Lomas de la Selva,
C.P. 82270, Cuernavaca, Mor.

Vacante
Jefe de Departamento de Control y
Seguimiento de Expedientes

3-11-38-79
3-11-38-63
Ext. 105
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Xlll.- COLABORACION

Nombre de lasflos Colaboradores ~ Puesto
C. Maria de Lourdes Valdez Calderon., Director General de Administracién Urbana
C. Victor Hery Vazquez Rios Director de Regulacién de Usos y Destinos de Suelo

Subdirectora de Verificacién y Dictaminacion de

C. Lucero Campos Mercado. Usos de Suelo

C. Ramiro Campos Mercado. : Subdirector Técnico

C. Evelia Martinez Montero. Subdirectora de Ventanilla Unica

[ ‘_,”/
R s ‘%
Lic. Shanty Jazmin Brito Veldzquez . ;}f L.AE A gel (Cahuantm
Profesional Ejecutivo “B” i E’Xjefa de Dep e Fondos Federales

Asesor/a Designadol/a nI cé Designadol/a
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