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Ill.- AUTORIZACION

Se expide el presente Manual de Organizacion de la Oficina del Subsecretario de Planeacion para el
Desarrollo Sustentable, el cual contiene informacién referente a su estructura y funcionamiento, y tiene como
objetivo, servir de instrumento de consulta e induccién para el personal, con fundamento en los siguientes

ordenamientos juridicos:

- Articulo 13 fraccion VI y articulo 39 fraccion X! de la Ley Organica de la Administracién Publica del

Estado de Morelos vigente;

- Articulo 186 fraccién IV y V del Reglamento Interior de la Secretarfa de Administracion del Poder Ejecutivo

del Estado de Morelos vigente;

- Articulo 6 fraccion Xl del Reglamento Interior de la Secretarfa de Desarrollo Sustentable vigente;

o - N

) AUTORIZO ‘
Mtro. Einar Toplltzm Contreras Macbeath
Secretario de Desarrollo Sustentable

, REVISO ,
Dr. Fabio Luigi Manzini Poli

Subsecretario de Planeacién para el Desarrollo Sustentable
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IV.- INTRODUCCION

El Manual de Organizacion es un instrumento técnico—administrativo, que se elabora con fa finalidad de
cumplir a lo estipulado en el Reglamento Interior de la Secretarfa de Desarrollo Sustentable.

Este documento sirve para:

% Proporcionar informacién sobre la estructura organica de la Unidad Administrativa u Organismo
Auxiliar;

£ Establecer los niveles jerarquicos;

£ Indicar las funciones de las areas constitutivas;

'S Encomendar responsabilidades;

e Evitar duplicaciones y detectar omisiones en las funciones;

% Propiciar la uniformidad en el trabajo;

b Utilizar de manera racional los recursos humanos, financieros, materiales y tecnolégicos;

* Facilitar la induccién al puesto del personal de nuevo ingreso y,

+ Apoyar las auditorias internas de los érganos de control

El Manual de Organizacién esta integrado por los™ siguientes apartados: autorizacién, antecedentes
histéricos, marco juridico—administrativo, atribuciones, mision y vision, estructura organica, organigrama,

funciones principales y colaboracién. e ol
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V.- ANTECEDENTES HISTORICOS

El 28 de septiembre de 2012, se publicé en el periddico oficial “Tierra y Libertad”, nimero 5030, organo de
difusién del Gobierno Estatal, La Ley Organica de la Administracién Publica del Estado de Morelos, crea la
Secretaria de Desarrollo Sustentable como dependencia de la Administracién Piblica Central, encargada de
impulsar el desarrollo sustentable de Morelos mediante la implementacion de politicas publicas
encaminadas a la proteccion, restauracién, conservacion y manejo responsable de los ecosistemas, con
participacion intersectorial y ciudadana, a fin de garantizar el bienestar y calidad de vida de los morelenses.

Con fecha 14 de noviembre de 2012, se publicé en el Periédico Oficial “Tierra y Libertad”, nimero 5043,
érgano de difusion del Gobierno Estatal, el Reglamento Interior de la Secretaria de Desarrollo Sustentable
del Estado de Morelos, con la que se crea la Secretaria de Desarrollo Sustentable como Dependencia de la
Administracion Publica Central, encargada de impulsar el desarrollo sustentable de Morelos mediante la
implementacion de politicas pulblicas encaminadas a la proteccion, restauracion, conservacion y manejo
responsable de los ecosistemas, con participacion intersectorial y ciudadana, a fin de garantizar el bienestar

y calidad de vida de los morelenses.

La Secretarfa de Desarrollo Sustentable contard para.el ejercicio de sus atribuciones con las siguientes
unidades administrativas: Subsecretaria’de Gestién Ambiental Sustentable: Subsecretaria de Planeacion
para el Desarrollo Sustentable; Subsecretaria de Desarrollo Urbano y Vivienda Sustentable; Direccion
General de Vinculacién para el Desarrollo-Sustentable; Direccion-General de Participacion Ciudadana para
el Desarrollo Sustentable; Direccion General > de -Administracién y Finanzas; Direccion General de
Consultoria y Control de Procesos; Direccién General de Gestién Ambiental; Direccion General de Areas
Naturales Protegidas; Direccion General~Juridica;*Direccién General de Educacién y Cultura para el
Desarrollo Sustentable; Direccién General. de Ordenamiento Territorial, Direccion General de Energia y
Cambio Climético; Direccién General de Administracion Urbana; y Direccién General de Desarrollo
Metropolitano. L e

El 14 de Noviembre de 2012, queda regcénocida.:la_Sééretarié‘ﬁide Desarrollo Sustentable, legalmente al
publicar su Reglamento Interior de la Secretaria ‘de Desarrollo Sustentable en el periodico oficial “Tierra y

Libertad” niimero 5043.
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3.1.2.1.

Residuales para el Estado de Morelos: ' -

3.1.2.2.
3.1.2.8.
3.1.24.
3.1.2.5.
3.1.2.6.
Morelos

de Morelos
5.1.2.2.
Morelos
51.2.3.
51.2.4.
5.1.2.5.

Morelos en Materia de Evaluacién del Impacto y Riesgo Ambiental -

51.2.6.
51.2.7.
5.1.2.8.

Estado de Morelos

VI.- MARCO JURIDICO — ADMINISTRATIVO

CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS:
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos

CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE MORELOS:
Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de Morelos, que reforma la del afio de 1888

LEYES/CODIGOS:

Leyes:

Federales:

Ley de Desarrollo Rural Sustentable

Ley de Planeacién

Ley Federal del Trabajo

Ley General del Equilibrio Ecolégico y la Proteccion al Ambiente

Estatales:

Ley de Bioaditivo y Fomento para el Reciclaje de Aceites Vegetales y Grasas Animales
Ley de Desarrollo Econémico Sustentable del Estado Libre y Soberano de Morelos

Ley de Desarrollo Forestal Sustentable del Estado de Morelos

Ley de Desarrolio Rural Sustentable-del-Estado de-Morelos

Ley de Division Territorial del:Estado:de Morelos

Ley de Informacién Publica, Estadistica y Proteccién de Datos Personales del Estado de

Ley de Mejora Regulatoria para el Estado de Morelos

Ley de Ordenamiento Territorial y Desarrollo Urbano ‘Sustentable del Estado de Morelos
Ley de Participacién Ciudadana del Estado.de Morelos

Ley de Predios Baldios del Estado de Morelos

Ley de Regularizacion de la Pequefia Propiedad Rural en el Estado de Morelos

Ley de Residuos S¢lidos para el Estado de Morelos -

Ley del Equilibrio Ecolégico y la Proteccion al Ambiente del Estado de Morelos

Ley Estatal de Planeacién = .~ 7 R

Ley Estatal de Responsabilidades de los Servidores Publicos

PLANES:

Federales: .
Plan Nacional.c
Estatales:
Plan Estatal.de Desarrollo (v

Reglamentos: L
Federales: :

Estatales:
Reglamento de Informacion Publica Estadistica y Proteccion de Datos Personales del Estado

REGLAM ENTO'S(‘DEPRNEATOSIA:C"IUE(EDQ

Soberano de

Reglamento de la Ley de Desarrollo Econémico Sustentable del Estado Libre

Reglamento de la Ley de Desarrollo Forestal Sustentable det’Estado de Morelos
Reglamento de la Ley de Desarrolio Rural Sustentable del Estado de Morelo
Reglamento de la Ley de Equilibrio Ecologico y la Protieccion a

de

Reglamento de la Ley de Fomento Agricola del Estado de I\/Eorelos
Reglamento de la Ley de Fomento Econémico para el Estado de-Morelos. ..+,
Reglamento de la Ley de Fraccionamientos, Condominios y; Conjuntos: Habitacionales del
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VI.- MARCO JURIDICO — ADMINISTRATIVO
51.2.9. Reglamento de la Ley de Mejora Regulatoria para el Estado de Morelos

5.1.2.10. Reglamento de la Ley de Ordenamiento Territorial y Desarrollo Urbano Sustentable del Estado
de Morelos, en Materia de Ordenamiento Territorial
5.1.2.11. Reglamento de la Ley de Regularizacién

Morelos
51212, Reglamento de la Ley de Residuos Solidos para el Estado de Morelos

5.1.2.13. Reglamento de la Ley del Equilibrio Ecolégico y la Proteccion al Ambiente para la Prevencion y
Control de la Contaminacion Generada por los Vehiculos Automotores que Circulan por el Estado de
Morelos

5.1.2.14. Reglamento de la Ley del Equilibrio Ecolégico y la Proteccion al Ambiente del Estado de
Morelos en Materia de Residuos Solidos Municipales y Especiales (Industriales No Toxicos)

51.2.15. Reglamento de Proteccion Ambiental

5.1.3. Reglamento Interior de la Secretaria de Desarrollo Sustentable

de la Pequefia Propiedad Rural en el Estado de

5.1.31. Reglamento Interior del Consejo de Areas Naturales Protegidas de Morelos

5.1.3.2. Reglamento Interior del Consejo Estatal de Desarrollo Urbano

51.3.3. Reglamento Interior del” Organismo “Publico | Descentralizado del Gobierno del Estado de
Morelos Denominado Comision Estatal del Agua y Medio Ambiente '

5.1.3.4. Reglamento Interno del Consejo Estatal de Desarrollo Urbano

5.1.3.5. Reglamento sobre la Clasificacion -de-la-Informacion Publica a que se Refiere la Ley de

Informacion Publica, Estadistica y Proteccion de Datos Personales del Estado de Morelos
5.2. Decretos: Ll

5.21. Federales:

5.2.2. Estatales: A , B

5.2.3. Decreto por el que se Expide el Programa de Prevencion y Gestion Integral de Residuos
Solidos Urbanos y de Manejo Especial del Estado de Morelos _

52.4. Decreto por el que se Expide el Programa de Verificacion Vehicular Obligatoria 2010 para el

Estado de Morelos

Nota: los ordenamientos del marco jurfdico—administrativo de referencia se encuentran vigentes mientras no

existan otros que los deroguen o abroguen.
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VIi.- ATRIBUCIONES

De conformidad al Reglamento Interior de la Secretaria de Desarrollo Sustentable vigente, se tienen las
siguientes atribuciones genéricas:

Articulo 8.- Las Subsecretarias tendran las siguientes atribuciones genéricas:

I, Coordinar las actividades de las Unidades Administrativas a su cargo;

Il. Planear, programar, controlar y evaluar las actividades que tengan encomendadas las Unidades
Administrativas adscritas a la Subsecretarfa a su cargo, de conformidad con las disposiciones legales,
lineamientos, normas, politicas y procedimientos aplicables;

1. Establecer de acuerdo con su competencia, las normas, politicas, criterios, sistemas y procedlmlentos de
caracter técnico, que deban regir en las Unidades Administrativas que tengan adscritas;

IV. Ejercer, en su caso, en forma directa las atribuciones que otorga el presente Reglamento a las Unidades
Administrativas adscritas a la Subsecretaria a su.cargo;. = - ; P
V. Revisar y acordar con el Secretario, Ios anteproyectos de Ios programas operativos y presupuestos

anuales de las Unidades Administrativas adscritas a la Subsecretaria a su cargo;
_‘s:Umdades Administrativas de la Subsecretaria a

VI, Vigilar la ejecucion de los programas operA

su cargo; : e
VII. Acordar con el Secretario, la actuahzac:on de Ios Manuales de Organizacion, y de Politicas y

Procedimientos de las Unidades Admmlstratlvas de Ia Subsecretarfa a su cargo, de conformidad con lo

establecido por la Secretaria de Admmnstramon , j
VIIl. Firmar los documentos e mstrumentos necesar:os para. ev:ejer0|<:|o de sus atribuciones o de las

adquiridas por delegacién o suplencia y aquelios en. los que por sus facultades deba intervenir directamente;

IX. Coordinar con otros servidores publlcos de la Secretari' las actividades que les hayan sido

encomendadas;

X1 Vlgllar gue en lo' suntos de su competencxa se umplan las Ieyes y demas dlsposnmones legales

aplicables;

XIll. Coadyuvar con el Secretarlo en las tareas de, coordln c10n con Ia demas Secretarlas Dependencias y

Entidades de la Admmlstrac:lon Pubhéa Estatal en Ias materlas de su competenc:a
XIV. Proponer al Secretario, la delegacion de sus facultades a servidores publicos subalternos;
XV. Acordar con el Secretario, con la periodicidad que se establezca, el avance del Programa Operativo

Anual y de los programas que le sean encomendados;

XVI. Proponer al Secretario, las modificaciones a la organizacion, amca plantllia de personal

facultades y demas aspectos que permitan mejorar el funmonamlentao de a/Subsecretarla asu cargo

XVII. Proponer al Secretario, las acciones a incorporar en los acueréos y convenios que; celebre el Goblemo
orfdades federales y mumcapales

del Estado Libre y Soberano de Morelos, o la propia Secretaria con ias 2

asi como con los sectores social y privado, y , )
XVII. Las demas que les confieran otros ordenamientos juridicos o hneamlentos internos de la Secretaria.
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VIII.- MISION Y VISION

MISION

Ser la Entidad publica estatal rectora en materia de gestién del ambiente y de los recursos naturales
renovables, que promueve acciones orientadas a regular el ordenamiento ambiental del territorio y definir la
politica ambiental y de recursos naturales renovables, y en general las polltlcas y regulaciones a las gue se
sujetaran fa recuperacion, conservacion proteccion, ordenamiento, manejo, uso y aprovechamiento de los
recursos naturales renovables y el ambiente el Estado, a fin de asegurar el desarrollo sostenible, la
proteccion del patrimonio natural y el derecho de todas las personas a gozar de un ambiente sano,

garantizando la participacion de la comunidad.

VISION

Liderar la toma de decisiones relacionadas con la construccion de equidad social desde la gestion ambiental
y mediante la consolidacion de una pohtlca de desarrollo’ sostenlbie y alianzas estratégicas con actores
sociales e institucionales en diferentes escenarios de gestion ‘intersectorial y territorial.
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IX. ESTRUCTURA ORGANICA

Nivel | No.Plaza | Unidad Administrativa ; Puesto Totales
105 57 1713031000 SUBSECRETARIO DE PLANEACION PARA EL DESARROLLO SUSTENTABLE 4
322 80 . 113031000 SECRETARIA
606 129 113031000 CHOFER
610 279 1713031000 AUXILIAR ADMINISTRATIVO

TOTAL DE PLAZAS POR DIRECCION . 4
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Xl.- FUNCIONES PRINCIPALES
Puesto:

Subsecretario de Planeacién para el Desarrollo Sustentable

Unidad Administrativa/Organismo Auxiliar:
Oficina del Subsecretario de Planeacién para el Desarrollo Sustentable

Nivel:
105

Numero de plaza:
57

Jefe inmediato:
Secretario de Desarrollo Sustentable

Personal a su cargo:

Secretaria B 1
Auxiliar Administrativo 1

Chofer

Funciones Principales: :
De conformidad al Reglamento Interior de la Secretana de Desc rrollo Sustentable vigente, se tienen las

siguientes funciones principales:

Articulo 10.- El Subsecretario de PIaneacnon para el Desarrollo Sustentable, tendra las siguientes

atribuciones especificas:

I. Autorizar la congruencia de los Programas de Desarrollo Urbano Sustentables con respecto a los niveles
superiores de planeacién y tramitar su mscnpmon preVIa publlcaCIon en el Instituto del Registro Publico de
la Propiedad y el Comercio;

II. Asistir al Secretario en la mvestagac;on dlseno pIaneacnon e lmplantaCIon de la politica estatal dirigida a
la gestlon ambiental sustentable, Ia conservacron de la. blodlverS|dad asi como a la mvestlgamon y disefio

tecnlcos respectlvos bajo la'rectoriaide los ‘principios: de'eficiencia; Atransparencna parhcxpacuon solidaria y
rendiciéon de cuentas; N v _
V. Formular y proponer progra’as normas tecnlcas Iihearhie'ntds‘a médidas y criterios en material

ambiental;
VI. Dirigir, coordinar y actualizar, el Sistema de Informacnon Ambiental previsto por la Ley del Equilibrio

Ecoldgico y la Protecciéon al Ambiente del Estado de Morelos;
VII. Proponer al Secretario, la celebracién de acuerdos de coordinacion y convenios de colaboracion con los
sectores publico, social, privado, académico o institutos de investigacion en materia de proteccion y
vigilancia ambiental, en coordinacién con otras Secretarias, Dependencias y.E tldades de la: AdmlmstraClon
Publica Estatal y Municipios de la Entidad;
VIIl. Proponer al Secretario en el ambito de su competencia, la celebracién de convenios o acuerdos con la
Federacion, otras Entidades Federativas, los Ayuntamientos de la Entidad, otras Secretarias, Dependencias
y Entidades de la Administracion Publica Estatal y los sectores social y privado, para la ejecumon coordinada
de acciones de proteccion, preservacion y restauracién del equilibrio ecolégico;

IX. Promover acciones de educacién y cultura ambiental que contribuyan al desarrollo sustentable
X. Participar en los planes y programas que los sectores publico, socral rrollen en material

ambiental;
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Xl.- FUNCIONES PRINCIPALES

XI. Apoyar al Secretario en la toma de decisiones en materia de ordenamiento territorial y planificacion del
ambiente y de los recursos naturales,

Xll. Coadyuvar en la articulacion de proyectos de cooperacion internacional con las Unidades
Administrativas de la Secretaria y gestionar su incorporacion en los planes operativos institucionales y
sectoriales;

Xlll. Establecer los criterios ecoldgicos que orienten las acciones de restauracion del equilibrio ecolégico y
aseguren la sustentabilidad de los asentamientos humanos;

XIV. Proponer la creacién de un instrumento que integre las propuestas que le proporcionen las Unidades
Administrativas, en temas relacionados con el uso racional de los recursos naturales, conservacion de la
biodiversidad, sustentabilidad social, econdémica y ecolégica a través de los indicadores correspondientes;
XV. Proponer criterios técnicos sobre la congruencia que exista entre los proyectos de iniciativas de leyes,
reglamentos, decretos y acuerdos que formule el Ejecutivo Estatal en materia ambiental, asi como cualquier
otra disposicion de caracter general;

XVI. Formular estudios y proyectos que tengan por objeto la proteccién y el aprovechamiento integral de la
flora y fauna silvestres del Estado; )
XVII. Promover el fortalecimiento, somahzamo’
planificacion institucional y sectorial; '
XVIII. Difundir informacién y conocimiento para facilitar la comprensién de la ciudadania sobre los problemas
ambientales del Estado y coadyuvar a su solucion;- -
XIX. Proponer programas de fomento y promocién. amblental asn ‘como aquellos de caracter sectorial que
establezca el Plan Estatal de Desarrollo y coordinar su ejecucion;’ |

XX. Proponer al Secretario, las politicas que permitan el aprovechamtento sustentable de bienes muebles e
inmuebles de la Administracién Publica;

XXI. Proponer al Secretario, las politicas para el ordenamlento terrltorlal de los asentamientos humanos y el
desarrollo urbano sustentable en los centros de poblacién de la Entldad

XXII. Programar, controlar y evaluar la formulacién del Programa Estatal de Ordenamiento Territorial y
Desarrollo Urbano Sustentable, los programas reglonales y demas de competencia estatal;

XXIIl. Participar en forma coordinada con la Federacion y las Entidades Federativas involucradas en la
formulacién de los programas de zonas conurbadas metropolltanas y regionales y programas de ordenacion
de zonas conurbadas interestatales; Ry

XXIV. Coordinar la capacitacion y asistencia tecmca que se brlnde a los Municipios para la formulacién de
sus Programas Municipales de Desarrollo Urbano Sustentable y los que de éstos se deriven,

XXV. Fungir como 6rgano de consulta del Gobierno’ del Estado, en materia de ordenamiento territorial y
desarrollo urbano sustentable; ..

XXVI. Promover la Economia Verde
emisiones de carbono. y ﬁf‘ i
necesidades y derechos basmos
ambiental y la calidad de vida;
XXVII. Formular y conducir la pohtlca estatal en materla de camblo climatico;

XXVIII. Emitir los criterios para’la elaboracion del Atlas Estatal de Riesdos én materia de cambio climatico;
XXIX. Establecer, regular e instrumentar en el‘4mbito ‘del"Estado’de Moreios las acciones para la mitigacion
y adaptacién al cambio climéatico de conformidad con la Ley General de Cambio Climatico, los tratados
internacionales aprobados y las disposiciones jurfdicas estatales aplicables;

XXX. Desarrollar y promover portafolios de proyectos en los mercados inte do
y voluntario, en coordinacién con las instancias federales correspondiente
XXXI. Participar en la construccion de estrategias de reduccion d
degradacion de bosques y su implementacion, - T ncianat
XXXII. Orientar los estudios, planes, programas y procesos relacionados con el cambio climatico de acuerdo
con la normatividad vigente y necesidades del sector para mejorar la calidad de vida de los morelenses y
XXXIIl. Las demas que sefialen las disposiciones legales aplicables o le sean delegadas expre amente. .

, citidadanizacion y mejoramiento continuo del sistema de la

Economla

ocual Eoologlca con el ;op'osno de disminuir las
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Xll.- DIRECTORIO

Dr. Fabio Luigi Manzini Poli
Subsecretario de Planeacion para el
Desarrollo Sustentable

Directo:
(777) 3184908
Conmutador;
(777) 31266 01
Extension: 17

Calle Mitla No. 2, Esquina
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Palmas, Cuernavaca, Mor, C.
P. 62051
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Xlll.- COLABORACION

Ninguno
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Lic. Shanty Jazmin Brito Veldzquez
Profesional Ejecutivo “B”
Asesor/a Designado/a

el Marlen Rodriguez Antonio
Secretaria
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