H

i
¢ Secretaria
FORELOS | e Administracién

FORMATO _
MANUAL DE ORGANIZAGION

REFERENCIA: PR-DGDO-DOSA-0t Y IT- DGDO-DOSA -01

Clave: FO- DGDO-DOSA -04
}_

Revision: 5

Anexo 7 Pag. 1de 1

§

MORELOS |

FO0FR FETTeR ﬂ

5
d
vy

ecretaria
e Maovilidad
ranspgorte

Manual dé@ﬁ“g'aﬁ_jil_zacéén

Direccién General Administrativa

SECRETARIA DE AD;‘J!MSTRM)?{)N

SN e

Desarveiia () rqs wocional

Poc Lmenio ‘-\"‘v“.f";f

Contreiada Vo

1

i

Cuernavaca, Mor. 821 de'marzo-de- 20{3




MORELOS | »e Semetma
il Ri:- i de Administracién

FORMATO ’
MANUAL DE ORGANIZACION

REFERENCIA: PR-DGDO-DOSA-01 Y IT- DGDO-DOSA -01

Clave: FO- DGDO-DOSA -04

Revision. 5

Anexo 7 Pag. idel

Il.- CONTENIDO

Apartado Consecutivo del Apartado
Portada !
Contenido It
Autorizacion 1
Introduccion Y
Antecedentes Historicos V
Marco Juridico - Administrative v
Atribg(:,ipnes_ ..Vl
Misién y Vision | RV
Estructura Ol_'g anica IX
Organ:igrama ; : X
Funciones Princ__i.pales . .Xl
Difécto_ﬁo XN
- XHl

Colaboracion

Ny gy
e

Desarroiin Urganicacion




FORMATO Clave: FO- DGDO-DOSA -04

3

P . MANUAL DE ORGANIZACION T
f Secretaria Revisién: 5

£ <. & o Y
MORELOS | de Adrministracifn REFERENCIA: PR-DGDO-DOSA-01 Y IT- DGDO-DOSA -0 Anexo 7 Pag. 1de 1

It~ AUTORIZACION

Se expide el presente Manual de Organizacién de la Direccion General Administrativa, ef cual contiene
informacion referente a su estructura y funcionamiento, y tiene como objetivo, servir de Instrumento de
consulta e induccion para el personal, con fundamento en ios siguientes ordenamientos juridicos:

- Articulo 13 fraccion VI y arffculo 39 fraccion Xi de Ea Ley Organica de la Administracidn Publica del

Estado de Morelos vigente;
- Articulo 16 fraccion IV y V del Reglamento lntqrror de la Secretaria de Administracion del Poder Ejecutivo

del Estado de Morelos, vigente;
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IV.- INTRODUCCION

El Manual de Organizacién es un instrumenio técnico~administrativo, que se elabora con la finalidad de
cumplir a lo estipulado en e} Reglamento Interior de la Secretaria de Movilidad y Transporte.

Este documento sirve para:

4+ Proporcionar informacion sobre la estructtra orgénica de la Unidad Administrativa u Organismo
Auxiliar,

Establecer los niveles jerarquicos;

Indicar las funciones de 1as dreas conslitutivas;

Encomendar responsabilidades;

Evitar duplicaciones vy detectar omisiones en las funciones;

Propiciar la uniformidad en el trabajo;

LHilizar de manera racional los recursos humanos, financieros, materiales y tecnoldgicos;

Facilitar la induccién al puesto del personal de nuevo ingreso v,

Apovar las auditorfas internas de los érganos de control. »

Lok S ok ek ol

El Manua! de Organizacién esid mtegrado por los siguientes apaftados autorizacidon, antecedentes
historicos, marco juridico—administrativo, ainbucmnes mIS|on y wsmn estructura organica, organigrama,
funcicnes principales y colaboracién. G
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V1.- ANTECEDENTES HISTORICOS

Con fecha 28 de septiembre del 2012, en el ejemplar numero 5030 fue publicada en el Periadice Oficial
“Tierra y Liberiad”, la Ley Orgénica de la Administracion Publica del Estado Libre y Soberano de Morelos,
desprendiéndose de la misma la nueva estructura organizacional gue tiene el poder Ejecutivo de! Estado,
estableciéndose ademas la Organizacion de la Administracion Plblica, en dos vertientes: centralizada y
descentralizada. En el rubro denominado "De la Administracién Plblica Centralizada”, se encuentra regulado
la integracion de ésta por diecinueve Secretarfas y dos Dependencias, entre las primeras se crea la
Secretaria de Movilidad y Transporte, a la cual se le atribuyen facultades exclusivas en el rubro.

Con fecha 18 de Diciembre de 2012 en el ejemplar niimero 5052 del Periddico Oficlal “Tierra y Libertad”, se
publico el Reglamento Interior de la Secretarfa de Movilidad y Transporte del Poder Ejecutivo del Gebierno
del Estado Libre y Soberano de Morelos, para adecuarlo a las necesidades y exigencias que la citada ley
contermpla, entre las gue destacan, ia adscuacion de la denominacion de la entonces Direccion General de
Transportes, para ser conocida como Secretaria de Movilidad y Transporte; Se contempla la adscripcion
funcionat de lo que era la Direccidn General de Control Vehicutar. = - -

Para la estructura y organizacién interna de la Secretarta, en el estudio, planeacion y ejercicic de sus
funciones y despacho de los asuntos de su competencia, se ha determinado generar las siguienies
Unidades Administrativas: Subsecretaria de Movilidad -y Transporie, Direccién General de Transporte
Pablico y Particutar, Direccién General. Administrativa, Direccion General Juridica y Delegaciones
Regionales. : : S R
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VI.- MARCO JURIDICO - ADMINISTRATIVO
. CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS:
1.1. Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos
2. CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE MORELOS:
2.1 Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de Morelos, que reforma la del afio de 1888
3. LEYES/CODIGOS:
3.1 Leyes:
311 Federales:
3.141 Ley federal del Trabajo

1

12 Ley Federal de Impuesto Sobre Automoviles Nuevos
3.1.1.3 Ley del Impuesto Sobre Ia Renta

1.4 Cadigo Fiscal de la Federacién
3.1.2.1 Estatales:
3.1.2.2 Ley de Transporte para el Estado de Morelgs - .-
3.1.2.3 Ley General de Hacienda del Estado de Morelos
3.1.2.4 Ley de! Servicio Civil Para el Estado de Morelos

3.1.2.5 Ley Organica para la Administracion Publica del Estado de Morelos

3.1.2.6 Ley de Procedimiento Administrativo para el Estado de Morelos
3.1.2.7 Ley Estatal de Responsabilzdades de los Sewadores Pubhcos
3.1.2.8 Ley de Coordinacién Fiscal.

3.1.2.9 Ley de Presupuesto, Contabllldad y Gasto Pubhco del Estado de Morelos,
3.1.2.10 Ley sobre Adquisiciones, ena;enamones Arrendamaentos y Prastacion de Servicios del Poder

Ejecutivo del Estado de Morelos.

4. REGLAMENTOSIDECRETOS:IACUERDOSIPROGRAMAS:

4.1 Reglamento de Transporte para el Estado de Morelos :
4.1.1 Reglamento dei Registro Estatal de Vehlculos Automotores del Estado de Morelos
412 Reglamento interfor de fa Secretaria de Movilidad y Transporﬁe

Noia: los ordenamientos del marco juridico—administrativo de referencia se
existan ofros que jos deroguen o abroguen.
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Vil- ATRIBUCIONES

De conformidad al Reglamentoe Interior de la Secretaria de Movilidad y Transporte vigenie, se tienen las
siguientes atribuciones genéricas:

Articulo 11. El Director General Administrativo dependera directamente del Secretario y tendra las
siguientes atribuciones:

[. Proponer y aplicar las politicas, normas, sistemas y procedimientos para mejorar la organizacién y
administracion de los recursos humanos, financieros y materiales de la Secretaria de acuerdo a los
programas y lineamientos aplicables;

tt. Coadyuvar con el area correspondiente y en coordinacién con las Unidades Adrainistrativas, la
elaboracién de los manuales administrativos de la Secretarfa y mantenerlos actualizados;

. Coordinarse con la Comisién Estatal de Mejora Regulatoria, para realizar los diagndsticos de
operatividad y establecer los mecanismos necesarios, para Ia evaluamon permanente de la eficiencia de las
Unidades Administrativas de la Secretaria;

V. Administrar los recursos humanos, matenales ¥ f inancieros de la Secretaria, en los términos, y conforme
a las normas y lineamientos aplicables; : s

V. Coordinar y revisar {a informacion ptiblica de oficio que. deba publicarse en el portal electrénico relalivo a
las actividades de la Secretaria, para dar cumplimiénto a Ia Ley de Informacion Publica, Estadistica y
Proteccidn de Datos Personales del Estado de Morelos,

VI. Aplicar y coordinar las politicas de telecomunlcacmnes emltidas por la Secretarfa de Administracion;

VIl. Analizar, desarrollar e implementar Ios sastemas gite se requueren por parte de la Secretaria para el
manejo de la informacidén contenida en las bases de datos de conductores vehiculos y concesionarios;

VIl Administrar y configurar la red, asi como proporclonar soporte técnico, mantenimiento preventivo y
correctivo tanto a los sistemas de mformacmn y equipos de computo de la Secretaria;

IX. Organizar, administrar v controlar el archlvo de resguardo que se genere en la Secretaria, asi como
asesorar a cada unidad administrativa para la organrzacrén de sus documentos de acuerdo a las politicas y
normas técnicas que se establezcan ' i :

X. Coordinar revisar e mtegrar el Programa Operatlvo Anual de la Secretana conforme a las normas y
lineamientos establecidos por la Secretaria de Haclenda

X|. Coordinar la entrega de Ios informes :Fisicos Fiﬁancisrds del Prdgrarﬁa Opérativo Anual de la Unidades
Administrativas, de conformidad con los fineamientos establecidos por la Secretaria de Hacienda;

Xl Gestionar la autorizacién, liberacién y comprobacion de los fondos revolventes de la (sic) unidades
administrativas, conforme con los lineamientos establecidos por la Secretaria de Hacienda;

X, Coordinar v dar seguimiento a la aprobacion, liberacién y comprobiﬁ @ c& q‘ % Hg;(ie inversién |
aplicados en las obras y acciones que lleven a cabo fas unidades admm;s 1A Eﬁié ;

J’ " HRSTRINTS, Fv" 2
XIV. Fomentar, coordinar y tramitar las prestaciones y ios servicios dd cargg{ [;;ég)(g;lf)éjj {E;i ‘ E‘I:vfé;’l & turgl y
recreativo a que tienen derecho los servidores plblicos de la Secretaffa y sus famlhareé, acty ajas

politicas establecidas por las autoridades competentes;

Documento \
Contrniado
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VIi.- ATRIBUCIONES

XV. Elaborar las actas administrativas generadas come consecuencia de los actos u omisiones de los
servidores publicos de la Secretaria y aplicar las sanciones adminisirativas a gue se haga acreedor el
personal de la Secretaria, de conformidad con las disposiciones legales aplicables en la materia;

XVI. Formular y someter a la consideracién del Secretario, el anteproyecto de programa y presupuesto de
egresos anual de la Secretaria, asi como vigilar y controlar su ejercicic conforme a los calendarios de
desarrolio de los programas y proyectos, tramitando las modificaciones y transferencias necesarias, de
acuerdo a las disposiciones legales vigentes;

XVI. Asesorar e informar a las unidades adminisirativas de la Secretaria, sobre la elaboracion, asignacion y
ejercicio del presupuesto;

XV Aplicar el presupuesto autorizado de la Secretarfa y vigilar qué todas las operaciones presupuestales
que realicen las Unidades Administrativas de Ia Secretana se efectien con apego a las disposiciones
legates y administrativas en ia maier:a L

XIX. Informar periodicamente al Secretano de !as operacuones presupuestaies financieras, programaticas y
organizacionales de la Secretaria; N

XX. Someter a la consideracién del Secretario, ios contratos que afecten al presupuesto de la Secretaria,
asi como los demas documentos relativos a los actos de administracion que deban hacerse de su
conocimiento; : :

XX, Atender las necesidades admlnislratwas de Ias unldades que integran ia Secretaria, de acuerdo a la
suficlencia presupuestal y a los hneamientos generales fl jados por el Secretario;

XXI. Suscribir, previc acuerdo det Secretano los contratos que afecten el presupuesto de la Secretaria en
materia de bienes y de servicios, de conformidad con fa normatwldad aplicable vy la suficiencia presupuestat
respeciiva; \

XXI1l. Mantener actualizados los inventarios de bienes muebles e inmuebies y de los recursos materiales a
carge de la Secretarla, asl come recabar los resguardos correspondientes;

XXW. Planear, coordinar y. propcrcnonar los ser\ncros de mantemmtento y conservac:on de los bienes
muebles e inmuebles a cargo de ia Secretarla :

XXV. Llevar el control de sumlmstros de recursos mater:ates a Ias Unidades Admmlstratwas a fin de

proveetios en forma oportuna, Vlgllando el uso racional de 168 mismos, v

XXV Las que delegue el Seéretério ole Conﬁéran: las dispdsicionésflega!'eé aplicables.
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VILL- MISION Y VISION

MISION

Contribuir en la realizacién de tramites de movimientos de personal, compras, gasio corriente, desarrollo de
sistemas y demdas solicitudes, interna v exterriamenie ante otras Secretarfas, mediante  personal
especializado para desarrollar dichas actividades, con el objetive de facllitar la interaccién con otras
dependencias dentro del Gobierno del Estade de Morelos de una manera eficaz y eficiente.

VISION

Ser una Direccién General sélida vy eficiente, que pueda generar confianza y certidumbre, mediante una
actuacién basada en la honestidad, .rapidez y eficiencia, en los tramites y servicios prestados: lo que
permitira avanzar hacia niveles de calidad que nos coloquen como.una Direccidn General Administrativa

capaz de solventar y atender todas jas necesidades de la Secretaria.

MIMSTRALION
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IX. ESTRUCTURA ORGANICA
MNivel 1 No.Plaza | Unidad Administrativa Puasto Totales
108 311 113212000 DIRECTOR GENERAL ADMINISTRATIVO 7
226 237 113212000 AUDITOR FiSCAL
228 26 113212000 ANALISTA TECNICC
232 278 113212000 AUXILIAR DE ANALISTA
234 228 1132120009 SECRETARIA
330 51 113212000 ADMINISTRATIVC ESPECIALIZADO
6822 64 113212000 AUXILIAR ADMINISTRATIVO E
109 764 113212010 SUBDIRECTOR DE RECURSOS MATERIALES 1
110 770 1132120811 JEFE DE DEPARTAMENTO DE RECURSOS MATERIALES 6
230 240 113212011 ANALISTA
234 1 i13212011 SECRETARIA DE SUBDIRECTOR
338 12 113212011 SECRETARIA EJECUTIVA
604 182 113212011 PROFESIONAL EJECUTIVO A
608 4 113212011 PROFESIONAL EJECUTIVO
109 379 113212020 SUBDIRECTOR DE RECURSOS FINANCIEROS 1
110 771 113212021 JEFE DE DEPARTAMENTO DE RECURSOS FINANCIEROS 1
109 731 113212030 SUBDIRECTOR DE RECURSOS HUMANOS 14
224 6 1132120329 JEFE DE OFICINA
228 7 113212030 ANALISTA ESPECIALIZADO
228 21 11321203¢0 JEFE DE CORRESPONDENCIA
232 206 113212030 ADMINISTRATIVO
234 224 113212030 OFICIAL DE MANTENIMIENTO
234 336 11321203090 DIBUJANTE
322 25 113212030 SUPERVISOR
324 5 11321203¢0 AUXILIAR JURIDICO
324 118 113212030 GLOSADOR
326 344 113212030 AUXILIAR ADMINISTRATIVO
328 337 113832120320 AUXILIAR ADMINISTRATIVO
33¢ 18 113212030 MENSAJERO
338 845 113212030 AUXILIAR DE INTENDENCIA SECRETARIA DE ADMINISTRACION
Direccion General de
110 31 113212043 JEFE DEL DEPARTAMENTO DE SISTEMAS Desarrolio Organiza(‘,ional 1
108 376 1138212400 SUBBGIRECTOR DE INFORMATICA Y DESARROLYO DE SIST Ké)/’» 2
Seumen
/”ﬂ %”"" Controlad
ZMLKW / Lic. Artur
alivo B Director G al de Desarrollo Organizacionat
N 1 -

T
21/03/2013
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IX. ESTRUCTURA ORGANICA

Nivel | Mo.Plaza { Unidad Administrativa Puesto Totales

328 3 113212400 ANALISTA

110 114 11321241280 7 JEFE DE DEPARTAMENTO DE INFORMATICA 1

110 131 113212420 JEFE DE DEPARTAMENTO DE SOPORTE TECNICC 1
35

TOTAL DE PLAZAS POR DIRECCION

SECRETARIA DE ADMINISTRALION

Direccien Ceneral (e
Desarrotio Organizacional
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Xi.- FUNCIONES PRINGIPALES

Puesto:
Director General Adrninistrativo

Unidad Administrativa/Organismo Auxiliar:
Direccion General Administrativa

Nivel:
106

Numero de plaza:
311

Jefe inmediato:
Secretario de Movilidad y Transporte - -. -~ . R

Personal a su cargo:
Auditor Fiscal

Analista Técnico 1
Auxiliar de Analista 1
Secretaria 1
Administrativo Especializado 1
Auxiliar Administrativo £ 1
Subdirector de Recursos Materiales 1
Subdirector de Recursos Financieros 1
Subdirector de Recursos humanos 1
Subdirecior de Informatica vy Desarrolto de - 1
Sistemas _

Jefe de Departamento de sisternas 1

Funciones Principales:
De conformidad al Reglamento interior de Ia Secretaria de Mowhdad y Transporie vigente, se tienen las
siguientas funciones prmcapales

Articulo 11. £l Dlrector General Adrnlnlstra%wo dependera -directamente del Secretano y tendra las
siguientes atribuciones:. ; : :

|. Proponer y ap!icar ]as poﬁt;cas normas, s:stemas y procé'dlm!entos para mejorar la organizacion y
administracién de los recursos, humanos, flnancreros y matenaies de Ia Secretana de acuerdo a los
programas y lineamienios ap!lcabies : :

il. Coadyuvar con el area corrESpondienté y en coordinacion con las Unidades Administrativas, la
elaboracion de los manuales administrativos de la Secretaria y mantenerlos actualizados;

. Cocrdinarse can la Comision Eslatal de Mejora Reguiatoria, para realizar los d;agnosticos de
operatividad v establecer los mecanismos necesarfos, para la evaluacion Peﬂﬁ?ﬂi%htﬁlde}!af
Unidades Administrativas de la Secretaria; '

Direceion ;
IV. Administrar los recursos humanos, materiales vy financieros de la Secrdtarid) et lseie r’Miﬁo% y*'cérifdfme
a las normas vy lineamientos aplicables; :

umento \V}// /}
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Xl.- FUNCIONES PRINCIPALES

V., Coordinar y revisar la informacion publica de oficic que deba publicarse en ef portal etectrénico relativo a
tas actividades de la Secretaria, para dar cumplimiento 2 la Ley de Informacion Pulblica, Estadistica y
Proteccion de Datos Personales del Estado de Morelos;

Vi. Aplicar y coordinar las politicas de telecomunicaciones, emitidas por la Secretaria de Administracion;

VIi. Analizar, desarrollar e implementar los sistemas gue se requieren por parte de la Secretaria para el
manejo de la informacién contenida en las bases de datos de conductores, vehiculos y concesionarios,

VIl Administrar y configurar la red, asi como proporcionar soporte técnico, mantenimiento preventivo y
correctivo tanto a los sisiemas de informacion y equipos de cémputo de la Secretaria,;

IX. Organizar, administrar y controtar et archivo de resguardo que se genere en la Secretarfa, asf como
asesorar a cada unidad administrativa para la organlzac:on de sus documentos de acuerdo a las politicas y
normas técnicas que se establezcan; - ;- i

X. Coordinar revisar e integrar el Programa Operalivo Anual de la Secrelarfa conforme a las normas y
linearnientos establecidos por la Secretaria de Haclenda,;

X|. Coordinar la entrega de los informes Fisicos Financieros del Programa Operativo Anual de ta Unidades
Administrativas, de conformidad con los I:neamlentos estabiemdos por la Secretaria de Hacienda;

Xil. Gestionar la autorizacion, liberacidn y comprobacuon de’ los fondos revolventes de la (sic) unidades
administrativas, conforme con los lineamientos establecidos por [a Secretaria de Hacienda;

XIll. Coordinar y dar seguimiento a la aprobagion, liberacion &r'c_cémprobacién de los recursos de inversion
aplicados en las obras y acciones que lleven a cabo las unidades administrativas adscritas a la Secretaria;

XV, Fomentar, coordinar y tramitar las prestaciones y. los servicios de caracter social, educativo, cultural y
recreativo a que lienen derecho los servidores publrcos dela Secretaria y sus familiares, de acuerdo a las
politicas establecidas por las autoridades competentes

XV. Elaborar las actas administralivas generadas como consecuencia de los actos u omisiones de los
servidores publicos de la Secretaria y aplicar las. sanciones administrativas a que se haga acreedor el
personal de la Secretaria de conformldad con las dlsposaclones legales apltcables en !a materra

XVI. Formular y someter ala consuderacién del Secretar:o el anteproyecto de programa y presupuesto de
egresos anual de Ia Secretarfa, asi como vigilar y confrolar su ejercicic conforme a los calendarios de
desarrollo de los programas y proyeclos, tramitando ias modn‘icaciones Y transferencnas necesarias, de
acuerde a las disposiciones legales vigentes; ' : .

XVI. Asesorar e informar a las unidades administrativas de ta Secretaria, sobre la elaboracion, asignacién y
gjercicio del presupuesto;

XVII. Aplicar el presupuesto autorizado de la Secretaria y vigilar qué todas las operaciones presupuesiaies
que realicen las Unidades Administrativas de la Secretaria, se efectlien SOAREREYS A BANYILHOE @és
legales y administrativas en la materia; .

Direccion Goneeal de

eraralls al
XIX. Informar periddicamente a! Secretario de las operaciches presupuesia!es lﬁ%ﬂéﬁ i‘r)am%rograma(iacaﬁ y

organizacionales de la Secretaria;
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Xi.- FUNCIONES PRINCIPALES

XX. Someter a la consideracién det Secretario, los contratos que afecten a! presupuesto de la Secretaria,
asi como los demas documentos refativos a los acios de administracion que deban hacerse de su
conocimiento;

XXI. Atender las necesidades administrativas de las unidades que integran la Secrelaria, de acuerdo a la
suficiencia presupuestatl v a los lineamientos generales fijados por el Secretario;

XXII. Suscribir, previo acuerdo del Secretario, los contratos que afecten el presupuesto de la Secretaria en
materia de bienes y de servicios, de conformidad con la normatividad aplicable y la suficiencia
presupuestal respectiva;

XXIH. Mantener actualizados los inventarios de bienes muebles e inmuebles y de los recursos materiales a
carga de la Secretaria, asi como recabar los resguardos correspondientes;

XXIV. Planear, coordinar y proporcionar los servicios de mantenimiento y conservacion de los bienes
muebles e inmuebles a cargo de la Secretaria

XXV. Llevar & control de summistros de FECUrsos materiales a Ias Unidades Administrativas, a fin de
proveerlos en forma oportuna, vigitando el uso racional de los mismos, y

XXVI. Las que delegue el Secretario o le tionfiéféh las 'Gisbosici"bhés legales aplicables.
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Xlil.- BIRECTORIO

e Nombre y Pue'sic;;_ii— E

"-Teléfonos Oficiales .| -

- .Domiclllo Oflcml

C.P. Emma maricela Vazquez Flores
Directora General Administrativa

(777) 3291500
3291509
Ext. 1415y 1418

Av. Emiliano Zapata 803, Col.
Buena Vista, Cuernavaca
Morelos. C.P. 62130

, S 3291500 Av. Emiliano Zapata 803, Col.
Ext. 1422 Morelos. C.P. 62130
C.P. Angelina Fuentes Figusroa 3281500 Av. Emiltaqo Zapata 803, Col.
Subdirector de Recursos Financieros 3291599 Buena Vista, Cuernavaca
Ext. 1422 Morelos. C.P. 62130
. N ~3201500 ©  © | Av. Emiliano Zapata 803, Cot.
<P dﬁ:gg?gg%‘;’g&’;zsvﬂgganos 3291599 Buena Vista, Cuernavaca
Ext. 1416 Morstos. C.P. 62130
L.I. José Manuei Acosta Pacheco L .3291 500' Av. Emiliano Zapata 803, Cal.
Subdirector de Informética Y Desarrollo de . 3291599 Buena Vista, Cuernavaca
Sistemas . Ext. 1404 Morelos. C.P. 62130
L..A. Emmanue! Algjandro Cruz Arzate 3291500 Av. Emillanc Zapata 803, Col.
Jefe de Departamento de Recursos . 3291599 Buena Vista, Cuemnavaca
Materiates Ext. 1422 Morglos. C.P. 62130
C. Aarén Ortega Martinez - 3201500 Av. Emiliano Zapata 803, Col.
Jefe de Departamento de Recursos 3291599 Buena Vista, Cuernavaca
Financieros Ext 1422 Morelos. C.P. 62130
C.L enl. yS. Luis Alberto Marquez Garcia —gg—g:ggg AVE';Em'“&{;‘.C’ Zapata 803, Col.
Jefe de Departamento de Sistemas uena Vista, Cuernavaca
SR Ext. 1404 Moreles. C.P. 62130
e Hu 3201500 Av. Emillano Zapata 803; Col.
L.I. Agustin Abellno Gomez : - ; :
© 3291599 + Buena Vista, Cuernavaca
Jefe de Departamento de !nformétlca © Ext. 1404 - Morelos. C.P. 62130
T.8.U. en T.I. Andrés Arturo Lazcano Diaz - 13291500 Av. Emillano Zapata 803, Col.
Jefe de Departamento de Soporte Técnico 3291599 Buena Vista, Cuernavaca
Ext. 1404 Morelos. C.P. 62130

SECRETARIA

MIMISTRAGION

Degar

Goneral de
Grganizacional

W £

A
Documenio \"v'//

Controlade




-

i

FORMATO ‘Eave: FO- DGDC-DOSA -04
MANUAL DE ORGANIZACION

S Secreraria LRevisién.‘ 5 ]
AORELOE | i
MIORELES | de Administracion REFERENCIA: PR-DGDO-DOSA-01 Y IT- DGDO-DOSA -01 | Anexo 7 Pag. 1 de 1 |
XIN.- COLABORACION
Nombre de las/ios Colaboradores . - Puesto

C.P. Emma mariceta Vazquez Flores

Directora General Administrativa

T.P.A. Mario Harnandez Correa

Subdirector de Recursos Materiales

4
C.P. Angelina Fuentes Figueroa

Subdirector de Recursos Financieros

C.P. Gabriela Gutiérrez Valdez

INEEN

Subdirector de Recursos Humanos

L.I. José Manuel Acosta Pacheco

Subdirector de Informatica y Desarrollo de Sistemas

3
1

3
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\"_) ‘ /”f‘}/ “ I

'C. Alba|Berenice Garcia Robles B ",-/” rABTH e Nt e {
Profgsional Ejecutivo “B" _Piofeslonal EJEEUIRGa e L i
Asesora Designada (~Enfate-Designado. ..., ;




