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Ili.- AUTORIZACION

Se expide el presente Manual de Organizacion de la Direccién General Juridica, el cual contiene informacién
referente a su estructura y funcionamiento, v tiene como objetivo, servir de instrumento de consulta e
induccién para el personal, con fundamento en los siguientes ordenamientos juridicos:

- Articulo 13 fraccion VI y articulo 39 fraccion Xl,de la Ley Organica de la Administracién Plblica del
Estado de Morelos vigente;

- Articulo 18 fraccion IV y V; del Reglam‘nha Interior de la Secretaria de Administracion del Poder
Ejecutivo del Estado de Morelos, vigente; \\
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IV.- INTRODUCGION

El Manual de Organizacién es un instrumento técnico—administrative, que se elabora con ia finalidad de
cumplir a lo estipulado en el Reglamento Interior de la Secretaria de Movilidad y Transporie,

Esle documento sirve para;

Proporcionar infermacian sobre la estructura organica de la Unidad Administrativa u Organismo

+

Auxiliar;

ke Establecer los niveles jerdrquicos:

4 Indicar las funciones de las &reas constitutivas:

+ Encomendar responsabilidades:

4+ Evitar duplicaciones y detectar omisiones en las funciones;

4 Propiciar la uniformidad en el frabajo;

+

% Facilitar la induccion al puesto del personal de nuevo ingreso v;
4

El Manual de Organizacion esia inte

Apoyar las auditorias internas de los érganos de control.

Utilizar de manera racional los recursos humanos, financieros, materiales y tecnoldgicos;

grado'por los siguientes apartados: autorizacién, antecedenies

histéricos, marco juridico—administrativo, atribuciones, mision y visién, estructura organica, organigrama,

funciones principales y colaboracidn,
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V.- ANTECEDENTES HISTORICOS

Con fecha 28 de septiembre del afic 2012, se publico en &l Periédico Oficial “Tierra y Libertad” nimero 5030,
la Ley Organica de la Administracién Publica del Estado Libre y Soberano de Morelos, desprendiéndose de
la misma la nueva estruclura organizacional que tiene el poder Ejecutivo del Estado, estableciéndose
ademas la Organizacién de la Administracion Publica, en dos vertientes- centralizada y descentralizada. En
el rubro denominado “De la Administracién Publica Centralizada”, se encuentra regulado la integracion de
ésla por diecinueve Secretarias y dos Dependencias, entre las primeras se crea la Secretaria de Movilidad y
Transporie,

Con fecha 19 de diciembre del afio 2012, se publico en el Periddico Oficial “Tierra y Libertad” nimero 5052,
el Reglamento Interior de la Secretaria de Movilidad y Transporte, para adecuarlo a las necesidades v
exigencias que la citada ley contempla, entre las que destacan, la adecuacion de la denominacion de la
entonces Direccién General de Transportes, para ser conocida como Secretaria de Movilidad y Transporte;
Se contemplo la adscripcién funcional de o que era ia Direccidn General de Conirol Vehicular,

Para la estructura y organizacién interna de la Secretaria, en el estudio, planeacion y ejercicio de sus
funciones y despacho de los asunios de su competencia, se ha determinado generar las siguientes
Unidades Administrativas: Subsecretaria de Movilidad y Transporte, Direccién General de Transporte
Pablico y Particular, Direccion General Administrativa, Direccién General Juridica y Delegaciones
Regionales.
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VI.- MARCO JURIDICO — ADMINISTRATIVO

CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS:
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos

CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANOC DE MORELOS:
Constitucidn Politica del Estado Libre y Soberano de Morelos, que reforma la de! afio de 1888

LEYES/CODIGOS:

Leyes:

Federales:

Ley de Amparo, Reglamentaria de los Articulos 103 y 107 de la Constitucidn Politica de los

s Unidos Mexicanos

Ley Federal del trabajo

Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Pulblica Gubernamental

Eslatales:

Ley Organica para la Administracion Pablica del estado de Morelos

Ley de Transporte para el Estado de Morelos -

Ley Estatal de Responsabilidades de los Servidores Publicos

Ley del Servicio Civil Para el Estado de Morelos

Ley de Procedimiento Administrativo para el Estado. de Morelos

Ley de Justicia Administratriva para ef Estado de Morelos

Ley de Informacion Plblica Estadistica v Proteccion de Datos Personales del Estado de

Codigos:

Federales:

Cadigo Civil Federal : _

Cédige Federal de Procedamlentos C:wles e

Estatales: '

Codigo Civil para el Estado Libre 'y Soberano de Morelos

Codigo Procesal Civil para el Estado Libre y Soberano de Morelos
Cédigo Penal para el Estado de Morelos .

Cadigo de Procedimientos Penales para el Estado de Marelos (Procesos Orales)
Cédigo de Procedimientos Penales para el Estado de Morelos

Cédigo Familiar para el Estado Libre y Soberano de Morelos o
Cdédigo Procesal F_amiliar para el_ Estado Libre y Soberano de Morelos

REGLAMENTOSIDECRETOSIACUERDOSIPROGRAMAS

Reglamentos:

Federales:

Estatales:

Reglamento de Transporte para el Estado de Morelos

Reglamento Interior del la Secretaria de Movilidad y Transporte

Reglamento de Informacién Piblica, Estadistica y Proteccion de Datos Personales del

Estado de Morelos R
SECRETARLA DE ADMINISTRAGION
. ™\

Direcridn General de
Desarrolio Crowns 1":if;;1'1i

Nota: los ordenamientos del marco juridico—administrativo de referenda SR encuentran vnb\enjg%ment as no
¥

existan ctros que los deroguen ¢ abroguen.
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Vil.- ATRIBUCIONES

De conformidad al Reglamento Intericr de la Secretaria de Movilidad v Transporte vigente, se tienen las
siguientes atribuciones genéricas:

Articulo 12, La Direccién General Juridica dependera directamente de! Secretario y tendra las siguientes
atribuciones:

l. Actuar como drganc de consulta, asesoria e investigacion juridica; asi como compilar, sistematizar,
difundir y vigilar el cumplimiento de las normas legales que regulan el funcionamiento de la Secretaria:

Il. Asesorar y apoyar al Secretario y a las unidades administrativas de la Secretaria, en la elaboracion de
documentos de naturaleza juridica que sean de su competencia; revisar que todos los dictdmenes,
declaratorias, oficios de autorizacion, acuerdos y demas resoluciones que deba suscribir el Secretario,
cumplan con las formalidades y requisitos legales, o en su caso, solicitar el cumplimiento de los trémites que
faiten:

IIl. Proponer, aplicar y evaluar las politicas de la Secretaria en materia juridico y normativo:

V. Formular anteproyectes de leyes, reglamentos, decretos, acuerdos, convenios, contratos, circuiares,
¢rdenes y demas disposiciones juridicas en las que interveriga la Secretaria y llevar el regisiro de dichos
instrumentos una vez formalizados: R

V. Padicipar en los precesos de modernizacion 'y adecuacion del orden normativo para el debido
funcionamiento de la Secretaria, en coordinacién con las unidades administrativas compeienies;

VI. Registrar los instrumentos normativos y nombramientos que emita el Secretario, asi como las
autorizaciones que, para ejercer atribuciones, expidan los titulares de las Unidades Administrativas de la
Secretaria; : . :

VIi. Coadyuvar en la elaboracién y la difusion de los manuales de procedimientos, normas y lineamientos
juridico-administrativos a que deberan sujetarse, _las unidades administrativas de la Secretaria, en sus
actividades: : C -

VIll. Substanciar cuando asi sea procedente, los procesos relativos a los recursos administratives, que
interpongan los particutares contra actos de la Secretaria, de confermidad con la normatividad aplicable v
elaborar el proyecto de resolucién correspandiente; : ’

IX. Previo acuerdo del Secretario, representar a la Secretaria en todas las controversias de caracter judicial,
administrativo o laboral en gue ésta sea parte o tenga interés juridico;

X. Elaborar las promociones que contengan las coniestaciones en los procedimientos judiciales o
contencioso administratives, ofrecimiento de pruebas, formulacién de alegatos, interposicién de incidentes,
recurscs, juicios de garantias, denuncias o querelias, y demas que sean necesarios en la substanrciacion de
los procesos respectivos y en los que la Secretaria sea parie;

Xl. Formular los informes previos y justificados, asi como toda clase de promociones y recursos gue deban
interponerse en los juicios de amparo, promovidos en contra de acto§£@'§ﬁngg‘giﬂﬁda{?dé!!rﬁeg@@go,
SRENZL

coordinando la formulacién de informes de los demas servidores pablicos fle la Secretaria
HTECTinn Genard o

P RO sbtiscionated ¥ lag

ederal, Estatal ¢ Municipal;

Xl Auxiliar en la ejecucion de las resoiuciones que pronuncien
Secretarias, Dependencias o Entidades de las Administraciones Publicas

A
XIH. Regular en ef ambito de su competencia, los aspectos juridicos reld ti\.’oﬁ)@,&aﬁﬁ?ﬂ?ﬁ§i0f$\a\§/émi505
licencias y autorizaciones a cargo de la Secretaria; Cm?f&“iﬁie‘zdc; e
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Vil.- ATRIBUCIONES

XIV. Conocer v substanciar a solicitud de la unidad administrativa competente, Jos procedimientos de
revocacion, caducidad, cancelacién, suspension, terminacién e imposicién de sanciones en relacién a las
concesiones, permisos; licencias y autorizaciones competencia de a Secretaria;

XV. Tramitar las cesiones de derechos entre particulares y por defuncisn de fas concesiones del sarvicio
poblico en sus diversas modalidades, v

XVI. Las que le otorgue el presente Reglamento y demas ordenamientos legales vigentes, asi como las que
le confiera el Secretario.
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Vill.- MISION Y VISION

MISION

Garantizar que los actos juridicos celebrados por la Secretaria de Movilidad y Transporte, se encueniren
estrictamente apegados a fas normas vigentes, proporcicnando los insirumentos juridicos necesarios a las
unidades administrativas que la integran para el cumplimiento optimo de sus funciones, asesorando al
personal de la Secretaria en materia legal, orientado a los usuarios del transporte en sus derechos y

obligacicnes.

VISION

Ser una Direccion General Juridica, con un alto compromiso en la cultura de la legalidad en materia de
movilidad y transporte, que cuente con una estructura sélida y eficiente, de manera que pueda generar
confianza y certidumbre a los usuarios del servicio del transporte en la proteccién de sus derechos, a fin de
colocarnos como una institucion fransparente, honesta 'y confiable frente a la scciedad morelense en

general.

Direceiar Goneral
Desarrolto Qiga
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IX. ESTRUCTURA ORGANICA

i |

H

Nivel No.Plaza | Unidad Administrativa Puesto Totales
106 135 1132123000 DIRECTOR GENERAL JURIDICO 3
234 258 113213000 MECANOGRAFA
6§12 313 113213000 PROFESIONAL EJECUTIVO B
109 24 113213010 SUBDIRECTOR DE PROCESOS JURIDICOS 5
234 281 1132130190 SECRETARIA EJECUTIVA
234 323 113213010 SECRETARIA
320 163 11321301°¢0 JEFE DE PROYECTOS
324 372 113813010 PASANTE DE ABOGADO
110 1070 113213011 JEFE DE DEPARTAMENTO DE QUEJASYDENUNCIAS 3
232 253 1132123011 AUXILIAR DE ANALISTA ’
604 6 113213011 PROFESIONAL JURIDICO
116 1671 113213012 JEFE DE DEPARTAMENTC DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS Y DE 5
INFORMACION PUBLICA
228 9 113213012 ANALISTA ESPECIALIZAGO
232 309 113213012 SUPERVISOR
234 84 11321 t2 AUXILIAR ADMINISTRATIVO
612 62 113213012 PROFESIONAL EJECUTIVO B
TOTAL DE PLAZAS POR DIRECCION 16
SECRETARIA DE ADMINISTRACION
Direccion General de
Desarrolio Organizacional
Docupént T
Coptrolad

el

Lie. L ncla ereno
Profesional Ejecutivo B

bo%

/w

21/03/2613
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Xl.- FUNCIONES PRINCIPALES
Puesto:

Director General Juridico

Unidad Administrativa/Organismo Auxiliar:
Direccion General Juridica

Nivel:
1086 -

Numero de plaza:
135

Jefe inmediato:
Secrstario de Movilidad y Transporte

Personal a su cargo: L g
Subdirector de Procesos Juridicos . 1

Mecandgrafa 1
Profesional Ejecutivo B o . : 9

Funciones Principales:
De conformidad al Reglamento Interior de ia Secretaria de Movilidad y Transporte vigente, se tienen las
siguientes funciones principales: . : : ,

Articulo 12- La Direccidén General Jundlca dependera Dlrectamente del Secretario y tendra las siguientes
atribuciones:

1. Actuar como Srgano de consulta, asesoria e investigacitn juridica; asi como compilar, sistematizar,
difundir y vigilar el cumplimiento de las normas legales que regulan el funcionamiento de la Secretaria;

Il. Asesorar y apoyar al Secretario y a las unidades administrativas de la Secretaria, en la elaberacion de
documenios de naturaleza juridica que sean de su competencia; revisar que todos los dictdmenes,
declaratorias, oficios de autorizacion, acuerdos y demas resoluciones que deba suscribir el Secretario,
cumplan con las formahdades ¥ reqwsﬁos tegales O en su caso, solicitar el cumphmlento de los tramites que
falten; .

lIl. Proponer, aplicar y evaluar las politicas de la Secretaria’eh materia juridico y normativo;
IV. Formular anteproyectos de leyes, reglamentos, decretos, acuerdes, convenios, contrates, circulares,
érdenes y demas disposiciones juridicas’ en las que intervenga la Secretaria vy llevar ef registro de dichos

instrumentos una vez formalizados;

V. Participar en los procesos de modernizacién y adecuacion del orden normativo para el debido
funcionamiento de fa Secretaria, en coordinacion con las unidades administrativas competentes;

VI. Registrar los instrumentos normativos y nombramientos que emitanegh 1ari 3| las
AN P ﬁ?f?%?lb? I§§ if

autorizaciones que, para ejercar atribuciones, expidan los titulares deﬂﬁ%““Uﬁidades ms rati s"“dg la
Secretaria; Direceon General de
Desarrc fm Organizacional

VIl. Coadyuvar en la elaboracién y ta difusion de los manuales de prgcedimientos, normas vy isneagd’en 05
juridico-administrativos a que deberan sujetarse, las unidades admihistrativas de la Secretar@/en jus
actividades;

f}m umanto %

o

)‘\ \1
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Xl.- FUNCIONES PRINCIPALES

Vil Substanciar cuande asi sea procederite, los procesos relativos a los recursos administrativos, que
interpongan los particulares contra actos de la Secretaria, de conformidad con la normatividad aplicable y
elaborar el proyecto de resolucidn correspondienie;

IX. Previo acuerdo del Secratario, represeniar a la Secretaria en todas fas controversias de caracter judicial,
administrativc o laboral en que ésta sea parte o tenga interés juridico;

X. Elaborar las promociones que contengan ias contesiaciones en los procedimientos judiciales o
contencioso administrativos, ofrecimiento de pruebas, formulacion de alegatos, interposicién de incidentes,
recursos, juicics de garantias, denuncias o querellas, y demas gue sean necesarios en la substanciacién de
los procesos respectivos y en los que la Secretaria sea parte;

Xl Formutar los informes previos y justificados, asi como toda clase de promociones y recursos que deban
interpenerse en los juicics de ampare, promovidos en contra de actos de autoridad del Secretario,
coordinando la formulacidn de informes de Ios demas servudores plblicos de |a Secretaria;

Xl Auxiliar en la ejecucion de las resolucmnes que pronuncien los drganos jurisdiccionales y las
Secretarias, Dependencias o Entidades de las Administraciones Publicas Federal, Estatal o Municipal;

Xl Regular en el ambito de su competencia, los aspectos juridicos relativos a las concesiones, permisos,
licencias y autorizaciones a cargo de la Secretariy;

XIV. Conocer y subsianciar a scolicitud de la unidad administrativa competente, los procedimientos de
revocacion, caducidad, cancelacion, suspension, terminacion e imposicion de sanciones en relacion a tas
concesiones, permisos; licencias y autorizaciones competencia de ia Secretaria;

XV. Tramitar las cesiones de derechos entre pamculares y por defuncidon de las concesiones del servicio
publico en sus diversas modalidades, y

XVI. Las que le otorgue el presente Reglamento y demas ordenamientos legales vigentes, asi como Ias que
le confiera el Secretario. .

TAIIA D ADMINISTRAGON
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Xlil.- DIRECTORIO

e mebr_e:yPUe_stlo

T -,; ._:']'e'léi_-’o'nb.s Oficiales

" Domicilio Oficial -

1418

(7773291500 Av. Emiltano Zapata 803, Col.
Lic. Jesds Lopez Lobato 3291589 Buena Vista, Cuernavaca
Director General Juridico Ext. 1415 Morelos. C.P. 62130
1418
3291500 -
Lic. Alma Lucia Lopez Molina 3291599 Avéfggﬁ;}gtiagifrfgfééo"
Subdirector de Procesos Juridicos Ext. 1415 !
1418 Moralos. C.P. 62130
Vacanie 3291500 Av. Emiliano Zapata 803, Col.
Jefe de Departamento de Quejas vy . .3291589 Buena Vista, Cuernavaca
Denuncias . Ext. 1408 Morelos. C.P. 62130
C. Marlon Antonio Garcia Martinez 3291500 .y
Jefe de Departamente de Procedimientos 3291599 . Avéfg?]gﬂgéag:ﬁ::\?é;d'
Administrativos y de Informacion Publica Ext. 1415 Morelos. C.P. 62130

Bireceton Geners! de
Desarretlo Organizacional
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Lic. Jestis Lopez Lobato

Director General Juridico

Lic. Alma Lucia Lépez Molina

Subdirector de Procesos Juridicos
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Profesiénal Ejecutive “B”
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