Secretaria

MQRELDS | de Administracion

FORMATO

MANUAL DE ORGANIZACION

REFERENCIA: PR-DGDO-DOSA-01 Y IT-DGRO-DOSA-01

Clave: FO-DGDO-DOSA-04

Revisién: 8

Anexp 7 Pag. 1 de 1

| Secretarla
| de Movilidad

MORELOS y Transporte

PR (L HTRG

Manual de Organizacion
Direccion General de Transporte

Piblico y Particular

SECRETARIA DE ADMINISTRACIOR

e

Documente
Contiolado

Dij‘em_:ién General do
esarroilo Orgamz

acional

Cuernavaca, Mor., a 27 de marzo-dE 2014




MORELOS

Secretaria
de Administracidn

FORMATO
MANUAL DE ORGANIZACION

REFERENCIA; PR-DGDO-DOSA-01 Y IT-DGDO-DOSA-01

Clave: FO-DGDO-DOSA-04

Revision: 6

Anexo 7 Pég. 1ded

I.-CONTENIDO

Apartado

Porlada

Contenido

Autorizacién
Intreduccion
Antecedentes Histdricos

Marco Juridico — Admin_jisti"ati\fo

Atribuciones.

Misidn v Vision
Estructura O:rgé:ﬁica

Orgahigrama

Funciones Principales

Directorlo

Colaberacion

v

Consecutivo del Apartado

BV
Y

RV

X
L XH

Xl

SECRETARIA DE ADMINISTRAGION

Direccion General do
Desarrclio Organizacional

Documento
Controiado J




FORMATO Clave: FO-DGDO-DOSA-04
MORELOS Secretaria MANUAL DE ORGANIZACION Revisidn: 6
“ T de Administracién REFERENCIA: PR-DGDO-DOSA-01 ¥ IT-DGDO-DOSA-CT Anexo 7 Pag. 1 de 1

liL- AUTORIZACION

' Se expide el presente Manual de Crganizacion de la Direceidh General de Transporte Publico y Particular, el
cual contiene informacién referente a sy esiructura y funcionamiento, y tiene como objetivo, servir de
instrumento de consulta e induccion para el personal, con fundamento en los siguientes ordenamientos

juridicos:

- Articule 13 fraccién VI y articulo 39 fraccion X! de la Ley Organica de la Administracion Publica del

Estado de Morelos vigente;
- Articulo 16 fraccion IV y V del Reglamento Interior de Ia Secretaria de Administracién del Poder Ejecutivo

del Estado de Morefos vigente:

AUTORIZO
- Arq. Manuel Santiage Quijafig’.
Secretario de Movilidad y.Transporte

70 REVISG
C. José Francisco Maldonado Huete
Director de Transporte Particular
Encargado de Despacho de Ia Direccion General de
Transporte Pablico y Particular mediante Oficio
O SMT/09/MI/2014

R Carlos Riva Palacio Than s
ecrefario de Administracién -

Direecion General dp

Desarrojin iZani
Fecha de Autorizacién Técnica: 27 de marzd de 3014 Organizacional
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V.- INTRODUCCION

El Manual de Organizacion es un instrufnento técnico—administrativo, que se elabora con la finalidad e
cumplir a lo estipulado en el Reglamento Interior de la Secretaria de Movilidad y Transporte.

Este documento sirve para:

S

Proporcionar informacién de ta Direccion General de Transporte Publico y Particuiar;
Establecer los niveles jerarquicos;

Indicar las funciones de las areas constitutivas;
Enccemendar responsabilidades;

Evitar duplicaciones y detectar omisiones en las funciones;

Propiciar la uniformidad en el trabajo;
Utitizar de manera racional los recursos humanos, financieros, materiales y tecnoldgicos,

Facilitar la induccidn al puesto def personal de nuevo ingreso y,

Apoyar las auditorias internas de los drganos de control.

El Manuai de Organizacién estd integrado por los siguientes apartados: autorizacion, antecedentes
histéricos, marco juridicc—administrative,- atribuciones, misién v visidn, estructura orgdnica, organigrama,
funciones principales y colaboracion.
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V.- ANTECEDENTES HISTORICOS

Con fecha 28 de sepligmbre de 2012, fue publicada en el Periddico Oficial “Tierra y Lilertad” ndmero 5030,
la Ley Orgénica de la Administracién Publica del Estado Libre y Scberano de Morelos, desprendiéndose de
la misma la nueva estructura organizacional que tiene el poder Ejeculivo del Estado, estableciéndose
ademas la Organizacion de la Administracion Pablica, en dos vertientes: centralizada y descentralizada. En
el rubro denominade “De la Administracion Publica Centraiizada”, se encuenira regulado la integracion de
ésta por diecinueve Secretarias y dos Dependencias, entre las primeras se crea la Secretaria de Movilidad y
Transporte, a ta cual se le atribuyen facultades exclusivas en el rubro. '

Con facha 19 de Diciembre de 2012 en el ejemplar nimero 5052 del Periddico Oficial "Tierra y Libertad" |
de, se publico el Regtamento interior de la Secretaria de Movilidad y Transporte del Poder Ejecutivo del
Goblerno del Estado Libre y Soberanc de Morelos, para adecuarlo a las necesidades y exigencias que la
citada ley contempla, entre las que destacan, la adecuacién de la denominacién de la entences Direccién
General de Transportes, para ser conocida coma Secretaria de Movilidad y Transporte; Se contempla la
adscripcién funcicnal de lo que era la Direccion General de Control Vehicular, Para la estructura y
organizacion interna de la Secretaria, en el estudio, planeacion y ejercicio de sus funcicnes y despacho de
los asuntos de su compstencia, se ha determinado generar las siguientes Unidades Administrativas:
Subsecretaria de Movilidad y Transporte, Direccién General de Transporte Publico y Particular, Direccion
Genera!l Administrativa, Direccidon General Juridica y Delegaciones Regionales.
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VI.-MARCO JURIDICO ADMINISTRATIVO

CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS:
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos

CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE MORELOS:
Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Morelos, que reforma la del afio de 1888

LEYES/CODIGOS:

Leyes:

Federales:

Ley Federal de Impuestc sobre Automdvites Nuavos

Ley del Registro Nacionai de Vehiculos

Estatales:

Ley de Presupuesto, contabilidad y gaste Publico del Estade de Morelos

Ley del Servicio Civil del Estade de Morelos

Ley Estatal de Responsabilidad de los Servideres PUlicos

Ley sobre Adquisiciones, Ena;enacmnes Arrendamlento y Prestacion de Servicios del Poder

utn.'o del Estado de Morelos.

Ley de Coordinacion Hacendarla del Estado de Morelos
Ley del Impuesto sobre Tenencia y Uso de Vehsculos
Ley de Transporte del Estado de Moarelos T
l.ay de Transito det Estado de Moreios

Ley ce Coordinacion Fiscal :

Ley de Coordinacion Hacendarta del Estado de Morelos
Ley de Ingresos del Estado <+ o

PLANES:
Estatales:
Plan Estatal de Desarrollo vngente

REGLAMENTOS!DECRETOSIACUERDOSIPROGRAMAS
Reglamentos:
Estatales: R Pl
Reglamento Interior de la Secretaria de Haclenda '

Reglamento de Transpories del Estado de Morelas |
Reglamento de Trénsnto del Estado de More]os '
Decretos: : S ST
Estatales: :" ; ’ :

Decreto del Presupuesto de Egresos dei Goblerno dei Estado de Morelos

MANUALES:
Estatales: : '
Manual de Politicas y Procedlmlentos de la Direccidn General de Transporte Publico y

SECRETARIA DE ADMINISTRACION

) 4
OTROS: Direccion General de
Estatales: Desarrollo Organizacional
Programa Cperativo Anual

Documento
Controiado

Py

Nota: los ordenamientos del marco juridico de referencia se encuentran vigentes mientras no existan otros
que los deroguen o abroguen.
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Vil.- ATRIBUCIONES

De conformidad ai Reglamentc Interior de la Sécretaria de Movilidad y Transporte vigente, se tienen las
siguientes atribuciones genéricas:

Articulo 10. La Direccion General de Transporte Publico y Particular dependera de la Subsecretaria y
tendra las siguientes atribuciones:

t. Cumnplir y hacer cumplir la Legislacion aplicable en la materia y ios acuerdos que dicle el Tiular del Poder
Ejecutivo y el Secretario de Movilidad y Transporte;

il. Someter a la aprobacién del Secretario la identidad cromatica y las caracteristicas que deban portar y
reunir los vehiculos en los que se preste el servicio pablico de transporte publico y particular en sus diversas
modalidades;

1. Asignar funciones en el ambito de su competencia al personal de su area,

iV. Realizar ios iramites administrativos correspondientes para el cobro de refrendo por concepto de la
vigencia del tarjetén, previa convocatoria suscrita por el Secretario;

V. Validar los procedimientos y la documentacion que autorizan el cobro de tas contribuciones por los
servicios de la Direccién General de Transporte Publico y Particular;

VI. Expedir las autorizaciones o permisos de transporte publico, privado y particular;

VII. Realizar la revista mecanica de los vehiculos del servicio de transporte pubiico y particular;

VI Integrar el Registro Estatal PUblico de Concesionarios y operadores del servicio de fransporte plblico vy
particular; '

IX. Someter a validacion del Secretario de Movilidad y Transporte los convenios que los concesionarios
celebren entre si, fijando tas bases para la coordinacién, comibinacion y enlace de los servicios de transporte
plblico y particular, observando que los convenios conlleven al mejoramiento sustancial de dichos servicios;
X. Imponer, las sanciones administrativas correspondientes por violacion a las disposiciones de la presente
Ley y su Reglamento, en el ambito de su competencia; = s
X1. Elaborar los estudios técnicos, socioecqnémicoéy administrativos, que en materia de transperte publico
y particular se encomienden; e P i

XIl. Establecer v desarroltar los programas de capacitacién a concesionarios, permisionarios y operadores
del servicio de transporte publico y parﬁcular_;} FT el

Xlll. Representar a la Direccion General de Transporte Publico y Parlicular por si o por quien designe, ante
las auloridades de las administraciones publicas Federal, Estatal, Municipal y Organos Jurisdiccionales, en
asuntos de su competencia;

XIV. Custediar y controlar los archivos que se integren ¢on la documentacion solicitada a los concesionarios,
permisionarios, sociedades mercantiles y operaderes para su fegistro;

XV. Brindar informacién, crientacion y asesoria a los usuarfos, en refacién con el servicio de transporte
pUblico en el Estado, asi como sobre sus derechos y obligaciones; : ot

XVI. Autorizar las cesiones de los concesionarios del servicio pablico en sus diversas modalidades derechos
(sic) entre particulares y por defuncion previo acuerdo con el Secretario; . <+ )

XVII. Registrar los ‘vehiculos de servicio de ‘transporte publico,- privado y particular, expedir las placas
metdlicas, tarjetas de circulacion, calcomanias, autorizaciones y permisos de servicio de transporte publico,

privado y particular, R T T T B B
XVII. Proponer al superior jerarquico, las politicas y ‘rormas en materia de transporte y movilidad, de
conformidad con los ordenamientos iegales aplicables;

XIX. Dictaminar y dar {rémite a las solicitudes de otorgamiento de autorizacgarApw %gmﬂl; i el
Estado, debiendo informar al superior jerarquice sobre dichas actividadesy i M'?{%ﬂ; apee ﬁf@i&ﬂ
XX. Realizar los estudios y proponer al supertior jerarquico, las poliiig;s erDmateris de fafifpgepara
transporte publico en sus diversas modalidades, conforme a la legislacior aplléepteied de@oatariaacional
XXl. Registrar los cambios de domicilio de los propietarios de Jos vehiculos automotores yl1aj
modificaciones gue se realicen en dichos vehiculos;
XXI\. Expedir, licencias y permisos de conducir, tanto de uso particutar omb%ara la prestac
publico de transporte; curnento
XXI. Controlar y resguardar las placas metalicas, tarjetas de circuldgic

permisos y licencias de conducir, {anto de uso particular como para el se VTG PUbiCe: te-taneporieimn.
XXIV. Autorizar las conversiones o adaptaciones para vehiculos de transporte particutar de carga;

Pos
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Vil.- ATRIBUCIONES

XXV. Buscar y expedir copias b certificaciones relacionadas con el padrén vehicular y licencias'de conducir;
XXVI. Recibir placas metdlicas y tarjetas de circulacion de los vehiculos para efectos de reposicidn;

XXV Expedir y autorizar permisos de carga para uso exclusivo de vehiculos particulares;

XXVl Autorizar el trénsito temporal de vehiculos carentes de la documentacién necesaria para circular; |
XXIX. Verificar la documentacion correspondiente que acredite la importacién de vehiculos de procedencia
exiranjera y dar a conocer a su superiar jerarquico los resultados correspondientes;

XXX. Realizar, con otras autoridades competentes, operatives de revisién, tantc a vehiculos como a la
documentacion que permita la circulacion de los mismaos;
XXX|. Cumplir y hacer cumplir las normas Federales y Estatales en materia de control vehicular, y
XXX Las demds que te delegue el Subsecretario o le confieran las disposiciones aplicables.

SECRETARIA DE ADMINISTRACION
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VIi.- MISION Y VISION

MISION b

Brindar un mejor servicio a la ciudadania en lo referente al servicio de transporte publico y particular en el
estado de morelos, con la certeza de cumplir y hacer cumplir la legislacion en materia de transporte,
reconociendo los derechos humanos sustentados en nueva vision, y con la finalidad de satisfacer las
necesidades de la poblacidn.

VISION

Ser una Unidad Administrativa con estructura organica sélida y eficiente, que actie en base a las normas,
politicas y procedimientos, atendiendo debidamente a la ciudadania, mediante la honestidad, rapidez,
eficiencia, sustentabilidad, seguridad y economia en cada uno de los servicios prestados; lo que permitird
completar el registro documental del parque vehicular estatal y avanzar hacia niveles de cafidad que nos
coloquen a la vanguardia en el tema de la movilidad urbana.

SECRETARIA DE ADMINISTRACION

Direccicn General de
Desarrollo Organszacional

Documento
Controlado
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IX. ESTRUCTURA ORGANICA
Nivel | No.Plaza | Unidad Administrativa Puesto Totales
106 25 113222000 DIRECTOR GENERAL DE TRANSPORTE PUBLICO ¥ PARTICULAR 2
338 11 113222000 AUXILIAR ADMINISTRATIVO
109 441 113222010 SUBDIRECTOR DE PERMISOS Y CONGESIONES 1
110 144 11322201 1 JEFE DE DEPARTAMENTO DE REGISTRO DE VEHICULOS DEL SERVICIO PUBLICO 1
110 709 113222012 JEFE DE DEPARTAMENTO DE PLACAS Y PERMISOS 1
108 461 113222100 DIRECTOR DE REVISTA MECANICA 26
224 18 113222100 PASANTE DE INGENIERO
126 62 113222100 JEFE DE UNIDAD
228 8 - 1132221040 ANALISTA ESPECIALIZADO
232 7 113222100 AUXILIAR DE ANALISTA
232 9 113222100 AUXILIAR DE ANALISTA
232 12 113222100 AUXILIAR DE ANALISTA
232 15 113222100 AUXILIAR DE ANALISTA
232 18 113222100 AUXILIAR DE ANALISTA
232 20 113222100 SECRETARIA DE SUBDIRECTOR
232 21 113222100 AUXILIAR DE ANALISTA
232 207 113222100 ADMINISTRATIVO
232 221 113222100 AUXILIAR DE ANALISTA
232 1291 113222100 SECRETARIA
232 1292 113222100 MECANOGRAFA
232 1293 113222100 ARCHIVISTA
232 1294 113222100 AUXILIAR ADMINISTRATIVO
232 1295 113222100 AUXILIAR ADMINISTRATIVO
32 1296 113222100 ARCHIVISTA
232 1207 113222100 AUXILIAR DE MANTENIMIENTO
232 1208 113222100 AUXILIAR ADMINISTRATIVO
320 3 1132221040 ABOGADO
322 38 113222100 SUPERVISOR
326 309 113222100 JEFE DE UNIDAD
338 379 113222100 OPERADOR DE CONMUTADOR SECRETAR!A DE ADMINISTRACION
822 31 113222100 JEFE DE GFICINA b Direccion Ceneral do
esarrollo Organ.zacionaf
109 425 113222110 SUBDIRECTOR DE REVISTA MECANICA 1
) Documento
110 33 113222111 JEFE DE DEPARTAMENTO DE'R iSTAMECANliA Controla 3
A
R( oz oo\
fio Granafios Jiménez
Octuras Organizacionales \

HBI0R013 \ \
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{X. ESTRUCTURA CRGANICA

Nivel | No.Plaza | Unidad Administraliva Puesto Totales
232 44 113222111 SECRETARIA DE SUBDIRECTOR
336 16 143222111 AUXILIAR ADMINISTRATIVO
228 4 113222112 ANALISTA ESPECIALIZADO 4
232 5 113222112 AUXILIAR DE ANALISTA
232 1299 113222112 MECANOGRAFA
322 18 113222112 SUPERVISOR
108 126 11322220090 DIRECTOR DE PLANEACION Y BESARROLLO 1
116 708 113222201 JEFE DE DEPARTAMENTO DE PLANEACION DEL SERVICIO PUBLICO CON ITINERARIO 3
FO
328 357 113222201 AUXILIAR ADMINISTRATIVO
328 359 113222201 SECRETARIA
110 1072 113222202 JEFE DE DEPARTAMENTO DE PLANEAGION DEL SERVICIO PUBLICO SIN (TINERARIO 1
FG
226 3 113222211 JEFE DE UNIDAD 6
228 171 113222211 ANALISTA ESPECIALIZADO
230 287 1132222141 ANALISTA ESPECIALIZADO
232 1300 113222211 AUXILIAR ADMINISTRATIVO
232 1301 113222211 ARCHIVISTA
328 362 143222211 SECRETARIA
108 462 113222300 DIRECTOR DE SUPERVISION OPERATIVA 1
226 208 113222302 JEFE DE SECCION 16
228 6 113222302 ANALISTAESPECIALIZADO
228 212 113222302 JEFE DE CORRESPONDENCIA
230 214 113222302 AUXILIAR TECNICC
232 4 113222302 AUXILIAR DE ANALISTA
232 16 113222302 AUXILIAR DE ANALISTA
232 50 113222302 AUXILIAR DE ANALISTA SECRETARIA DE ADMIMSTRAGION
232 1302 113222302 DIBUJANTE 4 Direccion Genera al de E
232 1303 113222302 DIBUJANTE Desarroito Grganzaciond
232 1304 113222302 ARCHIVISTA
328 355 113222302 AUXILIAR ADMINISTRATIVQ ‘
s
328 363 11322302 SECRETARIA Documento L
L Controlado 7
) : _,,-"\‘ A / x\x
2 Vla org/f'ifk o A
L.A Ma ;l osaqo G?nados Jiménez Nc G d//s Make C. Arturo
Suhdire TfuclurasOrganlzaCionate lee’ctor/d?}\ ini§tr. s Toko c:| nal Director Genaral Organizacionat
; 5 = v
11012013 \ W/ N
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IX. ESTRUCTURA ORGANICA

[ A L ATATI N ]
L4 C

Nivel | No.Plaza | Unidad Adminisirativa Puesto Totales
330 24 113222302 ADMINISTRATIVO ESPECIALIZADO
338 648 113222302 MECANCGRAFA
338 1169 113222302 SECRETARIA
624 175 113222302 JEFE DE OFICINA
109 765 113222310 SUBDIRECTOR DE SUPERVISION OPERATIVA 1
108 463 113222400 DIRECTOR DE TRANSPORTE PARTICULAR 1
109 766 113222410 SUBDIRECTOR DE TRANSPORTE PARTICULAR 9
426 12 113222410 SUPERVISOR C
26 14 1132224190 SUPERVISOR C
428 22 i13222440 SUPERVISOR C
426 30 113222410 SUPERVISOR C
426 2128 1132224140 SUPERVISCR C
426 2135 113222410 SUPERVISOR C
428 2140 113222410 SUPERVISOR C
426 2155 1132224140 SUPERVISCR C
110 710 113222411 JEFE DE DEPARTAMENTO DE LICENCIAS 10
226 2 113222411 JEFE DE UNIDAD
226 32 113222411 JEFE DE UNIDAD
228 10 113222411 ANALISTA ESPECIALIZADO
230 27 1138222411 OPERADOR DE SISTEMAS DE COMPUTO
232 17 1132224141 AUXILIAR DE ANALISTA
232 1305 113222411 AYUBDANTE DE TOPOGRAFO
232 1306 113222411 SECRETARIA
2 1307 113222411 MECANOGRAFA
322 24 113222411 SUPERVISGR
110 782 1138222412 JEFE DE DEPARTAMENTC DE REGISTRO DE VEHICULOS DE SERVICIO PARTICULAR 10
232 14 113222412 AUXILIAR DE ANALISTA
232 22 113222412 AUXILIAR DE ANALISTA
232 222 113222412 AUXILIAR DE ANALISTA ESPECIALIZADO SECRETARIA DE ADMINISTRACION
232 1308 113222412 SECRETARIA ' ] - _ ™
232 1309 1413222412 ARCHIVISTA Degmgﬁf’é%‘;‘?ﬁi iLf’oena[
232 1310 1132224142 MECANOGRAFQ
232 1311 113222412 AUXILIAR DE ARCHIVISTA 4
232 1312 113222412 AUXILIAR ADMINISTRATIVO_ . Dochmento N
) \ 9 Conirolad | ) \\ |
/ / \ / ‘\ /
/ ?!v‘ 6 ‘ Aprobd
. 7 L.%W}f/. / _ C. Arturo Al
Dlze%lérd/aﬁd ”/isﬁﬁ.«'é g _ol'y ?A/)%o al Director Genaral lo Organizacional
A P A Erd 2 {/I . I e
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IX. ESTRUCTURA ORGANICA
Nivel [ Ne.Plaza | Unidad Administrativa Puesfo Totales
336 22 113222412 AUXILIAR ADMINISTRATIVO
TOTAL DE PLAZAS POR DIRECCION 28
SECRETARIA DE ADMINISTRACION
Direccién Gereral de ‘\
Desarrolls Cigaizacional
- Doclmento 4
™~ Coni'm}ado
; ...
“N¢ 'W’Z»A“”\ L .-/
A Ma, ﬁasym/ados Jiménez . aga a C. Arturo
] w(cl:uasO:gamzaclonales \\‘ i 4 n /}a oA | al Director Genera
o 1) L -~ = L
1811012013 \ W \\
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Xl.- FUNCIONES PRINCIPALES

Puesto: :
Director General de Transpcrie Publico y Particular

Unidad Administrativa/Organismo Auxiliar:
Direccién General de Transporte Publico y Particular

Nivel:
106

Niimero de plaza:
25

Jefe inmediato:
Subsecretaric de Movilidad y Transporte

Personal a su cargo:

Director de Revista Mecanica

Director de Planeacién y Desarroflo
Director de Supervision Operativa
Director de Transporte Particutar
Auxiliar Administrative

Subdirector de Permiscs y Concesiones

Funciones Principales: : S -
De conformidad al Regltamento Intericr de fa Secretarsa de Mowhdad y Transporte vigentie, se fienen fas

siguientes funciones principales:

Articulo 10. La Direccion General de Transporte Pubilco Y, Particular dependera de la Subsecretaria y
tendra las siguientes atribuciones: L

[. Cumplir y hacer cumplir ta Legislacion apllcabie en ia matena y Ios acuerdos que dicte el Titular del Poder
Ejecutivo y el Secretario de Movilidad y Transporte; .~ . . -

il. Someter a la aprobacion del Secretario la. adentrdad cromatlca y las caracteristicas que deban portar y
reunir los vehiculos en los que se preste el servicio publico de transporie pablico y particular en sus diversas
modalidades; . .

IIl. Asignar funciones en el amblto de su competencza al personal de su érea

IV. Realizar ios tramltes admlnlstratwos correspondienies para, el cobro de refrendo por concepto de la
vigencia del tarjetén, previa convocatoria suscrita por el Secretano |

V. Validar los procedimientos y la doctimentacion queautorizan el cobro’ de las contnbucrones por los
servicios de la Direccién General de Transporte Pablice y Particular;

VI, Expedir las autorizaciones ¢ permisos de transporte pubhco prrvado ¥, partrcular

VII. Realizar |a revista mecanica de’los vehiculos dal servicio de transporte ptiblico y particular;

VIII. Integrar el Registro Estatal Publice de Concesicnarios y operadores del servicio de transporte plblico y
particutar;

IX. Someter a validacidén del Secretario de Movilidad y Transporle los convenios que los concesicnarios
celebren entre si, fijande las bases para la coordinacion, combinacién y en?&é‘&ﬁmmagg g’aﬁ&ﬁé rte
publice y particular, observando gue los convenios conlteven al mejoramfento sus anciard

X. Imponer, las sancicnes administrativas correspondientes por violacidn a@ EﬁpaM@asgd‘g foprese te
Ley y su Regiamento, en el &mbito de su competencia; 8satrolto Orgamzauonai
Xl1. Elaborar los estudios técnicos, soecicecondmicos y administrativos, fjue en materia de fransporte
y particular se encomienden;
Xll. Establecer y desarrollar los programas de capacitacion a concesi Jnarl%f;zﬁ%m?nar eradofes
del servicic de transporte plblice v particular; \NCOHUOlado

1hlico
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Xl.- FUNCIONES PRINCIPALES

XIll. Representar a la Direccién General de Transporte Publico y Particular por si o por quien designé, ante
las autoridades de las administraciones plblicas Federal, Estatal, Municipal y Organos Jurisdiccionates, en
asuntos de su competencia;

XIV. Custodiar y controlar los archives que se integren con la documentacion solicitada a los concesionarios,
permisionarios, sociedades mercantiles y operadores para su registro;

XV, Brindar informacion, orientacion y asesoria a los usuarics, en relacion con el servicio de transporte
publico en el Estado, asi como sobre sus derechos y obligacicnes;

XVI. Autorizar las cesiones de los concesicnarios del servicio plblico en sus diversas modalidades derechos
(sic) entre particulares y por defuncion previo acuerdoe con el Secretario;

XVI. Registrar fos vehiculos de servicio de transporte publico, privado y parlicular, expedir las piacas
metalicas, tarjetas de circulacion, calcomanias, autorizacicnes y permisos de servicic de transperte publico,
privado y particular;

XVII. Proponer al superior jerarquico, las politicas y normas en materia de transporte y movilidad, de
conformidad con fos ordenamienios legales apiicables;

XIX. Dictaminar y dar tramite a las solicitudes de otcrgamiento de autorizacién de rutas experimentales en el
Estado, debiendo informar al superior jerarquico sobre dichas actividades;

XX. Realizar los estudios y proponer al superior jerdrquico, las politicas en materia de tarifag para el
fransporte piblico en sus diversas modalidades, conforme a la legislacién aplicable en la materia;

XXl Registrar los cambios de domicilio de los prop|etanos de los vehiculos automotores y las
modificaciones que se realicen en dichos vehiculos;

XXIl. Expedir, licencias y permisos de condumr tanto de uso partlcular ceme para la prestacion del servicio
plblico de transporte;
XX Controlar y resguardar las placas metailcas tarjetas de circulacidn, calcomantas, autcrizaciones,
permisos y licencias de conducir, tanto de use particular como para el servicio pliblico de transporte;

XXIV. Autorizar las conversiones o adaptacicnes para vehiculos de transporte particular de carga;

XXV, Buscar y expedir copias ¢ certificaciones relacionadas con el padron vehicular y licencias de conducir;
XXVI. Recibir placas metalicas y tarjetas de circulacién de los vehiculos para efectos de reposicion;

XXVII. Expedir y autorizar permisos de carga para usc exclusive de vehiculos particulares;

XXVIII. Autorizar el transito temporal de vehiculos carentes de la documentacitn necesarla para circular,
XXIX. Verificar la documentacién correspondiente «ue acredite ta importacion de vehiculos de procedencia
exiranjera y dar a conocer a su superior jerarquico los resultades correspondientes,

XXX, Realizar, con otras autoridades ccmpetentes, operativos de revisidn, tanto a vehiculos como a la
documentacién que permita la circulacién de los mismos; -~

XXX, Cumpiir v hacer cumplir las normas Federales y Estatales en materla de control vehicular, y

XXX Las demas que le delegue el Subsecretario o le confieran las disposiciones aplicables.

SECRETARIA DE ADMINISTRACION

DeDtrecc#én General de
sarrollo Orgamzacfcmaf

Documento
Controlado
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Xil.- DIRECTORIOC

Domlcilno Of:clal

__Teléfonos Oficiales

- Nombre y Puesto -

C. José Francisco Maldonado Huete (777) 3291595 Emiliano Zapata No.803 Col.
Birector de Transporte Particular 3291500 Buena Vista,
Encargado de Despacho de la Direccion Ext. 1410 -1423 C.P. 62130
General de Transporte Piblico y Particular Cuernavaca, Morelos

Emitiano Zapata No.803 Col.

Lic. Rosalba Diaz Cisneros 3291597 Buena Vista,
Director de Revista Mecanica 329 1500 C.P. 862130
Ext. 1401-1408 Cuernavaca, Morelos.
o ' Emiliano Zapata No.803 Col.
Arq. Marco Aurelio Hernandez Ibarra 3291500 Buena Vista,
Director de Planeacion y Desarrollo Ext. 1409 C.P. 62130
e Cuernavaca, Morelos.
: 329 1599 Emiliano Zapata No.803 Col.
C. Daniel Sequeira Aparicio ' 329 1500 Buena Vista,

Director de Supervision Operativa : Ext. 1421 C.P. 62130
‘ R - : Cuernavaca, Morelos.

o : S S o Emiliano Zapata No.803 Col.
€. JoséFrancisco Maldonado Huete 1 3291500 Buena Vista,
Director de Transporte Particular el U Ext. 1409 C.P. 62130

‘ : : Cuernavaca, Morelos.
- Emiliano Zapata No.803 Col.
Lic. Luz Ariana Serrano Urbiola e 329 15 00 Buena Vista,
Subdirectora de Permisos y Concesiones . Ext. 1407 C.P. 82130

SR : Cuernavaca, Morelos.

' : - : Emiliano Zapata No.803 Col.
C. Marta Ivonne Hoyos lragorri B - 3291500 Buena Vista,
Subdireclora de Revista Mecéanica G Ext. 1411 C.P. 62130

B ' Cuernavaca, Morelos.

S ' - Emiliano Zapata No.803 Col.
C. Jorge Marcos Merino Morales 3291500 Buena Vista,
Subdirector de Supervision Operativa . | “~. Ext. 1401-1408 .| .. =C.P. 62130
S GER O alhw ' : & n = Cuernavaca, Morelos,

o ' oo & : : i w Emiliano Zapata No.803 Col.
C Primo Galmdo Bofanos oo e 3281500 - .| & - Buena Vista,
Subd:rector de Transporte Parttcu!ar : Ext. 1419 C.P. 62130
L : : Cuernavaca, Morelos.

N L ~ | Emiliano Zapata No.803 Col.
329 1500 Buena Vista,
Exi. 1407 C.P.62130

FCRFWWM
(| Eniliano Zapala N6:803Cok

329 1500 DeD”ecl figVistade

Ext. 1411 sarrollessgan gagional
Cuernavaca, Morelo

Emiliano Zapata No. 84

C. Jenny.MaIdonado Gémez
Jefa del Departamento de Registro de
Vehiculos det Servicio Publico.

0’)

C. Bianca Leticia Flores Mujica
Jefe de Departamento de Placas y
Permisos

C. Victor éoio Aranda
Jefe de Departamento de Revista : gi? 12{1)2 ([_):oc um@i‘ﬁi‘%
A Mecanlca ’ . \_ ontrolddB-

vaca,
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Xli.- DIRECTORIO

Emiliano Zapata No.803 Col‘..-

Vacante )
. 329 1500 Buena Visia,
éefe .d.e %eﬁdamentﬁ“de Plgnf?iclan, del Ext 1447-1409 CP 62130
ervicio Publicc con ltinerario fjj _ Cuernavaca, Morelos.
; Emilianc Zapata No.803 Col.
géfiujg Igneanaurf;rf:m:fjsg?::eacién del (777) 329 1500 Buena Vista,
P ' : Ext. 1417-1409 C.P. 62430

Servicio Publico sin Itinerario Fijo
etV . a ) Cuernavaca, Morelos.

Emiliano Zapata No.803 Col.

C. Jorge Adrian Tlatelpa Vazquez 3291500 Buena Vista,

Jefe de Deparlamento de Licencias Ext. 1419 C.P. 62130
Cuernavaca, Morelos.

Emiftano Zapata No.803 Col.

Vacante .
. . - 3291500 Buena Vista,
Jefe de Departamento de Registro . .. Ext. 1412 CP. 62130

vehicular de Servicio Particular

Cuernavaca, Morelos.

SECRETARIA DE ADMINISTRACION
N

Direccion General de
Desarrollo Organizacional

gocumento o
antrolado
N J
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Xill.- COLABORACION

Ninguno

| SECRETARIA DE ADMINISTRACION

Direccion Ceneral de

Profesional Ejecutive “E”

C. Alba%Berenice Garcia Robles
Asesotfa Designado/a

Desarrollo cirﬁ;énizacional

.,
AW

7
C.P. Margaritz €ovarlibias Guerrero
Ayudante de fopdgrafo
Eniace Degignadola




