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Hl.- AUTORIZACION

Se expide ef presente Manual de Crganizacién de la Secretaria de Movilidad y Transporte, el cual contiene
informacioén referente a su estructura y funcionamiento, y tiene como objetivc, servir de instrumento de
consulta e induccién para el personal, con fundamento en los siguientes ordenamientos juridicos:

- Articuio 13 fraccion Vi y articulo 39 fraccidn X| de la Ley Organica de la Administracion Pablica del

Estado de Morelos vigente; ™ ¢
- Articulo 16 fraccién IV y V, del Reglamento Interior de !a Secretaria de Administracidn del Poder

Ejecutive del Estadoe de Morelos, vigente;
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V.- INTRODUCCION

El Manual de Organizacion es un instrumento técnico—administrativo, que se elabora con la finalidad de
cumplir a lo estipulado en el Reglamento Interior de ta Secretaria de Movilidad y Transporte.

Este decumento sirve para:

N SRR R Py

Proporcionar informacidn sobre la estructura organica de la Unidad Administrativa,
Establecer los niveles jerarquicos:
Indicar las funciones de las dreas constitutivas;

Encomendar responsabilidades:

Evitar duplicaciones y detectar omisicnes en ias funciongs;

Propiciar la uniformidad en el trabajo;
Utilizar de manera racional los recursos humanos, financieros, materiales y techoldgicos;

Fagilitar la induccién al puesto dei personal de nuevo ingreso vy;

Apoyar las auditorias internas de los 6rganocs de control.

El Manual de Organizacién esta integrado por los sigulentes apartados: autorizacién, antecedentes
histdricos, marco juridico~adminisirativo, atribuciones; misién y visidn, estructura organica, organigrama v
colaboracién,.
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V.- ANTECEDENTES HISTORICOS

Con fecha 15 de noviembre del 2000 en el ejemplar No., 4087 del periddico oficial “Tierra y Libertad”, se
pubiico el reglamento interno de la Secretaria de Gohierno, con el objetivo de regular las atribuciones de la
Secretaria de Gobierno como dependencia del Poder Ejecutivo Estatal, el cual en su articulo 2. Se sefialalas
Direcciones Generales y Unidades Adminisirativas qué pertenecen a la Secretaria de Gobierno,
encontrandese adscrita la Direccion General de Transportes.

Con fecha 12 de Diciembre del 2007 en el ejemplar No., 4576 del periadico oficial “Tierra y Libertad”,
motivado por la blsqueda de modernidad y regulacion, la comision de iransito Transporie y vias de
comunicacian sometio a consideracion de la asamblea del Congreso del Estado ta Iniciativa de Ley parala
reforma ala Ley de Transporte del Estado de Morelos.

Con fecha 13 de agosto del 2008 en el ejemplar No., 4635 del periédico oficial "Tierra y Libertad”, con la
finalidad primordial de combatir la pirateria, evasién de impuestos, ausencias de seguros de vialero, se
publico la reforma al Reglamento de Transporte del Estado de Morelos.

Con fecha 11 de febrero del 2009 en el ejemplar No,, 4681 del Periédico Oficial “Tierra y Libertad”, con la
finalidad de regular las atribuciones y funcionamiento de la Secretarfa de Gohierno, se publicé la reforma al
reglamento intericr de la Secretaria de Gobierno.

Con fecha 19 de mayo del 2010 en el ejempiér No., 4805 del periodico oficial “Tierra y Libertad”, con el
objeto de renovar y adicicnar diversas disposiciones, se publicé la reforma al Reglamento Interior de la
Secretaria de Gobierne. . R

Con fecha 31 de enero del 2011 en el ejemplar No,, 4867 del periddico oficial "Tierra y Libertad” con el
objeto regular ias atribuciones y funcionamiento de ta Secretaria de Gobiernc se publicd la reforma al
Reglamento iInterior de la Secretaria de Gobierno. '

Con fecha 28 de septiembre del 2012, en e ejemplar nimero 5030fue publicada en el Periodico Oficial
“Tierra y Libertad”, la Ley Orgénica de la Administracién Publica del Estado Libre y Soberano de Morelos,
desprendiéndose de ta misma la hueva estruclura organizacional que tiene el poder Ejecutivo del Estado,
estableciéndose ademas fa Organizacion de la Administracion Publica, en dos vertientes: centralizada ¥
descentralizada. En el rubro denominado “De la Admin_is't'racién Puablica Centralizada”, se encuentra regulado
la integracion de ésta por diecinueve Secretarias y dos Dependencias, entre las primeras se crea la
Secretaria de Movilidad y Transporte, a la cual se le atribuyen facultades exclusivas en el rubro.

Con fecha 19 de Diciembre de 2012 en el ejemplar ntimero 5052 del Periddico Oficial “Tierra y Libertad" |
de, se publico el Reglamento Interior de la Secretaria de Movilidad y Transporte del Poder Ejecutive del
Gobierno del Estado Libre y Soberano de Morelos, para adecuarlo a tas necesidades v exigencias que la
citada iey contempia, entre las que destacan, la adecuacién de ta denominacién de la entonces Direccitn
General de Transpertes, para ser conocida como Secretaria de Movilidad y Transporte; Se contempla ta
adscripcién funcional de lo gue era la Direccién General de Controt Vehicular,

Para ta estructura y organizacion interna de la Secretaria, en el estudio, planeacion y ejercicio de sus
funciones y despacho de los asuntos de su competencia, se ha determinado generar las siguientes
Unidades Administrativas: Subsecretaria de Movilidad v Transporte, Direccisn General de Transporte
Pub!ico y Particular, Direccién General Administrativa, Direccion Ge”ﬁ@g@ﬂ%ﬁ%ﬁnr%ﬁ?ﬁ@fﬂﬁ&
Regionales. P i g e =
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V1.~ MARCO JURIDICO ADMINISTRATIVO

CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS:
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos

—
—

2, CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE MORELOS:
Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Morelos, que reforma la del afio de 1888

M
—_—

LEYES/CODIGOS:

Leyes:

Federales:

Ley federal del Trabajo

Ley Federal de Impuesto sobre Automoviles Nuevos

Estatales:

Ley de Transporte para ! Estado de Morslos Ley de Expropiacion
Ley General de Hacienda del Estado de Morelos _ _

Ley Organica para la Administracion Plblica del Estado de Morelos
Ley de Procedimiento Administrative para el Estado de Morelos Ley de Planeacion
Ley Estatal de Responsabilidades de los Servidores Publicos
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REGLAMENTOS/DECRETOS/ACUERDOS/PROGRAMAS:
Reglamentos: _ S

Federales: - e h

Reglamento de Transporte para el Estado de Morslos

Reglamento Estatal de Vehiculos Automoteres del estado de Morelos
Reglamento de Control Vehicutar i

Reglamento Interior de la Secretaria de Movilidad y Transporte
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Vil.- ATRIBUCIONES

De conformidad Ley Organica de la Administracion Publica del Estado de Morelos vigente,se tienen las
siguientes atribuciones genéricas:

Articulo 32.- A la Secretaria de Movilidad y Transportes le corresponden las siguientes atribuciones:

I. Ptanear, organizar, regular, vigilar y, en su caso, administrar el servicio de transporte en cualquiera de

sus modalidades; '

Ii. Dirigir, coordinar y contrelar la ejecucion de los programas de transperte en la entidad, que realice

directamente o en forma concertada con la Federacion o los municipios;

lIl. Emitir acuerdos, circulares y demas disposiciones en el ambito de su competencia, para la aplicacion

de las leyes en la materia;

V. Elaborar los planes, estudios y proyecios, directamente 0 a fravés de terceros en materia de movilidad

y transporte, dentro del ambito de su competencia, que le sefialen las leyes federates y estatales en esta

materia;

V. Someter a coensideracion de las instancias competentes las acciones de planeacién, programacion y

presupuesto para fa modernizacion de la infraestructura de movilidad y transporte que se efectite en el

Estadoc; ) C

Vi, Coadyuvar con las autoridades federales, estatales y municipales en la planeacion, elaboracion y

desarrofio de proyectos de movilidad y transporte en la entidad,

V. Fijar normas técnicas para el funcionamiento y operacion de los servicios de movilidad y transporte de

la entidad, = _ -

VIIl. Promover y fomentar la participacién de los diversos sectores de la sociedad, con el objeto de

conocer su problematica en materia de movilidad y transporte para su atencion; asimismo, la Secretaria

fomentara la participacién ciudadana en los temas de mejoramiento y vigitancia de la prestacién del

servicio publico; 7 :

IX. Otorgar, revocar, cancelar, suspender, modificar y dar por terminados los permisos y autorizaciones

inherentes a la explotacion del servicio de transporte, vigilando e inspeccionando su cumplimiento vy

operacion en los términos de las leyes respectivas; '

X. Reasignar las concesiones sobre las que se haya declarado la revocacion, cancelacién y caducidad,

por resolucion administrativa que haya sido declarada firme; .

Xl. Validar los convenios que los concesionarios celebren entre si, fijando las bases para la ccordinacion,

combinacion y enlace de los servicios de transporte, observande que los convenios conlleven al

mejoramiento sustancial de dichos servicios;

XL Llevar a cabo por si 0 a través de terceros, las acciones tendientes a promover &l cumpiimiento de las

disposiciones federales y estatales en materia de conservacion del ambiente en el desarroilo, explotacian

y operacion del transporte; R : L

XI. Fomentar ia organizacion de sociedades cuyo chjeto sea la prestacion del servicio de transporte;

XIV. Diseriar y establecer en su caso las polificas y criterios para el establecimiento de rutas, horarios,

itinerarios, tablas de distancia, terminales, paraderos y todo aquelio refacionado con la operacion eficiente

det servicio de transporte pablico en las vialidades de jurisdiccion estatal, asi coma proponer Ia tarifa del

servicio de transporte publico, awtorizando, medificando, cancetando, actualizando y comprobando su

correcta aplicacién;

XV. Proponer las cuotas, tasas vy larifas fiscales aplicables en materia de derechos por los servicios que

proporcione fa Secretaria en el ejercicio de sus atribuciones, asi como los aprovechamientos respectivos;

XV!'. SUSC{Hb.fr y exped}r tarietas de c:rcula}c:on q? tran:sporte pubhcp,;gq\;,%gg};mﬁ%t}jc%%[;thrjet?n‘ del

servicio publico y demas documentos de circulacion, asi como autorizsr cesiones-de éreéhﬁgggbtre

particulares y por defuncién, previo el cumplimiento de los requisitos que al)eie,q,tg.!establ__qz,ga;_gl margo

juridico aplicable: desarioin Org, &3 |

XVII. Regular, inspeccionar y vigilar el servicio de transporte en sus diersas modatidades, sus ‘se‘f'\.'iﬂcigs

conexos y a los prestadores del mismo a efecto de garantizar que el sérvicio pubiico se preste e?‘f §
i i

terminos y condiciones autorizados legalmente; Py T
AVIil. Resguardar los documentos vy placas depositadas con mativo d !as‘?ﬁ?fafdéibﬁ%’fy sapeiofios

impuesta por violaciones a la normatividad en materia del transporte ’blicé(VBr‘f{r‘a(ﬂ@:%n téyehinos de |
normatividad e insirumentos aplicables; e e
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Vil.- ATRIBUCIONES

XIX. Promover la investigacidon y el desarrollo tecnoldgico en materia de movilidad y transporte en la
entidad;

XX. Promover e implementar nuevas modalidades en la prestacién del servicio del transporte piblico y
privado vy sus servicios auxiliares cuando se justifique su necesidad e interés colectivo;

AX|. Establecer, administrar y mantener actualizado el registro y confrol de las concesicnes, permisos,
autorizaciones y el padrén de operadores que ie corresponda a la Secretaria;

XXIL Intervenir en los procedimientos judiciales y administrativos en que la Secretaria sea parte o tenga
interés juridico, de conformidad con las facultades que le otorguen los ordenamientos vigentes y los
convenios y sus anexcs, celebrados por la Administracién Plblica Estatal con la Federacion v los
Municipios, asi como representar legalmente a la Secretaria en o relativo a las relaciones;

AXIH. Recibir, tramitar y resolver, ios procedimientos administrativos, y en su caso, imponer vy aplicar
sanciones en los términos de las leyes, reglamentos y demas disposiciones legales en materia de su
competencia;

XXIV. Registrar, expedir y resguardar el padron de conductores en sus diferentes modalidades, asi como
expedir, suspender y cancelar licencias y permisos de conducir, tanto de uso particular, privado v para la
prestacion del servicio piiblico de transporte; en el caso de las licancias y permisos de conducir de uso
parficular, la suspensién y cancelacién sera en cumplimiento de mandato o resoclucién de autoridad
competente;

XXV. Registrar los vehiculos de servicio de transporte publico, privado y particular, expedir las placas
metalicas, tarjetas de circulacion, calcomanias y demas documentos que correspondan,

XXVI. Declarar, previo procedimiento 1a revocacion, cancelacion y caducidad, de las concesiones del
servicio publico, asi como autorizar el cambic de ‘modalidad del servicio publico en los términos de la
normatividad aplicable, cuando se justifique la necesidad e interés colective; v

XXVII. Organizar fos servicios emergentes de fransporte publice, cuando las circunstancia lo ameriten en
coordinacion con las autoridades correspondientes,

AVIll. Promover ante las instancias correspondientes ta creacion de fideicomisos para mejorar las
condiciones del fransporte plblico en heneficio de la ciudadania en general.
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V.- MISION Y VISION

MISION

Regular, administrar y desarrollar ef servicio de transporte publico y particular, de manera directa o
concertada con ta Federacion vy los Municipios, promoviendo y fomentando la participacion de los diversos
sectores de la sociedad, a través de programas, acuerdos, disposiciones, estudios, proyectos y normas, que
modericen la movilidad vy promuevan ef cumplimiento de las disposiciones en materia de conservacién del
ambiente en el desarrollo, explotacidn y operacion del transporie, para una mejor calidad de vida de ios
morelenses.

ViSION

Ser una dependencia que cuente con una esfructura organica sélida y eficiente, de manera que esté en
candiciones de atender debidamente en Gada una de sus areas al ptiblico ustarfo, para generar confianza %
certidumbre, mediante una actuacion basada en la honestidad, rapidez, eficiencia, sustentabilidad,
seguridad y ecornomia de los servicios prestados; lo que permitira avanzar hacia niveles de calidad que nes
cologuea la vanguardia en el tema de ia movilidad urbana.
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Xl.- DIRECTORIO

. “e__;.jNé'_'rrib'r(_a'y.Pu'esto' S . | Telefonos Oﬂcnales 1 Domlcmo Oflma!
(777) 3291500 Av, Emillano Zapata 803, Col
M. en D. David Gémez Basilio 32915989 Buena Vista, Cuernavaca
Secretario de Movilidad y Transporte Ext. 1410 Morelos. C.P. 62130
1423
3291500 Av. Emiliano Zapata 803, Coi.
C.P. Emma maricela Véazquez Flores 3291599 Buena Vista, Cuemavaca
Directora General Administrativa Ext. 1404 Morelos. C.P. 62130
14186
fal 3291500 Av. Emiliano Zapata 803, Col.
L.D. Jests Lépez JLofb3t° 3291599 Buena Vista, Cuernavaca
Director General Juridico Ext. 1415 Morelos. C.P, 62130
Lic. Ramdn Avila Reyes ' : 3291500 : Av. Emiliano Zapata 803, Col.
Director General De Trasporte Publico y 3291599 Buena Vista, Cuernavaca
Particular Ext. 1412 Merelos. C.P, 62130
- 3291500
Ing. Enrique de la O Ramos ' 3291599 Av. Emiliano Zapata 803, Col
Subsecretario de Movilidad ¥ Transporie <+ Ext. 1409 Buena Vista, Cuemavaca
‘I;H? . Morelos. C.P. 62130
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Xll.- COLABORACION

Nombre de Iasllpstlaboradores : _ Puesto

Ninguno

|
f§_£;;CRE?TARIA DE ADMINISTRAGION ’
’ "o . i

s s Gehbine nio

C. Alba Berinice Gareiz Robles

Profesional Ejecutivo “B" _ﬂf §i _)gal jdelthi fatdo
Asesora Designada " Enlace Deslanatola e me . omo s o
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