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lIl.- AUTORIZACION

Se expide el presente Manual de Organizacion de la Oficina del Subsecretario de Planeacion, Desarrollo e
Infraestructura Turistica, el cual contiene informacion referente a su estructura y funcionamiento, y tiene
como objetivo, servir de instrumento de consulta e induccién para el personal, con fundamento en los
siguientes ordenamientos juridicos:

- Articulo 13 fraccién VI y articulo 39 fraccion XI de la Ley Organica de la Administracion Publica del
Estado de Morelos vigente;
- Articulo 16 fraccion IV y V del Reglamento Interior de la Secretaria de Administracién del Poder Ejecutivo
del Estado de Morelos vigente;
- Articulo 10 fraccién XXXII del Reglamento Interior de la Secretaria de Turismo vigente;
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IV.- INTRODUCCION

El Manual de Organizaciéon es un instrumento técnico—administrativo, que se elabora con la finalidad de
cumplir a lo estipulado en el Reglamento Interior de la Secretaria de Turismo.

Este documento sirve para:

+

Proporcionar informacién sobre la estructura organica de la Unidad Administrativa u Organismo

Auxiliar;

FEEEEEEE

Establecer los niveles jerarquicos;

Indicar las funciones de las areas constitutivas;
Encomendar responsabilidades;

Evitar duplicaciones y detectar omisiones en las funciones;
Propiciar la uniformidad en el trabajo;

Utilizar de manera racional los recursos humanos, financieros, materiales y tecnoldégicos;
Facilitar la induccion al puesto del personal de nuevo ingreso v;
Apoyar las auditorias internas de los 6rganos de control.

El Manual de Organizacion esta integrado por los siguientes apartados: autorizacién, antecedentes
histéricos, marco juridico—administrativo, atribuciones, misién y visién, estructura orgénica, organigrama,
funciones principales y colaboracion.
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V.- ANTECEDENTES HISTORICOS

El 03 de febrero de 1993 se publica en el Periédico Oficial “Tierra y Libertad” nimero 3625 el decreto por el
cual se crea la denominada Coordinacién General de Turismo, siendo un Organismo Descentralizado
adscrito a la Secretaria de Desarrollo Econémico,; en el afio 2001 sufre una modificacion quedando
establecida como Subsecretaria de Turismo, dependiente de la Secretaria de Desarrollo Econémico,
Periddico Oficial “Tierra y Libertad” numero 4107 del 14 de marzo del 2001,

El 12 de marzo de 2003, se publica en el Periédico Oficial No. 4243 el Reglamento interior de la Secretaria
de Turismo; en donde aparecen en el capitulo tercero las atribuciones de la Subsecretaria de Turismo, sin
embargo no se contaba con el techo presupuestal suficiente para su operacion.

El 30 de marzo de 2005 en el periddico Oficial “Tierra y Libertad” 4385 se publica el Reglamento Interior de
la Secretaria de Turismo con el fin de lograr los objetivos es necesario contar con las disposiciones
reglamentarias que otorguen a la Secretaria de Turismo atribuciones en materia de organizacién, promocién
y coordinacion de acciones para el aprovechamiento de los recursos turisticos, asi como de control y
supervision de los servicios turisticos que se prestan en el Estado, en donde entran en vigor las atribuciones
de la Subsecretaria de Turismo ya que se realizd una reestructuracion de la Secretaria de Turismo.

El veintiocho de septiembre de 2012 se publicé en el Periédico Oficial “Tierra y Libertad”, numero 5030, la
Ley Organica de la Administracién Puablica del Estado de Morelos con el objeto de realizar una
reorganizacion de las diferentes Dependencias y Secretarias de la Administracion Publica Estatal;
posteriormente y con motivo de la expedicién de dicha Ley,

El 20 de febrero de 2013, se publicé en el Periddico Oficial “Tierra y Libertad”, niumero 5068, el Reglamento
Interior de la Secretaria de Turismo conforme a la Nueva Vision del Gobierno del Estado tiene por objeto
regular las atribuciones y funcionamiento de la Secretaria de Turismo como Secretaria del Poder Ejecutivo
del Estado, la cual tiene a su cargo el despacho de los asuntos que le encomienda la Ley Organica de la
Administracién Puablica del Estado de Morelos y demas disposiciones legales aplicables Para efectos del
presente Reglamento la Secretaria se auxiliara de las Unidades Administrativas necesarias para Su
funcionamiento, por lo cual se crean la Subsecretaria de Planeacién, Desarrollo e Infraestructura Turistica; y
la Subsecretaria de Competitividad, Promocion y Servicios Turisticos derivadas de la anteriormente
Subsecretaria de Turismo.

El 30 de mayo de 2013, se publicé en el Periédico Oficial “Tierra y Libertad”, nimero 5093, el Reglamento
Interior de la Secretaria de Turismo, la cual tiene a su cargo el despacho de los asuntos que le encomienda
la Ley Organica de la Administracion Publica del Estado de Morelos y demas disposiciones legales
aplicables, a la Subsecretaria de Planeacién, Desarrollo e Infraestructura Turistica, la cual tendrd bajo su
adscripcion las siguientes Unidades Administrativas: |. Direccion General de Infraestructura y Equipamiento
Turistico y Il. Direccién General de Planeacién y Desarrollo de Productos Turisticos.
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VI.- MARCO JURIDICO — ADMINISTRATIVO
1. CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS:
1.1. Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos
2. CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE MORELOS:
2.1 Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de Morelos
3. LEYES/CODIGOS:
3.1. Leyes:
3.1.1. Federales:
3.1.1.1. Ley General de Turismo
3.1.1.2. Ley de Fiscalizacién y Rendicion de Cuentas de la Federacién
3.1.1.3. Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas
3.1.1.4. Ley de Planeacion
3.1.1.5. Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria
3.1.1.6. Ley Federal de Procedimiento Administrativo
3.11.7. Ley General de Bienes Nacionales
3.1.1.8. Ley General del Equilibrio Ecolbdgico y la Proteccion al Ambiente
3.1.2. Estatales:
3.1.2.1. Ley de Atencion Integral para Personas con Discapacidad en el Estado de Morelos
3.1.2.2. Ley de Entrega-Recepcion de la Administracién Publica para el Estado y sus Municipios
3.1.2.3. Ley de Informacién Publica, Estadistica y Proteccion de Datos Personales del Estado de
Morelos
3.1.2.4. Ley de Mejora Regulatoria para el Estado de Morelos
3.1.2.5. Ley de Obra Publica y Servicios Relacionados con la Misma del Estado de Morelos
3.1.2.6. Ley de Presupuesto, Contabilidad y Gasto Publico del Estado de Morelos
3.1.2.7. Ley de Procedimiento Administrativo para el Estado de Morelos
3.1.2.8. Ley de Turismo del Estado de Morelos
3.1.2.9. Ley del Equilibrio Ecoldgico y la Proteccion al Ambiente del Estado de Morelos
3.1.2.10. Ley del Servicio Civil del Estado de Morelos
3.1.2.11. Ley Estatal de Documentacion y Archivos de Morelos
3.1.2.12. Ley Estatal de Planeacion
3.1.2.13. Ley Estatal de Responsabilidades de los Servidores Publicos
3.1.2.14. Ley General de Bienes del Estado de Morelos
3.1.2.15. Ley General de Hacienda del Estado de Morelos
3.1.2.16. Ley Orgénica de la Administracién Puablica del Estado de Morelos
3.1.2.17. Ley sobre Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamiento y Prestacion de Servicios del Poder
Ejecutivo del Estado Libre y Soberano de Morelos
3.2. Cédigos:
3.2.1. Federales:
3.2.1.1. Cédigo Fiscal de la Federacion
3.2.2. Estatales:
3.2.2.1. Cédigo Civil para el Estado Libre y Soberano de Morelos
3.2.2.2. Cédigo Fiscal para el Estado de Morelos
4. PLANES:
4.1. Federales:
41.1. Plan Nacional de Desarrollo vigente
4.2 Estatales:
4.2.1. Plan Estatal de Desarrollo vigente
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VI.- MARCO JURIDICO — ADMINISTRATIVO

5. REGLAMENTOS/DECRETOS/ACUERDOS/PROGRAMAS:
5.1. Reglamentos:
5.1.1. Federales:
5.1.1.1. Reglamento de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas
5.1.1.2. Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria
5.1.1.3. Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sectur Publico
5.1.2. Estatales:
5.1.2.1. Reglamento de Informaciéon Publica Estadistica y Proteccién de Datos Personales del Estado
de Morelos
5.1.2.2. Reglamento de la Ley General de Bienes del Estado de Morelos
5.1.2.3. Reglamento de la Ley de Obra Publica y Servicios Relacionados con la Misma del Estado de
Morelos
5.1.2.4. Reglamento de la Ley de Turismo del Estado de Morelos
5.1.2.5. Reglamento Interior de la Secretaria de Turismo
5.1.2.6. Reglamento sobre Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios
5.1.2.7. Reglamento sobre la Clasificacion de la Informacién Pulblica a que se Refiere la Ley de

Informacién Publica, Estadistica y Proteccion de Datos Personales del Estado de Morelos

5.2. Decretos:

5.2.1. Federales:

5.2.1.1. Decreto de Presupuesto de Egresos de la Federacion para el Ejercicio Fiscal vigente

5.2.1.2. Decreto de Presupuesto de Egresos del Gobierno del Estado de Morelos para el Ejercicio Fiscal
vigente

5.3. Acuerdos:

5.3.1. Estatales:

5.3.1.1. Acuerdo que establece los lineamientos para la Convocatoria y Desarrollo de las Sesiones

Ordinarias o Extraordinarias de los Organos Colegiados de la Administracion Central y de los Organismos
Aucxiliares que integran el Sector Paraestatal del Estado de Morelos

5.3.1.2. Acuerdo por el que se crean los Subcomités para el Control de las Adquisiciones de las
Dependencias y Organismos Descentralizados de la Administracion Puablica del Estado de Morelos

5.3.1.3. Acuerdo mediante el cual se establecen las Unidades de Informacién Publica y se crean los
Consejos de Informacion Clasificada de la Secretaria de Turismo del Gobierno del Estado de Morelos
5.3.1.4. Acuerdo mediante el cual se da a conocer el Procedimiento para la Atencién de Solicitudes de
Acceso a la Informacién Publica en las Dependencias y Entidades de la Administracién Publica del Estado
5.4. Programas:

5.4.1. Federales:

5.4.1.1. Programa Sectorial de Turismo vigente

5.4.2. Estatales:

5.4.2.1. Programa Estatal de Turismo vigente

6. MANUALES:

6.1. Estatales:

6.1.1. Manual de Organizacion de la Secretaria de Turismo

6.1.2. Manual de Politicas y Procedimientos de la Subsecretaria de Planeacion, Desarrollo e
Infraestructura turistica

6.1.3. Manual de Organizacién de la Subsecretaria de Planeacion, Desarrollo e Infraestructura

Turistica
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VI.- MARCO JURIDICO — ADMINISTRATIVO

7. POLITICAS:
7.1. Federales:
7.1.1. Politica Publica de Turismo para Todos
7.2. Estatales:
7.2.1. Politica Publica de Turismo Estatal
8. LINEAMIENTOS:
8.1. Federales:
8.1.1. Lineamiento de Austeridad, Racionalidad, Disciplina y Control del Ejercicio Presupuestario
8.2. Estatales:
8.2.1. Lineamiento de Austeridad, Racionalidad, Disciplina y Control del Ejercicio Presupuestario
8.2.2. Lineamiento que Declara la Difusién de Oficio de las Cédulas Profesionales
8.2.3. Lineamientos Archivisticos para los Sujetos Obligados, en Términos de lo que Dispone la Ley
de Informacién Publica, Estadistica y Proteccién de Datos Personales del Estado de Morelos
8.2.4. Lineamientos y Criterios para el Cumplimiento de las Obligaciones de Transparencia
9. OFICIOS/CIRCULARES:
9.1. Oficios:
9.1.1. Federales:
9.1.1.1. Oficio Circular 307-A.-0832 Prérroga para la Atencién de los Lineamientos para la Aplicacion de
la Medidas de Control en el Gasto de Servicios Personales.
9.2. Circulares:
9.2.1. Federales:
9.2.1.1. Circular 307-A.-0832 Prorroga para la Atencién de los Lineamientos para la Aplicacion de las
Medidas de Control en el Gasto de Servicios Personales
10. GUIAS/CATALOGOS:
10.1. Guias:
10.1.1. Estatales:
10.1.1.1. Guia Préctica en la Elaboracién y/o Actualizacién de Manuales Administrativos

Nota: los ordenamientos del marco juridico—administrativo de referencia se encuentran vigentes mientras no
existan otros que los deroguen o abroguen.
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VII.- ATRIBUCIONES

De conformidad al Reglamento Interior de la Secretaria de Turismo vigente, se tienen las siguientes
atribuciones genéricas:

Articulo 12. Las personas titulares de las Subsecretarias tendran las siguientes atribuciones genéricas:

I. Acordar con el Secretario el despacho de los asuntos que le correspondan, asi como el de las Unidades
Administrativas de su adscripcion e informarle sobre el desarrollo de los Programas a su cargo;

Il. Coordinar y evaluar las funciones que tengan encomendadas las Direcciones Generales adscritas a su
cargo;

lll. Desempefiar las funciones que el Secretario le encomiende y, por acuerdo expreso, representarlo en
cualquier acto que el propio titular determine;

IV. Coordinar las normas, politicas internas, criterios, sistemas y procedimientos de caracter técnico que
rijan a las Unidades Administrativas de la Secretaria adscritas a su cargo;

V. Proponer Programas de difusion en las materias de su competencia;

VI. Someter a la consideracion del Secretario el anteproyecto de presupuesto de las Unidades
Administrativas a su cargo;

VIl. Someter a consideracion del Secretario la creacién, organizacién, modificacion, fusion o supresiéon de
las Unidades Administrativas a su cargo;

VIII. Suscribir los documentos relativos al ejercicio de sus atribuciones, aquellos que le sean sefialados por
delegacion de facultades y los que le correspondan en funciones de suplencia;

IX. Expedir certificaciones de constancias de los expedientes relativos a los asuntos de su competencia y
gue se encuentren en los archivos de la Subsecretaria a su cargo;

X. Proponer al Secretario los proyectos de iniciativa de leyes, reglamentos, decretos y acuerdos sobre
asuntos en el ambito de su competencia;

XIl. Someter a consideracién del Secretario los Manuales Administrativos, el Programa Operativo Anual de
trabajo de la Subsecretaria a su cargo, y vigilar la ejecucion de los correspondientes a las Unidades
Administrativas de su adscripcion;

XIl. Ejercer previo acuerdo con el Secretario, las atribuciones y funciones que se deriven de los convenios
celebrados con organismos internacionales, el Ejecutivo Federal, los Estados de la Republica, asi como los
Municipios;

XIll. Coordinar con otros servidores publicos de la Secretaria las actividades que le hayan sido
encomendadas;

XIV. Designar previo acuerdo con el Secretario, a los representantes de la Subsecretaria ante los comités,
comisiones, organizaciones y cualquier tipo de Entidad, tanto en el ambito Federal, Estatal o Municipal en
los que patrticipe;

XV. Vigilar que se cumpla con las leyes y disposiciones aplicables en los asuntos que le competan;

XVI. Vigilar el cumplimiento del Programa Estatal de Turismo, con sujecion a las directrices que el
Secretario determine;

XVII. Disefiar los mecanismos de coordinacion y participacion concertada con los sectores publico, social y
privado;

XVIII. Aplicar los programas y proyectos de turismo que refiere el articulo 59 de la Ley de Atencion Integral
para Personas con Discapacidad en el Estado de Morelos, y

XIX. Las demas que determinen las disposiciones legales aplicables o le encomiende el Secretario.
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VIIl.- MISION Y VISION

MISION

Fortalecer el desarrollo de la actividad turistica en el estado, al impulsar la planeacién y el desarrollo de la
infraestructura en los destinos turisticos, instrumentando los mecanismos de participacién de los sectores
publico, social y privado.

VISION

Posicionar al Estado como destino turistico competitivo, con servicios de calidad que promuevan el
desarrollo regional, municipal y estatal mediante el incremento de la inversién a proyectos de infraestructura

turistica.
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Xl.- FUNCIONES PRINCIPALES
Puesto:

Subsecretario de Planeacion, Desarrollo e Infraestructura Turistica

Unidad Administrativa/Organismo Auxiliar:
Oficina del Subsecretario de Planeacién, Desarrollo e Infraestructura Turistica

Nivel:
105

Nimero de plaza:
79

Jefe inmediato:
Secretario de Turismo

Personal a su cargo:

Subdirector de Estadistica 1
Auxiliar Administrativo 1
Secretaria 1

Funciones Principales:
De conformidad al Reglamento Interior de la Secretaria de Turismos vigente, se tienen las siguientes
funciones principales:

Articulo 13. La persona titular de la Subsecretaria de Planeacién, Desarrollo e Infraestructura Turistica
tendré las siguientes atribuciones:

I. Formular, dirigir y controlar la politica de desarrollo turistico, de conformidad con los objetivos, metas y
estrategias que determine el Secretario y evaluar su ejecucion en el marco del Plan Estatal de Desarrollo;

Il. Someter al Secretario, los lineamientos de politicas para la integracién de los Programas Operativos
Anuales Sectoriales y evaluar su ejecucion;

lll. Instrumentar los mecanismos para recabar la informacién estadistica de la actividad turistica estatal y de
las principales variables que la afectan, con el objeto de evaluar el desarrollo de las mismas;

IV. Supervisar de manera sistematica el comportamiento de los destinos y productos turisticos para emitir
recomendaciones para su eficiente operacion y desarrollo;

V. Evaluar la factibilidad técnica y econdémica de los Programas de desarrollo y proyectos de inversion
propuestos para las localidades, regiones y productos turisticos, asi como el impacto social y la planificacion
de la incorporacién de las comunidades a éstos;

VI. Fomentar la regularizacion del uso de suelo y la dotacion de infraestructura de servicios basicos para el
desarrollo de las localidades y regiones turisticas;

VII. Fomentar la diversificacidn de actividades turisticas calificadas, en las localidades y regiones turisticas;
VIIl. Fomentar la participacion de inversionistas e instituciones publicas en proyectos turisticos previamente
evaluados;

IX. Establecer comunicacion permanente con los sectores social y privado que presten servicios turisticos,
para acordar acciones y ofrecer apoyos fiscales para el desarrollo de las localidades y regiones turisticas
determinadas, asi como para el desarrollo de proyectos de inversion;

X. Fomentar la atraccién de flujos de inversion para el desarrollo de las localidades, regiones y productos
turisticos prioritarios;

Xl. Coordinar el disefio de los Programas de desarrollo turistico de las localidades, regiones y productos;

XIl. Someter a consideracidon del Secretario los proyectos especificos de inversion e infraestructura de
servicios basicos, transporte y atractivos turisticos para el desarrollo de las localidades, regiones y productos
a su cargo;

XIll. Instrumentar los mecanismos de participacién de los sectores publico, social y privado, en el desarrollo
de las localidades, regiones y productos bajo su responsabilidad;
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Xl.- FUNCIONES PRINCIPALES

XIV. Evaluar el desarrollo de los destinos, regiones y productos turisticos a su cargo, sefialando las causas
de la problematica existente y proponiendo las acciones requeridas para su solucion, y

XV. Promover la consolidacion, reconversion y revaluacion de productos turisticos locales y regionales a
partir de la integracion de atractivos con valor agregado y medios de acceso idéneos.
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XIl.- DIRECTORIO

Nombre y Puesto

Teléfonos Oficiales

Domicilio Oficial

Jorge Miguel Dada Guerrero

Infraestructura Turistica

Subsecretario de Planeaciéon, Desarrollo e

Conmutador:
(777) 329-23-00
329-22-00
Extensién: 2101

Calle Hidalgo No.5,
Colonia Centro,
Cuernavaca, Morelos.
C.P. 62000

Lilia Landa Elizalde
Subdirector/a de Estadistica

Conmutador:
329-23-00
329-22-00

Extension: 2101

Calle Hidalgo No.5,
Colonia Centro,
Cuernavaca, Morelos.
C.P. 62000

Mireya Anaid Garcia Garcia
Jefe de Departamento de Estadistica
Turistica

Conmutador:
329-23-00
329-22-00

Extensién: 2101

Calle Hidalgo No.5,
Colonia Centro,
Cuernavaca, Morelos.
C.P. 62000
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XIll.- COLABORACION

Nombre de las/los Colaboradores

Puesto

Jorge Miguel Dada Guerrero

Subsecretario de Planeaciéon, Desarrollo e
Infraestructura Turistica

C. Alma Karen Viveros Ocampo
Profesional Ejecutivo “E”
Asesor/a Designado/a

C. Rosalinda Ocampo Trujillo
Auxiliar Administrativo
Enlace Designado/a




