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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS Cadigo:
SSM-DSSC-DE-PR-01

Direccion de Servicios de Salud a la Comunidad Rev.: 0
1.-Procedimiento de Vigilancia Epidemiolégica Hoja: 1 de 4
‘1, Propésito,
| Vigilar-el comportamiento de las enfermedades y las defunciones que prevalecen en el Estado de Morelos. —‘

2 Alcance. - ,
Biﬁigadas ‘de campo, Coordinador de Epidemiologfa Jurisdiccional, Jefe de Jurisdiccion, Jefe del Departamento@‘

Epidemiologfa, Jefe de la Oficina de Vigilancia Epidemiolégica, Director de Servicios de Salud a la Comunidad, ,
Coordinador General del Sistema Estatal Sanitario .

.j:'_;_“?,Res:’ii)'on_s'abilidades.

éfé’faél fDepartamento de Epidemiologia: Responsable de la elaboracion del procedimiento,
: "Difé_c\tqrfdé Servicios de Salud a la Comunidad: Revisar y supervisar la aplicacion del procedimiento.

APROBADO EN SESION ORDINARIA

DE LA JUNTA DE,GOBIERNO
ACUERDOAIGSM
.§.5.5. 05406017

SECRETf)i’Io YECNICO

]
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__ | Etabors Revis6 Abtorizé |,
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MANUAL. DE PROCEDIMIENTOS Cédigo:
SSM-DSSC-DE-PR-01

Direccion de Servicios de Salud a la Comunidad Rev.: 0

1.-Procedimiento de Vigilancia Epidemioldgica Hoja: 2 de 4 B

“ Dbdﬁrﬁénto de -~

Responsable | . riahajo (Codigo)

Jefe del Departamento
de Epidemioclogia
(JDE) Manual de Sistema de

" |Reciben la informacion que entregan las Jurisdicciones y Notificacion Semanal

.| Hospitales de casos de enfermedad y muerte, esta informacion Jefe de Oficina de
se propofciona semanalmente. Vigilancia NOM-017-8SA2-1908
Epidemiologica {Documento externo)

{JOVE)
| Analiza la informacién recibida Canales Endémicos para
: 3 : Analisis
'| ¢ Es caso normal?
. : JDE
"( Si la respuesta es NO, ir a la actividad No. 3
. - . JOVE
°| Si la respuesta es Sl, ir a la actividad No. 4
' , Reporte SUIVE (semanal)
‘| Reporta caso(s) en el SUIVE semanal a la Direccion General Manual de Sistema de
| de Epidemiologia Federal, basada en la NOM-017-5SA2-1994. JOVE Notificacion Semanal
con esta ac’uwdad termina este procedimiento. NOM-017-SSA2-1994
{Documento externo)
thi_ﬁcég por escrito (correo electrdnico o fax) a la Direccion JOVE Formato “Estudio”de caso
General de Epidemiologla Federal, enviando el formato probable
“Estudio de caso Probable” debidamente llenado. Jefe de Jurisdiccion SUIVE
Sanitaria .
APROBADO EN SESION ORDINAR]A Documento externo
DE LA JUNTA Dl GOBIERNO | gypdirector de Salud
ACUERDZ JGSSM DE
J.BE.§ 8 ¥ 1-0¥-00~0117
= ; Epidemidlogo
SECRETARIO AECNICO Jurisdiccional
Implementan estrategias y evaltiayf resultados Jefe de Jurisdiccion

Coordinador del
‘Sistama Estatal
Sanitario

Jefe del Departamento
de Promocién a la Salud

El‘aborar reporte final y cierre de brote {cuando no se
| presenten -casos durante tres periodos de incubacion del|  gybdirector de Salud _
padecimiento) y envia a autoridades de salud Estatal y Federal Publica Reporte Final

‘Co"n esta actividad termina este procedimiento.

}

CONTROL DE EMISION T
L . Elaboré Revisa A\BEO% f /
Ndm_bﬁa ~ Dr. Jorge A, Faledn Lezama Dr. Jorge A. Falcén Lezama f Dr. Hugo Hambetto ﬁ&nzélﬁ/iaejarano

‘Cargo . | Jefe del Departaphento de Jefe del Departamehto de \ Dié e Seryiffos de Salud a la |

R Epidemiolffia Epidemiologli 2 N ad
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

Cadigo:
SSM-DSSC-DE-PR-01

| Direccién de Servicios de Salud a la Comunidad

Rev.: 0

1.-Procedimiento de Vigilancia Epidemiolégica

Hoja: 3de 4

-

. 5, Diagrama de flujo.

“INICIO

v

‘ Recnblr la informacion -,
" sectorial que entregan las

- jurisdicciones sanitarias |
- (jurisdicciones, hosp:tales

- IMSS, ISSSTE, SEDENA), | i, .- =+
- mediante el SUAVE.| 1 7

¢ Analizar: -
la informacién. - -

Canales Endemlcos

Mariual de Sistema de
Notificacién Semanal

LES ™
normal’? o

Epldem|o|og|a y, comparar
congruencva con. los sistemas

3

Reporte de
| Resultados

- Enviar la informacién a la
. Direccién General dg ™ ..
Epidemiologia, establecer la
coordinacion, dar asesoriay ————

seguimiento. . 0

 Verificar las acciones
' reahzadas

" Coneluir
- estudio’ .

APROBADO EN SE
DE LA JUN FA

SION ORDINARIA
.' (“OBUZRNQ

CONTROL DE EMISION

/ \'f7/

Elabord Revis6 P Autorizs /J
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Dr. Hugo Humlferto qﬁnyﬁiez Bejarané
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS Caodigo: B
SSM-DSSC-DE-PR-01
Direccidn de Servicios de Salud a la Comunidad Rev.: 0
1.-Procadimiento de Vigilancia Epidemiolégica Hoja: 4 de 4 |
~6: Documentos de referencia
~ Nombre' el ‘Cédigo

~ I'Manual de Sistema de Nofificacion Semanal

NOM-017-S5A2-1998

- | .'R’é:porte'SU_IVE (semanal)

(SIC)

) :FOF:m?'jtb “Estudio de caso probable”

(SIC)

“::’R'e_‘gi:stros.'

Jefe de la oficina de

' Repprte‘ Semanal SUIVE Vigilancia epidemiolégica 2 Afios
Jefe de la Oficina de
Formatos SUIVE-1-2004, SUIVE-2-2004 Y SUIVE-3- Vigilancia Epidemiologica,
: 2004 ! .
Coordinador de 2 Afios

Epidemiclogia
Jurisdiccional

",ié Glosarlo. |

':4-~_,"'SUIVE S|stema ‘Unico de Informacion para la Vigilancia
"L"_;'Canal endémico’ representamon graflca de la incidencia
estudlo

1.95-Anexo$. ,

APROBADO EN

Epidemioldgica

actual sobre la incidencia historica y

-‘Egj -permlte detectar precozmente cifras anormalmente altas (o bajas) de casos de la enfermedad en

SESION ORDINARIA

,:__,,":prma’tq estudio de caso DE LA JUNTA DE (JQE;;ERNO
* Formato estudio de brote o AR s
e SECR?U(MO Z‘ECNlco
, CONTROL DE EMISION N /j .
o _ Elaboré Revisé / Atorizd, [ [
‘_ "Noh‘_ibr'e:' Dr. Jorge A. Falc6n Lgzama Dr. Jorge A. Falcén Lezama Ffr. Hugo Humbe;ﬁo Gﬂr)éélezajar“ano
‘Cargo ,: " Jefe de Deparw) Jefe del Departam nto de ( Direcm/rd@?/wicioide SaEuA{a‘E
: | “Epidemig) ome .,
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SISTEMA NACIONAL DE SALUD j —
ESTUDIO EPIDEMIOLOGICO DE CASO /AN

o ) Fo SUIVE-2-2004

) 8 INDENTIFICACION DE LA UNIDAD"

. . UNIDAD NOTIHCANTE S ‘ UNIDAD DE ADSCRIPCION: CLAVE DE LA UNIDAD:

- LOCALTDAD - - MUNICIPIO: . ___ JURISDICCIGN O EQUIVALENTE:

o .ENTIDADODEIEGACION . ‘ INSTITUCION:

e FECHADENOTIFICACION [TTTTT] mucopeestumio: [ [ [ [ [ ] TervmacioNDEEstupio: [ | [ [ ] | |
% - Dia Mes Afio Pia  Mes Afio Dia Mes Afo
. DIAGNO nco PROBABLE : DIAGNOSTICO FINAL:

II IND NTIFICACION DEL CASO

: - N deafiliacionoexped. | [ [ [ [ [T [ TT]]]1]
Apelhdo paterno Apellido materno Nombre (s)
: F: l:] . Edad: Afios D:I Meses: [:D Dfas I:D
dencia; . ]
. Calley N°* o lugar de residencia Celonia o lecalidad
93 Manicipio © Clave - Entidad federativa Clave C.P, teléfono ()

-~ [iid DATOS CLINICOS ,
B Fecha de’i ll’llclO de s;gnos y sintomas:

' I: ' Dia Mes Adio
. [signos Y.sfntoma& : - _APROBADO EN SESION ORDINARIA
B EP A S A JHNTA-D G(MRIFRNO

uﬂ 1.0 JWLN TR

*luibTRATAMIENTO SECRE 10 /l‘ ECNICO
. IV LABORATORIO Y GABINETE V. DATOS EPIDEMIOLOGICOS:  (marque con una "x")
: PROCEDENCIA:  Local [_|  Importado
Estudm 'g - Fecha __Resultados Indique el lugar de procedencia para el caso importada:
CONF[RMATORIOS . Locafilidad ‘ © Municipio Estado

Periodo de estancia en esa localidad

Dla  Mes  Afio Llegada; D]:D]] Salida: D:l]:l:l:l

FUENTE DE INFECCION:  Investigada Confirmada
(marque con una "x"
Otra persona

Dia.  Mes  Afio- ’ Alimentos
PO s ) ) ' . Agua
- 'DE CONTROL -~ - - ‘ Fomites
‘ e Animales
Otras
Die_Mes Ao ' MECANISMO DE TRANSM
Persona a pessona
Adrea
Digestiva

MISIOM (marque con una "x")

Fomites
- Vectores
Dia  Mes  Aflo Otros

NN Jm RN
[

Ed

' NOTA CDNSERVAR FL ORIGINAL EN F1 EXPEDIENTE, ENVIAR COPIA A LA DELEGACION Y A LA JURISDICCION SAMITARIA RESPECTIVA.

'RMATO SE ENVIARA DEBIDAMENTE LLENADO. .

ASC NECESAR]O SE PUEDEN AGREGAR HOJAS AD!C!ONALES

5: LLENAR A MAQUINA PREEERENTEMENTE séLo AL ESCRIBIR AL REVERSO COLOCAR PAPEL c.ﬂm:aGN ORDENE LAS HOJAS DE LA SIGUTENTE MANERA:
o BLANDO AZU'j.,VERDEYROSA ;

ngwm EL ORIGINAL A LA DIRECCION GENERAL DE BPIDEMIOLOGIA



MANUAL DE PROCEDIMIENTOS Cdédigo: |
' SSM-DSSC-DE-PR-02
Direccion de Servicios de Salud a la Comunidad Rav.: 0

. 2.-Procedimiento de Vigilancia Epidemiolégica de

Notificacién Inmediata Hoja: 1 de 6

Propos:to

Asegurar la- vngtlancra epidemloldgzca de las enfermedades sujetas a notificacion inmediata.

2. :-Alcance.

efe del Departamento de Epidemiologia, Coordinador Estatal de Urgencias Epidemiolagicas, Jefe de la oficina de
| Vigilancia Epidemiolégica, Coordinador de Epidemiologia Jurisdiccional, Brigadas de campo, Director de Servicios de
|-Salud a la:Comunidad, Jefe de Jurisdiccion Sanitaria, Coordinador General del Sistema Estatal Sanitario.

-ff_3 Responsablhdades

_ Jefe del Departamento de Epidemiologia: Responsabie de la elaboracién y la aplicacion del procedimiento.

,:' 'Dl__rgctor_,d,e Servicios de Salud a la Comunidad: Autorizar y supervisar la aplicacion del procedimiento.

APROBADO EN SESION ORDINARIA
DE LA JUNTA D GOBIERNO

ACUERD
J.8.5.8 ¥, L [} g- 0 1)
SECRE io /”{'ECNICO
i IR R Fal / rd
gt N ' CONTROL DE EMlsroN ] /
“ A S Elaboré - Revist / R‘qtc}nzyj /

. Nombre | Dr. Jorge A. Falcon Lezama Dr. Jorge A. Faicén Lezama - Dr. Hugo Hun\ber§0 (ﬂnﬁhalez Beijarano

. |-cargo. . Jefe del Departa de Jefe del Departamenb de  _ Direct de igfos deSalud a fa
*." Epi og ’ Epidemiologi D N a ’

e | Flrma T : ,ﬂﬁ @// \W \
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Notificaciéon Inmediata

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS Cédigo:
SSM-DSSC-DE-PR-02
Direccion de Servicios de Salud a la Comunidad Rev.: 0
2.-Procedimiento de Vigilancia Epidemioldgica de Hoja: 2 de 6

4. Descripcion de Actividades.

/
I

i “"Documento‘.dei
S Trabajo (Codigo)
Coordinador de
Urgencias
S , Epidemiologicas
Recibir Informacién sectorial sobre la aparicién de casos de F to d tificacia
4 |nofificacién inmediata por enfermedad o muerte de parte de (CUE) orma odeecggc: icacion
L ;ﬁ:gggé?ﬁia g PROBA DO RIS ESR SEBIR AR de g:?a?afg‘a de | NOM-017-SSA2-1994
o 1 [
E : DE LAA é%ETA E GOBIERNO Epidemiolégica
S R
| §.¢ , {CVE)
RN AN ' Formato de notificacion
- Entregar copia de la notifiSfe Mﬂd@' E@Ni{}@}e del CUE de caso
.5 | programa comprometido CVE
S o NOM-017-S5A2-1994
"+ " Notificar en forma paralela y simultanea a la Direccion General CUE
703 | de Epldemloiogla por via electrémca solicitando acuse de Estudio de caso
| recibo _ CVE
Verificar’ el apego a los lineamientos operativos tales como: Estudio de caso, estudio
VR ‘toma ‘de muestras lienado de formatos, acciones de campo de brote, hoja de envio de
... | (bloguév epidemioldgico y vacuna segin el caso), atencién laboratorio, apegada al
IR médica, coordinacion sectorial programa comprometido
Ty Analizar factores de riesgo, cadenas de trasmision, casos CUE Estudio de caso
7 .| Indices. Fuentes de infeccién. CVE Estudio de brote
6- 4_i'=:’roponer estrategias para la atencion integral del caso. CUE CVE Oficio
] '74 T Participar en la evaluacion del proceso integral en conjunto con CUE CVE
* ."|jefes de programa y autoridad jurisdiccional.
" Informar a la jefatura de departamento permanentemente a fin .
. 8 de garantizar la gestoria. CUE CVE Nota Informativa
- ‘Supervisar las acciones en campo coordinadamente con jefes .
-2 | ge programa y autoridad jurisdiccional, CUE CVE Nota Informativa
' i i i on | Estudio de Caso
10 CpanUI; la evolucién del caso y determinar su clasificacion CUE CVE
| final, Estudio de Brote
. {SUIVE, SUAVE,
' 11 Constatar la incorporacién del evento en fos formatos CUE PLATAFORMA UNICA,
. estadisticos correspondientes. EPITh Y OTROS SEGUN
' EL CASO).
- | Eraborar reporte final para jefatura de departamento )
12 . : . L CUE Nota Informativa
: Con esta actividad termina este procedimiento.
' Fi
CONTROL DE EMISION - N f- </
L Elaboré Revisé / Autorizg Vi / f
:‘:"‘: ”Ndmbl‘e_j Dr. Jorge A. Faleén, Lezama Dr. Jorge A. Falcén Lezama Dr/ Hugo Humbetto 694 z#léz B?’rarano
) Ca'rgé_)' Jefé del Departg Her-g Jefs del Departamen de frector Se Sagﬁdala
g " Epidemitsitgia ) Epidemiologf £l
s - i "
| Fitma_ Ry 28 i Pl j’i// )
[ Fecha - " odwetibre 2008 - 24 octubre 2008 /= 24 octubre 200§




MANUAL DE PROCEDIMIENTOS Codigo: T
’ SSM-DSSC-DE-PR-02
~ Direccion de Servicios de Sajud a la Comunidad Rev.. 0
2.-Procedimiento de Vigilancia Epidemiolégica de .
Notificaciéon Inmediata Hoja: 3 de 6

: 5:-":Dia‘g'rama'd§ flujo.

Recibir informagion -
. sobre casos de -

- notificacion

|nmed|ata J-——— '

v

: -;;-,‘,E'h_trégar' la

FO- Notlf cac:lén de taso

S, del Programa

2

Y

| Netificara Direccion

- General de

FO- Notificacién de caso

* . Epidemiclogia .. -
T ‘ 3

. Verificar apego a
_||neam|entos

FO- Notificacién de caso.

Estudlo de caso'

Estudro de brote 5

- Toja de Ervic deii:
Labo.ra_tqno -

nalizat factores -

'

B Ffdpo'ner estrategias
... para la atencion
- Integral

Participaren la
_evaluacion del
proceso integral

v
" Informar a la Jefatura "
:---del Departamento .

3

sar accnones
e campo

Oficio

—Nofa informativa

<
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CONTROL DE EMISION

Etaboré

Revisé /

N Al
/]

Autori‘gé
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‘MANUAL DE PROCEDIMIENTOS Cddigo:
SSM-DSSC-DE-PR-02
Direccion de Servicios de Salud a la Comunidad Rev.: 0
2.-Procedimiento de Vigilancia Epidemiolégica de .
“Notificacion Inmediata Hoja: 4 de &

determmar -
. clasificacion . -

4 Es"tu’did:deibfoté@

) ,Constatar Ia

mcorporat:lon de !a
formacion en jos ~ |-
fformatos [‘1'1-

“Pataform Uni

APROBADO EN SESION ORDINARIA
DE LA JUNTA COBIERNO

CONTROL DE EMISION

P — A

Elaboré

Revisd

YT )

‘Nombre

Dr. Jorge A. Falcon Lezama

- Dr. Jorge A. Falcon Lezama

/6r Hugo Huqnbea; Goﬁalez\Be]arano

o | ‘Cargo .

Direct Sg e Saluda la
Irtiftidad

| Firma | -

Jete dei Departam e s Jefe del Departamepfo de
Epidemi - Egﬂmﬁﬂ@&:a\

S )
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS Codigo:
S8M-DSSC-DE-PR-02

Direccién de Sérvicios de Salud a la Comunidad " Rev.: 0

2.-Procedimiento de Vigilancia Epidemiolégica de

Notificacion Inmediata Hoja: 5 de &

- 6. Documentos de referencia

£s Nb'rmajz.dﬁc;i'al Mexicana 017 para la vigilancia epidemioldgica. 1994 NOM-017-S8A2-1994

Tiempode
: ‘.R?tenciéq:.&'
T —
2 - Base de da‘tots del 'SUIVE Vig‘:gf:c(ij: é?);jim;ggeica 2 afios
3 - Repddeé y estudios de brote Coorggiicé?;ig%;gincias 2 afios
8 Giosarlo

- , SUIVE S|stema Unico de Informacién para la Vigilancia Epidemiolégica

' Can'al endémico: representacion grafica de la incidencia actual sobre la incidencia histarica

Ly permste detectar precozmente cifras anormalmente altas (o bajas) de casos de la
“enfermedad en estudio. APROBADO EN SESION ORDINARIA

DE LA JUNTA DL ,GOBIERNO

GSSM
-35-88-0¢7

J .ARIO TECNICO ‘
et Descrlpmon del camblo o

/9. Cambios de esta versién.

;. Niimero de revision

No ap!ical No aplica . No aphca

© 710, Anexos
&) Estudio de caso b) Estudio de brote ¢) Notificacion de caso
ST CONTROL DE EMISION N . /T
. Pl ‘Elabord , Revisé / \{\uto‘rizéj 7 {
T N'c'mﬁ'bré" © D Jorge A. FalcHdn Lezama’ ‘ Dr, Jorge A. Falcén Lezama / Dr. Hugo Humb}srto Gqﬂzélezjejarar{o
| carge . | Jefe del Departamghto de
s : . Epide

Jefe del Departamegito de Dire ervici de Sal\é,‘dala
. ) ; . Epidemigl T e

ColEma [ A T

| Fecha' . ~ 2lscetupre 2008 24 wettsfE 2008 / 524 octubre 20 js




MANUAL DE PROCEDIMIENTOS Cadigo:

S$SM-DSSC-DE-PR-02

Direccién de Servicios de Salud a la Comunidad Rev.: 0 T

| 2.-Procedimiento de Vigilancia Epidemiolégica de
Notificacidon Inmediata

Hoja: 6 de 6

APROBADO EN SESION ORDINARIA
DE LA JUNTA DE GOBIERNO

ACUE%D@ GSSM
J.8.8 . 5s&? ~05.08-817

SECRFzﬁﬁb TECNICO

CONTROL DE EMISION TN 7
: Lol ‘Elaboré Revisé / AutS‘rizps
4 " |'Nombre'| ' D Jorge A. Faicon Leghma Dr. Jorge A. Falcén Lezama | /Dr. Hugo Humberto/Goyzate7 Bejarano
',Qa'r_gq ol B Jefe del _Pepaytam j Jefe del pepa_rtamen_ dg ( D%W de Sani ala
L * Epi Epidemiologfal—— C fad L
‘Firma .| iy - fgﬁ N e
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS Codigo: ]
‘ ) SSM-DSSC-PR-03
Direccién de Servicios de Salud a Ja Comunidad Rev.. 0
-3.-Procedimiento de Supervision Estatal de .
Programas Hoja: 1 de 5

| Supervisar la ejecucion de los Programas con la finalidad de que se cumplan las metas establecidas.

) Alcance.

Es '?-'procedmento apllca a los Responsables de Programas de la Direccion de Servicios de Salud a la comunidad y
J_Jefes de Departamento :

ﬁegﬁbngabnidades '

Responsabies ‘de Programas de Ia Direccion de Servicios de
_lmlento

Salud a la Comunidad: Aplicar este

.4 s de Departamento de la Direccion: Elaborar y Re\nsar la correcta aplicacion de este procedimiento.

rector de’ Servicios de Salud a la Comunidad: Autorizar y Supervisar la correcta aplicacién de este

procedlmlento

i

APROBADO EN SESION ORDINARIA.
DE LA JUNTA DE GOBIERNC

JBELS. S5 M AN AN 00017

SECP}ZE’&R{O TECNICO

-~

. F
CONTROL DE EMISION _ /]
Elaboré Revisé Autorlzo f 7

“| Nombre. |-

| Fecha |

Dr. JdrgeA Falcon Lezama Dr. Jorge A, Faledn Lezama P'F Hugo Humberto G(}nzal ‘@ejarano
_\,Cé‘rgo" . defe del Departame, tjo de Jefe del Pepqrtam:agto de DlrecWWm\x
R I Epldﬂ‘uol Epidemiol e ida
L Firma - e E 7 o
| 24 octubre 2008 24 ootubre-2008

j/' 24/8¢ctubre ZOl}é
/ /



(  MANUAL DE PROCEDIMIENTOS o

ﬂ ' ’ ‘Direccién de Servicios de Salud a la Comunidad

, 3.-Procedimiento de Supervision Estatal de
’ Programas

Codigo:
SSM-DSSC-PR-03
Rev.: 0

’
Hoja:2de 5 1

escripcion de procedimientos

Jefe Estatal de

| Elaborar cronograma anual (mes a mes) de supervision

21 ‘ Programas Cronograma
'-estatal 7 ‘ " (JEP)

7, - |Someter a la aprobacién de la Jefatura Departamental

2  [eorrespondiente _ JEP' Cronograma

1 Noti’ficar por escrito a las areas sujetas a supervision
.. 3 |cronograma de actividades (Jurisdicciones y Hospitales) JEP
«, .| Oficio signado por el Director del area.

(Oficio con anexos de
cronograma

‘Realizar la supervision de acuerdo a cronograma

Guias de supervisidn

f 7 4 B aplicando las guias elaboradas ex profeso para tales JEP
. |efectos
| :5 | Brindar capacitacion en servicios al personal supervisado JEP Manuales de Operacion

S fNoﬂﬁcér‘ por escrito al  personal supervisado las
1.6+ {recomendaciones que emanan de la actividad en al JEP
' libreta de supervision de ia unidad visitada

Libreta de Supervision

'Elaborar nota informativa dirigida al jefe de departamento, JEP
respectivo (archivar copia en expediente del programa)

Nota informativa

. | Gestionar apoyos al programa para fortalecer las

.;':8 -|acciones, actividades 'y tareas de las unidades JEP
- | aplicativas, = producto de las observaciones recogidas JD

. | durante la supervision

Formato de abasto
requisicion de compra

,:'ﬁDar seguimiento a las recomendaclones en visitas
"1/ g - |subsecuentes o . JEP

: J Con esta actividad termina este procedimiento.

Libreta de Supervision

|

APROBADO EN SESION ORDINARIA
DE LA JUNTA DE GOBIERNO

jy GSSM
1.6.8.8 52//6'?95~J37

SECI}&""I‘AR[O TECNICO

‘ } CONTROL DE EMISION . g
" Elaboré Revisé ] Autori2g

. Dr. degé A. Falcon Lez%na Dr. Jorge A. Falcdn Lezama Dy/ Hugo Humberto Goﬁzé ez ?’e;ar;{no

 Jefe dei Departam z
- Epide _

Jefe del Departame to de Director d cno de Sghud ajla
Epidemio

|

. 1
24 oc w08 ' 24% . / Z@aﬁe 2008 / |




MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

Cadigo: “

SSM-DSSC-PR-03

Direccion de Servicios de Salud a la Comunidad Rev.: 0

3.-Procedimiento de Supervision Estatal de

Programas Hoja: 3 de 5

5 P'?Qra_ma de flujo. CNIOIO

., Elaborar cronograrn

" estatal - i

e
- Someter a aprobacién i
. cronograma ..

. v
. ‘Nofificar.
.. Cronograma. . .

* ~ -
" Realizar supervision de | I
N acp@rdo a cronograma - | i

.
* . Dar capacitacien -

3
 Notificar - PR
-7 recomendacncn S
F

’ Elaborar y enviar nota
anformatwa o

Y

. - Gestionar apoyos para = ‘|- ..
. .- fortalecer acciones a N

"Reqmsac:lon de .

Dar segmmuento a
‘recomendac:one L

APROBADO EN SESION ORDINARIA
DE LA JUNTA DE COB!ERNO

LR E S 5 ﬁu-ﬂ‘l?

Amb T CNI

CONTROL DE EMISION

“Elaboro -

Revisd

/ A\utorl

o

7

| ‘Nombre

Dr. Jorge A. Falcon Lezama

Dr. Jorge A, Falcdn Lezama

/ Dr. Hugo Humbertd Gonzé}% B arano{

Cargo . |’ '

 Jefé del Departamento de

Epidemi

Dlre%yﬁ? JSah.f ala

{ Firma

Jefe del Departament de
S Epldem /o}eg\"

P

|Fecha |

24 :&bfubre’fé‘éa _

P
24 arThE 2008

7/

/tuﬁe@éi
/o



S5M-DSSC-PR-03

"MANUAL DE PROCEDIMIENTOS J Cédigo:
Direccion de Servicios de Salud a la Comunidad T Rev.: 0

3.-Procedimiento de Supervision Estatal de

Programas Hoja: 4 de 5

zumentos de referencia

" Nombre'

Ceduia de Supenvision para Unidades de Primer Nivel de Atencion SIC

Sédula de Supervision para Unidades de Segundo Nivel de Atencion sic

': CéduladeSuperVISIén para programas prioritarios SIC

| 'llR_elgistros'.

o, Reglstro y segumento de supervisiones a Unidades
Operatlvas (Libreta de supervision)

aCASE Cronograma anual de supervisién estatal
5 '_Jefe estatal de programa

- Jeéfe del departamento

- No aplica _No aplica | No aplica

APROBADO EN SESION ORDINARIA
DE LA JUNTA DE GOBIERNO

"‘10Anexos ' ) S ij
| »a) Reqws:clon de compra‘ 8. "j .§ - &' 017

Aot A TECNICO

CONTROL DE EMISION

, - Elaboré Revis6 ﬂh{izé
Dr. Jorge A. Falcﬁnbeiama ’ Dr. Jorge A. Falcén Lezama D /Fﬂ:go Humbertjon Esz Bejaaﬁ

T defe del Departam

Jefe del Departamento/tie Director de Servicibs defSalud la !
o Epidemiologla 7~ i
" 24'GEwiBre 2008 - , 24 octubre 2008 > re 200




] MANUAL DE PROCEDIMIENTOS o Coédigo:
SSM-DSSC-PR-03
| Direccion de Servicios de Salud a la Comunidad Rev.: 0

3.-Procedimiento de Supetvision Estatal de

Programas Hoja: S de §

) Formato de abasto

APROBADO EN SESTON CRDINARIA
DE LA JUNTA DE GOBIERNO
ACUERD IGSS
-ﬂa—ui?

J.6.5.
SECRY / ‘O/TECNICO

CONTROL DE EMISION Nl ]

: —
i Elaboré. - ‘Revisé " Rutgrizd [ | ~’
'Dr JofgéA ‘Faleén Lezama Dr. Jorge A. Falcan Lezama /{ Hugo Humberto @oﬁlez?ejé’rano

I Jefe del Departam to de

Jefe del Departamentgf de (' Director de Servigios ¢é Salld ala
. Epidemi ( md L\

T "24e 2008 R Ev‘mﬁg/ / Jerct/ubre 2st




MANUAL‘DE PROCEDIMIENTOS Codigo:
SSM-DSSC-PR-04
Direccién de Servicios de Salud a la Comunidad Rev.: 0

4.- Procedimiento de Evaluacion y Desarrollo de

Programas Hoja: 1 de §

valuar el desempeno y Iogros de los Programas de la Direccién de Servicios de Salud a'la Comunidad

,‘:.Alt':éncé. ‘

"Este procedlmlento aplica a los Responsables de Programas de la Direccion de Servicios de Salud a la Comunidad,
Jefes de Departamento de la Direccion de Servicios de Salud a la Comunidad y al Director de Servicios de Salud a la
-omumdad

. Responsabilidades.

'ésbonsa'bles de Programés de la Direccion de Servicios de Salud a la comunidad: Aplicar este procedimiento.

efeé del Iepartamento de epidemiologia: Elaborar este procedimiento.

Jefes de Departamento de la Direccién de Servicios de Salud a la Comunidad: Supervisar la correcta
aplrcamon de este procedlmlento

‘Director : de - Serv:clos de Salud a la Comunidad: Autorizar y Supervisar la correcta aplicacion de este
-’brocedimiento

APROBADO EN SESION ORDINARIA
DE LA JUNTA DE GOBIERNO

ACUER SSM
-yfﬁ 08-017

Dﬁ:\ Drf\ TIRONIOYD,

, CONTROL. DE EMISION T e
T _ Elabord Revisé fmmautoruqé /
_Nombre: | = Dr. Jorge A. Falcon Lezama - Dr.Jorge A. Falcon Lezgma 4" Dr. Hugo Humbert\ qbnzale;/Bej;lrano
e 4,f’efe,d-el pe_pa‘in;ﬂﬂe’/ Jefe del Depanam%LJ Director de‘&e%m gfe Sé\ud {a la
"~ 24 ockubré 2008 24 o\mb-rﬁooa . Shubre 20b8

/ST /




MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

SSM-DSSC-PR-04

Cadigo:

Direccion de Servicios de Salud a la Comunidad Rev.. 0
4.- Procedimiento de Evaluacion y Desarrollo de .
Programas Hoja: 2de § —‘

c i6n ﬂe Actividades

D‘o‘éiir‘ne‘rito‘dé B
SUIVE SIS CANAL
ENDEMICO, .
U CERTIFICADC DE
| Revisar de acuerdo a la periodicidad que el programa JEferEs::?;de DEFUNCION, POA
" | genere la informacion registrada en fos formatos oficiales ( JgEP) ESTATAL,
1 - I INDICADORES DE
CAMINANDO ALA
ECELENCIA, EpiTh.
.| Validar la informacion y analizarla en conjunto a los
) homologos junsdrcmonales -a fin de identificar focos de JEP
[riesgo
-|Ctuzar la informacién contra metas previamente
| establecidas apoyados en los indicadores propuestos ex JEP Programa Anual
profeso.
1| ¢Hay desviaciones?
Sila respuesta es 8l, ir a la actividad No. 5
| 'Si la respuesta es NO, ir a la actividad No. 9 JEP Programa Anual
. 4 Disefiar alternativas de solucion en caso de identificar
' ,desviaciones' & inconsistencias en el desarrollo del
| programa y presentarlas al jefe de departamento.
|'Gestionar recursos adicionales con el jefe ‘de . T
| departamento; para garantizar la resolucion del conflicto JEP reszligz?gndfeafoa;tora
" |&h casos especiales g P
' ""Notiﬁc'ar ‘inconformidad al nivel nacional en caso de JEP Indicadores caminando
" | reportes inconsistentes por parte de la federacion a la excelencia
. | Dar i’eépuesta a las variaciones de los indicadores del
- | POA estatal en funcién de las metas propuestas. JEP POA estatal
- Difundir a ios homdlogos jurisdiccionales los resulfados JEP POA estatal
“|delas eva!uac:ones
| Realizar supervisién capacntante en apego a los APROBADOG ET‘:I SESION ORDINAR!
resultados de las evaluaciones JEP DE| LA JUNTA DE GOHIERNO
Con esta actividad Termina este procedimiento ACW JGSSM

T 5. 5. S e gl g

CONTROL DE EMISION

SECKETARIO TECNICO

| - . i Elaboréd . Reviso

Athrlzrg

" . Nombre-

Dr. Jorge A. Falcon L?zama

Dr. Jorge A. Falcén L.ezama

/oy
pfugo Humberto ?%c’pzélﬁzigf’eﬁnf

[ 'cargo - |

* . Jefe del Departamefito de -
: : Eplde 7

Jefe del Departamentt de
Epidemiol =

( Director d

Servici sd aly ala

cmupidas

s 4

| Firma

24 octubre 2008

| Fecha |.

/
/

zﬁctul;re 2003’
r



“MANUAL DE PROCEDIMIENTOS Cadigo:
, SSM-DSSC-PR-04
Direccion de Servicios de Salud a la Comunidad Rev.. 0
. 4.~ Procedimiento de Evaluacién y Desarrollo de -
Programas Hoja: 3 de 5
'__i:z‘lﬁra'rijé de flujo. .
IR Rewsar que el programa 'Difundir:‘ireSUj't'adbS'én‘ las.
g genere mformamén . . evaluaciones - . -
Y SUIVE I 2
- Validar Informacién e . sis ‘Realizar supervision .~
dentificar focos de riesgo || CANAL ENDEMICO capacitante . .. . -
N - o — Certificado de Defuncién Lo -
|2 POA Estatal ' '

c.HaY
deswacaones’? ’

Dlseﬁar alternatlvas de

indicadores EpiTb
'--Cruzar Informamon s
. con metas DR
™1 ‘Programa . -
3.1 - Anual,

g soiuclon

Gestionar fecursos - . -

Nota informativa -

Notificar =

vel Nacional

APROBADO EN SESION ORDINARIA
DE LA JUNTA DE GOBIERNO

ACUW
4TS,

J.BE.S_ & M
SECR%RI@ TECNIC

CONTROL DE EMISION

Elaboré

Revisd

iz?\

Di. Jorge A. Faledn Lezama

Dr. Jorge A. Falcon Lezgfna

%ugo Humberto C}]onzé‘lﬁz Bejarénq/

Epnde

Jefe det Departamen daﬂ,___"

Jefe del Departa de oo
Epidemi

( Director dﬁi f‘;rjfaludaj
id

24 octuBre 5008

24 Getubre 2008

/ “ﬁ_gﬂ)m 200@




MANUAL DE PROCEDIMIENTOS Cédigo:
SSM-DSSC-PR-04
-Direccién de Se'rvicios de Salud a la Comunidad Rev.: 0

4.- Procedimiento de Evaluacioén y Desarrollo de

Programas Hoja: 4 de §
, 6;'»B;cﬁn§éntos de referencia
codigo
,_ _r_ggré’ir'ija-:‘ém;agi' &e tr’éba}o N , (é/c) |
| Manual para el llenado del certificado de defuncion (SIC)
Manual el Sistema de Informacion en Salud | (S/C)
Manual de indicadores Caminando a la excelencia (SIC)

7. Réglstros..

_ , o Jefes de Programa de la
1 Programa QOperativo Anual direccién de Servicios de 2 Afios
- - ' Salud

_ - Jefes de Programa de la
2 "+ |indicadores Caminando a la Excelencia Direccion de Servicios de 2 Afios
. : Salud a la Comurniidad

8 Glosarlo
i 'lsqu Sistema Unico de Informacion para la Vigilancia Epidemiolgica

e Canal endemlco representacmn grafica de la incidencia actual sobre la incidencia
histérica y permite detectar precozmente cifras anormalmente altas (o bajas) de casos de la
- enfermedad en estudio.

. Caminando a la excelencia: Programa de evaluacién del cumplimiento de metas de
'i'proceso evaluado por la direccion General de Epidemiologia
APROBADO EN $ESION
DE LA JUNTA DE g
JE

ORDINARIA
OBIERNO
ACUERD NO

o CONTROL DE EMISION
] Elaboré Revis6 /""’mter\zo
- Dr.Jorge A. Falcén Lezama br. Jorge A. Faicén Lezama D}/ﬁugo Humberto G\qn ale; Bejay%o

: Jefe del Departa o dg - Jefe de! Departameylto de . Director de tc alud '%
o Eplde Epidemny ) Co

“

" 24 octubre 2008 24 octubre 2008 /‘E{/c,w{m 2008 -




'MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

Cadigo:

SSM-DSSC-PR-04

. Direccién de Servicios de Salud a la Comunidad

Rev.: 0

Programas

- 4.- Procedimiento de Evaluacién y Desarrollo de

Hoja:5de 5

Garmbios de esta version.

Nimero de'revision -~ |- Fechade la Descripeion del cambio.
E Nq aplica No aplica No aplica
10Anexos
)] __s_b[ic’i.fud de-abasto
,-}::::?}b;), _féq;ii#iicién de compra -
APROBADO EN SESION ORDINARIA
DE LA JUNTA DE GOBIERNO
__ ACUERDY/JGSSM
o s s M A usfen-017
SECRETARIQ/ TECNICO
- ' CONTROL DE EMISION * . ﬂ
. /Elaboré Reviso / Rﬁtgrizé /

~ Dr, Jorge A. Falcon Lezama

Dr. Jorge A. Falcén Lezama

/ Dr. Hugo Humberto\;orl

zélez Be)}{{ano

P e

=

Jefe del Departamentsf de e Jefe del Departamento gb
- Epidemiologiaz== Epidemiologi |

T

) daN

Director dg Servicips de $alud a"la
eS@m idad !

24 octubre 2008

24 octubre 2008

/

S

/. —eriiubre 2008/ /




Cadigo

: FORMATO SSM-DA-SRM-DA-FO-01
“REQUISICION DE COMPRA Pagina
T ’ 1de
" TAREA SOLICITANTE: —FECHA: HOJA: No. DE
T ’ . DE1DE1 . REQUISICION:
i NOMBRE Y DESCR!P&IDN DEEL ARTICULO . UNIDAD DE CANTIDAD REQUERIDA

SOLICITADO MEDIDA

APROBADO EN SESION ORDINARIA
DE LA JUNTA DE GOBIERNO

ACUERD® JGSSM
1.6.58°5 M BiPh-06-017
SECREFARICY TECNICO
“Vo. Bo.
AUTORIZO . | SELL.Q DE RECEPCION DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL
No.
PRESUPUESTO:
NOMBRE:
. |FIRMA:

o SOLICITO , ‘ Vo. Bo.,

. .?F!:ESP.. DEL PROG EDAS-IRAS SUBDIRECTOR DE RECURSOS MATERIALES DIRECTOR DE ADMINISTRACION




v UL FORMATO Cédigo:
A R SOLICITUD DE ABASTO SSM-SACA-FO-02
SPUE LA Pagina
érvi_ciqs_dg'Salud‘dg Morelos | _ : 1 de 1
AETA. HT4-15SH [ CENTRO DE TRABAJO: | AREA SOLICITANTE: FECHA: 21-08-08
ARTIDA: . "~ 2106 -_ OFICINA CENTRAL .| 7 DEPTO. PREV. Y CONT. ENFS.
TCLAVE |, DESCRIPCION TUNIDAD | CANTIDAD | CANTIDAD OBSERVACIONES
A | SOLICITADA | ENTREGADA
- [ CARTUCHO DE TONER PARA | | _ . ,
7 IMPRESORA DESK JET 840C | PIEZA | 5§

[ ACLARACIONES CON: DR, FAUL CUAUHTEMOC MARTINEZ SALGADO T TEL: 312:62-31 |
“DIRECTOR|DE SERVS. [0 RESPONSABLE DE ENTREGA | | RECIBI DE CONFORMIDAD FECHA DE
f..SA!.UD A '3(_30 NithD , ENTREGA

T ‘ : APROBADO EN SESION ORDINARIA
" DE LA JUNTA| DE GOBIERNG
ACUERDGAIGSSM
_ J.B. 8§ 8 W, 505 An-017
Vo.Bo. Vo.Bo. L el M=y A
SECRE/T)’ﬁ!OﬁEQNlCO
‘IDIQ.JCRG‘(ZE?FALCON LEZAMA | | DR.R.CUAUHTEMOC MARTINEZ S.

JEFE-DEPTO. PREV. CONT! E. " RESP. PREV. Y CONTROL DE
RS ) ACCIDENTES




MANUAL DE PROCEDIMIENTQS Cadigo:
SSM-DSSC-DE-PR-07

‘Direccién de Servicios de Salud a la Comunidad Rev.: 0

7.-Procedimiento de Vigilancia Epidemioldgica de

Micobacteriosis Hoja:1de 8

'Asa'gdfar‘Ié'é'de'cﬁad'é vigilahCia epidemiolégica de Micobacteriosis por parte del drea de vigilancia epidemiolégica.

Dlrector de Serwclos de Salud a la Comunidad: Autorizar y Supervisar la correcta aplicacidn de este

: ,pro’cedlmlento

APROBADO EN SESION ORDINARIA
DE LA JUNIA DE GOBILERNO

ACUE IGSSM
J.8.8.8.¥C -” 0g-017

SrCRL AR/ TroNin
' GONTROL DE EMISION Vi
~ Elabor6 Revisé pd Aliroyizey /[,
. 'Dr. Jorge A. Faleon Lezama Dr. Jorge A. Falcon Legama / Dr. Hugo H. Gon%élé@ ngaraf\o

o Jefe del Departam de . — Jefe del Departam
: Epidemy S 1 Eplde

—

[ Director de Servicigs de Zalud'a la’
idag K
‘24 octubre 2008 INE 24 5eTre 2008 / 24%gutbre 2008

—ry




MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

SSM-DSSC-DE-PR-07

Codigo:

Direccién de Servicios de Salud a la Comunidad

Rev.: 0

Micobacteriosis

-Procedlmlento de Vigilancia Epidemioldgica de

Hoja: 2de 6

" Descnpclén de Actividades

Recibe del area de Vigilancia Epidemiolégica formatos de
Registro de Notificacion y Estudio Epidemiolégico de
--{caso de Tuberculosis de Jurisdicciones e Instituciones

(IMSS, ISSSTE, SEDENA, PRIVADOS)

Jefa Estatal de
Programa (JEP)

| Estudio Epidemiologico

Registro de Notificacion

de caso
NOM 01735A2 1998
Manual para la

Vigilancia
Epidemiologica de la
1 , Tuberculosis
'Eétan correctamente llenados los documentos.
2 | Silarespuestaes Si, ira la actividad No. 4
" |Silarespuesta es NO, ir a la actividad No.3 7
I | Memorandum
4 :Turna al. responsable para su correccion en caso de JEP Registro de Notificacion
ldentlﬂcar inconsistencias. Estudio Epidemiolégico
de caso
o - ) . : ‘ Registro de Notificacion
Archiva para cruzar informacién mensual, trimestral, JEP . S
‘semestral y anual. - Estudio Epidemioldgico
1 . de caso
Da seguimiento mensual durante 8 meses a través de la JEP Ptataforma Unica de
Plataforma Gnica de informacién Modulo-TB. informacion Modulo-TB
" |Valida Ila informacién recibida del nivel Jurisdiccional y -
‘| de las instituciones para su envio mensual a la Direccion JEP in%?::;girgzlah&llgéﬁoﬁB
~| General de Epidemiologia.
" |'Da seguimiento mensual de los casos notificados en
listado nominal hasta el egreso de cada uno de ellos a Plataforma (nica de
7 ltravés de la Plataforma tnica de informacion Modulo-TB. - JEP informacion Modulo-TS
- |Con esta actividad termina este procedimiento. APROBADO EN SEFION ORDINAR]A

DL LA JUNTA DE GOBIERNO

ACUER JaSSM
1.6.5. 35, <5 _Dg-y17
. SECRETARIO TECNICO
CONTROL DE EMISION 7 A
Elaboré Revisé /""K‘utgnz i L/
Dr Jorge A. Falcon Lezama Dr. Jorge A. Falcon Lezama r Hugo H. Go}\zathejara?ﬁ
Jefe del Departame to de Jefe del Departa nto de Director Serv ios df Saluga la
Epldem p ; Epidem| unid
- =7 N2 /5’( TN
24 m 2008 24 Sotitte 2008 /gaéubre 2008/
/S L



| MANUAL DE PROCEDIMIENTOS O Cédigo:

.' SSM-DSSC-DE-PR-07
g ﬁ - Direccion de Servicios de Salud a la Comunidad Rev.: 0
: é%' 7.-Procedimiento de Vigitancia Epidemioldgica de Hoia: 3 de 6
Micobacteriosis la: s ae

. Diagraima de flujo.

T INICIO

4

7 Recibir documentos -

" . correctos?

Registro de"
notificacion

"NOM-G17-S8A2- |- ‘Mantalparala |

.. vigilancia

¢Estan’

- Turnar al.
" 'responsabl:

1
1
]
. epidemiolégica !

de la tuberculosis

““Dar seguimients -. -

v

- Vahdar y en\nar

mformamén

* —

"' Dar seguimiento . " |

APROBADO EN SESION ORDINARIA

DE LA JUNTA DE GOBIERNG
ACUERDQ, JG3SM
J.E.S.5. M. 305 AR-017

SECRE‘;;M{IO /TECNICO

CONTROL DE EMISION

- Elaboré

Revisd /NA{,ltorich‘(

| “Nombre

. pr. Jorge A. Falcon Lezama

Dr. Jorge A. Falcén Lezgma / Dr. Hugo H. G\Zs‘nzé ez B;jaranc/

" | Cargo

Flrma e

Jefe del Departamenfo de
- .- Epidemiol T

~ Jefe del Departamen de / Director eSem ios deSalud
Epidemiol g mda

)

[Fecha -

" 24 octubre2008

24 ofifre 2008 T M fe 2008 /’
. / 7




MANUAL DE PROCEDIMIENTOS Codigo;
SSM-DSSC-DE-PR-07
Direccidon de Servicios de Salud a la Comunidad Rev.: 0
7. -Procedlmlento de Vigilancia Epidemiolégica de -
Micobacteriosis Hoja: 4 de 6

3. Documentos de referencia

Manual c_jebe:r'aciénr del Progr‘ar'ﬁa de Prev. y Control de Micobacteriosis

{S/C)

) B’éélérﬁénto Interior de los Servicios de Salud de Morelos

(81C)

"‘:Unlformar los’ crttenos que permitan establecer los procedimientos y lineamientos
“'para la Prevencién y Control de la Tuberculosis y 1a Lepra en la atencién primaria a
la Salud™

NOM-006-SSA2-1993 para la Prevencion y
Control de Tuberculosis en la Atencion
Primaria a la Salud

NOM-SSA2-027-1999 para la Prevencién
Control y Eliminacién de la Lepra

Llneamlentos para el tratamiento, seguimiento, estudios de laboratorio para los
B pamentes con Tuberculosis drogorresistente, multidrogorresistente y con resistencia
‘extrema a férmacos antltuberculos:s

Directrices para el Tratamiento
Programético de la Tuberculosis
drogorresistente

‘; [finéami_é‘nto's, .programéficos y normativos para fortalecer

. la vigilancia
| epidemiologica de fa tuberculosis y conocer su epidemiologia

Manual para la Vigilancia Epidemiologica de
la Tuberculosis

' ":,Pi‘opbrcionar un instrumento de frabajo que oriente operativamente las acciones

.| que se realizan para el control de la lepra y uniformar su aplicacién en fodas las

B3 lnstntucnones que Integran el Sistema Estatal de Salud

Manual de Procedimientos Operativos para
el Control de la Lepra

- Herramlenta de utilidad a los diversos profesmnales de la salud involucrados en el
T manejo de Ia Tuberculosls en nifios

Guia Practica practica APRA la Atencién de
la Tuberculosis en Nifios, Nifias y
Adolescentes

| Material didéctico.para las capacitaciones a personal de Salud

Médulos de Capacitacion TAES

'Sistemajde Notiﬁcacién y Vigilanicia Epidemiolégica de tuberculosis y Lepra

NOM-017-SSA2-1994, para la Vigilancia
Epidemiolégica

Slstema de reglstro de informacidn en el expediente cllnlco en lo correspondiente a
Con tuberculosus y fepra

NOM-168-8SSA1-1998, del Expediente
Clinico

o Lineamlentos de. deteccron diagnostico y tratamiento para la atencién al Binomic
,TB VH—IISIDA
‘ _ABRROBADA FN SRSION GRDNARIA

NOM-010-SSA2-1993, para la Prevencion y
control de la Infeccidon por Virus de la
Inmunodeficiencia Humana,

DE LA JUNTA DE GOBIERNO

- 'Aplicacion de biolégicos

NOM-036-S5A2-2002, Prevencion y Control
de enfermedades. Aplicacion de Vacunas,

ACUER JGSSM toxoides, sueros, antitoxinas e
e s7 e M FrAF. 00-017 inmunoglobulinas en el humano
SECREZARFGNIROC REEWSION ; ,
C ‘Elaboré / Revisé //‘\'Autorizéf f
_*/| Nombre, .. Dr. Jorge A. Faledn Lezama Dr. Jorge A. Falcén Lezama / Br. Hugo H. Go‘i?zéﬂgz %eja;ﬂno
| cargo . |. . Jéfedel Departamenfpde Jefe del Departamentd de Director d Servigios dg/ Salyid a la
SIS . Epidemioclogi - Epidemiglogt = Com |da
[Firna R 7~ \ ,
/| Fecha " 24 G%bre 2008 24 CEXUBTE 2008 ' / __/%t'ubre 2008




MANUAL DE PROCEDIMIENTOS Cadigoe:
SS5M-DSSC-DE-PR-07

B Direccion de Servicios de Salud a la Comunidad Rev.: 0

7.-Procedimiento de Vigilancia Epidemiolégica de

Micobacteriosis Hoja: 6 de 6
esponsable de su . . " Tiempo dé

‘custodia .. | " Retencién. -

Coordinadora Estatal del
Programa de Micobacteriosis,
Responsables del Programa
en las Jurisdicciones
Sanitarias y Resp. Estatal de
los Sistemas de Vigilancia
Epidemiolégica de
Tuberculosis

Plataforma Unica. Modulo: Tuberculosis 2 afios

Coordinacién de Control
Analitico, Coordinacion
B ' . _ Estatal del Programa, Resp.
.2 7 | Sistema LAB-TB Estatal de los Sistemas de 2 aflos
R, ‘ Vigilancia Epidemiolégica de
TB y Microscopistas de la Red
Estatal de L.aboratorios

Jefe de la oficina de vigilancia

3 4S|§tema Unico de Vigilancia Epldemlol‘ogxca (SUIVE-I-2000) epidemiologica 2 afios
4 ) Coordinadora Estatal del
‘4 | Informe Mensual de Actividades de la Red TAES de Enfermeria Programa de Micobacteriosis 2 afios

y Coordinadora Estatal de la
Red TAES de Enfermeria-

B 8 Giosarlo.

Red TAES o Red de Servicios de Enfermerla para implementar y operar eI Tratamiento Acortado
Estrlctamente Super\nsado

f -j,"_:'_- 'Sgsitema Lab-TB: Sistema de reg[stro de baciloscopias realizadas por los microscopistas de los laboratorios
< habilitados ' . APROBADO EN SESION ORDINARIA
s DE LA JUNTA DE GOBIERNQC

ACUERDY JGSSM
b5 S Sy M _~H1 5 05-017

rm;x?’(eo TECNICO

' CONTROL DE EMISION / — | .7
e Elabors , ‘ Revisé 7 Autorizb /]
“|'Nombre”| - Dr. Jorge A. Falcon Lezama Dr. Jorge A. Falcdn Lezama Y br Hugp H. Gonz\éiez )ﬁejar‘éno/

',";7 ‘Carge | - Jefedel Departame o de Jefe del Departamentg’de ‘ Director Ser\nc s Saluka la
A PR ‘ Epid ) Epidemiol -t
“|"Fecha *| ~ 24 octubre 2008 24 ocTabre 2008 / %“bm 2008} !




MANUAL DE PROCEDIMIENTOS Cédigo:
SSM-DSSC-DE-PR-07

' 'Dire‘ccién de Servicios de Salud a la Comunidad Rev.: 0

-Procedtmlento de Vigilancia Epidemioldgica de

Micobacteriosis Hoja: 6 de &

9, Cambios de esta versién.

Descnpc:on del camblo

Namero de revisién.

No apliéa’ No aplica No ap[tca

1 0. Anexos

S ay Estudio de caso

APROBADO EN SESION ORDINARIA -
DE LA JUNTA DE GOBIERNO
UERD JGSSM
1.6.57s, HH.08-817
SECRE m TECNICO

CONTROL DE EMISION

- - ‘ Sy
~ Elabors Revis6 ,/‘"’Au{or;;éo /]

'4,N_6r:\:1b~re :;' : ' 'I",)'r'. Jp_r'ge A, Falcén Lezama Dr. Jorge A. Falcon Lezama / Dr. Hugo H. Goﬁ{lez gBe;érar,{)

" ["carge Jefe del Departamentd de  _ Jefe del Departamenfo de Dlrector ervi udala
Ao . Epiderni : ‘ Epidemielugi / md
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS Cadigo:
4 , SSM-DSSC-PR-10
Direccién de Servicios de Salud a la Comunidad Rev.: 0

10.-Procedimiento de Reuniones de los Consejos

Estatales Hoja: 1 de 4

ste procedamlento apllca al Responsable de Programa de la Direccién de Servicios de Salud-a la Comunidad, Jefe
e Departamento

Responsabllldades

‘Respo sables de Programas de la Direccion de Servicios de Salud a la Comumdad Aplicar este procedimiento.

-Jefes de Departamento de la Direccion de Servicios de Salud a la Comunidad: Supervisar la correcta aplicacion
_’de este procedimiento

Dlrector de Servicios de Salud a la Comurudad Autorizar y Supervisar la correcta aplicacion de este

procédimiento.

- APROBADO EN SESION ORDINARIA
DE LA JUNTA DE GOBlERNO

ACUERDO
J.gs7s, na 017

SEORE /AfﬁtofTECNxco

CONTROL DE EMISION

AT

' Elaboré Revisé " Aiitoriz§ 4
Dr JorgeA Falcén Lezama Dr. Jorge A. Falcén Lezama D}/ﬁugo Humberto G¥nzé|%z Be;q‘f no

go |- . Jefedel Departamegiode .- Jefe del Departamepfo de Darector Servicig afud {Ia
: " Epidemiol S Ep|dem| / ) omu
L "_.~ .4 7 A _ z . -
~ " "24 octubre 2008 ‘ 2&‘&5@% 2008 7““" _/za’,qptﬁ&e 2004




MANUAL DE PROCEDIMIENTOS Codigo:
SSM-DSSC-PR-10
Direccién de Servicios de Salud a la Comunidad Rev.. 0
10.-Procedimiento de R(Euniones de los Consejos Hoja: 2 de 4
statales

escrlpclén del_Procedimiento 4

Descrnpclon

. Documento de o
e Trabajo (Codigo)

Dlseﬁar cronograma anual de reuniones con el visto

Secretario Técnico | Reglamento Interno del

' |buenode ia Presidencia del Consejo. (8T Consejo respectivo
5.~ | Realizar orden del dia y enviarla a los participantes con ,
© | 30 dias de antelacién con la firma del Secretario Técnico SIS Orden del dia
" - Coordinar ‘las reuniones de trabajo contando con el (ST)
"~quérum legal para tales efectos (la mitad mas uno)
N _:Levantar la minuta correspondlente entregando una copia
- lcon firmas autdgrafas al pie y al calce a cada uno de los (ST Minuta de Junta
partrcupantes o
' Elaborar ‘informe ejecutivo de la reunién para el
: presadente del consejo y autoridades homologas de la {ST) Informe Ejecutivo
. federacion. - .
L 'D:ar.s‘egwmientoa los acuerdos. :

© | Con esta éctividad'termina el procedimiento.

APRCEBADO EN SESION ORDINARIA

DE LA JUNTA DE GOBIERNO

ACU
J.B.§.8

WJ SM
W S F0S . (a-017

SEiRTARIO TECNIC

CONTROL DE EMISION

Elaboré Revisé

f e
T Adtorigh r

.. Dr. Jorge A. Falcén Lezama ’ Dr. Jorge A, Falcén Lezama

/Br. Huge Humberto Ga‘nzéleyaej;ﬂ'anﬁ

Jefe del Departaments de ' Jefe del Departamentodie ( Director de §ervicio sflud b 1a’
c Ep|dem@3g$/:’=‘ Epidemi W/ N munj

\/A("WD

24 octubre 2008 246 2008

/= 2A%ctybré 2008 | -
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS . Codigo:
’ SSM-DSSC-PR-10
* Direccion de Servicios de Salud a la Comunidad Rev.: 0
10. -Procedimiento de Reuniones de los Consejos .
4 Estatales Hoja: 3 de 4
|agrama ,_de flu;o
. Eiaborar cronograma
anual y-recabar firmas
'deVo.Bo.. © - [Reglamento interno
“u e[| del Consejo .
o[ Orden'deldia” |-
enwar 2 DR
o Llevaracabo ,
‘reuniones de trabajo
e
Levantarm!nuta : —
- ,'Mihuta de Junta
AE&OBADO EN SESINN QRDYNARIA
DE LA JUNTA DE GOBIERND
ACUERDG, JG35M
}.6.8. 8. M -0y~ 0h-th17
SECREPARIO TECNICO
) CONTROL DE EMISION
Elaboré Revisg el ”—kuta:izp

. Dr. Jorge'A. Falcon Lezama

Dr. Jorge A. Faicén Lezz:y:na

Dyﬁugo Humberto G*pzéleqz Bejarano f

Jefe del Departamentff de
Epidemiolog}

(Directorde\ggrvicio de aludala( /

munidad

N TN

24 octubre 2008

24 Serere 2008

/" 283ctybre 2008 | v
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS Codigo:
SSM-DSSC-PR-10

Direccién de Servicios de Salud a la Comunidad Rev.: 0

10. -Procedlmlento de Reuniones de los Consejos

Estatales Hoja: 4 de 4

cumentos de referencia

Retenclon

Jefes de programa y/o

. Minutas de las ’se3|on_es dg érganos colegiados Secretarios TECNICOS 2 Aflos
e 8 Glosarlo.
I 'S"Ti' o Secretarlo técmco cargo honorario de la persona que cumple funciones de asistencia técnica y

logistica at Presidente del érgano colegiado

4 9 Camblos de esta version.

. iNamero derévision ... | .. Fechade laactualizaciér . Descripcion del cambio

No aplica , No aplica No aplica

1 0. Ariexos. -

APROBADO EN SESION ORDINARIA
DE LA JUNTA DE GOBIERNO-

' ACUERDGVIGSSM
;.s-s.‘s,g. e -at7

SECRE}?ﬁIO/ TECNICO
, S CONTROL. DE EMISION r :
* Elabord Revisé /””’ ?Gta[jzé /
. Dr. Jorge . A. Falcén Le;ama Dr. Jorge A. Falcon Lezama D;A—Iugo Hurqberto G‘b‘nzéleyéejaranq/

. Jefe del Departame 0-dg Jefe del Departamento de Director de Bervicioslde palud a la
o ~Epider N Ep|dem| munidad f_
© 24 octubre 2008 , 24 c‘t“za“u e 2008 /| 24cefitire 2008 |
' / -/




. MANUAL DE PROCEDIMIENTOS Cédigo:
SSM-DSSC-DPCE-PR-01

Direccién de Servicios de Salud a la Comunidad Rev.: 0

1.-Procedimiento de Vacunacién Hoja: 1 de 13

glirar la continuidad de la vacunacion universal en la poblacion del estado de Morelos.

édimlento épllca al Responsable Estatal del Programa de Vacunacion, Responsable Junsd%nal del
.de Vacunacion, Jefe del Departamenio de Prevencién y Control de Enfermedades y Médicos y Enfermeras

s "pnmero y seindo nivel de atencion.

esﬁdn’éabilidades |

_;de las umdades de primero y segundo nivel de atencidn: Aplicar este procedimiento

esponsable Estatal y jlll"lSdlCClOl’lal del Programa de Vacunaclon Universal: Aplicar v supervisar la correcta
aphcacnon de este procedimiento.

Jefe: _eI-Departamento Elaborary superwsar Ia aplicacion de este procedimiento

Dlrector de’ Semcnos de Salud a la Comunidad: Supervisar este procedimiento.

APROBADO EN SESION ORDINARIA
NE LA JUNTA DE GOBIERNO

ACUERD JG sM
1.8.5.%5, a0

AR -"L?/ '7 ’j/’"“‘(“{\“{—‘ﬂ
CONTROL DE EMISION

" Eiaboré Revis6 A " Aulgrizé /

- /Dr. Algjandro Néfate Martinez Dr, Alejandro Nafate Martinez Dr. Hugo Humberto \Qonzalez Bejayaf
Jefe de Departamento de Preve cion y Jefe de Departamento de Prevenci Director de Servuc s de Salud/a }é
‘ \Qontrol de Enfermeda sET - Coptrol de Enfermedades..— dad

" 24 octifbre 2008 / m&;re ﬂ@é |




MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

SSM-DSSC-DPCE-PR-01

Caodigo;

'Dir‘e(:c':ién de Servicids de Salud a la Comunidad

Rev.: 0

1.-Procedimiento de Vacunacién

Hoja: 2 de 13

Descripcion del prbgé'edimiento

Responsable -

Documento de
Trahajo (Codigo)

i epidemiolégico internacional, nacional y estatal.

| Reciben e investigan la informacian relativa al panorama

Coordinadora Estatal
de la Vigilancia
Epidemiolégica de las

Enfermedades
Prevenibles por
Vacunacién
{CEVEEPY)

Responsable Estatal
del Programa de
Vacunacion Universal
(REPVU)

Programa Ampliado de
Inmunizacion de la
Organizacion
Panamericana de la
Salud

Boletin Epidemiologico
de la Secretaria de
Salud

Boletin Epidemiolagico
del Departamento de
Epidemiologia de SSM

Informe de Pablacion
Proyectada por
Municipio, Grupo de
Edad y Género

| ldentifica a la poblacion susceptible de vacunacion
| durante el siguiente afio, mediante la consulta al sistema
| PROVAC, la poblacion proyectada por Municipio, grupo
de. edad y género, datos del ultimo ciclo escolar y
‘| preescolar, primaria, secundaria, bachillerato o
equlvalente y datos histéricos de otros grupos de riesgo.

(REPVU)

Programa ampliado de
Inmunizacion de la
Crganizacion
Panamericana de la
Salud

Boletin Epidemiologico
de la Secretaria de
Salud

Boletin Epidemioldgico
del Departamento de
Epidemiologia de SSM

informe de Pobiacion
Proyectada por

Municipio, Grupo de
Edad y Género

APROBADOC EN SESION ORDINARIA

DE LA JUNTA Dy GOBIERNQ

0 JaSSM
Us-D5-017

SECLWARIG TECNICO

CONTROL DE EMISION

" Elaboré Revisé

/ Wtorizé [

/

Dr. Alsjandro Nafate Martinez

. Dr. Algjandro Nafate Martinez

/6r Hugo Humbert\: Gonzfalez Bejﬁ(aqb

Jefe ‘de Departamento de Pre

oy

Jefe de Departamento de Prevencién y
Control de Enfermedaged=

Director enficios defSalu ala{
/? mumda

24 octubre 2008

""" 24 &Gtubre 2008

rs

24 getubre 209é
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS Cadigo:
SSM-DSSC-DPCE-PR-01_
Direccion de Servicios de Salud a la Comunidad Rev.: 0
1.-Procedimiento de Vacunacién Hoja: 3 de 13

Descriptio Responsable

Documento de
Trabajo (Cédigo)

‘ "*-posmles brotes. -

o , _Idénﬁﬂcan ias necesidades de la poblacion en riesgo y de

,Nota Esta mformac:én se utlliza para elaborar el (REPVU)
. Programa Opera’nvo Anual.

Programa Ampliado de
Inmunizacién de la
Organizacion
Panamericana de la
Salud

Boletin Epidemicldgico

(CEVEEPV) de la Secretarfa de

Saiud

Boletin Epidemicliagico
del Departamento de
Epidemiologia de SSM

Informe de Poblacion
Proyectada por
Municipio, Grupo de
Edad y Género

" |Identifican las necesidades de insumos:

©. »  Material de Oficina.
.« Material de Limpieza.
« Material de Curacién.

‘e Insumos para rmantenimientc preventivo y (REPVU) Programa Operativo

- correctivo a la red de frio, transporte ¥y
" eguipo de informatica.

o " Elementos de la red de frio: Refrigeradores,
' termos, termémetros, plantas auxiliares de
. energla eléctrica, camaras frias.

e Recursos Humanos.

Anual (POA)

i Elaboran el Programa Operativo Anual de vacunacion

| Universal integrando la mformat:lén obtenida en las (REPVU)

° puntos 3y4.

Prograrma Operativo
Anual (POA)

APROBADO EN SESION ORDINARIA
DE LA JUNTA DE GOBIERNC

M
g, é%UEWGSD% 047

SECRETHRIO TECNICO

CONTROL DE EMISION

7 A 7

. .. Elaboré Revisé ] _
e | . . Dr. Alejandro Nafate Marﬁhe‘z Dr. Alejandro Nafate Martin%z g/Hugo Humberto dpnza\lez Bejargr?f
go - |- Jefe ‘de Deépartamento de Pr } enciony | Jefe de Departamento de Prevehcion y Director de rv el iud a
R G\Qol de Enfermedages _Control de Enfermeda X dad
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS Cadigo:
, $SM-DSSC-DPCE-PR-01
n Direc;éién de'Se;vicid‘s de Salud a la Comunidad Rev.: 0
' 1.-Procedimiento de Vacunacion Hoja: 4 de 13

e ‘Documento de .
. Trabajo (Cédigo)

NOM-036-SSA2-2002

Lineamientos
Generales para la

Vacunacion
Responsables Lineamientos
S Jurisdiccionales Especificos para la
o] Emparten capacitacion (supervisién capacitante) al (RJ}) Vacunacion
' personai encargado de la vacunacion. (CEVEEPV) Manual de
Procedimientos
(REPVU) Técnicos de
Vacunacion

Manual de ETAVS

Sistema de Cartillas
Nacionzles de Salud

(POA)
A . C . Plan de Trabajo
Ejecutan las acciones necesarias para dar cumplimiento (RJ) Permanente de
al Programa Operativo Anual, de acuerdo a los planes de |  personal Operativo Actividades
trabajo. ) (PO) Plan de Trabajo para la

Semana Nacional de

Salud
¢,Se trata de Vacunacion Intensiva?
8 - ___.Si la respuesta es Sl; ir a la actividad No.10
Sia respuesta es NO, i a la actividad No. 9.
APROBADO EN SESION ORDINARTA

1.8,

DE LA JUNTA DE GOBIERNO

ACUERDQVIGSSM

55 wEr A5 05017

SECRﬁVR!ﬂf TECNICO

CONTROL DE EMISION

~

Elabord. N Reviso 4

o " Alerizé /
re:| .. Dr. Alejandro Nafate Martinez} Dr. Alejandro Nafate Martinez/ Mugo Humberto onz loz Bejar;!ny" |
f Jefe de Departamento de Prevendion y Jefe de Departamento de Prevengion y / Dlrector de Servicips de $ilud a
, Q\ntrol de Enfermeda = . Control de Enfermeda ; m dad

——
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

Codigo:

SSM-DSSC-DPCE-PR-01
“Direcci6n de Servicios de Salud a la Comunidad Rev:0
1.-Procedimiento de Vacunacion Hoja: 5 de 13

esponsable’

Documento de
. Trabajo (Codigo)

_.'Revi's'an la Cartilla Nacional de Salud (adulto hombre o
“ | mujer de 20-a 48 afios y adulto mayor de mas de 50
| afios)

i o Cartilla Nacional de Vacunacién (nifio-
adolescente de 0 a 19 afos) asi como las nuevas

Cartilla Nacional de
Vacunacion

Cartilla Nacional de
Salud de la Mujer de 20
a 59 afios

Cartilla Nacional de
Salud del Hombre de
20 a 59 arios

9. | cartillas nacionales de salud y en base a ello determinan (PO) s Clia drt(izlllal %Ci’?”ﬂ de
.| el tipo de producto biolégico que se aplicara. Aplica el ha u b N I\.:lj o ay((jor,
“- | producte y lo registra en ios formatos especificos. ombres y iujeres ae
AT 4 60 afics en adelante
| Ir a la actividad 11. .
: 7 ’ Nuevas cartillas por
grupo de edad y género
Manual de
Procedimientos
Técnicos de
Vacunacion
| Lievan a cabo la vacunacion en la primera, segunda y Lineamientos
tercera Semana Nacional de Salud en: Generales para la
T Vacunacion
. & Unidades de Salud . ;
HEE S Lineamientos
1 0' 2k e Recorridos casa por casa ‘ (PO) Especificos para la
| ~e Puestos de vacunacién semi-fijos (en escuelas y Vacunacion
L l'ugar‘es de mayor concentracidn poblacional} Manual de
: '( N P . B
| Nota: la: vacunacu‘)n se registra en los formatos r;ag::igl:,ggos
' espec(ﬂcos Vacunacion
“L | iSe presentaron Eventos Temporalmente Asociados a la |-
- Vacunacién (ETAVS)? '
Si;ta: i'e_sp't.iesta‘és Sl ir a la actividad No.12
-+ 1 Si la respuesta es NO, ir a la actividad No.13. APROBADO EN SEJION ORDINARIA
— , DE LA JUNIA DE GOBIERNOD
JG3SM
/?yu;/- 83-0i7
10 TECMICO

CONTROL DE EMISION

Elahoré ' Revisé

kY

Altorizdf / ?

'Dr. Algjandro Nafate Margfnez

Dr. Alejandro Nafate Mahinez

" Rutg ‘
D)(I%go Humberto \qior{zélez l?éjarangf

1 Jefe de Departamento de Ppévencion y

Jefe de Departamento de Prﬁencién ¥

Durector de Servn
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS Caodigo:
, SSM-DSSC-DPCE-PR-01
Direccion de Servicios de Salud a la Comunidad Rev.: 0
R 1.-Procedimiento de Vacunacién Hoja: 6 de 13

Documento de
Trabajo (Codigo)

: 'Reaiizan la investigacion Epidemiologica:

e |dentifican'y resguardan en cuarentena el lote del
i prqductq bioldgico aplicado.

S , (CEVEEPV)

.~ '+ Realizan revision clinica al usuario afectado. (REPVU) Manual de ETAVS
s Realizan revision clinica a toda la poblacion (RJ) Formato ETAV?
. expuesta involucrada en el ETAV. Formato ETAV2
-« Llenan los formatos ETAV1 y ETAV2. (PO)

= Notifican al CENSIA, ala DGE de la S5A, a la

~ “COFEPRIS y al COPRISEM -

' (PO)

R fl,n‘fe,gra‘ri' la informacion en los sistemas: SIS, SENAS y Juﬁsgi?crifjt;sles Informe SENAS
3. |PROVAC para elaborar los informes de acciones de (CJ) Informe PROVAC
| vacunacion : inf sis
T Capturistas Estatales ntorme

SR (CE)
" |Ahalizan y Evallan los resultados de las acciones de
| vacunacion preliminares y finales:
o Avance = del programa de Vacunacién (RJ)
Permanente (PROVAC). . (REPVU) Informe SENAS

L. Informacién emitida por el SENAS.

Consejo Estatal de

Informe PROVAC

o Someten a consideracion los resultados ante el Consejo | Yacunacion (COEVA) Informe SIS
| Estatal de Vacunacion (COEVA) vy los envian al CENSIA.
R ,' : quun;jen los re_sultados finales (autoridades estatales,
- | Municipales |IEBEM y poblaci6n en general).
o (COEVA) Informe SENAS
- ' Identifican las éreas de oportunidad y mejora en base a
| los résultados obtenides (RJ) Informe PROVAC
- (REPVU) informe SIS
| &S0n requeridas acciones correctivas? APR
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=g nto Intér‘ﬁo de la Se&:retaria de Salud (SSA) Establece fas funciones del
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CAP. IX Art. 38, frac. 1a 16
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ETAV-1

ESTUDIO DE EVENTOS TEMPORALMENTE ASOCIADOS A VACUNACION (ETAV)

FORMATO INTERINSTITUCIONAL DE NOTIFICACION INMEDIATA
FOLIO ETAV,

o , FICHADEIDENTIFICACION
Fecha de rotificacién: Logal _#_/___ Jurisdic./Zona _{_/ Entidad/Deleg. __/ [ Regién (IMSS}  _/ /_ Nacional_J_J

p :Néb?ﬁbfe'd_el paciarite: .
" oo Apelhdo paterno Apellido materno Nombre (s)

- |edad I " 'Fecha de nacimiento: ___ [/ Género: DL Masc. 2. Fem.
.. Afes . Meses d m a
Calle Némero - Colonia & barrio
.. Localidad . Municipio / Detegacidn Estado Jurisdiceion
nbre de'la Madre 6
|responsable del nifio: - Apellido patemo Apellido materno Nombre (s)
NOTIFICACION

‘ in“stigucian,notaﬁciaﬁte: |:] 1.88A 2. IMSS-0 3.ISSSTE 4. Otras 5. IMSS-S 6. DIF 7. PEMEX 8. SEDENA 9, SECMAR 10, PRIVADA
Notificarite; -

) ; Nompre : ) Lugar de trabajo Teléfano
’ lnstltumon vacunadora {Ver codigo arriba)
' Vacunador i

Nombre . Lugar de trabajo - Teléfono

VACUNAS lNVOLUCRADAS (S}

An Mar en- los cuadros correspondientes las dosis aplicadas (1. SI, 2. NOy 9. Lo desconoce), la fecha de aplicacién de la (s} Glfima de fa (s) vacuna (s) relacionadal
(s) con’ el ETAV (Anexar fotocopia de [a Cartilla Nacional de Vagunacion). Via de aplicacién (1. LM., 2.LV., 3.Subcutdnea, 4. Intradérmica, 5. Oral).

Dosm'y fecha de aplicacion Refuerzos ‘fecha

. w8 | Horade | Laveratorio | . . Fecha de Viade
Pretiminar| 1a | 2a | 3a Adicionates | 1a 2a 3 ul:i:a aplicacién | preductor* Nim. de lote caducidad aplicacidn
' ]

-

_Sabin

. DPT + HE +Hib

APRDBADOEN SESION ORDINARIA
DEJ,,A Fo AP SOBIERNU
.ACUERD,@' JGSSM

S (TR EY.
. 7
HEARTO T NICT

- Triple viral (SRP) -

DPT

" HB

“Td

SR

i ,fftjtfa:sr'('e'speciﬁ‘cai') ‘

|- Dilisyente para vacunas liofilizadas:

; Dijuyé‘rq{e para{ vacunas liofilizadas

’ OBSERVAC[ONES

Seﬁale los sugnos ¥ slntomas presentados; 1.8i, 2. NO, 99. Seignora. {No deljar espacios en blanco).

E:gbre I:l ' Exantema I:I Crisis Convulsivas I—__I Urticaria l:' Adenopatias ' |:| Meningitis I:I
"‘Trc':'mbéb%topenié Pardlis facida I:I Anafilaxia Ij Plarpura |:| Reaccion local I:,

B o_trias

"Iagnéstaco clinico inicial (de! expediente ¢linico o del médico tratante):

Iaslficac;én clinica inicial: . ' 1. ETAV Moderado 2. ETAV Grave

Pagina 1 de 1




ETAV-2

ESTUDIO DE EVENTOS TEMPORALMENTE ASOCIADOS A VACUNACION (ETAV)
FORMATO INTERINSTITUCIONAL DE ESTUDIO Y SEGUIMIENTO FOLIO ETAV:

i . ' Nombre del paclente:
) i‘:‘dad:" ' . Escolaridad;

Nomhre de la madre o'tutor:

Apedlido Taterno ) Apellido matemo MNombre (s)

1. Analfabeta 2. Primaria incompleta 3. Primaria completa 4. Secundaria 6 Técnica
5. Bachillerate 6. Licenciatura 7. Otra

- . Apeflido paterno _Apellido materna Nombre (s}
‘ Edad , [::::] Escolaridad: 7] tvercodigo de arriba)

© . 1.85A 2, IMSS-O 3.ISSSTE 4. Otras 5. IMSS-S 6. DIF 7. PEMEX
9. BECMAR 10, Privada ¢Cual?:
1. Recuperado sin secueta  2.- Recuperado con secuglas
3. Defuncion 4.Hospitalizade  99. Seignora

Atendldo por ‘médico de:

: ) Evo!uclén al momento de la nohﬂcamén

: Duraclén de_l avento: 1.{=1hy 2. {1-12h) 3 (13-24h) 4. {25-4Bh)} 5 En curso 99, Se ignora

0L

1, Leve 2,Moderada 3. Grave B9, Se ighora

" |chasificacion iniciat: -
CUADRO GLINICO ! DIAGNOSTICOS

- isicis de"brir'ner signo & sintoma: :
i I L. Dia Mes Afio Hr. Min.

ln19'|jyalo ehtré la 'vacu'nacién y &l primer signo 6 sfntoma:
Ao . . Min. Hr. Dias
- mstmccrones Seflalar de actierdo a la respuestacon  1=8l, 2=No y $%=Seignora
'SIGNOS Y SINTOMAS DIAGNOSTICOS
o I:::l Fiebre: . ’ ' - Sistema Neurélégico
T Yempe__ .. C [ | Encetaitts
Fecha ) / | Crisls convulsivas
Duramdn | Meningitis
N Tlempo entre la aplicacidn de la vacuna e Inicio de fiebre: | Neuritis braguiat
- . Minutos: ___ Horas:- _ Dias: | Episadio hipoténico con hiporrespuesta > 48h
T :ILlarilb p'erslstente: ) | después de la inmunizacion
L Fecha de inicio: I / L Hipertensidn intracraneana
Duracién:  Minutos: Horas: Dias: . L] Paralisis de el
1 |reacciéntocat: Disminucién de la audicién
¢+ Fecha de inicio: / ! Neuritis 6 neuralgia, -
Duracién:  Minutos: " Horas: Dfas: Sindrome de Gutllan 8arré
Dolor, inflamacién y calor oo Parélisis flacida aguda
Induracion ) ‘ otro:
Absceso
Ora = ,Cudl? - Sistema Hematoldgico
Exantema | Pdrpura trembocitopénica idiopética
Ti'po : Pérpura Henoch - Schonlein
. Fecha de inicio: I / ] Discrasias sanguineas
Duracién:  Minutos: _ Haras; Dias: |: Otro;

[ |adenomegallas .
Cervical - Axilar ‘ Oiro
Ingulnal Diseminadas Sindreme de Reye

' Evento alérgico Sindreme de Stevens Jehnson

§ - Fecha de iniclo: - ! ) Pancreatitis
o Duracién:  ‘Minutos: Horas: Dias: Parotiditis
. ‘Urtlcarla . Orquitis
e Fecha de Inicio: ) ! Eritema nudoso
. ¢ . - Dburacibn:  Minutos: Horas: Dias: BCGosls
Edetma angloneurdtico Lupus vilgars
e Fecha de iniio: / .’ Osteomielitis
e Duracién;  Minutos: Horas; Dias: Septicemia
L winitis ' Sindrome de muerte siibita
. - Feshadeinicio: / !
Cé - Duragién:  Minutos: Horas; Dias: Especificar
;[::}Anafllaxia ' .
L . Fecha de'inicio:” { /
i Duracién: ~ Minutos: Horas: Dias! P‘PROBADO EN SESION ORDINARIA
[ Ipotor articutar DE LA JUNTA DE GOBIERNO
Fecha de inicie: - ! ] .
:'_f ‘Duracion:  Minutos: Horas: Dias: ! 6 A;CUERD J G SM
'-,l_:llnflamaclén artlcular B8 H 3 ~30~017
; " “Fecha de Inieic: - ! / 7
Duracién:  Minutos: __ Horas: Dias: 7 SECR‘%IO TECNICO
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ETAV-2

ANTECEDENTES
2=No y 9%=Seignora

Instrucc;ones Seﬂalar de acuerdo a la respuestacon 1= Si,

. .ANTECEDENTES PERSONALES PATOLOGICOS

‘ Cuadro glinico simitar al presentado
! Convulsnones

| Alerglas Especlflcar
-Enfermedad ¢crénica o de base en ef vacunado.
s . (_,Cuél'? : :

ANTECEDENTES WEREDO FAMILIARES

Histeria de cuadro clinico similar al presentado.
Historia de convuisiones.

Alergias.

Especificar:

- ﬂ‘enla alguna enfermedad en el intervalo de O - 15 dias
anles de la Vacunacién?

Espec:f car
E (_,Ha estado reclblendo algun medicamento?
: Especn‘“ car! :

]

mpodel g al / /

En caso de haber recibido dosis previas del biolégico
en estudio ;presenté algln problema?

Especificar:

|Biagnéstico (sj del trétanle: .

MANEJO

Obse'fvécid'heé del tratante:

Requmé hospﬁahzamén
Dias: 1a(<1) 2. (1-3} 3.{4-6) 4.(>7) 99. Se ignora
mbre del hospital:.
“[Tratamiento (genérico):

Facha de ingreso: / /
Diagndéstico de ingreso:

Fecha de egreso: / /
Diagnéstico de egreso: -

ESTUDIOS ESPECIALES EN EL PACIENTE

|mistrucciones: Sefalar de acuerdo a la réspuestacon 1=,
|~ [ _]:Se reatizs entrevista?
L L Aquign?:
1, Porquién?
" 1. Investigador CENSIA 2. Investigador DGE
‘3. _I_ri\iéstfgédor Estatal 4. Investigador jurisciiccional
LRealizaron actividades de investigacién y control?
- Especifidar
. lnstltumén participante: -
) ‘1 SSA 2 MSS-C 3, ISSSTE 4. Otras 5. IMSS-§ 6.-DIF
- Fe PEM'EX 8. SEDENA 9. SECMAR 16, PRIVADA
1 1.5 SECTORIAL

Se realizé busqueda de casos?
g,Se realizo encuesta'?

S LCual? Fecha Resultados de importancia
Laboratorio: = ¥ ' / 7 B
B ‘ __ml'_”_______.f_ ) ‘ YN h T IA
Ao 1 / L LA JUNTA DE GORIERNO
‘|Gabinete: / /
) S — [ O - S T ¥ ac N DT
Histopatologia / / O R W e e e B I
i SECRETARIO TECNICO
_ 4
VIGILANCIA

2=No y 99=Seignora

Numero de encuestados (Cantidad)
Numero de vacunados (Cantidad}
Namero de no vacunados (Cantidad)
(
{

Ndmero de sintomaticos Cantidad)
Nimero de asintomaticos Cantidad)

¢ Se realizd estudio de Red de Frio?
LAccidente relacionado con el biolégico?
Estudios especiales de referencia (InDRE)
4 Cudl (es)?:
Resuitado:
¢Se realizé estudio de vacunas? (LNSP)
&Cual (es)?:

Resultado:

Hoja 2 de 3




ETAV-2

SEGUIMIENTO (a partir de los signos y sintomas iniciales)

Instrucciones: Sefalar de acuerdo a fa respuestacon  1=Si, 2=No y 99= Se ignora

0oo

-|Vaduna asociada:

1. BCG 2. Sabin 3. Pentavalente 4. SRP 5, DPT 6 SR 7.HB 8. Hib

9. Td 10. Ofra ;cudl?

1.

Ninguna

' 'ﬁli'l'EMPOV Recuperacién sin secuelas |Recuperacion con secuelas Defuncién Pérdida de sleguimiento
Ry ) . (especificar)
G i s R s R s B S—
Qfa - Mes Afio - :
- 15dias .
— ] [ 1 1 [
CDlac Mes Afio N
.t s B s R s I S—
;. Dla .;Me_s " Afio &
v 6 meses
B i —— 1 [ ]
'Dla Mes Afio ‘
B 1 1] [ — ] [ 1
- Dia "Mes Afio -
CLASIFICACION FINAL DEL ETAV
C|imca o 1.Leve 2. Moderada 3. Grave
Epidemiolsgica: 1, Temporales 2. Causales 3. Error téenico 4. Coincidente

Obssrvaciones:

APROBADO EN SESTON ORDINARIZ

DE LA JUNTA DE GOUBIERRNU

ACUERPO JGSSM

LRSS MLALAS-08-017

_|Fecha de tefminacisn del estudio: ° ! / 7
e S e Ame SECR}*)}'ARIO TECNICO
< [Responsable (s) del estudio: :
- Paterno Materno Nombre (s}
Cargo: Area:
“ No. Telefonico: FAX:
** REDSSA: Correo electronico:
ﬁeprnééblé (5) det estudio: :
T (Jefe inmediatd) Paterno Materno Nombre (s)
‘Cargo: Area:
No. Telefénico: FAX:
REDSSA: Correo electronico:

' Firma
" (Jefe inmediato)

Firma

Hoja 3 de 3




. MANUAL DE PROCEDIMIENTOS Cadigo:
SSM-DSSC-PR-01

Direccion de Servicios de Salud a la Comunidad Rev.. 0

_1.-Procedimiento de Elaboracién y puesta en marcha

de los Programas Anuales de Trabajo Hoja: 1 de 6

"Elaborar y poner en. marcha los Programas Anuales de Trabajo (PAT) de la Direccidn de Servicios de Salud a la
7-:Comumdad (DlSeSaC) -

Sy

'.4 Alcance. o

: jE'te' procedlmlento apllca a Ios Responsabies de Programas, Jefes de Departamento y al Director de Servicios de

_"Salud a ia Comunidad. -

3 Responsabmdades

;Responsables de Programas de la DiSeSaC: Aplicar este procedimiento.
iJefes de Departamento deia DISeSaC Revisar la correcta aplicacion de este procedimiento.

'-'Jefe del Departamento de Prevencién y Controf de Enfermedades: Elaborar y Supervisar la correcta aplicacion
,;.de este proced;mlento

‘ '-Dzrector de Ia DlSeSaC Autorizar y superwsar este procedimiento.

APROBADO EN SESION ORDINARIA
DE LA JUNTA DE GOBIERNO
ACUERDZ JGSM
PES Skl 0 0ty
SECREZARIQ TECNICO

S : . CONTROL DE EMISION A
28 R R . Elaboré |} Revis6 /\Qutonz{: / /
| -Nombre - Dr. Alejandro Néfate Mért_inez Dr. Alejandro Néfate Marﬁn!?& / Dr. Hugo Humbe\o Gonza!ez e;érano

s Cargo .. Jefe de Departamento de Prévénciony | Jefe de Departamento de Prevghcion Directoryde Se icios d dala
L SOl ., Control de Ei ades . Control de Enfermedagési=_ umda
|Feckia® | == 24.0ctubre 2008 424 octubre 2008 / ‘j"z’}oéubre 2oqb




"MANUAL DE PROCEDIMIENTOS Codigo:
SSM-DSSC-PR-01
Direccion de Servicios de Salud a la Comunidad Rev.: 0

1.-Procedimiento de Elaboracién y puesta en marcha

de los Programas Anuales de Trabajo Hoja: 2 de 6

D, SCFIPclon del actividades

Documento de

Responsable - | . Trabajo (Codigo) -
Responsable Estatal Lineamentos
" |Elaborar conjuntamente con . responsables de Programa Nacionales de cada
iy jurisdiccionales el Programa Anual de Trabajo (PAT) (REP) programa
~: | Estatal y someterlo a la consideracion y autorizacion del Responsables Programa Anual de
Jefe de Departamento 7 Jurisdiccionales Trabajo
(RJIP) (PAT)
A N Jefe del P Anual d
“ |2 | Revisar el Programa Anual de Trabajo (PAT) Departamento rograma Anual de
1 [T . e (JD) Trabajo (PAT)

| ¢Se autoriza el programa?
3° | Silarespuesta es SI, ir a la actividad No. 4 , (JD)
| Sila respuesta es NO, ir a la actividad No. 1

o ‘Presentar el programa al Director de DiSeSaC para firma (JD) Programa Anual de
~ . ‘|deV.0. B.o. : Trabajo (PAT)
5 . |implementar las actividades para dar cumplimiento al (REP) Programa Estatal de
. programa PR m__.mActiwdades D
- . . e ,'\l l\\JDt\L/\J AN WO EATFTOTR \.u\unwl\l\l
| ¢Se trata de prevencidn o deteccion? DE LA JUNTA DE GOBIERNO

e | Si la respuesta es Prevencion ir a la actividad No. 7. ACUHERD JGSSM

/| si Ia respuesta es Deteccién, ir a la actividad No 10 15,5 8 47

ASIgnar el material de promocion vy difusion a (REP)

o jurlsdlccmnes sanitarias y hospitales en su caso y dlfusnf)n

Ik ! Coordmar acciones de promocidn educacidn y fomento
8 | para fa Salud con el departamento de promocién de la (REP) Oficio
Salud’ ‘

r I?artlc:paCién en 'estrategias de-comunicacion social para

[ difundir el programa de actividades. Programa Estatal de
9 ¢ ditun prog (REP) " actividades

| Se conecta actividad No. 10

‘| Determinar en el programa anual, necesidades para Programa Estatal de

P

10 diagnostico y tratamiento en funciéh a las metas (REP, RJ) Actividades
.. | proyectadas
' At ‘Realizar aagnécién de insumos. (REP) Oficio
, CONTROL DE EMISION i
RS-  Elaboré Revisé , _—#utorizé | P
.| Nombre . Dr, Alejandro Nafate M‘?rt[nez , ~ Dr. Alejandro Nafate Martinez DyHﬁgo Humberto t‘ionz’élez Bejargho - /
| Cargo+ | Jefe de Depanarnento de fenciony | Jefe de Departamento de Prevengign y Director de Servic Pzé g/salud (é la
I w,, oontrol de EOf ades Control de Enfermedad
Ee N — - S——F— [\~ \)/f/A ,
L :F‘ech:a‘ : / 24 ociubre 2008 j/ﬁ%’ctubre 2008 / mubre 2096
— : ; = /




MANUAL DE PROCEDIMIENTOS Codigo:
S$8SM-DSSC-PR-01

Direccién de Servicios de Salud a la Comunidad Rev.: 0

| 1.-Procedimiento de Elaboracién y puesta en marcha

" de los Programas Anuales de Trabajo Hoja: 3 de 6

Documento de -,
Trabajo (Cédigo) -

~ |Dar seguimiento al abasto y metas contemplados en el

* | programa (REP) POA, Programa Estatal
: - |Evaluar productividad mensualmente y controlar el Solicitudes de Abasto
S desarf'ol‘lo del programa (REP) Lista de existencias
"| Con esta actividad termina este procedimiento. SIS mensuales

APROBADO EN SESTON ORDINARIA
DE LA JUNTA DE GOBIERNO

ACUER SSM
1.5.5.5 M -88-017
SECRE de TECNICO
| CONTROL DE EMISION / o,
- Elaboré Revisé O / Autor 6/
Dr, Alejandro Néfate I\gartinez ) Dr. Alejandro Nafate Martinez D//Hugo Humberto Gérﬁélez Beja/épa’

" Jefe de Departamento de
k»..\Controi de 3

¥etenciony | Jefe de Departaménto de Prevengion y Director de alud

. dades __ Controi de Enfermedaded === ad

* < Feeha J/ "7 24 octubre 2008 . | _—" 24 Gctubre 2008 7&__47@,111 ‘/z’bre 2008/ \/
- . — 77 /




MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

Codigo:
§SM-DSSC-PR-0M
Direccion de Servicios de Salud a la Comunidad Rev.: 0
1.«Pro¢édinﬂento de Elaboracién y ‘puesta en m.archa Hoja: 4 de 6
e los Programas Anuales de Trabajo

/5. Diagrama de fiujo.

Deteccién

- Programa Estatal
' de actividades, .

i

7i* Coordinar acciones de

promocién

' "Partic‘:ipar, en estratégicas

- . de’comunicacion
Programa Estatal..
. 9 | de actividades

- APROBADO EN SESICN ORDINARIA

DE LA }UNTA DE GOBIERNO

ACUERDY JGSSM
V688 W ALAS 83-217

SECR;W“RM TECNICO

" Programa
" | ' Estatalde

T Actividades

" Realizar adignacion dp_L_

© Oficio

CONTROL DE EMISION:

Elaboré %

Revisé

i

r
" Autprizé / /

Nombre

- Dr; Alejandro Néfate‘Martfﬁez

Dr. Algjandro Nafate Martingz

/B{ Hugo Humberto E%oniéle‘z Beﬁrg{ﬂo

© defe de Departamento de Pr

iBn y

- Jefe de Departamento de Prevengcion y
Control de Enfermedadgs™=Z.

Y Director de Serviclds de Falud afa
mupidad

——

\ T

./ X&Z T

. 24 octubre 2008

N
34 Gctubre 2008

~A—Z actubre 2008/
7

/7 =



MANUAL DE PROCEDIMIENTOS Cdadige:
SSM-DSSC-PR-01

Direccion de Servicios de Salud a la Comunidad Rev.: 0
1.-Procedimiento de-Elaboracién y puesta en marcha Hoia: 5 de 6
de fos Programas Anuales de Trabajo Ja:
.- Programa
o “Estatal de PAT
L Ac_tividades

APROBADO EN SESICN ORDINARIA
DE LA JUNTA DE GOBIERNO

JACUERD® IGASM
168 8 8 A28 fp-017

T 4
SEQV;’A\RIO TECNICO
CONTROL DE EMISION e
. Elaboré b Revis6 7 Ausprize] L/
“Dr. 'Alejandro Néfate Martingz Dr. Alejandro Nafate Martine; r. Hugo Humberto\Gov{zélez B/e'{arirﬁo
‘ Je'fe' de Debartarhento de Preyeitiiny | Jefe de Departamento de Preveryién y Director d Serva IOS’ Ia
: ~..Control de Enfen es . Control de Enfermedadeg == nida
f \ T \\7K‘ : \__)4/\/
1" 24 octubre 2008 ~_——T&bctubre 2008 /. __hsctabre 2oﬁa
o 4 7 ~ /




MANUAL DE PROCEDIMIENTOS Cédigo:
S8M-DSSC-PR-01
Direccién de Servicios de Salud a la Comunidad Rev.: 0
1.-Procedimiento de Elaboracion y puesta en marcha Hoia: 6 de 6
de los Programas Anuales de Trabajo 13-
Docu iﬁ'éﬁtbé de referencia
Cadigo
- | Lineamientos _Espeéificbé de cada programa (8/C)
| Programas Anuales de Trabajo de cada programa (S/C)
7. Registros.
esponsable de su Tiempo de

custodia - Retencion -

Minutas de reuniones

Responsable estatal y
jurisdiccional de cada

2 Afos

programa

. 8‘ qusario. No aplica

9. | camblosdeesta version

Descripcion del cambio

- No aplica

No aplica

No aplica

- +710. Anexos. Sin anexos

APROBADO EN SESION ORDINARIA

DE LA JUNTA P

GOBIERNO

SECREPARIO’TECNICO

CONTROL DE EMISION

" Elaboré

Revisd

/—\Aa,{torizf

" Dr. Alejandro Néfate Martl

0z

Dr. Alejandro Nafate Martinez

r. Hugo Humbert}g Gc{nzélez B/g(arano

. - Nombre' - -
©| cargo.

Jefe de Departamento de Preyg

neion y

Jefe de Departamento de Prevencion y
Control de Enfermedades

Directoinde Servi iosld Salid a la
A G0 nidai

N K \ Control de Enfefhe:
o “Firma - ‘

/

N Nl =

‘| Fecha - [==" 24 octubre 2008

24 octubre 2008

/://gjactubre %bOB )
7




MANUAL DE PROCEDIMIENTOS Cédigo:
7 SSM-DSSC-DPCE-PR-02
. ‘Direccién de Servicios de Salud a la Comunidad Rev.: 0
i }j’%} 2.-Procedimiento de Prevencién, Deteccion,
Tratamiento y Confrol de Diabetes Mellitus e Hoja:1de?

Hipertension Arterial.

, a;ﬁ%e;psgna. L

'mellltus

"'-'Brlndar Ia atencujn preventlva y curativa a la poblacidn en riesgo de desarrcllar hipertension arterial y diabetes

-2 Alcance

":Este_ procedimlento apllca al Coordinador Estatal del Programa de Salud del Adulto vy del anciano. Responsables
isdiccionales del Programa de Salud del adulto y del Anciano, Jefe del Departamento de Prevencion y Control de

Responsabilidades

‘Enfermédadés y Médico de 1er. Nivel,

sonal de 1er. Nivel y 2° nivel de atencién: Aplicar el procedimiento

. ?.Responsable Estatal y Jurlsdlcc:onal del Programa de Hipertensién y Diabetes Mellitus: Aplicar y supervisar
éste proced|m|ento .

.efe del Departamento de Prevencién y Control de Enfermedades: Elaborar y supervisar éste procedimiento.

='1-D|rector de Serv:clos de Salud a la Comunidad: Autonzar y supervisar la correcta aplicacién dei procedimiento

APROBADO EN SESION ORDINARIA
DE LA JUNTA DE GOBIERNO

ACUERDQ GS M

BLS.S M, 4
SECRE/F{IO/fECNICO
CONTROL DE EMISION .
Elaboré 3 & Revisé \ 7 Alrizé f / /

" |Norbre

Dr. Alejandro Néfate Man@z

Dr. Alejandro Nafate Martineﬂ

)2/ Hugo Humberto onz{élez Be}fara;/o

.| cargo- ;

( Dnred%e%ios fSalu{ )«é

| Firma

| Jefe del Departameritd de PréyEneton y | Jefe del Departamento de Prevengide v
| 7 g Control de ppvédades _Control de Enfermed

/M‘L octubre 2008

/

/Mubre zooﬁ 7

| "Fecha ~ |~~~ 24 octubre 2008




MANUAL DE PROCEDIMIENTOS Cédigo:
SSM-DSSC-DPCE-PR-02
Direccion de Servicios de Salud a la Comunidad Rev.: 0

2.-Procedimiento de Prevencién, Deteccién,
Tratamiento y Control de Diabetes Mellitus e ‘Hoja: 2de 7
Hipertensién Arterial.

Descripcion del procedimiento

-/ Doéumento de " "~

Responsable Estatal

del Programa de Programa Estatal de

. . Actividades de
| .- DHlpeﬁenS|éqy Hipertension arterial y
1= o o , - \ fabetes Mellitus . ;
| - |En el mes de enero, elaboran el Programa Estatal de (REPHTADM) Diabetes Mellitus
-4 |Actividades de Hipertension y Diabetes Mellitus tomando Programa Federal d
A | como. referencia el Programa Federal de Hipertension Responsables rodlame | edera. de
Pt Hipertension arterial y
arterial y Diabetes Mellitus. S Juri !sdlcmonalzs del Diabetes Mellitus
Al gggf AD?U?FSEWWORD”PT& ston y NOM-030-SSA-2002
A DI GOBILRMtes Mellitus NOM-015-SSA-1994
ACUERDQ J*SM (RIPHTADM) V10-S0A

;‘ EGN [C@epartamento de Programa Estatal de

S SECR
", |Revisa el Programa Estatal " de

: ) Actividades de
- {Hipertensian arterial y Diabetes Mellitus. Pravencion y Control Hipertension arterial y
: de Enfermedades Di ;
. (JDCE) iabetes Mellitus

S ‘i,{_,Se-,autorizé el programa?
| '3 Silarespuesta es S|, ir a la actividad No. 4; (JDCE)
- { Sila respuesta es NO, ir a la actividad No. 1.

| “|Presenta el Programa Estatal de Actividades de Proﬁéﬁ?g Esta’gal de
*'4  ‘|Hipertension arterial y Diabetes Mellitus al Subdirector de (JDCE) vicades de

c Hipertension arterial y
‘ E:I,Salgd _’Publllca para firma de visto bueno. Diabetes Mellitus

Programa Estatal de

. . |implementan las actividades para dar cumplimiento al (REPHTADM) Actividades de
-~ & .| Programa Estatal de Actividades de Hipertension arterial | (RIPHTADM) Hipertension arterial y
|y Diabetes Mellitus Diabetes Melitus
- .| ¢ Se trata de Prevencién o Deteccién? |
B A . » {REPHTADM)
.6 | Si la respuesta es Prevencion, ir a la actividad No. 8;
) . - (RIPHTADM)

| 5ila respuesta es Deteccion, ir a la actividad No. 10.

-Recibeh y distribuyen material de promocién y difusion REPHTADM . g
7’| del programa Estatal de Actividades de Hipertension y ( ) Matenalgi?uz:'g]?omon
- .| Diabetes Meilitus.” {(RJPHTADM) y

CONTROL DE EMISION

‘ o
o ~ Elabor6 Reviso _—"Ruterjzé /
: N_’qu}i‘é”" *Dr. Alejandro Nafate Martinez Dr. Alejandro Nafate Martme% Dr/H/ ugo Humberto Gbpzéléz Bejarﬂ

- f‘_éargg S Jefe del Departamento de Preyé ,}Sn y Jefe del Departamento de Prevergign y Director de rwcws e Salid a ja
Colno a0 o Control de Enferm Control de Enfermedad : '

CLFirma . | ‘///""/? . , ‘ =

| Fecha  L~—" - 24o0ctubre 2008 " 24 octubre 2008 ‘ - fe 2008 L




o] MANUAL DE PROCEDIMIENTOS Codigo:
' SSM-DSSC-DPCE-PR-02

Direccién de Servicios de Salud a la Comunidad Rev.: 0

2.-Procedimiento de Prevencion, Deteccidn,
Tratamiento y Control de Diabetes Mellitus e Hoja: 3de 7
Hipertension Arterial.

Documento de-
Trabajo (Codlgo)

' .. Deseripcion

- | Realizan platicas informativas a la poblacion en los (REPHTADM) Material de Promocion
.| centros de salud y otros lugares pertinentes. (RIPHTADM) y Difusion
. i Programa Estatal de
| Participan en programas de radio y television para (REPHTADM) Actividades de
- +| difundir el programa de actividades (RUJPHTADM) Hipertension arterial y

Diabetes Mellitus

A . _ ) . _ Expediente Clinico
0. | Instituye el tratamiento correspondiente al paciente Médico de 1er. Nivel

Expediente Clinico

Tarjeta de Control de

‘Ipa; segwmtento mensual a la atencién insfruida al Médico de 1er. Nivel Hipertension

» pac:ente
Tarjeta de Control de
Diabetes Mellitus

| eE padecimiento del paciente se encuentra controlado?
12 { Si 'Ia*r.espuesta es S, ir a la actividad No. 10; Meédico de 1er. Nivel
- .| Silarespuesta es No, ir a la actividad No. 13.

: (,EI pacuente presenta comp!lcacnones'?
Silarespuesta es Sl ira fa actividad No. 14; Médico de 1er. Nivel
" e Si la respuesta es No, ir a la actividad No. 10.

' | Referir al paciente con el Médico de 2° Nivel de atencion
i (Especialista). Médico de 1er. Nivel | Hoja de Referencia
| Con esta actividad termina ! procedimiento

APROBADOD EN SESION ORDINARIA
DE LA JUNTA DE GOBIERNO
ACUERDY/IGSSM

j.sisfsgm/g)%-uu

SECRI?&GO TECNICO

. . GONTROL DE EMISION r
: Elaboré i ‘ ‘ Revisd _Autorizé /
" Dr. Alejandro Néfate Marﬂr;ez ~ Dr. Alejandro Nafate Mar?ilinez Dr. Huge-4fumberto Go zétez Bejarano

o . Jefe del Departamento de Pr .eggjn y | Jefe del Departamento de Prefrencidn y ector de’ rwcms e Sayldalaf [
. w\\_ontro! 'de Enfe Control de Enfermedades mun
. . . -
o 24 octubré 2008 ) /iﬂ'{octubre 2008 \M)@S !
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~ MANUAL

DE PROCEDIMIENTOS

Cédigo:

S5M-DSSC-DPCE-PR-02

Direccién de Servicios de Salud a la Comunidad Rev.: 0
~ 2.-Procedimiento de Prevencién, Deteccion,
Tratamiento y Control de Diabetes Mellitus e Hoja: 4 de 7

Hipertensién Arterial.

: ag rama -de flujo, -

Etaborar el Programa Anual-
de Actividades

-de actividades :

ension arterial y’ Diabf-‘-
‘Mellitus -4 1 1|

inta-programa - - B
sién ‘del Jefe Depto. de -

- Programa -Estatal

de Hipeftension arterial Y .-3
Diabetes Memtus

revencian y.control [

— .d'e' Hipertensisn Art

- Programa Estatal
i e actl\ﬂdades :

o " Diabetes Meihtus

autonzacuén

~ Programa Estat:

4liig a la Comnnidad,

rector de Servicias de

" de actividades

v

f mentar actnndades s

al

de Hipertensién drterial y.-
i, . Diabétes Meffitus. -~

Prevencion:

Programa Estatal
de actlvidadés

" de Hlpertensufm artenal B
Diabetes Mellitus ¢

© Deteccién

Recibir y distribuir
- materiales de
~ promogion
: ydn‘usrcn del .
programa 1 7

v
: Realfzar‘plétlcas
informativas™ Y.
fo;matwas a la :
'udadania en

- Participar en -
- ‘prograras: |
radioy TV para
difusién de Ios )
_pragramas-, - -

A

.. ‘Médico de ter. Nivel, -~
- Instituye tratamiento ©
" Al paciente

I lTo—l

APROBADO EN SESION ORDINARIA

DE LA JUNTA DE GOBIERNO

ACUERD# JGSSM
JoB.STS .M ?7-05Z08-017

SECR}?KRLQ/TECMCO

CONTROL DE EMISION

[

Elaboré Yy

Revisé

p\Autora

. |.Nombre

Dr. Alejandro Nafate Martinef

Dr. Alejandro Nafate Marjnez

é Hugo Humbe}uLGorilzélez %%o

| Cargo

| Jefe del Departamento de Preyefisitn y
. Control de Enferm ‘

Jefe del Departamento de Preyencion y
. Control de Enferme

{

Director

Firma

N ==

W

: ﬁms SaI\L
N

)ﬁ""/”ﬁ“’

' Fecha -

e 24 octubre 2008

4

/:——%ﬁ?ﬁctubre 2968
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS - Codigo:
S8SM-DSSC-DPCE-PR-02

* Direccién de Servicios de Salud a la Comunidad Rev.: 0

2.-Procedimiento de Prevencion, Deteccion, .
Tratamiento y Control de Diahetes Mellitus e Hoja: 5de 7
" Hipertension Arterial.

. Médico 'prdpdré:dné L
" Seguimiento. mensual a [[T7
pamente . :

‘| Tarjeta’de control de |
diabetes ‘mellitus e
hipertension arterial -

T

e,E's'té'.v_
“bajo . 7
- control? » /

- Referenc:a

APROBADO EN SESION ORDINARIA
DE LA JUNTA DE GOBIERNO
_ ACUERDO/IGSSM

CONTROL DE EMISION

Elaboré - . : Revisd 1 _ ——Autorizé [

“| Nombre_

‘Dr Alejandro Néafate r@'rrg%nez . Dr. Alejandro Nafate Martrnt}z gr/Hugo Humbert\GWzélez Be;a? ﬂ

cargo .

Firma -

Jefe del Departamento de P é.\i_en_mén y - | Jefe del Departamento de Prevengidn y Director de Servicios de la/
1. - Control de Enferw;des : Controf de Enfermeda = ACom idad

.~ 24 octubre 2008 .~ 2% octubre 2008 e -:%bre 20%




‘MANUAL DE PROCEDIMIENTOS Codigo:
SSM-DSSC-DPCE-PR-02
Direccion de Servicios de Salud a la Comunidad Rev.: 0
2.-Procedimiento de Prevencién, Deteccién,
Tratamiento y Control de Diabetes Mellitus e Hoja: 6 de 7
Hipertension Arterial.

Documentos de referencia.

Cargo

e\cmtrol de Enferme Control de Enfergled
Y -- o

4 prma Ofi cial MeXICana para la Prevencian, Tratamiento y Control de
‘ _Dlabetes 1994 4 NOM-015-SSA2-1994
,Norma Oﬁclai Mexacana para la F’revenmén Tratamiento y Control de la
‘ Hipertensmn Artenai 1999 NOM-030-SSA2-1999
: _*Modlflcamén a ta‘Norma oficial Mexicana del Expediente Clinico (22 Agosto NOM-168-SSA1-1998
de 2003) ‘
Iy ‘,Pr'oto"c’olo Cinico para el Diagnéstico y Tratamiento de la Diabetes. Vigente S/iC
Ej?{ »Protoco!o Clinlco para el Diagnéstico y Tratamiento de la Hlpertensufm s/C
’ "Artenal Slstémlca Vigente ‘
Guias Préctscas para la Deteccion, Prevencion, Diagnostico y Tratamiento
. Ede HipertenSIén Arterial Sistémica en México (Instituto nacional de s/IC
Cardloiogia “lgnamo Chéavez™) :
.+ Guia para pacientes: Diabetes. Vigente APROBADO EN SESION ORDINARIA
. DE LA M INTAlD sy et
A : — ot AT O T GO BIFRNO
., Guia para pacientes: Hipertension arterial. Vigente ACUERD g JGSSM S/C
2 P R ) b S ST BAAS _g-017
| Guia para pacientes: Actividad Fisica. Vigente /
| Guia para p: 7 g SECRETARIY TECNICO. 0
" [Giila de alimentacion para la poblacién mexicana. Vigente SIC
4‘ ,Proto¢olo de Psicologia para la atencién de pacientes con Enfermedades
| cronicas: Sobrepeso, Riesgo Cardiovascular y Diabetes {UNEMES S/C
-+ Enfermedades Croénicas). Vigente
| Protacolo para Orientacion Nutricional en Ia Prevencién y Control de las s/c
| Enfermedades Crénicas (UNEMES Enfermedades Crénicas). Vigente
Protocolo para la prescripeion de Actividad fisica en la atencion de
acientes con Enfermedades Cronicas: Sobrepeso, Riesgo cardiovascular y SIC
K Dlabetes (U NEMES Enfermedades Cronicas). Vigente
CONTROL. DE EMISION
‘ ! Elaboré Revisé i Auitorizé f 7
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS Codigo:
' SSM-DSSC-DPCE-PR-02

‘Direccién de Servicios de Salud a la Comunidad Rev.: 0

2.-Pfocedimientd de Prevencion, Detecclon,
Tratamiento y Control de Diabetes Mellitus e Hoja: 7 de 7
Hipertension Arterial.

R Ré's‘bbhsable‘dé'su" | Tiempo de -

e Nlom‘bre ycédlgé fiel Dq@?ﬁ““ ; custodia - Retencién

Jefe de la Oficina de

: Slgtgma‘Unico de Vigilancia Epldem|olé‘g|ca 2000 Vigilancia Epidemiolégica 2 Afos
S ' - Jefe del Departamento de B
2 - | Sistema de Informacion en Salud Estadistica 2 Afios
8 Glosarlo

UMENES Untdades Médicas de Especlandad Enfermedades Crénicas: Sobrepeso, Riesgo Cardiovascular vy
Dfabetes

s REPHTADM Responsable Estatal del Programa de Hipertension y Diabetes Mellitus
'..JDCE. J,efe del Depaﬂamento de Prevencion y Control de Enfermedades

" 9. Gambios de esta version.

L Nﬂmero‘de;révisién - Descripcion del cambio

No apliéa No aplica ' No aplica

40, Anexos. |
‘ : APROBADO EN SESION ORDINARIA
DE LA JUNTA DE GOBIERNO
ACUERDO JGSSM

. -05 0y~ &??
SECREAARID TECNICO |

. 'i%toja de referencia

CONTROL DE EMISION [
¥ _ Elaboré L Reviso iy _.——Autorizé ]
o R . N ﬂ . -
. |.Nombre Dr. Alejandro Néfate Martinez Dr. Alejandro Nafate Martingz Dr. ,H{ 0 Humbeno}?‘onzalez Bejaran/eﬂ .
. ,__(;arg'o Jefé del Departamento de Prey ' ciony | Jefe del Departamento de Preveficion y Director de Serviciok de Salud a |
I IR S kntrol de Enfe g . .. Gontrol de Enfermed Oprunjdad j
[Fima- | = e S~ Kl /s
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iro, ws o VISTEAROMICILIARIA. ooy 0
. FECHADE VISTTA___ FECHA DE ALTA
. SBLEATENDIO 8T~ “NO___ ~ NOMBRE DE L4 URIDAD_

" OBSERVACIONES

. SERVICIGS DE SALUD DE MORELOS
HOJA DX CONTRARREFERENCIA

' "UNIDAD DE CONTRARREFERENCIA UNIDAD QUS REFIRIO
T BERVICIO SERVICIO

* [MANEIO DEL PACENTE
| REsUMEN =

BIAGNOSTICO DE INGRESO

* FDIAGNOSTIOO DE, EGRESO

.. INSTRUCCIONES ¥ RECOMENDACIONES PARA EL MANEJO DEL PACIENTE EN SU UNIDAD DE ADSCRIPCION

188 SedF5g-Wh-0g-117

SECRETARM) TECNICO
7T

T

AEVRTT W TTEALA TV BT TR ATANTE

NOMBRE 7 FIRMA DEL RESPONSABLE DE LA UNMAD



MANUAL DE PROGEDIMIENTOS Codigo:
SSM-DSSC-DPCE-PR-03

- Direccion de Servicios de Salud é la Comunidad Rev.: 0

3.-Procedimientos de Cancer de Préstata Hoja:1de §

Brinda Ia iatén:c]én brevéntiva y curativa a la poblacidn en riesgo de desarrollar Cancer de Prastata.

Icance

T ced:mlento aplica al Coordinador del programa de salud del adulto y del anciano, Responsables
_cmonaies del Programa de Salud del Adulto y del Anciano, jefe del departamento de prevencién y control de
nfermedades Y- ‘meédicos de 1er mvel de atencion,

' ﬁe-‘s-ﬁoné:rbilidades

Personai de 1° y 2° Nwel de atenclén ‘Apficar procedimiento
Responsabie Estatal y Jurlsdxcclonal del Programa: Aplicar procedimiento.
Jefe del Departamento de Prevencién y Control de Enfermedades: Elaborar éste procedimiento.

-Dllrector de Servicios de Salud a Ia Comunldad Autorizar y supervisar la correcta aplicacion de éste
' procedimlento

APROBADO EN SESION ORDINARIA
DE LA JUNTA DE GOBIERNO
; ACUER
/'U 88 -7

sncwmcy‘fﬁcmco

rd

CONTROL DE EMISION

I Elaboré : Revisd . /ﬂutgrizér /
Nombre "~ Dr. Alejandro Néfate Martirfiez Dr. Alejandro Nafate Man@z/ DjeFlugo Humberto\t@nzé!ez Bejdrants

* Jefe del Departamento de Prevencipny | Jefe del Departamento de Preve cﬁg y Directende s de Salu ay

o vgontro! de Enferme_dg;&éz-— ., control de Enfermedagds O\ Com @_;GF

R b ) V

ma | //“"" V—7v’%[{.’ é/] Fi ]
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

SSM-DSSC-DPCE-PR-03

Cddigo:

D'ireccién de Servicios de Salud a la Comunidad

Rev.: 0

3.-Procedimientos de Cancer de Préstata

Hoja: 2de 5

éé‘c’ﬁpci_én del procedimiento

- Descripeién ©

R Ddclunieh“to‘dé”":
- |:  Trabajo (Cédigo)

En ei mes de Enero 58 e|aboro el Programa Estatal de
R Actmdades para fa Prevencién y Control de Céncer de
1 .rPréstata

1 -tfomando. como referencia el Programa de
-'|'‘Accién para la Prevencién y Control del Cancer de
Préstata Federal.

Coordinador Estatal
del Programa del
Adulto y del Anciano
{CEPAYA)
Responsables
Jurisdiccionales del
Programa del Adulto y
Ancianc (RJPAYA)

Programa Estatal de
Actividades de
Prevencion y Gontrol
del Cancer de Prostata

“|Revisar el Programa Estatal de Actividades de
h ‘F_!reVencié'n y Control de! Cancer de Prostata

Jefe del
Departamento de
Prevencién y Control
de Enfermedades

Programa Estatal de
Actividades de
Prevencion y Control
del Cancer de Prostata

(JDCE)
i _'g,Se autoriza el programa?
. fSl la respuesta es S, ir a |a actividad No. 4 (JDCE)
2 ?su la respuesta es NO , ir a la actividad No. 1
- |'Presentar el Programa Estatal de Actividades de Programa Estatal de
‘Prevencion y Control del Cancer de Prostata al Director (JDCE) Actividades de
~ |de Servicios de Salud a la Comunidad, para firmar de Prevencion y Control
.| visto bueno del Cancer de Prostata
' :‘il'mplem'entar'las Abtividadt_es_ para dar cumplimiento al (REPAYA) Prog;ﬁc’il‘?agztsa;a; de
-Programa Estatal de Actividades de Prevencion y (RIPAYA) Prevencion y Control

.Control del Cancer de Préstata

del Cancer de Prostata

" | ¢ Si se trata de Prevencién o Deteccion?
" 'Sila-respuesta es Prevencion, ir ala actividad No. 7
o Sl la réspuésta es Deteccién, ir a la actividad No.10

PERSONAL DF
PRIMER NIVEL DE
ATENCION

i ,'Iﬁistribuir Material de Promocién y Difusién del Programa

‘Estatal de Prevencién y Control del Cancer de Prostata

' APROBADO EN SESION ORDINARIA.

(RESPAYA)
(RIPAYA)

Programa Estatal de
Actividades de
Prevencion y Control
del Cancer de Prostata

. DE LA JUNTA DE GORIERNO
e ’8_, - I}CU.ERD Z{% 7

1ﬁuu thNlCO

CONTROL DE EMISION

~ 7 Elabors Revisé

o |

/

Dr. Alejandro Nafate Mé;*rtinez

Dr. Alejandro Nafate Mar%inez

Dr/ﬁugo Humberto Goriﬁz Beja ano

" Jefe del Departamento de Prévencion y
\\\ontrol de Enfer

Jefe del Departamento de Pr lén ¥
g control de Enfermed

CDlrector de gerv yzs/ie jﬁud a\
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS Cédigo:
SSM-DSSC-DPCE-PR-03

‘Direccion de Servicios de Salud a la Comunidad Rev.: 0

3.-Procedimientos de Cancer de Préstata Hoja: 3 de &

' ..j[)loéijﬁientb de. ¢
[ rabajo (Codlgo}

- . Descripcié

I _ , Programa Estatal de
.~ |Realizar platicas Informativas a la Poblacion .en los (RESPAYA) Actividades de
", | Centros de Salud y otros Lugares Pertinentes (RIPAYA) Prevencion y Control
S B - del Cancer de Prostata

P o Programa Estatal de

. |Participar. en’ Programas de Radio y Television para (RESPAYA) Actividades de

 |'difundir ef Programa de Actividades . (RIPAYA) Prevencion y Control
o del Cancer de Prostata

o :{,"E! paciente presenta datos de Hiperplasia Prostatica?
| Sila respuesta es SI, Ir a actividad No.11 Médico de 1er. Nivel Expediente Clinico
Sila respuesta es NO, ir a Ja actividad No.8

| Referir al Paciente con e Médico de 2do. Nivel de |
| | Atencién (Especialista) ‘ Médico de 1er. Nivel | Hoja de Referencia
" |Con esta Actswdad Termlna el Proceso

APFROBADO EN SESION ORDINARIA
DE LA JUNTA DE GOBIERNO
ACUERD
rel ‘5 S A5 58817
SECR ARID TE’“MCO

.

: CONTROL. DE EMISION ‘
_ ) Elaboré . =~ Revisd K‘“A'”E""zg /
‘Dr. A'Iejan‘dro'Nafaie Maﬁi}ez Dr. Alejandro Nafate Maﬁrnﬁ D 4 ugo Humberto\sonzalez Bejar;ﬁ1
Jefe del Departamento de Prevencién y | Jefe del Departamento de Prevencion y Dlrector ervigios de Sglud a
“'egritrol de Enfer ed/a;déﬁ} control de Enfermgaz(l}ﬂ ( nidad /4 (
L= ﬁ:bm 2008 =" “34 octubre 2008 / ‘__ﬁ_oct%ZOOB )
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS Cadigo:
» SSM-DSSC-DPCE-PR-03
: &% | Direccién de Servicios de Salud a la Comunidad Rev.: 0
3.-Procedimientos de Cancer de Prostata Hoja: 4 de 5

- Programa‘de |
"|accion de cancer |

eallzar F‘Iatlc
; mformatlvas -

E de prostata.

_ Deﬁaﬁamento de Prevention
.y Controf de Enf. | 2

arnc:par en

. Television -

K (,Se
autorlza'?

Presentar programa a |
-Director'para Vo. Bo- - | Programa-estatal

o ;f,E?resenté
", Hiperplasia
.. Prostética?

de actividades de
— céncer de prostata

Y

g .Refer:r Pac:ente
“al 2° Nivel de. Atencron

11

lmplementar ‘
Programa Anual B

TSI - APROBADO EN SESION ORDINARIA
:Ijlsthbm'r Matéria!es de DE LA JUNTA DE GOBIERNO

promoc;én y difusion de ACUER JOASM
" programa — : 1.6, 587 p
: ,7' , ELS S WYY tp-017
(RN - SECREZARI@ TECNICO
‘ CONTROL DE EMISION /
L " Elaboré - . Revisé /—\Au\torla / L
Nombre | - Dr. Alejandro Nafate Martjnez Dr. Alejandro Nafate Mértinez JBr. Hugo Humberté\Goﬁzélez Befrang
— , ; y
Jefe del lepartamento de Preyerrisn y * Jefe del Departamento de Pfeyencidn y Dsrector rw ios dgiBalud a Iq/
: \Hmcontro[ de Enfﬁmeéééé‘( control de Enferm‘eﬁ_d@’“” nida
—T /? - . ; \ = ) /
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

Cadigo:
SSM-DSSC-DPCE-PR-03

de’ Préstata S

- Direccion de Servicios de Salud a la Comunidad Rev.: 0
3.-Procedimientos de Cancer de Préstata Hoja: 5de 5
3._;-. ocumentosde referencia
Nombre ' Cédigo
) ama Estatal de Actlwdades para !a Prevencion y Deteccion de Cancer S/C

de 2003)

fodil lcaCIén a Ea Norma oﬂc;al Mexicana del Expediente Clinico (22 Agosto

NOM-168-58A1-1988

Gula de Consulta para el Medico General -
eI Anmano Hlperplasm Prostatica Benigna.

Programa de Salud del Ad

ultoy

S/C

- 7. Régistros.

. rRetenclon

s ‘-S‘is't‘ema'.d,e'lnfou;macién en Salud (SIS)

Jefe de el Departamento
de Estadistica

e 8 Glosarlo No apllca

: 9 Camb:os de esta version.

. “Ntimero de revisién =

. ‘Descripcion’del cambio "

No aplica

No aplica No aplica
10. Anexos. APROBADO EN SESION ORDINARIA
TS DE LA JUNTA DE GOBIERNO
.. ‘Sin-anexos -
ot ACUERDZ JGSSM
JE.SUs M. B 08017
SECR;?;KMO/TECN;CO
o CONTROL DE EMISION /
Elaboré Revisé A torizé /
Dr. Alejandro Nafate Martiﬁez Dr. Alejandro Nafate Martigez Q/Hugo Humbert}\ Gonzdlez Bejaranp/
' Jefe del Departamento de Preyg_;wlén y | Jefe del Departamento de Preyencion y Director de Servidjos de Sdlud a |
. ~gontrol de Enfermedades™ .cantrol de Enfermedgated—. NComuaidad
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS | Codigo:
SSM-DSSC-DPCE-PR-04

Direccién de Servicios de Salud a la Comunidad Rev.. 0

4.-Procedimiento de Prevencién, Deteccion,

- Tratamiento y Control de la Obesidad Hoja: 1 de 8

ndar la afé:hg':ién preventiva y curativa a la pobiacion de riesgo.

"Primer Nwel de Atencién.:

'ﬁééﬁohsébilidades' -

:_ersonal de 10y 2 mvel de atencron Aplicar procedimiento
-’Responsable Estatal y Jurlsdlcclonal del Programa: Aplicar procedimiento.

=Jefe del Departamento de Prevencion y Control de Enfermedades: Elaborar y supervisar la aplicacion del
procedimlento

|rector de Serv:cms de Salud a la Comunidad: Autorizar y supervisar la correcta aplicacién del procedimiento

APROBADO EN SESION ORDINARIA
DE LA JUNTA DE GOBIERNO
ACUERDY/IGS
J.E S S K 9.5/ -g17

SECRET /;Aiio TECNICO

ST CONTROL DE EMISION
4 Eiaboré o ' Revisé ) / Autorizo ,
Iy o, ‘Aiejandrd‘ Néfate Mart!n'éz . Dr, Alejandro Néfate@rfinez 3] éﬁugo Humberto Gﬁnzé} BejaraM
- Jefe del Departamento de Prevgaelén y | Jefe del Departamento de Prevencion y Director de\Serviciog de Sajid a |
IR Control de EnferaMaQer Control de Enfermgdéggj Z ﬁq\ pf f /
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS Cédigo:
SSM-DSSC-DPCE-PR-04

~ Direccion de Servicios de Salud a la Comunidad | Rev.: 0

'4.-Procedimiento de Prevencion, Deteccién,

Tratamiento y Control de la Obesidad Hoja: 2 de 8

scripcién del procedimiento

Documento de

~ Responsable Trabajo (C6digo)

Programa estatal de
Coordinador estatal actividades de
del programa del obesidad

adulto y delf anciano
(CEPAYA) NOM-174-35A-1-1998

: En: el mes de engro, elaborar el programa estatal de
. actmdades de obesidad, tomando como referencia el .
Responsables Manual de prevencion

programa federal de obesidad. P, :
: : Jurisdiccionales del | promocion de la salud y
: APROBADO EN SESIO’\‘ ORDINARIA programa del adulto y tratamiento de la
DE LA JUNTA DE GOBIERN(G | anciano (RIPAYA) obesidad (midete de

SR 3858 MA( %Uﬁ—ﬁ!? Jefe del departamento
Y I , ' SECRE‘I( ECNICO de prevencion y Programa estatal de
o Revusar el programa estatal d actiw des de ogesidad. control de actividades de
, enfermedades obesidad
{JDPCE)

| ¢Se autoriza el programa?
3 | Silarespuesta es SI, ir a la actividad No. 4 (JDPCE)

3 i la respuesta es NO, ir a la actividad No. 1

Presentar el programa estatal de actividades de obesidad Programa estatal de
" lal director de servicios de salud a la comunidad, para {JDPCE) actividades de
| firmar de visto bueno. obesidad

- | Implementar las actividades para dar cumplimiento al (CEPAYA) Pmscrﬁ\:? daangfja; de
. programa estatal de actnvr@ades de obesidad. (RJPAYA) obesidad
.14 Se trata de prevencién o deteccion? (CEPAYA)
- Sila respuesta es prevencién, ir a la actividad No.8 (RJIPAYA)
P 71| Sila respuesta es deteccion, ir a la actividad No. 10
R . CONTROL DE EMISION !
~ Elaboré Revisé . _——Autoriz6 |
: ' _D_r? Al.gj'a‘ndro Néfate'Martﬁj‘ez . Dr.. Alejandro Nafate Martinhz Dr. )790 Humberto onzaléz Bejagéno
°| Jefé del Departamento-de Preyéfitiény | Jefe del Departamento de Pre@e’ncién y Director de Serwm}ns de S4lud a/
© v Control de Enfeqnseafiss Control de Enfermedagiés= ™\ Comuridad
" . 24 cctubre 2008° =" 24 octubre 2008 7 24.8ubre. 20037
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

Cadigo:

Tratamiento y Control de la Obesidad

SSM-DSSC-DPCE-PR-04
" Direccién de Servicios de Salud a la Comunidad Rev.: 0
4.-Procedimiento de Prevencion, Deteccion, Hoja: 3 de 8

F{ééponsable 7

Documento de
Trabajo {Cédigo)

(CESPAYA)

| Distribuir- :'el ‘material de promocion y difusion del Material de promocion
| programa estatal de obesidad. : (RIPAYA) y difusion
. Realizar plgticas informativas a la poblacién en los (CEPAYA) Material de promocion
| centros de salud y otros |ugares pertinentes. (RJPAYA) y difusion
, V; Partrmpar en programas de radio y televisitn para difundir , .
el programa de actividades. (CEPAYA) Material de promocion
(RIPAYA) y difusion

( , IHStitUif el tratamiento 'corr_espondienté al paciente

Médico de 1er.Nivel

Expediente Clinico y
tarjeta de control

Dar seguimiento mensual a la atencion instruida al

Médico de 1er. Nivel

Expediente Clinico

' paciente. Tarjeta de control de
| obesidad
- '.,'g;EI",p:adec'imiento del paciente se encuentra controlado?
__ ) - Sila respuiesta es S|, ir a la actividad No. 11 Meédico de 1ier. Nivel
“...| Sila réspuesta es NO, ir a la actividad No. 13 .
;¢EI pamente presenta comphcacmnes?
1sila respuesta es S8l irala actividad No. 14 Médico de 1er. Nivel
: '_SI .Ia r,es.puesta es NO, ir a la actividad No. 10 APROBADO EN SE4ION ORDINAR]A
DE LA JUNTA ,E E GOBIERNC
AC ER SSM
L0500 -917
ECR f;’fAﬁ/ﬂ TECNICO

CONTROL DE EMISION

" Elaboré 5, Revisé

‘ .
ﬁ Autprizé 7 /

. Dr. Alejandro Néfate Martthez

Dr. Alejandro Nafate Mart’?pez

97 Hugo HumbertFQonzél,laz Bekg;ano

I Jefe del Departamento de Prevg}c;on ¥

Jefe del Departamento de Preyencién y

Director de Semc aludf la
omu

g Control de Enjel_rn_}@ﬂdes Control de Enfermedadeg.
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS Cadigo:
SSM-DSSC-DPCE-PR-04

Direccién de Servicios de Salud a la Comunidad Rev.: 0

‘4.-Procedimiento de Prevencion, Deteccion,

Tratamiento y Control de la Obesidad Hoja: 4 de 8

Documento de
Trabajo {Cédigo)

escripcion Responsable’

Referir al pacsente con el médico de 2do. Nivel de
. atencion (Especialista) Médico de 1er. Nivel | Hoja de Referencia
o Con esta actividad termina el prodédimiento.

APROBADO EN SESION ORDINAKRIA
DE LA JUNTA DE GOBIERNG
ACUERDO JGSSM
J.5.5 .5 8508017
SECREFARI® TECNICO

" CONTROL DE EMISION

ry

. Elabor6 A Revis6 _—Riitorigs [
) N i o v
Dr. Alejandro Néfate Marﬁnezl . Dr. Alejandro Néfate l\l{lamnez Dr):lu/o Humnberto G pzaﬂez Bejarai

Carg y 5o Jefe del Depanamento de Preverigiany | Jefe del Departamento de Brevencion y Director de-gervicio d lud a
o Controi de En /erme Control de Enfermedadss mu

T — R N\ X< |
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MA'NUAL DE PRCCEDIMIENTOS

Codigo:
SSM-DSSC-DPCE-PR-04

Direcci‘én de Servicios de Salud a la Comunidad

Rev.: 0

4.-Procedimiento de Prevencidn, Deteccién,
: Tratamiento y Control de la Obesidad

Hoja: 5 de 8

bi:'a'g:ram'at de fiujo.

Elaborar Programa: Estatal de|
Actlwdades de Obes;dad

; grama Estatal de
- Actividades de Obesidad

Presenta Programa a revision| - -

| NOM-174-S5A1-1998. Para

el manejo integral de la
Obesidad

.

del Jefe de Departamento de| . B
| Prevencion y Control de-
_Enfermedades

 'Programa Estatal de
“Actividades de Obesidad
’_é— Coe :

programa

f mplementar Ias actlwdades
' ara dar cumphmrento al

Programa Estatal de .

Activida‘deside Cbesidad

APROBADO EN SESION ORDINARIA
DE LA JUNTA DE GOBIERNO

ACUERD® JGS5M
1.6, 57y _ng.

.1;7

SEC%RIQ’ TECNIC

CONTROL DE EMISION

‘Elaboré

Revisd

oatorlgs f

4

Dr. Aléjandro Néfate Mattinez

Dr. Alejandro Nafate Martinez /

Dr. Hug,e’ﬂumberto Gonz.alez Bejara

Jefe def Departamento de Prgvencién y

Jefe del Departamento de Prevencion ¥
t,__Control de Enfermedadg

M Control d_e Eﬂferm ‘ga‘es-»

el

Dirgctor de Servicios di Salug'a |
Conwmda

" 24 octubre 2008

" 54 octubre 2008
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1 MANUAL DE PROCEDIMIENTOS Cédigo: ]
: SSM-DSSC-DPCE-PR-04

. Direccion de Servicios de Salud a la Comunidad Rev.: 0

4.-Procedimiento de Prevenci6n, Deteccién,

Tratamiento y Control de la Obesidad Hoja: 6 de 8
“ Preveﬁcién
* Delteccién .
<. Distribuif &l material de  |* - e
rémocion y difusién del ' :

(P ProgramayEstatal de Matenal de Promocson y‘ o

Actlwdades de Obesidad '. oy D'fUS"m .. | Programa Estatal de
el L ' , 7 - Actividades de Obesidad

' |Realizar platicas ihformativas |

Matenal de Promocmn y
Difusion -

: "F;értlmpaf en programas de o .
[ radio y television para |- . IS PP
dlfundlr el Programa Estatal A cﬁ;?g;ﬂg; dEeS-tgltJ'aééig ad &
.| de‘Actividades de Obesidad | """ AR

APROBATDO EN SESION ORDINARIA,
DE LA JUNTA DE GOBIERNO

- ACU%}?’SSM
- Ty 08-017

SECR}Z‘ZARid TECNICO
al
CONTROL DE EMISION P
{ el Eiaboré . Revisé ; / Autorig, / /
' _’Nombre " Dr. Alejandro Néfate Mar'tinez s Dr. Alefandro Nafate Martinez Dr. Hfgo Humberto Gon%afez B%jparanff -

- 'Cargo;: | Jefe el Departamento de gfeilgm:lén y |' Jefe del Departamento Ge Prefencion y rector de Servicios de Sal
o Control de Epfe e Controt de Enfermedade CoNni
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

Cadigo:
SSM-DSSC-DPCE-PR-04

Direccién de Servicios de Salud a fa Comunidad

Rev.: 0
4.-Procedimiento de Prevencion, Deteccion, Hoia- 7 de 8
Tratamiento'y Control de la Obesidad 18
cumentos de reférencia
Codigo

NOM-174-SSA1-1998

NOM-168-5SA1-1998(22 DE
AGOSTO DE 2003)

jProtocolo CHmco para el Diagnostico y Tratamiento de la Obesidad

' (UNEMES Enfermedades Crémcas) Vigente S/C
Herramlentas para el Manejo [ntegral de la obesidad en los Grupos de s/C
,Ayuda Mutua. Vigente
Ag'c;ivid:ad_F i'sica: Guia para pacientes. Vigente S/C
Gufa de aiinﬁ-éntac’ibh para la poblacion mexicana. Vigente SiC
;-,ii"rbtop_cf‘alo, para ‘Orientacion Nutricional en la Prevencién y Control de fas s/C
L En‘ferm"eclades- Créonicas (UNEMES Enfermedades Crénicas). Vigente
Protocolo para la prescnpcuén de Actividad flSlca en [a atencidn de
/| pacientes con Enfermedades Cronicas: Sobrepeso, Riesgo cardiovascular y S/C
Dlabetes (UNEMES Enfermedades Crérucas) Vigente:
:Grupos de Ayuda Mutua: Guia Técnica para su funcionamiento. Vigente S/C
A Manual; Prevencuﬁn Promocion del a Salud y Tratamiento de la Obesidad. s/C

g Vigente

" | Proyecto de Norma Oficiai Mexwana Servicios Basicos de Salud,
‘Promaocion y Educacion para la Salud en Materia Alimentaria. Criterios para

PROY-NOM-55A2-043-2002

'brindar Orientacién. 2002 -

APROBADO EN SESION ORDINARIA

DE LA JUNTA DE, GOBIERNO
_ACUERDOIG35M
1,678 05017

SECR /)‘ﬁmof TECNICO

CONTROL DE EMISION

 Elaboré 3 Revisé "

.| Dr.Aléjandro Nafate Mart|§1ez Dr. Alejandro Nafate Marﬂneg’

/‘Aﬂ : 1 f ]
Dr. Hu}qﬁumbeﬂo Goné(ale% Bejaranof

Jefe del Departamento de Preveréion y
Control de Enfermedgaes™—.,

46~ z'-' Jefe del Departamento de Ps&l aFeion y
| o --Gontrol de-Epf des

e

ifector de mosd Salyd a ia
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

Cédigo:

SSM-DSSC-DPCE-PR-04

‘Direccién de Servicios de Salud a la Comunidad

Rev.: 0
4.-Procedimiento de Prevencién, Deteccion, Hoia: 8 de 8
Tratamiento y Control de la Obesidad 13
' 7. I'__Rég:is-'tro's.l .
R C “:ib‘;‘-'i‘%'é"spbnsable de su Tiempo de.
ombrey COd'QOd el;p?WT?m - custodia Retencién

| Sistema de Informacién en Salud (SIS)

Jefe del Departamento de

Estadistica

2 Afios

8 '-“ Gl‘éSarid

e Diabetes L

'i":'ZSJ‘.-"G_arhb'ios de esta version.

'  ,’ : .CEPAyA Coordlnador Estatal del Programa del Adulto y del Anciano

: IRJPAyA Responsables Jurisdiccionales del Programa del Adulto y Anciano

o "'..ll.'JfI?CE: Jefe del departamento de prevencion y control de enfermedades

) UMENES 'Unidades Médicas de Espemahdad Enfermedades Crénicas: Sobrepeso, Riesgo Cardiovascular y

- Descripcién del cambio

- No aplica

No aplica

No aplica

' 40.- Anexos.

~ 8in @nexos

APROBADO EN SESION ORDINARIA
" DELA JUNTA OBIERNO

v, Control de Enferm

Control de Enfermedgdess..

) CONTROL DE EMISION .
Efabord f : Revisé _Autorizé | A
.Nomb - Dr- Alejandro Néafate Martingz Dr. Alefandro Nafate Martinez Dr. H;g{ Humberto poﬂez Bejaran
carge - Jefe del Departamento de Preyén 3igny | Jefe del Departamento de Prevencién y

as de Jalud a |
mdad

N

———— T

/frector de Serv

R A

|28 octubre 2008
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS GCédigo:
S8M-DSSC-PR-05

Direccién de Servicios de Salud a la Comunidad Rev.: 0

-5.-Determinacién de necesidades de insumos para la

operacion Hoja: 1 de 4

De ermlnar las necemdades de insumos para la operacion de los Programas de la Direccion de Servicios de Salud a
: Comumdad(DBeSaC)

Alzc'aﬁce. B

""—Este procedlrnlento aphca a los Responsables de Programas, Jefes de Departamento y ai Director de Servicios de

g Salud a Ia Comumdad

3, "'Régﬁonéabmdad

| R'é_s-p';')'"riéab'les de Programas de la DiSeSaC: Aplicar éste procedimiento.
Jefés de Departamento de la DiSeSaC: Supervisar la correcta aplicacion del procedimiento.

efes del Departamento de Prevencion y Control de Enfermedades : Elaborar y revisar la correcta aplicacion del
rocedlmlento : ,

. D'li'ector de la D|SeSaC Autorizar y supervisar la correcta aplicacion del procedimiento.

APROBADO EN SESION ORDINARIA
- DE LA JUNTA DE GOBIERNO

JGSSM .
~08-0817

»

, CONTROL DE EMISION
Elaboré N : - Revisod 8| - ~"TAUterizé 1 /7
D, Alejandro Néfate Martiriez Dr. Alejandro Nafate Martinez/ Dr. HifGo Humberto Gopzale{z Bejargho

T Jéfe ‘del Departamento de Pre: o ibny | Jefe del Departamento de Preyefielt RY irector de rvicios, de Aud afla /
MI ol de- Enferm ‘ rof de Enfer umgiad

' _./ Ioctubre 2008 | " 24 octubre 2008 7 “Z@(e 2008 } .
- - 7




- MANUAL DE PROCEDIMIENTOS Cédigo:
S8M-DSSC-PR-05

Direccién de Servicios de Salud a ia Comunidad Rev.: 0

- | 5.-Determinacién de necesidades de insumos para la
' operacion

Hoja: 2 de 4

-D gc':‘r'ip'c'ié‘n':dél’,prbcédi,miento

SR Documento de
(Deseripelon Responsable Trabajo (C6digo)

g Co'nvocar a reunién a homdlogos jurisdiccionaies y de
~_‘I'hospitales via oficio en el mes de lelO previo al afio de| Responsable de .
it phcacbn \ programas Cficio

. 7 ' (RP)

' Determinar. necesidades de medicamentos material de
i| curacion, laboratorio, por programa, por jurisdiccién y por ' '
i hospital - , (RP) Listado de partidas

Recopilér ia informacién en los listados receptivos

{RP) Listado de Partidas
- | Entregar al jefe de departamento el cual a su vez lo (RP) y Jefe del
/| entrega via memorandum a la DiSeSaC. Departamento Listado de Partidas
‘ ‘ | | (JD)

Revisar solicitudes y emitirlas ya aprobadas via oficio y Director de Servicios
‘len electronico -a la Direccién ' de Administracion y de Salud a la o o
: Fmanzas y Aimacén Estatal. . ' Comunidad Solicitudes Oficio

(DiSeSaC)
| Verificar compras y claves desiertas
K o (RP)
B Orgamzar la dlstrlbuc|0n
'1"j Con esta actividad termina este procedlmlento (RP)

AMROBADO EN SESION ORDINARIA
DE LA JUNTA DE GOBIERNO
ACUERDD/ IGS5M

-017
E%R!D/Ff*f“ﬂ e
‘ CONTROL DE EMISION W
. Elabor6 -} Revis6 ] __—Autorizé |
", . Dr, Alejandro Néfate Marginéz- ‘ Dr. Alejandro Nafate Martine;/ Dr. Hgg/ Humberto Gon%alez Bejarq,/

| ~defe del Débaﬁanﬁehtﬁﬁdén y | Jefedel Departamento dg Pr &y E&ector de Servicios ?}de S7fud a ﬁ
{ i

. S Control de Epfer 85 NGO €s G(Jmun

/ =24 ootubre 2008 L~ 7 24 octubre 2008 e .._;aémrrrzoos )
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS Codigo:
, o , o ' $SM-DSSC-PR-05
| Direccién de Servicios de Salud a la Comunidad Rev.: 0

‘5.-Determinacion de necesidades de insumos para la

operacion Hoja: 3 de 4

Diagrama de flujo. -

., Determinar . ;. .
©oo necesidades: .

w0 “Lstadoy .
de partidas =

- Enviar solicitudes a a
|- .., Direcciénde . .
- . - Administracién

- -Solicitudes’ - |- o
L .. -Memorandum -

v
i - Revisar aprobary .
[ enviar solicitudes -

APROBADO EN SESION ORDINARIA

DE LA JUNTA DE GOBiERNO
L ACUERDO/IG:
165w, 5220545 017

SECRETARIO AECNICO

‘.. -6.Documentos de referencia

, CONTROL DE EMISION n N
Sl B Elaboré L Revisd / __—Autorizé / /
" |'Nombre | = Dr.Alejandro Nafate Martindz Dr. Alejandro Néfate Martinez/ ,_ | Dr. HaGo Humberto Qonzéfez Bejarafo /

" | Cargo: | Jefe del Departamento de Prevefigion y | Jefe'del Departamento de Preveiciémy irector de Serviciob de Safud a Ja
T "%ol de Enfem{xedye_é“‘fw Enferpedades muniﬂad
* [Fecha® | .~ :_24%ctubre 2008 + "24 octubre 2008 /" 2TwCubre 2008 | ]
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'MANUAL DE PROCEDIMIENTOS . Cédigo:
' SSM-DSSC-PR-05

" Direccién de Servicios de Salud a la Comunidad Rev.: 0

§,-Determinacion de necesidades de insumos para la .
: operacion Hoja: 4 de 4
Cédigo | x
Progiama Anual de trabajo especifico de cada programa SIC
Gatalogo. de insumos actualizado | S/C
- | Clasificador por objeto de gasto actulizado - SIC
Ll ‘Responsable de su Tiempo de

custodia Retencion

Jefe de programas

jurisdiccionales y estatales

Mmutgs de reun:§n jurisdiccionales y estatales 2 Anos
. o . Jefe de programas -
2, ‘ Solicitudes de compra jurisdiccionales y estatales 2 Afios
3 | Solicitudes de abasto Jefe de programas 2 afios

' 8. Glosario.

o E “No ép_lic'a :

LN ‘Cambios de esta version.

. Descripcion del cambio

- No aplica

No aplica No aplica
10, Anexos. | | APROBADO EN SESION ORDINARIA
 Sinanexos | DE LA JUNTA DE GOBIERNG
R ’ ACUER SSM
18,508 B AMTA tg-017
SECREFARIO THONT
- © CONTROL DE EMISI6N I 7/ .
'  Eiaboré 4 Revisé " Rutorizé | P
|‘Nombre | . Dr Alejandro Nafate Martineij ‘ Dr. Alejandro Nafate Mgrtjnez Dr. ZEO Humbertotﬁgonzsﬁlez Bejarz@o .

e |\ = NN

[Fegha _L—" mctub;e 2008 P 24 octubre 2008 _ﬁ{oﬁye 200%)

|| Gargo’ | | Jefe del Departamento de Prevengiony | Jefadel Departarento cion y irector de Seyvicips de Salud gla
1 | “ss~.Control de Enfermeda - LGentro Fedades copupiaad /|
R = y ‘~Y




MANUAL DE PROCEDIMIENTOS Cadigo:
SSM-DSSC-PR-06

‘Direccién de Servicios de Salud a la Comunidad Rev.: 0

6.-Procedimiento de Gestién de Abasto de Insumos Hoja:1de 5

"Propésito.

estionar el ébé"stdde' insumos para los programas de la Direccién de Servicios de Salud a la Comunidad (DiSeSaC)

?‘Este procedrmlento aplica a los Responsables de Programas Esiatales de la DiSeSaC asi como Responsable de

,Programas homélogos en Jurisdicciones y Hospitales, Jefes de Departamentos y Director de la DiSeSaC

Responsablhdades

Responsable de Programa en Hospltales y Jurisdicciones: Cumplir este procedimiento.

esponsab!es de Programa de la Direccién de Servicios de Salud a la Comunidad: Aplicar y supervisar el
procedlmlento

'J'efe de’ Departamento de Prevencu)n y Control de Enfermedades: Elaborar y supervisar la aplicacién del
"procedlmlento

___efes de Departamento de la Direccion de Servicios de Salud a la Comunidad: Aplicar y supervisar el
procedlmzento

'Dlrector Serwclos de Saludala Comumdad Autorizar y supervisar la correcta aplicacion de este procedimiento.

APROBADO EN SESION ORDINARIA
DE LA JUNTA DE GOBIERNO

ACUERPO JGSSM
J-E-S.Q‘W%/UO%S 05-017

STCRETARIO TECNICO

, CONTROL DE EMISION I
) _ Elaboré ’5 : Revis6 ' } -~ Rulgrizé / A
bre: -Dr. Alejandro Nafate Martmez H Dr. Algjandro Néafate Martinez / J/ Hugo Humbertolponzéiezjaeja é;i?/
Jefe del Dapartamento de Prevengi -y | Jefe del Departamento de Preveﬁ, Director d cfos de Faiud afa/
: \\.ant_gl de Enfermed wLContrel de Enfermed mdad
S ) =
T T sctubre 2008 =" 24 octubre 2008 / «_zipesu{m 2008 }
' 7 - PN



" MANUAL DE PROCEDIMIENTOS . Cédigo:
| SSM-DSSC-PR-06

Direccion de Servicios de Salud a la Comunidad Rev.: 0

6.-Procedimiento de Gestién de Abasto de Insumos Hoja: 2de 5

Defs’é,f’:?ipt:‘iﬁn del-procedimiento

R,e-,-t‘_sb‘bnksable Documento de

bt Trabajo (Codigo)
.~ '|iConvocar a homélogos jurisdiccionales y/o de hospitales,
“a fin de determinar necesidades anuales de claves de Jel;;argsrt::?;de Oficio
" |medicamentos y materiales g
A ;E_htrega felacion de necesidades anuales al area de Listados de
2+ . adguisiciones y almacén estatal via oficio (y anexos de JEP Medicamentos y
" l:necesidades en electronico e impreso) Material de Curacidn
T Listados de
) :fci:l):lsri :ﬁg;uggle;:ggerxalgz adquisiciones identificando claves JEP Procedentes de
, Almacen Estatal
iBuscar alternativas de solucion para asegurar el abasto JEP

© .| de aquellas claves desiertas.

' _;Sohc:tar mensualmente necesidades de medicamentos y
‘materiales de curacion a los homologos jurisdiccionales, JEP
las cuales deberan ser abaladas con la firma de los
Eresponsables y el jefe jurisdiccional.

Oficio

Y_-)iConcentrar y enviar en tiempo y forma (electronico y JEP
- | escrito) refacion- de necesidades globales al almacén
6 |estatal a fin de garantizar el abasto completo, suficiente y | Jefe de Departamento
.| oportuno a las unidades aplicativas a través de las D
‘entregas programadas por parte de los proveedores. (D)

Oficio (anexos
impresos y electrénico)

Dar seguimiento via homélogos jurisdiccionales  al JEP

~|-abasto realizado a fon de identificar inconsistencias Oficio de soficitud

Pfé_,pone'r alternativas ~ de solucibn a problemas de
| desabasto o mala calidad de los insumos distribuidos al JEP
- 1 jefe del departamento.

| Elaborar notas informativas al jefe del departamento
*j'aluswas al desarrollo del abasto. . JEP

-Con esta actw:dad termma el procedimiento.

ATr e
X7 A\UD!‘\UU EN SESTON ORDINA piA
DE LA JUNTA DE GOBIEKNO

O/JGSSM
/ -05.08-017
. . ~ CONTROL DE EMISION AETARIO TECHICO
. ‘Elaboré i . Revisé ' " Thutorizé L / .
‘ Dr Alejandro Néfate Marinez . - Dr. Alejandro Nafate Martinez L r. Hugo Humberto\Gonz%lez Bg‘ arar}l

Jefe del Departamento de Prev Y Directo eSe rvigios deSaluy al
_C\o&tm de Enfer glles Com nida
R N
\g___‘___qﬁ

~~ 24 octubre 2008 =" 24 octubre 2008 pd ng@ (




MANUAL DE PROCEDIMIENTOS Caédigo:
| | ' 7 SSM-DSSC-PR-06
Direccién de Servicios de Salud a la Comunidad Rev.: 0
6.-Procedimiento de Gestién de Abasto de Insumos Hoja: 3de 5

Diagrama de flujo. -

Convocanareumén ‘
_para detefminar
.- ‘necedidades

Entregar refacién de
necesﬂades anuales

—{"" Oficie ",
2 e .“:a'."'

Listado de
edicamentos y

material de
. suracion

IS
Dar seguimiento ‘ak .
R --adguisiciones -

7 - Selicitai -
" mensualmente’
- hecesidades.de ——
: 1 medicamentos |74

""'Concentrar y &nviar o
relacioh de i+ -
necesidades

abasto e identificar:
mcon&stenmas T

APROBADO EN SESION ORDINARIA
Elaborar nofas. DE LA JUNTA DE GOBIERNO

: lnformatwas al .}r-,-feli2 '
‘ deDe artamento— ACUE O JGSSM
(TS| . Nota J.S.E.ﬁ/yﬁb” G5 04017

;’ mforma’uva y
— SECHETARIO TECNICO
CONTROL DE EMISION
_ Elabor6 Revist _—Rutorizé [
: Dr, Alejandro Nafate Marﬂ?z Dr. Alejandro Nafate Martin Dr. ;&d/ o Humberto Gohg.élez Beja;éno

b Jefe el Departamento de Prey m:lén y | Jefe dgl Departamento ¢ Pr d irector de Servicios de S la
O ntrol de Enfe;m """" rol-da-Enfe es mumd
4{/3& octubre 2008 ~"" 24 octubre 2008 yd Zi,gziubxe‘ 2008 )

\‘.



MANUAL

DE PROCEDIMIENTOS

1§ Codigo:
S8M-DSSC-PR-06
Direccion de Servicios de Salud a la Comunidad Rev.: 0
6.-Procedimiento de Gestién de Abasto de insumos Hoja:4de b
‘6. Documentos de referencia
Caédigo

Programas Anuales de Trabajo. PAT (S/C)
Catélogos de insumos actualizado (S/C)

o 7 " Registros.

" ":-‘:_,'PAT Programa Anual de Trabajo
' ‘.JEP Jefe estatal de programa

JD erfe de departamento

Nombre y Godigo dél Docimento v;Responsabledesu | Tiempo de
N A e custodia Retencion
1. | Progiama énu"al de Trabajo (PAT) Jefes de programa estatal 2 Afios
U : y jurisdiccional
2 ‘Consolidado Jefes de departamento 2 Afios
- 3" | solicitudes de Compra Jefes de programa 2 Afi0S
R U b Jefes de programa estatal .
: 4 'SOIICItudeS de Abasto y jurisdiccional 2 Afos
'. 8 Glosano

APROBADO EN SESION ORDIMARM
DE LA JUNTA DE GOBIERNC

UERD SSM
5, 8,57 5 Ng-at17
SECRE Afaio" TECNICO
CONTROL DE EMISION | IR R
“Elabord -, Reviso ] ~ Autorizg [

- pr. Aléjandro'Néfaie Martingzz

Dr. Alejandro Nafate Martinez Dr. Hydo Humberto Go éléz Bejarapo
|

Jefe del Departamento de Pre ruaion Y.

C\@;ntml_.N Enferm

D(ector de ewlclos ﬁ[ud a(lé

3-'“}’

Jefe del Departamento de Preygxémﬁ""i
des

/ / 24 octubre 2008

m/

24 octubre 2008
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS } Cadigo:
_ : . $8SM-DSSC-PR-06
" Direcci6n de Servicios de Saiud a la Comunidad Rev.: 0
E | 6.-Procedimiento de Gestion de Abasto de Insumos Hoja: 5 de 5

. - Descripeién del cambio

No aplica No aplica No aplica
10 _ﬁén_exdsu_'.{ |
5 8in a_rje}xos'z'
APROBADO EN SESION ORDINARIA
DE LA JUNTA DE GOBIERNO
ACUERDGQ JGSSM
LELs s h, 3RS Ar-utT
SECE;I?M@O TECNICO
. ) CONTROL DE EMISION /‘\ L
. . Elaboré . . Revisé / Autorizé\ f ]
L Dr. Alejahdro Néfate I\értinez Dr. Alejandra Nafate Martingz _ Dr. HugZHumberto Gonz%nlez éejarano
“ | Jefe del Departamento ge Préyencié Jefadel Departamento,de Preyarcion Direftor de Segvicios de Salyd a la
e e | R | O St S
=TT 24 octubre 2008 ol 24 octubre 2008 24 oufibie 2008 | |
_ i : v y



MANUAL DE PROCEDIMIENTOS T Codigo:
. SSM-DSSC-PR-09
Direccién de Servicios de Salud a la Comunidad Rev.: 0

Hoja: 1 de 4

-Procedlmlentos para realizacién de eventos
. académicos

‘gz_r"a_r,;éi curmplimiénto y control de la capacitacion requerida.

Alcance,

: 'procedlmlento aphca a los Responsabies de Programas, Jefes de Departamento y al Director de Servicios de

Iud a Ia Comumdad

. Responsablhdades

_.Responsables de Programas de la Direccion de Servicios de Salud a la comunidad: Aplicar este procedimiento.

: ;Jefes de Departamento de la Direccién de Serviclos de Salud a la comunidad: Revisar la correcta aplicacion de
E_este procedimaento ‘

Jefes de Departamento de Prevenciéon y Control de Enfermedades: Elaborar vy supervisar ia aplicacion del
.;procedlmlento : :

;i‘-Drlrector de Serwclos de Salud a la Comunidad: Autorizar y supervisar el cumplimiento del procedimiento.

APROBADO EN SESION ORDINARIA
DE LA JUNTA DE GOBIERNO
ACUER JGSEM

F.8.5 s & <DH-05-017
_SECR/E;A'RIO TECNICO
, CONTROL DE EMISION A
Elabor6 A Reviso ! /’m:eb I
"Dr: Alejandro Nafate Martigez - Dr. Algjandro Nafate Martine} 7, Hugo Humberto Go)w_}alez Bejar;l7 pf’

~argo | Jefe del Departamento de Pre maidny | Jefe del Departamento de Prevépat Directon de Servicio Jud
- \..Controlde Enfermed; nfer es Cpmunj ad
S e ~— =X e

a’ //;{ 4 octubre 2008 [ 24 octubre 2008 24 aftubre 200;!
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- 7

. MANUAL DE PROCEDIMIENTOS Cédigo:
o SSM-DSSC-PR-09
" Direccion de Servigios de Salud a la Comunidad Rev.: 0
8.-Procedimientos para realizacion de eventos .
académicos Hoja: 2 de 4

‘Déscripcion del procedimiento

gsponsable -

Documento de
‘Trabajo (Codigo)

’ ; Programar las actividades de capacitacion y ensefianza

Jefe Estatal de

;i programacion -

1 " 'enel'mes de leIO previo al afio snguiente de operacién. | Pr&gErgr)na Farmatos de registro
2 ‘ Someter a Ia con&deracnon del jefe de departamento de JEP Nota informativa

““IEnviar a la subdireccién de ensefianza para su
* integracion al programa estatal de capacitacion prewa JEP
L ‘autorizacion del Director

Programa Anual

Formatos especificos

| (invitaciones)

! Elaborar programa y carta descriptiva del evento
: mcluyendo evaluacnén inicial y evaluacion final. JEP de programa y carta
. descriptiva
t5 Invitar a los ponentes via oficio signado por el director JEP Oficio
| Convocar a partncnpantes (educandos) y autoridades JEP Oficio

' | Gestionar los apoyos necesarios para el evento via oficial

Oficio, formato

R T

, | (sede,  alimentos, apoyos didacticos, econémicos, JEP ;
KO reconocimientos) , elaboracion de cheque
" 8| Coordinar el evento JEP
9 Elaborar informe de resultados dirigido al jefe del JEP Nota informativa
w. . . departamento
10 o -E_tnv:alj‘, evaluacnones para acreditacion a la subdireccion JEP Oficio
.- |de ensefianza
/| 'Remitir constancias y reconommnentos para registro y JEP Reconocimiento en
forma. formato oficial

Lo Entregar a parﬂcnpantes acreditacion del curso

‘| Con esta actividad termina este procedimiento.

APR%%ADO EN SESION ORDINARIA

DE LA TUNTA DE GOBIERNO
ACUERD J M

CEAD DT A
CONTROL DE EMISION 17T RIGZTECNICO
o . Elaboré Revisé " Alitorizé iy
s _Npﬁibré 'Dr. Algjandro Néfate Martinez - Dr. Alejandro Nafate Martinez / Dr Hugo Humberto Sonzale 7 Bejranp

[ cargo

Director de Servici sd alud'al
Com

Jefe del Departamento de Prevenbon y | Jefe del D to dei ‘
’ %Control de Enfermedadesf . Contro] de ades

.. & = __ /)1/4&1@1 t

“Fecha
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_ Dlagramade flujo.
laborar ‘informe de
rgsu!tgdgs- ‘ Nota
Informativa

* .

-Someter programaa -~
consideracion. - .-

IR M H ’
- Enviar evaluaciones

Evaluaciones Oficio

-Oficio Reconocimiento

o Eﬁt'r'eg'z'a,r." :
Acreditagién

APROBADC EN

J.6787 87

ACUER

SESION ORDINARIA
DE LA JUNTA DE GOBIERNO

55M
5.06-017

]
/51

SECREFARIO TECNICO

, CONTROL DE EMISION A ’
5 i Elabor6 . Revisé } / AL@Q / /
Dr. Alejandro Nafate Martinez Dr. Alejandro Néfate Martingz Dy Hugo Humberto Gorjzélez Bejarnp
Jéfe~qél Departamento de Prevenciony | Jefe dulDe artamentq de ertion y (Director de S rviciqs/de fiud a/!a/
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS Cadigo:
. SSM-DSSC-PR-09
* Direccién de Servicios de Salud a la Comunidad Rev.: 0
9. -Procedfmlentos para realizacion de eventos .
académicos Hoja: 4 de 4
11'6..-13"6'(;u_rﬁe_ntos de referencia
Cadigo
""‘__graﬁafdé éapa'c:itacién esbeciﬁco de cada programa (5/C)
7. Registros."
- Responsable de su Tiempo de

- custodia Retencion

Cronograma de capacitacién de subdireccion de Subdireccion de
‘ ensefianza ensefianza

3 Afios

) Glosano
o JEP Jefe estata! de programa

9 ; ngblos de esta version.

Descripcién del cambio

_No aplica 7 - No aplica No aplica
& 10 : An:ei@s. 4
L Singnexos - ' APROBADO EN SESION ORDINARIA
SO - : DE LA JUNTA DE GOBIERNO
ACUERPO JGSSM
185, & /-5”1’/5 0§-017

SECRETARIO TECNICO

. CONTROL DE EMISION .
N Elaboré . ‘ Revis6 i “agtorizé| V4
‘Nombre ' Dr. Alejandro Néfate Martinez Dr. Alejandro Néfate Martinez / Dr. Hugo HumbeﬂBLGon'zéle;_ Be}ayéno
: Cﬁrgé i Jefe del Departamento de Prevencion y | Jefe det Departamento de Prevenci j(n y( Directqr de ervjlos qua/éa[ud/éﬂ
] Control de Enfermedag\és ‘ Caqtrol de Enfermedades om nida
TFirma g e ——— N T b
'r—ééha"': : " 24 octubre 2008 . - 24 octubre 2008 <24 oetubre 2008
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS Codigo:
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1A.-Procedimiento de Fomento a la salud del escolar Hoja: 1 de 6

Propésito,

{Megjorar la Salud del Escolar

' Alcanc'é.'

ziEste proced;mlento aplica a los Responsables de Programas, Jefes de Departamento vy ai Director de Servicios de
Salud a ia Comunldad

3 Responsablhdades

Responsable Estatal del Programa: Cumplir y hacer cumplir este procedimiente.
Responsable Jurisdiccionales del Programa: Cumplir este procedimiento
) '.f: Jefe del Depto de Promoc:on a la Salud: Elaborar vy supervisar |la aplicacion de este procedimiento.

",QDlreqtor de. Serwcros' de Salud a la Comunidad: Autorizar y supervisar la correcta aplicacion de este
i -+ procedimiento.

APROBADO EN SESION ORDINARIA
DE LA JUNTA DE GOBIERNO

ACUE O JGSSM
V.6l a A 0500017

SEC/B(E’TAI{ 10 TECNICO

CONTROL DE EMIS{ION
" Elabord \ Rews{o Auto\nzo \

'Nd:mbré . Dr. Eduardo Sesma Medrano Dr. Hyg/Humb\}t? q!\gnza oz Bejarano / Dra. I-MQ\P\ Gom\zalez Bejaré(wo

O | cargo Jefe del Departamento de Promogion 7/rector de se tmﬁ\kalud ala / Director deé;rv\jnc:\}(;\?.alud ala
T nid
. Pl . N

Ry -, 777y A—— )L N, @[\
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

Cadigo:

SSM-DSSC-DPS-PR-01A

' Direccién de Servicios de Salud a la Comunidad

Rev.: 0

‘1A.-Procedimiento de Fomento a [a salud del escolar

Hoja: 2de 6

4. Déscripcion del procedimiento

Documento de
Trabajo (Cédigo)

. | Elaborar el Programa Anual de Trabajo del Programa

del Programa Escuela y Salud, incluye actividades, metas

: |y cronograma, conjuntamente con los responsables

Responsable Estatal
y Jurisdiccional del
Programa de
Escuelay Salud

Programa Nacional
Escuela y salud

1 | jurisdiccionales del programa

P'res'e'nta’r Pi'ograma Anual de Trabajo a revision del Jefe

del Depto. de-Promocién a la Salud

Responsable Estatal
Programa de
Escuela y Salud

Programa Anual de
Trabajo (PAT)

'Dete_rmlnar si el programa esta correcto:
~| siesta corrécto continua en la actividad No. 4

Jefe del Depto. de
Promocién a la Salud
(JDPS)

no esté correcto, regresa a la actividad No. 1

|Envia Programa Anual de trabajo a los responsables

Responsable Estatal
del Programa de

Programa Anual de

Educaciéon y Salud

jurisdiccionales del Programa Escuelay Salud Trabajo
,So'licit'ar al Responsable Jurisdiccionales del Programa| Responsable Estatai
o listado de escuelas a mcorporar al programa durante el del Programa de
-, -|afo. Escuelay Salud
1 S o . Responsables
-7 | Envia listado de escuelas a incorporar durante el afio al | Jurisdiccionales del Listado de
., | programa de educacion y salud Programa Escuela
: (RJP)
Analiza los listados para identificar su pertinencia y| Responsable Estatal Listado de
factibilidad, proporcién de escuelas a incorporar por nivel del Programa de Escuela

|'sclicitar  a

- |educativo y su aporte a las metas estatales.

los Responsables Jurisdiccionales sus
“Proyectos Participativos” por plantel educativo

Responsable Estatal
del Programa de
Educacion y Salud

Elaborar “Proyectos Participativos”

Personal de primer
nivel de atencion

APROBADO EN §

“Lineamiento de
diagnostico y proyecto
participativo de Salud

Escolar”
sESION ORDINARIA

DE-EAFUNTA-DE-GOBIERNO
ACUERDA JGSSM
CONTROLDEEMISION | y !.f. eV IR
Elaboré —Reviss | | 8 Rl@u%ﬁﬁNlCO’

“| Nombre.

Dr. Eduardo Sesma Medrano

Dr. I—/La"o HumbeFﬁQ Go1zéle% Beja“rano

/ 45ra Hbgo\H Qon#alez Be;arano

‘Cargo -

pirector de servidins
Comuynidad

Jefe del Departamento de Promoc:én

de Salud a la

Direct icios'de Salud a la
ﬁ unida

Lo Fima
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N

T

/’X‘*”‘r\

( / 24 ocyﬁ’bre 20, a

oyfﬁbre Op \

' N1 [ octiibre 2048

*| Fecha " -

//

/"‘“l |

£
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, RESPOﬂsable ‘

Documento de
Trabajo (Codigo)

b : responsable estatal de educacién y salud

Ehwar sus “Proyectos Part:c&patnvos” :—i revision del

(RIP)

1 |correctos, siestan correctos continua en la actividad No
--- 7 | 12'si no estan correctos, regresa a la actividad No. 8

Determinar si” los “Proyectos Participativos” estan

Responsable Estatal
del Programa de
Escuelay Salud

“Diagnéstico y proyecto
participativo de Salud
Escolar’

| Analiza y Autoriza los “Proyectos Participativos® correctos

Responsable Estatal
del Programa de
Escuelay Salud

x .Eje‘cutar Ids “Proyectos Pérticipativos" autorizados

Unidades de Primer
Nivel de Afencién

Venflcar mensualmente ios avances de ios “Proyectos

Partlmpatlvos

Responsable Estatal
del Programa de
Escuelay Salud

- f estan correctos,
L |Sila resp‘uesta es Si, ir a la actividad No. 17
| sila respuesta es NO, ir a la actividad No. 16

Determina si el avance de los proyectos y sus resuitados

Responsable Estatal
del Programa de
Escuelay Salud

;.| Definen acciones correctivas para asegurar el logro de

14 hasta corregir las desviaciones detectadas.

resultados de los proyectos y regresan a la actividad No.

Responsable Estatal
del Programa de
Escuela y Salud

" | Realizar
: |-cumplimiento de metas.

evaluacion del” SIS para verificar el

Responsable Estatal
del Programa de
Escuelay Salud

Sistema de Informacion
en Salud

,D‘ete'rrr'linar si se lograron. o no las metas propuestas.
| Sila 'fgspué§ta ‘es Sl. contintia en la actividad No. 19
- | Sila respuesta es NO, regresan a la actividad No. 16

Responsable Estatal
del Programa de
Educacion y Salud

i 'Ot,o;fga_r izamientos de bandera blanca y “Certificado de
. | Escuela Saludable, Segura, Libre de Humo de Tabace” a
4)la lnstltumon que’haya logrado las metas del proyecto.

iy Con esta actividad concluye este procedimiento,

{CEPIES)
Secretario de Salud

B ROBADO EN SESION ORDINARIA

DE LA JUNTA DE GOBIERNO

' ACUER JGSSM
CONTROL DE EMISION™ ;.s.g.&n.“;:{“ -817
Elaboré Revisq' \ SECREHA40 TECNICQ

. Nombre

Dr. Eduardo Sesma Medrano

D,F(H_GMbec[‘lD Go\qzé?ez Bejarano f/

D

\lilugo‘ﬁ Gonzalez Bejarano

Jefe del Departamento de Promocién

4 Director de ‘e\@da la
[/ mu Idad

Directot e n))Qc;;a%e Salud ala
mur

| Firma -
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" Enviar programa Anual de'
abajo a'las Jurisdicciol
iz . samtarlas |4

Soiicitar- Ilstado de
_.ESCUeIas ] ,‘5-

A 4

“. Solicitar Proyectos

participantes .

v

: participantes por escuela

Elaborar proyectos

7

' 'Enviar Proyectos a revision

10

APROBADO EN SESION ORDINARIA
DE LA JUNTA DE GOBIERNO

SECRE}ARIO /rECNlco

r Listatdo de escuelas -

factibilidad y congrueneis

al'iza Llstados su

coniasmetas | 7

[o]] ToRd

L Estan
correctos?

. v .
Analiza y Autoriza
Proyectos 12
Ejecutar proyectos
Autorizados 13

T

|

CONTROL DE EMISION | |

B
/ \ \Autorizéi\

e Elaboré Revisé | | “
'.'.f.-'-f. 'Nombre Dr, Eduardo Sesma Medrano Dr ,Hme\rt‘b\Gonzéie{Be;arano ‘/ Dra, H-ug}s‘ H _\:nzéleé\@e}arano
.Ca:'rg'c'g” Jefe del Departamento de Promocién Director de serviciog de Sal@a la Director de| servitios de §
S o Comnidad ] < Cominidad
| Firma: Mﬁf/aé# ](,,.—m» £\ !@f""\ //7 e
: ,'Fec‘ha O/ 24 oglubre 20 }/octys / 24@( u‘ére 2008\
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\Verificar avances:
‘de Proyectos ™~ -

Definir Acciones correctivas

APROBADO EN SESION ORDINARIA
DE LA JUNTA DE GOBIERNO

o GSSM
.87 3 . N RN
( SEC}{B‘]‘KR{O TECNICO

CONTROL DE ﬁsbn \
e  Elaboré . Revigg | _ Autorizé
) “Nombre | . Dr Eduardo Sesma Medrano Wbeno G&pilez Bejarano Dra. Hugo H. Gonzalez Bejarano
e a ECérg:'o 1 Jefe del Departamento de Promocién i Dlrectoﬁékservtlos Salud a la Director de servicic?s de Sajiud ala
I N e / nidad Comunidad
LFima | &) i Z ) NI
Fecha’ T 2a octytfre 2008/ \ ﬁ% 2008 \ 24 octubre 2008
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9. -"(;‘émbiéé de esta versién.

'No aplica , No aplica No aplica

3 10 :Ahé)'(os." o

[ 'Sinanexos

APROBADO EN SESION ORDINARIA
DE LA JUNTA DE GOBIERNO

CU GSSM
1658 04 05-02-017

CONTROL DE EMISION

' 4
Elaboré "~ TRavisé | " NAutorizé

ombre; Dr. Eduardo Sesma Medrano )3/ Hugo Humber}p\eo 1zé‘lez Befgrano /D{d*rgo Humi%erto‘ Gonzé!e\z Bejarano
o | Jefe d‘el Departamento de Promocion de / Director de Se cios pe alud 2 la ? Director de Serviios de Sglud ala
. la Salud -, /) Comunidgd ominidad

w 1] T /NN WIN T
”’“ M#ﬁ '\\_/f 24 octubre 20087\ - - [ /28ogute 200 |
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1E. -Promocion de la actividad fisica para el cuidado

de la salud Hoja: 1 de 6

: -segurar Ia promocu‘)n del beneﬂc:o de la actividad fisica para &l cuidado de ia salud,

' Alt:ance

3 Este procedlmlento aplica al Jefe del Departamento de Promocion a fa Salud, Coordinador del Programa Estatal de

Ejercmos para el Cuidado de la Salud y Responsables Jurisdiccionales de PROESA

. Responsabilidades '-_

, esponsables de Programas de la Direccion de Servicios de Salud a la Comunidad: Apilicar este
‘procedlmlento ‘

‘C'o'ordlnadora Estatal del Programa Elaborar y hacer cumplir este procedimiento.

Jefes de Departamento de la Direccién de Servicios de Salud a fa Comunidad: Revisar la correcta aplicacion de
este procedamaento ,

,-Dllrector de Ser\ncms de Salud a la Comunidad: Supervisar la correcta aplicacién de este procedimiento.

APROBADO EN SESION ORDINARIA
DE LA JUNTA DE GOBIERNO
ACUERD® JGSSM

J.E. 5 5, ~-0g-

FARID TECNICO

SECR
o CONTROL DEEMISION | | \ i
o Elabor6 - o Revisé  \ \ " Rutori26 \ |
‘ "Nombre || Df. Eduardo Sesma Medrano gr‘é’ Hugo Hurﬁt{éﬂto Gonzalez Eeja\fano Drg/f-lugo Humberto\Gonz ez Bejé{a‘po
' . Cargo; - Je’fe'deI‘Departamento de Promocién a Director de Selyvitiod de Salud\a la Director de Servicids de Salud aly
L S -, I Salud Comuygidad de los SSM \,,v Comupiglad dé los
0 o S 77/7 0 N D N7 | S/ A N
. 1 Fecha® - j%mt;#e-z o/ | N\ _}~24/bctubre 2008 /\ \. Ahoctudrezgef )
U -/ C ’ |
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1E.-Promocion de la actividad fisica para el cuidado L
_ Hoja: 2 de 6
de Ia salud

'?'bé's'c‘ripc'i_én del ‘p:rocedimiento

‘; :Ré'é‘bonsable

Documento de

Trabajo (Cdédigo)
S Programa federal de
I . Coordinacion Estatal entornos y
B E[aborar programa anual de trabajo. de PROESA (CEP) comunidades
A ' saludables
D|funde el programa anual a los responsables del
L2 | programa Jurlsdlcclona! (CEF) -E -
o] Capac:ita a los responsables de programa jurisdiccionales ‘Z: Z ™~
~.3.7|en e PROESA, utilizando el plan instruccion curso (CEP) a 5 = 8
. -.- | PROESA. T |
— N
e {CEP) y responsable =z O %§m
BRI Capacita a meédicos, enfermeras y promotores de centros de programa Com i A
-7 | de salud (1er. Nivel de atencién) jurisdiccional en O €A X\
. ' PROESA (RPJP) A < QNI
e Detectar poblacion en riesgo y realizar grupos PROESA % E %lw‘ o
~ & |y, reportar en el SIS (Poblaciéon con enfermedades Medicos o= D
.. |cronicas/degenerativas) 8 47 O
| Programan actividades de ejercicios fisicos para G- L @
6 |pacientes detectados de acuerdo a las guias de Medicos S E
© o | ejercicios para ia salud. c:j
S lReal sividades d , rt Médicos/Enfermeras )
o izan actividades de ejercicios fisicos y reportar a| v/ promotor de salud.
7 jurisdiccion ylop Manual PROESA
- g |Recopila y concentra mensualmente toda la informacién (RPJT)
“7¢ | de los centros de salud con mbdulo de PROESA.
: 9 | Envia informe concentrado a la coordinacion estatal del (RPJT)
. |PROESA. -
10 _ |Revisa y valida informacién. (CEP)
" | ¢estan los resultados satisfactorios?
: 11 : Sila relskpuesta es NO, ir a la actividad No. 12 (CEP)
~+18i la respuesta es Sl, con esta aclividad termina el
-| procedimiento. -
' !
CONTROL DE EMStél\?\ v \ ﬂ
. . Elabord _~"""-Reviso \ \ /»\Qutorizé\t \
 ‘ meﬁj‘_e Dr. Eduardo Sesma Medrano ‘ Dra/ﬁugo Humbe?tg Gongéle\iBéqarano Dra.)ﬂﬁgo Humb&:&o Gon%glez Bejéra\‘\o
-‘Carg&g-: ] Jefe del Departamento de Promocién a Director de Servidjos dd Sal éia irector de Sgrvitios dggSalud a la
L ~ JaSaiud - Comunidad :%e los{SSM Compdhidgd]de losiSSM,
| Fima_ /édm/ﬁwﬁ \ IR AN SO
| Fecha' ¢7 2 Gelybre 208/ \.  2Ylenbreaogd / \ |\~ 2a0cfibre 008 |
E A S~ TS \ f s !
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1E.-Promoci6n de la actividad fisica para el cuidado
de la salud

Hoja: 3de 6

Documento de

: ‘R‘geslponsable Trabajo (Cédigo)

informa a jurISdICCiOI‘IES acciones correctlvas requerldas (CEP)

C 13 5 Reairza acciones correctivas de PROESA a nivel unidad, (RPJT)
- .7 - |regresa a la actividad No. 11

APROBADO EN SESION ORDINARIA
DE LA JUNTA DE GOBIERNO
ACUER JGSSM

JUB.S. S B AL BF g0

SECREAARIS TECNICO
i |

' ‘ CONTROL DE EMISION ! \ ‘ ~
. E Elaboré 'Rewsé \ \ /__\ Autorizo \
.|, Nombre . Dr. Eduardo Sesma Medrano Dr/a/ﬁﬁgo Hum\gﬁo Gonzélez é\ejarano /I'Sra. Hugo Hurﬁpertobonzéla; Bejarano
- ‘Cargo Jefe del Departamento de Promocién a | / D|r ctor de Se |c|o de Salud MNa Dire e S rvicids de Safud ala
o JJaSaud os S58M igagd

R 7 /77y — N /. A

e U a1 e

7 7
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Cadigo:
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Direccion de Servicios de Salud a la Comunidad

Rev.. 0

1E.-Promocién de la actividad fisica para el cuidado

de la salud

Hoja: 4 de 6

-

‘Djagramé de fiujo.

ograma
anual de trabajo N

Trabajo

apaditar a fos
résponsables
? programa jurisdiccional

sn'el PROESA - - 3.
épacnai a médicos
efmeras y promotores . -

- de centros de Salud - e
F—" )

~. . {ter Nivel de

... Atencién) -
Detectar Pobiaclén en rresgo L
&ingresarios -

" |programa ]
Estatal de

-2 Reporta

_Révisary Validar’
. Informacion

ok Rasultado lnforrnara.lurisdiccibn,-',
i o+ GResultados Acciones Correctivas .~
., ‘Satisfactorios? // Requeridas - :
— " 2
sl } Realizar acciones
CEN D comectivas de PROESA a
S nivel Unidad 13

J.5.8.65.

s

JGSSM
# j/jr 137

SEC ﬁARM TECNICO

APROBADO EN SESION ORDINARITA
DE LA JUNTA DE GOBIERNC
ACUER

CONTROL DE EMISION .

\

- Elaboré

//\ Rewsé \ \

\Autorizé

/

Nombre

"Dr. Eduardo Sesma Medrano

Dn}! Hugo Hun‘}berﬁs\Gonzaiezlﬁe;arano

Eyé Hugo thxbérto\@onzélez

?ejarano

' eargo’

Jefe del Departamento de Promocién a
la Sat d

- {. Director ervi 05 de Salué\a la
Com idad de los SSM

Director de Servicilis de Salud a la
Eopidnidad dd los SSM

“Firma

‘ faaum/m TE—

T/ NN,
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f'_"_“\
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de la salud

. Documentos de reférencia

Lot Cédigo
o 'Ley General de Salud. Vigente. (S/C)
5 tieyi ée Salud del Estado de Morelos. Vigente. (S/C)

o N:Qrﬁ‘!é' Oficial Mexicana para la vigilancia Epidemiolégica. 1994

NOM-017-SSA2-1994

‘| Norma  Oficial. Mexicana para la prevencion, tratamiento y control de la

.| Diabetes. 1999

NOM-015-88A2-1989

Nor'r'ha'OficiaI Mexicana, para el Manejo Integral de la Obesidad.1998

NOM-174-55A1-1998

o -'Norma OfICIal Mexicana para la Prevencion, Tratamiento y Control de la

- Hlpertensufm Arterlal 1999

NOM-030-SSA2-1999

.-NOrma Oficial Mexicana del Expediente Clinico

NOM-168-SSA1-1998

; “MOdelo Operativo De Promocion de la Salud version 1.0 enero 2008 S/C
o 1_G_L||'é;de' ejKercicios para la prevencion de afecciones cardiovasculares e s/c
‘hipertension arterial en personas de 30 a 50 afios de edad
| Guilal de ejercicibs para la prevencién de padecimientos cronico s/C
| degenerativos para personas de 51 a 70 afios
"Gpl"a. de _ 'ejercici'os' péra la prevencion de alteraciones posturales en s/
/| escolares de 6 a 12 afios de edad
L 'Gu‘itag}de*ejerdcios‘para fortalecer Ia salud de los j6venes de 13 a 29 afios de s/c
T ledad
SiC

,Gu'i'ai-dé éjercicios’ para personas con problemas de hipertension y diabetes

o iP:r'o':‘gr'al“rhkal Estatal de Ejercicios para el Cuidado de la Salud

SIC
ENSESION ORDINARIA

APROBADQ
DE LA JUNTA DE GOBIERNO
ACUER SSM
18,8 5.8, #F1-8-03-417
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CONTROL DE EMISION

Fa

1

Elabors - . Reviso

\
/"\\Autorlzo \ \

: | Nombre |- ~ Dr. Eduardo Sesma Medrano . D%ugo thvgbeﬁ‘q\Gonzélez \erarano
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

Cadigo:
$SM-DSSC-DPS-PR-01E

Direccién de Servicios de Salud a la Comunidad

Rev.. 0

de la salud

1E. Promoclon de la actividad fisica para el cuidado

Hoja: 6 de 6

7 ?ﬁéﬁgis’tros'.

B [}_PROESA Programa de Ejercicios para el Cuidado de la Salud

3 Cambios de esta version.

Nombrey Cogo delDocurnento | Responaaleesu | Tiempc de
si.sésS-QRG-C'C Direccién de Planeacion 2 afos
2 :' : SIS»SS—CE-H : Direccién de Planeacion 2 afios

2. Glosarlo

Focha de fa actualizacién™ ' -

Descripcién del cambio

No aplica

* No aplica No aplica
-4, Anexos.
'7"~4'S.i‘l'dl‘aﬂexOS' -
APROBADO EN SESION ORDINARIA
DE LA JUNTA DE GOBIERNC
]G,
SEC%ﬁTARK)TECBHCG
L [
CONTROL DEEMISION | | P
Elaboré o~ TRevisg \ \ /\ \Autorizé\ ]

*. | Nombre -

- Dr, Eduardo Sesma Medrano

Dyé Hugo Humberté\Gthé!ei\@ejarano /1

Dra. Hugo H\{mberﬂ? Gor&élez Bejarano

. Cargo ‘

' ';.'Jefe del 'Departa'mento de Promocion a
a il

a Salyd

( Director de Sgrv

c[ s d Salu%
!os SSM

Director de Servigios demd ala
nidad fe los S

{"Firma

4

Comum

NM\r\

BN

- [Focha

i
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- MANUAL DE PROCEDIMIENTOS Cadigo:
$SM-DSSC-DPS-PR-01F

g Di'i'ecéién de Servicios de Salud a la Comunidad Rev.: 0

~ 1F.-Procedimiento para el fortalecimiento de la

~ participacién municipal Hoja: 1 de 8

V) Proposﬂo s

Gestionar Ia par’tlcrpamén municipai en matena de promocion de la salud para modificar los determinantes de salud
‘en [os'33 municipios en el estado de Morelos.

2 'Al'cénde.

| Coordmador de Partlmpamén Social Jurisdiccional, Responsable Jur|sd|c:0|onal de Programa, Presidente Municipal,

'Funcmnartos Municipales, Jefe de Jurlsdlcmon Sanitaria, Autoridades Educativas Municipales

3. 'Responsabilidades

’ _‘Responsable Jurisdiccionales del Programa: Cumpiar este procedimiento

':Coordmador Estatal del Programa: Elaborar cumplir y hacer cumplir este procedimiento.
Mefe del Depto de Promoclon a la Salud: Revisar la aplicacion de este procedimiento.
: _D:rector de Serv:clos de Salud a la Comunidad: Dar el Vo. Bo. a este procedimiento

'Director General Autor;zar este procedlmlento

'APROBADO EN SESION ORDINARIA
DE LA JUNTA DE GOBIERNO
ACUERDO JGSSM
1.6.5.5 M5 22T5 0017

ssc/gz’fAmo TECNICO

CONTROL DE EMISION {

| _ Elaboré Reviso | \ _—_ Atorizé |
“Nombre | Dr. Eduardo Sesma Medrano Drla/T-Iugo H\‘m\berto Gonkéles Beja\ano plﬁ. Hugo Hur)ipertokGonzéles‘Bejarano

Cargo’ | Jefede Departamento de Promocion de Director de ervidjos de Salud /. Director de Bervilios de salyd a

o AR :‘ ' |a Salud de los SSM idad /\,\La comunidad

: ..'Fi_'rfr‘ﬁéf-' /fdm&é/m: 77 T 8 [/ XY N\
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

SSM-DSSC-DPS-PR-01F

Cadigo:

" Direccion de Servicios de Saiud a la Comunidad

Rev.: 0

participacién municipal

1F.-Procedimiento para el fortalecimiento de la

Hoja: 2 de 8

4;4;Des¢3r§§ci6n' del procedimiento

APROBADO EN SESION ORDINARIA

ACUER
1.E.5.5, r-;

DE LA JUNTA D}Z GOBIERNO

Gb“ﬂi?

ECNICO

Responsable

Documento de
Trabajo (Codigo)

Gestionar ante las autoridades municipales |Ia

' - -incorporacion al programa de comunidades saludables.

Coordinador de
Participacién social
Jurisdiccional

Responsable
Jurisdiccional del
Participacién Social

Programa Federal de
Entornos y
Comunidades
Saludables y
Lineamiento del
programa de Municipio
Saludables

- dei “Comité Municipal de Salud”

| | Morelos. Estatal y Jurisdiccional.

Gest'ionar_kla Integracion en los municipios participantes

Asesorados por personal de Servicios de Salud de

Responsable Estatal y
jurisdiccional de
Participacion Social

‘Autoridades Municipales (Director de Salud pubhca y
Regidor de Bienestar social) realizan el diagnostico
‘participativo de salud municipal en un plazo no mayor a
90 dias. .

Asesorados por personal de Servicios de Salud de
Marelos Estatal y Jurisdiccional -

Personal de SSM
Estatal y
Jurisdiccional

Informe de Diagnostico
de Salud Municipal

| Saludable y Red Mexicana de Municipios por la Salud)

p 'Autdridades Municipales Solicitan por escrito al Director
| General de los Servicios de Salud de Morelos la
incorporacién - al programa {(Prograrma de Municipio

Presidente
Municipal

Farmato oficial de
solicitud

" | Realizan Taller Intersectorial de Planeacion Participativa
| de Mumcvplos Saludables

Personal de SSM
Estatal y
Jurisdiccional

Metodologia para
priorizacion

. |los planes generales de trabajo

Pnonzan la problemétlca de Salud Municipal y elaboran

Asistentes al Taller

Planes Generales de
Trabajo

Proyectos de Salud

Elaboran proyectos de Salud Municipal con base en . Municipal
'| planes generales de trabajo Asistentes al Taler Planes Generales de
' - Trabajo
)
CONTROL DE EMISION \ L
Elaboré Revisé | j Autorizé\ ﬂ

D Eduardo Sesma Medrano

D . Hugo umb‘erto Gonzéles Bejarano

Mugo HEHWQQHO

Gonéﬁles I#ejarane

\/// 24 thubre 299€ x

T " Jefe de Departamento de Promocién de " Director ios dé&ud /" Director de Seivisios de'salud a
. la Saiud Fle los SSM 4 \a om idad ‘\\La chrminidad
J%;WL/W/T /7\} Uh/ , /)\<G/

— [ og }ubre /z(oog

J
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

|

SSM-DSSC-DPS-PR-01F

Codigo:

Direccion de Servicios de Salud a la Comunidad

Rev.: 0

participacion municipal

_ 1F.-Procedimiento paira el fortalecimiento de la

Hoja: 3de 8

Documento de
Trabajo (Cédigo)

lm'plementan proyectos de Salud en ei Munlcapio con la
'asesona del personal de Servicios de Salud de Morelos
~.| Estatal y Jurisdiccional

Autoridades y
Funcionarios
Municipales

Proyecios de Salud
Municipal

' Evaltan los resultados de los proyectos de Salud
:Municipal con apoyo del personal de Servicios de Salud

Miembros del Comité

de Salud de Ia
Comunidad

Proyectos de Salud
Municipal

e

‘de Morelos estatal y Jurisdiccional

. "(;Scén.co{réctbs los resultados?

'Sila "r;e"s'puést'a es Si, termina el procedimiento
Sila respuesta es NO, ir a la actividad No. 8

Miembros del Comité

de

de Salud de la

Comunidad y personal

los SSM Estatal y
Jurisdiccional

Objetivos y metas de
los proyectos de salud
Municipal.

APROBADO EN SESION ORDINARIA.
DE LA JUNTA DE GOBIERNO

1.

ACUER
£.§.5

SSM

-E}S Dg-017

SEC /ﬁffAR{o TECNICO

CONTROL DE EMISION

{

‘Elaboré

A
\ Autorizé

[
[

77

Ll ... . Revisé \ AN
| :.ﬂgi_n‘ﬁlfe‘, Dr, Eduardo Sesma Medrano D Hugo HL}‘\berto Gonzalgs Bejarano }3@ Hﬁg{: Hum‘b‘erto Gonzé‘e% Bejarano
| Carge | defe de Depértamento de Promocion de* |/ Director deSenlicios de\Salud ’ ireclor de Servicios dé safud a
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Firima /’éd/m% ] | 1NN
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS | Caodigo: 1
' $SM-DSSC-DPS-PR-01F
Direccién de Servicios de Salud a la Comunidad Rev.: 0
1'F.-Procédimiel?t<_) para el fort.algcimiento de la Hoja: 4 de 8
_participacion municipal

5, '--.'-lj.i'ag' réhﬁé de flujo

: " Informedel ;:"'
. Diagnostico -

= Priofizar fa problematica
DeSatud Municipaly

7 j‘de TTabajo 1 8

v

- Elaborar proyectos de Salud

- Municipal cot base en
wPlanes Generales
" de Trabajo

~

- Implémentar proyectos -

_de Salud en.el

-~ Municipio

S | "
v

" Evaluar los resultados de

" los Proyectos de Salud
Municipales

" ¢Estén
- . Correctos?

NO

Etaller “lntersectonal

\Ianeamén Pamc:patlva ,

De Mun|0|p|os

_Saludables’ . I_E—

DE LA JUNTA DE GOBIERNG

APROBADO EN SESION ORDINAREY

Proyecto de -
Salud
Municipal

| Gargo:

. la Salud de los SSM

-‘ Director de S rw de aIuN
a c

[

ACUERD’ JGSSM
NNt ATy
SECR%IO/TECNICO
CONTROL DE EMISION \
- _ Elaboré  Reviss ) | " Nutoyizé
".Ngni'br:e : Dr'Eduérdo Sesma Medrano DEF ugo Ih:b\erto Gonzéle;é\{arano“ Dra/ﬁugo Humbg%\’sonzéles ejatano
“Jefe de Departamento de Promocion de Director de
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" MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

Cédigo:
) 8SM-DSSC-DPS-PR-0MF
Direccién de Servicios de Salud a la Comunidad Rev.: 0
1F.-Procedimiento para el fortalecimiento de la -
participacién municipal Hoja: 5 de 8

6. ‘Documentos de referencia

APROBADO EN SESION ORDINARIA
DE LA JUNTA DE GOBIERNC

ACUERDE" J

J.6.85.5. M,

SM
~08-017

SECRETARIY TECNICO

'CONTROL DE EMISION

Elaboréd Revisé

Autorizé

| Nombre,

. Dr. Eduardo Sesma Medrano

[ra /Fﬁjgo Hun}h\eﬂe Ganél{es Be&arano

Pﬂﬁumbeﬂq Gonz%les Bejarano

Carge

Jefe de Departamento de Promocién de
' ‘la Salud de los SSM

Dlrector de I"biCi Saluc}\
mum ad

\

C[Eima

ia

il T—

Dlrector Servicios d \Iud a
com
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24 octybre 20, 8/

-+ | Fecha -|.

7 P

\/f’ 24\0%@2008\ L
— 7 7 T




MANUAL DE PROCEDIMIENTOS Cadigo:
SSM-DSSC-DPS-PR-01F

Direccion de Servicios de Salud a la Comunidad Rev.: 0

1F.-Procedimiento para el fortalecimiento de la

participacion municipal Hoja: 6 de 8
Cédigo
Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos. (8S/C)
| Ley Organica de Ia Administracion Publica Federal, (810)
Ley General de Salud. Vigente - : (S/C)
Ley de Plansacion. Vigente , (SIC)
i I:eY,'Généfé?_de Poblacién. Vigente = (S/C)
‘ i 'yjae‘ P__resupues'to,' Contabilidad y Gasto Publico Federal. Vigente (3/C)
Ley s'db:rélel’,Sistema Nacional de Asistencia Social. Vigente (S/C)
-ilé_y'ﬁ’éré la prot‘écéiéh de iés derechos de nifias, nifios y adolescentes, Vigente {8/C)
‘Ley Estatal do Salud. Vigente (S/C)
o ,Reglamento Intenor de la Secretaria de Salud. Vigente APROBADO EN SESION ORDINARIA (S/C)
Normas Oﬂcaaies Mexicanas. Vlgentes DE LA JUNTA PE GUOBIERNG 0
Py . . ACTIER HEEN
‘| Plan Naciqhal de Desarrolié 2007-2012, 3. 8.5.8 M 5F-U5-1a-017 (SIC)
I P S . L i
IR . } <~ L TLRUNIUD
Programa Nacional de Salud 2007-2012. SE(’Et/(A l)'Y() (S/IC)
.El'modeto de atencién integrada a la Salud y Ia descentralizacién de los Servicios'Estatales de Salud.
) Vlgente : {S/C)
.;Estrategla Namonat de Promocmn y Prevencion para una Mejor Salud. Vigente (S/C)
, 'M"qdelq'Oper_ativo de Promocién de la Salud. 2008 (8/C)
| Manuai de procedimientos para comités lacales de salud. Vigente (SIC)
-Rég’"ﬁamér}tqjy' manual de procedimientos para comités locales de salud. Vigente (S/C)
"Guias metodolégicas para sensibilizar a autoridades municipales, elaboracién del diagnéstico (S1C)
: mummpal de salud 'y priorizacién de problemética de salud en el municipio. Vigentes
,Regiamento ‘dela Red Morelense de Municipios por la Salud. Vigente (SIC)
Programa de Comumdades Saludables emitido por la DGPS. Vigente ' (S/C)
: -Acuerdo ‘porelque $e dan a-conocer |as reglas de operacién e indicadores de Gestion y Evaluacion (SIC)
del Programa de Comunidades Saludables para el periodo 2008. Diario Oftcial.

—

'CONTROL RE EMISION {

Elaboré | \\Bew‘ﬁo \ / \\ Autonzq/ \

:Nombre ; R Dr Eduardo Sesma Medrano gré( Hugo Huhu\b*rto G\szales Bejarano I/Dra, Hugo HNmber\o Gcmzéﬁes Bejarano

jo. ¢ Jefe de Depattamento de Promocin de |/ Director d SE cw§d\eSalud Diregtor de Seryicios de\salud a
i }‘a Salud de los SSM / nidad J aco ;uQad .
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

Codigo:
S$SM-DSSC-DPS-PR-OTF

‘ Diréccién de Servicios de Salud a la Comunidad

Rev.: 0

" 1F.-Procedimiento para el fortalecimiento de la

Hoja: 7 de 8

participacion municipal

" Responsable de su Tiempo de
custodia Retencion
C o . Personal de SSM Estatal y .
Prqgramg de Accion de Comunidades Saludables Jurisdiccional 2 afios
. LR : . | Personal de SSM Estatal .

2_ 4: :Fcl)rmato del Expediente Técnico de Proyectos y Jurisdiccional 2 afios
g Informe mensual de la unidad médica SIS-SS-CE-H Personal de SSM Estatal y > oo
L :(p#s'm PPS02,PPS03,PPS04,PPS05, PPSO6) Jurisdiccional

‘ 4 Concentrado de Orgamzac:on Comunitaria SIS-SS-ORG- | Personal de SSM Estatal y 2 afios
P COM Jurisdiccional

" |Informe Mensual de Actividades de Participacion
‘Municipal SIS-8S-PM
’ 5 (PMNO3,PMNO4,PMNOS, PMNDG,PMNO7, PMINO8, PMNOS,PMN10,PMN Personal de SSM Estatal y 2 afios
ST | 11PMN12) Jurisdiccional
. APROBADO EN SESION|ORDINARIA

- | DE LA JUNTA DI GDBIERNG
: 6 .| Coneentrado por Municipio de Participacion Municipal ACUER "’l JGa3SM

7 ‘S1S-SS-PAR-MUN 658 M ALTA s 017
R ‘ e Persor?’ai%(a; AR

. 7 Formato de Segglmlento Local informe trimestral Jurisdicciond 2 afos
PO N C e . Personal de SSM Estatal y .

8 Formato de Seguimiento Mu‘mcnpal informe trimestral Jurisdiccional 2 afios
. o e L . ‘Personal de SSM Estatal y
: 9 ‘Formato‘ de Seguimiento Jurisdiccional informe trimestral Jurisdiccional 2 afios

I iO .| Formato de Concentrado Anual de Comunidades Personal de SSM Estatal 2 afios
- Saludabies .
. !
4 CONTROL DE EMISION [
= Elabord . Re@@so L — ¢ Autorizo \
Nombre - Dr. Eduardo Sesma Medrano / Dra Hug\Q\Humberto\Gonzéles Bejarano deugo Hiﬁ\benoiGonz les Beja};ano
- Cargo: - | Jefe de Departamento de Promocién Director d Servl s de Salud / Director de $ervikios de salud a
] la Salud de los ss;nr : comumd n L!\ omuhidad >
[Fima |~ }éa ) ] NV '

" | Fecha il
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS Cadigo:
88M-DSSC-DPS-PR-O1F

Direccién de Servicios de Salud a fa Comunidad Rev.: 0

1F.-Procedimiento para el fortalecimiento de ia

participacién municipal Hoja: 8 de 8

8 Glosarlo. 4

mite Munlclpal de Salud: Grupo de personas integrado por representantes del ayuntamiento y de los sectores
jes: y pnvados del mumcnplo asesorados por el personal de la salud.

‘Stlco partlclpatlvo Identificacion de los problemas que se comparten en la comunidad, y asi poder establecer metas

ici _‘9 Saludable Aquel que busca modificar favorablemente los determinantes de la salud de la poblacion

ante'Un programa municipal de salud, elaborado de manera participativa por el comité de salud, en el que se pone
gjecucion, al menos, un proyecto derivado del diagnéstico participativo y del programa anual mumcnpal encabezado
vor el gobrerno Ioca! y con la participacion de la ciudadania y los sectores vinculados al desarrolio social.

_ ed~_ MeXIcana de municipios por ia salud: Es un espacio de intercambio de experiencias en donde los presidentes
: mummpales tienen la oportunidad de conocer y coordinar trabajos a favor de la salud y el bienestar de sus municipios.

"‘Taller Intersectorial Permiten establecer las prioridades para la atencion e identificacion de alternativas de solucion

. de Jos problemas ¥ necemdades con la participacion de todos los involucrados, y es la primer tarea del Comité
Munlmpal de Salud k

" . 9. Cambios de esta version.

Ntmero de révisién Fécha de'la actualizacion | .  Descripcion del cambio

No aplica No aplica No aplica

10 Anexos.

Formato de solicitud de Incorporacién a la Red Mexicana de Municipios por la Salud.

APROBADO EN SESTON ORDINARIA
DE LA JUNTA DE GOBIERNO

ACUERD® JGSSM
1655, A5-08-017

SECR%RM TECNICO

\

' CONTROLDEEMISION | nood
R TR I ) Elaboré / \R\Q\nsé rL Aytorizo \
“Nombre |* - Dr. Eduardo Sesma Medrano é’a Hugo Humbgrto Gonzdles B Jarano Dra. ﬁ(go Hu}o@,e‘o'nza!es B&‘jarano\

——

i _C”Ea:r‘gcof:Ej Jefe'de Debértémehto de Promocién de Director §e Servicigs de SaluR Director de Servicids de salud\i

S . '3;“”? de,!oslssnief :\{ munid »lt\c rmupifige.,
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS Cadigo:
SSM-DSSC-DPS-PR-01G

_ Direccién de Servicios de Salud a la Comunidad Rev.: 0
1G.-Organizacién comunitaria (Satud familiar) Hoja: 1 de 6

"Prdpésito,, ,

pulsar y fortalecer la participacif:ri de la comunidad organizada para el desarrclio de acciones de promocion de la
alud'a fin de: generar y fortalecer actitudes y aptitudes en la poblacion para su autocuidado y con ello contribuir a
onstruir una nueva cultura de la salud.

Altfahce.

,Este procedrmlento aphca al Coordmador Estatal de Organizacion Comunitaria, de Departamento de Promocion de
+1la"8alud ,- Coordinador Jurisdiccional de Promocién de la Salud , Medico, Enfermera, Agente y Procuradoras de
_Salud dela Comumdad

3. Responsabilidades

: 'EC'c'idrdiﬁédoragEs"tatal del Programa: Elaborar cumplir y hacer cumplir este procedimiento.
,R’eéﬁbﬁéable 1Jurisdicci0naies' del Programa: Cumplir este procedimiento

| Jefe del‘l"D'ep':to de Promocion a ia Salud: Revisar la aplicacion de este procedimiento.

: "Dlrector de Atencidn a la Salud de la Comunidad: Dar el Vo. Bo. a este procedimiento

:Dlrector General ' Autorizar este procedimiento

APROBADO EN SESION ORDINARIA
DE LA JUNTA DE GOBIERNO

ACUERZC JGSSM
$o6STS M5 AG ng-017

SEC}?’&RI’O TECNICO
{ [

CONTROL DE EM[SIéN \ \ 1

Elaboré 4 . TN RewséL \ / \\(\utorizé 1'\ \

— Y

o 'Nb'm‘b'ré ' Dr. Eduardo Sesma Medrano P(Hugo Humﬁgrto\eonzékez Bejarano ’/ Dr. Hugo Humb#rt Gonzéle&; é@jarano
| carge Jefe del Departamento de Promogién de / Dlrector de S I‘Vl os de Syjud a la Director de Sgrvigios de Sa ud ala
s i ‘la Salyd; ldad A\ _Cpm Elda
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

Cadigo:
SSM-DSSC-DPS-PR-01G

Direccion de Servicios de Salud a la Comunidad

Rev.: 0

1G.-Organizacion comunitaria (Salud familiar)

Hoja: 2 de 6

4. Descripcion del procedimiento

. ' Documento de-
Res‘“’"sab'e . Trabajo (Cédigo)
Coordmador de
Promocion a la Salud
. ' Jurisdiccional
Elabora el programa anual Entornos y Comunidades (CJPECS) Lineamentos
Saludables( Salud E. Casa ,Mujer Salud y Desarrolio en Nacionales del
el mes de enerc de cada afio basandose en la| Coordinador Estatal | programa de Salud
informacién de las comunidades seleccionadas, el del Programa de Empieza en Casa
Programa Nacional de Salud, los Indicadores de Entornos y Mujer Salud y
Evaluacion y el Programa Operative Anual (POA) Comunidades Desarrollo
: Saludables{ Salud E.
Casa ,Mujer Salud y
Desarrollo)
‘ (CEPECS
.| Diagnosticar la situacion epidemiologica - de las
comunidades seleccionas.
‘| Las comunidades seleccionadas son: (CJPECS)
+ De 500 a 2500 habitantes
e Con situacion epidemiologica y socio econdmica
especial
¢ La comunidad retinen los criterios de seieccuﬁn’? APROBADO EN SESION ORDINARIA
Si la respuesta es S|, ir a la actividad No. 5 DE LA JUNTA| DE GOBIERNG
Si la respuesta es NO, fin del procedimiento. ACUERIM JGSSM
IRy J AT
[integra el Comité de Salud de la Comunidad SECREZAR[C TECNICO
o (CJPECS)
__ , ' 4 : Medico
. | Seleccionan al “Agente y Procuradoras de Salud de la '
: | Comunidad” con base en el perfil establecido. Enfermera
g Promotor

CONTROL{DE EMSION

\ \
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS Cédigo:
' SSM-DSSC-DPS-PR-01G

Direcci6n de Servicios de Salud.a la Comunidad Rev.: 0
- 1G.-Organizacién comunitaria (Salud familiar) Hoja: 3 de 6

Documento de

.‘ B??”“sabie Trabajo {Cbdigo)
Medico
. SCO ' ‘ Enfermera
6 | Capacitar al "Agente de Salud de la Comunidad” Manual del Agente de
e T ‘ Promotor Salud

| Se difunde en la comunidad el Programa Anual de Salud | Agente de Salud de la

el 7 Familiar e identifica la poblacion susceptible de Comunidad Manual gellAdgente de
‘ inc_orporal_'s‘e al programa. (ASC) au
L | Evaltan los resultados (impacto) del programa en Ia (CEPECS)
8" comunidad, utilizando los indicadores establecidos para - (CJECS)
. | el proceso de la Organizacién Comunitaria para la Salud
(ASC)
_ -¢,Se lograron 10s resultados esperados?
-9 : Si la respuesta es SI, termina el procedimianto;
s jlé respuesta es NO, ir a la actividad No. 6.
APROBADO EN SESION ORDINARIA
" DE LA JUNTA DE GOBIERNO
ACUER JGSSM
JLEL5. 5. M C8a-417
SECRI}%’RM TECNICO
_RONTROLDE EMISION\
PRSI Elaboré ' /1 \\ Revﬁso \ AT\ Aufokizé‘
R ,Noi“l‘l.!‘ii[_e 1 : ' Dr. Eduardo Sesma Medrano / Dr. Hugo Huml’f‘ertq e%onzéle}. Bejarg){) Dr. Huhe\k{umterto éﬁon#élez Bejarano
"I Cargo | Jefe diel Departamento de Promocién/de actor de Sprvi \dyluda Directdr de Jervicids de Salud a la
R /. Salud- ‘ o ,\ dad A _Gemunidad
S m— 7 752 2 W A L) D N A Lk
Fecha | T octub ezogé / \./f/ K f)ctﬁbr/e/ZOOB\ "]/ 24ctidbte 2008



MANUAL DE PROCEDIMIENTOS Codigo:
N SSM.DSSC-DPS-PR-01G
Direccion de Servicios de Salud a la Comunidad Rev.: 0
1G.-Organizacién comunitaria (Salud familiar) Hoja: 4 de 6

5. Diagrama de fiujo.

- omunldad
~ . ¢Relne los
(_ Criterios?."

lntegrar el comlte de salud
De la comunndad..:ﬁ oy

. Capacitar al “Agente y
- Procuradora
De Salud de la Comunida

!

Difhhde en la comunidad el programa

. de Salud E. Casa Mujer Salud

Desarrollo e Identifica poblacién

Susceptible para

lncorporarlos al programa il

l

Evaluar los resultados

~(impacto) del -

. Programa en ——
- Lacomunidad|. 8

NO

Se lograron
¢ Resultados
Esperados?

APROBADO EN SESION ORDINARIA
DE LA JUNTA DE GOBIERNQ

ACU%@ IGSSM
b.87 808y AL TULY:

FECR%I&IQ/ TECNICO,

g

CONTR®I, DE EMISION |

\ N

- Elabord

Z \ Revisé\ \

TN \ Autorizé\ \

S “Nombre ';

‘Dr. Eduardo Sesma Medrano

J| Dr. Hugo Hum‘Rer\to Gov\zélez Bejarano 4

Y Dr. Hugo Q\{rr\berto Gonz\@fez Bejaranc

| -cargo |

|- Jefe det Departamento de Promocién dej

A i%Sa;ut;' 21

Director de icios d Salud a la
F\@ unlda

Director de\Senjicios deSalud a la
onjunidad

{ N—,

Ao
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| Fecha
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" MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

Cadigo:
$SM-DSSC-DPS-PR-01G

Direccién de Servicios de Salud a la Comunidad

Rev.: 0
1G.-Organizacion comunitaria (Salud familiar) Hoja: 5 de 6
"6, Documentos de referencia
Codigo

-Programa’ Nacnonal de Saiud Programa de accidn de comunldades
saludables Vlgente

‘Laley General de Salud. Vigente

Norma Oficial Mexlcana Practicas de Higiene y Sanidad en la

Prepara016n de Alimentos. 1994

NOM-093-8S5A1-1994

Normla Oficial Mexicana .Para la Atencién a la Salud del Nifio. 1999

NOM-031—5SA2-1989

* . Modelo. Operativo de la Promocion de la Salud version 1.0 Enero

2006

S/ | A

MOPS.2006
APROBADO EN SESION ORDINARIA
DE LA JUNTA DE GOBIERNO
ACUERD(Q JGSSM
16508 g AT 10e-017
SECR%I‘@ TECNICO
" CONTRUBDE EMISION { 1
R Efabors. / (\Reviss| | \ \ Autdrizé |
: Nornbre ' “Dr. Eduardo Sesma Medrano ‘Dr. Hugo Humhhartq Gor\zélez Bejaran;{ Dr, Hugo Humbeno bonz\élez Bejaranc
. Cargo ‘Jefe del D\epartalr‘:lesr;tltl:’j é:le_ Promocion de . Dlrect;\r r'.i\e (S:tml:;?gaﬁe\e»alud a ia[ Dire/c]gr ie g;xi:;&i@a%e Salud a la
- [Fima ] IE/I/ it [ NN\ YVONN L
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS Cddigo:
SSM-DSSC-DPS-PR-01A

" Direccion de Servicios de Salud a la Comunidad Rev.: 0

1A.-Procedimiento de Fomento a la salud del escolar Hoja; 6 de 6

- 6, Documentos de referencia

Cédigo
’: onstntucubn _ij|ftipa, de los Estados Unidos Mexicanos. Articulo 4 s/C
Constntumonal. Derecho a la Salud '
f‘"Ley General de Salud Titule Séptimo. Promocion de la Salud, Capitulo s/C
‘primero Articulos 112y 113C .
-";; Rieg‘lamenﬁo I_nterno de la SSA vigente S/C
-’j.: Ley 'Gg’ﬁéral de Educacién vigente S/IC
i f. Reglamento de Servicios de Salud vigente sic
- 5':N,QM:Féta'el'F6mento de la Salud del Escola. 1993 NOMO09-SSa2-1993
| .'“-7.";R;:-}g'istros.'
- Nombrey Godigo delDosumento | Resporsaplecesu | Tiemp de
-D'iagriéstico de Salud Escolar y Proyecto Participativo Director de fa escuela Permanente

" -8. Glosario.

“ 'Diaghéstico de Salud Escolar y Proyecto Participativo: Es el documento que realiza el comité de salud escolar o quien
* . asigne’el director de la escuela con ¢l diagnostico que permanece en la escuela,

9. Cambios de esta versi6n

Descripcién del cambio

No aplica

No aplica - No aplica
—— ) APROBADOEN SESTON ORDIFNAR]
10."Anexos. Sin anexos : DE LA JUNTA DE GOBIERNO
' _ ACUERAO J6SSM
( AN ~05-017
CONTROL DE EMISION SECRPAARTD] T\rr‘\nr*
P TR Elaboré ) g Reviso l - Autoriz
i Nombre | Dr. Eduardo Sesma Medrano E}{Hugo Hum\%ertq Gonzélez Bejarano // Dra. HugB{H C§onzal§z ejarano

- |'cargo’ . | Jefe del Departamento de Promocién - |/ Director de satvillios déxgalud a la Director de percios d& dalud a la

S ket \ C ”E'“'Q.N"d nidad

[ Firma J&rfff ) INY N / N/ u/ ™
-+ [Fecha - U 240 ubre/ityafe N [2qouyetfzoos \ N\ /24 ocubre 2008
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MANUAL DE PROCEDRIMIENTOS Codigo:
$5M-DSSC-DPS-PR-O1B

‘Direccidon de Servicios de Salud a la Comunidad Rev.. 0

1B.-Procedimiento de Comunicacién Educativa Hoja: 1de 6

}Q,Pﬁ¢pésﬁo.'

: .Asegurar el desarrollo y reproduccion de los contenidos educatlvos de acuerdo a las necesidades de los usuarios

Alcance
Este procedlmlento aphca al Responsable de Comunicacion Educativa, Responsable de Disefic Grafico vy Jefe dj

1| Departaimento de Promacion de la Salud

Responsablhdades

’ :Responsable de Comunicacién Educativa: Responsable de la aplicacidn del procedimiento.
_'f-Jefe del Departamento de Promocién de ia Satud: Etaborar y Re\nsar la aplicacion del procedimiento.

t .Durector de Servicios de Salud a Comunidad: Autorizar y supervisar la aplicacién de éste procedimiento

APROBADO EN SESION ORDINARIA
DE LA JUNTA DE GOBIERNO
ACUERDZ JGSSM

1.6.5.8 w5 s U7

SECRI?}AI'{IO TECNICO

CONTROL DE EMISION P -/

o Elaboré ' Revisé ' A \ Autorizd
) " Dr: Eduardo Sesma Medrano Dr. Eduardo Sesma Medrano /
o Jefe del Departamento de Promocion de

Jefe del Departamento de Promocidrf de




MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

S$5M-DSSC-DPS-PR-018

Codigo:

Rev.: 0 1

]

h Direccién de Servicios de Salud a la Comunidad J

4 .(-Df-és'__cfr"ip(';""ién del procedimiento

Descripcién

1B.-Procedimiento de Comunicacién Educativa

Hoja: 2de 6

Responsable

- - - ¥ - T

Documento de
Trabajo (Cédigo)

| Recibe del area solicitante la Solicitud de Disefio de
. | Material Grafico, anexando la informacion
corresponduente

Responsable de
Comunicacion
Educativa

(RCE)

Solicitud de disefic de
material grafico

S8M-DAS-5SP-DPS-FO-01

So!icit'a el Vo. Bo. del Jefe del Departamento de
- | Promocion a ia Salud.

RCE

S5M-DAS-55P-DPS-FO-01

| ¢Es autorizado el disefio?
-/ Si la respuesta es NO, ir a la actividad No. 1
;| Sila respuesta es S, ir a la actividad No. 4

" |Recibe del area de Disefio Grafico la impresion y el
~Larchivo eieétrénico del disefio solicitado.

RCE

" 1¢Hay solicitud de reproduccaon del material?
‘1'Si la respuesta es SI, ir a la actividad No. 7

| Silarespuesta es NO, ir a la actividad No. 6

E_ntrega el onginal impreso y el archivo electrdnico al
1 usuario solicitante, recaba acuse de recibo.

Con esta actividad termina el procedimiento.

,(;Set cuenta con presupuesto para la reproduccion?
S :5i I_a‘respuesta s NO, ir ala actividad No. 8
_.I'Sila respuesta es 8l ir a la actividad No. 12

L :Envia'éi documento en original a la imprenta de los SSM
| para reproduccion. _

RCE

RCE

1

SSM-DAS-SSP-DPS-FO-01

RCE

APROBADG EN JESION ORDINARIA

DE LA JUNTA DE GOBIERNQ

) | LEl usuario requiere  distribucion del  material
repr‘oducido'?
Sila respuesta es Siirala actividad No. 11
. Ss la respuesta es NQ, ir a Ia actividad No.10 L ACUER
» . 0 S g

0 -

SECR/E,?'KRIé TECNICO

CONTROL DE EMISION

Etlaboroe

Revisd

—=

Altorizo .

Dr. Eduardo Sesma Medrana

Dr. Eduardo Sesma Medrano

Jefe del Departamento de Promocion de

palud

Jefe del Departamento de Promocion de

Direct

/Dr. Hugo Humbe% Gon a’}éz Bejarano

de Senvicios dé Salud a la

Cofnunid

”24 octubre 2008

/




MANUAL DE PROCEDIMIENTOS Codigo:
SSM-DSSC-DPS-PR-OB

CSUIPE SN N—

i z - Direccién de Servicios de Salud a la Comunidad | Rev.: 0
o 1B.-Procedimiento de Comunicacién Educativa Hoja: 3 de 6
: R ' " Documento de
Act | | | Descripcion Responsable Trabajo (Cédigo)
R I Entréga al usuario solicitante el material reproducido, el |
-0 v 1documento orginal y el archivo electronico, recabando
~f 10 ¢ | firma de recibo. RCE SSM-DAS-SSP-DPS-FO-01
S ; Con esté actividad termina el procedimiento,
’Realii_a la distribucion de! material reproducido en las
| 11" |cantidades y lugares definidos por et usuario solicitante. RCE SSM-DAS-5SP-DPS-FO-01
71 | Con esta actividad termina el procedimiento.
o |+ " |Elabora  y. envia orden de trabajo al Jefe cic—:elT
© | 1271 Departamento de Servicios Generales y se conecta con RCE Orden de trabajo
"1 - el procedimiento SSM-DA-SRM-DSG-PR-01
B e ‘| Recibe del Departamento de Servicios Generales el REPOA
“| T :| material reproducido y pasa a la actividad No. 6 J RIPOA

APROBADO EN SESION ORDINARIA
DE LA JUNTA DE GOBIERNO

T - CONTROL DE EMISION
ST L Elaboré : Revisd
ombre | . Dr. Eduardo Sesma Medrano W Dr. Eduardo Sesma Medrano

: .Cargo -

Jefe del Departamento de Promacion de | Jefe del Departamento de Promocién de

Firma' |

J(( :é :latf:‘.alud :[ L .18 §a}yd /

d_“*z/z‘m;ﬁg 008 24 oghubre 2008~

e ._ﬂ;éamforé 2008 |

777 77
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

Cédigo:
SSM-DSSC-DPS-PROTB

Direccion de Servicios de Salud a !a Comunidad

Rev.: 0

1B.-Procedimiento de Comunicacién Educativa

Hoja 4 de 6

5. Diagrama de fiujo.

i Rec;be del area solicitante la’

Sol:mtud de disefio de
" material graﬁco 1

[Solicita &1 Vo. Bo. del Jefe dei
Departamento de Promocion
de fa Salud 5

|

(,ES
©autorizado
" eldisefio?

‘Recibir de Disefio grafico
impresion original y
respaldo en medio

© - magnético :
S [4

APROBADO EN SESION ORDINARIA
DE LA JUNTA D

¢hay solicitud
o de
reproduccion?

medic magnético a
usuario/solicitante

Entregar original impreso y

imprenta de los SSN%‘—
para reproduccion

6
" gcueiita con -NO @
| 'presupue_sto ? Enviar original a L

Sll' !

i

CONTROL DE EMISION

e .

Elaboré Revisé

7 Aoed ]

NOmbre R

Dr. Etuardo Sesma Medrano

[ cargo
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- la Salud
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_—
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/rDr Hugo Humbert}‘ G}zalgz Be, araﬂé ]
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Elaborar y enviar- orden dﬂ

trabajo al Jefe ‘

de Servicios . - 3
Generales de SSM, 12

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS ( Cédigo:
SSM-DSSC-DPS-PR-0OEB ]
Direccidn de Servicios de Salud a la Comunidad Rev.: 0 ’
1B.-Procedimiento de Comunicacién Educativa Hoja: 5de 6 |

NO

usuario
¢ Requiere
- distribucion?

Entregar a usuario
Isolicitante
las reproducciones

Conecta con el

.Servicios

\

Recsblr el matena! 1mpreso

) . solicifado ‘
‘por parte de -

Servrc:os Generaleﬂ 13

N

‘| proceso de Contratacion
y Supervision de -

| *SSM-DA-SRH:PR-05”

de su solicitud

Si

Realizar distribucitn en

‘ lugares y
cantidades solicitadas
por el usuario| 11

!
D

APROBADO EN SESION ORDINARIA
DE LA JUNTA DE GOBIERNO

ACWSSM

sacx%ﬂm() TECNICO

Elabord

Reviso

CONTROL DE EMISION

Wa

Dr. Eduardo Sesmia Medrano f

Dr. Eduardo Sesma Medrano /

Jefe del Departamento de Promocitn de o

Jefe del Departamento de Promocidngde




MANUAL DE PROCEDIMIENTOS Cddigo:
SSM-DSSC-DPS-PR-01C

" Direccién de Servicios de Salud a la Comunidad Rev.: 0

1C.-Procedimiento de Disefio Grafico Hoja:1de &

Elaborar eI dlseﬁo gréfrco de Ios contenidos solicitados por los usuarios, cumpliendo con los requisitos espeCIflcados—\

- Alcance

: "-.:-procedlmlento aplica al Jefe del Departamento de Promocidn a la Salud, Responsable de Comunicacion
Educatlva Coodrdinador a Programas Prioritarios, Responsable de Comunicacién Efectiva, Responsable de Disefio
Gréflco

“_Responsabihdad

esy. '__nsable de- Dlseno Graflco Cumplir este procedimiento
=:spcmsable de ¢ comumcaclon educativa. Revisar la aplicacion de este procedimiento.

_r_dlnador del Programa de apoyo a programas prioritarios Revisar la correcta aplicacion de este
' proced:mlento

J_efe del Departamento de Promocnon ala Salud Dar el Vo. Bo. y autorizar este procedimiento.

APROBADO EN SESION ORDINARIA
DE LA JUNTA DE GOBIERNO

ACUWSSM
}.6757% Bg-017

EC }zf’fm@’ TECNICO (‘
_ CONTROL DE EMlgic}N { !
S B Elaboré L~ Revis6 \ _——)\  Autorizé: |
. _':jnqmbi'e" . Dr.Eduardo Sesma Medrano / Dra. Hugo H. Qon#@’lezb@a}ano Dra. Hug\@;l. Gonzé|ez\ﬁ\ejarano
' Gatgo._- | Jefe del Departamento de Promocién de |/ Director de los Sﬂbm s de SYjud aﬂa Director de |0?Sel&icios de Sylud a la
L ooy, laSalud | Gomunid 9\ . om nld/ad——-\
[ Frmal | /rf//wé/a,wﬂf il AR SAV/ANY YW N,
""Fét’;haf |1 23 9étubre/29{js \\ f /2(4 9étubre/20/0§( \\\_,Z /28 ctubre 209,8 \
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'MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

Codigo:

. SSM-DSSC-DPS-PR-01C
‘Direccion de Servicios de Salud a la Comunidad Rev.. 0
1C.-Procedimiento de Disefic Grafico Hoja: 2 de &

4Descr|pc;on del procedimiento

Documento de
Besponsable Trabajo (Codigo)
- T E . Jefe de Departamento
" 1| Recibe la Solicitud del Usuario ‘Promocién de la Salud | SSM-DAS-SSP-DPS-FO-
RN (JDPS) |
2. | Analiza viabilidad de la solicitud JDPS SSM-DAS-SSP-DPS-FO-
‘¢La solicitud procede?
'3 | Silarespuesta es Si, ir a la actividad No. § JDPS
L Si Ja respuesta es NO, irala actividad No. 4
'1:" Notiﬂca por escrito a usuario la improcedencia de solicitud. . . o
4 " | Con esta actividad termina este procedimiento. JDPS Oficio de Notificacion
';-5 Firma la solicitud de autorizado y lo turna a contenidos JDPS SSM-DAS-SSP-DPS-FO-
.7 . .| educativos 01
o ) : ‘ Responsable de
6  |Disefia contenido del mensaje del trabajo a realizar Comunicacion SSM"DAS-%?P‘DPS"FD"
. 7 PR . : Educativa {RCE})
o GESE_‘ correcto? Coordinador de apoyo a
7 | Silarespuesta es NO, ir a la actividad No. 8 programas prioritarios 7
o Si la respuesta es S, ir a la actividad No. 9 (CAPP)
R Responsable de
8 ,‘, ,E::éssa; rI(c):{l‘c:ntenldcrs con el usuarip y realiza los ajustes Comunicacion 8
o) Educativa (RCE)
. 9 - | Disefia un ‘“dummie” con base en las especificaciones del | Responsable de Disefio | SSM-DAS-SSP-DPS-FO-
ST |usuario ' Grafico (RDG) 01
-‘ L0 Revisa el “dummie” con el usuario solicitante RDG 10
. || ¢Es correcto?
| 11 .| Sila respuesta es NO; ir a la actividad No. 12 RDG y usuario 11
~» | Silatespuesta es S, ir a la actividad No 13
g 1:2; '-;: .'Reaﬁzé‘ Iqis‘cémbios requeridos en el dummie RDG
~~ | Elaborar impresién original y respaldo en medio magnético y
... “|entréga a contenidos educativos. APROBADO EN SESION ORDINARI/
1%l 86 conecta f:on el procedimiento de contenidos educativos RbcLA JUNTA DE G@BIERNO
T T ACUERD JGSSM
. | Con esta actividad termina este procedimiento. 1.6, 5, LA §-017
. e rd
SECREXTAR!O TECNICO
CONTROL DE EMISION /
L . Elaboré il Rew%é \ A{Jtonzoq \
“I’Nombre .| ~ " Dr. Eduardo Sesma Medrano / bra Hug&(l mGonzé{\ez Bljarano . Hugo\i;I Gonzélex Bejalano
“Cargo™ | defe del Departamento de Promocion de : Director de lo rvicios He Salud a la irector de los|Senlicios de Salud a la
S . laSgud umdad  Gomuhidad - ,
ey 7 :
|{Firma . . /E idn ]|\ \V ’ [JA W
" “Fecha: 24 odtubre/20d8 \ /éﬂoctubrg/ﬁ@( 3\ |/ 24 octyere 2008 \ >
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Rev.: 0

1C.-Procedimiento de Disefio Grafico

Hoja: 3de 5

. é’ﬁf?thald'é:flujo;

[SSM-DAS-SSP-DPS-FO-01

Realizar los cambios %
requeridos !
en gl Dummis
. i
i
i

x
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Etaborar impresién origln Y
respafdo en medic magnético ! f
Ly entregara contenidos i

. Notificar porescfitoa
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de soil(:ntud : ;
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]
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i

1

Consultar
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de contenidos
educativos

APROBADO EN SESION ORDINARIA
DE LA JUNTA DE GOBIERNO
ACUER

JG3SM
-08-017

lSECI;%RIO/ TECNICO

CONTROL DE EMISION

TN Revigs

Elaboré

)\ Autorizé |

Nombre

_“Br. Eduarde Sesma Medrano

Z Dra. Hugo\lQ: G:?nkélez Wno

/Dra HugdH Gonfé@z Bejarano

| cargo -.

Jefe del Departamento de Prornoc[on de /

Director de los Se ic]Waiud ala
la Salud . Comubhidad

/ Director de los Se ICIOS\&ﬁ Salud ala
Com {rp\ad

T

TN
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

Cadigo:
SSM-DSSC-DPS-PR-01C

Direccién de Servicios de Salud a ia Comunidad Rev.: 0
1C.-Procedimiento de Disefio Grafico Hoja: 4 de 5
* "8 Documentos de referencia.
Cdadigo
Noaplica No aplica

l 7. Registros.

Nombre'y Cédigo del Documento ., Responsable de su Tiempo de
ST S custodia Retencién
- Nb’ aplica No aplica No aplica

- 8. Glosario
' ."'el funciohamiento requerido.

1§,

a DUMMIE: Representacién previa del trabajo disefiado, a fin de revisar las caracteristicas solicitadas y valorar
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o 9 ‘Cambios de esta version,

sncm;zﬁmé TECNICO

Fecha:de ‘la'actuallzacién' K

'Descripcion del cambio

No-aplica No aplrca No aplica
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10, Anexos

A ‘Solicitud-de disefio de material grafico.
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" Solicitud de 'dis'eﬁc‘J de material grafico

Servichos da Jalud da Morsles

¢

OBSERVACIONES

T CRRTEL

s . REPROD 0 DISTRIBUCIO ] NO
5_E_SP_E_C!FI§ACIGNES_: LUGAR CANTIDAD FECHA
; UNIDADES
‘| FAVOR DE ANEXAR BUMMY Y FECHA SOLICITADA PARA LA ENTREGA DEL TRABAJO DE 1S ERO:

OMERE

. o o - ¥0.BO. AUTORIZACION DISENO GRAFICO RECEPCION Y CONFORMIDAD
7. SOLICITANTE . JEFE SOLICITANTE JEFE DE PROMOCION FECHA DE RECEPCION DEL SOLICITANTE
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ropormonar a la poblacién, habitos sanos de alimentacion para disminuir los Indices de desnutrlcuﬁn ,s0bre peso y

b sldad en ei Estado

: .4::'_A'!c‘a'ﬁc'e._ .

p_rocednmlento ‘aplica al Jefe del Departamento de Promocion a la Salud, Responsable de Crientacion
Ahmen’taria Estatal y- Responsabies de orientacién alimentarfa en Jurisdicciones, médico, enfermera y auxmar de
salud ~

'Responsabilidades

; esponsables del Programa en Jurisdicciones: Cumplir este procedimiento.

Coofdmadora Estatal del Programa Elaborar cumphr y hacer cumplir este procedlmlento

'4‘;_ Jefe del Depto de Promoclon a la Salud: Revisar la aplicacién de este procedimiento.

Dlrector de Atencmn a Ia Salud de la Comunidad: : Revisar ia correcta aplicacién de este procedimiento

-Dar el Vo. Bc a este procedlmlento
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Descrlpclon del b‘rocgdimiento

" Documento de

l?escrlp‘czl‘ ‘ _r'r_: " Trabajo (Codigo})

Programa Federa! de

: N 4Elabora programa anual de actwudades conjuntamente CE”fOF I'-'(?sdy
.| con los responsables jurisdiccionales del programa omunigades
. | Entornos y Comunidades Saludables( Orientacion (CEPECS CJPECS ) | saludables (Orientacion
| Alimentaria) ‘ Alimentaria)

‘Coordinador de
Programa de

B coordmador estatal del programa revisa y lo pasa a Comunidades

i fautonzacuén del Jefe del departamento.

Saludables
' 1 . {CEPECS)
-4 Esta correcto? . Jefe del
et . - : Departamento de
: {S' la rrn.espuesta'es NO, ir a la actividad No. 1 Promocion
" |'8i la respuesta es S, ir a la actividad No. 4 (JDP)
‘Envia a responsables jurisdiccionales, el programa anual. REPOA
Responsables

Jurisdiccionales del
Programa de
Entornos y
Comunidades

o }Responsabies jurisdiccionales de Programas dan a
{conocer la meta del programa anual a Directores de

- Cgentros de Salud. Saiudables
, : (Orientacion
| | N Alimentaria )
“Implementa acciones del Programa Anual de .
* | "Orientacién Alimentarfa” via sesiones educativas. Nucleo Basico
Nﬂcled Bésico de Centros de Salud imparten las (NB)

e sesiones educativas de Orientacion Alimentaria.

_4Re\nsa y.evalla resultados mensuales de las acciones
reallzadas via SIS.

o Responsable Jurasdlccaonal de programas elaboran| (GEPECS CJPECS)
.| concentrado y o erivian a Responsable . Estatal de ‘&P ROBADO EN SESION ORDINARIA
: ' ACLUER JdSSM
PoE S S ¥, SLF e -517
i Jp YR g o .
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‘. ‘Documento de

escr:pc:orl . Trabajo (Cédigo) . -

- Si la respuesta es NO, irala actlwdad No.&5 . (CEPECS CJPECS )

: ¢Hay mcons:stenc:las 0 nncumpllmlentos’?

- S| la respuesta es S, irala actividad No. 9

i Verifica |ncon51stencra 0 m‘cumphmiento para su (CEF=CS CJPECS )
correcmén

. Slla respuesta es NO, ir a la actividad No.11

| &Se confirmat? .
a respuesta es Si, ir a la actividad No. 12 (CEPECS CJPECS )

" liAcumula la informacion y se reporta en el siguiente mes | - RJPOA

';‘ jEstatal jurisdiccional, Equos de Superacién y Nucleo
P ‘,Bésuco de Salud.

: 1 Define accion correctiva con responsables acciones y
| fechas. Participan: Responsables del Programa a nivel CEPECS

' 'i_mpfeménta y evallia resultados de la accion correctiva (CEPECS CJPECS)

(_,Se corrigio el error?

- Sl Ia respuesta es NO ira la actividad No. 12
(CEPECS CJPECS)

Si la respuesta es Sl, con esta actividad termina e
- | procedimiento.
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ntarto a coordmador—

: Qdel programa N
T ; ‘

correcto

sdlccmnéles

de programa dan’ .
.conacer [ '5‘
¥

7 Implementar acciones del
-Programa Anual de-.
Orientacion Afimentaria”
via Sesmnes

Rewsar y eva!uar
fados mensuales de
as acciones :
reallzadas via 8l

‘ Hay .
. ‘¢lncon31st
. encias?

se reporta en el
s:gutente mes ok
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Jocumentos de referencia

Nombre " codigo -

_-;-Norma Ofc:a[ Mexmana Préchcas de nglene y'Samdad en la !' ‘7
. Preparacion de Alimentos.1994 - NOM-093-88A1-1994

: Norma Oficial Mexicéna. Para |a Atencion a |a Salud del Nifio. 1999
NOM-031-S5A2-1989

E1_,l\l_;:)rfr"r]él OﬁcialMexicana Practicas de .Higieﬁe y Sanidad en la
*.. ‘Preparacién de Alimentos. 1994 NOM-093-58A1-1994

. “.7. Registros.

esponsable de s “Tiempo de |
. ‘{'cu..e.tdt}i.én R Retenc:on h
- Comumdades Saludables Orgamzac;én Comunitéria
- Reglstro de Capamtamén 81S-8S-ORG-COM -CAP
PPS_10 Recursos Comunitarios Formados Agentes .
‘| Capacitados em Orientacién Alimentaria Médico, Enfermera, 3 Afios

" | PPS14 Recursos Comunitarios Formados Procuradoras Promotor

- | Capacitadas En Orientacion Alimentaria
| AlJROBADO EN SESION ORDINARTA

nE_ LA Il H\T"I"A ﬁl’" R TED RN
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ACUERDYYIGSSM
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8, ‘Glosario. . SECRE}KRIO TECNICO

Personal Comumtarlo en Salud: Son todos aquellos promotores , procuradoras, agentes de
‘salud que ‘participan voluntariamente a fin de mtegrarse en las actividades de promocidén de la
- ’salud y mejoramiento ambiental de sus comunidades.
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