DEPENDENCIA; H. AYUNTAMIENTO DE XOCHITEPEC, MOR.
DIRECCION DE ADMINISTRACION

DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

NUM DE OFICIO: : DIR-ADMON-RH-286-06-05-2014.

ASUNTO: SEGUIMIENTO DE OFICIO No. HAX/UDIP-OTI-002/30042014

Xochitepec, Morelos, 06 de Mayo de 2014.

LIC. FRANCISCO JAVIER ARENAS LOPEZ

TITULAR DE LA UDIP

PRESENTE

En atencién a su oficio no. HAX/UDIP-OTI-002/30042014, recibido el pasado 30
de Abril, en el cual solicita oficios o circulares internas que organicen

administrativamente la dependencia correspondiente al mes de Abril del 2014.

Por lo anterior, anexo al presente copias fotostaticas de circulares solicitadas,
las cuales corresponden al mes de Abril del ano en curso, en donde podra

extraer la informacién que requiere.

Sin otro particular, quedo a sus érdenes.

H. AYUNTAMRENTO DE XOCHITEPEC, um
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RAICES, TRADICIONES Y PROGRESO

XOCNRTTEr B
2013 - 3018

Xochitepec, Mor, a 01 de Abril del 2014.

CIRCULAR 036/2014

C.C. SINDICO, REGIDORES, SECRETARIO MUNICIPAL,
TESORERO MUNICIPAL, OFICIAL DE REGISTRO CIVIL,
CONSEJERO JURIDICO, CONTRALOR MUNICIPAL,
DIRECTORES GENERALES, DIRECTORES DE AREA,
SUBDIRECTORES, JEFES DE DEPARTAMENTO,
TITULARES DE AREA, Y A TODO EL PERSONAL

DEL H. AYUNTAMIENTO DE XOCHITEPEC, MORELOS
PRESENTE

Porggste medio se les hace de su conocimiento que la préxima Jornada

de o Ciudadano en tu Comunidad” serd en la Colonia Benito Judrez,
Fosagt | RAICES TRADIGIONES Y.PROGRESO
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de los Asistentes a est dad para poder tener los
grupos de trab ¢ conformados a tiempo. ROCHITEREC

24538 - 2005

Ql%__ot?a;;‘fAsistir a‘laijférggﬂada con la playera distintiva que se les obsequio

Sin otro particular.
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Xochitepee, Mor., a 08 de Abril del 2014.

CIRCULAR NO.37/2014.

C.C SINDICO, REGIDORES, SECRETARIO MUNICIPAL,
TESORERO MUNICIPAL, OFICIAL DEL REGISTRO CIVIL,
CONSEJERO JURIDICO, CONTRALOR MUNICIPAL,
DIRECTORES GENERALES, DIRECTORES DE AREA,
SUBDIRECTORES, TITULARES DE AREA

JEFES DE DEPARTAMENTO Y

A TODO EL PERSONAL DEL

H. AYUNTAMIENTO DE XOCHITEPEC, MORELOS
PRESENTE.

Por este medio se convoca a participar a todos en honores a la Bandera el
proximo_jueves 10 de abril del 2014, en punto de las 10:00 a.m., con motivo del
aniversario luctuoso del Gral. Emiliano Zapata, en la plaza civica del Ayuntamiento.

Esta invitacion es ob'lig‘atori'a paira directorés; Subdirectores, titulares de area,
jefes y encargados de departamento. Se concede como dia no laborable.

Por otra parte, les comunicamos que el dia Jueves 17 y Viernes 18 de este
mes, se otorgan como dias de descanso de la Tradicional Semana Santa.

El sabado 19 de abril no habra jornada de “Sabado Ciudadano en tu
Comunidad”

Sin otro particular, quedo a sus drdenes.
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Xochitepec, Mor, a 23 de Abril del 2014

CIRCULAR 038/2014

C.C. SINDICO, REGIDORES, SECRETARIO MUNICIPAL,
TESORERO MUNICIPAL, OFICIAL DE REGISTRO CIVIL,
CONSEJERO JURIDICO, CONTRALOR MUNICIPAL,
DIRECTORES GENERALES, DIRECTORES DE AREA,
SUBDIRECTORES, JEFES DE DEPARTAMENTO,
TITULARES DE AREA, Y A TODO EL PERSONAL

DEL H. AYUNTAMIENTO DE XOCHITEPEC, MORELOS
PRESENTE
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Sin otro particular.

ATENTAMENTE

“Raices, Tradicio

Director de Adm:mstraaon

PLAZACOLON Y COSTA RICA §/N COL., CENTRO. XOCHITEPEC. MORLELOS
TELS. 361-41-08, 361 -41-09 ¥ 361-41-10



RACES, TRADICIONES Y PROGRESO
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2013 - 2018

Xochitepec, Mor., A 28 De Abril Del 2014.

CIRCULAR NO. 40/2014.

C.C Sindico, Regidores, Secretario Municipal,
Tesorero Municipal, Oficial Del Registro Civil,
Consejero Juridico, Contralor Municipal,
Directores Generales, Directores De Area,
Subdirectores, Titulares De Area

Jefes De Departamento Y

A Todo El Personal Del

H. Ayuntamiento De Xochitepec, Morelos
Presente

Por este conducto me permito informarles a Ustedes, las indicaciones para las
sagmentes jornadas laborales en el mes de Mayo del 2014.

1 de Mayo por autorizacién del Presidente Municipal Lic. Rodolfo Tapia Lépez,
habra labores:en horari om@rmal& ¥ PROGRESO

2 de Mayoﬂl-fs’éfé'.\}_Lihf"'""Ela No Habll compensatlvo por el 1° de Mayo, como lo
arca el Articulo 32 de la Ley del Servicio Civil del Estado de Morelos.

Mayo se llevara a cabo la Jornada Sabatina en la Ayudantla de la Col.
Las Rosas, la cita es en punto de las 8:30 a.m., favor de enviar suslistas ‘de
asistencia firmadas por el titular de cada area y se les pide de la manera mas
aténtd'?borjten la playera distintiva que se les obsequio.

e 5 de Mayo del afo en curso, se considera dia habil y se laborara en horario

normal, habra honores a la Bandera en punto de las 7:45 a.m. en la plaza
civica municipal.

Sin otro particular,_ quedo de Usted.
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Xochitepec, Mor., A 28 de Abril Del 2014.

CIRCULAR NO. 41/2014.

C.C. Oficial del Registro Civil,

Consejero Juridico, Contralor Municipal,
Directores Generales, Directores de Area,
Subdirectores, Titulares De Area

Jefes de Departamento y

a todo el Personal del

H. Ayuntamiento de Xochitepec, Morelos
Presente.

Por este medio reciba un cordial saludo, a fin de dar seguimiento y atencién a la Agenda Puablica

Municipal (antes Agenda Desde Lo Local); solicito a Ustedes envien g esta Direccién, Departamento

de ‘Recursos Humanos, copia de cada uno de los oficios o circulares en los que haya participado el

onalide ese Area correspondiente al afio 2013 al dia de hoy.
LAty - RAICES, TRADICIONES Y PROGRESO

Asi mi 5$1ﬁ9; solicitamos llenar el formato que identifica las necesidades basicas de capacitacion

& e i Py
del drea a su cargo, a {in de dar seguimiento.

e

N/P Necesidades Bés{cés de Capacitacion Propuestas Para Resolverlo
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