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COORDINADOR TECNICO Y

DIRECTORES GENERALES DE LA .

CEA

A TODO EL PERSONAL DE LA
. CEA

AUTORIZO LA PUBLICACION

ASUNTO

Seinforma ias fechas para disfrutar el

.+ primer periodo vacacional 2013

Se informa las fechas limite para
recibir solicitudes de cualquier tipo de
movimiento (alta, bajas, modificacién

de salario, cambio de adscripcion,
etc.) que puedan afectar la
elaboracién de la nomina

" -Se les invita a inscribirse al curso
Aprender el idioma inglés, impartido
por el Colegio Angloamericano de
Cuernavaca.

NOMBRE Y CARGO DE LA
PERSONA QUE TIENE A
RESGUARDO LA INFORMACION

LIC: ERIKA PALACIOS
SALGADO

Directora de Area de Recursos
Humanos y Control Patrimonial

LIC. ERIKA PALACIOS
SALGADO

Directora de Area de Recursos
Humanos y Control Patrimonial

LIC. ERIKA PALACIOS
SALGADO

Directora de Area de Recursos
Humanos y Control Patrimonial

ELABORO LA INFORMACION

LIC. ENRIQUE CUEVAS ZAPATA
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Dependencia: Comisién Estatal del Agua
Depto: Direccién General de Administracién
Seccién:  Direccién de Area de Gestidén Recursos Humanos
C Oficio Num.: CEA/DGA/0505/2013
Comision Expediente:

MORELOS

POOER EJECUTIVO

Estatal del Agua
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Junioi’11, 2013
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Por este medio, me permito informar las fechas limite de cada-q’uih_benafdel presente afio 2013
para recibir solicitudes de cualquier tipo de movimiento (altas, -bajas, modificacién de salario,
cambio de adscripcion, etc.) que, puedan. afectar.la elaboracion de la nomina, por lo que se

solicita atentamente apegarse estrictamente al caléndario gue a continuacién se detalla:-

. Fecha Limite para solicitar I
Quincena movimiento'spen nomina Dia'de Pago
Del 01 al 15 de junio 05dejunic” . : 10 de junio
Del 16 al 30 de junio 20 de junio . 25 de junio
Del 01 al 15 de julio 1 04 de julio 10 de julio
Del 16 al 31 de julio 119 dejulio .. 25 de julio
Del 01 al 15 de agosto < -: |05 de agosto= «, .u ’ 08 de agosto:
Del 16 al 31 de agosto 119 de agodtn =i e i 23 de agosto
Del 01 al 15 de septiembre 05 de septiembre 10 de septiembre
Del 16 al 30 de septiembre 19 de septiembre 25 de septiembre
Del 01 al 15 de octubre 04 de octubre 10 de octubre
Del 16 al 31 de octubre 21 de octubre 25 de octubre
Del 01 al 15 de noviembre 04 de noviembre 08 de noviembre
Del 16 al 30 de noviembre 19 de noviembre 25 de noviembre
04 de diciembre 10 de diciembre

Bl
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Del 01 al 31 de diciembre (Mes)

°

ey

A31 mismo, aprevecho la ocasiéfh para recordar que los movimientos deberan ser solicitados por

esgrito debida{_mgegf_e, Aautorizados por el Subsecretario del area correspondiente, en caso de alta
deﬁpers,onal--—-débér—é'rse-rragoponiada con el formato Unico de requisicién de personal el cual
y llenado correctamente, lo anterior para estar
en tiempo y forma. '

Direccién de Area

de realizar dichog movimientos requerido;
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C.c.p. ING. JUAN CARLQS VALENCIA VARGAS.- Secretario Ejecutivo de la CEA.- Para su conocimiento. §F ' -

Area de Recursos Humanos y Control Patrimonial de la CEA.- Mjsmo Fin.
C.c.p. Archivo/Minutario.
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Dependencia: COMISION ESTATAL DEL AGUA

Départamento: DIRECC!ON GENERAL DE ADMINISTRACION

Comision

- Cuernavaca, Mor.; a 18 de junio de 2013

A TODO EL PERSONAL DE LA CEA
PRESENTE

Por este medio y considerando las necesidades de capacitacidn y superacion del personal
que labora en éste Organismo y en colaboracidn con el “Colegio. Angloamericano de
Cuernavaca”, se hace una cordial y atenta invitacion a todos. los compafieros -
trabajadores que estén interesados en inscribirse al curso para aprender el idioma
inglés impartido por parte de dicha Inst;tucnon Educativa ‘con un programa academlco .
profesmnal y enfocado al desarrollo de-la comunicacidn. :

Lugar: Instalaciones de la Comision. Estatal del Agua

Costo: $350.00-+ IVA por hora grupal (A mayor nimero de alumnos, menor costo) El
_precio incluye Evaluacidn constante.

Inicio y horario de clases: Por definir (de acuerdo al nimero de interesados se
definira el inicio del curso asf como acordar el horario que mejor les convenga).

*El preC|o no incluye el material didactico.

Nota: Antes de iniciar se llevard a cabo una evaluacién de los interesados para conocer
su nivel oral y escrito; las cuales se aplicarén los dias 20 y 25 de junio del presente,
por lo que a los interesados en aprovechar esta oportunidad, favor de acudir antes de
alguna de las fechas sefialadas a la Direccion de Area de Recursos Humanos y Control
Patrimonial para brindarles mayor informacién al respecto.

Agradeciendo su atencidn al presente, reciba un cordial saludo.

g _ Enoieds ® Corteo,
ATENTAMENTE . - |
EL DIRECTOR GENERAL DE/{BHINYS : | electigatco.

| ( 4 B 2 ,
ING, SERG qs s ARA ESTATAL DEL AGUA
. DIRECCION GENERAL

C.cp. - Lic. Erika Palacios Salgado.- %e&g?mwiﬁrgﬁ%ﬁi@@ﬁrsos Humanos y Control. Patrimonial.- Para
conocimiento y segumiento.
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