Instituto de Crédito para los
Trabajadores al Servicio del

MORELOS

Gobierno del Estado de Morelos

AGENDA DEL DIRECTOR

JUNIO 2016
MIERCOLES JUEVES VIERNES
HORA
01 02 03
Revisién y
Revision y seguimiento a
seguimiento a correspondencia
9:00 correspondencia ReLAiGH do Acusrdos recibida en
recibida en direccion direccién
con el Organo Interno
de Control del
ICTSGEM
Difusion de Seguimiento a
10:00 procedimientos peticiones de
“Adquisiciones” caracter Judicial
Revision y firma
Revision y con notaria publica,
11:00 Atencion a Servidor seguimiento a protocolizacion
; Publico Afiliado correspondencia contrato de crédito
recibida en direccién con garantia
hipotecaria
Revision y firma con
notaria publica, Revision y
12:00 protocolizacion autorizacion de
’ contrato de crédito revista electronica
con garan?ia Reunion de Trabajo del ICTSGEM
hipotecaria personal directivo
“Seguimiento a
pendientes”
Atencion a Servidor
200 Publico Afiliado
Reunién de Trabajo
con la Notaria 2 de
Temixco
Revision y firma de
14:00 Atencion a Servidor contratos de crédito
’ Publico Afiliado para adquisicion de
vehiculo
Revuann No Revision y firma de
conformidades S o 2
15:00 mayores de la contratos c_ie: gfedlto Ateqc:c?n a Servidor
Audieniusars para adqt'usmlon de Publico Afiliado
1SO vehiculo
Andlisis al cierre s ; o Analisis al cierre
diario de créditos AdnallsllsAal ciefre diario diario de créditos
16:00 otorgados contra 9 coditos aloiRdos otorgados contra
contra presupuesto
presupuesto sdrobade presupuesto
\L aprobado p aprobado

Paginalde5



— LUNES MARTES MIERCOLES JUEVES VIERNES
06 07 08 09 10
Revision a la seRi\ilrI:ilg:tc); 5 Reunién con Reunién con
9:00 Solventacion de corr?aspondencia Personal Directivo Comité de Calidad Personal Directivo
: Auditoria Interna cacibida en direceidn del ICTSGEM del ICTSGEM
Difusion de seRi\ilrlr?ilgr?tg & Revisién y firma de Revision avance
10:00 procedimientos del Atencion a Servidor corrgs ordaiitia contratos de crédito desarrollo sistema
’ Departamento de Publico Afiliado reciFt))ida on para adquisicion de Contabilidad
Afiliaciones direccion vehiculo Gubernamental
Revision y firma Ressiany i
;o . ’ con notaria
Revision y firma de | con notaria publica, blica
11:00 contratos de crédito protocolizacion Andlisis a peticiones rot%?:oliza'cién
’ - para adquisicion de contrato de crédito de Caracter Judicial coewtrato dic cradite
Revision vehiculo con garantia i
Organigrama del hipotecaria con garantia
ICTSGEM hipotecaria
. Atencion a Servidor
1200 Publico Afiliado
Revision de Reglas ”
. de Operacién Prej:;ﬁﬁ:zg da
Revision )('jﬁ"“? de “Nuevo Crédito” y )
13:00 contratos de (_:fedlto Aten'cu_m a Sgrwdor
para adquisiciéon de Publico Afiliado
vehiculo
i Revision y firma
. Revision y firma de
1400 | Atencion a Servidor [Presentacién contratos de crédito Revisién avance deicontratos de
: Publico Afiliado Simulador de para adquisicion de | p ; crédito para
P an de Trabajo de la
Créditos vehiculo [ 1ahe adquisicion de
Cc:)ordTaqon de vehiculo
e restaciones
Ri‘(’)‘:t';’;gsﬁér:a Econdémicas y Atencion a
15:00 adquisicion de Administracion Servidor Publico
EntrlzgaMdaed?eosno a bishes Afiliado
i Andlisis al cierre Andlisis al cierre Andlisis al cierre
trabajadoras del h 1
diario de créditos diario de créditos diario de créditos
ICTSGEM
16:00 otorgados contra otorgados contra otorgados contra
/’ presupuesto presupuesto presupuesto
/, aprobado aprobado aprobado




MORELOS |

Instituto de Crédito para los
Trabajadores al Servicio del

Gobierno del Estado de Morelos

AGENDA DEL DIRECTOR

JUNIO 2016
LUNES MARTES MIERCOLES JUEVES VIERNES
HORA
13 14 15 16 17
Revision y Revision y Revision y
- . seguimiento Revision y seguimiento seguimiento seguimiento
9:00 R?\luor:;?odsutt;?gsjo correspondencia correspondencia ) corre_spondencia corre_sp_ondencia
' Recibida en el Recibida en el Direccion Recibida en el Recibida en el
Direccion Direccién Direccioén
- . Reunién de trabajo
10:00 Atencion a Afiliado iiﬂ:;onnaldgi}:ct:?\)g ggr con personal Atencion a Afiliado
' Reunion avance plan al ICTSGEM ICTSGEM Directivo del al ICTSGEM
de trabajo de la ICTSGEM
Subdireccion Revision adeudo de
11:00 Juridiea dependencias Atencllgr;_gégll\l/lado al
afiliadas waz
Revision avance Inauguracion
. protacolizacion Revision Solicitudes notaria publica, Informatica Afiliaciones
:00 P de Informacion protocolizacién contrato
contrato de crédito Publi d - dit ti
con garantia ublica e credito con garantia
hipotecaria hipotecaria
Revision y firma de Revision y firma de
13:00 contratos de crédito Atencion a Afiliado contratos de Atencion a Afiliado
’ para adquisicion de al ICTSGEM adquisicion de al ICTSGEM
vehiculo bienes
Revision Estructura Revision y firma Revision y firma
Organica del ICTSGEM | con notaria publica, | con notaria publica,
14:00 protocolizaciéon protocolizacion
' contrato de crédito contrato de crédito
con garantia con garantia
Curso de Curso de hipotecaria hipotecaria
Capacitacion Capacitacion Revision y firma de Revision y firma de
15:00 Coaching Para Coaching Para contratos de crédito Atencién a Afiliado | contratos de crédito
: Equipo De Alto Equipo De Alto para adquisicion de al ICTSGEM para adquisicion de
Desempefio Desemperio vehiculo vehiculo
Analisis al cierre diario Analisis al cierre Andlisis al cierre
de créditos otorgados diario de créditos diario de créditos
contra presupuesto otorgados contra otorgados contra
aprobado presupuesto presupuesto
aprobado aprobado
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LUNES MARTES MIERCOLES JUEVES VIERNES
HORA
20 21 22 23 24
Revision y Revision y Revision y - .
seguimiento seguimiento seguimiento Re"ég':n gresér:lgajo
9:00 correspondencia correspondencia correspondencia Diregtiv o del
’ Recibida en el Recibida en el ReuriBi da trabaj Recibida en el ICTSGEM
Direccién Direccion e‘f‘ Ion ae:trabajo Direccién
. Difusion de ==
Revision y firma de Créditos” Revisién y firma de
contratos de contratos de Andlisis a
10:00 crédito para crédito para Peticiones de
Revisién P o adquisicion de adquisicion de Caracter Judicial
evision Froyeclo vehiculo vehiculo
integral Revision y firma
“Construccion y yal
; Reunién de con notaria
segundo piso L ; . -
edificio B” Reunion de trabajo Trabajo personal publ{ca, 3
11:00 con personal de del departamento protocolizacion
Atencién a Publico de Cobranza contrato de crédito
Administrativa con garantia Reunio
: : eunién con
hipotecaria ;
e v A Personal Jubilado
(\:IOT: nnotyarlia del ICTRelEn
Revézft?a){;gr:: de publica, Atencion a
12:00 b protocolizacion Servidor Publico
prestacion de i :
g contrato de crédito Afiliado ]
servicios ; Conferencia
congRrantia telefonica Empresa
hipotecaria ca Emp
Revision v fi Certificadora
ec\:lclmionno{arlirama “Transicion ISO
Atencion a publica, 9001:2015 Atencion a
13:00 Servidor Publico Revisitn de protocolizacion Servidor Publico
Afiliado rovecto contrato de crédito Afiliado
“Ree‘;trgcturacién eomgarantia
hipotecaria
= Cableado Voz y e
Revision y firma de Datos” Revision y firma de
contratos de contratos de Atencion a Atencioén a
14:00 crédito para crédito para Servidor Publico Servidor Publico
adquisicion de adquisicion de Afiliado Afiliado
vehiculo vehiculo
Atencion a Atencion a Atencion a Atencién a
15:00 Servidor Publico Servidor Publico Servidor Publico Servidor Publico
Afiliado Afiliado Afiliado Afiliado .
Mesa de trabajo
Andlisis al cierre Andlisis al cierre Analisis al cierre Analisis al cierre “Créditos
diario de créditos diario de créditos diario de créditos diario de créditos Hipotecarios”
16:00 otorgados contra otorgados contra otorgados contra otorgados contra
presupuesto presupuesto presupuesto presupuesto
/ aprobado aprobado aprobado aprobado
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Instituto de Crédito para los
Trabajadores al Servicio del
Gobierno del Estado de Morelos

AGENDA DEL DIRECTOR

JUNIO 2016
LUNES MARTES MIERCOLES JUEVES
HORA
27 28 29 30
Revision y Revision y » Revision y
seguimiento seguimiento 18?:5225(;? seguimiento
9:00 correspondencia correspondencia Informjacién correspondencia
’ Recibida en el Recibida en el Glasificada Recibida en el
Direccion Direccién Direccién
Revision y Revision y firma con
Revision y firma de seguimiento notaria publica,
10:00 contratos de crédito correspondencia protocolizacion
’ . . para adquisicion de Recibida en el contrato de crédito
Reunion de trabajo : . » -
vehiculo Direccion con garantia
personal encargado hi :
ipotecaria
delproyecto de Revision y firma con
Contabilidad i Y i co
Gubernamental - . notara pubiica,
11:00 Atencpn a Sgrvndor protocol|za<:|on_
' Publico Afiliado contrato de crédito
con garantia oy
hipotecaria Rguisian c_ie p!e_m de
Comunicacion,
Reunion de trabajo Revision y firma de Aceionesy Cantrol
. con personal del contratos de s
12:00 departamento de prestacion de s Analisis ty
Afiliaciones servicios eguimiento:a
contestacion a
SOI;:};;%%SS de Atencion a Servidor
. Atencion a Servidor Publico Afiliado
13:00 I -
Publico Afiliado -
Reunién con
Revision y firma de reprgisrfdr}g:;ess ge Atencion a Servidor | Atencion a Servidor
14:00 contratos de crédito Publico Afiliado Publico Afiliado
' para adquisicion de
vehiculo
Revision y firma de Revision y firma de
15:00 Atencion a Servidor contratos de crédito contratos de crédito
' Publico Afiliado para adquisicion de para adquisicion de
. ; vehiculo vehiculo
Reunién de — = e = —e =
Gabinete Analisis al cierre Analisis al cierre Anghms al cierre
diario de créditos diario de créditos diario de créditos
16:00 otorgados contra otorgados contra otorgados contra
presupuesto presupuesto presupuesto
P aprobado aprobado aprobado
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fA_ ENEJDA-CORDERO ROJAS
APOYO TECNICO

WLT

C. VERONICA MARTINEZ GARCIA
DIRECTORA GENERAL
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