HUMANO Y OFICI,
Enero 2013

LUNES MARTES MIERCOLES JUEVES VIERNES SABADO DOMINGO
1 2 3 4 5 6
Realizar plantilla de
| trabajadores, nombre
- , - o y area de adscripcion.

74 8 9 10 11 12 13

Realizar credenciales Organizar expedientes

para el personal, de trabajadores.

14 15 16 17 18 19 20

Pasar insidencias
a tesoreria.
21 22 23 24 25 26 27
Entregar credenciales.

28 29 30 31
Pasar _ﬂm.nmmn,_nm : Entregar a planeacion
| atesoreria reporte mensual de

S v 2 3 nuestras actividades.
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Febrero 2013

LUNES MARTES MIERCOLES JUEVES VIERNES SABADO DOMINGO
1 2 3
Entregar reporte
mensual de enero.
4 5 6 7 8 9 10
Actualizar plantilla de
trabajadores.
11 12 13 14 15 16 17
Pedir papeleria para Pasar insidencias
la oficina. a tesoreria
18 19 20 21 22 23 24
25 26 27 28
Pasar insidencias Realizarrep de
a tesoreria actividades
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Marzo 2013

LUNES MARTES MIERCOLES JUEVES VIERNES SABADO DOMINGO

Entregar reporte
mensual de febrero.

4 5 6 7 8 9 10
Actualizar plantilla de
trabajadores.
11 12 13 14 15 16 17
Pedir papeleria para Pasar insidencias
la oficina. a tesoreria
18 19 20 21 22 23 24
Realizar contrato
laboral de 3 meses.
25 26 27 28 29 30 31

Entregar a planeacion
reporte mensual de
nuestras actividades.
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Abril 2013

LUNES MARTES MIERCOLES JUEVES VIERNES SABADO DOMINGO
1 2 3 4 5 6 7
Entregar reporte Actualizar plantilla de
mensual de marzo. trabajadores.
8 9 10 11 12 13 14
Se suspenderan labores, Pasar insidencias
Art.32°de laley de a tesoreria
servicios
15 16 & 18 19 20 21
Pedir papeleria para
la oficina.
22 23 24 25 26 27 28
Pasar insidencias
a tesoreria
29 30
Entregar a planeacion
reporte mensual de
nuestras actividades. | ~ 5 pj,,,
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Mayo 2013

AYUNTAMIENTO MUNICIEA
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LUNES MARTES MIERCOLES JUEVES VIERNES SABADO DOMINGO
1 2 3 4 3
Entregar reporte Actualizar plantilla de
mensual de abril. trabajadores.
6 7 8 9 10 11 12
Se suspenden
labores.
13 14 15 16 17 18 19
Pedir papeleria para Pasar insidencias
la oficina. a tesoreria
20 21 22 23 24 25 26
27 28 29 30 31
Pasar insidencias a
tesoreria
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Junio 2013

LUNES MARTES MIERCOLES JUEVES VIERNES SABADO DOMINGO
1 2
Realizar reporte
mensual de mayo.
3 4 5 6 7 8 9
Actualizar plantilla de Circular para solicitar
trabajadores. sus vacaciones
10 11 12 13 14 15 16
Pedir papeleria para Realizar credenciales
la oficina. para nuevos policias.
17 18 19 20 21 22 23
Realizar contrato Hacer circular de
laboral para el suspension de labores
personal. 24,25
24 25 26 27 28 29 30
Suspenden labores Suspenden labores Pasar insidencias a Entregar a planeacion
tesoreria reporte mensual de
nuestras actividades. |
ad
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Julio 2013

LUNES MARTES MIERCOLES JUEVES VIERNES SABADO DOMINGO
1 2 3 4 5 6 7
Realizar reporte Actualizar plantilla de
mensual de junio. trabajadores.
8 9 10 11 12 13 14
Pasar insidencias
a tesoreria
15 16 17 18 19 20 21
Pedir papeleria para
la oficina.
22 23 24 25 26 27 28
29 30 31
Pasar insidencias Entregar a planeacion
a tesoreria reporte mensual de
nuestras actividades.
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Agosto 2013

LUNES MARTES _ MIERCOLES JUEVES VIERNES SABADO DOMINGO

1 2 3 4

Entregar reporte Actualizar plantilla de

mensual de julio. trabajadores.
5 6 7 8 9 10 11
12 13 14 15 16 17 18

Pasar insidencias a
tesoreria
19 20 21 22 23 24 25
26 27 28 29 30 31
Pasar insidencias
a tesoreria
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