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OT1.- OFICIOS O CIRCULARES QUE ORGANIZAN ADMINISTRATIVAMENTE A LA ENTIDAD.

Nombrey
Cargo de
Responsable

No. de circulares Remitente Destinario

Sintesis (asunto)

CIRCULARES

ROSCA DE REYES Y ENTREGA DE

DIFC/DRHM/1 05-ene-16[SISTEMA DIF CUERNAVACA A TODO EL PERSONAL JUGUETES
DIFC/DRHM/2 07-ene-16[SISTEMA DIF CUERNAVACA A TODO EL PERSONAL DE NUEVO INGRES(ENTREGA DE DOCUMENTACION

ENTREGA DE JUSTIFICANTES PARA
DIFC/DRHM/3 26-ene-16[SISTEMA DIF CUERNAVACA A TODO EL PERSONAL INCIDENCIAS

ARTICULO 41 PROHIBIDO INGERIR

ALIMENTOS DENTRO DEL AREA DE
DIFC/DRHM/4 26-ene-16[SISTEMA DIF CUERNAVACA A TODO EL PERSONAL TRABAJO
DIFC/DRHM/5 28-ene-16[SISTEMA DIF CUERNAVACA A TODO EL PERSONAL TALLER DE TRABAJO RISOTERAPIA
DIFC/DRHM/6 25-ene-16[SISTEMA DIF CUERNAVACA A TODO EL PERSONAL ART.29 EN CASO DE NO FIRMAR NOMINA
DIFC/DRHM/7 21-ene-16[SISTEMA DIF CUERNAVACA A TODO EL PERSONAL DESCANSO OBLIGATORIO 1 DE FEBRERO
DIFC/DRHM/8 27-ene-16[SISTEMA DIF CUERNAVACA A TODO EL PERSONAL TALLER TRABAJO EN EQUIPO

PARTICIPACION DE DONACION ASILO LAS
DIFC/DRHM/9 16-feb-16|SISTEMA DIF CUERNAVACA A TODO EL PERSONAL PALOMAS

GRATUIDADES DE SERVICIOS QUE
DIFC/DRHM/10 22-feb-16[SISTEMA DIF CUERNAVACA A TODO EL PERSONAL OTORGA EL SISTEMA
DIFC/DRHM/11 23-feb-16[SISTEMA DIF CUERNAVACA A TODO EL PERSONAL INFORMACION DE NOMINAS

DOCUMENTOS FALTANTES EN LOS
DIFC/DRHM/11-BIS 09-mar-16|SISTEMA DIF CUERNAVACA A TODO EL PERSONAL EXPEDIENTE
DIFC/DRHM/12 18-mar-16|SISTEMA DIF CUERNAVACA A TODO EL PERSONAL ENTREGA DE UNIFORMES

CAPTURA DE HUELLA DIGITALDE TODO EL
DIFC/DRHM/13 18-mar-16|SISTEMA DIF CUERNAVACA A TODO EL PERSONAL PERSONAL

FORMATO DE EVALUACIO PARA
DIFC/DRHM/14 28-mar-16|SISTEMA DIF CUERNAVACA MANDOS SUPERIORES PERSONAL DE HONORARIOS

PUESTOS Y MANUALES DE
DIFC/DRHM/15 29-mar-16|SISTEMA DIF CUERNAVACA A TODAS LAS DIRECCIONES Y JEFATURAS|PROCEDIMIENTOS

REGISTRO DE ASISTENCIA EN EL NUEVO
DIFC/DRHM/16 31-mar-16|SISTEMA DIF CUERNAVACA A TODO EL PERSONAL RELOJ CHECADOR
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DIFC/DRHM/17

01-abr-16|SISTEMA DIF CUERNAVACA

A TODO EL PERSONAL

CAMBIO DE HORARIO DE VERANO

DIFC/DRHM/18

18-abr-16[SISTEMA DIF CUERNAVACA

A TODAS LAS DIRECCIONES Y JEFATURAS

CAPACITACION PARA ORGANIZACION DE
ARCHIVOS

DIFC/DRHM/19

19-abr-16|SISTEMA DIF CUERNAVACA

A TODO EL PERSONAL

TOMA DE FOTOGRAFIA PARA
CREDENCIALIZACION

DIFC/DRHM/20

21-abr-16|SISTEMA DIF CUERNAVACA

A TODO EL PERSONAL SINDICALIZADO

INVITACION A EVENTO DEL DIA DEL NINO

DIFC/DRHM/21

21-abr-16|SISTEMA DIF CUERNAVACA

A TODO EL PERSONAL DE CONFIANZA

ASISTENCIA AL EVENTO DEL DIA DEL
NINO

DIFC/DRHM/22

28-abr-16|SISTEMA DIF CUERNAVACA

A TODO EL PERSONAL

CONVENIO PAPALOTE MUSEO DEL NINO

DIFC/DRHM/23

28-abr-16|SISTEMA DIF CUERNAVACA

A TODOS LOS MANDOS MEDIOS Y SUPERI(

PROCEDIMIENTO SOLICITUD DE SERVICIO
SOCIAL

DIFC/DRHM/24

04-may-16|SISTEMA DIF CUERNAVACA

A TODO EL PERSONAL

DIA DE DESCANSO 10 DE MAYO A LAS
MAMAS Y A LOS DEMAS SALIDA 13:00
HORAS

DIFC/DRHM/25

04-may-16|SISTEMA DIF CUERNAVACA

A TODAS LAS MAMAS QUE LABORAN EN E{

INVITACION DESAYUNO FESTEJO DIA DE
LAS MADRES 09 DE MAYO

DIFC/DRHM/26

04-may-16|SISTEMA DIF CUERNAVACA

A TODO EL PERSONAL

DIA DE DESCANSO 10 DE MAYO A LAS
MAMAS Y A LOS DEMAS SALIDA 13:00
HORAS

DIFC/DRHM/28

18/05/2016[SISTEMA DIF CUERNAVACA

JEFES DE AREA

PROGRAMACION DE CHOFERES

DIFC/DRHM/29

31/05/2016|SISTEMA DIF CUERNAVACA

A TODO EL PERSONAL

DESCANSO OBLIGATORIO 6 DE JUNIO

DIFC/DRHM/30

01/06/2016|SISTEMA DIF CUERNAVACA

A TODO EL PERSONAL

TALLER INFORMATIVO PREVENTIVO DE LA
FIBROMIALGIA

DIFC/DRHM/31

02/06/2016|SISTEMA DIF CUERNAVACA

A TODO EL PERSONAL

TALLER "TEAM WORK"
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