
OTI1. OFICIOS O CIRCULARES INTERNOS QUE ORGANIZAN ADMINISTRATIVAMENTE LA DEPENDENCIA

Información Actulizada hasta la Fecha

FECHA

No. DE CIRCULAR 

U OFICIO REMITENTE DESTINATARIO ASUNTO

08-Ene-13 001/DA-RH/2013
Lic. Claudia Moctezuma 

Sánchez

A todo el personal del 

INDEM

se comunica al personal que el día 7 de Enero la Lic. Paola

Estrada Rojo del área de recursos humanos, atenderá todo lo

relacionado con la vinculación del servicio social cabe señalar

que el área que requiera de una persona enfocada a las áreas

de administración, contabilidad, jurídico o sistemas, deberán

enviar su solicitud mediante un oficio a recursos humanos

con las caracteristicas especificas del becario del servicio

social, con minimo de 10 días de anticipación, para gestionar a

las universidades con las que tengamos vinculación, las

personas que reunan el perfil adecuado a su requerimiento.

08-Ene-13 002/DA-RH/2013
Lic. Claudia Moctezuma 

Sánchez

A todo el personal del 

INDEM

Se informa que se llevará a cabo una reunión de trabajo con la

Dirección Administrativa para informales que la mecanica de

trabajo para la asignación de becarios del servicio social, así

como asuntos de los contratos de los instructores deportivos.

01-Feb-13 DG-DA-RH-61-2013
Lic. Claudia Moctezuma 

Sánchez

A todo el personal del 

INDEM

Se informa al personal que el día 4 de febrero se suspenden

labores

24-Ene-13 DG-RH/013/2013
Lic. Claudia Moctezuma 

Sánchez

A todo el personal del 

INDEM

Se informa al personal que la fecha de pago para la nomina

mecanizada serán a más tardar los siguientes 3 días habiles

despues del deposito de la misma en un horario de 9:00 am a

12:00 p.m. ( los días 10 y 25 de cada mes) en caso de que

firmen despues de esa fecha se solicitará que su pago sea vía

cheque

13-Feb-13
DG-DA-RH-61-3- 

2013

Lic. Claudia Moctezuma 

Sánchez

A todo el personal del 

INDEM

Se Informa al Personal que las incidencias ( incapacidades,

días a cuenta de vacaciones, solicitudes de horario lactancia,

pases de entrada o salida, oficios de comisión así como

permisos especiales) deberán ser informados a su jefe

inmediato, asi mismo deberá reportarlo a la dirección

administrativa
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Nota: En los meses que no aparece información referente a oficios o circulares internos que organicen administrativamente a la Secretaría de Gestión 

e Innovación Gubernamental, es porque no se generó dicha información, por lo tanto únicamente se refleja la información que obra en los archivos de 

la Secretaría de Gestión e Innovación Gubernamental.


