RAICES TRADICIONES Y PROGRESD
L f“z% %?&ng“{ﬁf gﬁk’q

g R

¥

ey
e

£

PRESENTE

En atencion a su oficio no.

DEPENDENCIA: H. AYUNTAMIENTO DE XOCHITEPEC, MOR.

DIRECCION DE ADMINISTRACION

DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANQOS

NUM DE OFICIO: D

ASUNTO: SEGUIMIENTO DE OFICIO No. HAX/UDIP-OTI-002/0311014

IR-ADMON-RH-599-05-11-2014.

Xochitepec, Morelos, 05 de Noviembre del 2014,

-
AX/UDIP-OTI-002/03112014, sin fecha de expedicion y recibido el pasado 03 de Noviembre en esta

Direccion en el cual solicita oficios ﬁcirculares internas que organicen administrativamente la dependencia correspondiente al mes de

Octubre del 2014.

Por lo anterior, anexo al presente 09 copias fotostaticas de circulares solicitadas, las cuales corresponden al mes de Octubre del afio en
curso, en donde podra extraer la informacién que requiere, misma que se detalla a continuacién.

NuUm. de : 1 ] Nombres y Cargos de las personas que tienen a
e Fecha Remitente Destinatario Asunto resguardo la informacion.
Cuetpo Edilicio o C.c. Sindico, Rregidore;. Secret;rio Mun’\rclpai‘ Tesorem Murmcipa\‘r
i 4 b 5:’ 2‘:{;;:“7 @p::‘ﬂrz'g:’::g?;;gi::aé;:“:gi;:'d'::‘; gﬁc\al c're| Registro Civil, Consejero juridico, Contralor municipal, Ditectores
ireccion de T & la playera qu n enerales,
6772014 U2H02019 Administracion Direcclones y 47635 | tuzada contra of céncer (rosa y blanca) Directores de #rea, Subdirectores,
Alynun:;:fie:lo Titulares de area, Jefes de Departamento y
. Atodo el personal del ayuntamienlo de Xochitepec, Morelos.
Gusitpa Edilicio . o ) C,C,‘Sindim_ Rlegidorgsf, Semetxlariu Municipal Tesorero Mu.n.\c\pal,‘
: i todasiigs ' Se invita al _peff:ona! .al curso de qapamacmn' “Calidad Cficial del Registro Civil, Consejero juridico, Contralor municipal, Directores
682014 02/10/2014 Direccion de Direcciones y areas en el Servicio” |mpamdg por la Universidad del Valle de Generales, }
Administracidn inlerhas dal Méx\qo. el cu?\ gsté dirigida al personal que brinda D_\rectores de area, Sutdiirectores,
Ayunmmieniu atencion al pablico Titulares de area, Jefes de Deparlamento y
= Atode el personal del ayun de Xochitepec, Morelos.
Todas las C.c. Secretario Municipal, Tesorero Municipal,
Diretcién de Direcciones. Jefes y Se les convoca para que el dia lunes 6 de octubre ?93 Oficial del Registro. Civil, Consejera juridico, Contralar municipal, Directores
69/2014 03/10/2014 i Encargados de actual, en punto de las 9:00 a.m., asistan a una reunién Generales,
v Departamento del que se llevara a cabo en el auditorio del DIF Directores de 4rea, Subdirectores,
Ayuntamiento. Titulares de drea, Jefes de Departamento de Xochitepec, Morelos.
c Editici N " - C.c. Sindico, Reg‘ldores. Sacretario Munipipak Tesarera Mt!niclpai.r
u?(r)%';s 'aI;CPO, Se:informa que se impartira el curso taller denominado Oficial del Registro Civil, Conssjero juridico, Contralor municipal, Directores.
Direccion de . & i ‘Conciliacién . Municipal®,  cuyo  contenido  es Generales,
10204 GgoRo Administracion lee;rit:[ll\_:.;\‘jdglreas capacitacion en relacién a los Métodos Altemos de Directores de drea, Subdirectores,
Ayuntamiento Solucidn de Confliclos, consta de treinta y seis horas, Titulares da area, Jefes de Departamento y
A todo el personal del ayuntamiente de Xochilepee, Marelos
Cuerpo Edilicio, ﬁﬁxx:ﬁ:g r!t::s 5sue Fiir;lr(; :Og;);:)m'l‘el‘j-‘aluF:rL: N:r.r\!orj\:si gﬁc lS‘ir(}(Ii’cu, F{egm?;rlasl. iacfetario I_\.»!u‘g\_mpaé TES“;E“] Mun_\cu;;a\[_)
= todas las del Libro Infantil y Juvenil de Morelos™, en la cual el ciai del Regfstro CHIL Gonseigio jufidicr, Contrlor municipal, Diteetores
7312014 1a/1072014 Direcoidrila Diresionieny russ || Ayunismiohto 86 Xochitaped: s seds Generdlas, :
Administracidn L ; Directores de drea, Subdirectores,
internas de! Misma que se llevard a cabo del 16 al 19 de Octubre Ti
Ayuntamiento. del 2014, en las diferentes instalaciones de Nuestro Hilgres de dresgilslesde Dep'al‘tamentc W
¥ Mumwp\o' A todo el personal del ayuntamiento de Xochitepec, Marelos.
Cuetpo Edilicio C.c. Sindico, Regidores, Secretario Mu'nicipal‘ Tesorero Mun}cipat
e pocdindh ~ todasas. Para hacerles extensiva wna cordial invitacion en la gz:lgr\j:fq‘lﬁeqlslrc Civil. Consajero yuridico, Contraler municipal, Directores.
Sy BER G Administracion Ulre;To"eS ga!reas IKE(EQMEE que: ELI QIF Municipal organiza con. motive-de Directores de area, Subdirectores,
Am ETES’ i e Titulares de area, Jefes de Departamento y
el o ' A todo el personal del ayuntamiente de Xochilepec, Morelos.
Todasias C.c Secretaric Municipal, Tesorero Municipal,
. 50 . H ) il % s Oficial del Registro Civil, Consejero juridico, Contralor municipal, Directores
7512014 170102014 Dtrec?mnr!('e Dlref:cmnesyareas Se solicita que a partir de la fecha dra recepcion se Cenerdias:
Administracion \n!crna; del elabore una bitdcora por area de comisiones foraneas Dirsctores deiias Subdiesiones,
Aysniamisnto Titulares de drea, Jefes de Departamento de Xochitepec, Morelos.
ke las Me p_erm‘no convocar a todos ustedes a una reunion de C.c"Secmlaric_Municllplal,Tnsnrem lMuh?cipal, ) .
Swddasn ds Direcciones y areas trabajo el dia 24 de Octubre del actual, en la Tele-aula Oficial del Registro Civil, Consejero juridice, Contralor municipal, Directores
772014 2211012014 Adm-inismci:'m F;wiem;s del del Centro Cultural Xochitepequense, en punta de las Generales,
: 9:00 am. Direclotes de drea, Subdirectores,
el Titulares de drea, Jefes de Departamento de Xochilepec, Morelos.
Atenta invitacion, ya que el dia de hoy, como Ustedes o . o
Todas las saben a fin de lo{ne:nar las Irad\mn::gs culturales en g%:.Secrelauc‘Mumcllp_aI.Tcsurcro Municipal, . "
Direccion de Direcciones y areas Nuestro Municiplo, se llevara a cabo el “Festejo de dia ciaf dol Registro: L Godagia iividich. Sntialer municial, Diectates
782014 31102014 iy : : o X 3 Generales
Administracion internas del de muertos”, organizado: por la Direccion de Cultura y % if .
Ayuntamiento. Educacién, inicia en punto de fas 19:00 hrs.. en la ?lref!oreﬁ d: éreaJ, Sfubcgreg!ores; to dé Xachil Morel
Explanada del Palacio Municipal flulares de area. Jefes de Departamento de Xochitepec, Morelos,

Sin otro particular, quedo a sus ordenes.

ATENTA
“RAICES, ]

T.A, ALFONSO PERUCHO RICO
DIRECTOR DE ADMINISTRACION
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Xochitepec, Mor., a 02 de octubre del 2014,

CIRCULAR NO. 67/2014.

C.C. SINDICO, REGIDORES, SECRETARIO MUNICIPAL, TESORERO MUNICIPAL,
OFICIAL DEL REGISTRO CIVIL, CONSEJERO JURIDICO,

CONTRALOR MUNICIPAL, DIRECTORES GENERALES,

DIRECTORES DE AREA, SUBDIRECTORES,

TITULARES DE AREA, JEFES DE DEPARTAMENTO Y

A TODO EL PERSONAL DEL AYUNTAMIENTO

DE XOCHITEPEC, MORELOS

PRESENTE.

Por este medio les envié un cordial saludo, y aprovechando la ocasién, me permito
hacer de su atento conocimiento que el DIF invita a todo el personal a portar durante
el mes de octubre la playera que se adquirié con motivo de la cruzada contra el
cancer (rosa y blanca).

Asimismo, préximamente instalaremos en el Palacio Municipal la boutique para
recaudar fondos en favor de esta noble causa.

Agradeciendo como .siempre su disposicion para contribuir en la imagen de este
7 , =
ayuntamiento~quedo a sus ordenes.

S Y UNTAMIENTO DE XOGHITEPEC, MOR
20112015

CHO RIGO
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PLAZA COLON Y COSTA RICA $/N COL. CENTRO, XOCHITEPEC, MORELOS.
TELS. 361-41-08, 361-41-09 Y 361-41-10
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Xochitepec, Mor., a 02 de octubre del 2014.

CIRCULAR NO. 68/2014.

C.C. SINDICO, REGIDORES, SECRETARIO MUNICIPAL, TESORERO MUNICIPAL,
OFICIAL DEL REGISTRO CIVIL, CONSEJERO JURIDICO,

CONTRALOR MUNICIPAL, DIRECTORES GENERALES,

DIRECTORES DE AREA, SUBDIRECTORES,

TITULARES DE AREA, JEFES DE DEPARTAMENTO Y

A TODO EL PERSONAL DEL AYUNTAMIENTO

DE XOCHITEPEC, MORELOS

PRESENTE.

Siva el presente para enviarles un fraternal saludo, y en atencion al Articulo 43, Fraccién VIII, de la Ley del Servicio
Civil del Estado de Morelos, me permito hacer de su atento conocimiento que el proximo Lunes 06 de Octubre
del actual, en punto de las 12:00 hrs., en la Tele aula del Centro Cultural, se llevara a cabo el curso de
capacitacion: “Calidad en el Servicio” impartido por la Universidad del Valle de Meéxico, el cual esta dirigido
al personal que brinda atencién al publico (auxiliares administrativos). EI mismo esta planeado para hora v
media de duracion.

Es importante mencionar que requerimos que se sensibilice al personal que vaya a asistir, que acuda con
disposicion y ganas de aprovechar esta oporlunidad de aprendizaje a fin de que lo refleje en el desempefo de su
funcién,

Solicitamos que se inscriban en el Departamento de Recursos Humanos a la brevedad posible, ya que hay cupo
limitado.
{
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Ag(adeciendo éomo sié}‘r{pre su dgsposiciéi para contribuir en beneficio de nuestra fuente de trabajo, quedo a sus
ordepes. '

ATENTAMENTE . -
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/ |SUSTIRECCION DE ADMINISTRACINY

“La capacitacion es un factor importante que ayuda a ser competitivos y mas eficientes, dando como resultado un cambio en la organizacion".
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PLAZA C(JLD%\! Y COSTA RICA S/N COL. CENTRO, XOCHITEPEC, MORELOS.
TELS. 361-41-08, 361-41-09 Y 361-41-10
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Xochitepec, Mor., a 03 de Octubre del 2014.

CIRCULAR NoO. 69/2014.

C.C. SECRETARIO MUNICIPAL, TESORERO MUNICIPAL,
OFICIAL DEL REGISTRO CIVIL, CONSEJERO JURIDICO,
CONTRALOR MUNICIPAL, DIRECTORES GENERALES,
DIRECTORES DE AREA, SUBDIRECTORES,

JEFES Y ENCARGADOS DE DEPARTAMENTO.
PRESENTE.

Sirva el presente para enviarles un fraterna| saludo, através de este medio y por
instrucciones de| Presidente Municipal, me permito convocarlos para que el dia
lunes 6 de octubre del actual, en punto de las 9:00 a.m., asistan a una reunion

que se llevara a cabo en el auditorio del DIF.

En'esp'era\qke SU puntualidad y unicamente el personal convocado, quedo a sus

drdenes. \
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Xochitepec, Mor., a 09 de Octubre del 2014.
CIRCULAR NO. 70/2014.

C.C. SINDICO, REGIDORES, SECRETARIO MUNICIPAL,

TESORERO MUNICIPAL, OFICIAL DEL REGISTRO CIVIL,
CONSEJERO JURIDICO, CONTRALOR MUNICIPAL, JUEZ DE PAZ,
JUEZ CIVICO, DIRECTORES GENERALES, INSTANCIA DE LA MUJER
DIRECTORES DE AREA, SUBDIRECTORES,

JEFES Y ENCARGADOS DE DEPARTAMENTO.

PRESENTE.

Sirva este conducto para enviarles un cordial saludo, de igual manera transmitirle que a traves de la
Direccion General del Centro de Justicia Alternativa, se impartira el curso taller denominado
“Conciliacion Municipal”, cuyo contenido es capacitacion en relacion a los Métodos Alternos
de Solucion de Conflictos, consta de treinta y seis horas, esto es una sesion por semana los
dias miércoles en un horario de 9:00 a 13:00 horas. Iniciamos el préximo miércoles 15 de
octubre del actual, la cita es en la Tele aula del Centro Cultural en punto de las 8:45 para poder
reqistrarse.

Cabe mencionar que este curso esta dirigido a las siguientes areas: Juez de Paz, Jueces Civicos,
Seguridad Publica, Sindicatura, Consejeria Juridica, Ayudantes Municipales, Sin embargo; de
considerarlo oportuno podran incluirse las demas areas. Con la observacion, que el personal que
vaya a asistir, acuda con disposicién, compromiso de concluir el mismo, asi como ganas de

aprovechar esta oportunidad de aprendizaje a fin de que lo refleje en el desemperio de su
funcion.

Contamos con 30 lugares, a quienes estén interesados en inscribirse, solicito pasen al
Departamento de Recursos Humanos a firmar la carta compromiso de asistencia.

=n espera de que aprovechen esta oportunidad de profesionalizacion, asi como su disposicion y
apoyo, quedo a sus ordenes.

ATENTAMEN
“Raices, Tradlcmn \sy Progreso”

\;- | '11 9 ’
\ N -
T.A. ALFONSO PERUCHO RICO.. -
DIRECTOR DE"ADMINISTRACION. ' )
ALEBGH

PLAZA COLONY COSTA RICA S/N COL, CENTRO, XOCHITEPEC, MORELOS.
TELS 361-41-0K, 361-41-00 Y 361-41-10




Xochitepec, Mor., a 13 de Octubre del 2014,

OF.CIRCULAR NO. 73/2014.

C.C. SINDICO, REGIDORES, SECRETARIO MUNICIPAL,

TESORERO MUNICIPAL, OFICIAL DEL REGISTRO CIVIL,
CONSEJERO JURIDICO, CONTRALOR MUNICIPAL, JUEZ DE PAZ,
JUEZ CIVICO, DIRECTORES GENERALES, INSTANCIA DE LA MUJER
DIRECTORES DE AREA, SUBDIRECTORES,

JEFES Y ENCARGADOS DE DEPARTAMENTO

AYUDANTES MUNICIPALES Y A TODO EL PERSONAL DEL AYTTO.
PRESENTE.

=
Por este conducto les envio un afectuoso saludo, y hago de su atento conocimiento que en los proximos dias
se llevara a cabo “La Feria Nacional del Libro Infantil y Juvenil de Morelos”, en la cual el Ayuntamiento de

Aochitepec, es sede,

Misma que se llevard a cabo del 16 al 19 de Octubre del 2014, en las diferentes instalaciones de Nuestro
Municipic

Por lo antes expuesto, me permito extenderles una cordial invitacion a fin de que nos acompafen a la
inauguracion de este evento el dia Jueves 16 de Octubre a las 16:30 hrs., en la Explanada del Pzlacio
Municipal, sugerimos vepir de blanco con azul. P

A

i

" En espera de que nos facompa%m para que juntos logremos el éxito en esta actividad que es coordinada por la
Direccién de Educacion y Cultura, \quedo a sus 6rdenes.
1

|

ATENTAMENTE
“Raiceé?:l_:ra-d_igi\onesf y Progreso?” S—
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T.A. ALFONSO PERUCHO RICO. A
DIRECTOR DE ADI{’”N]STRACI!O \ Cofns
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AEBGH
Avrchivo.

PLAZA COLON ¥ COSTA RICA S/N COL. CENTRQ, XOCHITEPEC, MORELOS
TELS, 361-41-08, 361-41-09 Y 361-41-10
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Xochitepec, Mor., a 16 de Octubre del 2014.

OFCIRCUL AR NQO. 74/2014.

C.C. SINDICO, REGIDORES, SECRETARIO MUNICIPAL,
TESORERQ T‘;’EUI\“L"L’AL.-, OFICIAL DEL REGISTRO CIVIL,
CONSEJERQO JURIDICO, CONTRALGOR MUNICIPAL, JUEZ OE PAT,
JUEZ CIVICO, DERECTORES GENERALES, INSTANCIA DE LA MUJER
DIRECTORES DE AREA, SUBRDIRECTORES,
JEFEB Y ENCARGADGS DE DEPARTAMENTO
Y A TODO EL PERSONAL DEL AYTTO.
PRESENTE.
Sirva el presente, para enviarles un cordial saludo, y aprovecho la ocasion para hacerles extensiva

una cordial invitacién en la KERWMES que el DIF Municipal organiza con motivo de la Cruzada
vs el cancer.

iAsiste con tu familia!

Y participa en esta actividad altruista para recaudar fondos en beneficio de la lucha contra el céncer
de mujeres.

Ven y disfruta este sabado 18 de Octubre del 2014, de las Instalaciones de la Unidad Deportiva

Mariano Matamoros. {(Area de Albercas). Entrada Libre. La cita es en punto de las 9:00 a.m.
Diviértete en la actividad de I'\flcnﬂ':a zumha,

PV

Nota: Contamos y se notifica como obligatoria el apoyo de los Encargados, Jefes de Area,
Subdirectores, Directores, Directores Generales. Para todos los demas compafieros que gusten
acompanarnos gueda abierta la invitacion.

Agradeciendo como siempre su disposicion, quedo a sus ordenes.

“Raices, Tradjcione yProgresp -

fb a‘ e TV T fograliiliy S amgare

T.A\ALFONSO PERUCHO RICO: L
ADMINISTRACION,
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AEBG*
Archive,

PLAZA COLON Y COSTA RICA 8/N COL. CENTRO, XOCHITEPEC, MORELOS.
TELS. 361-41-08,361-41-09 Y 361-41-10
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Xochitepec, Mor., a 16 de Octubre del 2014.

OF.CIRCULAR NO. 75/2014.

OO SECRETARIO MUNICIPAL, TESORERO MUNICIPAL,
OFICIAL DEL REGISTRO CIVIL, CONSEJERO JURIDICO,
CONTRALOR MUNICIPAL, JUEZ DE PAZ, JUEZ CIVICQO,
DIRECTORES GENERALES, INSTANCEA DE LA MUJER
MBRECTORES DE AREA, SUBDIRECTORES,

JEFES Y ENCARGADGS DE DEPARTAMENTO

Y A TODO EL PERSONAL DEL AYTTO.

FPRESENTE.

Bor aste medio les envio un cordial saludo, y derivado de las supervisiones que se han realizado en
e diferentes areas por parte de esta Direccion, me permito observarles que en algunas 0casionss i

0
sé hia encorirado el personal en su area de trabgjo sin justificacion.

Motivo por el cual, solicito que a partir de la fecha de recepcion se elabore una bitacora por area de

~omistones foraneas, bajo &l siguiente formato:

Hora de
Salida:

Hora de | Firma: |
| regreso:

Empleado (comision)

En el entendido que en las siguientes supervisiones quien no este anotado y se encuentre ausente de
su area de trabajo, se considerard como abandono de empleo.

Asimismo, para su proteccion legal, no omito invitarlos para que se notifique con antelacion todo
permiso o camisian oficial via escrito al Departamento de Recursos Humanos de esta Direccion.

ATENTAMENT
“Raigés, Tradigiones y Progreso”

/ AR

T.A. ALFONSO PERUCHO RICO.
D]@OR DE ADMINISTRACION.

AEBGH

\rchiva,
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PLAZA COLON ¥ COSTA RICA S/NCOL: CENTRO. XOCHITEPEC, MORELOS.
TELS. 361-41-08,361-41-09 Y 361-41-10
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Xochitepec, Mor., a 22 de Octubre del 2014.

CIRCULARNO. 77 /2014.

C.C. SECRETARIO MUNICIPAL, TESORERO MUN ICIPAL,
OFICIAL DEL REGISTRO CIVIL, CONSEJERO JURIDICO,
CONTRALOR MUNICIPAL, JUEZ DE PAZ, JUEZ CIVICO,
DIRECTORES GENERALES, INSTANCIA DE LA MUJER,
DIRECTORES DI AREA, SUBDIRECTORES,

JEFES Y ENCARGADOS DE DEPARTAMENTO.
PRESENTE.

Con el presente les envio un cordial saludo, y en atencién al oficio recibido por la Direccion
de Cultura y Educacion; me permito convocar a todos ustedes a una reunion de trabajo el
dia 24 de Octubre del actual, en la Tele-aula del Centro Cultural Xochitepequense, en punto
de las 9:00 a.m.

En la misma se trataran asuntos relacionados a nuestra participacion en la Festividad del Dia
de Muertos, ya que el Presidente Municipal invitd a que todas las areas del Ayuntamiento se
integraran. —__ e

=

e

Agradeciendo como s.,l\empre su dls;\aosm[on y apoyo, quedo a sus ordenes.
\

b
ATENTAMENTE | | ————
“RAICES;.TRADICIONES Y PROG)QESO '
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T.A. ALFONSO PERUCHO RICO: =
DIRECTOR DE/ADMINISTRACION. . .
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AEBG*
Archivo.
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PLAZA COLON Y COSTA RICA $/N COL. CENTRO, XOCHITEPEC, MORELOS.
TELS. 361-41-08, 361-41-09 Y 361-41-10



Xochitepec, Mor., a 31 de Octubre del 2014

CIRCUL A RNO. 78 /2014.

C.C. SECRETARIO MUNICIPAL, TESORERO MUNICIPAL,
OFICIAL DEL REGISTRO CIVIL, CONSEJERO JURIDICO,
CONTRALOR MUNICIPAL, JUEZ DE PAZ, JUEZ CIVICO,
DIRECTORES GENERALES, INSTANCIA DE LA M UJER,
DIRECTORES DE AREA, SUBDIRECTORES,

JEFES Y ENCARGADOS DI DEPARTAMENTO.
PRESENTE.

Por este medio deseo enviarles un afectuoso saludo, y aprovecho la ocasion para hacerles una atenta
invitacion, ya que el dia de hoy, como Ustedes saben a fin de fomentar las tradiciones culturales en Nuestro
Municipio, se llevard a cabo el “Festejo de dia de muertos”, organizado por la Direccion de Cultura y
Educacion, inicia en punto de las 19:00 hrs., en la Explanada del Palacio Municipal, en donde habra:

* Oflrenda de 135 metros de largo,
" Lacomplementan 52 iconos de nahuales y mariposas

» Danza Prehispanica, baile de “Triller”, Catrina de cuatro metros de zancos
= Concurso de Disfraces.

iVEN, DIVIERTETE Y ASISTE CON TU FAMILIA!

Queda abierta la invitacion, sin embargo para los Jefes y Encargados de area me permito informarles

que requiero su presencia de manera obligatoria para apoyar y unirnos como equipo, a fin de realzar
este evento.

Las listas de asistencia estaran en el médulo de informacion del Palacio Municipal de las 18:40 a las 19:00 hrs.
y posteriormente se hara un recorrido con ellas.

Agradeciendo comO\s\iempre su disposicion y apoyo, guedo a sus ordenes.
A ! ]
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T.A. ALFONSO PERUCHO RICO.
DIRECTOR DEADMINISTRACION. ' - .
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PLAZA COLON Y COSTA RICA $/N COL, CENTROQ, XOCHITEPEC, MORELOS.
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