
PROGRAMA OPERATIVO ANUAL DEL  

INSTITUTO MORELENSE DE INFORMACIÓN PÚBLICA Y ESTADÍSTICA 

 

PROGRAMA DE EVALUACIÓN Y SEGUIMIENTO  

 
 

Proyecto 1: Evaluación del cumplimiento de las obligaciones de transparencia de las entidades públicas y 
partidos políticos.  

 

Indicador 

Meta 2014 Programación trimestral  
Observaciones 

Cantidad 
Unidad de 

medida 
1er 

Trimestre 
2do 

Trimestre 
3er 

Trimestre 
4to 

Trimestre 

Evaluaciones de las 
obligaciones normativas, 

administrativas y difusión y 
actualización de la 

información pública de 
oficio. 

4 Evaluación 1 1 1 1 

En el primer trimestre se realizaron 125 evaluaciones a 
las obligaciones normativas; 125 evaluaciones a las 
obligaciones administrativas; y 125 a la obligación de 
difusión y actualización de la información pública de 
oficio. 
 
En cuanto a la Comisión Estatal de Biodiversidad del 
Estado de Morelos (COESBIO), aún no han nombrado 
Director General, a pesar de que ya feneció el término 
para  elaborar su estatuto orgánico y demás de acuerdo 
con el artículo Transitorio Tercero del Decreto por el que 
se crea esa entidad, lo que no hace posible realizar la 
revisión al cumplimiento de sus obligaciones de 
transparencia.  
 
En atención a que el número de sujetos obligados por la 
ley puede variar, únicamente se señala que esta 
evaluación debe ser aplicada en todas las entidades que 
están obligadas a observar su cumplimiento. 

 
 



 
 
 
 
 
 

Indicador 

Meta 2014 Programación trimestral  
Observaciones 

Cantidad 
Unidad de 

medida 
1er 

Trimestre 
2do 

Trimestre 
3er 

Trimestre 
4to 

Trimestre 

Evaluación de la obligación 
de instalaciones y atención 

al usuario (inspecciones 
físicas a las oficinas de las 
Unidades de Información 

Pública). 
 

4 Evaluación 1 1 1 1 

En el primer trimestre se realizaron 125 evaluaciones a la 
obligación de instalaciones y atención al usuario.  
 
En cuanto a la Comisión Estatal de Biodiversidad del 
Estado de Morelos (COESBIO), aún no han nombrado 
Director General, a pesar de que ya feneció el término 
para  elaborar su estatuto orgánico y demás de acuerdo 
con el artículo Transitorio Tercero del Decreto por el que 
se crea esa entidad, lo que no hace posible realizar la 
revisión al cumplimiento de sus obligaciones de 
transparencia.  
 
En atención a que el número de sujetos obligados por la 
ley puede variar, únicamente se señala que esta 
evaluación debe ser aplicada en todas las entidades que 
están obligadas a observar su cumplimiento. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 

Proyecto 2: Capacitación continua a las entidades públicas y partidos políticos.  

 

Indicador 

Meta 2014 Programación trimestral  
Observaciones 

Cantidad 
Unidad de 

medida 
1er 

Trimestre 
2do 

Trimestre 
3er 

Trimestre 
4to 

Trimestre 



Capacitación a las 
entidades públicas y 
partidos políticos que 
integran el catálogo 
de sujetos obligados 
de las Obligaciones 
que establece la Ley 

de Información 
Pública, Estadística 

y Protección de 
Datos Personales 

así como la 
normatividad 

aplicable. 

4 Capacitación 26    

En el primer trimestre se impartió una capacitación sobre las 
obligaciones de transparencia y del sistema de publicación de 
la Plataforma Tecnológica para un Gobierno Transparente, 
Competitivo e Innovador  a cada grupo institucional que integra 
el catálogo de sujetos obligados – ejecutivo central, ejecutivo 
auxiliar, poder legislativo, poder judicial, organismos 
autónomos, ayuntamientos, organismos paramunicipales y 
partidos políticos. 
Asimismo, se impartieron diez capacitaciones a petición de las 
entidades sobre las obligaciones de transparencia (Secretaría 
de Desarrollo Sustentable del ayuntamiento de Cuernavaca; 
Instituto de Crédito para los Trabajadores al Servicios del 
Gobierno del Estado de Morelos (ICTSGEM); Secretaría de 
Desarrollo Agropecuario; Universidad Politécnica del Estado de 
Morelos; Sistema de Conservación de Agua Potable y 
Saneamiento de Agua de Jiutepec Morelos; ayuntamiento de 
Jojutla, Secretaría de Hacienda, Universidad Tecnológica del 
Sur del Estado de Morelos; Periodistas del Diario de Morelos; 
ayuntamiento de Tlayacapan; IMIPE; Partido Verde Ecologista; 
ayuntamiento de Ayala). Se impartieron 3 capacitaciones a 
petición de las entidades sobre el sistema de publicación de la 
Plataforma Tecnológica para un Gobierno Transparente, 
Competitivo e Innovador (Secretaría de Desarrollo 
Agropecuario, Universidad Politécnica del Estado de Morelos; 
IMIPE; Partido Verde Ecologista). Por último, en coordinación 
con el Instituto de Desarrollo y Fortalecimiento Municipal del 
Estado de Morelos (IDEFOMM) se impartieron 12 
capacitaciones sobre las obligaciones de transparencia a los 
servidores públicos de los ayuntamientos de Coatlán del Río; 
Zacualpan de Amilpas; Puente de Ixtla; Tepalcingo; Emiliano 
Zapata; Huitzilac, Tlayacapan, Jonacatepec; Ocuituco; 
Atlatlahucan; Jojutla y Amacuzac). 

 

 
 
Proyecto 3: Plataforma Tecnológica para un Gobierno Transparente, Competitivo e Innovador (soporte, 
mantenimiento y diseño, desarrollo e implementación de la segunda etapa) 

 



Subproyecto: Portal único de transparencia 

 
 

Indicador 

Meta 2014 Programación Trimestral 

Cantidad 
Unidad de 

medida 1er Trimestre 
2do 

Trimestre 
3er 

Trimestre 
4to 

Trimestre 
Observaciones 

Desarrollo del portal  1 Portal 
Diseño y 
desarrollo 

100% 
----- ----- ----- 

En el primer trimestre se diseñó la estructura del 
portal único de transparencia, así como su 
navegación y las vistas que generan las consultas 
a la base de datos (DB). 
Se programó el código que integra cada uno de 
los elementos de la estructura diseñada y se 
desarrollaron las consultas a la DB. El desarrollo 
del portal único de transparencia está basado en 
un patrón de arquitectura de software MVC 
(modelo, vista controlador).  

Desarrollo de interface 
gráfica 

1 Hoja de estilos 
Diseño y 

configuración 
100% 

----- ----- ----- 

En el primer trimestre se diseñó la interface 
gráfica mediante la configuración de la hoja de 
estilos, la cual define la vista en que al usuario le 
es presentada la información que consulte. 
  
La información es consultada en dato y mediante 
una hoja de estilo CSS (cascade style sheet) se le 
da formato a la información. Es decir se generó 
una programación que de manera automática 
analiza la información a presentar y decide que 
estilo  utilizará.  

Clasificación en lenguaje 
ciudadano 

90 Variables 
Clasificación e 

implementación 
100% 

----- ----- ----- 

En el primer trimestre se estudiaron cada una de 
las obligaciones correspondientes a la 
Información Pública de Oficio con el propósito de 
clasificarlas en un lenguaje ciudadano, el cual 
tiene la finalidad de facilitar al ciudadano la 
comprensión de la Información. 

 
Subproyecto: Buscador único de transparencia 

 
Indicador Meta 2014 Programación Trimestral  



Cantidad Unidad de medida 1er Trimestre 
2do 

Trimestre 
3er 

Trimestre 
4to 

Trimestre 

Observaciones 

Desarrollo de un motor de 
búsqueda 

1 Motor de búsqueda 
Diseño y 
desarrollo 

100% 
----- ----- ----- 

En este trimestre se diseñó la estructura 
del buscador único de transparencia, el 
cual tiene  la finalidad de hacer 
búsquedas sobre toda la información 
pública de oficio contenida en la 
plataforma. 
  
Se desarrolló la programación del código 
que hace las consultas en la Base de 
datos (DB), se desarrolló la estructura de 
los resultados de búsqueda y se 
definieron los filtros de información según 
sus características particulares. 

Indexación de información 
pública de oficio 

1 
Proceso de 
indexación 

Estructura e 
implementación 

100% 
----- ----- ----- 

En este trimestre se definió la estructura 
de indexación de la información pública de 
oficio, en la cual se generaron las tablas 
en las que se indexaría la información. 
Estas tablas se fueron llenando con toda 
la información contenida en la plataforma 
y de manera que fuera más fácil de 
consultar. 

Palabras asociadas 90 Variables ----- ----- ----- ----- 
No se programaron actividades para el 
primer trimestre. 

 
 
 
 
 
 
 
Subproyecto: Buscador de portales individuales 

 
Indicador Meta 2014 Programación Trimestral  



Cantidad 
Unidad de 

medida 
1er 

Trimestre 
2do 

Trimestre 
3er 

Trimestre 
4to 

Trimestre 
Observaciones 

Desarrollo de motor de 
búsqueda 

126 
Motores de 
búsqueda 

----- 
Diseño y 
desarrollo 

----- ----- 
No se programaron actividades para el primer 
trimestre. 

Indexación de datos 126 
Listas de 

indexación 
----- 

Estructura e 
implementaci

ón 
----- ----- 

No se programaron actividades para el primer 
trimestre. 

Palabras asociadas 90 Variables ----- 
Definición y 

configuración 
----- ----- 

No se programaron actividades para el primer 
trimestre. 

 
 
Subproyecto: Vínculos y páginas oficiales  

 

Indicador 

Meta 2014 Programación Trimestral  
Observaciones 

Cantidad 
Unidad de medida 1er 

Trimestre 
2do 

Trimestre 
3er Trimestre 

4to 
Trimestre 

Integración del vínculos oficiales 
(IMIPE, IFAI, INFOMEX y 

contacto) 
----- Portal modificado ----- ----- 

Desarrollo e 
integración 

----- 
No se programaron actividades para el 
primer trimestre. 

Páginas de información del 
proyecto 

1 Apartado ----- ----- 
Diseño, 

desarrollo e 
integración 

----- 
No se programaron actividades para el 
primer trimestre. 

 
 
 
 
 
 
 
 
Subproyecto: Soporte técnico 

 



Indicador 

Meta 2014 Programación Trimestral  
Observaciones 

Cantidad 
Unidad de 

medida 
1er 

Trimestre 
2do 

Trimestre 
3er 

Trimestre 
4to 

Trimestre 

Mantenimiento preventivo 100% Necesidades 25%    
En este primer trimestre se generaron 
mecanismos de depuración del sistema de 
archivos de la plataforma. 

Mantenimiento correctivo 100% Necesidades 25%    

En el primer trimestre se modificó la estructura 
de captura de los formularios de la obligación 
contable administrativa (OCA17) y la obligación 
jurídico administrativa ( OJA6) que requerían 
campos especiales para dos entidades públicas.  

Soporte técnico 100% Necesidades 25%    

En el primer trimestre se atendieron todas las 
solicitudes de soporte que requirieron los 
usuarios de la plataforma, en las que destacan 
las modificaciones de contraseña, la modificación 
de cargas de imágenes y la recuperación de 
información borrada. 

 
 
Subproyecto: Desarrollo de la primera fase del Sistema de E-learning 

 

Indicador 

Meta 2014 Programación Trimestral  
Observaciones 

Cantidad 
Unidad de 

medida 
1er 

Trimestre 
2do 

Trimestre 
3er 

Trimestre 
4to 

Trimestre 

Diseño del Sistema 1 Diseño ----- ----- Diseño ----- 

No se programaron actividades para el primer 
trimestre. 

Desarrollo de los elementos 90 Variables ----- ----- Desarrollo ----- 

No se programaron actividades para el primer 
trimestre. 

Implementación 1 Sistema ----- ----- ----- 
Implementa

ción 

No se programaron actividades para el primer 
trimestre. 

 
Proyecto 4: Certificación de los Titulares de las Unidades de Información Pública. 

 



Indicador 

Meta 2014 Programación Trimestral  
Observaciones 

Cantidad 
Unidad de medida 1er 

Trimestre 
2do 

Trimestre 
3er 

Trimestre 
4to 

Trimestre 

Convocatoria  3 Convocatoria -----    

En el primer trimestre no se tenía programado emitir 
la convocatoria; asimismo, no se omite mencionar 
que se continuaron  realizando las acciones 
necesarias a fin de adecuar el instrumento de 
evaluación del estándar de competencia con la 
normatividad de Morelos.  

 
Proyecto 5: Implementación del Sistema de Gestión de Calidad del IMIPE 

 

Indicador 

Meta 2014 Programación Trimestral  
Observaciones 

Cantidad 
Unidad de medida 1er 

Trimestre 
2do 

Trimestre 
3er 

Trimestre 
4to 

Trimestre 

Capacitación externa   
Capacitación 

externa  
0    

De acuerdo con lo establecido en el apartado 
6.2.2 Competencia, Formación y Toma de 
Conciencia del Manual de Calidad y el IMIPE-AI-
L-01 del Manual de Auditorías Internas, ambos 
del Sistema de Gestión de Calidad de este 
Instituto, se capacitará al personal cuando exista 
algún cambio de versión en alguna norma ISO 
aplicable al Sistema de Gestión de Calidad del 
Instituto o a consideración de los integrantes del 
Pleno del Consejo del mismo.  
En atención a lo anterior, no se impartió ninguna 
capacitación externa al personal del Instituto. 

 

Indicador 

Meta 2014 Programación Trimestral  
Observaciones 

Cantidad 
Unidad de medida 1er 

Trimestre 
2do 

Trimestre 
3er 

Trimestre 
4to 

Trimestre 

Auditoría externa  2 Auditoría  0    

En el primer trimestre la empresa Factual Services 
S.C. no realizó ninguna auditoría de mantenimiento y 
vigilancia anual del Sistema de Gestión de Calidad 
del Instituto. 

 



PROGRAMA DE SOCIALIZACIÓN 

 
 

Proyecto 1: Jornadas de difusión en explanadas municipales para  difundir el Derecho de acceso a la información 
pública. 

 

Indicador 

Meta 2014 Programación Trimestral   
Observaciones 

Cantidad Unidad de medida 
1er 

Trimestre 
2do 

Trimestre 
3er 

Trimestre 
4to 

Trimestre 

Jornadas de difusión 6 
Dos Jornada de 

difusión por trimestre 
0 2 2 2 

La Jornadas de difusión, se 
desarrolla en colaboración con 
las autoridades de los 
diferentes ayuntamientos del 
Estado. 

 
 
 
Proyecto 2.- • Conferencias sobre el Derecho de Acceso a la Información Pública, Transparencia y Rendición 
de Cuentas focalizada a grupos vulnerables. 

 

Indicador 

Meta 2014 Programación Trimestral  
Observaciones 

Cantidad 
Unidad de medida 1er 

Trimestre 
2do 

Trimestre 
3er 

Trimestre 
4to 

Trimestre 

Conferencia a grupos 
vulnerables 

6 
Dos Conferencia por 

trimestre. 
0 2 2 2 Ninguna 

 
 
 
 
 
 



 
 
Proyecto 3: • Conferencias sobre el Derecho de Acceso a la Información Pública, Transparencia y Rendición de 
Cuentas focalizada para ayudantes de colonia, representantes de unidades habitacionales y delegados. 

 
 

Indicador 

Meta 2014 Programación Trimestral  
Observaciones 

Cantidad Unidad de medida 
1er 

Trimestre 
2do 

Trimestre 
3er 

Trimestre 
4to 

Trimestre 

Conferencia a 
ayudantes, 

representantes de 
unidades  habitacionales 

y delegados. 

6 
Dos Conferencias por 

trimestre. 
0 2 2 2 

Se gestionará en colaboración 
de los Diferentes Cabildos de 
los Ayuntamientos. 

 
 
Proyecto 4: •Conferencias sobre el Derecho de Acceso a la Información, Transparencia y Rendición de Cuentas 
focalizada a las distintas Cámaras y Organizaciones Empresariales del Estado de Morelos. 

 
 

Indicador 

Meta 2014 Programación Trimestral 
 

Observaciones Cantidad Unidad de medida 
1er 

Trimestre 
2do 

Trimestre 
3er 

Trimestre 
4to 

Trimestre 

Conferencias a Cámaras 
y Organizaciones 
Empresariales. 

6 
Dos Conferencias por 

trimestre. 
0 2 2 2 Ninguna 

 
 
 
 



 
 
Proyecto 5: • Conferencia de Sensibilización sobre el Derecho de Acceso a la Información Pública, 
transparencia y rendición de cuentas focalizada a las diferentes instituciones educativas del Estado. 

 

Indicador 

Meta 2014 Programación Trimestral  
Observaciones 

Cantidad Unidad de medida 
1er 

Trimestre 
2do 

Trimestre 
3er 

Trimestre 
4to 

Trimestre 

Conferencia a 
Instituciones Educativas 

9 
Tres Conferencias por 

trimestre. 
0 3 3 3 

En colaboración con las 
Direcciones Generales de los 
Subsistemas Educativos y 
escuelas particulares. 

 
 

Proyecto 6: • Presentación del “Rally por la Transparencia” para nivel medio y superior. 

 

Indicador 

Meta 2014 Programación mensual  
Observaciones 

Cantidad Unidad de medida 
1er 

Trimestre 
2do 

Trimestre 
3er 

Trimestre 
4to 

Trimestre 

Rally por la 
transparencia 

3 Uno por trimestre 0 1 1 1 
En Coordinación con las 
Instituciones educativas públicas y 
privadas. 

 
Proyecto 7: • Programa de vinculación de servicio social; La Ola de la transparencia en tu Municipio.   

 

Indicador 

Meta 2014 Programación mensual 
 

Observaciones Cantidad Unidad de medida 
1er 

Trimestre 
2do 

Trimestre 
3er 

Trimestre 
4to Trimestre 



La Ola de la 
Transparencia en tu 

Municipio. 
2 Uno por semestre 

 
1 

 
1 

En colaboración con la 
Universidad Autónoma del 
Estado de Morelos Y los 
diferentes Unidades de 
Información Pública de los 
Ayuntamientos Municipales. 

 
Proyecto 8: •Inclusión de Materia sobre el Derecho de acceso a la información en la UAEM. 

 

Indicador 

Meta 2014 Programación mensual 
 

Observaciones Cantidad Unidad de medida 
1er 

Trimestre 
2do 

Trimestre 
3er 

Trimestre 
4to 

Trimestre 

Inclusión de  Materia 1 Materia Incluida __ __ __ __ 

Esta acción se hace en 
coordinación con Instituciones 
Educativas, por lo que no hay 
una programación precisa. 

 
Proyecto 9: • Presentación de la obra de teatro guiñol: Títeres por la transparencia. 

 

Indicador 

Meta 2014 Programación mensual 

Observaciones 
Cantidad Unidad de medida 

1er 
Trimestre 

2do 
Trimestre 

3er 
Trimestre 

4to 
Trimestre 

Obra de teatro 8 
Dos presentaciones 

de Obra de teatro por 
trimestre. 

2 2 2 2 

En colaboración con el Instituto de 
Educación Básica del Estado de 
Morelos, para asistir a las 
diferentes preescolares y escuelas 
primarias. 

 
Proyecto 10: • Eventos de Difusión del Derecho de Acceso a la Información. 

 

Indicador 

Meta 2014 Programación mensual 
 

Observaciones Cantidad Unidad de medida 
1er 

Trimestre 
2do 

Trimestre 
3er 

Trimestre 
4to 

Trimestre 



Eventos de Difusión 4 
Un evento por 

Trimestre. 
1 1 1 1 

Se refiere a la organización de 
Encuentro Nacionales, 
Congresos, Diplomados, Foros, 
Informes, Mesas de Trabajo, 
Seminarios, Coloquios, 
Concursos O Convocatorias, así 
como reuniones con otros 
órganos garantes del país. 

PROGRAMA DE GARANTÍA DE DERECHO DE ACCESO A LA INFORMACIÓN PÚBLICA Y LA PROTECCIÓN 

DE DATOS PERSONALES 

 
Proyecto 1: Recursos de Inconformidad 

 

Indicador 

Meta 2014 Programación Trimestral  
Observaciones 

Cantidad 
Unidad de 

medida 
1er 

Trimestre 
2do 

Trimestre 
3er 

Trimestre 
4to 

Trimestre 

Recursos de Inconformidad 100% 
Recursos de 

inconformidad 
atendidos 

25%    

Se sustancia a petición de los solicitantes a través 
del sistema infomex y por escrito, cuando consideren 
que su derecho fundamental de acceso a la 
información ha sido conculcado por los sujetos 
obligados. 

 
Proyecto 2.- Notificaciones de Resoluciones de Acuerdos 

 

Indicador 

Meta 2014 Programación Trimestral  
Observaciones 

Cantidad 
Unidad de 

medida 
1er 

Trimestre 
2do 

Trimestre 
3er 

Trimestre 
4to 

Trimestre 

Notificaciones 100% 

Notificaciones 
de 

resoluciones 
y acuerdos 

    

Las notificaciones se realizan en todos los sujetos 
obligados y particulares en el ejercicio de derecho 
fundamental de acceso a la información pública. 

 
Proyecto 3: Asesorías 

 



Indicador 

Meta 2014 Programación Trimestral  
Observaciones 

Cantidad 
Unidad de 

medida 
1er 

Trimestre 
2do 

Trimestre 
3er 

Trimestre 
4to 

Trimestre 

Asesorías 100% 

Asesorías 

brindadas 

 

25% 25% 25% 25% 

Las asesorías que brinda la Dirección General Jurídica, se 
relacionan con la sustanciación del recurso de 
inconformidad tanto a los particulares así como a los 
servidores públicos. De igual manera se presentan en la 
etapa temprana del ejercicio de este derecho, es decir con 
la asesoría para la presentación de solicitudes que 
agilicen su atención. 

 

 

PROGRAMA DE INFORMÁTICA 

 

Proyecto Institucional: Plataforma Tecnológica para un Gobierno Transparente, Competitivo e Innovador 

 

Forma de medición Meta 2014 Programación trimestral Observaciones 

Unidad de medida Cantidad Primero Segundo Tercero Cuarto 

Monitoreo de la plataforma Unidad 48 12    Monitoreo semanal realizado. 
Al respecto se tuvieron 2 
reinicios del servidor para 
atender actualizaciones de 
los sistemas 

Capacitación sobre la 
plataforma 

Unidad 1     Durante el segundo y tercer 
trimestre 

Soporte técnico Unidad 3     A partir del segundo trimestre 

Respaldos de información Unidad 48 12    Realizado 

Reconfiguración del servidor Unidad 1     Durante el segundo trimestre 

Servidor de pruebas Unidad 1     Durante el tercer trimestre 

Renovación del dominio de la 
plataforma 

Unidad 1     Durante el tercer trimestre 

 

 



Proyecto Institucional: Sistema Infomex Morelos 
 

Forma de medición Meta 2014 Programación trimestral Observaciones 

Unidad de medida Cantidad Primero Segundo Tercero Cuarto 

Monitoreo de solicitudes Lote 4 1    Monitoreo realizado y se 
generó información 
estadística 

Impresión de recursos Lote 4 1    Se recibieron e imprimieron 
147 recursos por esta vía 

Mantenimiento del sistema Lote 4 1    Se han detectado problemas 
y se han estado atendiendo 

Fin del proceso de actualización Unidad 1 0.5    Se ha estado trabajando con 
personal del IFAI para 
finalizar el proceso de 
actualización del sistema 

Sistema de Consultas Unidad 1     A realizarse durante el 
segundo y tercer trimestre 

Renovación del dominio del 
sistema 

Unidad 1     Durante el tercer trimestre 

 
 

 

Proyecto Institucional: Sitio de internet del IMIPE 
 

Forma de medición Meta 2014 Programación trimestral Observaciones 

Unidad de medida Cantidad Primero Segundo Tercero Cuarto 

Actualización de información Unidad 12 3    Se publicó toda la 
información recibida 

Mantenimiento del código Unidad 12 3    Se actualizó el código 
requerido 

Mantenimiento de la base de 
datos 

Unidad 12 3    Se actualizó la base de datos 
cuando fue necesario 

Actualización del sitio Lote 1     A partir del segundo trimestre 

Renovación del dominio de Unidad 1     En el tercer trimestre 



internet 

Plan de hospedaje Unidad 1     En el segundo trimestre 

 
 

Proyecto Institucional: Actualización y mantenimiento de la infraestructura tecnológica del IMIPE 
 

Forma de medición Meta 2014 Programación trimestral Observaciones 

Unidad de medida Cantidad Primero Segundo Tercero Cuarto 

Fuente de poder en el servidor 
de archivos 

Unidad 1     En el segundo trimestre 

Reconfiguración del servidor de 
archivos 

Unidad 1     En el segundo trimestre 

Actualización de computadoras Lote 3     A partir del segundo 
trimestre. Con motivo de la 
nueva estructura del Instituto 
fue necesario reconfigurar 
varias computadoras 

Nuevas computadoras Unidad 6 2    Se adquirieron y configuraron 
dos computadoras 

Reparación del aire 
acondicionado del centro de 
datos 

Lote 1     En el segundo trimestre 

 
 

Proyecto Institucional: Mantenimiento preventivo 

Forma de medición Meta 2014 Programación trimestral Observaciones 

Unidad de medida Cantidad Primero Segundo Tercero Cuarto 

Mantenimiento preventivo Lote 2     En periodos vacacionales 

Actualización de software Lote 4 1    Se revisó la actualización del 
software de las 
computadoras de usuario 

Póliza de soporte del 
conmutador IP 

Unidad 1 1    Se renovó la póliza de 
soporte anual 



 

Proyecto Institucional: Respaldos de información 

Forma de medición Meta 2014 Programación trimestral Observaciones 

Unidad de medida Cantidad Primero Segundo Tercero Cuarto 

Respaldos de información Lote 52 13    Se realizaron los respaldos 

 

 

 

Proyecto Institucional: Desarrollo de software 

Forma de medición Meta 2014 Programación trimestral Observaciones 

Unidad de medida Cantidad Primero Segundo Tercero Cuarto 

Compila POEM Unidad 1     A partir del segundo trimestre 

Sistema de archivos Unidad 1     A partir del segundo trimestre 

Actualización del sistema de 
encuestas 

Unidad 1  1   Durante el segundo trimestre 

Actualización del sistema de 
recursos 

Unidad 1     Durante los dos últimos 
trimestres 

Sistema de reportes de la 
plataforma 

Unidad 1     Durante los dos últimos 
trimestres 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

PROGRAMA SISTEMA  DE DOCUMENTACIÓN Y ARCHIVOS 
 

 
Proyecto 1: Transferencias documentales 

Indicador 

Meta 2014 Programación Trimestral  
Observaciones 

Cantidad 
Unidad de medida 1er 

Trimestre 
2do 

Trimestre 
3er 

Trimestre 
4to 

Trimestre 

Sistema de 
transferencias 
documentales 

100% 

Transferencia por 
archivo 

administrativo/Trasf
erencia realizada 

100 
 

25% 25% 25% 25% 

La calendarización puede variar de acuerdo al cuadro de 
disposición documental y al calendario de transferencias. 
 
En este rubro, durante el primer trimestre de este año se 
realizó una transferencia del archivo de trámite de la 
Secretaria Ejecutiva, al archivo de concentración, con un 
total de 139 expedientes, realizada el 4 de marzo de 
2014. 

 

Indicador 

Meta 2014 Programación Trimestral  
Observaciones 

Cantidad 
Unidad de medida 1er 

Trimestre 
2do 

Trimestre 
3er 

Trimestre 
4to 

Trimestre 



Calendario de 
transferencias 

100% 

Transferencia por archivo 
administrativo/Trasferencia 

realizada 100 
 

100% - - - 

 

Se realizó un calendario de transferencias 

 

 

Indicador 

Meta 2014 Programación Trimestral  
Observaciones 

Cantidad Unidad de medida 
1er 

Trimest
re 

2do 
Trimestre 

3er 
Trimestre 

4to 
Trimestre 

Revisión y 
actualización del 

inventario de 
trámite por unidad 

administrativa 

20 
Revisión y actualización 
de inventario de trámite 

- 10 10 - 

Este inventario de trámite se actualiza por cada unidad 
administrativa. La Coordinación de Normatividad y 
Archivística concentra la información, revisando la 
actualización correspondiente integrando un solo 
archivo que contenga todo el sistema de 
documentación en trámite. 

Proyecto 2: Mejora y mantenimiento del archivo de concentración. 

Indicador 

Meta 2014 Programación Trimestral  
Observaciones 

Cantidad 
Unidad de 

medida 
1er 

Trimestre 
2do 

Trimestre 
3er 

Trimestre 
4to 

Trimestre 

Equipamiento del 
archivo de 
concentración 

3 Compra e 
instalación de 3 
extintores para 

el archivo. 

- 3 - - 
La adquisición de los equipos la realiza la Coordinación 
de Administración. 

 

Indicador 

Meta 2014 Programación Trimestral  
Observaciones 

Cantidad 
Unidad de 

medida 
1er 

Trimestre 
2do 

Trimestre 
3er 

Trimestre 
4to 

Trimestre 

Instalación de 
anaqueles para 

la colocación 
física de 

expedientes 

100% 

Varía 
dependiendo 

de las 
transferencias 

recibidas. 

25% 25% 25% 25% 

La instalación de anaqueles varía de acuerdo a las 
transferencias realizadas por las unidades administrativas. 
Reunir los estándares mínimos en cuanto a la conservación y 
preservación de la documentación de archivo. 
 
Se instalaron dos anaqueles más en el archivo de 
concentración del Instituto, con la finalidad de reunir los 
estándares mínimos en cuanto a la conservación y 
preservación de la documentación de archivo 



 

Indicador 

Meta 2014 Programación Trimestral  
Observaciones 

Cantidad 
Unidad 

de 
medida 

1er 
Trimestre 

2do 
Trimestre 

3er 
Trimestre 

4to 
Trimestre 

Fumigación 4 Trimestral. 
1 1 1 1 

Se debe fumigar el área de archivo de concentración de forma 
trimestral para evitar la presencia de agentes nocivos. Esta 
acción la ejecuta la Coordinación de Administración. 

 

Indicador 

Meta 2014 Programación Trimestral  
Observaciones 

Cantidad 
Unidad de 

medida 
1er 

Trimestre 
2do 

Trimestre 
3er 

Trimestre 
4to 

Trimestre 

Limpieza física de 
los documentos 

que se resguardan 
2 Semestral. 

- 1 - 1 
Se realiza por semestre para garantizar la máxima protección 
del acervo documental. 

 

Indicador 

Meta 2014 Programación Trimestral  
Observaciones 

Cantidad 
Unidad de 

medida 
1er 

Trimestre 
2do 

Trimestre 
3er 

Trimestre 
4to 

Trimestre 

Monitoreo de 
niveles de 

temperatura y 
humedad 

46 

Control 
semanal de 
condiciones 
climáticas 

13 10 13 10 

La programación por semana puede variar dependiendo de 
las funciones propias del Instituto y de conformidad con sus 
periodos vacacionales. 
Se realizaron 12 monitoreos, semanales, de niveles de 
temperatura y humedad. 

 

Proyecto 3: Perfeccionamiento y actualización del sistema archivístico del IMIPE. 

Indicador 

Meta 2014 Programación Trimestral  
Observaciones 

Cantidad 
Unidad de 

medida 
1er 

Trimestre 
2do 

Trimestre 
3er 

Trimestre 
4to 

Trimestre 



Actualización de 
los instrumentos 

de control 
archivístico. 

100% 
Actualizaci

ón 

- 50% 50% - 

Una vez que se publique el reglamento Interno del Instituto 
Morelense de Información Pública y Estadística, se tendrán 
reuniones con  las diversas unidades administrativas a fin de 
actualizar y modificar el  Cuadro General de Clasificación 
Archivística y Catálogo de Disposición Documental 

 

Indicador 

Meta 2014 Programación Trimestral  
Observaciones 

Cantidad 
Unidad de 

medida 
1er 

Trimestre 
2do 

Trimestre 
3er 

Trimestre 
4to 

Trimestre 

Actualización e 
instauración del Manual 

de organización y 
procedimientos de la 

Coordinación de 
Normatividad y 

Archivística 

100% Actualización 
- 50% 50% - 

Normar y actualizar los instrumentos de consulta 
relativos a la administración de documentos para 
homologar las acciones que desarrolla el personal de la 
Coordinación. 

 

 

Indicador 

Meta 2014 Programación Trimestral  
Observaciones 

Cantidad 
Unidad de 

medida 
1er 

Trimestre 
2do 

Trimestre 
3er 

Trimestre 
4to 

Trimestre 

Cursos de 
capacitación para la 

organización y 
manejo de los 

documentos del 
IMIPE. 

1 Capacitaciones 
- 1 - - 

Desarrollar las capacidades indispensables para 
manejar los archivos de la institución, conservarlos y 
proporcionarles mantenimiento. 

 



Indicador 

Meta 2014 Programación Trimestral  
Observaciones 

Cantidad Unidad de medida 
1er 

Trimestre 
2do 

Trimestre 
3er 

Trimestre 
4to 

Trimestre 

Conformación del 
archivo histórico 

del IMIPE. 
100% 

Preparación de un 
espacio físico para la 

conformación del 
archivo histórico del 

IMIPE 

- - 50% 50% 
Contar con un espacio físico adecuado para la guarda 
permanente de los documentos. Resguardo y 
conservación adecuada de los expedientes. 

 

 

 

 

 

 

Proyecto 4: Biblioteca Transparente. 

Indicador 

Meta 2014 Programación Trimestral  
Observaciones 

Cantidad Unidad de medida 
1er 

Trimestre 
2do 

Trimestre 
3er 

Trimestre 
4to 

Trimestre 

Instalación y 
funcionamiento de 

la biblioteca 
100% 

Conformación y 
funcionamiento de 

la biblioteca 

25% 25% 25% 25% 
Acondicionamiento físico de la biblioteca, así como la 
recepción de material bibliográfico. 
Se recibieron en donación cerca de 250 ejemplares 
bibliográficos de diversos temas. 

 



 

Indicador 

Meta 2014 Programación Trimestral  
Observaciones 

Cantidad 
Unidad de 

medida 
1er 

Trimestre 
2do 

Trimestre 
3er 

Trimestre 
4to 

Trimestre 

Convocatoria 
donación de libros 

200 Ejemplar 
- - 100 100 

Se lanzará una convocatoria abierta para la donación de 
libros con la temática que englobe las funciones del 
IMIPE (Transparencia, derecho de acceso a la 
información, rendición de cuentas, democracia, derecho 
constitucional, derechos humanos, gobierno abierto, 
política y gobierno, y cualquier otro tema que impacte 
directa o indirectamente en las funciones que 
desempeña el IMIPE) 

 
 
 
 
 
 

Indicador 

Meta 2014 Programación Trimestral  
Observaciones 

Cantidad Unidad de medida 
1er 

Trimestre 
2do 

Trimestre 
3er 

Trimestre 
4to 

Trimestre 



Reglamentación 
de la biblioteca 

100% 

Creación del 
Reglamento Interior 
de la Biblioteca y la 
regulación de los 

servicios de consulta. 

- - 50% 50% Acondicionamiento físico de la biblioteca, así como la 
recepción de material bibliográfico. 

 

Proyecto 5: Vigilancia  Archivística de los sujetos obligados. 

Indicador 

Meta 2014 Programación Trimestral  
Observaciones 

Cantidad Unidad de medida 
1er 

Trimestre 
2do 

Trimestre 
3er 

Trimestre 
4to 

Trimestre 

Asesoría a los 
sujetos obligados 

en materia 
archivística 

100% 
Asesorías por grupo 

institucional 

25% 25% 25% 25% 

El IMIPE en coordinación con el Instituto Estatal de 
Documentación impartirá asesorías sobre las 
obligaciones en materia archivística. 
 
Se impartierón un total de 12 capacitaciones a 
funcionarios públicos de los ayuntamientos de Coatlán 
del Río, Zacualpan de Amilpas, Puente de Ixtla, 
Tepalcingo, Emiliano Zapata, Huitzilac, Tlayacapan, 
Jonacatepec, Ocuituco, Atlatlahucan, Jojutla y 
Amacuzac. 

 
 
 
 

Indicador 

Meta 2014 Programación Trimestral  
Observaciones 

Cantidad 
Unidad de medida 

 

1er 
Trimestre 

2do 
Trimestre 

3er 
Trimestre 

4to 
Trimestre 



Diagnóstico 
situacional de los 
archivos públicos 

en Morelos 

100% 

Realización de un 
diagnóstico situacional de 
los archivos públicos de 

los sujetos obligados 

15% 50% 25% 10% 

Se realizaron 9 inspecciones físicas a los archivos 
de los ayuntamientos de Tepalcingo, Emiliano 
Zapata, Huitzilac, Tlayacapan, Jonacatepec, 
Ocuituco, Atlatlahucan, Jojutla y Amacuzac, así 
mismo se aplicaron  encuestas en materia 
archivística para conocer la situación actual de sus 
archivos. 

 
 

Indicador 

Meta 2014 Programación Trimestral  
Observaciones 

Cantidad 
Unidad de medida 1er 

Trimestre 
2do 

Trimestre 
3er 

Trimestre 
4to 

Trimestre 

Conformación del 
Sistema Estatal de 
Documentación y 
Archivo (SEDA) 

100% 
Integración y 

conformación del 
SEDA 

10% 15% 25% 50% 

El IMIPE en coordinación con el Instituto Estatal de 
Documentación lanzará una convocatoria para que las 
áreas coordinadoras de archivo puedan formar parte del 
SEDA. 
 
Se trabajó un esbozo de la convocatoria para la 
integración del Sistema Estatal de Documentación y 
Archivo, misma que se encuentra en revisión por parte 
del Instituto Estatal de Documentación de Morelos. 

 
 
 
 

Indicador 

Meta 2014 Programación Trimestral  
Observaciones 

Cantidad Unidad de medida 
1er 

Trimestre 
2do 

Trimestre 
3er 

Trimestre 
4to 

Trimestre 



Inspecciones 
físicas a las 

unidades 
archivísticas los 

sujetos obligados 

100% 
Inspecciones a los 

archivos públicos de 
los sujetos obligados. 

15% 65% 20% - 

En coordinación con el Instituto Estatal de 
Documentación, se realizarán inspecciones a las 
unidades archivísticas con el fin de levantar una 
encuesta para conocer su situación en la materia. 
 
Se realizaron 9 inspecciones físicas a los archivos de los 
ayuntamientos de Tepalcingo, Emiliano Zapata, 
Huitzilac, Tlayacapan, Jonacatepec, Ocuituco, 
Atlatlahucan, Jojutla y Amacuzac. 

 

Indicador 

Meta 2014 Programación Trimestral  
Observaciones 

Cantidad Unidad de medida 
1er 

Trimestre 
2do 

Trimestre 
3er 

Trimestre 
4to 

Trimestre 

Monitoreo del 
cumplimiento de 
las obligaciones 

en materia 
archivística de los 
sujetos obligados. 

100% 
Diseño y desarrollo 
de un sistema de 

medición. 

- - - 100% 

En coordinación con el Instituto Estatal de 
Documentación, se realizará un sistema que permita 
medir cuantitativa y cualitativamente los sistemas 
archivísticos de  los sujetos obligados, cabe mencionar 
que el mismo derivara del resultado que arroje el 
diagnostico. 

 

Indicador 

Meta 2014 Programación Trimestral  
Observaciones 

Cantidad Unidad de medida 
1er 

Trimestre 
2do 

Trimestre 
3er 

Trimestre 
4to 

Trimestre 

Seminario 
archivístico 

100% Evento 
- - - 100% 

En coordinación con el Instituto Estatal de 
Documentación, se realizará un seminario en materia 
archivística dirigido a los sujetos obligados y sociedad 
en general. 

 
 



PROGRAMA DE COMUNICACIÓN SOCIAL Y RELACIONES INTERINSTITUCIONALES 
 

Proyecto 1: Saber para exigir 

 

Indicador 

Meta 2014 Programación Trimestral  
Observaciones 

Cantidad 
Unidad de 

medida 
1er 

Trimestre 
2do 

Trimestre 
3er 

Trimestre 
4to 

Trimestre 

Entrevistas e intervenciones 
en radio comercial 

13 Entrevista 13 -- -- -- 

La entrevista debe transmitirse en alguna 
radiodifusora del estado de Morelos en la que los 
Consejeros y/o responsables de área del Instituto 
socialicen las actividades y/o temas referentes a 
transparencia, derecho de acceso a la información, 
rendición de cuentas, protección de datos 
personales y archivos. 

Entrevista e intervenciones 
en radio universitaria 

2  2 -- -- -- Se tendrá una intervención respecto a temas de 
derecho de acceso a la información, transparencia, 
rendición de cuentas, protección de datos 
personales y archivos en Universidades que cuenten 
con radiodifusora vía ondas sonoras o Internet, y que 
éstas tengan contacto directo con el IMIPE, en caso 
contrario, firma convenio de colaboración. (Las 
intervenciones están sujetas al calendario escolar). 

 

 
Proyecto 2: Cuentas Claras 

 

Indicador 

Meta 2014 Programación Trimestral  
Observaciones 

Cantidad 
Unidad de 

medida 
1er 

Trimestre 
2do 

Trimestre 
3er 

Trimestre 
4to 

Trimestre 

Gaceta Institucional 0 Trimestral --- --- --- --- 

Publicación electrónica de la gaceta en el portal 
Institucional, misma que es compartida vía correo 
electrónico al personal del IMIPE, titulares de 
dependencia y UDIP de los sujetos obligados y personal 
del área de comunicación social de los órganos garantes 
del país y de los 125 sujetos obligados (en caso de 
existir), a fin de que éstos últimos socialicen nuestra 
revista con las áreas pertinentes de su institución. 

 



 
Proyecto 3: Redes Sociales 

 

Indicador 

Meta 2014 Programación Trimestral  
Observaciones 

Cantidad 
Unidad de 

medida 
1er 

Trimestre 
2do 

Trimestre 
3er 

Trimestre 
4to 

Trimestre 

Facebook 24 Semanal 24 --- --- --- 

Esta red social se alimentará conforme se realicen 
actividades por las diferentes áreas del IMIPE para dar a 
conocer el trabajo del mismo, y/o de alguna entrevista a 
alguno de los Consejeros en algún medio de 
comunicación externo, según las semanas establecidas 
en el calendario sin contar las del periodo vacacional. 

Twitter Más de 10 mil Semanal Más de 10 
mil 

-- -- -- Además de dar a conocer por este medio las acciones 
elaboradas del IMIPE, los Consejeros y responsables de 
área tendrán la oportunidad de publicar una frase 
representativa en materia de transparencia, rendición de 
cuentas,  protección de datos personales, acceso a la 
información y archivos. 

Youtube --- Quincenal --- --- --- --- Publicar cápsulas representativas de acciones elaboradas 
por el IMIPE u otro medio de información. 

 
 
Proyecto 4: Cormanus 

 

Indicador 

Meta 2014 Programación Trimestral  
Observaciones 

Cantidad 
Unidad de 

medida 
1er 

Trimestre 
2do 

Trimestre 
3er 

Trimestre 
4to Trimestre 

Programa de Televisión en 
Morelos por la 
Transparencia 

--- Semanal --- --- --- --- 

Proyecto de televisión en coordinación con el 
Instituto Morelense de Radio y Televisión (IMRyT), 
con la transmisión semanal de un programa de 30, 
en el que participarán titulares de los 125 sujetos 
obligados. Sin contar periodos vacacionales y que a 
la fecha se han realizado las reuniones pertinentes 
para desarrollar dicho proyecto con el IMRyT. 

 

 
 



 
 
Proyecto 5: Publicación Editorial 

 

Indicador 

Meta 2014 Programación mensual  
Observaciones 

Cantidad 
Unidad de 

medida 
1er 

Trimestre 
2do 

Trimestre 
3er 

Trimestre 
4to 

Trimestre 

A 10 años de la creación 
del IMIPE 

--- Anual --- --- --- --- 

Publicación que  debe estar lista a más tardar en mayo 
del 2014 para los festejos de los 10 años de la creación 
del IMIPE, dicha publicación ya se está trabajando con 
Maru Islas y Aida Hernández a fin de concretar el 
proyecto. 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

PROGRAMA ANUAL DE LA UNIDAD DE INFORMACIÓN PÚBLICA. 
 

Proyecto 1:  

 

Indicador 

Meta 2014 Programación Trimestral 
 

Observaciones Cantidad 
Unidad de 

medida 
1er 

Trimestre 
2do 

Trimestre 
3er 

Trimestre 
4to 

Trimestre 

Actualización del apartado 
“transparencia” de la página 

de internet 
12 Mensual 3    

La actualización de la página se realiza mes con 
mes. 

 
 
Proyecto 2.-  
 

Indicador 

Meta 2014 Programación Trimestral 
 

Observaciones Cantidad 
Unidad de 

medida 
1er 

Trimestre 
2do 

Trimestre 
3er 

Trimestre 
4to 

Trimestre 

Contestación a solicitudes 
de información vía infomex 

y vía escrito 
 
 

100% 

Contestar 
dentro de los 
términos que 
marca la ley 

25%    

Lo anterior se determina en atención a las 
solicitudes de acceso a la información vía 
infomex y por escrito, que se generen en el 
año 

 
 
Proyecto 3:  

 

Indicador 

Meta 2014 Programación Trimestral 
 

Observaciones Cantidad 
Unidad de 

medida 
1er 

Trimestre 
2do 

Trimestre 
3er 

Trimestre 
4to 

Trimestre 

Orientación y atención de 
quien ejerza su derecho de 

acceso a la información 
publica 

100% 
Acceso a la 
información 

25% 25% 25% 25% 
Lo anterior se determina en atención a las 
solicitudes de acceso a la información  que se 
generen en el año 



 

 
PROGRAMA DE PROTECCIÓN DE DATOS PERSONALES 

 

Proyecto 1: Socialización de la Protección de Datos Personales 
 

Indicador 

Meta 2014 Programación mensual  
Observaciones 

Cantidad 
Unidad de medida 1er 

Trimestre 
2do 

Trimestre 
3er 

Trimestre 
4to 

Trimestre 

Capacitaciones  y/o 
Conferencias 

19 
Capacitaciones/Conf
erencias impartidas 

18    

1er Trimestre: 

 6 conferencias a universitarios 

 12 capacitaciones a servidores 
públicos de los ayuntamientos de 
Coatlán del Río, Zacualpan de 
Amilpas, Puente de Ixtla, 
Tepalcingo, Emiliano Zapata, 
Huitzilac, Tlayacapan, 
Jonacatepec, Ocuituco, 
Atlatlahucan, Jojutla y Amacuzac. 

Presentación de Contenido 8 
Presentación de 

ABC de los Datos 
Personales 

2    

1er Trimestre 

Presentación del Cuadernillo “El ABC de los 
Datos Personales en: 

 Cuernavaca (UNIVAC) 

 Cuautla 
 

 
 
Proyecto 2.-  Generación de Contenidos 
 

Indicador 

Meta 2014 Programación mensual  
Observaciones 

Cantidad 
Unidad de 

medida 
1er 

Trimestre 
2do 

Trimestre 
3er 

Trimestre 
4to 

Trimestre 



Ley Federal de 
Protección de Datos 
Personales en Posesión 
de los Particulares. 

1 Documento 0    
1er trimestre: 
No se proyectó avance. 

Aviso de Privacidad 1 Documento 0    
1er trimestre: 
No se proyectó avance. 

 
 
 
Proyecto 3: Reuniones de trabajo encaminadas a la Ley General 

 

Indicador 

Meta 2014 Programación mensual  
Observaciones 

Cantidad 
Unidad de 

medida 
1er 

Trimestre 
2do 

Trimestre 
3er 

Trimestre 
4to 

Trimestre 

Numero de reuniones 4 
Asistencia a 
reuniones 

1    

1er trimestre: 
Se asistió a una Sesión 
Ordinaria de la Comisión de 
Datos de la COMAIP el día 6 
de marzo  
 

 
 

 

 

Elaboró 

C.P. José Rosales Gutiérrez 

 

 

Aprobado por el Pleno del Consejo, mediante acta de sesión 16/2004 de fecha 25 de abril de 2014 


