PROGRAMA OPERATIVO ANUAL DEL
INSTITUTO MORELENSE DE INFORMACION PUBLICA Y ESTADISTICA

PROGRAMA DE EVALUACION Y SEGUIMIENTO

Proyecto 1: Evaluacion del cumplimiento de las obligaciones de transparencia de las entidades publicas y

partidos politicos.

Indicador

Meta 2014

Programacion trimestral

Cantidad

Unidad de
medida

ler
Trimestre

2do
Trimestre

3er
Trimestre

4to
Trimestre

Observaciones

Evaluaciones de las
obligaciones normativas,
administrativas y difusion y
actualizacion de la
informacion publica de
oficio.

Evaluacién

En el primer trimestre se realizaron 125 evaluaciones a
las obligaciones normativas; 125 evaluaciones a las
obligaciones administrativas; y 125 a la obligacién de
difusién y actualizacion de la informacién publica de
oficio.

En cuanto a la Comision Estatal de Biodiversidad del
Estado de Morelos (COESBIO), adn no han nombrado
Director General, a pesar de que ya fenecié el término
para elaborar su estatuto organico y demas de acuerdo
con el articulo Transitorio Tercero del Decreto por el que
se crea esa entidad, lo que no hace posible realizar la
revision al cumplimiento de sus obligaciones de
transparencia.

En atencion a que el nimero de sujetos obligados por la
ley puede variar, Unicamente se sefiala que esta
evaluacion debe ser aplicada en todas las entidades que
estan obligadas a observar su cumplimiento.




Meta 2014 Programacion trimestral
Indicador . Unidad de ler 2do 3er 4to Observaciones
Cantidad . . . . .
medida Trimestre | Trimestre | Trimestre | Trimestre
En el primer trimestre se realizaron 125 evaluaciones a la
obligacion de instalaciones y atencioén al usuario.
En cuanto a la Comision Estatal de Biodiversidad del
Svaacion de a blgacin ooy sl e Ul i
de instalaciones y atencién By que y P
N ) para elaborar su estatuto organico y demas de acuerdo
al usuario (inspecciones . o
. o . con el articulo Transitorio Tercero del Decreto por el que
fisicas a las oficinas de las 4 Evaluacion 1 1 1 1

Unidades de Informacion
Publica).

se crea esa entidad, lo que no hace posible realizar la
revision al cumplimiento de sus obligaciones de

transparencia.

En atencién a que el numero de sujetos obligados por la
ley puede variar, Unicamente se sefiala que esta
evaluacion debe ser aplicada en todas las entidades que
estan obligadas a observar su cumplimiento.




Proyecto 2: Capacitacidén continua a las entidades publicas y partidos politicos.

Meta 2014 Programacion trimestral
Indicador Cantidad Unidad de ler 2do 3er 4to Observaciones
medida Trimestre | Trimestre | Trimestre | Trimestre




Capacitacion a las
entidades publicas y
partidos politicos que
integran el catalogo
de sujetos obligados
de las Obligaciones
que establece la Ley

de Informacion

Publica, Estadistica

y Proteccion de
Datos Personales
asi como la
normatividad
aplicable.

Capacitacion

26

En el primer trimestre se imparti6 una capacitaciéon sobre las
obligaciones de transparencia y del sistema de publicacion de
la Plataforma Tecnolégica para un Gobierno Transparente,
Competitivo e Innovador a cada grupo institucional que integra
el catdlogo de sujetos obligados — ejecutivo central, ejecutivo
auxiliar, poder legislativo, poder judicial, organismos
autonomos, ayuntamientos, organismos paramunicipales y
partidos politicos.

Asimismo, se impartieron diez capacitaciones a peticion de las
entidades sobre las obligaciones de transparencia (Secretaria
de Desarrollo Sustentable del ayuntamiento de Cuernavaca;
Instituto de Crédito para los Trabajadores al Servicios del
Gobierno del Estado de Morelos (ICTSGEM); Secretaria de
Desarrollo Agropecuario; Universidad Politécnica del Estado de
Morelos; Sistema de Conservacion de Agua Potable y
Saneamiento de Agua de Jiutepec Morelos; ayuntamiento de
Jojutla, Secretaria de Hacienda, Universidad Tecnoldgica del
Sur del Estado de Morelos; Periodistas del Diario de Morelos;
ayuntamiento de Tlayacapan; IMIPE; Partido Verde Ecologista;
ayuntamiento de Ayala). Se impartieron 3 capacitaciones a
peticién de las entidades sobre el sistema de publicacion de la
Plataforma Tecnolégica para un Gobierno Transparente,
Competitivo e Innovador (Secretaria de Desarrollo
Agropecuario, Universidad Politécnica del Estado de Morelos;
IMIPE; Partido Verde Ecologista). Por Ultimo, en coordinacion
con el Instituto de Desarrollo y Fortalecimiento Municipal del
Estado de Morelos (IDEFOMM) se impartieron 12
capacitaciones sobre las obligaciones de transparencia a los
servidores publicos de los ayuntamientos de Coatlan del Rio;
Zacualpan de Amilpas; Puente de Ixtla; Tepalcingo; Emiliano
Zapata; Huitzilac, Tlayacapan, Jonacatepec; Ocuituco;
Atlatlahucan; Jojutla y Amacuzac).

Proyecto 3: Plataforma Tecnoldgica para un Gobierno Transparente, Competitivo e Innovador (soporte,
mantenimiento y disefio, desarrollo e implementacién de la segunda etapa)




Subproyecto: Portal unico de transparencia

Indicador

Meta 2014

Programacion Trimestral

Cantidad

Unidad de
medida

ler Trimestre

2do
Trimestre

3er
Trimestre

4to
Trimestre

Observaciones

Desarrollo del portal

Portal

Disefio y
desarrollo
100%

En el primer trimestre se disefié la estructura del
portal Unico de transparencia, asi como su
navegacion y las vistas que generan las consultas
a la base de datos (DB).

Se programé el codigo que integra cada uno de
los elementos de la estructura disefiada y se
desarrollaron las consultas a la DB. El desarrollo
del portal Unico de transparencia esta basado en
un patrén de arquitectura de software MVC
(modelo, vista controlador).

Desarrollo de interface

gréfica

Hoja de estilos

Disefio y
configuracion
100%

En el primer trimestre se disefié la interface
gréfica mediante la configuracion de la hoja de
estilos, la cual define la vista en que al usuario le
es presentada la informacion que consulte.

La informacién es consultada en dato y mediante
una hoja de estilo CSS (cascade style sheet) se le
da formato a la informacion. Es decir se genero
una programacién que de manera automatica
analiza la informacion a presentar y decide que
estilo_utilizara.

Clasificacion en lenguaje

ciudadano

90

Variables

Clasificacién e
implementacion
100%

En el primer trimestre se estudiaron cada una de
las  obligaciones correspondientes a la
Informacion Publica de Oficio con el propésito de
clasificarlas en un lenguaje ciudadano, el cual
tiene la finalidad de facilitar al ciudadano la
comprension de la Informacion.

Subproyecto: Buscador unico de transparencia

Indicador

Meta 2014

Programacién Trimestral




Cantidad

Unidad de medida

ler Trimestre

2do
Trimestre

3er
Trimestre

4to
Trimestre

Observaciones

Desarrollo de un motor de
busqueda

Motor de busqueda

Disefio y
desarrollo
100%

En este trimestre se disefid la estructura
del buscador Unico de transparencia, el
cual tiene la finalidad de hacer
busquedas sobre toda la informacion
publica de oficio contenida en Ila
plataforma.

Se desarrollé la programacion del cédigo
que hace las consultas en la Base de
datos (DB), se desarroll6 la estructura de
los resultados de blsqueda y se
definieron los filtros de informacién segin
sus caracteristicas particulares.

Indexacion de informacion
publica de oficio

Proceso de
indexacion

Estructura e
implementacion
100%

En este trimestre se definio la estructura
de indexacion de la informacion publica de
oficio, en la cual se generaron las tablas
en las que se indexaria la informacion.
Estas tablas se fueron llenando con toda
la informacion contenida en la plataforma
y de manera que fuera mas facil de
consultar.

Palabras asociadas

90

Variables

No se programaron actividades para el
primer trimestre.

Subproyecto: Buscador de portales individuales

Indicador

Meta 2014 |

Programacion Trimestral




Cantidad Unidad de ler 2do 3er 4to Observaciones
medida Trimestre Trimestre Trimestre | Trimestre
Desarrollo de motor de 126 Motoresde | Disefioy | | No se programaron actividades para el primer
bldsqueda busqueda desarrollo trimestre.
L Listas de .Estructura € No se programaron actividades para el primer
Indexacién de datos 126 . I implementaci | - | - .
indexacién 6n trimestre.
Palabras asociadas 90 Variables | e Def_|n|C|on_ 120 I I No se programaron actividades para el primer
configuracion trimestre.
Subproyecto: Vinculos y paginas oficiales
Meta 2014 Programacion Trimestral
Indicador . Unidad de medida ler 2do . 4to Observaciones
Cantidad . . 3er Trimestre .
Trimestre | Trimestre Trimestre
Integracion del vinculos oficiales Desarrollo e No se programaron actividades para el
(IMIPE, IFAI, INFOMEXY | - Portal modificado | - | - : oe 0 S€ prog P
integracion primer trimestre.
contacto)
Péginas de informacion del Disefto, No se programaron actividades para el
1 Apartado | @ - | - desarrolloe |  ----- X -
proyecto - - primer trimestre.
integracion

Subproyecto: Soporte técnico




Meta 2014 Programaciéon Trimestral
Indicador . Unidad de ler 2do 3er Observaciones
Cantidad A . . .
medida Trimestre Trimestre | Trimestre
En este primer trimestre se generaron
Mantenimiento preventivo 100% Necesidades 25% mecanismos de depuracion del sistema de
archivos de la plataforma.
En el primer trimestre se modificé la estructura
de captura de los formularios de la obligacién
Mantenimiento correctivo 100% Necesidades 25% contable administrativa (OCA17) y la obligacién
juridico administrativa ( OJA6) que requerian
campos especiales para dos entidades publicas.
En el primer trimestre se atendieron todas las
solicitudes de soporte que requirieron los
Soporte técnico 100% Necesidades 2506 usuarios de la plataforma, en las que destacan

las modificaciones de contrasefia, la modificacion
de cargas de iméagenes y la recuperacion de
informacién borrada.

Subproyecto: Desarrollo de la primera fase del Sistema de E-learning

Meta 2014 Programacion Trimestral
Indicador Cantidad Unidad de ler 2do 3er 4to Observaciones
medida Trimestre | Trimestre | Trimestre | Trimestre

No se programaron actividades para el primer

Disefio del Sistema 1 Disefio | = - | - Disefio |  ----- trimestre.
No se programaron actividades para el primer

Desarrollo de los elementos 90 Variables | = - | - Desarrollo |  ----- trimestre.
No se programaron actividades para el primer

Implementacion 1 Sistema | - | e | e Impl(igwnenta trimestre.

Proyecto 4: Certificacion de los Titulares de las Unidades de Informacion Puablica.




Meta 2014 Programaciéon Trimestral
Indicador . Unidad de medida ler 2do 3er 4to Observaciones
Cantidad . . . .
Trimestre | Trimestre | Trimestre | Trimestre
En el primer trimestre no se tenia programado emitir
la convocatoria; asimismo, no se omite mencionar
. . que se continuaron realizando las acciones
Convocatoria 3 Convocatoria |  ---—-- . . .
necesarias a fin de adecuar el instrumento de
evaluacion del estandar de competencia con la
normatividad de Morelos.
Proyecto 5: Implementacion del Sistema de Gestion de Calidad del IMIPE
Meta 2014 Programacion Trimestral
Indicador . Unidad de medida ler 2do 3er 4to Observaciones
Cantidad . . . .
Trimestre | Trimestre Trimestre | Trimestre
De acuerdo con lo establecido en el apartado
6.2.2 Competencia, Formacién y Toma de
Conciencia del Manual de Calidad y el IMIPE-AI-
L-01 del Manual de Auditorias Internas, ambos
del Sistema de Gestion de Calidad de este
Capacitacion externa Capacitacion 0 Instlltuto, se _capacnara_ gl personal cuando exista
externa algin cambio de version en alguna norma I1SO
aplicable al Sistema de Gestién de Calidad del
Instituto 0 a consideracion de los integrantes del
Pleno del Consejo del mismo.
En atencion a lo anterior, no se impartié ninguna
capacitacion externa al personal del Instituto.
Meta 2014 Programacion Trimestral
Indicador . Unidad de medida ler 2do 3er 4to Observaciones
Cantidad . . . .
Trimestre | Trimestre | Trimestre | Trimestre
En el primer trimestre la empresa Factual Services
o o S.C. no realizé ninguna auditoria de mantenimiento y
Auditoria externa 2 Auditorfa 0 vigilancia anual del Sistema de Gestion de Calidad
del Instituto.




PROGRAMA DE SOCIALIZACION

Proyecto 1: Jornadas de difusién en explanadas municipales para difundir el Derecho de acceso a la informacion

publica.
Meta 2014 Programacién Trimestral
Indicador . . . Observaciones
Cantidad Unidad de medida . — _2do . Sl . i
Trimestre | Trimestre | Trimestre Trimestre
La Jornadas de difusion, se
Dos Jornada de desarrolla en colaboracion con
Jornadas de difusion 6 e g . 0 2 2 2 las autoridades de los
difusion por trimestre . .
diferentes ayuntamientos del
Estado.

Proyecto 2.-

de Cuentas focalizada a grupos vulnerables.

Conferencias sobre el Derecho de Acceso a la Informacion Puablica, Transparenciay Rendicién

Meta 2014 Programacién Trimestral _
Indicador . Unidad de medida ler 2do 3er 4to Observaciones
Cantidad : . . .
Trimestre Trimestre Trimestre | Trimestre
Conferencia a grupos 6 Dos Co_nferenma por 0 > > 2 Ninguna
vulnerables trimestre.




Proyecto 3: * Conferencias sobre el Derecho de Acceso a la Informacién Publica, Transparencia y Rendicion de
Cuentas focalizada para ayudantes de colonia, representantes de unidades habitacionales y delegados.

Programacién Trimestral

Meta 2014
Indicador Observaciones
Cantidad | Unidad de medida | - >€' 2do ser 4to
Trimestre | Trimestre Trimestre Trimestre
Conferencia a
ayudantes, Dos Conferencias por Se gestionara en colaboracion
representantes de 6 . P 0 2 2 2 de los Diferentes Cabildos de
. L trimestre. ;
unidades habitacionales los Ayuntamientos.

y delegados.

Proyecto 4: «Conferencias sobre el Derecho de Acceso a la Informacién, Transparencia y Rendicion de Cuentas
focalizada a las distintas Camaras y Organizaciones Empresariales del Estado de Morelos.

Programacién Trimestral

Meta 2014
Indicador . . . ;
Cantidad | Unidad de medida e 2do R Ato Observaciones
Trimestre | Trimestre | Trimestre | Trimestre
Conferencias a Camaras Dos Conferencias por
y Organizaciones 6 . P 0 2 2 2 Ninguna
trimestre.

Empresariales.




Proyecto 5:

Conferencia de Sensibilizacién sobre el

Derecho de Acceso a la Informacion Publica,

transparenciay rendicion de cuentas focalizada a las diferentes instituciones educativas del Estado.

Meta 2014 Programacion Trimestral
Indicador ) ) ) Observaciones
Cantidad Unidad de medida . Ler .2d0 . 3er . ato
Trimestre | Trimestre | Trimestre | Trimestre

En colaboracién con las
Conferencia a Tres Conferencias por Direcciones Generales de los

L . 9 : 0 3 3 3 . .
Instituciones Educativas trimestre. Subsistemas Educativos y

escuelas particulares.

Proyecto 6:

Presentacion del “Rally por la Transparencia” para nivel medio y superior.

Meta 2014 Programacion mensual
MEIEEEET Cantidad Unidad de medida . el .2do . 3er . 4to Observaciones
Trimestre | Trimestre | Trimestre | Trimestre
Rallv bor la En Coordinacion con las
yporia 3 Uno por trimestre 0 1 1 1 Instituciones educativas publicas y
transparencia privadas

Proyecto 7: « Programa de vinculacion de servicio social; La Ola de la transparencia en tu Municipio.

Indicador

Meta 2014

Programacion mensual

Cantidad

Unidad de medida

ler
Trimestre

2do
Trimestre

3er
Trimestre

4to Trimestre

Observaciones




En  colaboraciébn  con la
Universidad Auténoma del
La Olade la Estado de Morelos Y los
Transpargnc!a entu 2 Uno por semestre 1 1 diferentes Unidades de
Municipio. g L
Informacién Publica de los
Ayuntamientos Municipales.
Proyecto 8: *Inclusion de Materia sobre el Derecho de acceso a la informacion en la UAEM.
Meta 2014 Programacion mensual
Indicador Cantidad Unidad de medida . ler .2do . 3er . 4to Observaciones
Trimestre | Trimestre | Trimestre | Trimestre
Esta accibn se hace en
Inclusién de Materia 1 Materia Incluida _ . . . coordln_amon con  Instituciones
Educativas, por lo que no hay
una programacion precisa.
Proyecto 9: * Presentacion de la obra de teatro guifiol: Titeres por la transparencia.
Meta 2014 Programacion mensual
Indicador Cantidad Unidad de medida _ ler _2do _ 3er _4to Observaciones
Trimestre | Trimestre | Trimestre | Trimestre
En colaboracion con el Instituto de
Dos presentaciones Educacion Basica del Estado de
Obra de teatro 8 de Obra de teatro por 2 2 2 2 Morelos, para asistir a las
trimestre. diferentes preescolares y escuelas
primarias.
Proyecto 10: « Eventos de Difusion del Derecho de Acceso a la Informacion.
Meta 2014 Programaciéon mensual
Indicador Cantidad Unidad de medida . ler .2do . 3er . 4to Observaciones
Trimestre | Trimestre Trimestre | Trimestre




Eventos de Difusién

Un evento por
Trimestre.

Se refiere a la organizacién de
Encuentro Nacionales,
Congresos, Diplomados, Foros,
Informes, Mesas de Trabajo,
Seminarios, Coloquios,
Concursos O Convocatorias, asi
cCoOmo reuniones con  otros
Organos garantes del pais.

PROGRAMA DE GARANTIA DE DERECHO DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA Y LA PROTECCION
DE DATOS PERSONALES

Proyecto 1: Recursos de Inconformidad

Meta 2014 Programacion Trimestral
Indicador Cantidad Unidad de ler 2do 3er 4to Observaciones
medida Trimestre | Trimestre | Trimestre | Trimestre
Se sustancia a peticion de los solicitantes a través
Recursos de del sistema infomex y por escrito, cuando consideren
Recursos de Inconformidad 100% inconformidad 25% que su derecho fundamental de acceso a la
atendidos informacién ha sido conculcado por los sujetos
Proyecto 2.- Notificaciones de Resoluciones de Acuerdos
Meta 2014 Programacion Trimestral
Indicador Cantidad Unidad de ler 2do 3er 4to Observaciones
medida Trimestre | Trimestre | Trimestre | Trimestre
Notificaciones Las notificaciones se realizan en todos los sujetos
Notificaciones 100% de_ obligados y particulares en el e_jgrcicjo_ de derecho
resoluciones fundamental de acceso a la informacion puablica.
y acuerdos

Proyecto 3: Asesorias




Meta 2014

Programaciéon Trimestral

Indicador . Unidad de ler 2do 3er 4to Observaciones
Cantidad . . . . .
medida Trimestre | Trimestre | Trimestre | Trimestre
Las asesorias que brinda la Direccién General Juridica, se
relacionan con la sustanciacion del recurso de
Asesorias inconformidad tanto a los particulares asi como a los
Asesorias 100% brindadas 25% 25% 25% 25% servidores publicos. De igual manera se presentan en la
etapa temprana del ejercicio de este derecho, es decir con
la asesoria para la presentacién de solicitudes que
agilicen su atencion.

PROGRAMA DE INFORMATICA

Proyecto Institucional: Plataforma Tecnoldgica para un Gobierno Transparente, Competitivo e Innovador

Forma de medicion

Monitoreo de la plataforma

Capacitacion sobre la
plataforma

Soporte técnico

Respaldos de informacion
Reconfiguracion del servidor
Servidor de pruebas

Renovaciéon del dominio de la
plataforma

Meta 2014

Unidad de medida

Programacion trimestral

Segundo

Unidad

Unidad

Unidad
Unidad
Unidad
Unidad
Unidad

Cantidad Primero
48 12
1
3
48 12

Observaciones
Tercero Cuarto

Monitoreo semanal realizado.
Al respecto se tuvieron 2
reinicios del servidor para
atender actualizaciones de
los sistemas

Durante el segundo y tercer
trimestre

A partir del segundo trimestre
Realizado

Durante el segundo trimestre
Durante el tercer trimestre
Durante el tercer trimestre



Proyecto Institucional:
Forma de medicion

Monitoreo de solicitudes

Impresién de recursos
Mantenimiento del sistema

Fin del proceso de actualizacion

Sistema de Consultas

Renovacion del dominio del
sistema

Proyecto Institucional:
Forma de medicion

Actualizacion de informacion
Mantenimiento del cédigo

Mantenimiento de la base de
datos

Actualizacion del sitio
Renovaciéon del dominio de

Sistema Infomex Morelos

Meta 2014
Unidad de medida Cantidad
Lote 4
Lote 4
Lote 4
Unidad 1
Unidad 1
Unidad 1

Sitio de internet del IMIPE

Meta 2014
Unidad de medida Cantidad
Unidad 12
Unidad 12
Unidad 12
Lote
Unidad

Primero
1

0.5

Primero
3

Programacion trimestral

Segundo

Tercero

Programacion trimestral

Segundo

Tercero

Cuarto

Cuarto

Observaciones

Monitoreo realizado y se
genero informacién
estadistica

Se recibieron e imprimieron
147 recursos por esta via

Se han detectado problemas
y se han estado atendiendo

Se ha estado trabajando con
personal del IFAI para
finalizar el proceso de
actualizacion del sistema

A realizarse durante el
segundo y tercer trimestre

Durante el tercer trimestre

Observaciones

Se publicé toda la
informacioén recibida

Se actualiz6 el cédigo
requerido

Se actualizé la base de datos
cuando fue necesario

A partir del segundo trimestre
En el tercer trimestre



internet
Plan de hospedaje Unidad 1 En el segundo trimestre

Proyecto Institucional: Actualizacion y mantenimiento de la infraestructura tecnolégica del IMIPE

Forma de medicién Meta 2014 Programacién trimestral Observaciones
Unidad de medida Cantidad Primero Segundo Tercero Cuarto
Fuente de poder en el servidor Unidad 1 En el segundo trimestre
de archivos
Reconfiguracion del servidor de Unidad 1 En el segundo trimestre
archivos
Actualizacién de computadoras Lote 3 A partir del segundo

trimestre. Con motivo de la
nueva estructura del Instituto
fue necesario reconfigurar
varias computadoras

Nuevas computadoras Unidad 6 2 Se adquirieron y configuraron
dos computadoras

Reparacion del aire Lote 1 En el segundo trimestre

acondicionado del centro de

datos

Proyecto Institucional: Mantenimiento preventivo

Forma de medicion Meta 2014 Programacion trimestral Observaciones
Unidad de medida Cantidad Primero Segundo Tercero Cuarto
Mantenimiento preventivo Lote 2 En periodos vacacionales
Actualizacion de software Lote 4 1 Se revis0 la actualizacion del

software de las
computadoras de usuario

Pdliza de soporte del Unidad 1 1 Se renovo la poliza de
conmutador IP soporte anual



Proyecto Institucional: Respaldos de informacién

Forma de medicion

Respaldos de informacion

Meta 2014
Unidad de medida
Lote

Cantidad
52

Proyecto Institucional: Desarrollo de software

Forma de medicion

Compila POEM
Sistema de archivos

Actualizacion del sistema de
encuestas

Actualizacion del sistema de
recursos

Sistema de reportes de la
plataforma

Meta 2014
Unidad de medida
Unidad
Unidad
Unidad

Unidad

Unidad

Cantidad
1
1
1

Primero
13

Primero

Programacién trimestral

Segundo

Tercero

Programacion trimestral

Segundo

Tercero

Cuarto

Cuarto

Observaciones

Se realizaron los respaldos

Observaciones

A partir del segundo trimestre
A partir del segundo trimestre
Durante el segundo trimestre

Durante los dos ultimos
trimestres

Durante los dos ultimos
trimestres



PROGRAMA SISTEMA DE DOCUMENTACION Y ARCHIVOS

Proyecto 1: Transferencias documentales

Meta 2014 Programacion Trimestral
Indicador . Unidad de medida ler 2do 3er 4to Observaciones
Cantidad . . . .
Trimestre | Trimestre | Trimestre | Trimestre
La calendarizacion puede variar de acuerdo al cuadro de
Transferencia por disposicién documental y al calendario de transferencias.
Sistema de archivo
) administrativo/Trasf 25% 25% 25% 25% En este rubro, durante el primer trimestre de este afio se
transferencias 100% - - o i . P
erencia realizada realizd una transferencia del archivo de tramite de la
documentales A > . L
100 Secretaria Ejecutiva, al archivo de concentracion, con un
total de 139 expedientes, realizada el 4 de marzo de
2014.
Meta 2014 Programacion Trimestral
Indicador . Unidad de medida ler 2do 3er 4to Observaciones
Cantidad . . . .
Trimestre | Trimestre | Trimestre | Trimestre




Transferencia por archivo
Calendario .de 100% admlnlstrayvo/ Trasferencia 100% Se realiz6 un calendario de transferencias
transferencias realizada 100
Meta 2014 Programacion Trimestral
: ler Observaciones
Inelizzeies Cantidad Unidad de medida Trimest .2d° . =il . e
. Trimestre | Trimestre | Trimestre
- Este inventario de tramite se actualiza por cada unidad
Revision y L . oo o
S administrativa. La Coordinacion de Normatividad y
actualizacién del L, o 10 10 Lo : 7, i
inventario de 20 Re\{lsmnygctuallzgcpn - - Archlv_lstlc_a} concentra Ia_ mformauon, revisando la
L . de inventario de tramite actualizacion correspondiente integrando un solo
trdmite por unidad - .
N . archivo que contenga todo el sistema de
administrativa - L.
documentacion en tramite.

Proyecto 2: Mejoray mantenimiento del archivo de concentracién.

Meta 2014 Programacion Trimestral
Indicador Cantidad Unidad de ler 2do 3er 4to Observaciones
medida Trimestre | Trimestre | Trimestre | Trimestre
Equipamiento del 3 Compra e La adquisicién de los equipos la realiza la Coordinacion
archivo de instalacion de 3 3 - - de Administracion.
concentracion extintores para
el archivo.
Meta 2014 Programacion Trimestral
Indicador Cantidad Unidad de ler 2do 3er 4to Observaciones
medida Trimestre | Trimestre | Trimestre | Trimestre
La instalacion de anaqueles varia de acuerdo a las
transferencias realizadas por las unidades administrativas.
Instalacion de Varia Reunir los estandares minimos en cuanto a la conservacién y
anaqueles para dependiendo 2506 250 2506 2506 preservacion de la documentacién de archivo.
la colocacion 100% de las
fisica de transferencias Se instalaron dos anaqueles mas en el archivo de
expedientes recibidas. concentracion del Instituto, con la finalidad de reunir los
estandares minimos en cuanto a la conservacion y
preservacién de la documentacion de archivo




Meta 2014 Programacion Trimestral
Indicador . Uirieke ler 2do 3er 4to Observaciones
Caniioke i Trimestre | Trimestre | Trimestre | Trimestre
medida
1 1 1 1 Se debe fumigar el area de archivo de concentraciéon de forma
Fumigacién 4 Trimestral. trimestral para evitar la presencia de agentes nocivos. Esta
accion la ejecuta la Coordinacion de Administracion.
Meta 2014 Programacion Trimestral
Indicador Cantidad Unidad de ler 2do 3er 4to Observaciones
medida Trimestre | Trimestre | Trimestre | Trimestre
Limpieza fisica de ) 1 ) 1 Se realiza por semestre para garantizar la maxima proteccion
los documentos 2 Semestral. del acervo documental.
gue se resguardan
Meta 2014 Programacion Trimestral
Indicador Cantidad Unidad de ler 2do 3er 4to Observaciones
medida Trimestre | Trimestre | Trimestre Trimestre
Monitoreo de Control La programacion por semana puede variar dependlendo de
. las funciones propias del Instituto y de conformidad con sus
niveles de semanal de 13 10 13 10 . .
46 - periodos vacacionales.
temperatura y condiciones ! . .
L Se realizaron 12 monitoreos, semanales, de niveles de
humedad climaticas
temperatura y humedad.

Proyecto 3: Perfeccionamiento y actualizacion del sistema archivistico del IMIPE.

Indicador

Meta 2014 Programacion Trimestral
Cantidad Unidad de ler 2do 3er 4to
medida Trimestre | Trimestre | Trimestre Trimestre

Observaciones




o Una vez que se publique el reglamento Interno del Instituto
Actualizacion de o P L .
- - o o Morelense de Informacion Publica y Estadistica, se tendran
los instrumentos Actualizaci - 50% 50% - . . . - . .
100% . reuniones con las diversas unidades administrativas a fin de
de control on : o e
S actualizar y modificar el Cuadro General de Clasificacion
archivistico. L . ; L
Archivistica y Catélogo de Disposicion Documental
Meta 2014 Programacion Trimestral
Indicador Cantidad Unidad de ler 2do 3er 4to Observaciones
medida Trimestre | Trimestre | Trimestre | Trimestre
Actualizacién e
ms?:g;'gzig:é%ﬂr?;ual Normar y actualizar los instrumentos de consulta
. N - 50% 50% - i ini i6
procedmientos de'a | 1009 | Aculzacir o] et s racn e dosmenos, 2o
Coordinacion de Coordin%cic')n q P
Normatividad y )
Archivistica
Meta 2014 Programacion Trimestral
Indicador Cantidad Unidad de ler 2do 3er 4to Observaciones
medida Trimestre | Trimestre | Trimestre | Trimestre
Cursos de
capacitacion para la ) 1 ) ) Desarrollar las capacidades indispensables para

organizacion y
manejo de los
documentos del
IMIPE.

Capacitaciones

manejar los archivos de la institucién, conservarlos y
proporcionarles mantenimiento.




Meta 2014

Programaciéon Trimestral

Indicador Cantidad | Unidad de medida _ ler _2do _3er _4to Observaciones
Trimestre | Trimestre | Trimestre | Trimestre
Preparacion de un
Conformacion del espacio fisico para la Contar con un espacio fisico adecuado para la guarda
; N o - - 50% 50%
archivo historico 100% conformacion del permanente de los documentos. Resguardo Yy
del IMIPE. archivo historico del conservacion adecuada de los expedientes.
IMIPE
Proyecto 4: Biblioteca Transparente.
Meta 2014 Programacion Trimestral
Indicador Cantidad | Unidad de medida _ ler _2do _ 3er _ 4to Observaciones
Trimestre | Trimestre | Trimestre | Trimestre
Instalacion Conformacién Acondicionamiento fisico de la biblioteca, asi como la
. on'y . aclony 25% 25% 25% 25% | recepcion de material bibliografico.
funcionamiento de 100% funcionamiento de o . .
o o Se recibieron en donacion cerca de 250 ejemplares
la biblioteca la biblioteca

bibliograficos de diversos temas.




Meta 2014 Programacién Trimestral
Indicador . Unidad de ler 2do 3er 4to Observaciones
Cantidad . . . . .
medida Trimestre | Trimestre | Trimestre | Trimestre
Se lanzara una convocatoria abierta para la donacién de
libros con la tematica que englobe las funciones del
IMIPE (Transparencia, derecho de acceso a la
Convocatoria . - - 100 100 informacién, rendicién de cuentas, democracia, derecho
. . 200 Ejemplar L - )
donacion de libros constitucional, derechos humanos, gobierno abierto,
politica y gobierno, y cualquier otro tema que impacte
directa o indirectamente en las funciones que
desempefia el IMIPE)
Meta 2014 Programacion Trimestral
Indicador Cantidad | Unidad de medida _ ler _2d0 _ 3er _ 4to Observaciones
Trimestre | Trimestre | Trimestre | Trimestre




Creacion del
Reglamento Interior

Reglamentacion S - - 50% 50% Acondicionamiento fisico de la biblioteca, asi como la
S 100% de la Biblioteca y la - T
de la biblioteca L recepcion de material bibliografico.
regulacién de los
servicios de consulta.
Proyecto 5: Vigilancia Archivistica de los sujetos obligados.
Meta 2014 Programacion Trimestral
Indicador Cantidad | Unidad de medida ler _2do 3er “4to Observaciones
Trimestre | Trimestre | Trimestre | Trimestre
El IMIPE en coordinacion con el Instituto Estatal de
Documentacién  impartira  asesorias  sobre las
obligaciones en materia archivistica.
Asesoria a los i Se impartierén un total de 12 capacitaciones a
sujetos 0b|l9_ad05 100% Asesorias por grupo 25% 25% 25% 25% funcionarios publicos de los ayuntamientos de Coatlan
en materia institucional del Rio, Zacualpan de Amilpas, Puente de Ixtla,
archivistica Tepalcingo, Emiliano Zapata, Huitzilac, Tlayacapan,
Jonacatepec, Ocuituco, Atlatlahucan, Jojutla vy
Amacuzac.
Meta 2014 Programacion Trimestral
Indicador . Unidad de medida ler 2do 3er 4to Observaciones
Cantidad . . . .
Trimestre | Trimestre | Trimestre | Trimestre




Diagndstico

Realizacién de un

Se realizaron 9 inspecciones fisicas a los archivos
de los ayuntamientos de Tepalcingo, Emiliano

situacional de los diagndstico situacional de 15% 50% 25% 10% Zapata, Huitzilac, TIaya}capan, Jonacatepeci
. Lo 100% . s Ocuituco, Atlatlahucan, Jojutla y Amacuzac, asi
archivos publicos los archivos publicos de : - ;
. 5 mismo se aplicaron encuestas en materia
en Morelos los sujetos obligados L . 2
archivistica para conocer la situacion actual de sus
archivos.
Meta 2014 Programacion Trimestral
Indicador . Unidad de medida ler 2do 3er 4to Observaciones
Cantidad . . . .
Trimestre | Trimestre | Trimestre | Trimestre
El IMIPE en coordinacion con el Instituto Estatal de
Documentacion lanzard una convocatoria para que las
areas coordinadoras de archivo puedan formar parte del
y SEDA.
Conformacién del Integracion y
Sistema Estatal de | 14, conformacion del 10% 15% 25% 50%  |se trabaj6 un esbozo de la convocatoria para la
Documentacion y SEDA integracion del Sistema Estatal de Documentacion y
Archivo (SEDA) Archivo, misma que se encuentra en revisién por parte
del Instituto Estatal de Documentacion de Morelos.
Meta 2014 Programacion Trimestral
Indicador Cantidad | Unidad de medida ler _2do _3er ~4to Observaciones
Trimestre | Trimestre | Trimestre | Trimestre




Inspecciones

En coordinacion con el Instituto Estatal de
Documentacién, se realizaran inspecciones a las
unidades archivisticas con el fin de levantar una

encuesta para conocer su situacion en la materia.

fisicas a las Inspecciones a los
: : L 15% 65% 20% -
unidades 100% archivos publicos de ° ° 0
archivisticas los los sujetos obligados. Se realizaron 9 inspecciones fisicas a los archivos de los
sujetos obligados ayuntamientos de Tepalcingo, Emiliano Zapata,
Huitzilac, Tlayacapan, Jonacatepec, Ocuituco,
Atlatlahucan, Jojutla y Amacuzac.
Meta 2014 Programacion Trimestral
Indicador . . . ler 2do 3er 4to Observaciones
Camnekel | Bk ol mEelek Trimestre | Trimestre | Trimestre | Trimestre
Monitoreo del En coordinacion con el Instituto Estatal de
cumplimiento de o Documentacién, se realizara un sistema que permita
L Disefio y desarrollo o : e N~ /
las obligaciones . - - - 100% medir cuantitativa y cualitativamente los sistemas
- 100% de un sistema de S . . ;
en materia s archivisticos de los sujetos obligados, cabe mencionar
e medicion. . ) .
archivistica de los que el mismo derivara del resultado que arroje el
sujetos obligados. diagnostico.
Meta 2014 Programacion Trimestral
i . . . Observaciones
[TLiseEct Cantidad | Unidad de medida " . _2do - cil n S
Trimestre | Trimestre | Trimestre | Trimestre
En coordinacion con el Instituto Estatal de
Seminario - - - 100% Documentacion, se realizard un seminario en materia
L 100% Evento S L . . ‘
archivistico archivistica dirigido a los sujetos obligados y sociedad

en general.




PROGRAMA DE COMUNICACION SOCIAL Y RELACIONES INTERINSTITUCIONALES

Proyecto 1: Saber para exigir

Indicador

Meta 2014

Programaciéon Trimestral

Cantidad

Unidad de
medida

ler
Trimestre

2do
Trimestre

3er
Trimestre

4to

Trimestre

Observaciones

Entrevistas e intervenciones
en radio comercial

13

Entrevista

13

La entrevista debe transmitirse en alguna
radiodifusora del estado de Morelos en la que los
Consejeros y/o responsables de area del Instituto
socialicen las actividades y/o temas referentes a
transparencia, derecho de acceso a la informacion,
rendicion de cuentas, proteccion de datos
personales y archivos.

Entrevista e intervenciones
en radio universitaria

Se tendrd una intervencién respecto a temas de
derecho de acceso a la informacion, transparencia,
rendicion de cuentas, proteccion de datos
personales y archivos en Universidades que cuenten
con radiodifusora via ondas sonoras o Internet, y que
éstas tengan contacto directo con el IMIPE, en caso
contrario, firma convenio de colaboracion. (Las
intervenciones estan sujetas al calendario escolar).

Proyecto 2: Cuentas Claras

Indicador

Meta 2014

Programacién Trimestral

Cantidad

Unidad de
medida

ler
Trimestre

2do
Trimestre

3er
Trimestre

4to
Trimestre

Observaciones

Gaceta Institucional

Trimestral

Publicacion electronica de la gaceta en el portal
Institucional, misma que es compartida via correo
electronico al personal del [IMIPE, titulares de
dependencia y UDIP de los sujetos obligados y personal
del area de comunicacion social de los érganos garantes
del pais y de los 125 sujetos obligados (en caso de
existir), a fin de que éstos Ultimos socialicen nuestra
revista con las areas pertinentes de su institucion.




Proyecto 3: Redes Sociales

Meta 2014 Programacion Trimestral
Indicador Cantidad Unidad de ler 2do 3er 4to Observaciones
medida Trimestre | Trimestre | Trimestre | Trimestre
Esta red social se alimentara conforme se realicen
actividades por las diferentes areas del IMIPE para dar a
Facebook o4 Semanal 24 conocer el trabajo del mismo, y/o de alguna entrevista a
alguno de los Consejeros en algin medio de
comunicacion externo, segun las semanas establecidas
en el calendario sin contar las del periodo vacacional.
Twitter Mas de 10 mil Semanal Mas de 10 -- -- -- Ademas de dar a conocer por este medio las acciones
mil elaboradas del IMIPE, los Consejeros y responsables de
area tendran la oportunidad de publicar una frase
representativa en materia de transparencia, rendicion de
cuentas, proteccién de datos personales, acceso a la
informacién y archivos.
Youtube Quincenal --- -—- --- --- Publicar capsulas representativas de acciones elaboradas
por el IMIPE u otro medio de informacién.
Proyecto 4: Cormanus
Meta 2014 Programacion Trimestral
Indicador . Unidad de ler 2do 3er . Observaciones
Cantidad . . . . 4to Trimestre
medida Trimestre | Trimestre | Trimestre
Proyecto de television en coordinacion con el
Instituto Morelense de Radio y Televisién (IMRyT),
L con la transmision semanal de un programa de 30,
Programa de Television en AV .
en el que participaran titulares de los 125 sujetos
Morelos por la Semanal . ! . .
. obligados. Sin contar periodos vacacionales y que a
Transparencia . i 4
la fecha se han realizado las reuniones pertinentes
para desarrollar dicho proyecto con el IMRyT.




Proyecto 5: Publicacion Editorial

Meta 2014 Programaciéon mensual
Indicador Cantidad Unidad de ler 2do 3er 4to Observaciones
medida Trimestre | Trimestre | Trimestre Trimestre

Publicacion que debe estar lista a méas tardar en mayo
A 10 afios de la creacion del 2014 para los festgjos_(llle los 10 aﬁgs de Ie_1 creacion
del IMIPE Anual del IMIPE, dlcha_ publicacién ya se esta trabajando con
Maru Islas y Aida Hernandez a fin de concretar el

proyecto.




PROGRAMA ANUAL DE LA UNIDAD DE INFORMACION PUBLICA.

Proyecto 1:
Meta 2014 Programacion Trimestral
Indicador . Unidad de ler 2do 3er 4to ]
e medida Trimestre Trimestre Trimestre Trimestre CliganEeiones
“tﬁg:\usi:rz(;:gig’ggﬁg ?)gzciir? a 12 Mensual 3 La actualizacion de la pagina se realiza mes con
de internet mes.
Proyecto 2.-
Meta 2014 Programacién Trimestral
Indicador . Unidad de ler 2do 3er 4to .
Cantidad medida Trimestre Trimestre Trimestre Trimestre ClsEEEIENES
Contestacion a solicitudes . . ., |
de informacién via infomex Contestar Lo_a_nterlor se determina en atenmon, a las
via escrito 100% dentro de los 2506 solicitudes de acceso a la informacion via
y términos que infomex y por escrito, que se generen en el
marca la ley afio
Proyecto 3:
Meta 2014 Programacion Trimestral
Indicador . Unidad de ler 2do 3er 4to n
cEgad medida Trimestre Trimestre Trimestre Trimestre OIEEECIRNES
Orientacion y atencion de . d . L |
uien ejerza su derecho de Acceso ala Lo anterior se determina en atenqlon a 1as
q acceso a la informacion 100% informacion 25% 25% 25% 25% solicitudes de acceso a la informacién que se
publica generen en el afio




PROGRAMA DE PROTECCION DE DATOS PERSONALES

Proyecto 1: Socializacién de la Proteccion de Datos Personales

Meta 2014 Programacién mensual
Indicador Cantidad Unidad de medida ler 2do 3er 4to Observaciones
Trimestre | Trimestre Trimestre Trimestre
ler Trimestre:
e 6 conferencias a universitarios
e 12 capacitaciones a servidores
publicos de los ayuntamientos de
Capacitaciones y/o 19 Capacitaciones/Conf 18 Coatlan del Rio, Zacualpan de
Conferencias erencias impartidas Amilpas, Puente de Ixtla,
Tepalcingo, Emiliano  Zapata,
Huitzilac, Tlayacapan,
Jonacatepec, Ocuituco,
Atlatlahucan, Jojutla y Amacuzac.
ler Trimestre
Presentacion de Presentacion del Cuadernillo “El ABC de los
Presentacién de Contenido 8 ABC de los Datos 2 Dato;s Peésl?:r?:jaig' (UNIVAC)
Personales
e Cuautla
Proyecto 2.- Generacion de Contenidos
Meta 2014 Programacion mensual
Indicador Cantidad Unidad de ler 2do 3er 4to Observaciones
medida Trimestre Trimestre Trimestre Trimestre




Ley Federal de
Proteccién de Datos

ler trimestre:

Personales en Posesién 1 Documento 0 No se proyectd avance.
de los Particulares.
Aviso de Privacidad 1 Documento 0 Ler trimestre:

No se proyectd avance.

Proyecto 3: Reuniones de trabajo encaminadas a la Ley General

Meta 2014 Programaciéon mensual
Indicador Cantidad Umd:%de ler 2do 3er 4to Observaciones

e le:] Trimestre Trimestre Trimestre Trimestre
ler trimestre:
Se asisti6 a una Sesion

Numero de reuniones 4 Asistencia a 1 Ordinaria de la Comision de

reuniones Datos de la COMAIP el dia 6

de marzo
Elabor6

Aprobado por el Pleno del Consejo,

C.P. José Rosales Gutiérrez

mediante acta de sesion 16/2004 de fecha 25 de abril de 2014




