DESCRIPCION GENERAL DE LAS FUNCIONES DEL ICATMOR Y SUS UNIDADES ADMINISTRATIVAS

MORELOS

PODER EJECUTIVO

PERFILES DE TITULARES DE LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS

PUESTO: DIRECCION GENERAL

ESCOLARIDAD: Licenciatura en Administracion, Licenciatura en Docencia (o carrera afin)

EXPERIENCIA LABORAL: CONOCIMIENTOS: HABILIDADES:
— Docencia — Direccion — Amplio Criterio
— Administracion — Administracion — Calidad Total
— Planeacién — Docencia — Capacidad de Concertar
— Recursos Humanos — Capacitacion para el Trabajo — Capacidad de Negociacién
— Relaciones Publicas — Liderazgo
— Leyes — Manejo de Estrategias
— Manejo y Solucién de Conflictos
— Relaciones Publicas
— Toma de Decisiones
— Vocacion de Servicio
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DESCRIPCION GENERAL DE LAS FUNCIONES DEL ICATMOR Y SUS UNIDADES ADMINISTRATIVAS

MORELOS

PODER EJECUTIVO

PUESTO: DIRECCION DEL AREA ADMINISTRATIVA

ESCOLARIDAD: Licenciatura en Administracién (o carrera afin)

EXPERIENCIA LABORAL.: CONOCIMIENTOS: HABILIDADES:
— Recursos Materiales — Leyes — Amplio Criterio
— Administracién — Compras — Asertivo
— Contabilidad — Inventarios — Calidad Total
— Recursos Humanos — Finanzas — Capacidad de Negociacion
— Finanzas — Administracién de Personal — Integracién de Grupos de Trabajo
— Presupuesto — Planeacién — Liderazgo
— Relaciones Humanas — Manejo y Solucién de Conflictos
— Organizacion
— Relaciones Publicas
— Toma de Decisiones
— Vocacioén de Servicio
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DESCRIPCION GENERAL DE LAS FUNCIONES DEL ICATMOR Y SUS UNIDADES ADMINISTRATIVAS

MORELOS

PODER EJECUTIVO

PUESTO: DIRECCION DEL AREA DE PLANEACION

ESCOLARIDAD: Licenciatura en Administracion de Empresas, Licenciatura en Derecho (o carrera a fin)

EXPERIENCIA LABORAL: CONOCIMIENTOS: HABILIDADES:
— Académica — Administracion — Amplio Criterio
— Administrativa — Capacitacion — Asertivo
— Comunicacién Social — Planeacion — Calidad Total
— Estadistica — Paqueteria en Office — Capacidad de Concertacién
— Planeacién Estratégica — Coordinacion

— Desarrollo e Implementacion de
Proyectos

— Organizacion

— Planeacioén y Control

— Relaciones Publicas

— Sentido de Responsabilidad
— Toma de Decisiones

— Vocacion de Servicio
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DESCRIPCION GENERAL DE LAS FUNCIONES DEL ICATMOR Y SUS UNIDADES ADMINISTRATIVAS
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MORELOS

PODER EJECUTIVO

PUESTO: DIRECCION DEL AREA TECNICA-ACADEMICA

ESCOLARIDAD: Licenciatura en Pedagogia, Licenciatura en Tecnologia Educativa, Licenciatura en Docencia (6 carrera afin)

EXPERIENCIA LABORAL: CONOCIMIENTOS: HABILIDADES:
— Capacitacibn Formal para el — Educacién — Amplio Criterio
Trabajoy en el Trabajo — Administracion — Asertivo
— Administracién de la Capacitaciéon — Planeacién — calidad Total
— Planeacion de la Capacitacion — Capacitacion — Capacidad de Negociacién
- Elr?)g?;i(]:;ésn de Ci(:)acitapclz?énrfs y — Desarro_llp de Progr_a}mas de — Coordinacion
_Frgg]aa}glon y Capacitacion para el — Creatividad

— Integraciéon de Grupos de Trabajo
— Liderazgo

— Manejo y Solucién de Conflictos
— Motivacion al Personal

— Organizacién

— Sentido de Responsabilidad

— Toma de Decisiones

— Vocacion de Servicio
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DESCRIPCION GENERAL DE LAS FUNCIONES DEL ICATMOR Y SUS UNIDADES ADMINISTRATIVAS

MORELOS

PODER EJECUTIVO

PUESTO: DIRECCION DEL AREA DE VINCULACION

ESCOLARIDAD: Licenciatura en Publicidad, Licenciatura en Comunicacion (o carrera afin)

EXPERIENCIA LABORAL: CONOCIMIENTOS: HABILIDADES:
— Relaciones publicas — Administracion — Amplio Criterio
— Relaciones humanas — Capacitaciéon — Asertivo
— Administrativa — Comunicacion Social — Calidad Total
— Comunicacién Social — Capacidad de Concertacion

— Capacidad de Negociacién
— Coordinacion
— Creatividad

— Desarrollo e Implementacion de
Proyectos

— Liderazgo

— Manejo y Solucién de Conflictos
— Sentido de Responsabilidad

— Toma de Decisiones

— Vocacion de Servicio
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DESCRIPCION GENERAL DE LAS FUNCIONES DEL ICATMOR Y SUS UNIDADES ADMINISTRATIVAS

LB
MORELOS

PODER EJECUTIVO

PUESTO: DIRECTORES DE PLANTELES

ESCOLARIDAD: Licenciatura en Pedagogia, Licenciatura en Ciencias de la Educacion (o carrera afin).

EXPERIENCIA LABORAL - CONOCIMIENTOS: HABILIDADES:
— 2 afios en el ramo — Computacion y — Amplio Criterio - Asertivo
educativo Manejo de Software — Asertivo - Calidad Total
— Direccion Basicos . :
— Calidad Total - Capacidad de Concertar

—  Administracion — Relaciones Humanas

. — Coordinacion - Creatividad
— Capacitacion — Elaboracion de . o
Programas de Estudio — Liderazgo - Organizacion
— Pedagogia : . . . .
— Equipos de Trabajo — Relaciones Publicas - Toma de Decisiones
— Motivacion al Personal - Vocacion de Servicio
— Capacidad de Concertar - Capacidad de Negociacion
— Manejoy Solucion de Conflictos - Sentido de Responsabilidad
— Integracion de Grupos de Trabajo
ELABORA 'Y AUTORIZA

C.P. MARIA TERESA VILLANUEVA AVILA
JEFA DEL DEPTO. DE RECURSOS HUMANOS
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