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MANDOS MEDIOS Y SUPERIORES
PRESENTE

En seguimiento al oficio No. SC/COM-UTEZ/027/2016 enviado por la Lic. Maria de Lourdes Gliemes Garcia,
mediante el cual remite de manera anticipada al resultado de la practica de la Revision Financiera nimero
UTEZ/CO/REV/01/16, con sus respectivas recomendaciones, resultado de la practica de la compulsa a las
requisiciones de Material de Oficina y otros en diferente areas de la Universidad Tecnoldgica Emiliano Zapata

del Estado de Morelos.

Por lo antes expuesto, informo en relacidn al procedimiento para Requisicién de Material para lo cual deberdn
realizar las siguientes acciones:

1. Deberd acudir al Almacén en cuanto el encargado le comunique que se encuentra disponible su
material, llevando copia de su acuse de la Requisicion de Material sellada por la Direccion de
Administracion y Finanzas y anotar en ella la fecha en que se surte cada partida, asi como la cantidad

que le fue entregada.
2. Debe conservar el acuse original de sus Requisiciones de Material formando un expediente de las
mismas, las cuales deberan contener lo detallado en el punto 1.

Lo anterior para dar cumplimiento al Organo Interno de Control.

Sin mas por el momento, aprovecho la ocasién para enviarle un cordial saludo.
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