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v' Las comprobaciones deberan anexar el contrato o convenio entre las
partes, la solicitud del servicio requerido o en su caso, las inscripciones
publicitarias o ejemplares que lo acrediten.

v' Para los “spots” o anuncios publicitarios en audio, sélo se requerird
anexar la orden de trabajo o solicitud respectiva.

i) Los gastos por Pasajes y Viaticos, se comprobaran con factura que retina
los requisitos fiscales en el articulo 29-A del Cédigo Fiscal de la Federacién,
en caso de no contar con la misma, se realizara la comprobacién con orden
de pago o recibo simple disefiado para tal fin hasta por un importe de
$10,000.00 (diez mil pesos 00/100 M.N.); incluye gastos de transportacion
terrestre y aérea, peajes o casetas, autotransporte y hospedajes, fletes y
transportacion de personas y de contingentes. Los gastos que se realicen
por concepto de transporte publico en taxis, vehiculos de servicio colectivo, /
camiones, estacionamientos y demas gastos similares, que no expiden
comprobantes fiscales, ni remisiones, podran aceptarse mediante el uso de
reportes o documentos que describan: las fechas, destinos, traslados y
gastos realizados que deberan contener la firma del titular del drea, hasta
por la cantidad de $8,000.00 (ocho mil pesos 00/100 M.N.) por cada uno.

j) Los gastos por Servicios Oficiales, ya sean de Ceremonial, de Orden
Social y Cultural, Congresos, Convenciones, Exposiciones y Gastos de
Representacion, o por motivo de recepciones oficiales, asambleas, juntas o
comisiones, que realicen los servidores publicos con motivos de atenciones
a terceros o entre empleados del mismo Ayuntamiento, se comprobaran con
factura que reuna con los requisitos fiscales sefiaiados en el articuio 29-A
del Cédigo Fiscal de la Federacidon, cuando no exista documentacion oficial
comprobatoria, se podra realizar la comprobacién con notas o ventas de e
remision o notas de consumo o recibo simple disefiado para tal fin, )
acompafiado de la copia simple de la identificacién oficial, de la persona qu @—
presté el servicio, anexando copia de ios contratos cuando ei servicio igg@
requiera, conforme a los siguientes criterios:

v En gastos por eventos festivos, aniversarios, foros en el Municipio y otros
qgue comprenden los conceptos de renta de espacios, propaganda, renta
de mobiliario y equipo, contrataciéon de equipo de sonido, sonorizacion,
instalaciones y adecuaciones de espacio para instalacion de sanitarios
portdtiles, tarimas, templetes y otros que se originen con motivo de
estos eventos se podra realizar hasta por un importe de $35,000.00
(treinta y cinco mil pesos 00/100 M.N.) por cada contrato y convenio que
se realice.
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v Los Gastos de Representacion a congresos y convenciones, conferencias,
capacitacién o seminarios nacionales, con motivo de las convocatorias o
invitaciones que se efectlen a los integrantes de la Junta de Gobierno
y/o al personal de “El Sistema”, siempre que esté relacionado con la
funcién principal del organismo, deberdn de contar con la autorizacién
del Director General de “El Sistema”, hasta por un importe de
$20,000.00 (veinte mil pesos 00/100 M.N.), anexando a su
comprobaciéon copia de la invitacién, copia de la identificacion de la
persona comisionada y acreditar el cumplimiento de su comision
mediante firma de certificacion, o bien, reporte del cumplimiento de
comisidn, que también puede ser fotografico.

v Los gastos por concepto de preparacidon de alimentos, que sean |
contratados en eventos diversos, para dar de comer a las personas que
asisten a dichos eventos, se comprobaran con un recibo disefado ara tal
fin, hasta por la cantidad de $9,000.00 (nueve mil pesos 00/100 M.N.)
por cada uno.

k) El pago de Impuestos y Derechos que realice “El Sistema”, sera
comprobado a través de los recibos oficiales que expidan las autoridades
competentes segun el tipo de contribucion de que se trate ya sea del
ambito federal, estatal o municipal.

VIl.- Transferencias, asignaciones y subsidios.

Sistema” a los ciudadanos y personas en estado vulnerable, de escasos
recursos, adultos mayores u otros, deberan ser aprobados por la Junta de o~
Gobierno quien establecerd en cada caso, los requisitos y condiciones
exigibles a los beneficiarios; asi mismo, se especificaran en los recibos de
cobro correspondientes a dichos beneficiarios.

b) Las erogaciones varias que se generen por gastos derivados de
contingencias ambientales y/o desastres naturales ocasionados en el
municipio de Zacatepec, se comprobaran con facturas y/o recibos simples
disefiados para tal fin, el monto para estos conceptos sera autorizado por ia
el Director General de “El Sistema”, para dar pronta respuesta a los
damnificados por este tipo de contingencias y/o desastres.

c) El pago de pensiones y jubilaciones se realizaran via némina o lista de
raya que se elaborara quincenal y/o mensualmente.

a) Todas las ayudas, apoyos, descuentos y/o subsidios que realice “El i'
=
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c) Los cheques que se expidan para reembolso de Fondos Revolventes, se
realizaran sélo a nombre de las personas responsables de dichos fondos.

d) Para el pago de sueldos se podrad realizar via transferencia bancaria y
ocasionalmente se realizara en efectivo.

Todo gasto que no esté contemplado en algunos de los puntos anteriores y que
requieran de comprobarse, se podrdn comprobar con factura que reuna los
requisitos fiscales en el articulo 29-A del Cédigo Fiscal de la Federacion, en
caso de no contar con la misma, se podré realizar la comprobacion mediante
recibo simple disefiado para tal fin, el monto de cada uno de los recibos de
caja sera autorizado por el Director General de “El Sistema”.

Se emiten los presentes Requisitos de Comprobacién del Gasto Plblico para el
Ejercicio Fiscal 2016 del Sistema de Conservacién, Agua Potable
Saneamiento de Zacatepec, Morelos, a los veintitrés dias del mes de febrero

del afio dos mil dieciséis. _

DIRECTOR GENERAL DE “EL SISTEMA” \

/,/:';7_':;_.14 / ¥
ING. MARTIN MR ED ATMES >

SISTEMA DE CONSERVACION
DEAGUAPOTABLE
Y SANEAMIENTO DE ZACAT EPEC
2016 - 2018
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