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Cuernavaca, Mor 15 de Octubre de 2012

CIRCULAR No. 28

C.C. SECRETARIOS, DIRECTORES DE UNIDADES
ACADEMICAS Y ADMINISTRATIVAS
PRESENTES

Con la finalidad de que nuestra Maxirma Casa de Estudios esté en posibilidades de cumplir con las responsabilidades
inherentes al Ejercicio 2012, se ha estatlecido el siguiente calendario para efectos del cierre del Ejercicio mencionado:

CONCERPTO FECHA LIMITE |
1.- Presentacion de Formato Unico de Tramites ante Ventanilla (Solicitudes ?
de Pago) por Gastos, pago a Contratistas, Gastos por comprobar por 16 de Noviembre de 2012

cualquier recurso (Gasto Corriente, Autcgenerado y Programas Especiales).
2.- Presentacion de Formato Unico de Tramite por Requisiciones de
Compra

3.- Presentacion de Formato Unico de Froveedores (en caja general).
Hacerlo del conocimiento de los proveedores por parte de la Direccion | 16 de Noviembre de 2012
de Adquisiciones

26 de Octubre de 2012

4.- Presentacion de Comprobaciones:

| » Por Gastos ejercidos hasta el mes de Octubre/2012 09 de Noviembre de 2012
e Por Gastos ejercidos en Noviembrz/2012 07 de Diciembre de 2012
» Por Gastos ejercidos en Diciembre/2012 156 de Enero de 2013

5.- Cancelacién de Fondos Revolvente:_ 07 de Diciembre de 2012

| 6.- La Tesoreria efectuara pagos Unica:nente hasta él;
| (Excepto Sueldos, Gratificacion Anual y Contribuciones) 12 de Diciembre de 2012

7.- Comprobacion e Identificacion de In;resos del Ejercicio.

* Hasta el mes de Octubre. 09 de Noviembre de 2012
* Mes de Noviembre : 07 de Diciérrgbre de 2012
« Mes de Diciembre 15 de Enero de 2013-

Respecto a las areas que programen actividades durante el periodo vacacional, deberan solicitar los gastos a comprobar
conforme a sus requerimientos y a la fezha establecida (punto 1.-).

Cualquier situacién extraordinaria favor de presentarla por escrito ante la Direccién General Financiera, a mas tardar el
30 de Noviembre del afio en curso.

Agradeceré a ustedes tomar nota de lo anterior a efecto de su puntual cumplimiento. o i ' 2
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