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Cuernavaca, Morelos., 30 de abril de 2014.

CIRCULAR No. 21

C.C. DIRECTORES DE ESCUELAS, FACULTADES,
INSTITUTOS Y CENTROS DE INVESTIGACION,
PRESENTE.

De conformidad con los acuerdos del Consejo Universitario de fecha 28 de abril del 2014,
remito a Ustedes los lineamientos provisionales de las salidas que organicen las unidades
académicas de nuestra Institucion, mismos que fueron elaborados por la comision conformada
para este fin por el Pleno del Consejo Universitario, asi como el protocolo en caso de accidentes

de transito que envia la Direccién General de Seguridad y Asistencia.

Sin otro particular, les reitero las seguridades de mi atenta y distinguida consideracidn.

C.c.p. Dr. J. Alejandro Vera Jiménez. Rector de la UAEM.
Archivo,

Av. Universidad 1001 Col. Chamilpa, Cuernavaca Morelos, México. 62209

sexto piso de la Torre de Rectoria

Por una universidad socialmente responsable
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PROTOCOLO EN CASO DE TRANSITO QUE ENVIA LA
DIRECCION GENERAL DE SEGURIDAD Y ASISTENCIA

Directores o encargados de la Sede, responsables de salida de
grupos de estudiantes fuera del municipio o estado.

1.

Contar con los teléfonos de emergencia de los municipios o
estados en donde se llevara a cabo la actividad.

. Corroborar con la empresa transportadora, la documentacion

en regla y el estado mecanico del autobls por escrito.

Confirmar que el operador cuente con la documentacion
correspondiente y que este sea el que viene en el contrato

Corroborar por cada uno de los estudiantes la autorizacion
firmada por sus padres o tutores.

Supervisar el acceso a los autobuses de los alumnos que
existen en la relacién.

Asegurarse de que la salida y la ruta sea la programada en
el contrato.

Confirmar con anticipacion al lugar de destino, la llegada de
los alumnos y comunicar la hora salida del lugar de visita a la
Sede.

Hacer de conocimiento a la Direcciéon General de Seguridad vy
Asistencia, para que con la Jefatura de Vigilancia Universitaria se
coordinen en formato los datos antes mencionados.

Llegada al lugar de visita.

1.

2.

Corroborar la asistencia de los alumnos que viajaban en el
autobus o autobuses.

Confirmar con el operador el tiempo de la visita asi como el
lugar de estacionamiento de los autobuses.

. Exigirle al operador la revision basica mecanica para el

regreso a la sede.

. Corroborar el programa en tiempo de salida y ruta de

regreso.

. Al término de la Visita confirmar la asistencia de los alumnos

dentro de los autobuses conforme a la lista.



Regreso a la Sede.

1. Cumpliendo con los puntos anteriores se comunicara via
telefonica a la Sede y a la Jefatura de Vigilancia, el inicio de
la marcha a su lugar de origen.

2. Corroborar que la ruta y el operador sean los indicados en el
contrato.

3. Durante el trayecto corroborar tiempos programados y que
los aparatos de comunicacién se encuentren funcionando.

4. Al término del evento, comunicar a la Direccién general de
seguridad y asistencia para que las autoridades de la
U.A.E.M., tengan conocimiento.

Qué hacer en caso de accidente

Los estudiantes de la via que se vean implicados en un accidente de trafico, lo
presencien o tengan conocimiento de él, estan obligados a auxiliar o solicitar
auxilio para atender a las victimas, prestar su colaboracion para evitar mayores
peligros o dafos, o restablecer, en lo posible, la seguridad y esclarecer los
hechos.

1° Reconocer cudles son las victimas de un accidente de trafico que van a

precisar de atencién especifica en el tiempo que transcurre hasta que llega la
ayuda sanitaria.

2° Conocer cuales son las actuaciones necesarias para la adecuada atencion
de los heridos.

3°? Evitar actuaciones indebidas sobre los heridos, que pueden poner en peligro
su vida o su evolucién médica posterior.

Se anexa formato de control y prevencion de siniestros que manejaria esta
jefatura de vigilancia para su logistica correspondiente.

Cuernavaca, Mor. A 29 de Abril del 2014.



DR. JESUS ALEJANDRO VERA JIMENEZ, RECTOR DE LA UNIVERSIDAD AUTONOMA DEL
ESTADO DE MORELOS, CON FUNDAMENTO EN LOS ARTICULOS 25 DE LA LEY
ORGANICA DE LA UAEM y 90 FRACCION XII DEL ESTATUTO UNIVERSITARIO HE
TENIDO A BIEN EXPEDIR LOS SIGUIENTES:

LINEAMIENTOS PROVISIONALES DE LAS SALIDAS QUE ORGANICEN LAS UNIDADES
ACADEMICAS DE LA UNIVERSIDAD AUTONOMA DEL ESTADO DE MORELOS

ARTICULO 1.- Los presentes lineamientos provisionales tienen por objetivo regular las
salidas que organicen las Unidades Académicas de la Universidad Auténoma del Estado
de Morelos.

ARTICULO 2.- Quedan estrictamente prohibidas las salidas con fines recreativos de las
Unidades Académicas de la Universidad Auténoma del Estado de Morelos, hasta en
tanto no entre en vigor el Reglamento General en la materia aprobado por el Consejo
Universitario.

ARTICULO 3.- Preferentemente, deberan suspenderse las salidas con fines académicos
organizadas por las Unidades Académicas, hasta en tanto no entre en vigor el
Reglamento General en la materia avalado por el Consejo Universitario.

ARTICULO 4.- Las salidas académicas y de cualquier otra indole no seran obligatorias
para los alumnos de la Universidad Auténoma del Estado de Morelos, por consiguiente
su inasistencia a las mismas no impactara en su aprovechamiento académico.

ARTICULO 5.- De existir salidas con fines académicos que a juicio del Director de la
Unidad Académica correspondiente, fueren impostergables, entonces se deberan
atender con cardcter obligatorio las siguientes consignas:

I. Medidas a tomar antes de las salidas académicas:

a. Tratandose de alumnos menores de edad, y previo a la elaboracién de la
solicitud de autorizacidn, el Director de la Unidad Académica junto con los
trabajadores académicos interesados de la materia, deberan llevar a cabo una
reunion con los tutores o representantes legales de los alumnos menores de
edad, para informar el motivo por el que se realizara la actividad académica.

b. El Trabajador Académico solicitard por escrito al Director de la Unidad
Académica a la que se encuentre adscrito, la autorizacién de la salida, debiendo
indispensablemente incluir la justificacién académica de la misma, objetivos a
alcanzar y el método de trabajo. Asimismo debera establecer alternativas de
evaluacion para aquellos alumnos que no deseen acudir a la salida académica
correspondiente. Deberd proveer de una lista de personal docente que asistira
a la visita anexando copia de su credencial vigente de la UAEM y numero
telefonico; lista de los alumnos que asistirdn a la visita (con copia de su
credencial de alumno vigente, numero telefénico fijo y celular de su domicilio y



de algun familiar), itinerario sefialando el horario y lugar de salida asi como del
retorno a la Unidad Académica, tiempo aproximado de llegada y de
permanencia en el lugar de visita, actividades que se realizardn en el lugar. La
solicitud a la que alude este apartado, indispensablemente debera contener al
menos tres cotizaciones de empresas de transporte, asegurandose que la
unidad de transporte deberd de tener una antigliedad no mayor a cinco afios,
contar con el seguro de viajero con cobertura amplia vigente, revista mecanica
vigente y contar con el permiso por escrito de los padres de familia de cada
alumno.

El Director de la Unidad Académica debera analizar y resolver con caracter
inapelable, dentro de un plazo méximo de cinco dias contados a partir de la
recepcion de la solicitud a la que alude el inciso “b”, del presente numeral, la
procedencia de la misma.

En caso de resultar procedente la solicitud de la salida académica el Director de
la Unidad Académica conducente deberd observar lo siguiente:

1. Remitira oficio a la oficina del Abogado General para la elaboracion del
contrato respectivo con la empresa de transporte seleccionada.

2. Una vez firmado el contrato respectivo, se notificara al titular de la
Direccion General de Seguridad de la salida académica respectiva,
sefialando el dia, lugar y hora de la misma, nombres y teléfonos de los
trabajadores académicos responsables, para efecto de que se presente
personal de la Direccién General de Seguridad el dia y hora mencionado
y se elabore el dictamen correspondiente

Il. Medidas a tomar durante las salidas académicas:

Los trabajadores académicos responsables y alumnos participantes, deberdn
presentarse en el lugar, dia y hora designado para la salida de la practica
académica.

No se permitira el acceso de personas ajenas a la actividad académica ni
tampoco al alumno menor de edad que no cuente con la autorizacién de su
padre, tutor o representante legal.

Los trabajadores Académicos responsables, debera contar con un duplicado de
control de asistencia de los alumnos presentes, con el nombre, nimero
telefonico fijo o movil de algin familiar, numero de asiento asignado,
antecedentes alérgicos o de enfermedades y un apartado de observaciones
para cualquier situacion que se presente. De dicho control, se entregara un
ejemplar al personal de la Direcciéon General de Seguridad designado que se
encuentre al momento de la salida académica en el lugar designado para ello.
En cada unidad de transporte, deberd estar presente como minimo un
trabajador académico responsable, los cuales proporcionaran sus nombres y
teléfonos moviles al personal de la Direccién General de Seguridad que se
encuentre presente al momento de la salida del transporte.

Debera adjuntarse copia de la licencia de manejo, certificado medico e
identificacion oficial vigente del chofer



Es obligatorio el uso de cinturén de seguridad durante todo el recorrido.

Se deberd revisar que el transporte cuente con las herramientas, refacciones y
con los medios de comunicacién como radio de banda, celular o equipo de
radio comunicacion.

El trabajador académico o alumno participante que sufra de alguna
enfermedad deberd traer consigo los medicamentos necesarios para su
atencion personal.

Queda estrictamente prohibido:

1.- El consumo de cualquier sustancia prohibida por la Ley General de Salud por
parte de los alumnos, trabajador académico y el chofer. .

2.- Cambiar el lugar de asiento asignado.

3.- Realizar cualquier conducta que ponga en riesgo la seguridad de sus
compaferos.

4.- Distraer al chofer de la unidad de transporte.

5.- Pernoctar dentro de la unidad de transporte los alumnos, trabajadores
académicos y chofer

6.- Modificar el itinerario autorizado de la salida académica.

Es facultad de los trabajadores académicos responsables, suspender la
actividad respectiva al momento de la salida, durante el trayecto o en el lugar
donde se lleve a cabo la actividad, cuando no se tengan las condiciones y
medidas de seguridad necesarias.

Los trabajadores académicos responsables, deberdn instruir a los alumnos
participantes sobre la seriedad y comportamiento adecuado para que se
desarrolle en orden la actividad académica.

Los trabajadores académicos responsables deberan de explicar a los alumnos
las acciones a realizar en caso de accidente, ademas mantendran comunicacion
con la Direccién de la Unidad Académica y la Direccién General de Seguridad de
la UAEM, para los efectos conducentes.

lll. Medidas a tomar concluida la actividad académica:

d.

Reportar al personal de la Direccion General de Seguridad del retorno de la
actividad académica.

Presentar al Director de la Unidad Académica dentro de los cinco dias habiles
posteriores a la conclusién de la actividad académica, un informe por escrito
de las actividades realizadas, el cual debera de contener como minimo:

1.- Logros obtenidos.

2.- Resultado de los alumnos participantes y de los que no asistieron
considerando los criterios de evaluacidén alternativos respectivos.

3.- La propuesta de estrategias que permitan alcanzar los objetivos no
cubiertos en la salida académica.

4.- Conclusiones de la actividad.

Primero. Los presentes lineamientos provisionales entrardn en vigor a partir del
dos de mayo de dos mil catorce.



Segundo. La vigencia de estos lineamientos fenecerd al entrar en vigor el
Reglamento General en la materia, aprobado por el Consejo Universitario.

Tercero.- Cualquier asunto no previsto en los presentes lineamientos sera
resuelto por el Director de la Unidad Académica correspondiente.

ATENTAMENTE
“Por una Humanidad Culta”

Dr. Jesus Alejandro vera Jiménez
Rector de la UAEM





