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CIRCULAR No. 7

C.C. SECRETARIOS, TESORERA GENERAL, ABOGADO GENERAL
COORDINADORES GENERALES Y DIRECTORES GENERALES,

DIRECTORES DE AREA DIRECTORES DE ESCUELAS FACULTADES,
INSTITUTOS Y CENTROS DE INVESTIGACION SINDICATOS ACADEMICO Y
SINDICATO ADMINISTRATIVO.

Presente.

Con la finalidad de dar cumplimiento al Plan Institucional de Desarrollo 2012-2018
en lo que se refiere a la Meta: 8.5.5 Atender los lineamientos en materia de archivos
emitidos por el Instituto de Informacion Publica y Estadistica, sirvase notificar a la
Direccion de Gestion y Archivos, el nombre de la persona que designen como responsable
del Archivo de Tramite de su area, asi como remitir a mas tardar el 28 de febrero del
presente afio, debidamente llenado el Formato de Identificacion de Series Documentales,
insumo principal para la elaboracion de los instrumentos de control y consulta
archivisticos, el cual junto con una guia para el respectivo llenado, seran enviados via
electrénica como archivo adjunto de este documento, adicionalmente estaran disponibles
en la pagina oficial de la Universidad www.uaem.mx

No omito mencionar que, en caso de duda o aclaracién, debe contactarse con el
C.P. Carlos Alberto Herndndez Temamatla Figueroa, Director de Gestion y Archivos, al
correo gestionyarchivos@uaem.mx o al teléfono 3297939.

Sin otro particular, me despido de Ustedes y les envio un cordial saludo. _
U.A.E.M.

C.c.p. Archivo.
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