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Cuernavaca, Mor., 7 de enero de 2014,

CC. DIRECTIVOS DE PLANTELES EDUCATIVOS, SUPERVISORES
ESCOLARES Y JEFES DE SECTOR DE EDUCACION BASICA Y NORMAL
PRESEMNTE

Respetucsaomente informo a usted que los recursos econdomicos que el Instituto
de la Educacién Basica del Estado de Morelos (IEBEM). paga por concepto de
energia eléctrica y agua, han aumentado en forma exponencial, motivo por el
cual, con fundoamento en el Decreto que establece las medidas para el uso
eficiente, fransparente y eficaz de los recursos publicos, v las acciones de
disciplina presupuestaria en el ejercicic del gasto publico; asi como para la
modemizacion de la Administracion Publica Federal, publicado en el Diario
Oficial de la Federacion el 10 de diciembre de 2012, le instruyo a fin de que se
implemente en cada plantel educative, medidas de racionalidad que
modifiquen los habitos de consumo y permitan.g este Insfituto dar cumplimiento
al pago por los conceptos citados.

Algunas de las acciones que es posible emprender son:

+ Instalar focos ahorradores,
Encender los focos Onicamente en lugares estratégicos v en las horas
estrictamente necesarias.

Eliminar las fugas de agua.
= |nslalar laves de ogua economizadoras.

f

-

sin ofro particular, le expreso un

" ] - r =

v Heck {".'r'f'.;-_é.f_

MAC/BERR/ (8 i3

Institucicn Educathra con slsioma da
rantin de 13 calidad certificada bajo ta R NUEVA

Harma Internacianal 150 9001 2008 > -
VISION &=




Instituto de la
Educacion Basica del
TORELOS | Estado de Morelos

CIRCULAR 03

Cuernavaca, Mor. a 08 de enero de 2014

DIRECTORES, SUBDIRECTORES,

JEFES DE DEPARTAMENTO Y
COORDINADORES DE AREA DEL IEBEM
PRESENTE

A eferto de corroborar la ubicacion del personal adscrito a las Oficinas Centrales del [EBEM: solicito
a ustedes remitir las Plantillas de Personal adscritos a sus dreas, las cuales deberan sstar vigentas y
actualizadas, debiendo enviar tres tantos al Departamento de Tramites da Personal, a mas tardar el

10 de enero, del ano en cursa,
Cabe hacer mencidn que ¢on este documento se validara el page de la quincana 012014,

Sin mds por el momento me despido de ustedes v les envio un cordial saluds.
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Educacion Basica del
MORELOS | Estado de Morelos

CIRCULAR 05

Cuermavaca, Mor,, a 22 de enero del 2014

C.C. DIRECTORES, SUBDIRECTORES DE AREA
JEFES DE DEPARTAMENTO ¥ COORDINADORES
DEL IEBEM

PRESENTE

Comunico a ustedes, gue en base al ofico N® DFSEPMORS0007/2014 de fecha 07 de enero del aio en
cursa, signado por el Lic, Ricardo Sabbagh Serpel, Subdirector de la Delegacidn Federal de la SEP, a
partir de las 00:00 Hrs. del 1* de enero de 2014 a las 24:00 Hrs. del 31 de marzo del 2014, procede |a
contratacion del Servicio del Seguro del Programa Integral de Aseguramiento de los Bienes Patrimoniakes
de la 5EP con la Compania Aseguradora AXXA SEGURDS, 5.4, de CV.

Los numeros de polizas gue brindan proteccion a los "Bienes Patrimoniales” de este descentralizado son:

POLIZA ~RAMO
GSB000260000 MULTIPLE EMPRESARIAL
BJBO01560000 EMBARCACIONES

Por Io que el tramite se realizard en el Departamento de Servicios de este Instituto, cubriendo todos los
requisitos exigibles y que son ya de su conacimiento.

Sin atro particular por el momento, aprovecho 1a oportunidad para enviarle un cordial saludo.
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CIRCULAR No. 04

Cuernavaca, Mor. a 16 de enero del 2014,

C.C. DIRECTORES DE AREA, SUBDIRECTORES, JEFES DE
DEPARTAMENTO ¥/O COORDINADORES
PRESENTE

Me permito hacer de su conacimienta los requisitos que se deberdn cubrir para la tramitacién de
Requisicion de Material de Oficina, asi como el calendario de entrega con las fechas en que habran
de recoger el materfal en el slmacén de este Instituto:

RECIUISICION DE MATERIAL:

1. 5ellevara a cabe a través del formato que se adjunta al presente (Requisicidn de Material),
si &% requistado en uno diferente, no se dard tramite al mismo.

2. La requisicion de material es mensual de acuerdo al calendario de entrega anexo.

3. La requisicion de material deberd contener lo siguiente: clave, nombre y cantidad del
material solicitade, requisitade en todas y cada una de sus partes, ya que en raso
contrario no se dara tramite.

4. Las reguisiciones de materlal deberdn ser entregadaz en el Departamento de
Adquisiciones, con DIEZ dias hibiles antes de la fecha en que le corresponda recibir el
material de acuerdo al calendario de entrega, posterior a este término, no se dard
tramite a la requisicidn de material.

5. Cuando en el almacén de este Instituto no exista gl material solicitado, se elaborard una
Requisicidn de Compra, recabando en el drea de almacén el sello da “Na Existencias”, para
ser entregada en la Direccién de Administrackin, para su autorizacidn, posteriormente el
area interesada debera recogerla y entregarla en el Departamento de Adquisiciones.

6. El material solo podrd ser entregado a las personas con firma autorizada en el almacén y
estampando el sello de su respectiva drea.

7. Sin excepcion alguna, NO se entregard material fuera del calendario de entrega, debido a
que gl mismo debid de haberse programado en tiempo v forma.

B. Sin excepcidn alguna, el drea que no pase por su material el dia que le corresponda de
acuerdo al calendario de entrega, no se le dotard del mismo hasta el siguiente mes (Las
Requisiciones mensuales, NO SON ACUMULABLES).

1. Una vez firmada |a salida de material, no se admitirdn cambios o devoluciones de material,

10. Para la solicitud de tdner y tintas adicionales para impresoras o fotocopiadoras, anexo a la
requisicion de material deberdn entregar los cartuchos vacios.
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CIRCULAR No. 04

Cuernavaca, Mor., a 16 de enero del 2014,

C.C. DIRECTORES DE AREA, SUBDIRECTORES, JEFES DE
DEPARTAMENTO ¥/0 COORDINADORES
PRESENTE

Me permito hacer de su conacimiento los requisitos que se deberdn cubrir para la tramitacién de
Requisicicn de Material de Dficina, asi como el calendario de entrega con las fechas en que habran
de recoger el materfal en el aBlmacén de este Instituto:

RECILISICION DE MATERIAL:

1. 5ellevard a cabo a través del formato que se adjunta al presente (Regquisicidn de Material),

si g5 requistado en uno diferente, no se dard tramite al mismo.

La requisicion de material es mensual de acuerdo al calendario de entrega anexo

3. La requisicidn de material deberd contener lo siguiente: clave, nombre y cantidad del
material solicitade, requisitade en todas y cada una de sus partes, ya que en raso
contrario no se dard tramite.

4. Las requisiciones de material deberan ser entregadas en el Departamento de
Adquisiciones, con DIEZ dias habiles antes de la fecha en que le corresponda recibir el
material de acuerdo al calendaric de entrega, posterior a este término, no se dard
tramite a la requisicién de material.

5. Cuando en el almacén de este Instituto no exista el material splicitado, se elaborard una
Requisicidn de Compra, recabando en el drea de almacén el sello da “Na Existencias”, para
ser entregada en la Direccion de Administracion, para su autorizacién, posteriormente el
area interesada debera recogerla y entregaria en el Departamento de Adguisiciones.

6. El material solo podra ser entregado a las personas con firma autorizada en el almacén y
estampando el sello de su respectiva drea.

7. 5in excepcion alguna, NO se entregard material fuera del calendario de entrega, debido a
gue &l mismo debid de haberse programado en tiempo y farma.

B. Sin excepcién alguna, el drea que no pase por su material el dia que le corresponda de
acuerde al calendario de entrega, no se le dotard del mismo hasta el siguiente mes (Las
Requisiciones mensuales, NO SON ACUMULABLES).

1. Una vez firmada la salida de material, no se admitirdn cambios o develuciones de material,

10. Para la solicitud de tdner y tintas adicionales para impresoras o fotocopiadoras, anexo a la
requisicion de material deberdn entregar los cartuchos vacios.
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