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PODER EJECUTIVO

SECRETARIA DE GOBIERNO
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trabajadores registrados v libres del Estado de
Morelos, para que elijan a quienes los
representaran ante la Junta Especial Mimero
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caracter nacional para la contratacion  de
Adguisicion de Medicamentos vy  Material de
Curacion para el Ejercicio 2004.
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Fe de ematas al Periodico Oficial “Tiema v
Libertad” mimero 4302, de fecha 7 de Enero de
2004.

CONVENIO  Modificatoric al  Convenio  de
Coordinacidn v reasignacion de recursos, que
celebran la Secrstaria de Turismo v el Estado de
Morelos.

Al margen un selle con el Escudo Macional,
que dice: Estados Unidos Mexicanos - Secretaria de
Turismeo.

CONVEMNIO MODIFICATORIO AL DE
COORDINACION W REASIGMNACION DE
RECURS0OS, QUE CELEBRAM POR UMA PARTE
EL EJECUTIVO FEDERAL, POR CONDUCTO DE
L& SECRETARIA DE TURISMO A LA QUE EN
ADELANTE SE DENOMIMARA, “SECTUR",
REPRESENTADA POR 5SU TITULAR EL LIC.
RODOLFD ELIZONDO TORRES, ¥ POR LA OTRA
PARTE, EL EJECUTIVO DEL ESTADO LIBRE Y
SOBERANO DE MORELOS AL QUE EM LO
SUCESIVDO SE DENOMINARA LA “ENTIDAD
FEDERATIVA®, REPRESENTADO POR EL LIC.
SERGIO ALBERTO ESTRADA CAJIGAL RAMIREZ
EM sU CARACTER DE GOBERNADOR
CONSTITUCIONMAL DEL ESTADO DE MORELOS Y
ASISTIDO POR EL SECRETARIO DE GOBIERNO,
C. EDUARDC BECERRA PEREZ, LA SECRETARIA
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Fe de ematas al Periddico Oficial “Tiera vy Libertad®,
numero 4302, de fecha 7 de Enero de 2004. En
todas sus paginas impares a partir de la nimero 3,
en su encabezado Dice:

7 de Diciembre de 2004  PERIODICO OFICIAL  Pagina ...

Debe Decir:

7 de Enerode 2004 PERIODICO OFICIAL Pagina ...

Al margen izquierde un Selle con el Escudo
Macional gque dice: Estados Unidos Mexicanos- H.
Ayuntamiente Constitucional, Zacatepec de Hidalgo,
Morelos.- 2003-2006.

REGLAMENTO INTERIOR DEL H.
AYUNTAMIENTO DE ZACATEPEC DE HIDALGD,
MOR.

TITULO PRIMERD
CAPITULO
MORMAS PRELIMINARES

ARTICULD 1.- EI presente reglamento tiens
por objeto nommar vy regular el funcionamiento del
Ayuntamiento, en cuanto & su régimen intemo, la
actuacion de sus integrantes v de las comisiones
asignadas, asi como de las funciones y obligacicnes de
cada uno de sus miembros; ¥ regula la organizacion y
celebracian de las sesiones de cabildo.

ARTICULD 2.- Loz sujetos del presente
reglamento son: El Presidente Municipal, el Sindico
Procurador y los Regidores.

ARTICULD 3.- Para efectos del presente
reglamento, 3 entenderd por:

AYUNTAMIENTO: EI H. Ayuntamiento
Constitucional de Zacatepec de Hidalgo, Morelos.

CABILDO: Sesion a la gue concumen el
Presidente Municipal, & Sindico Procurador v los
Regidores para la toma de deciziones, previamente
convocados.

REGLAMENTO: Reglamento intemo del H.
Ayuntamiento Constitucional de Zacatepec de Hidalgo,
Morelos.

LEY: Ley Organica Municipal del Estado de
Morelos.

BANDO: Bando de Policia v Buen Gobiemo
del Municipio de Zacatepec de Hidalgo, Morelos.
VINCULACION.- Remite a la Ley Organica Municpal del Estado

de Morelos, publicada en el Penddico Oficial
Mo. 4272 del 13 de Agosto del 2003,

ARTICULO 4.-El ayuntamiento se integra de
acuerdo a lo establecido en la Ley y Codigo Electoral
del Estado de Marelos: por un Presidente, un Sindico
Procurador y siete Regidores.

VINCULACION.- Remite a la Ley Organica Municipal del Estado
de Morelos, publicada en el Penddico Oficial
Mo. 4272 del 13 de Agosto del 2003, y al Cadigo
Electoral para el Estado de Morelos, publicado
en el Perodico Ofidal MNo. 3830 del 28 de
Moviembre de 1896,

ARTICULOD 5.- El Presidente Municipal, El
Sindico Procurador v los Regidores, tendran las
afribuciones v funciones gue les sefalen la
Constitucian Politica de los Estados Unidos Mexicanos,
la Consfitucion Politica del Estado Libre y Soberano de
Morelos v las demas Leyes, Reglamentos vy
disposicionas juridicas vigentes aplicables.
VINCULACION.- Remite a la Constitucion Politica de los Estados

Unidos Mexicanos, y a la Constitucion Politica
del Estado Libre y Soberanc de Morelos.
TITULO SEGUNDO
CAPITULD |
ATRIBUCIONES DEL PRESIDENTE MUNICIPAL

ARTICULD B.- Ademas de las atribuciones que
expresamente le confiere la Ley, el Presidents
Municipal tendra las siguientes funciones:

|.- Cumgplir v hacer cumplir el presente
Reglamento.

Il.- Asistir con toda puntualidad a las sesiones
de cabildo, a efecto de presidirlas con la asistencia del
Secretano del Ayuntamiento.

lIl.- Cuidar que los drganos Administrativos del
Ayuntamiento se integren y funcionen de acuerdo con
la legislacion vigente. . .

V.- Proponer la creacion de juntas y comites,
de acuerdo a la Ley, en aguellas comunidades gue lo
demanden, previo acuerdo de Cabildo.

.- Proponer la integracion de la Comision de
Reglamentos, a efecto de actualizar e integrar la
Legislacion Municipal. )

VI.- Someter a la consideracion del
Ayuntamiento las reformas al Bando, asi como a la
Reglamentacion para el funcionamiento administrativo
de las Dependencias Municipales.

Wil.- Someter a la consideracion de los
integrantes del Ayuntamiento, las reformas al
Reglamento Intemo del mismio.

VIll.- Proporciomar a los miembros  del
Ayuntamiento, la documentacion que sustsnte la
designacion de Funcionarioz y Jefes de las
dependencias Municipales.

.- Informar a Ilos integrantes  del
Ayuntamiento, de las situaciones que pongan &n riesgo
o perjuicio, la estabilidad social del Municipio, con el
proposito de evaluar, analizar y proponer una mejor
solucion, y

¥.- Presidir los organismos y consejos, en los
que el Ayuntamiento intervenga dirsctamente.
VINCULACIGN.- Ley Organica Municipal del Estado de Morelos,

publicada en el Perigdico Oficial No. 4272 del
12 de Agosto del 2002
. CAPITULO Il
DEL SINDICO PROCURADOR

ARTICULC 7 .- El Sindico Procurador, ademas
de las facultades v obligaciones que le sefiala la Ley,
tendra las siguientes atribuciones:

|- Suplir las faltas temporales del Presidente
Municipal. Tal suplencia se sujetara solo cuando exista
la peficion expresa o por escrto del Presidents
Municipal de ausentarse por un periode no mayor de
15 dias, otorgandole el Cabildo una licencia tempaoral,
tiempo en que el Sindico Procurador cubrira la falta.
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Il.- Rendir un informe trimestral por escrito al
Ayuntamignto de las aclividades realizadas durante su
gestion.

lil.- Presentar al cabildo iniciativas de
reglamentos o nomas  municipales, asi  como
propuestas de actualizacion o modificacion de los
Reglamentos v normas que estén vigentes.

V.- Conceder la audiencia que demande la
ciudadania en la solucion de sus conflictos.

.- Levantar las actas administrativas en
coordinacion con el administrador de recursos, v la
Direccion  Juridica en su caso, de las faltas
administrativas en que incurran los frabajadores del
Ayuntamiento, sean éstos de base o de confianza.

WVl.- Las demas que resulten procedentes
conforme a los ordenamientos legales o Reglamentos,
asi como por disposiciones propias del Ayuntamiento.
VINCULACIGN.- Ley Organica Municipal ded Estado de Merelos,

publicada en el Periddico Oficial No. 4272 del
13 de .ﬂ..g:rsb:t del 2003.
CAPITULO i
DE LAS ATRIBUCIONES DE LOS REGIDORES

ARTICULD B.- Los Regidores, ademas de las
facultades vy obligacicnes que les confiere la Ley,
tendran las siguientes atribuciones:

l- Proponer a los demas miembros del
Ayuntamiento, los proyectos gue revistan  vital
importancia y resulten necesarios para la solucion de
los problemas del municipio.

Il.- Recibir la informacion necesaria para el
conocimiento de las condiciones en que se encuentra
cada uno de los departamentos de la Administracion
Pulblica Municipal.

lil.- Proporcionar al Presidente Municipal v a
los integrantes del cabildo, todos los informes o
dictamenes que les pidiesen referentes a la comision
que desempefian.

V.- Trabajar en coordinacidn con todos los
integrantes del Cabildo para un mejor desempefio de
las funcicnes del Ayuntamiento.

“.- Rendir un informe ftrimestral al
Ayuntamiento, de las actividades realizadas de la
comision & su cargo.

Wl.- Atender las observaciones que los
miembros del Cabildo hagan, para el mejor desempeno
de su comision.

WIl.- Otorgar audiencia pdblica a la ciudadania
que lo solicite para la debida solucion a sus conflictos.

Yil.- Proponer al cabildo, los proyectos de
reforma al Bando v a los Reglamentos existentes, asi
como de proponer al mismo, otroz de relevante
importancia para el desammollo integral del municipio.

.- Autorizar a la tesoreria las transferencias
del catdlogo de cuentas del presupuesto de egresos
anual, y

¥.- Las demas que les fije |a Ley, &l Bando, los
Reglamentos u ofros ordenamientos aplicables.
VINCULACIGON.- Ley Orpanica Municipal del Estado de Morelos.,

publicada en el Perigdico Oficial No. 4272 del
13 de Agosto del 2003.

CAPTULD Iv
DE LAS COMISIONES

ARTICULO 9.- Para cumplir con lo establecido
por la Ley, se enuncian las siguientes Comisiones que
carecen de funciones ejecutivas, excepto cuando sean
otorgadas por acuerdo de Cabildo, y son:

HACIENDA, PROGRAMACION ¥ PRESUPUESTO
|- Proponer al Ayuntamiento en sesion de
Cabildo, el proyecto de Ley de Ingresos, asi como el
Presupuesto de Egrescs conforme a los plazos
descritos en la Ley.

Il.- Proponer al Ayuntamiento en sesion de
Cabildo, la programacion del gasto comiente y del gasto
que se ejerza de acuerdo a lo presupuestado en los
egresos mensuales y anuales.

lIL- Vigilar la comecta aplicacion de las partidas
presupuesiales.

IV.- Supervizar, aprobar v fitnar el corte de
caja mensual y la cuenta publica anual, gue sera
enviada al Congreso del Estado.

W .- Vigilar gque las licencias de funcionamiento
para el comercio, la Indusfria v Senvicios, estén
debidamente requisitadas, tal como lo marca el
Reglamento respectivo.

W1.- Proponer ante el Cabildo los proyectos de
Reglamentos que considere necesarios para el buen
funcionamiento de la Administracion.

GOBERMACION ¥ REGLAMENTOS

.- Vigilar el buen funcicnamiento de las
diferentes areas Administraivas / operativas gue
integran el Ayuntamiento Municipal de Zacatepec de
Hidalgo, Morelos.

.- Proponer altemativas para mejorar el
funcionamiento de los diferentes Departamentos del
Ayuntamiento Municipal.

- Integrar el comité para la elaboracion o
meodificacion de los Reglamentos, Leyes y Circulares
que regulan la vida del Ayuntamiento y del Municipio de
Zacatepec.

V.- Vigilar la comecta aplicacion de la
Reglamentacion del Municipio.

V.- Recabar, clasificar y analizar los informes
de trabajo de las direfentes areas del H. Ayuntamiento,
las cuales informaran obligatoramente en forma
mensual.

Wl.- Proponer y aplicar = reglamento del
funcicnamientc v atribuciones de los Ayudantes
Municipales.

DESARROLLO URBAMO, VIVIENDA Y OBRAS
PUBLICAS

l.- Promover e impulsar el Desammolle Urbano
del Municipic acorde con la cara de uso de suelo
urbano del mismo.

.- Promover la paricipacion ciudadana a
fraves de los mecanismos que se sehalan en &l Bando,
para la toma de decisiones en materia de desarmmollo
urbano.

lll.- Vigilar el cumplimientz del Plan Municipal
de Desamolic v su debida concordancia con &l Plan
Estatal y MNacional de Desarrolle en lo que refiers a la
Obra Publica.

IV .- Promover los programas que en matena
de vivienda realiza el Gobiemo Estatal en el Municipio y
provesr asi  una vivienda digna para los
Zacatepequences.
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W .- Vigilar y promover la ejecucion de la obra

piblica de acuerdo a los programas de la misma.
SERWVICIOS PUBLICOS MUNICIPALES

.- Proponer v promover los programas de
atencién a la ciudadania en la demanda a los servicios
plblicos municipales.

.- Establecer comunicacion con las
autoridades auxiliares para cubrir las deficiencias que
existan en sus comunidades en materia de servicios
plblicos, ¥

lil.- Vigilar gque en las comunidades que
integran el Municipio 2e presten en forma correcta los
servicios publicos. .

BIEMESTAR SOCIAL Y EDUCACION, CULTURA Y
RECREACION

|- Promover a fravés de los programas de
aszistencia social del Municipio, el desarmollo integral de
sus habitantes, a fravés de la aplicacion de normas
para la realizacion y fomento de actos civicos,
culturales, deportivos v de recreacion ciudadana.

II.- Promover a través de la debida cbservancia
de la Ley Estatal de Salud vy los Reglamentos, las
acciones tendientes a lograr y conservar una poblacion
sana.

lil.- Yigilar el cumplimiento de los programas
de salud publica de los tres niveles de Gobiemao.

I'/.- Fortalecer v difundir la relacion entre el
Ayuntamiento y el Sector Educativo.

' - Propiciar la conservacion de los inmuehles
de los planteles educatives en el Municipio.

WI.- Propiciar y proponer la elaboracion de
planes y programas preventivos que tiendan a procurar
la seguridad de los habitantes dentro del marco de la
Proteccion civil.

WIl.- Propiciar la paricipacion ciudadana en
programas de beneficio social.

Will.- Generar programas de participacion a
personas de la tercera edad, con capacidades
diferentes, madres solteras y menores.

TURISMO

.- Promaover la difusion de nuestro municipio a
nivel local, estatal, nacional & internacional.

II.- Propiciar el intercambio turistico en todos
o= niveles.

.- Preservar los lugares de interés turistico
que existen en nuestro municipio.

DESARROLLO ECONOMICO

|- Promover a fravés de los Programas
Estatales, la inversion de capital en el Municipio para la
generacion de empleo v Bienestar Social.

.- Promocicnar al Municipio en ofras
entidades en la aplicacion de la inversion pliblica como
privada.

lll.- Propiciar la generacion de convenios de
inversion en beneficio del Municipio de Zacatepec.

V.- Promover en el Cabildo propuestas para
propiciar el desamollo E{:_unémim en nuestro Municipio.
PLANIFICACION % DESARROLLO

|.- Promover la parficipacion ciudadana en los
diferentes programas organizados por el Gobiemno
Federal, Estatal v Municipal.

Il.- Vigilar el cumplimiento del Plan Municipal
de Desarrolle y su debida concordancia con el Plan
Estatal y Macional de Desamollo.

lil.- Propiciar el buen funcionamiento de los
Comités de Planeacion y Desamollo Municipal n cada
una de las colonias del Municipio de Zacatepec.

IV.- Integrar a la iniciativa privada, grupos no
gubemamentales y grupos independientes al Plan
Municipal de Desarolio.

ASUNTOS INDIGENAS, COLOMIAS ¥ POBLADOS

l.- Proponer al Ayuntamiento laz solicitudes de
registro de las comunidades gque integran el temitorio
del Municipio.

.- Contar con un registro de las autoridades
auxiliares municipales.

.- Promover los cambics de autoridades
auxiliares en lasz comunidades ogque integran el
Municipio, de acuerdo a lo dispuesto en la Ley.

V.- Establecer mediante programas, un
acercamiento ¥y comunicacion con las autoridades
auxiliares vy sus comunidades, y

V.- Vigilar el cumplimiento del Plan Municipal
de Desamollo en materia de desarrollo social.

DESARROLLO AGROPECUARIO

|- Promaover a fravés de los programas
E:-atql:ales v Federales, el desamollo agropecuario de la
region.

Il.- Establecer vinculos con las autoridades y
comunidades agrarias, asi como con los productores
dedicados al cultivo de la tierra, v a los dedicados a la
ganaderia y al desarrollo apicola entre otros.

.- Propiciar la inversion en el desamolio
agropecuario de la region.

RELACIONES PUBLICAS ¥ COMUNICACION SOCIAL

l.- Difundir cada una de las actividades que se
reglicen en la Administracion Pdblica Municipal.

.- Fortalecer y wvincular las relaciones del
Ayuntamiento con las autoridades Federales, Eztatales
y Municipales.

lll.- Promaover la sana relacion con los sectores
privado, comercio y turismo.

Y- Promocionar y establecer lazos de
hermandad con otrog Municipios del Estado, de ofras
entidades v fuera del pais.

COORDINACION DE ORGANISMOS

DESCENTRALIZADOS

l.- Supervizar la debida prestacion de los
sernvicios que ofrecen el Sistema Operativo de Agua
Potable vy el DIF Municipal.

.- Formar parte de la junta de Gobierno del
Sistema Operativo de Agua Potable con derecho a voz
y wolo.

lll.- Promover el debido cumplimiento de la Ley
de Agua Potable al sector social y privado, en cuanto a
lo=  servicios de agua potable, alcantarllado v
saneamiento entre otros, y

I'Y_- Promover el debido cumplimiento de la Ley
de Asgistencia Social del Estado de Morelos, en lo
relacionado al Desarrollo Integral de la Familia.
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PROTECCION AMBIENTAL

- Proponer al Ayuntamiento la politica
ecologica municipal.

Il.- Auxiliar a la autoridad en la materia en la
elaboracion de los programas de  proteccion al
ambiente, y

lil.- Yigilar el cumplimiento del Plan Municipal
de Desarmollo en materia de Proteccion al ambiente.

DERECHOS HUMANOS

.- Coordinar y supervisar los trabajes de la
Comision Municipal de Derechos Humanos, v

Il.- Atender las demandas de log parliculares
en matera de violacidn a sus derechos, v tumnar la
recomendacion a las dependencias comespondientes.

CAPITULO V
DE LA INTEGRACION DE NUEVAS COMISIONES.

ARTICULD 10.- El Ayuntamiento por acuerdo,
en sesion de Cabildo v a propussta del Presidents
Municipal, nombrara las Comisiones gue sean
necesaras para resolver alguna cuestion especifica
relacionada con la Administracion Publica Municipal,
debiendo integrarze en forma plural con la
representacion  de  las  fracciones  partidarias
representadas al interior del Ayuntamiento.

ARTICULO 11.- El acuerdo gue emita el
Ayuntamiento para tal efecto, deberd precisar la
duracidn de la comisidn sea ésta temporal o
permanente, ademas de safialar que la coordinacion de
la mizma sera rotativa entre los miembros que la
integren.

Todes los asuntes que se encomienden a las
comisiones nombradas de conformidad al articuls 10
del presente ordenamiento, deberan presentar un
informe, dictamen o proyvecto de resolucion de la
encomiznda, ssgin s2a el caso.

CAPITULO VI .
DE LAS ATRIBUCIONES DE LA SECRETARIA
MUNICIPAL DEL AYUNTAMIENTO.

ARTICULD 12.- La Secretaria Municipal del
Ayuntamiento ademas de las  afribuciones que
expresaments l2 sefiala la Ley, le corresponde o
siguiente:

|- Coordinar y atender en su caso, las
actividades que le sean encomendadas por el
Presidente Municipal y el Cabildo.

Il.- Vigilar con el auxiio de las autoridades
federales, el cumplimiento de las Leyes y Reglamentos
en materia de cultos religiozos.

lil.- Crganizar v vigilar el ejercicio de la junta
local de reclutamiento.

V.- Recopilar los datos e  informacion
necesaria para la preparacion del informe de Gobiemnao
anual, que el Presidente Municipal debera de rendir en
conformidad a la Ley.

V.- Firmar las cerificaciones que expida la
Secretaria a su cargo.

Wl.- Informar semesatralments al Ayuntamisnto
de los recursoz de inconformidad en  general
presentados por personas fisicas y morales, contra
actos de las autoridades municipales.

WVIl- Actualizar a las Dependencias de la
Administracion Pablica Municipal en el conocimiento de
las diferentes Leyes, Decretos v Reglamentos que se
promulguen y que guarden relacion con las funciones
que realizan.

VIl.- Respecto a las sesiones de Cabildo del
Ayuntamiento:

a).- Convocar a las Sesiones a los integrantes
del Ayuntamiento.

b).- Preparar el orden del dia de las sesiones.

c).- Proporcionar con toda oportunidad a los
integrantes del Ayuntamiento, los documentos y anexos
necesarios para la comprension y discusion de los
asuntos en la sesion de Cabildo respectiva.

d).- Pasar lista de asistencia a los integrantes
del Ayuntamiento, y llevar el registro de ellas.

g).- Declarar la existencia del gudrum legal.

fl.- Levantar el acta de sesiones y sometera a
la aprobacion de los integrantes del Ayuntamiento,
tomando en cuenta las observaciones realizadas por
los integrantes del mismo.

g).- Dar cuenta de log escritos presentados al
Ayuntamiento.

h).- Tomar las votaciones de los integrantes
del Ayuntamiento y dar a conocer el resultado de las
mismas.

i}.- Informar en su caso scbre el cumplimiento
o incumplimiento de los acuerdos del Ayuntamiento.

j).- Firmar junto con el Presidente todos los
acuerdos y resoluciones que éste emita.

k).- Levar el archivo v un registro de las actas,
acuerdos y rezoluciones aprobados.

I).- Dar fe de ko acordado en las sesicnes.

m).- Legalizar documentos y expedir las copias
cerificadas de las actas de las Sesiones a los
miembros del Ayuntamiento.

nj.- Las demas gue expresamente |2 sefalen
ofros ordenamientos aplicables.

VINCULACION.- Ley Crganica Municipal del Estado de Morelos,
publicada en el Periodico Oficial No. 4272 del
12 de Agosto del 2002
TITULD TERCERG
DE LAS SESIONES
CAPITULO | i
DE LOS TIPOS DE SESIONES v SU DURACION.

ARTICULD 13- Las SE5Iones del
Ayuntamiento serdn  ordinarias, extraordinarias vy
solemnes.

a).- Son ordinarias aquellas sesiones que
deben celebrarse periddicamente de acuerdo con la
Ley, una vez a la semana, desde la instalacion del
ayuntamiento v hasta la conclusion de su periodo.

b).- Son extraordinarias aquellas sesiones
convocadas por el Presidente Municipal cuando lo
estime necesario, o a peficion de por lo menos dos
integrantes del Ayuntamiento, para tratar solo los
asuntoz que no pueden ser desahogados en las
sesiones ordinarias.

c).- Son solemnes las que se convogquen para
un objetivo Onico y determinado, en téminos de lo
eatablecido por la Ley.

VINCULACION.- Ley Organica Municipal del Estado de Morelos,
publicada en el Pericdico Oficial No. 4272 del
13 de Agosto del 2003.
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ARTICULD 14.- Las =sesionss no podran
exceder de siete horas de duracion, no obstante se
padra decidir prolongarias con el acuerdo de la mayoria
de los integrantes. Las sesiones que sean suspendidas
por exceder el limite de tiempo establecido, seran
continuadas dentro de las 24 horas siguientes, salvo
gue s& acuerde ofro plazo para su reanudacion.

CAPITULO NI
DE LA CONVOCATORIA DE LAS SESIONES

ARTICULD 15.- Para la celebracion de las
sesiones ordinarias, éstas se efectuaran conforme a la
convocatoria que gire el Presidente Municipal por
escrite a través del Secrstario Municipal por lo menos
con dos dias de anticipacidn a la fecha que se fije para
la celebracion de la sesion.

Tratandose de sesiones extraordinarias, la
convocatoria =2 emitird por lo menos con un dia de
anticipacion. Sin embargo, cuando 2 Presidente o
considere  conveniente, podrd convocar a sesion
extraordinaria fuera del plazo senalado e incluso no
2erd necesara la convocatoria escrita cuando se
encuentren presentes en un mismo lkecal todos los
miembros del Ayuntamiento.

ARTICULO 16- La convocatoria a sesion
debera contener el dia y la hora de su celebracion, la
mencion de ser ordinaria, extraordinaria o solemne y un
proyecto del orden del dia. A dicha convocatoria le
acompafaran los documentos ¥ anexos necesanos
para la discusion de los asuntos contenidos en el orden
del dia.

ARTICULO  17- Los  miembroz  del
Ayuntamiento podran pedir que se incluyan en el orden
del dia los asuntos que revisten particular interés dar a
conocer en Cabildo, para tal efecto, deberan informar a
la Secretaria del Ayuntamiento, proporcionando la
documentacion del caso con una anticipacion de 24
horas a la citacion de la sesion de Cabilde. En tanto
que los asuntos que no revistan mucha importancia,
seran tratadas en los asuntos generales del orden del
dia respectivo.

En el caso de las sesiones extraordinaras y
solemnes, solo se trataran aguellos asuntos para los
gue fueron convocados.

CAPITULO 1l
DE LA INSTALACION ¥ DESARROLLO DE LA
. SESION

ARTICULD 18 - El dia fijado para la sesion, se
reuniran en la sala de sesiones los miembros del
Ayuntamiente, es decir, el Presidents, el Sindico
Procurador y los Regidores de las distintas fracciones
pardamentarias. Ademas concurrird a la sesion el
Secretario del Ayuntamiento. El Presidente Municipal
declarara instalada la misma, previo pase de lista de
azistencia y cerificacion de la existencia del qudrum
legal por parte del Secretario para sesionar.

Fara poder sesionar, s necesaro que estén
presentes cuando menos la mitad mas uno de los
integrantes del Ayuntamiento. En caso de haber
franscumido sesenta minutos de la hora establecida en
la convocatoria, la sesion se tendra por suspendida.

Si en el transcurso de la sesion se ausentaran
definiivamente uno o algunos de los miembros del
cabildo v con ello no alcanzare & quarum legal para
continuar, el Presidente, previa instruccion al Secretario
deberd suspenderla v en su caso citar para su
mr'ltinua{:iénn‘dent'c- de las 24 horas siguientes.

ARTICULD 19.- Las sesiones seran publicas,
observandose lo siguiente:

.- El plblico existente deberd permanscer en
silencio v abstenerse de cualguier manifestacion.

II.- El Presidente podra decidir la expulsion de
aquellas personaz que sin ser integrante  del
Ayuntamiento altere el orden de la sesion. En tal
supuesto se le invitard a abandonar la =ala, en caso de
que no atendiera la demanda, podra solicitar el auxilio
de la fuerza plblica.

.- Las sesiones podran suspenderse por
grave alteracion del orden en el salan de sesiones, en
tal cazo deberd reanudarse antes de veinticuatro horas,
salve que 2& decida otro plazo para su continuacian.

CAPITULO IV
DE LAS DISCUSIONES EN LAS SESIONES
ARTICULD  20.- Los integrantes del

Ayuntamiento solo podran hacer uso de la palabra con
la autorizacion previa del Presidente, a través del
secretanio.

En caso de que el Presidente se ausente
momentaneamente de la mesa de deliberaciones, sera
suplide por &l Sindico Procurador.

En caso de ausencia del Secretanc del
Ayuntamiento en la sesion, sera suplido por un
miembro de Ayuntamiento que designe el cabildo.

ARTICULD 21.- La paricipacion de los
integrantes del Cabildo durante las sesicnes sera en
forma libre v hasta por cinco minutos, v podra participar
cada uno de los miembros cuantas veces considers
necesaric para agotar el #ma antes de llegar a la
votacion, |

ARTICULD 22- En el cursc de las
deliberaciones, los integrantes del Ayuntamiento se
abstendran de entablar polémica o debates en forma
de dialogo con ofro miembro del Cabilde, asi como de
realizar alusiones personales que pudiesen generar
controversias o discusiones ajenas a loz asuntos
contemplados en el orden del dia.

ARTICULOD  23- Loz  integramtes  del
Ayuntamiento que hagan uso de la palabra, ya sea
para informar o discutir, tendran libertad absoluta para
expresar sus ideas, si el orador se aparta de la cuestion
en debate o hace referencias que ofenda a cualquiera
de los integrantes del cabildo, el Presidentz lo
reconvendra de manera wverbal, en caso de
reincidencia, a la tercera vez, se le retirara el uso de la
palabra en rqlau:i{':n al punto que se trate.

ARTICULD 24.- Al poner a discusion una
propuesta, se pedira al autor o autores de la misma,
que expongan en un tiempoe no mayor de diez minutos,
las razones en que la fundan, si ninguno de los
miembros del Cabildo hace use de la palabra en contra
de ésta propuesta, se procederda & su votacidn de
inmediato.
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ARTICULC 25- Cuande un dictamen o
proyecto constare de mas de un articulo tratandose de
reformas al Bando o Reglamentos, se tumara a la
comision de Reglamentos para en sesion de Cabildo
posterior, ser discutido primerc en lo general y
posteriormente en cada uno de los articulos en lo
particular. |

ARTICULO 26.- 5i durante la discusion se
proponen enmiendas a un articulo o articulos del
dictamen o propuesta gue se discuta, estas seran
sometidas a la consideracion del pleno, quien mediante
votacion, determinara respecto a su aprobacion.

ARTICULD 27.- 5§ un  dictamen fuere
desechado, cualquier integrante del Cabildo podra
proponer los tErminos en gue debe resolverse el
asunto, poniéndose a discusion una nueva propuesta.

ARTICULO 28.- Minguna discusion podra
interrumpirse si no 2e ha concluido, solo se suspendera
en el caso de que la mayoria de los integrantes del
Ayuntamiento decreten su sUspension.

ARTICULD 29.- Mo podra efectuarse ninguna
discusion si no estuviersn presentes el autor o autores
del dictamen o de las propuestas, salvo gue exista
conzentimiento por escrito para que el asunto e
discuta en su ausencia. En €l caso de gue los autores
de la propuesta fuesen mas de dos, bastard que este
presente uno de ellos para proceder a su discusion.

ARTICULD 30.- Para estudiar y supervisar que
s gjecuten las disposiciones v acuerdos del Cabildo,
se designara una comision integrada por un miembro
de cada uno de los partidos politicos representados en
el Ayuntamiento. .

CAPITULO Y
. DELAS MOCIONES

ARTICULO 31.- Serda mocion de orden, toda
proposicion que se haga en un debate o discusion,
giempre ¥y cuando tenga algumo de log siguientes
objetivas:

a).- Solicitar que se aplace la discusion del
punto por razones justificadas.

b).- Solicitar un receso durante la sesion.

c).- Precisar brevemente alguna cuestion
directamente relacionada con el punto que este en
debate.

d).- Solicitar la suspension de la sesién por
alguna causa establecida en el presente reglamento.

g).- Pedir la suspensién de una intervencion
que se aparte del punto a discusion, que sea ofensiva o
calumniosa para algun integrante del Ayuntamiento.

fi.- llustrar la discusion con la lectura breve de
algun documento, y .

g) Pedir la aplicacion del Reglamento Intemo
del Ayuntamiento en lo relacionado a las sesiones del
miSmo.

Tales mocicnes deberan dirgirse al Presidente
y contar con la anuencia de aguél a quien s hacen, en
caso de ser aceptada, la intervencién no podra durar
mas de dos minutos.

CAPITULO W
. DELAS VOTACIONES

ARTICULO 32.- Loz acuerdos v resoluciones
del Ayuntamiento =e tomaran a fravés de votaciones,
existiendo para los casos fres clases de éstas:

|.- Votacion econdmica, consistente en levantar
la mano para aprobar o desaprobar el asunto a
consideracion del Cabildo.

II.- WVotacion nominal, consistente en preguntar
personalmente a cada uno de los integrantes del
Cabildo =i su voto es a favor o en contra.

lIl.- Votacion secreta, consiste en calificar un
asunto a través de c2dula de votacion para aprobar o
desaprobar.

ARTICULO 33.- Comesponde al Presidents
Municipal, atendiendo la importancia del asunto,
determinar la modalidad de la votacion por la cual
debera resolverse.

Los acuerdos de Cabilde se tomaran por
mayoria de votos de sus miembros presentes.

ARTICULD 34 .- Se abstendran de intervenir en
la discusion, los integrantzs del Ayuntamienta que
fuvieren comprobado interés personal en el asunto a
discutir, los gue fueren apoderados de la persona
interesada o parientes de B misma dentro del tercer
grado de consanguinidad o de afinidad.

CAPITULS VI

DE LAS ACTAS DE LAS SESIONES

ARTICULO 35.- De las sesiones del Cabildo,
se levantara un proyecto de acta gue contendra
integramente los datos de identificacion de la Sesion, la
lista de asistencia, los puntos de orden del dia, el
sentido de las intervenciones de los integrantes del
Cabildo y el sentido de su voto, asi como los acuerdos
y resoluciones aprobados, y con las comecciones a las
MismMas en su caso.

El proyecto de acta debera someterse a la
aprobacion en la sesion siguients de que =& frate. Una
vez aprobada, el secretaric debera entregar a los
integrantes del Ayuntamiento el acta de la Sesidn enun
plazo no mayor de ocho dias.

CAPITULS VI
DE LOS ACUERDOS ¥ RESOLUCIONES

ARTICULO 36.- Dentro de los tres dias
posteriores a la sesion en que fueron aprobados los
acuerdos vy resoluciones, el Secretario  del
Ayuntamiento, debera remitir copia de los mismos a los
integrantes del Ayuntamiento, asi como a los titulares
de las dependencias municipales que tengan que ver
con log acuerdos o resoluciones que se aprobaron para
su debido cumplimiento.

TIMULO CUARTO
DE LAS COMPARECENCIAS
CAPITULO |
DE LAS COMPARECENCIAS DE LOS TITULARES DE
LA ADMINISTRACION PUBLICA MUMICIPAL

ARTICULO 37.- El Ayuntamiento para eficaz
prestacion de los servicios v observancia de los planes
y programas  de oz mismos, solicitard  la
comparecencia de los fitulares de las dependencias de
la administracion Municipal para su evaluacion.

La comparecencia la podra solicitar cuando la
tercera parte de los integrantes del Ayuntamiento en
sesion de Cabildo y cuando esta sea justificada,
procediéndose a programar la comparscencia a una
sesion de Cabildo posterior.
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CAPITULO Il
DE LAS COMPARECENCIAS DE LAS AUTORIDADES
AUXILIARES

ARTICULO 38.- Asi mismo ¥ en aras de que &l
Ayuntamiento en el Municipic mantenga el orden,
tranquiidad v seguridad de los wvecinos en las
comunidades, podra solicitar la comparecencia de las
autoridades auxiliares cuando el caso lo amerite; la
comparecencia se sujetara al procedimiento dispuesto
en el articulo anterior.

TITULO QUINTO
DE LA LEGISLACION MUNICIPAL
CARITULO |
DE L& REGLAMENTACION

ARTICULC 39.- De conformidad com lo
dispuesto en &l titulo décimo de la Ley, s sefiala en &l
presente capitulo e procedimiento de iniciativa, Bando,
Reglamentos, Circulares ¥ Disposiciones
administrativas de observancia general.

.- De iniciativa.- Modificacion o propuesta para
la creacion de una Ley o leyes que se estimen
conveniente ante el Honorable Congreso del Estado,
para reformar o derogar Leyes locales existentes de
competencia municipal. Para  lo  anterior, el
Ayuntamiento nombrara una Comision de no mas de
cinco miembros, guienes presentaran un proyecto de
iniciativa, previamente consultado mediante los
instrumentos  de participacion  ciudadana, para
posteriormente ser analizados y estudiados por la
Direccion Juridica y una vez concluido, se procedera tal
como lo indican los articulos 19, 20, 21, v 22 de este
ordenamiento.

Il.- Reforma al Bando.- La presentacion de un
proyecto de reforma al Bando, para lo que constituira
en Cabildo una Comision, guienss una vez consultado
a la ciudadania, analizado, estudiado v revisado por la
Direccion juridica, propondran su aprobacion tal como
lo establecen los Articulos 23 y 24 de este Reglamento.

.- Reglamentos.- Se procedera de manera
similar a lo senalado en la fraccion anterior.

V.- Circulares ¥ Dizposiciones
administrativas.- La presentacion en Cabildo de un
proyecto de circular o disposicion administrativa de
observancia general, que podra presentario cualguier
integrante del Ayuntamiento por estimar conveniente,
hastard su estudio y analisizs en Cabildo, tumnanda el
mismo a la Direccion Juridica y, una vez revisado se
procedera conforme lo establece el articulo 22 del
presente ordenamiento.

ARTICULD 40.- La discusidn y aprobacion de
las iniciativas de ley, reforma al bando, reforma o
emigion de reglamentos, deberan de realizarse en
sesion de cabilde, una vez aprobadas, el Secretario
refrendara el contenido del mismo en el acta
respectiva, ademas de prever lo conducente para su
publicacion en el Penodico Oficial del Estado v en la
Gaceta Municipal.

TITULO SEXTO
DE LAS LICENCIAS
CAPITULC UNICO
DE LA SOLICITUD DE LICENCIAS

ARTICULD  41.- Cualquier integrante del
cabildo podra solicitar licencia para separarse de sus
funciones, éstas seran temporales, o definitivas,
siempre vy cuando &stas se justifigusn.

La solicitud sera por escrito en ambos casos,
en la primera se debera especificar la fecha de
separacion y de integracion, ademas de los motivos
que la fundamentan, el Cabildo, a fraves de la
Secretaria del Ayuntamiento otorgara copia del acuerdo
donde se autorizo dicha licencia.

En &l caszo de la licencia definitiva, debera
exponerse en la misiva las causas que la motiven, asi
como solicitar copia del acuerdo donde se autorizo.

ARTICULD 42- El Cabildo se reserva el
derecho de autorizar o no una licencia en cualesguiera
de los dos casos, si estas no son consideradas con
motivo suficiente o justificada.

Se consideraran causas justificadas para
ambos casos, solo por enfermedad o por el desempenio
de una funcion plblica o comision de cardcter oficial.

TITULO SEPTIMO
DE LAS SANCIONES
CAPITULO UNICO
DE LA APLICACION DE LAS SANCIONES

ARTICULD 43- Se aplicard  sancidn
econdmica de tres dias de salario mensual al integrante
del Ayuntamiento que no asista a la sesion de Cabildo
gin causa justificada, y hayva sido previamente
convocado a la misma.

ARTICULD 44 - Por acuerdo de cabildo, se
impondrd multa por el eguivalente a cinco dias de
salario mensual, al integrante del Ayuntamiento con no
cumpla con la comisidn que l2 haya sido encomendada
por e Cabildo o por dizposziciones del Presidente
Municipal.

TRANSITORIOS

PRIMERO.- El presente Reglamento entrara
en vigor al dia siguiente de su publicacion en el
peridgdico Oficial “Tierra y Libertad”, drgano de difusion
del Gobiemo del estado Libre vy Soberano de Morelos.

SEGUMNDO.- Se ordena la publicacion del
presente ordenamiento en la “Gaceta Municipal®,
organo de difusion del Gobiemo Municipal de
Zacatepec de Hidalgo, Morelos, un dia después de ser
publicado en el Periddico Oficial.

TERCERC.- Remitase ¢l presente Reglamento
al C. Gobemador Consfitucional del Estado de Morelos
para los efectos que sefala el articulo 160 de la Ley
Organica Municipal del Estado de Morelos.

Dado en la sala de Cabildos del Honorable
Ayuntamiento Constitucional del Municipic de
Zacatepec de Hidalgo, Morelos, al dia 01 del mes de
Diciembre del dos mil tres.
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SUFRAGIO EFECTIVO. NO REELECCION
DR. SALOMON HERNANDEZ BRAVO
PRE SIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIONAL
PROFRA. EVANGELINA BAZA FLORES
SINDICO MUNICIPAL
C. JUAN BELLO OCAMPO
REGIDOR DE OBRAS PUBLICAS, ORG.
DESCENTRALIZADOS ¥ COMUNICACION SOCIAL
C.D. JOSE CARDENAS CERVANTES
REGIDOR DE BIENESTAR SOCIAL, GOBERNACION
¥ REGLAMENTOS, PLANIFICACION
DESARROLLO ]

LIC. GUADALUPE CORTES RODRIGUEZ
REGIDOR DE SERVICIOS PUBLICOS MUNICIPALES
¥ DERECHOS HUMANOS
C.P. JOSE LUIS CARBAJAL ZAGAL |
REGIDOR DE HACIENDA, PROGRAMACION
PRESUPUESTO, DESARROLLO ECONOMICO
C. CARLOS VALLE MARTINEZ
REGIDOR DE DESARROLLO AGROPECUARIO
ASUNTOS INDIGENAS, COLONIAS Y POBLADOS
C. GENARO SALGADO LOPEZ
REGIDOR DE PROTECCION AMBIENTAL,
PATRIMONIOS MUNICIPALES ¥ PROTECCION DEL
PATRIMONIO CULTURAL
PROFRA. SILVIA RUIZ VELAZQUEZ
REGIDORA DE EDUCACION, CULTURA,
RECREACION Y TURISMO
PLANIFICACION Y DESARROLLO
RUBRICAS.

AVISO NOTARIAL

LICENCIADO HUGD SALGADOD CASTANEDA,
Tiular de B Notada MNimeno Dos vy MNobno del
Patrimonio Inmueble Federal, actuando en la Primera
Demarcacion Motarnal del Estado de Momels, ocon
sede en esta cudad, HAGO SABER Que por
escrifura plblica nimero denfo cincuents y dos mil
quinientos setenta v seis, de fecha frece de diciembre
del afo dos mil res, clorgada ante mi fe, la sefiora
CHERRY ANN GAFFMILLMAN, en su camcer de
Albacea vy Coheredera de  dicha Sucesion,
declarandose valido e testamento, declarando que
procedera a formular el inventafio a bienes de la
Sucesion, lo gue mando publicar de conformidad con
& arficulo mil res, del Codigo Procesal Ciil ded Estado
e Morejos.

NOTA: PARA SUU PUBLICACION POR DOS
VECES COMNSECUTIVAS EN PERIODOS DE
DIEZ EN DIEZ DIAS, EN EL PERIODICO “LA
UNION DE MORELOS®, CON CIRCULACION EN
EL ESTADO DE MORELOS.

Cuemavaca, Mor., a 13 de diciembre del 2003.
ATENTAMENTE
LIC. HUGO SALGADO CASTARNEDA
NOTARIO PUBLICO NUMEROD DOS
RUBRICA. 22

AVISO NOTARIAL

HUGO SALGADO CASTANEDA, Titular
de la Motaria Namero Dos y MNotario del
Patrimonio Inmueble Federal, actuando en la
Primera Demarcacién Motarial del Estado de
Morelos, con sede en esta ciudad, hago
saber: Que por escritura pablica nimero
152,286 de fecha 8 de Diciembre del 2003,
otorgada ante mi fe, SE RADICO la Sucesién
Testamentaria a Bienes del Sefior ELIGIO
BRISENO MONTES DE OCA, vy el
RECONOCIMIENTO DE LA VALIDEZ DEL
TESTAMENTQ, quedando designados como
ALBACEA ¥ UNICA Y UNIVERSAL
HEREDERA de dicha Sucesidn la sefiora
LETICIA SILVA RIVERA, guien aceptd el
cargo recaido en su persona, protestando su
fiel v leal desempefio del mismo, expresando
que procedera a formular el Inventario y
Avallo de los hienes de la sucesidon. Asi
mismo aceptd los derechos hereditarios que
le corresponden en la misma. Lo que mando
publicar de conformidad con lo establecido
en el articulo 1003 del Cadigo Procesal Civil
para el Estado Libre y Soberano de Morelos.

NOTA: Para su publicacion por dos veces
consecutivas de diez en diez dias, en el Diario “La
Unién de Morelos™ v El Periddico Oficial “Tierra y
Libertad”, ambos con circulacidn en el Estado de
Morelos.

Cuemavaca, Mor., a 15 de Diciembre del 2003.
ATENTAMENTE
LIC. HUGO SALGADO CASTANEDA
SACH-.510619 - BUA
RUBRICA. 22

AVISO NOTARIAL

Mediante  instrumento  pdblico  ndmero
24 469, volumen 419, de fecha 31 de diciembre
del afio 2003, se radicd en esta Notaria a mi cargo
para su tramite, la Sucesion Testamentaria a
Bienes del sefior HELADIO ALVAREZ VALDEZ,
quien tuvo su lfime domicilio en la calle Dos de
Abril ndmero sesenta v ocho, colonia Centro, en
Yecapixtla, Morelos, quien fallecid el dia trece de
diciembre de dos mil tres. Habiendo reconocido,
los sefiores CESAR TOMAS ALVAREZ GOMEZ,
FELIPE ALVAREZ GOMEZ y DANIEL ALVAREZ
GOMEZ la validez del testamento publico abierto
otorgado en escritura ndmero 16,121 volumen



