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En cumplimiento con la clausula vigesima octava contenida
en el convenio firmado y ratifacod el dia 10 de Agosto del
presente afio entre el CECYTE MORELOS y el SUIT CECYTEM
adjunto copia simple del oficio 189001910100/DSAV/334 de
fecha 22 Agosto del presente firmado por el C.P. Alejandro

03 de Lic. Martin Tapia Guzman Secretario General |Enriquez Hermida Jefe Delegacional de Servicios, Afiliacién y
388|Septiembre Direccion Administrativa del Suit CECYTEM Cobranza del IMSS en el Estado de Morelos
04 de C.P. Yanire Quiroz Salgado Directora Informa que fue enviado la informacion relativa al IMIPE
389|Septiembre Departamento de Recursos Materiales Administrativa de CECYTE Morelos actualizada al mes de Agosto.
04 de Lic. Blanca R. Guzmén Ancheita Encargada
390(Septiembre Departamento de Recursos Humanos de Despacho del Area Juridica Se solicita elaboracion de contrato.
De acuerdo a la informacidn en su similar le informo que
04 de Profra. Sabina Sotelo Parra Directora para la contratacidn del personal docente con caracter de
391|Septiembre Departamento de Recursos Humanos Academica del CECYTE Morelos interino no es posible realizar la contratacidn.
05 de . Lic. Blanca R. Guzmén Ancheita Encargada
392|Septiembre Departamento de Recursos Humanos de Despacho del Area Juridica Se solicita elaboracién de contrato
393 CANCELADO
10 de Lic. Blanca R. Guzmadn Ancheita Encargada  |Se envia informacién actualizada al mes de Agosto relativa a |
394|Septiembre Direccion Administrativa de Despacho del Area Juridica IMIPE
En atencidn a su similar CECYTE/DG/314/2012, le hago de su
conocimiento que para efectos de dar cumplimiento a lo
dispuesto en las clausulas 68 y 70 de las CGT se llevo a cabo
cursos de capacitacion por Megasalud los dias 31 de Agosto,
11 de C.P. Gabriela Navarro Macias Directora 07 y 14 de Septiembre del presente. En relacién a los
395|Septiembre Direccién Administrativa General del CECYTE Morelos planteles se acordo en la anterior Asamblea de COCONDIC
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Se anexan 3 tantos de los contratos del personal Docente y
Administrativo que labora de manera temporal en el Plantel
a su cargo: Jesus E. Ramos, Aurelio Berrocal, Laura Vazquez,
Marcos Mercado; con la finalidad de recabar la firmas

13 de M. en A. Silvia Mendoza Vergara Diectora correspondientes y devolverlos a esta Direccidon
396|Septiembre Departamento de Recursos Humanos del Plantel Tenextepango Administrativa.
Se anexan 3 tantos de los contratos del personal Docente y
Administrativo que labora de manera temporal en el Plantel
Lic. Fernando Padilla Gil Encargado de a su cargo: Oscar Tenorio y Dorian Cerezo; con la finalidad de
13 de Despacho de la Direccién del Plantel recabar la firmas correspondientes y devolverlos a esta
397|Septiembre Departamento de Recursos Humanos Yecapixtla Direccién Administrativa.
Se anexan 3 tantos de los contratos del personal Docente y
Administrativo que labora de manera temporal en el Plantel
a su cargo: Aljandro Delgado, Jorge Nufiez, Virginia
Rodriguez, Sergio Fernandez y Rosalba Enriquez; con la
13 de M. en P. Veronica Benitez Cordero Directora |finalidad de recabar la firmas correspondientes y devolverlos
398|Septiembre Departamento de Recursos Humanos del Plantel Emiliano Zapata a esta Direccion Administrativa.
Se anexan 3 tantos de los contratos del personal Docente y
Administrativo que labora de manera temporal en el Plantel
a su cargo: Aljandro Delgado, Jorge Nufiez, Virginia
Rodriguez, Sergio Fernandez y Rosalba Enriquez; con la
14 de Lic. Andres Vidal Arroyo Director del Plantel |finalidad de recabar la firmas correspondientes y devolverlos
399|Septiembre Departamento de Recursos Humanos Marcelino Rodriguez a esta Direccidén Administrativa.
13 de Lic. Blanca R. Guzman Ancheita Encargada
400|Septiembre Departamento de Recursos Humanos de Despacho del Area Juridica

Se solicita elaboracion de contrato.




401

13 de
Septiembre

COLEGIO DE ESTUDIOS CIENTIFICOS Y TECNOLOGICOS DEL ESTADO DE MORELOS
LISTA DE MEMORANDUMS EMITIDOS POR LA DIRECCION ADMINISTRATIVA

Departamento de Contabilidad

OoTI2

M.en A. Silvia Mendez Vergara Directora del
Plantel Tenextepango

en atencidn a su oficio CECYTE/CADM/0178/12 esta
Direccién Administrativa no tiene objecién para apoyar a la
alumna Ahimé Lara Villanueva. Solicito que en cuando la
alumna realice el pago correspondiente al complemento de
su Reinscripcidn, el ingreso sea reportado de manera
individual para ser identificado.

402

14 de
Septiembre

Departamento de Recursos Humanos

M. en A. Silvia Mendoza Vergara Diectora
del Plantel Tenextepango

Se solicita constancia actualizada de inscripcion de guarderia
del personal que cuenta con dicha prestacion de : Anahi
Abundez, Patricia Garcia, Yasmin Tapia y Myrna Garcia, con la
finalidad de seguir brindando la prestacién de guarderia y
enviarlas a mas taradr el 24 de septiembre del presente afio.

403

14 de
Septiembre

Departamento de Recursos Humanos

Lic. Fernando Padilla Gil Encargado de
Despacho de la Direccion del Plantel
Yecapixtla

Se solicita constancia actualizada de inscripcidn de guarderia
del personal que cuenta con dicha prestacion de :Laura
Morlaes, Guillermina Sanchez, Silvia Silva, Ana Trujillo,
Sandra Zaragoza y Leticia Razo, con la finalidad de seguir
brindando la prestacién de guarderia y enviarlas a mas taradr
el 24 de septiembre del presente afio.

404

14 de

Septiembre

Departamento de Recursos Humanos

M. en P. Verdnica Benitez Cordero Directora

del Plantel Emiliano Zapata

Se solicita constancia actualizada de inscripcién de guarderia
del personal que cuenta con dicha prestacion de : Beatriz
Cardenas, Maria Morales, Marisol Valle y Andrea Zuluaga,
con la finalidad de seguir brindando la prestacién de
guarderia y enviarlas a mds taradr el 24 de septiembre del

presente afo.




405

14 de
Septiembre
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M.A.LLE. Paulino Arteaga Garcia Director del
Plantel Ayala

Se solicita constancia actualizada de inscripcion de guarderia
del personal que cuenta con dicha prestacion de : Rosa Maria
Ortiz, con la finalidad de seguir brindando la prestacién de
guarderia y enviarlas a mas taradr el 24 de septiembre del
presente afo.

406

15 de
Septiembre

Departamento de Recursos Humanos

Lic. Andres Vidal Arroyo Director del Plantel
Marcelino Rodriguez

Se solicita constancia actualizada de inscripcion de guarderia
del personal que cuenta con dicha prestacion de : Maria
Agustina Garcia, Elisa Sanchez e Iris Sedano, con la finalidad
de seguir brindando la prestacién de guarderia y enviarlas a
mas taradr el 24 de septiembre del presente afio.

407

18 de
Septiembre

Departamento de Recursos Humanos

Personal Docente, Administrativo, Técnicoy
Manual del Plantel 04 Ayala.

En atenidn al documento de 4 de septiembre de 2012 le
comento que no es porsible llevar a cabo dicha peticion.

408

20de
Septiembre

Departamento de Recursos Materiales

M. en A. Silvia Zmzaon Vergara Directora
del plantel Tenextepango

Derivado de las revisiiones a los planteles por parte de la
Auditoria Externa que se llevo a cabo al Colegio, se requieren
a mas tardar para el dia jueves 27 de septiembre del afio en
curso resguardos personalizados y generalizados por plantel
y realizar y entrgar la conciliacién respectiva contra la
clasificacién de resguardos que sido entregada a cada Plantel
y documentacion que lo sustentey avale.

409

20 de
Septiembre

Departamento de Recursos Humanos

C.P. Fernando Padilla Gil Encargado de
Despacho de la Direccién del Plantel

Yecapixtla

En seguimiento al oficio CECYTE/CAD/YECAPIXTLA/220/12
de fecha 31 de Agosto del presenteafio, le hago entrega de
los comprobantes originales del C. Fernando Vazquez
Gallardo ya que no procede el reembolso solicitado ya que la
Aseguradora Atlas en la pdliza de gastos se encuentra

excluido.
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En seguimiento a su memorandum CECYTE/DAC/550/12 en
el que solicita contratacion le informo que es necesario
proporcione la siguiente informacidn: Objeto de la

20 de Profra. Sabina Sotelo Parra Directora contratacién, médulos a desarrollar, forma de pago mensual
410|Septiembre Departamento de Recursos Humanos Academica del CECYTE Morelos o quincenal y si entregara reporte de actividades.
Atencion al similar CECYTE/DPL/153/12 remito impresoy
24 de Lic. Edith Espinoza Cuevas Directora de via electrdénica el avance de Metas correspondiente al 3 er.
411|Septiembre Direccién Administrativa Planeacion Trimestre del 2012 de los proyectos 1y 8.
Con motivo de las observaciones determinadas por el
Organo Interno de Control en la revisién ndmero
CECYTE/COM/REV/02/12 vy de acuerdo a las
recomendaciones correctivas contenidas en las mismas,
25 de Profra. Sabina Sotelo Parra Directora agradeceré su apoyo en la ejecucién de las acciones
412|Septiembre Direccién Administrativa Academica del CECYTE Morelos sefialadas
Se solicita respalde la peticidn de reintegro de la docente
Tamara Aguilar Ayala del dia 18 de Septiembre hecha en su
25 de M.en A. Silvia Mendez Vergara Directora del |oficio CECYTE/CADM/0186/12 con fecha 20 de septiembre
413|Septiembre Departamento de Recursos Humanos Plantel Tenextepango del presente, ya que solo anexa copia del recibo de némina.
25 de Lic. Blanca R. Guzman Ancheita Encargada
414|Septiembre Departamento de Contabilidad de Despacho del Area Juridica Se solicita elaboracién contrato.
25 de Lic. Blanca R. Guzman Ancheita Encargada
415|Septiembre Departamento de Contabilidad de Despacho del Area Juridica Se solicita elaboracién contrato.




416

25 de
Septiembre
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C.P. Maribel Guadalupe Hernandez

Gutierrez Coordinadora Administrativa del

Plantel Ayala

Se envia copa de la observacién nimero 3 determinada por
el Organo Interno de Controlen la revisién
CECYTE/COM/REV/02/12, asi como anexo respectivo, para
que de acuerdo a las recomendaciones correctivas proceda a
la aclaracidn, justificacion o en su caso reintegro
correspondiente por incidencias no reportadas.

417

25 de
Septiembre

Direccién Administrativa

C. Heriberto Roa Ahumada Jefe del
Departamento de Recursos Humanos

Se envia copa de la observacidn nimero 3,4 y 5 determinada
por el Organo Interno de Controlen la revisién
CECYTE/COM/REV/02/12, asi como anexo respectivo, para
que de acuerdo a las recomendaciones correctivas.

418

25 de
Septiembre

Direccidn Administrativa

Lic. Edith Espinoza Cuevas Directora de
Planeacién

Remito en forma impresa formatos de Matriz de Indicadores
de los Proyectos 1y 8 aplicables a esta Direccién, lo cual fue
remitido de manera electronica a los correos de su area.

419

25 de
Septiembre

Departamento de Recursos Humanos

Lic. LauraMorales Aldana Docente del
Plantel Yecapixtla

Le hago de su conocimiento que derivado de la disminucién
de horas que tiene en este semestre, el pago de némina de
la segunda quincena se ve afectado, generando un importe
mayor en las deducciones que en las percepciones motivo
por el cual no se realizo la retencidn por el concepto de
Prestamo Quirografario, lo anterior para que acuda a dicho
instituto a cubrir el pago correspondiente a la segunda
quincena de septiembre.

420

26 de

Septiembre

Direccidn Administrativa

C.P. Gabriela Navarro Macias Directora
General del CECYTE Morelos

En alcance a mi similar CECYTE/ DAD/ 395/2012, le hago de
su conocimiento que para efecto de dar cumplimiento en lo
dispuesto en las clausulas 68 y 70 de las CGT los planteles
programaron sus propios cursos.
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26 de Lic. Blanca R. Guzman Ancheita Encargada
421|Septiembre Departamento de Recursos Humanos de Despacho del Area Juridica Remito 13 contratos con las firmas de las partes interesadas.
Por instrucciones de la C.P. Gabriela Navarro Macias,
Directora General y en seguimiento al " Programa de
Estimulo al Desempefio Administrativo Tecnico y Manual del
Colegio de Estudios Cientificos y Tecnoldgicos del Estado de
Morelos". Se convoca a la comision de evaluacién para el
26 de Directores de planteles Integrantes del préximo dia jueves 27 de Septiembre del presente a las 13
422|Septiembre Departamento de Recursos Humanos comité ejecutivo del SUITCECYTEM hrs. en el Plantel Ayala.
26 de Lic. Martin Tapia Guzman Secretario General |Atencién a su oficio SUIT/CECYTE/128/12 en el que solicita
423|Septiembre Direccidn Administrativa del Suit CECYTEM recurso correspondiente al apoyo de gasolina.
27 de Lic. Blanca R. Guzman Ancheita Encargada
424|Septiembre Departamento de Recursos Humanos de Despacho del Area Juridica Se solicita elaboracidon de contrato.
27 de Lic. Blanca R. Guzman Ancheita Encargada
425(|Septiembre Departamento de Recursos Humanos de Despacho del Area Juridica Se solicita elaboracidon de contrato.
27 de Lic. Blanca R. Guzman Ancheita Encargada
426|Septiembre Departamento de Recursos Humanos de Despacho del Area Juridica Se solicita elaboracion de contrato.
Se envian 3 tantos del contrato original de personal Docente
28 de Lic. Andres Vidal Arroyo Director del Plantel |para recabar firmas de : Diana Patricia Pliego Martinez Y
427 |Septiembre Departamento de Recursos Humanos Marcelino Rodriguez devolverlo a esta Direccidn.

e Benitez Manzo
dministrativo
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Administrativa




