SISTEMA DE AGUA POTABLE Y SANEAMIENTO DE YAUTEPEC, MOR.

L T

VAITEFLC MOKELDS

Almacenista

Situacién Laboral: Confianza

Perfil del Puesto: < Nivel de escolaridad minimo de Bachillerato o
carrera Técnica en Contabilidad.

% Conocimiento y experiencia en el manejo de

inventarios.
% Alto sentido de responsabilidad.
% Conocimientos bdsicos en el manejo de equipo

de camputo.



ALNTEA A REAGTA
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SISTEMA DE AGUA POTABLE Y SANEAMIENTO DE YAUTEPEC, MOR.

DEPARTAMENTO DE COMERCIALIZACION

Situacion Laboral: Confianza

Perfil del Puesto: %+ Nivel académico profesional en ciencias
econémico- administrativas.
%+ Experiencia en el manejo de personal vy
coordinacidn de equipo de trabajo.
*+ Conocimientos de los lineamientos establecidos
para los sistemas operadores de Agua potable.
Conocimiento de las politicas y procesos de la
Institucidn.
Habilidades en las relaciones publicas,
Alto sentido de responsabilidad,
Capacidad de planeacién,
Capacidad de Liderazgo,
Capacidad de Juicio,
Iniciativa y creatividad,
Conocimientos de las politicas y procesos de la
institucién y de las Normas Oficiales Mexicanas.
*+ Conocimiento y experiencia en la administracion
de sistemas operadores de Agua.
*+ Conocimientos basicos de computacién.
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SISTEMA DE AGUA POTABLE Y SANEAMIENTO DE YAUTEPEC, MOR.

Manual de Organizacion

i i MINI I1ON
Situacidn Laboral: Confianza
Perfil del Puesto: s+ Nivel académico profesional en ramas de la

Administracion, contabilidad o finanzas.

*» Experiencia en el manejo de personal vy
coordinacion de equipo de trabajo.

s+ Conocimientos de los lineamientos establecidos
para los sistemas operadores de Agua potable.

*# Conocimiento de las politicas y procesos de la
Institucion.

* Habilidades en las relaciones publicas,

s+ Alto sentido de responsabilidad,

4+ Capacidad de planeacidn,

++ Capacidad de Liderazgo,

+* Capacidad de Juicio,

% Iniciativa y creatividad,

% Conocimientos de las politicas y procesos de la
institucion y de las Normas Oficiales Mexicanas.

#+ Conocimiento y experiencia en la administracién
de sistemas operadores de Agua.

%+ Conocimientos basicos de computacion.



NINTEALA TR AGGLA
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Tl SISTEMA DE AGUA POTABLE Y SANEAMIENTO DE YAUTEPEC, MOR.

Jefe de Departamento de Fontaneria y Obra civil.

Situacion Laboral: Confianza

»
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Perfil del Puesto: Nivel académico técnico en ramas de Ila

ingenieria,

% Conocimientos en sistemas de red de agua
potable.

% Conocimientos de deteccién y reparacion de
fugas en la red de distribucién y tomas
domiciliarias.

+* Conocimiento en fontanerfa y albafiileria.

X3

» Alto sentido de responsabilidad.
+ Don de mando.

% Capacidad de Juicio

% Iniciativa.
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VAIWEPRE WORELIS

TRACION

Situacion Laboral:

Perfil del Puesto:

Confianza
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Nivel académico profesional en ciencias
econémico- administrativas.

Experiencia en el manejo de personal Yy
coordinacién de equipo de trabajo.
Conocimientcs de los lineamientos establecidos
para los sistemas operadores de Agua potable,
Conocimiento de las politicas y procesos de la
Institucion,

Habilidades en las relaciones publicas,

Alto sentido de responsabilidad,

Capacidad de planeacion,

Capacidad de Liderazgo,

Capacidad de Juicio,

Iniciativa y creatividad,

Conocimientos de las politicas y procesos de la
institucién y de las Normas Oficiales Mexicanas.
Conocimiento y experiencia en la administracion
de sistemas operadores de Agua.

Conacimientos bdsicos de computacidn.



SISTEMA DE AGUA POTABLE Y SANEAMIENTO DE YAUTEPEC, MOR.

Miirioalide Doeatiz i

NALTESIC MORELON

Lecturista Notificador

Situacién Laboral: Confianza
Perfil del Puesto: % Nivel de escolaridad minimo de Secundaria o
Nivel técnico.

#» Conocimiento de la Ciudad.

%+ Conocimiento de las rutas de lectura y reparto de
recibos,

¥,

+ Conocimiento en el funcionamiento de varios
modelos de aparatos medidores instalados.

#+ Conocimiento basico de fontaneria.
+» Conocimientos basicos de cartografia.
++ Alto sentido de responsabilidad.

%+ Conocimientos basicos en el manejo de equipo
de cdmputo.



Situacion Laboral:

Perfil del Puesto:

Mecanico de Medidores.

Confianza

*
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Nivel académico de bachillerato o técnico en
ciencias afines con ramas de la ingenieria.

Experiencia en la reparacién de equipos
mecanicos.

Conocimiento de las normas establecida para el
funcionamiento de los equipos de medicion y

consumao.

Conocimiento de las politicas y procesos de la
institucion.

Alto sentido de responsabilidad.
Capacidad de juicio.

Creatividad.




SISTEMA DE AGUA POTABLE Y SANEAMIENTO DE YAUTEPEC, MOR.

VATTEFEC MORELON

SECCION ATENCION AL PUBLICO

Jefe de seccién de Atencion al Publico,

Situacion Laboral: Confianza

Perfil del Puesto: % Nivel académico profesional en ciencias
econémico- administrativas.
%+ Experiencia en el manejo de personal y
coordinacion de equipo de trabajo.
%+ Conocimientos de los lineamientos establecidos
para los sistemas operadores de Agua potable.
%+ Conocimientc de las politicas y procesos de la
Institucion. X
%+ Habilidades en las relaciones publicas,
%+ Alto sentido de responsabilidad,
** Capacidad de planeaciodn,
¢+ Capacidad de Liderazgo,
+#+ Capacidad de Juicio,
+* |niciativa y creatividad,
< Conocimientos de las politicas y procesos de la
institucién y de las Normas Oficiales Mexicanas.
<+ Conocimiento y experiencia en la administracion
de sistemas operadores de Agua.
*» Conocimientos basicos de computacidn.



SISTEMA DE AGUA POTABLE Y SANEAMIENTO DE YAUTEPEC, MOR.

TAUPELCWORELOS

Jefe de Seccién Cobranza
Situacién Laboral: Confianza
Perfil del Puesto: ' % Nivel de escolaridad minimo de Bachillerato o

carrera Técnica en Administracién.

% Conocimiento del sistema de cajas y de los
diferentes conceptos de cobro,

*» Alto sentido de responsabilidad,

% Habilidades con el trato con el ptblico,
+* Iniciativa y creatividad,

%+ Habilidades numéricas,

% Capacidad de concertacidn,

%+ Capacidad de juicio

* Conocimientos basicas en computacion.
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SISTEMA DE AGUA POTABLE Y SANEAMIENTO DE YAUTEPEC, MOR.

VAUTEVRC MORELS

Jefe de Seccion de Recursos Humanos y Materiales
Situacion Laboral: Confianza
Perfil del Puesto: % Nivel académico profesional en ramas de la

Administracion, contabilidad o finanzas.

%+ Experiencia en el manejo de personal vy
coordinacién de equipo de trabajo.

% Conocimientos de los lineamientos establecidos
para los sistemas operadores de Agua potable.

% Conocimiento de las politicas y procesos de la

Institucion.

Habilidades en las relaciones publicas,

Alto sentido de responsabilidad,

Capacidad de planeacién,

Capacidad de Liderazgo,

Capacidad de Juicio,

Iniciativa y creatividad,

Conocimientos de las polfticas y procesos de la

institucidn y de las Normas Oficiales Mexicanas.

Conocimiento y experiencia en la administracion

de sistemas operadores de Agua.

< Conocimientos basicos de computacion.
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SISTEMA DE AGUA POTABLE Y SANEAMIENTO DE YAUTEPEC, MOR.

v
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ECCION FA ION Y COBRA

Jefe de Seccidn de Facturacién y Cobranza.

Situacion Laboral: Confianza

Perfil del Puesto: % Nivel académico profesional en ciencias
econdmico- administrativas.

“ Experiencia en el manejo de personal vy
coordinacidn de equipo de trabajo.

<+ Conocimientos de los lineamientos establecidos
para los sistemas operadores de Agua potable.

%+ Conacimiento de las politicas y procesos de la
Institucién.

s Habilidades en Ias relaciones publicas,

*+ Alto sentido de responsabilidad,

%+ Capacidad de planeacién,

*+ Capacidad de Liderazgo,

*» Capacidad de Juicio,

*» Iniciativa y creatividad,

% Conocimientos de las politicas y procesos de la
institucién y de las Normas Oficiales Mexicanas.

** Conocimiento y experiencia en la administracién
de sistemas operadores de Agua.

%+ Conocimientos basicos de computacién,



SISTEMA DE AGUA POTABLE Y SANEAMIENTO DE YAUTEPEC, MOR.

Manual de Organizaciéon

VAIVEPEC MORELON

DIRECCION GENERAL

Director General

Situaciéon Laboral: Confianza

»

Perfil del Puesto: %+ Nivel académico profesional en ciencias exactas o
ciencias administrativas.
% Experiencia en la administracion de recursos

humanos, Materiales, técnicos y financieros.

+ Habilidades en las relaciones publicas,

< Alto sentido de responsabilidad,

% Capacidad de concertacidn,

+ Capacidad de Liderazgo,

++ Capacidad de Juicio,

%+ Iniciativa y creatividad,

&+ Conocimientos de las politicas y procesos de la
institucion y de las Normas Oficiales Mexicanas.

“+ Conocimiento y experiencia en la administracién
de sistemas operadores de Agua.

+%* Conocimientos y experiencia en |a. operacion y
mantenimiento de infraestructura hidrdulica,
Plantas de tratamiento de aguas residuales y
elaboracion de  estudios, proyectos ¥y
construccién de obras de agua potable y
alcantarillado sanitario,

% Conocimientos basicos de computacion.



SISTEMA DE AGUA POTABLE Y SANEAMIENTO DE YAUTEPEC, MOR.

Manual de Organizacion

VAUTERRG MORELOS

SECRETARIA

Situacion Laboral: Confianza

-
o

Carrera técnica de Secretaria Ejecutiva.
Experiencia en mecanografia y captura de datos.
Experiencia en el manejo de Archivo.

Alto sentido de responsabilidad y discrecion,
Excelente Ortografia,

Habilidades en el trato con el publico,
Conocimiento bdsico de computacién.

Perfil del Puesto:
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SISTEMA DE AGUA POTABLE Y SANEAMIENTO DE YAUTEPEC, MOR.

] I izacié

VAITFEFEC MONELOR

DEPARTAMENTO DE FONTANERIA Y OBRA CIVIL

Jefe de Departamento de Fontaneria y Obra civil.

Situacion Laboral: Confianza
Perfil del Puesto: & Nivel académico técnico en ramas de la
ingenieria.
& Conocimientos en sistemas de red de agua
potable,

& Conocimientos de deteccién y reparacién de
fugas en la red de distribucion y tomas
domiciliarias.

Conocimiento en fontaneria y albafileria.

Alto sentido de responsabilidad.

Don de mando.

Capacidad de Juicio

Iniciativa.
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SISTEMA DE AGUA POTABLE Y SANEAMIENTO DE YAUTEPEC, MOR.

ManuldsOrestizicion

DEPARTAMENTO DE SUMINISTRO Y CALIDAD

Jefe de Suministro y Calidad.

Situacion Laboral: Confianza

Perfil del Puesto: & Nivel académico Profesional en ramas de

ingenieria Electromecénica o Eléctrico.

# Conocimientos en mecdnica y electricidad.

% Tener conocimientos de cdmo operar equipo
especializado de bombeo,

% Alto sentido de responsabilidad.

# Conocimientos en normas oficiales de calidad del
agua,

% Agudeza auditiva,

< Iniciativa,
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SISTEMA DE AGUA POTABLE Y SANEAMIENTO DE YAUTEPEC, MOR.

Manual de Organizacién

DIRECCION DE ACION

Director de Operacién

Situacidén Laboral: Confianza

Perfil del Puesto: % Nivel académico profesional en ramas de la
ingenieria mecdnica y/o electromecanica .

 Experiencia en el manejo de personal y
coordinacidon de equipo de trabajo.

<+ Conocimientos de los lineamientos establecidos
para los sistemas operadores de Agua potable.

%+ Conocimiento de las politicas y procesos de la

Institucién.

Habllidades en las relaciones publicas,

Alto sentido de responsabilidad,

Capacidad de planeacion,

Capacidad de Liderazgo,

Capacidad de Juicio,

Iniciativa y creatividad, :

Conocimientos de las politicas y procesos de la

institucion y de las Normas Oficiales Mexicanas.

Conocimiento y experiencia en la administracién

de sistemas operadores de Agua.

% Conocimientos basicos de computacién.
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SISTEMA DE AGUA POTABLE Y SANEAMIENTO DE YAUTEPEC, MOR.

MERELR

SECCION DE FONTANERIA

Jefe de seccidn de Fontaneria.

Situacion Laboral: Confianza
Perfil del Puesto: % Nivel académico técnico en ramas de la
ingenieria.
# Conocimientos en sistemas de red de agua
potable.

% Conocimientos de deteccién y reparacién de
fugas en la red de distribuciéon y tomas
domiciliarias,

+ Conocimiento en fontaneria.

< Conocimientos en materiales y medidas
utilizados en redes Hidraulicas.

% Alto sentido de responsabilidad.

% Don de mando.

%+ Capacidad de Juicio

% Iniciativa.




SISTEMA DE AGUA POTABLE Y SANEAMIENTO DE YAUTEPEC, MOR.

Mannal de Ongsrige it

ION DE O CIVIL

Jefe de seccién de Obra Civil.

Situacidn Laboral: Confianza

Perfil del Puesto: # Nivel académico técnico en ramas de la
ingenieria.
%+ Conocimiento en albafileria.
# Conocimientos en materiales utilizados en obra
Civil.
« Alto sentido de responsabilidad.
Don de mando.
Capacidad de Juicio
Iniciativa.
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SISTEMA DE AGUA POTABLE Y SANEAMIENTO DE YAUTEPEC, MOR.

Muntialds Beantacit

SECCION SUMINISTRO (BOMBEROS)

Jefe de Seccién Suministro (Bomberos)

Situacion Laboral: Confianza

Perfil del Puesto: ]
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Nivel académico minimo de secundarla
terminada.

Conocimientos en mecanica y electricidad.

Tener conocimientas de cdmo operar equipo
especializado de bombeo.

Alto sentido de responsabilidad.

Agudeza auditiva,

Agudeza alfativa,

Iniciativa,



SISTEMA DE AGUA POTABLE Y SANEAMIENTO DE YAUTEPEC, MOR.

M G

DEPARTAMENTO DE PROYECTOS Y CONSTRUCCION

Jefe de departamento de Proyectos y Construccién.

Situacion Laboral: Confianza

Perfil del Puesto: # Nivel académico profesional en Ingenieria Civil o
carrera a fin,

% Experiencia en el manejo de personal y
coordinacion de equipo de trabajo.

% Conocimiento de Administracion y Estadistica.

Conocimiento de las politicas y procesos de la

Institucion.

Habilidades en las relaciones publicas,

Alto sentido de responsabilidad,

Capacidad de planeacion,

Capacidad de Liderazgo, 3

Capacidad de Juicio,

Iniciativa y creatividad,

Conocimientos en operacién y mantenimiento de

infraestructura  hidrdulica y plantas de

tratamiento.

% Experiencia en la elaboracién de estudios,
proyectos y construccion de obra de agua
potable y alcantarillado sanitario.

% Conocimientos basicos de computacién.
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NINTRALA BSE AGLUA
FOT AR
¥ SANEAMIE

DIRECCIONTECNICA

SISTEMA DE AGUA POTABLE Y SANEAMIENTO DE YAUTEPEC, MOR.

Situacion Laboral:

Director Técnico

Confianza

Perfil del Puesto:

*
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Nivel académico profesional en Ingenieria Civil
(Sanitario o Hidraulico) o carrera a fin.
Experiencia en el manejo de personal y
coordinacién de equipo de trabajo.

Conocimiento de Administracidn y Estadistica,
Conocimiento de las politicas y procesos de la
Institucidn.

Habilidades en las relaciones publicas,

Alto sentido de responsabilidad,

Capacidad de planeacién,

Capacidad de Liderazgo,

Capacidad de Juicio,

Iniciativa y creatividad,

Conocimientos en operacién y mantenimiento de
infraestructura  hidraulica vy plantas de
tratamiento.

Experiencia en la elaboracién de estudios,
proyectos y construccion de obra de agua
potable y alcantarillado sanitario.

Conocimientos basicos de computacién,



